
GOBIERNO DE PUERTO RICO 

MUNICIPIO AUTONOMO DE GUAYNABO 

LEGISLATURA MUNICIPAL 

ORDENANZA 

Ordenanza Numero 41 Serie: 2024-2025 

(Proyecto Num. 107) 

Presentada por: Administracién 

PARA ADOPTAR EL REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DE LAS SUBVENCIONES 

FEDERALES DE LA OFICINA DE PLANIFICACION Y ORDENACION TERRITORIAL Y LA OFICINA 

DE PROGRAMAS FEDERALES DEL MUNICIPIO AUTONOMO DE GUAYNABO; Y PARA OTROS 

FINES RELACIONADOS. 

Por Cuanto: 

Por Cuanio: 

Por Cuanio: 

Por Cuanio: 

La Ley Num. 107-2020, segun enmendada, conocida como Cédigo 

Municipal de Puerto Rico, establece en el Articulo 1.008, que los 

municipios tendrdn los poderes naturales y cedidos que le 

correspondan, para ejercer las facultades inherentes a sus fines y 

funciones. Ademds, el Articulo 1.018(c), disoone que, entre las 

facultades, deberes y funciones del Alcalde, se encuentra el 

promulgar y publicar las reglas y reglamentos municipales. De igual 

forma, la Legislatura Municipal tendrd la facultad de aprobar 

aquellas ordenanzas, resoluciones y reglamentos sobre asuntos y 

materias de la competencia o jurisdicci6n municipal, segun lo 

establece en el Articulo 1.039 (m) de la referida la Ley. 

Por otro parte, el Articulo 2.035 del Cédigo Municipal establece 

que en aquellos casos en los cuales el municipio se disoonga a 

adquirir servicios, materiales, equipo, Comestibles, medicinas y 

otros suministros de igual o similar naturaleza u obra de 

construccién o mejora publica cuyas fuentes de fondos provengan 

de programas federales, el municipio llevard a cabo el proceso de 

adquisiciédn en cumplimiento con los pardmeitros establecidos en 

el 2 CFR 200 y la reglamentacidén vigente. Disponiéndose, que el 

municipio queda faculftado a adoptar, mediante ordenanza o 

resolucion al efecto, aquellas politicas, métodos de licitacién y 

umbrales de adquisicién bajo la regulacién federal aplicable. 

A tales efectos, el Reglamento Para la Administracién de las 

Subvenciones Federales se ha desarrollado con la intencién de 

uniformar los procesos de implementacién y los procedimientos 

generales en la ejecucién de las actividades y transacciones 

subvencionadas con fondos federales administrados en_ las 

Uunidades administrativas del Municipio. Este reglamento describe 

la reglamentacién vigente sobre los procesos y el ciclo de una 

subvencién federal. Esto incluye desde habilitar los fondos, 

desarrollar la estructura presupuestaria, contratacién, ejecucién, 

facturaci6én, pagos, reembolsos, reportes financieros, reportes 

programdticos, documentos de soporte, expedientes, la custodia 

de la propiedad federal y los procesos de cierre ante las agencias 

federales. 

El Reglamento tiene el propdsito de orientar y describir la 

reglamentacién federal aplicable, para una sana administracién 

de los programas federales. Ademds, proporcionar la informacién 

suficiente para mantener un sistema financiero adecuado que se 

adapte a las leyes y regulaciones aplicables, y a su vez, cumpla 

con los principios de contabilidad generalmente aceptados. Sera 

de aplicacién a la Oficina de Planificacién y Ordenacién Territorial 

y ala Oficina de Programas Federales del Municipio de Guaynabo,
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Por Cuanio: 

POR TANTO: 

Seccion tra.: 

Seccion 2da.: 

Seccion 3ra:: 

asi como a los Departamentos u Oficinas del Municipio, que 

interactuen con los fondos que se administran en estas dos oficinas. 

Con el fin de cumplir con las leyes y regulaciones tanto locales 

como federales, se hace necesario adoptar El Reglamento Para la 

Administracién de las Supbvenciones Federales de la Oficina de 

Planificacién y Ordenacidn Territorial y la Oficina de Programas 

Federales del Municipio Auténomo de Guaynabo. 

ORDENESE POR ESTA LEGISLATURA MUNICIPAL DE GUAYNABO, 

PUERTO RICO, LO SIGUIENTE: 

Adoptar el Reglamento Para la Administracién de las Subvenciones 

Federales de la Oficina de Planificacién y Ordenacién Territorial y 

la Oficina de Programas Federales del Municipio Auténomo de 

Guaynabo, el cual forma parte de esta pieza legislativa como si en 

ella estuviera transcrito. 

Toda Ordenanza, Resolucién, acuerdo o parte de los mismos que 

estén en conflicto con las disposiciones de esta Ordenanza 

quedan por la presente derogadas. 

Esta Ordenanza comenzard a regir inmediatamente después de su 

aprobacién y copia de la misma le sera enviada a la Oficina de 

Servicios Legislativos (OSL) de la Asamblea Legislativa, segun lo 

disouesto en el Articulo 1.045(s) de la Ley NUm.107-2020, segun 

enmendada, a la Oficina de Gerencia y Presupuesto del Gobierno 

de Puerto Rico, asi como a toda aquella dependencia 

gubernamental estatal y/o municipal pertinente, para su 

conocimiento y accién correspondiente. 

Aprobada por la Legislatura Municipal de Guaynabo, Puerto Rico, reunida en Sesién 
Ordinaria el dia 15 de mayo de 2025. 

A?) 
Carlos Maldonado Padilla 

Presidente Secretaria 

Aprobada por el Hon. Edward A. O'Neill Rosa, Alcalde, el dia “~ de 
Wlasre de 2025. 

—— 

Edward A. O'Neill Rosa 

Alcalde



Gobierno de Puerto Rico 

Municipio AutOonomo de Guaynabo 
Legislatura Municipal 

CERTIFICACION 

Yo, Lillian Amado Sarquella, Secretaria de la Legislatura Municipal de Guaynabo, Puerto 
Rico, por medio de la presente CERTIFICO que la que antecede es copia fiel y exacta 

de la Ordenanza Numero 41, Serie 2024-2025, intitulada: 

“PARA ADOPTAR EL REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DE LAS SUBVENCIONES 
FEDERALES DE LA OFICINA DE PLANIFICACION Y ORDENACION TERRITORIAL Y LA OFICINA 
DE PROGRAMAS FEDERALES DEL MUNICIPIO AUTONOMO DE GUAYNABO; Y PARA OTROS 
FINES RELACIONADOS”. 

CERTIFICO, ademas, que la misma fue aprobada por la Legislatura Municipal, en la 
Sesi6n Ordinaria del dia 15 de mayo de 2025, con los votos afirmativos de los 
siguientes miembros presentes en dicha sesidn, los honorables: 

Aida M. Marquez Ibanez Miguel A. Negron Rivera 
Angel L. O'Neill Pérez Niurka Del Valle Colén 
Carlos M. Santos Otero Patricia S. Martinez Reyes 

Gabriel A. Baez Lozada Rafael Ruiz Comas 
Gabriela M. Alonso Ribas Joaquin Rosado Morales 
Guillermo Urbina Machuca Maria Elena Vazquez Graziani 
Juan Reyes Nieves Luis C. Maldonado Padilla 

Excusados: Honorables Jorge R. Marquina Gonzdlez-Abreu y Wilma |. Pastrana Jiménez. 

Fue aprobada por el Hon. Edward A. O'Neill Rosa, Alcalde, el dia 19 de mayo de 2025. 

En testimonio de lo cual firmo la presente 

certificaci6én, bajo mi firma y el sello oficial de 
esta municipalidad de Guaynabo, el dia 20 de 
mayo de 2025, 

[(~ 
Dy fl wud» 

Lillian Amado Sar lla 

Secretaria 

PO Box 7885, Guaynabo, PR 00970 ¢ Tel: (787) 720-4040 Exi. 2208 Fax: (787) 287-1058
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CAPITULO | - ASPECTOS LEGALES 

Este reglamento utiliza de referencia la reglamentacidn local y federal con el objetivo de 

informar sobre las regulaciones a los empleados que interactuan en el manejo de fondos 

federales y asi procurar el cumplimiento del Municipio de Guaynabo ante las Agencias 

Federales. 

Seccion 1: Titulo 

El documento se titula “Reglamento para la Administracién de las Subvenciones 

Federales” 

Secci6n 2: Base Legal Local 

e Cddigo Municipal de Puerto Rico - Ley 107-2020 Rev. 19 de abril de 2025 

e Ley de Procedimiento Administrativo Uniforme del Gobierno de Puerto Rico - 

Ley 38-2017.pdf 

e LaLey Num. 5 del 8 de diciembre de 1955, segun enmendada, conocida como "Ley 

de Administracién de Documentos Publicos de Puerto Rico". 

e “Ley Organica de la Oficina de Etica Gubernamental de Puerto Rico” Ley Num. 12 de 

26 de marzo de 2019 

e Céddigo Anticorrupcion para El Nuevo Puerto Rico (Ley 2-2018) 

e Ley de la Oficina del Contralor del Estado Libre Asociado de Puerto Rico Ley Num. 9 

de 24 de Julio de 1952, segun enmendada 
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Seccion 3: Base Legal Federal 

La ediciodn anual del Cédigo de Regulaciones Federales (CFR) es la codificacidn de las reglas 

generales y permanentes publicadas en el Registro Federal por los Departamentos y 

Agencias del Gobierno Federal. 

Para administrar los fondos federales que recibe el Municipio de parte de las Agencias 

Federales, utilizamos las diferentes guias y manuales por cada Programa, los reglamentos 

municipales y la referencia del Cédigo de Regulaciones Federales. 

Para la reglamentacion federal aplicables, referirse a los siguientes enlaces: 

e Code of Federal Regulations - https://www.ecfr.gov/ 

e CFR PART 200 - Uniform Administrative Requirements, Cost Principles, And Audit 

Requirements for Federal Awards. 

2 CFR Part 200 (up to date as of 9-17-2024).pdf 

eCFR :: 2 CFR Chapter Il -- Office of Management and Budget Guidance 

Title 2 Grants and Agreements Part / Section 

Subtitle A Office of Management and Budget Guidance 1—299 

for Grant and Agreements 

Chapter II Office of Management and Budget Guidance 200 — 299 

Part 200 Uniform Administrative Requirements, Cost Principles, 200.0 — 200.521 

Audit Requirements for Federal Awards 

Subpart A Acronyms and Definitions 200.0 — 200.1 

Acronyms 200.0 — 200.1 

Subpart B General Provisions 200.100 — 200.113 

Subpart C Pre-Federal Award Requirements and Content 200.200 — 200.216 

Federal Awards 

Subpart D Post Federal Award Requirements 200.300 — 200.346 

Subpart E Cost Principles 200.400 — 200.476 

Subpart F Audit Requirements 200.500 — 200.521 

e OMB Circular A-133: Audits of States, Local Governments and Non-Profit 

Organization. Office of Federal Financial Management | OMB | The White House 

e Civil Rights Act (1964) 

e Fair Housing Act (1968) 

e Section 504 of the Rehabilitation Act (1973) 

2|Page 



e Americans with Disabilities Act of 1990, As Amended 

The Americans with Disabilities Act | ADA.gov 

Derechos de la Ley para Estadounidenses con Discapacidades (ADA) | USAGov 

La Ley para Estadounidenses con Discapacidades, también conocida como “ley 

ADA”, garantiza igualdad de oportunidades para todas las personas con 

discapacidades. Las protecciones de la ADA cubren: empleos y lugares de 

trabajo; transporte publico; vivienda; atencidn médica; instalaciones y servicios 

gubernamentales estatales y locales; servicios de telecomunicaciones, y mas. 

Secci6n 4: Proposito 

e El propodsito principal de este Reglamento es uniformar los procesos de 

implementacion y los procedimientos generales en la ejecucién de actividades y 

programas subvencionados con fondos federales en el Municipio Auténomo de 

Guaynabo. 

e El objetivo es reglamentar las actividades federales Ilevadas a cabo por el Municipio 

de Guaynabo, tomando en consideraciédn las nuevas disposiciones federales 

provistas por el CFR 200 - Uniform Administrative Requirements, Cost Principles, 

And Audit Requirements For Federal Awards. 

Seccion 5: Aplicabilidad 

Este Reglamento sera aplicable para la Oficina de Planificaci6n y Ordenacion Territorial; 

asi como la Oficina de Programas Federales. Ademas, este Reglamento aplicara a los 

Departamentos u otras Oficinas del Municipio, que interactuen con los fondos que se 

administren en estas dos oficinas. 

Entiéndase como otros Departamentos: la Oficina del Alcalde, Oficina del Vicealcalde, 

Oficina del Administrador, Divisi6n de Finanzas, Oficina de Presupuesto, Oficina de 

Compras, Propiedad, Secretaria Municipal, Obras Publicas, Recursos Humanos y Auditoria 

Interna, y cualquier otra Oficina que tenga la responsabilidad o requerimiento de 

suministrar informacién o documentacion a las Agencia Locales y Federales. 

Este documento tiene el propdsito de orientar y describe la reglamentacién federal 

aplicable, para una sana administracion de los programas federales. Ademas, proporciona 

la informacion suficiente para mantener un sistema financiero adecuado que se adapte a 

las leyes y regulaciones aplicables, y a su vez cumpla con los principios de contabilidad 

generalmente aceptados. 
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Seccion 6: Assistance Listing Number 

Los Numeros de Listado de Asistencia (ALN), anteriormente conocidos como Catalogo de 

Asistencia Nacional Federal (CFDA), estan relacionados con programas, proyectos, 

servicios y actividades federales que brindan asistencia o beneficios al publico 

estadounidense. Generalmente estos numeros los podemos consultar en avisos de 

solicitud de subvenciones federales y acuerdos cooperativos. Ademas, se puede encontrar 

una lista completa de ALN en https://sam.gov/content/assistance-listings , que 

reemplazo a cfda.gov. 

Secci6n 7: Reglamentacion Federal por Programa 

Para cada Programa Federal se tomar en cuenta este Reglamento, y principalmente en la 

ejecucién de los programas asegurarse de utilizar las guias y reglamentaci6n que 

corresponde a cada Programa para cumplir con los requerimientos de las Agencias 

Federales. 

Se incluye un listado de reglamentacion aplicable por Programa. Este listado se debe ser 

utilizado como una referencia y no constituye una lista final ya que la misma esta sujeta a 

las enmiendas que puedan tener las diferentes guias por programa, por decisiones 

administrativas; y a los a cambios que puedan surgir en cuanto a la reglamentacion federal 

aplicable. 

CFDA 

; NUMBER 
PROGRAMA TITULO FEDERAL / REGLAMENTACION FEDERAL / GUIAS Assistance 

Listings 

Title 24 — Housing and Urban Development 

hitps://www.ecfr.gov/current/title-24 

24 CFR Part 570 — Community Development Block Grant 

https://www.ectr.gov/current/title-24/subtitle-B/chapter- 

V/subchapter-C/part-570#part-570 

24 CFR Part 570.490 — Recordkeeping Requirements 

CDBG https://www.ecfr.gov/current/title-24/section-570.490 14.218 

24 CFR Part 91 — Consolidates Plan Revisions and Updates 

https://www.ecfr.gov/current/title-24/subtitle-A/part-91#part-91 

24 CFR Part 58 - Environmental Review Procedures for Entities 

Assuming Hud Environmental Responsibilities 

https://www.ecfr.gov/current/title-24/subtitle-A/part-58 
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Americans with Disabilities Act of 1990, As Amended 

Section 504 of the Rehabilitation Act of 1973 

Guias: 

e Financial Procedures CPD PROGRAMS (CDBG, AND HOME 

PROGRAMS) 

e Procedimientos de Revision Ambiental 

e Plan de Participacién Ciudadana para el Plan Consolidado de 

Vivienda y Desarrollo Comunal y Planes Anuales 

e Guia de Programa Numero 2 — Guia para Verificaci6n de 

Exclusi6n de Contratistas o Proveedores en su Habilidad para 

Trabajar con Fondos del Gobierno Federal (Fecha de 

Adopcion- 2019) 

e Guia De Programa Numero 4 — Guia Operacional Para El 

Programa De Clinicas Visuales (Fecha de Adopcion — Version 

2, 27 de septiembre de 2023) 

e Guia De Programa Numero 5 — Guia Operacional para el 

Programa de Auxiliares en el Hogar (Fecha de Adopcién — 27 

de septiembre de 2023) 

e Guia De Programa Numero 6 — Guia Operacional Para El 

Programa CDBG-CV — Actividad para Asistir a_ los 

Necesitados por COVID 19 - (Fecha de Adopcién — 

Abril,2020) 

e Guia de Programa Numero 11 - Guia de Procedimientos 

Programa de Repavimentacién de Calles y Caminos 

Municipales (Fecha De Adopciédn — 30 de septiembre de 

2023) 

e Guia de Programa Numero 12 - Guia de Procedimientos 

Programa de Construcci6n de Muros de Gaviones (Fecha De 

Adopcion — 30 de septiembre de 2023) 

e Guia de Programa Numero 13 - Guia del Programa para la 

Asistencia Financiera) a Microempresarios (Fecha De 

Adopcion — 26 de septiembre de 2023) — 

5|Page 



CDBG-DR 

Title 24 — Housing and Urban Development 

Part 570 - Community Development Block Grant 

Title | of the HCD Act, (42 U.S.C. § 5301 et seq.) 

24 CFR Part 58 - Environmental Review Procedures for Entities 

Assuming Hud Environmental Responsibilities 

https://www.ecfr.gov/current/title-24/subtitle-A/part-58 

Ley Nacional de Politica Ambiental de 1969 (NEPA, por sus siglas en 

inglés) 

Se debe cumplir con todos los estatutos y reglamentacion aplicable 

en las guias y politicas adoptadas del Programa CDBG-DR 

Guias: 

e Guias CDBG-DR—MRP 

Programa para la Recuperacion Municipal - Recuperacion 

Fondos CDBG-DR/MIT 

e Guias CDBG-DR— CRP 

https://recuperacion.pr.gov/download/revitalizacion-de-la- 

ciudad/ 

14.218 

e Gulas CDBG-DR— NFM 

https://recuperacion.pr.gov/pareo-de-partidas-no- 

federales/ 

e Guias CDBG-DR-—R3 

https://recuperacion.pr.gov/r3/ 

e Guias: CDBG-DR — Infrastructure Mitigation Program (MIT) 

https://recuperacion.pr.gov/en/competitive/ 

e Ordenanza Numero 2 Serie 2022-2023 — Para autorizar al 

Alcalde del Municipio Aut6nomo de Guaynabo, o su 

representante autorizado, a adoptar las politicas generales y 

los procedimientos de los programas CDBG-DR 

A. Politica Anti-Fraude, Desperdicio, Abuso o Malversacion 

(AFWAM); 
B. Politica sobre informacién de _ Identificacidn Personal, 

Confidencial y No Divulgacion (PII); 

C. Politica de Conflictos de Interés y Estandares de Conducta; 

D. Politica sobre Presentacién de Quejas; 

E. Politica de Equidad de Vivienda e Igualdad de Oportunidades 

para los Programas CDBG-DR (FHEO); 
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Politica de Acomodo Razonable; 

Plan de Acceso al Idioma para todos los Programas CDBG-DR; 

Politica sobre Seccion 3; 

Politica sobre Negocios y Empresas Minoritaria & Negocios y 

Empresas dirigidas por Mujeres (M/WBE Policy); 

J. Politica sobre la Ley Davis-Bacon y las Leyes Relacionadas 

(DBRA); 
K. Guia de Asistencia Uniforme de Reubicacion y Plan de Anti- 

desplazamiento Residencial y Asistencia para Reubicacion (Guia 

URA & ADP); 
L. Guias Intersectoriales (Cross Cutting); 

M. Politica de Seguridad y Salud Ocupacional para todos los 

Programas CDBG-DR (OS&H); 

N. Auto certificaciones emitidas por el Departamento de la 

Vivienda de Puerto Rico: 

a. “Subrecipient Policies — Requirements Checklists and 

Self-Certification”; 

b. “Procurement Policies and procedures compliance 

Self Certification.” 

-i
r@

m 

HOME 

Title 24 — Housing and Urban Development 

https://www.ecfr.gov/current/title-24 

24 CFR Part 92- Home Investment Partnerships Program 

https://www.ecfr.gov/current/title-24/subtitle-A/part-92#part-92 

24 CFR Part 91 — Consolidates Plan Revisions and Updates 

https://www.ecfr.gov/current/title-24/subtitle-A/part-91#part-91 

24 CFR Part 58 - Environmental Review Procedures for Entities 

Assuming Hud Environmental Responsibilities 

https://www.ecfr.gov/current/title-24/subtitle-A/part-58 

Americans with Disabilities Act of 1990, As Amended 

Section 504 of the Rehabilitation Act of 1973 

Fair Housing Act (1968) 

Guias: 

e Financial Procedures CPD PROGRAMS (CDBG, AND HOME 

PROGRAMS) 

e Procedimientos de Revisidn Ambiental 

14.239 
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e Plan de Participaci6n Ciudadana para el Plan Consolidado de 

Vivienda y Desarrollo Comunal y Planes Anuales 

e Guia de Programa Numero 1 — Estandares para la 

Construcci6én y/o Rehabilitaci6n de Vivienda en Proyectos 

con fondos del Departamento de la Vivienda y Desarrollo 

Urbano del Gobierno de los E.U. (Fecha De Adopcioén — 20 de 

enero de 2020) 

e Guia de Programa Numero 2 — Guia para Verificacién de 

Exclusion de Contratistas o Proveedores en su Habilidad para 

Trabajar con Fondos del Gobierno Federal (Fecha de 

Adopcion- 2019) 

e Guia de Programa Numero 3 — Manual de Procedimiento 

para Cumplimiento de la Proteccién de Pintura de Plomo en 

Proyectos Subvencionados con Fondos del Gobierno Federal. 

(Fecha - 2019) 

e Guia de Programa Numero 7 — Home Program — Tenant 

Based Rental Assistance Guide Applicable to Individuals and 

Families Affected by The Coronavirus Pandemia Or Other 

Emergency Situations Impacting The Jurisdiction (Fecha - 

agosto, 2020; Enmienda 1, enero 2021) 

e Guia de Programa Numero 8 — Guide to Income 

Determination For The Implementation of Home Program 

Activities (Fecha De Adopcidn — 14 de agosto, 2020) 

e Guia de Programa Numero 9 - Guia Para El Programa De 

Adquisicién Y Rehabilitaci6n De Viviendas Bajo Programa 

Home (Fecha — agosto, 2020) 

e Guia de Programa Numero 10 — Guia y Procedimiento 

Operacional para el Programa de Adquisicién de Hogar 

Propio (Fecha De Adopcion - 11 de mayo de 2021) 

SECCION 8 

Title 24 — Housing and Urban Development 

https://www.ecfr.gov/current/title-24 

e 24CFR Part 5: General Program Requirements 

e 24CFR Part 8: Nondiscrimination 

e 24 CFR 984: Self Sufficiency Program 

e 24 CFR Part 906 Homeownership 

e 24 CFR 985: Management Assessment Program (SEMAP) 

14.871 
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e@ 24CFR 5.233 EIV 

e 24CFR Subtitle A and Chapters Il, IV, V, VIII, IX and XX (Housing 

Opportunity Through Modernization Act-HOTMA of 2016: 

Initial Guidance) 

Title 24 Chapter IX - Part 982 - Section 8 Tenant-Based Assistance: 

Housing Choice Voucher Program - 

https://www.ecfr.gov/current/title-24/subtitle-B/chapter-IX/part- 

982 

Americans with Disabilities Act of 1990, As Amended 

Section 504 of the Rehabilitation Act of 1973 

Guias: 

e Administrative Plan, Municipality of Guaynabo RQ0O16, 

March 2023 

Title 24 — Housing and Urban Development 

https://www.ecfr.gov/current/title-24 

Title 24 Chapter IX - Part 984 - Section 8 And Public Housing Family 

Self-Sufficiency Program 

https://www.ecfr.gov/current/title-24/subtitle-B/chapter-IX/part- 

984 

PART 887 - Section 8 Housing Assistance Payments Programs— 

ESS Family Self-Sufficiency Program 14.896 

https://www.ecfr.gov/current/title-24/subtitle-B/chapter-VIll/part- 
FAMILY SELF- 387 

SUFFICIENCY ~ . . 
PROGRAM 24 CFR 982.54 - https://www.ecfr.gov/current/title-24/subtitle- 

B/chapter-IX/part-982/subpart-B/section-982.54 

Guias: 

e Administrative Plan, Municipality of Guaynabo RQ0O16, 

March 2023 

Title 24 — Housing and Urban Development 

https://www.ecfr.gov/current/title-24 

24 CFR part 574 - Housing Opportunities for Persons with AIDS 

HOPWA Program 14.241 

eCFR :: 24 CFR Part 574 -- Housing Opportunities for Persons with 

AIDS 

e 24CFR 574.3 - 574.660 
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Part 5 General HUD Program Requirements; Waivers 

24 CFR Part 91 — Consolidates Plan Revisions and Updates 

https://www.ecfr.gov/current/title-24/subtitle-A/part-9 1#part-91 

Americans with Disabilities Act of 1990, As Amended 

Guias: 

e Manual Operacional del Programa-Actividad TBRA Version, 

enero 2024 

Puerto Rico Rural Development State Office 

Puerto Rico | Rural Development (usda.gov) 

7 CFR 1703 

USDA https://www.ecfr.gov/current/title-7/subtitle-B/chapter-XVII/part- 
(UNITED STATES | 1703 
DEPARMENT OF 

AGRICULTURE) | 7 CFR 3570.62 10.766 

COMMUNITY https://www.ecfr.gov/current/title-7/subtitle-B/chapter-XXXV/part-3570 

FACILITIES LOANS | 7 CFR 1942.17(D) 

AND GRANTS 
https://www.rd.usda.gov/es/programs-services/community- 

facilities/programa-de-subvenciones-y-prestamos-directos-para- 

instalaciones-comunitarias 

Programa Escuelas y Bibliotecas (E-Rate) 

https://www.usac.org/e-rate/ 

https://www.usac.org/e-rate/resources/e-rate-productivity-center/ 

E-RATE El programa Escuelas y Bibliotecas (E-Rate) proporciona 

FEDERAL financiacion para servicios elegibles para escuelas y bibliotecas. 37.004 

COMMUNICATION : 

COMMISSION Las actividades elegibles lo son el acceso a Internet, los servicios de 

telecomunicaciones y los equipos relacionados son elegibles para 

descuentos. 
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En resumen, estas son las etapas del Programa: 

1. Proceso de licitaci6n competitiva 

2. Seleccionar un proveedor de servicios 

a Solicitud de descuentos 

- Revision de la solicitud 

5. Iniciar los servicios aprobados 

6. Paga por servicios con descuento - 0 - 

Pagar servicios y facturar a USAC para reembolso 

FEMA PROGRAMA 
ASISTENCIA 
PUBLICA 

Robert T. Stafford Disaster Relief and 

Emergency Assistance Act, as Amended (Stafford Act), Title 42 of the 

United States Code (U.S.C.) § 5121 et seq.1 

Title 44 

Emergency Management and Assistance 

https://www.ecfr.gov/current/title-44 

Guias: 

FEMA PAPPG 

https://www.fema.gov/sites/default/files/documents/fema_pappg- 

v4-updated-links policy 6-1-2020.pdf 

PDAT 

Procurement Disaster Assistance Team (PDAT) Field Manual - 

Procurement Information for FEMA Award Recipients and 

Subrecipients - October 2021 

Home | FEMA.gov 

https://recovery.pr.gov/en/document-library 

COR3 Disaster Recovery Federal Funds Management Guide 

CHAPTER #2, #4, #7, #8 

e Manual Instructivo Proyectos de Emergencia 

o Informe Asistencia Equipo Utilizado Cat. A (Modelo) 

o Informe Asistencia Equipo Utilizado Cat. B (Modelo) 

e Manual PRIDA, Agosto 2024 

e Manual de Reembolsos y Adelantos Programa Asistencia 

Publica 

97.036 
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Title 44 

Emergency Management and Assistance 

https://www.ecfr.gov/current/title-44 

Guias: 

FEMA PAPPG 

https://www.fema.gov/sites/default/files/documents/fema_pappg- 

FEMME v4-updated-links policy 6-1-2020.pdf 
HAZARD 97.039 

MITIGATION GRANT PDAT 

PROGRAM (HMGP) 
Procurement Disaster Assistance Team (PDAT) Field Manual - 

Procurement Information for FEMA Award Recipients and 

Subrecipients - October 2021 

https://recovery.pr.gov/en/document-library 

COR3 Disaster Recovery Federal Funds Management Guide 

CHAPTER #2, #4, #7, #8 

Title 49 Transportation 

eCFR :: Title 49 of the CFR -- Transportation 

Chapter VI Federal Transit Administration, Department of 

Transportation 600 — 699 

eCFR_:: 49 CFR Chapter Vi -- Federal Transit Administration, 

Department of Transportation 

Las circulares de la FTA brindan instrucciones a los subrecipientes 

sobre cémo se administran las subvenciones de la FTA. Esta guia 

proporciona orientacién sobre cuestiones especificas del programa, 

los requisitos legales y reglamentarios. 

FTA 
FEDERAL TRANSIT | Los subrecipientes deben cumplir con todas las circulares después de 20.507 

ADMINISTRATION firmar el acuerdo de aceptacidn de asistencia financiera federal. 

Circulars | FTA (dot.gov) 

Gufas: 

e Title VI Program - In Accordance with FTA Circular 4702.1B 

e Title VI Complaint Procedure 

© Guaynabo City Title VI/Ada Complaint Form 

e Autonomous Municipality of Guaynabo (MAG) - Payment 

Process 

e Proceso de Requisicidén — FTA (ECHO) 
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Americans with Disabilities Act of 1990, As Amended 

Reports and Complaints Procedures 

Procedimientos para proveer Servicio Complementario 

“Paratransit” 

o Solicitud para el Servicio “Paratransit” 

Facility Maintenance Plan 

Preventive Maintenance Plan 

Guaynabo Transit Fleet Preventive Maintenance Procedures 

Procurement And Contract Administration Manual 

Sistema de Transporte Colectivo - Manual Del Chofer 

Operador 

Reglamento del Programa de Pruebas para la Deteccién de 

Sustancias Controladas y Consumo de Alcohol 

Politica’ para Implementar la Reglamentacidn de la 

Administraciodn Federal de Transito Relacionada al Uso de 

Drogas y Abuso del Alcohol 

o Notificacion De Cumplimiento Ley Federal Sobre 

Areas De Trabajo Libre De Drogas (“Federal Drug Free 

Workplace Act 1988”) 

Public Transportation Agency Safety_ PTASP - Guaynabo 

12-7-2022 

DBE Policy Statement August 2024- Municipality of 

Guaynabo DBE PROGRAM — 49 CFR PART 26 

STIP / METROPOLITAN TRANSPORTATION PLANNING 

23 CFR 450.308 

23 CFR 450.218 

23 U.S.C. 134 

23 CFR part 420, 

49 U.S.C. 5303 and 

49 CFR Part 18 
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Para buscar la reglamentaci6n federal aplicable por cada Agencia Federales, y 

actualizaciones, favor referirse al enlace: https://www.ecfr.gov/ 

Seccion 8: Definiciones 

* Municipio de Guaynabo (MAG)- entidad responsable para el manejo de los fondos 

federales como subrecipiente. 

* Alcalde: El Alcalde es el puesto y funcionario de mayor jerarquia en el Municipio. 

-Recipiente: Agencia encargada de administrar fondos federales y asignar 

sunvenciones a los suprecipientes. 

* HUD — Agencia administradora de los fondos federales de Vivienda Federal HOME, 

CDBG, SECCION 8, entre otros. 

- FEMA — Agencia administradora de los fondos federales por desastre tales como: 

Asistencia Publica, Asistencia Individual, Hazard Mitigation, entre otros. 

- Departamento de la Vivienda de Puerto Rico: El Departamento de la Vivienda de 

Puerto Rico (Vivienda) es el beneficiario directo de los fondos CDBG-DR de Puerto 

Rico. 

«Municipio de San Juan- Administradora de los fondos federales HOPWA que 

anualmente recibe el Municipio de Guaynabo. 

- Subrecipiente: Una entidad no federal que recibe una sub-adjudicacién de una 

entidad intermediaria para llevar a cabo parte de un programa federal, pero no 

incluye a una persona que es beneficiario de dicho programa. Un subrecipiente 

también puede recibir otras adjudicaciones federales directamente de una agencia 

adjudicadora federal. 

¢ POC: Funcionario contacto autorizado por el Alcalde ante la Agencia Administradora 

de los fondos — Director de Departamento. 

¢ FPOC: Principal Funcionario Financiero del Municipio - Director(a) de Finanzas 

- Acuerdo de Subrecipiente: E] Acuerdo de Subrecipiente (SRA, por sus siglas en 

inglés) establece una relaci6n contractual entre una Agencia Recipiente y un 

subrecipiente. 
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* Proveedor: Un contratista, suplidor, subrecipiente o licitador, segun corresponda, a 

quien se le otorga y ejecuta un acuerdo escrito (contrato, acuerdo de subrecipiente 

u orden de compra) con el MAG. 

¢ Actividad: Una actividad es un proyecto especifico realizado y reportado por el MAG 

para atender una necesidad. 

*Plan de Accioén: Una descripcién exhaustiva de los proyectos, que incluye las 

actividades, los logros propuestos, las fuentes de financiamiento y los usuarios de los 

fondos: 

*Plan Anual HUD: Plan Anual en donde se detallan las actividades de la politica 

publica, que sean elegibles y cOnsonas al Plan Consolidado de 5 afios aprobado. 

¢ CAPER: Informe que detalla los logros de las actividades financiadas dentro del aio 

del programa y evalua el progreso del beneficiario en el cumplimiento de las metas 

de un afio descritas en el Plan de Accién Anual y las metas a largo plazo descritas en 

el Plan Consolidado. 

- Plan Consolidado HUD: Plan a 5 afios que detalla e informa a HUD el plan del 

Municipio para el uso de los fondos federales asignados y las actividades que se 

desean desarrollar. 

*SEMAP: Informe requerido por HUD sobre el progreso y los aspectos de 

cumplimientos programatico del programa Seccion 8. 

 Certificaci6n de Fondos: Documento oficial que certifica la disponibilidad de fondos. 

¢ Orden de Cambio: Enmienda al contrato relacionada con los costos de los bienes o 

servicios y/o el periodo de ejecucidn. 

¢ Subvencion en Bloque para Desarrollo Comunitario — Recuperacion ante Desastres: 

La Subvencion en Bloque para Desarrollo Comunitario — Recuperacion ante Desastres 

(CDBG-DR, por sus siglas en inglés) es una subvencion federal para recuperacion ante 

desastres a largo plazo, financiado por el Gobierno Federal. 

-Acuerdo escrito: Un acuerdo legalmente vinculante entre El Municipio y un 

proveedor, en forma de un contrato, orden de compra, acuerdo 0 memorando de 

entendimiento. 
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- Ordenes de Compra: Una orden de compra (PO, por sus siglas en inglés) es un 

documento comercial emitido por la Oficina de Compras a un contratista, en el que 

se indica el tipo, las cantidades y los precios acordados para productos o servicios. 

Contrato: Un acuerdo escrito legalmente exigible entre el MAG y un proveedor o 

contratista en el que se solicitan servicios y la parte contratada tiene que cumplir con 

los términos, condiciones, clausulas y enmiendas del acuerdo. 

¢- Memorando de Entendimiento: Un Memorando de Entendimiento (MOU, por sus 

siglas en inglés) es un acuerdo escrito entre las partes una para garantizar que los 

fondos Federal se utilicen de acuerdo con los requisitos del programa. 

* Contratista: Un proveedor o licitador, segun corresponda, a quien se le adjudica y 

ejecuta un contrato con el MAG. 

-Principios de Contabilidad Generalmente Aceptados: Los Principios de 

Contabilidad Generalmente Aceptados (GAAP, por sus siglas en inglés) son una serie 

comun de principios, normas y procedimientos de contabilidad adoptados por la 

Comisién de Bolsa y Valores de los Estados Unidos (SEC, por sus siglas en inglés) y 

publicadas por la Junta de Normas de Contabilidad Financiera (FASB, por sus siglas en 

inglés). 

* Compafiia de Administraci6n de Subvenciones: La Compafiia de Administracion de 

Subvenciones (GM, por sus siglas en inglés) es la compafiia contratada por Vivienda 

para brindar apoyo a los subrecipientes en la implementacién del Programa CDBG- 

DR. 

- Pago Indebido: De acuerdo con la Ley de Informacidn sobre Pagos Indebidos de 

2002, este término se define como: 

© Todo pago que no debio haberse realizado o que se hizo por la cantidad 

incorrecta (incluidos los sobrepagos y los pagos insuficientes) de acuerdo 

con los requisitos legales, contractuales, administrativos u otros 

requisitos exigidos por ley; y 

© Todo pago realizado a un recipiente no elegible, todo pago por un bien o 

servicio no elegible, todo pago duplicado, todo pago por un bien o 

servicio no recibido (excepto los pagos autorizados por ley) y todo pago 

que no constituya un crédito por descuentos aplicables. 
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- Pagina web de la Oficina del Contralor de Puerto Rico: El portal de internet para 

buscar los contratos registrados con el Gobierno de Puerto Rico y sus enmiendas. 

- Informe de Progreso Trimestral — Un Informe de Desempefio Trimestral (QPR, por 

sus siglas en inglés) es un informe que el MAG envia a las agencias pertinentes a 

través de las plataformas digitales de cada programa. 

* Grants.gov: Plataforma para la busqueda de oportunidades de fondos federales y 

radicacion de propuesta al gobierno federal 

- Login.gov: Pagina web que sirve para autentificar las cuentas y accesos a las 

plataformas como SAM.GOV, GRANTS.GOV, entre otros. 

- Sistema de Administraci6n de Adjudicaciones: El Sistema de Administracién de 

Adjudicaciones (SAM, por sus siglas en inglés) es la pagina web oficial del Gobierno 

de los Estados Unidos. El sistema se puede utilizar para inscribir o registrar a las 

entidades interesadas en realizar negocios con el Gobierno de los Estados Unidos, 

actualizar o renovar dicha inscripcion, verificar el estado de una inscripcién y buscar 

los registros de inscripcidn y exclusion de la entidad. 

- IDIS- Plataforma utilizad para la administracién de los fondos CDBG y HOME. 

¢ Plataforma HAPPY (Seccion 8)- Aplicacion para el programa seccidn 8 que sirve para 

agilizar los procesos, documentar los casos del programa y presentar estadistica de 

los casos, listas de espera, etc. 

« ASAP: Pagina web que varias agencias federales utilizan para canalizar los procesos 

de reembolsos a los sub-recipientes de fondos federales. 

-Yardi: Yardi Voyager es una plataforma integral en linea para manejar las 

operaciones, la contabilidad y los informes. Vivienda utilizara esta plataforma para 

administrar las subvenciones de CDBG-DR 

-DRS: es una plataforma integral en linea para manejar las operaciones, la 

contabilidad y los informes trimestrales del Programa de Asistencia Publica ante 

COR3. 

* SAP: Sistema de contabilidad utilizado por el MAG para sus operaciones financieras 

y el manejo y contabilidad de los fondos locales y federales. 
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Seccion 9: Siglas 

* AFWAM!: Anti-Fraud, Waste, Abuse, or Mismanagement Policy [Politica Anti-Fraude, 

Desperdicio, Abuso 0 Malversaci6on] 

*CDBG: Community Development Block Grant [Subvenciédn en Bloque para 

Desarrollo Comunitario] 

* CDBG-DR: Community Development Block Grant-Disaster Recovery [Subvenci6én en 

Bloque para Desarrollo Comunitario — Recuperacién ante Desastres] 

- CPD: Community Planning and Development [Planificacién y Desarrollo 

Comunitario] 

*DRGR: Disaster Recovery Grant Reporting System [Sistema de Rendiciédn de 

Informes sobre Subvenciones para Recuperacion ante Desastres] 

¢ EFT: Electronic Funds Transfer [Transferencia electronica de fondos] 

¢ FTE: Full-Time Equivalent [Equivalente a tiempo completo] 

*GAAP: Generally Accepted Accounting Principles [Principios de Contabilidad 

Generalmente Aceptados] 

- G/L: General Ledger [Libro Mayor] 

* HUD: United States Department of Housing and Urban 

Development 

- [Departamento de Vivienda y Desarrollo Urbano de los Estados Unidos] 

* ICRP: Indirect Cost Rate Proposal [Propuesta de Tasa de Costo Indirecto] 

¢ LDP: Limited Denial of Participation [Denegacién Limitada de Participacién] 

* LOCCS: Line of Credit Control System [Sistema de Control de Linea de Crédito] 

* MAG: Municipio Aut6nomo de Guaynabo 

* MOU: Memorandum of Understanding [Memorando de Entendimiento] 

* OIG: Office of the Inspector General [Oficina del Inspector General] 

* PO: Purchase Order [Orden de Compra] 

* POC: Point of Contact [Punto de Contacto] 
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* DVPR: Departamento de la Vivienda de Puerto Rico 

* PRPHA: Puerto Rico Public Housing Administration [Administracion de la Vivienda 

Publica de Puerto Rico] 

¢ SRA: Subrecipient Agreement (Acuerdo de Subrecipiente) 

“SAM: System for Award Management [Sistema de Administracidn de 

Adjudicaciones] 

¢ SOP: Standard Operating Procedure [Procedimiento Operativo Estandar] 

° QPR: Quarterly Performance Report [Informe de Desempefio Trimestral] 

¢ FEMA: Agencia Federal para el Manejo de Emergencias 

* COR3: Oficina Central de Recuperacion, Reconstruccion y Resiliencia 

* PAPPG - Public Assistance Program and Policy Guide (FEMA) 

* ALN - Assistance Listing Number 

* CFDA - Catalogo de Asistencia Nacional Federal 
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CAPITULO II - CLASIFICACION Y ACEPTACION DE FONDOS 

Seccion 1: Introduccion 

El Reglamento Para la Administracion de las Subvenciones Federales se ha desarrollado 

con la intencién de uniformar los procesos de implementacion y los procedimientos 

generales en la ejecucion de las actividades y transacciones subvencionadas con fondos 

federales administrados en las unidades administrativas del Municipio. 

Se describe la reglamentacion vigente sobre los procesos y el ciclo de una subvencion 

federal. Esto incluye desde habilitar los fondos, desarrollar la estructura 

presupuestaria, contratacién, ejecucion, facturaciédn, pagos, reembolsos, reportes 

financieros, reportes programaticos, documentos de soporte, expedientes, la custodia 

de la propiedad federal y los procesos de cierre ante las agencias federales. 

Por otro lado, se promueve que las actividades federales llevadas a cabo por el Municipio 

de Guaynabo cumplan con las nuevas disposiciones federales provistas por el CFR 200 - 

Uniform Administrative Requirements, Cost Principles, And Audit Requirements For 

Federal Awards. 

Seccion 2: Clasificaci6n de los Programas Federales 

EI diagrama arriba es ilustrativo y solo representa ejemplos en la clasificacién de los 

diferentes programas federales del Municipio. 
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Secci6n 3: Organigrama 

Se incluye la estructura organizacional para gestion financiera y el control de los 

fondos federales aplicables a este reglamento: 

— ALCALDE 

DIRECTOR (A) DIRECTOR (A) 

| 

| COORDINADOR COORDINADOR 

| 

COORDINADOR COORDINADOR Led COORDINADOR 

Seccion 3: Clasificacién de los Programas Federales 

COORDINADOR 

Los fondos federales usualmente se clasifican en las siguientes categorias: 

e Fondos en Formula o en Bloque — son los fondos tradicionales que se asigna 

anualmente por el Congreso y el Gobierno Federal en funcion a la poblaci6én, 

indices de pobreza y criminalidad, entre otros parametros (CDBG, HOME, 

SECCION 8, HOPWA, entre otros) 

e Fondos de Recursos Externos — son los fondos que se asignan a través de 

competencia y entrega de propuestas federales (Ej. USDA, COPS, ERATE, VOCA, 

JAG, entre otros) La fuente principal para acceder a estos fondos es la 

plataforma www.grants.gov, y su acceso a través de_ login.gov 

https://apply07.grants.gov/apply/login.faces ?userlype=applicant&cleanSessio 

n=1 

e Fondos por Declaracioén de Desastre del Gobierno Federal (FEMA, CDBG-DR)- 

Estos fondos son producto de asignaciones por medio de declaracién de 

desastre por el impacto o dafiados ocasionado por fendmenos naturales. (Ej. 

Huracan, Terremoto, Tsunami, etc.) 

21|Page 










