
GOBIERNO DE PUERTO RICO 
MUNICIPIO AUTONOMO DE GUAYNABO 

LEGISLATURA MUNICIPAL 

ORDENANZA 

Ordenanza Numero 32 Serie: 2024-2025 
(Proyecto NUmero 71) 

Presentada por: Administracién 

PARA DEROGAR EL REGLAMENTO DE ADQUISICIONES Y SUBASTAS DEL MUNICIPIO 
AUTONOMO DE GUAYNABO, SEGUN APROBADO POR LA ORDENANZA NUMERO 1, 
SERIE 2009-2010, SEGUN ENMENDADA, Y ADOPTAR EL REGLAMENTO DE 
ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS NO PROFESIONALES DEL MUNICIPIO 
AUTONOMO DE GUAYNABO; Y PARA OTROS FINES RELACIONADOS. 

Por Cuanto: El Articulo 2.035 de la Ley Num. 107-2020, segun enmendada, 
conocida como Cédigo Municipal de Puerto Rico, dispone 

que el municipio establecerad un reglamento que incluird, 
enire otros asuntos, las condiciones y requisitos que solicite el 

municipio para la adquisiciédn de los servicios, equipos y/o 

suministros necesarios. 

Por Cuanto: Conforme a una disposicién similar de la derogada Ley de 

Municipios Auténomos, Ley Num. 81-1991, se aprobd, 

mediante la Ordenanza Numero 1, Serie 2009-2010, segun 
enmendada, el Reglamento de Adquisiciones y Subastas del 

Municipio Auténomo de Guaynabo el cual fue enmendado 

en varias ocasiones. 

Por Cuanto: En necesario actualizar las disposiciones sobre la adquisici6n 

de bienes y servicios no profesionales para alinearlas con el 

ordenamiento juridico vigente e incluir procedimientos mds 

dgiles, efectivos y transparentes. 

Por Cuanito: Por tanto, procede derogar el Reglamento de Adquisiciones y 

Subastas del Municipio Auténomo de Guaynabo, aprobado 

mediante la Ordenanza Num. 1, Serie 2009-2010, segun 
enmendada, y adoptar un nuevo Reglamento de Adquisicién 

de Bienes y Servicios No Profesionales, que se adapte a las 

necesidades juridicas y tecnolégicas actuales e incluya 
disposiciones que promuevan un procedimiento mds dgil y 

efectivo. 

POR TANTO: ORDENESE POR ESTA LEGISLATURA MUNICIPAL DE GUAYNABO, 
PUERTO RICO, LO SIGUIENTE: 

Seccion tra: Derogar, como por la presente se deroga el Reglamento de 

Adquisiciones y Subastas del Municipio Auténomo de 

Guaynabo, aprobado mediante la Ordenanza Num. 1, Serie 

2009-2010, segun enmendada, y adoptar un nuevo 

Reglamento de Adquisicidn de Bienes y Servicios No 

Profesionales del Municipio Auténomo de Guaynabo, el cual 

forma parte de esta pieza legislativa como si en ella estuviera 

transcrita. 

Seccidon 2da: Toda Ordenanza, Resolucién, acuerdo o parte de los mismos 
que estén en conflicto con las disposiciones de esta 

Ordenanza quedan por la presente derogadas.
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Seccion 3ra: Esta Ordenanza comenzard a regir inmediatamente después 

de su aprobacidén, registro ante el Departamento de Estado 

del Gobierno de Puerto Rico y promulgacidén; disooniéndose 
que copia de la misma le serd enviada a la Oficina de 

Servicios Legislativos (OSL) de la Asamblea Legislativa, segun 
lo disouesto en el Articulo 1.045(s) de la Ley Num.107-2020, 
segun enmendada, asi como a toda aquella dependencia 
gubernamental estatal y/o municipal pertinente, para su 
conocimiento y accién correspondiente. 

Aprobada por la Legislatura Municipal de Guaynabo, Puerto Rico, reunida en 

Sesi6n Ordinaria el dia 3 de abril de 2025. 

Luis€arlos Maldonado Padilla Lillian Amado4arquella 

Presidénte Secretaria 

Aprobada por el Hon. Edward A. O'Neill Rosa, Alcalde del Municipio Aut6nomo 

de Guaynabo, eldia_<¢ _ de ‘ de 2025. 

Edward A. O'Neill Rosa 

Alcalde



Gobierno de Puerto Rico 

Municipio Auténomo de Guaynabo 
Legislatura Municipal 

CERTIFICACION 

Yo, Lillian Amado Sarquella, Secretaria de la Legislatura Municipal de Guaynabo, Puerto 
Rico, por medio de la presente CERTIFICO que la que antecede es copia fiel y exacta 

de la Ordenanza Numero 32, Serie 2024-2025, intitulada: 

“PARA DEROGAR EL REGLAMENTO DE ADQUISICIONES Y SUBASTAS DEL MUNICIPIO 
AUTONOMO DE GUAYNABO, SEGUN APROBADO POR LA ORDENANZA NUMERO 1, SERIE 

2009-2010, SEGUN ENMENDADA, Y ADOPTAR EL REGLAMENTO DE ADQUISICION DE BIENES 
Y SERVICIOS NO PROFESIONALES DEL MUNICIPIO AUTONOMO DE GUAYNABO; Y PARA 

OTROS FINES RELACIONADOS.” 

CERTIFICO, ademas, que la misma fue aprobada por la Legislatura Municipal, en la 

Sesi6n Ordinaria del dia 3 de abril de 2025, con los votos afirmativos de los siguientes 
miembros presentes en dicha sesidn, los honorables: 

Aida M. Marquez Ibanez Miguel A. Negr6n Rivera 
Angel L. O'Neill Pérez Niurka Del Valle Colén 
Carlos M. Santos Otero Patricia S. Martinez Reyes 
Gabriel A. Baez Lozada Rafael Ruiz Comas 

Gabriela M. Alonso Ribas Wilma |. Pastrana Jiménez 
Guillermo Urbina Machuca Joaquin Rosado Morales 
Jorge R. Marquina Gonzdlez-Abreu Maria Elena Vazquez Graziani 
Juan Reyes Nieves Luis C. Maldonado Padilla 

Fue aprobada por el Hon. Edward A. O'Neill Rosa, Alcalde, el dia 4 de abril de 2025. 

En testimonio de lo cual firmo la presente 

certificaci6én, bajo mi firma y el sello oficial de 
esta municipalidad de Guaynabo, el dia 7 de 

abril de 2025, 

Aryuitill jicaa 
Lilian Amado Sarquella 

Secretaria 

PO Box 7885, Guaynabo, PR 00970 ¢ Tel: (787) 720-4040 Ext. 2208 Fax: (787) 287-1058
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Gobierno de Puerto Rico 

Municipio Autonomo de Guaynabo 

Guaynabo, Puerto Rico 

REGLAMENTO DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS NO PROFESIONALES DEL 
MUNICIPIO AUTONOMO DE GUAYNABO 

ARTICULO | 
GENERAL 

Secci6n 1.001 - Base Legal y Titulo 

Este Reglamento se adopta al amparo de la Ley 107-2020, segun enmendada, 
conocida como Cédigo Municipal de Puerto Rico; la Ley 73-2019, segun 
enmendada, conocida como Ley de la Administracién de Servicios Generales 
para la Cenitralizacién de las Compras del Gobierno de Puerto Rico de 2019 
(“Ley 73”); y, el Reglamento para la Administracién Municipal de la Oficina de 

Gerencia Municipal, adscrita a la Oficina de Gerencia y Presupuesto, 

Reglamento Numero 8873. El mismo sera conocido como el Reglamento de 
Adquisicidn de Bienes y Servicios No Profesionales del Municipio Auténomo de 

Guaynabo. 

Seccidn 1.002 — Propésito 

Este Reglamento tiene el propdsito de establecer las condiciones, requisitos y 

procedimientos a seguir en todas las adquisiciones de bienes y servicios que 

realice el Municipio, las normas que regirdn la organizacién, operacién y deberes 
de la Junta de Subastas y los miembros que componen la misma, asi como la 
creacién del Registro Electrénico de Licitadores. 

Secci6n 1.003 - Aplicabilidad 

Este Reglamento aplicard a los funcionarios y empleados municipales que 

participan o intervienen en los procesos de adquisicién de bienes y servicios, asi 

como a toda persona, natural o juridica, que participe de los procedimientos de 

adquisici6n aqui regulados. Disponiéndose, que todos los funcionarios y 
empleados municipales que participan o intervienen en los procesos de 

adquisicién de bienes y servicios, Oo en cualquier otro procedimiento 
contemplado en este Reglamento, deberdn cumplir estrictamente con las 
disposiciones del Cédigo Municipal, la Ley 1-2012, segun enmendada, conocida 

como Ley de Ftica Gubernamental de Puerto Rico y su reglamentacién, y 

cualquier otra ley o reglamento aplicable. 

Asimismo, toda persona, natural o juridica, que participe de los procedimientos 
de adquisicién aqui regulados, deberd cumplir estrictamente con_ las
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disposiciones del Cédigo de Etica Para Contratistas, Suplidores y Solicitantes de 

Incentivos Econémicos del Gobierno de Puerto Rico, incluido en el Titulo Ill de la 

Ley Num. 1-2018, segun enmendada, conocida como Cédigo Anticorrupcidén 
para el Nuevo Puerto Rico, y cualquier otra ley o reglamento aplicable. 

Seccid6n 1.004 - Definiciones e Interpretacion 

A. A los fines de este Reglamento, los siguientes términos y frases tendrdn los 

significados que a continuacién se expresan: 

1. Acta - Documento escrito en el que se relaciona lo sucedido, tratado o 
acordado en una reunién de la Junta. 

2. Addendum (Addenda, en su sentido plural) — Toda comunicacién oficial 
escrita emitida por la Junta en la que se informa de cualquier cambio en 

las especificaciones, condiciones especiales o generales, planos, anejos o 

cualquier otro documento relacionado con una subasta o cualquier otro 
proceso competitivo para la adquisici6n de bienes y servicios. 

3. Adjudicacién — Acto de seleccionar las ofertas o propuestas recibidas en 

resouesta a un pliego de subasta, o cualquier otro proceso compe}titivo 

para la adquisicién de bienes y servicios, a fin de otorgar la buena pro al 
licitador oO proponente que mejor cumpla con _ los criterios, 
especificaciones, las condiciones y los términos establecidos. 

4. Adjudicaci6n por Renglén — Acto de seleccionar ciertas partes o renglones 

de las ofertas o propuestas presentadas por los licitadores o proponentes 

en una subasta o cualquier otro proceso competitivo para la adquisicién 

de bienes y servicios. 

5. Adquisicién — Es el acto de obtener algUn bien o servicio mediante una 
transaccion. 

6. Agencia Publica — Significa cualquier agencia, departamento, programa, 

negociado, oficina, junta, comisién, compania, administraci6n, autoridad, 
instituto, Cuerpo, servicio, dependencia, corporacién publica y subsidiaria 
de esta, e instrumentalidad del Gobierno de Puerto Rico. 

7. Alcalde — Primer Ejecutivo del Municipio AuUté6nomo de Guaynabo. 

8. Alterna u Oferta Alterna — Oferta presentada por un licitador o proponente, 

la cual varia las especificaciones establecidas en el pliego de subasta o
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cualquier otro proceso compe}itivo para la adquisicidn de bienes y 
Servicios. 

9. Ano Econdémico — Periodo de contabilidad de doce (12) meses, terminado 
en el Ultimo dia de cualquier mes que no sea diciembre. 

10. Ano Fiscal - El periodo de doce (12) meses consecutivos que comienza el 
1° de julio de cualquier ano natural y termina el 30 de junio del ano natural 

siguiente. 

11.Apertura de Subasta — Acto en el cual se abren los sobres entregados 

personalmente, o en las cuentas de los licitadores bajo el Portal de 

Subastas en Linea, que contienen las ofertas o propuestas de los licitadores 

© proponentes en una subasta o cualquier otro proceso compe}itivo para 

la adquisici6n de bienes y servicios. 

12. Archivo en autos — Guardar en el expediente copia de la notificacién de 

la determinacidn final o adjudicacién de un asunto atendido por la Junta. 

13.Articulo U obra de arte — Cualquier trabajo de arte visual, incluyendo, sin 
que se entienda una limitacién; pinturas, murales, esculturas, dibujos, 
mosaicos, fotografias, caligrafia, monumentos, trabajos de arte grdfico 
tales como litografias y grabados, artesanias, fuentes o cualquier otro 
despliegue u ornamentacién andloga que complemenie la calidad y el 
efecto artistico de una instalacién o edificio pUblico en que estén 
contenidas 0 conectadas como parte de un diseno arquitectdénico total. 

14.ASG -— La Administracién de Servicios Generales del Gobierno de Puerto 

Rico. 

15.Asignaci6n — Cualquier suma de dinero autorizada por la Legislatura 

Municipal, la Asamblea Legislativa o el Gobierno Federal, para llevar a 

cabo una actividad especifica o lograr ciertos objetivos. 

16.Aviso de Adjudicacién — Notificacién de la adjudicacién de una, firmada 
por el Presidente de la Junta y enviada a los licitadores o proponentes 

mediante correo certificado con acuse de recibo, o mediante correo 

electrénico, si asi fue provisto por el licitador, proponente, licitadores o 
proponentes, y de conformidad con lo disouesto en el Art. 1.050 del 

Cédigo Municipal, informdandoles de la seleccién por la Junta de Subastas 

de una o mds de las ofertas, proposiciones o propuestas presentadas por
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los licitadores 0 proponentes en una subasta o cualquier otro proceso 

competitivo para la adquisici6n de bienes y servicios. 

17.Aviso, Invitacién, Convocatoria o Anuncio de Subasta — Publicacién con 

no menos de diez (10) dias de anticipacién a la fecha de la celebracién 
de una subasta o cualquier otro proceso competitivo para la adquisici6n 

de bienes y servicios, hecha por lo menos una (1) vez en un periddico de 

circulaci6n general en Puerto Rico, o en una plataforma digital o red social 
de alto alcance publico, asi como en el Portal de Subastas en Linea, por 
correo elecirénico para aquellos licitadores activos en el Regisiro de 

Licitadores del Municipio y en la pdgina cibernética del Municipio. 

18.Bienes — Incluye bienes muebles, complementarios, sustitutivos, de 
consumo, de capital o toda cosa que sea susceptible de moverse por si o 

por otra fuerza y que puede ser fungible o no, tales como, pero no limitados 

a los siguientes: alimentos, material y equipo de oficina; material y equipo 
de construccién, medios de transporte; materiales escolares; equipo 
médico y cientifico; equipo, maquinaria y materiales relacionados con el 

procesamiento de informacién mediante medios electrdénicos, las piezas, 

accesorios y materiales necesarios para su mantenimiento y reparacidén, 
asi como todos aquellos elementos necesarios para el funcionamiento del 

Municipio. 

19. Certificado de Elegibilidad — Certificacién expedida por el Municipio o por 
la ASG, respectivamente, acreditativa del cumplimiento por parte de un 
suplidor, licitador o proponente con los requisitos para pertenecer Registro 

Electr6énico de Licitadores del Municipio o, al RUL de la ASG, segun sea el 
caso. 

20.Cdédigo Municipal — La Ley NUm. 107-2020, segun enmendada, conocida 

21 

como Cédigo Municipal de Puerto Rico. 

.Comité Evaluador de Subastas — Grupo de personas designadas para 
asesorar a la Junta sobre los aspectos técnicos de una determinada 

subasta o los procesos de adquisicién de bienes y servicios y emitir las 

recomendaciones que estime apropiadas y pertinentes para su 

adjudicacién. Este Comité Evaluador podrd estar compuesto por el 
Vicealcalde, como su Presidente, y tres (3) personas con expertise en el 

Grea relacionada a la subasta, a ser designadas por la Junta, quienes 
podrdn ser funcionarios o empleados municipales y/o asesores oO 
consultores privados.
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22.Comité Evaluador del Registro Electrénico de Licitadores —- Grupo de 

personas con la funcién de revisar las solicitudes de ingreso y renovacién 
para formar parte del Registro Electrénico de Licitadores, y determinar el 
cumplimiento con los requisitos correspondientes, a los fines de 

recomendar la aceptacién o denegatoria del solicitante en atencidn a los 
criterios que se establecen en este Reglamento. Este Comité Evaluador 

estarad compuesto por un pre-interventor que sera designado por el 
Director de Finanzas, una persona que serd designada por el Director de 

la Oficina de Asuntos Legales y otra persona designada por el Secretario 

Municipal. 

23. Compra — Monto total de necesidades afines agrupadas, ya sean bienes, 

obras © servicios no profesionales, que deben adquirirse en una misma 

transacci6én o momento por tener un mismo propésito, suplidores comunes 

O que asi convenga al interés publico. El término “compra” sera utilizado 
indistintamente con el término “adquisicién”. 

24.Comprador — Empleado o funcionario municipal con autorizaciédn para 

solicitar y obtener cotizaciones de bienes, obras y servicios no 

profesionales, y emitir drdenes de compra. Todo comprador participard de 
un minimo de dos (2) seminarios anuales de cursos de educacién continua 
sobre procesos de compras, incluyendo, sin que se entienda una 

limitacién, sobre usos de sistemas de informatica, enmiendas a los 

reglamentos vigentes sobre compras municipales y el ejercicio adecuado 
del uso de fondos publicos en la adquisicidn de bienes y servicios 
municipales. Disoponiéndose, sin embargo, que se entenderd que cumplidé 

con los cursos de educacién aqui requeridos cuando haya tomado el 

curso oO los cursos que ofrece la Oficina del Contralor de Puerto Rico 
relacionado a la Contratacién Gubernamental. 

25.Compra excepcional o excluida —- Toda compra que estd exenta de 
tramitarse mediante un procedimiento de subasta o cualquier otro 

proceso competitivo para la adquisicién de bienes y servicios. 

26.Conflicto de intereses — Cualquier situacién que surja o pueda surgir a 

consecuencia de una transacci6n 0 evento en que und persona, sea Oo no 

empleado o funcionario, asi como contratista, obtenga o pueda obtener, 
directa o indirectamente, cualquier provecho, utilidad, ventaja, lucro o 
ganancia por razén de su actuacidén o ejercicio indebido de su influencia 
O posicién.
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27. Contrato — Pacto, convenio, orden de compra o negocio juridico escrito, 
otorgado entre el Municipio y el contratista, quien serd el licitador o 

proponente que resulte seleccionado en un procedimiento competitivo 
para la adquisicién de bienes y servicios y en el que se consignardn los 
términos bajo los cuales el licitador o proponente ofrecerd los bienes y/o 

servicios adjudicados. 

28. Cotizaci6n — Oferta de precios y condiciones sometida por escrito, sobre 

29. 

un bien, obra o servicio no profesional, resoondiendo a una solicitud del 
Municipio. Dicha solicitud se puede hacer por teléfono, correo electrénico 
o cualquier otro medio de comunicacién disponible. No obstante, el 
licitador o proponente agraciado, en caso haber ofertado via telefénica, 

deberd someier su oferta por escrito antes de otorgarse cualquier contrato 
con el Municipio. 

Criterios de Evaluacidén — Criterios enumerados en el pliego de subasta o 

cualquier otro proceso competitivo para la adquisicidn de bienes y 
servicios, los cuales son utilizados por la Junta de Subastas para evaluar, 

clasificar y adjudicar ofertas, propuestas o solicitudes de cualificaciones. 

30. Descualificacién — Acto mediante el cual se excluye a un suplidor, licitador 

31. 

a2 

O proponente del Registro Electrénico de Licitadores o de un proceso de 

subasta o de cualquier otro proceso competitivo para la adquisicién de 

bienes y servicios, entre otras razones: por incumplir con las condiciones, 

términos 0 especificaciones requeridas en el pliego de subasta o cualquier 

otro proceso compeftitivo para la adquisicién de bienes y servicios; por 

incurrir en alguna prdctica prohibida por ley o reglamento, incluyendo, 

pero sin limitarse a, cualquier prohibici6n contenida en la Ley Num. 2-2018, 
segun enmendada, conocida como Céddigo Anticorrupcién para el 
Nuevo Puerto Rico; cuando se ha suministrado al Municipio o a cualquier 

entidad del Gobierno de Puerto Rico, informacién falsa o fraudulenta o 

documentos que contienen informacién falsa o fraudulenta; 0, cuando se 

ha violentado lo disouesto en cualquier norma administrativa adoptada 

por el Municipio. 

Determinacién sobre Cualificaciones -— Documento que expresard la 
determinaci6n de la Junta sobre cudles potenciales proponentes 
resultaron cualificados y cudles no, como resultado de un proceso de 
solicitud de cualificaciones. 

Dias — Significa dias calendario, excepto que otra cosa se disponga en este 
Reglamento.
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33.Dias Laborables — De lunes a viernes, excepto dias feriados o aquellos 
declarados como tales por el Gobernador de Puerto Rico 0 por ordenanza 
municipal. 

34. Director de Finanzas — El Director de la Oficina de Finanzas del Municipio. 

35.Director de Obras Publicas — El Director del Departamento de Obras 

PUblicas del Municipio. 

36.Emergencia — Situacién, suceso o la combinacién de circunstancias que 
ocasione necesidades publicas inesperadas e imprevistas y requiera la 
accié6n inmediata del gobierno municipal, por estar en peligro la vida, la 

salud o la seguridad de los ciudadanos o por estar en peligro de 
suspenderse o afectarse el servicio pUbIico o la propiedad municipal y que 

no pueda cumplirse el procedimiento ordinario de compras y 

adquisiciones de bienes y servicios, con prontitud debido a la urgencia de 
la accién que debe tomarse. La emergencia puede ser causada por un 
caso fortuito o de fuera mayor como un desasire natural, accidente 

catastréfico o cualquier otra situacidn o suceso que por razén de su 
ocurrencia inesperada e imprevista, impacto y magnitud ponga en 
inminente peligro la vida, salud, seguridad, tranquilidad o el bienestar de 
los ciudadanos, o se afecten en forma notoria los servicios a la comunidad, 

proyectos o programas municipales con fin publico. 

37.Diseno y Construccié6n - Conocido en inglés como "Design and Build". Es la 
combinacidén del diseno y la construccién de facilidades o sistemas en un 

solo contrato. 

38.Empleado — Toda persona que ocupe un puesto y empleo en el Municipio, 

39. 

que preste un servicio a cambio de salario, sueldo o cualquier otro tipo de 

remuneracion, que no esté investido de parte de la soberania del gobierno 

municipal y comprende los empleados regulares, irregulares, de confianza, 
empleados con nombramientos transitorios y los que estén en periodo 
probatorio. 

Equipo Pesado —- Se refiere a la maquinaria de construccién, de 
movimiento de tierra y pavimentacién, vehiculos y maquinaria de 
recogido y disposicién de desperdicios sdlidos, ambulancias, camiones 

bombas, gruas, vehiculos de transportacién escolar, vehiculos especiales 
para el transporte de personas impedidas 0 envejecientes y otros de similar 
naturaleza, excluyendo las partes y accesorios de estas.
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40.Especificaciones — Conjunto de caracteristicas primordiales de bienes, 

Al. 

obras o servicios no profesionales, utilizados como referencia para cada 

rengl6n de cotizacién, subasta o propuesta: caracteristicas fisicas, 
funcionales, de estética o de calidad requerida, con las que se describen 

los bienes, obras y servicios no profesionales. 

Fianza de Ejecucién (“Performance Bond”) — Garantia o cantidad de 
dinero que se le requiere a un licitador o proponente para asegurar el 

cumplimiento de una obligacién conitraida. La misma puede ser prestada 

por companias de seguros autorizadas a hacer negocios en Puerto Rico 

por la Oficina del Comisionado de Seguros, o mediante cheque 

certificado o giro postal. Esto, conforme a lo dispuesto en este Reglamento, 
en el pliego de subasta y segun el proceso de adquisicién. 

42.Fianza de Licitacién (“Bid Bond”) — Garantia provisional prestada por el 
licitador Oo proponente en cualquier proceso competitivo para la 

adquisicién de bienes y servicios, a través de companias fiadoras 
autorizadas por la Oficina del Comisionado de Seguros a hacer negocios 

en Puerto Rico, 0 mediante cheque certificado o giro postal, con el 

propdsito de asegurar que habrd de sostener la oferta establecida en su 

pliego de proposicién, durante todo el proceso de adquisicién. Esto, 
conforme a lo dispuesto en este Reglamento, en el pliego de subasta y 
segun el proceso de adaquisicion. 

43.Fianza de Pago (“Payment Bond”) — Fianza que garantiza a las personas 
que hayan prestado servicios de mano de obra 0 que hayan suministrado 

materiales al contratista que realiza una obra publica, que recibirdn las 
sumas que dicho conitratista les adeude, no pagadas, en concepto de 

mano de obra prestada o materiales suministrados en cumplimiento de la 

obra objeto del contrato. La misma debe ser prestada conforme a lo 
dispuesto en este Reglamenio, en el pliego de subasta y segun el proceso 
de adquisicién. 

44.Fondo — Suma de dinero u otros recursos, separados con el propésito de 

llevar a cabo una actividad especifica o lograr objetivos de acuerdo con 
leyes, restricciones o limitaciones especiales y que constituyen una entidad 

fiscal y de contabilidad independiente. 

45.Fraccionamiento — Cuando para un mismo destino, sobre un mismo bien, 

servicio u obra, y con el presupuesto disponible, a sabiendas, se emite mds
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de una orden a uno o varios licitadores, ninguna de la cuales excede la 
cuantia maxima autorizada. 

46.Funcionario Municipal — Toda persona que ocupe un cargo publico 

electivo de nivel municipal, el Secretario de la Legislatura Municipal y los 
directores de las unidades administrativas de la Rama Ejecutiva del 
Gobierno Municipal, los empleados que cumplan con los criterios para el 

servicio de confianza y aquellos Ccuyos nombramientos requieran la 
confirmacién de la Legislatura Municipal por disposicidn del Cddigo 
Municipal. 

47.Gobierno Estatal — El Gobierno de Puerto Rico y sus agencias publicas, 
incluyendo las corporaciones publicas, asi como las dependencias y 
oficinas adscritas a estas. 

48.Gobierno Federal — El Gobierno de Estados Unidos de América y 

cualesquiera de sus agencias, departamentos, oficinas, administraciones, 
negociados, comisiones, juntas, Cuerpos, programas, corporaciones 

publicas e instrumentalidades. . 

49.Gobierno Municipal — Es la entidad politica y juridica de gobierno local, 
compuesta por una Rama Legislativa y una Ejecutiva. 

50.Impugnacién — Recurso de revisién judicial presentado por un licitador o 
proponente a tenor con el Articulo 1.050 del Cédigo Municipal. 

51.Junta de Subastas o Junta — Organismo administrativo que tiene la 
responsabilidad principal de adjudicar las subastas para las compras de 

bienes y servicios, los contratos de arrendamiento de propiedad mueble e 

inmueble y de servicios no profesionales del Municipio. 

52.Legislatura Municipal — El Cuerpo electo y constituido en la forma 

establecida en el Cédigo Municipal y el Cédigo Electoral de Puerto Rico 
de 2020, Ley NUm. 58-2020, seguUn enmendada, con la facultad para 

legislar sobre los asuntos de naturaleza municipal. 

53.Ley 73 — Se refiere a la Ley 73-2019, segun enmendada, conocida como 
Ley de la Administracién de Servicios Generales para la Centralizacién de 

las Compras del Gobierno de Puerto Rico de 2019. 

54.Ley para la Inversién en la Industria Puertorriquena — La Ley 14-2004, segun 

enmendada.
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55. Licitador, Postor o Proponente — Persona natural o juridica que presente o 
pueda presentar una oferta o propuesta en los procesos competitivos para 
la adquisicién de bienes y servicios del Municipio. 

56.Licitador, Postor o Prooponente Agraciado -— Licitador, postor o proponente 
a quien se le adjudica la buena pro de una subasia o cualquier otro 

proceso compeftitivo para la adquisicién de bienes y servicios, o que se le 
adjudica una o mds partidas o renglones de estas. 

57.Licitador, Postor o Proponente Responsable — Significa aquel que: tiene 
recursos financieros adecuados para cumplir su obligacién o la habilidad 

de obtener tales recursos; es capaz de cumplir con los términos requeridos 

oO propuestos de entrega, segun estipulados o requeridos; tiene un historial 

de cumplimiento satisfactorio; tiene un historial satisfactorio de integridad 
y ética comercial; tiene la organizaciédn, experiencia, contabilidad y 
controles operacionales y destrezas técnicas necesarias para cumplir sus 
obligaciones; tiene el equipo técnico y facilidades necesarias, o la 
habilidad de obtener tal equipo y facilidades; esta de otra forma 

cualificado y es elegible para recibir una adjudicacién de conformidad 

con las leyes y reglamentos aplicables. 

58. Licitador, Postor o Proponente Responsivo — Licitador, postor o proponente 

que ha presentado una oferta o propuesta luego de haberse celebrado 

una subasta o cualquier otro proceso competitivo para la adquisicién de 
bienes y servicios y cumple con todos los términos, condiciones, 

especificaciones y requerimientos especiales contenidos en el pliego de 

subasta. 

59.Limites Competitivos — Términos considerados por la Junta de Subastas y 
establecidos en las especificaciones incluidas en el pliego de subasta o 
cualquier otro proceso competitivo para la adquisicién de bienes y 
servicios, a los fines de determinar si una oferta sometida tiene una 

oportunidad razonable de ser considerada para adjudicacién. 

60.Mejor y Final Oferta — Conocida en inglés como “Best and Final Offer” 

(BAFO). Significa la revisidn de una oferta bajo un RFP, enviada después de 
que se completen las negociaciones que contiene los términos mds 

favorables del licitador oferente en cuanto a precio, servicio y productos 

que se entregaran.
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61.Mejor valor — Serdé la oferta o propuesta que represente el mayor beneficio 

para el Municipio; la oferta o propuesta del licitador o proponente que 

mejor cumpla con los requisitos establecidos en la hoja de cotizacién o en 

el pliego de subasta y en la cual quede establecido que el licitador o 
proponente ofrece el mejor bien o servicio, o que tiene la capacidad de 
realizar la obra de forma eficiente al considerar todos los criterios, como lo 
son: inspeccién, pruebas, calidad, entrega, idoneidad para un propésito 

particular, garantias del bien o servicio y los términos bajo las cuales serian 
prestadas dichas garantias, ciclo ‘de vida del bien a ser adquirido, 
descuentos, impacto econdémico en términos de creacién de empleos e 
impacto fiscal sobre el Municipio. También, seradn considerados como 

parte del mejor valor, los siguientes elementos: las condiciones y 
limitaciones de las garantias de piezas y servicios del producto o servicio 
ofrecido, asi como el tiempo y lugar en que se honran y se ejecutan dichas 

garantias. Los criterios que afectardn el precio de la oferta y que se 

considerardn en la evaluacién para la adjudicacién, ser4n medibles de 
manera objetiva, como los descuentos, los costos de transporte tanto en 
su entrega original como para ejecutar sus garantias, y el costo de 
disposicién del equipo, una vez termine su vida Util o utilizacién, entre otros 
criterios. El mejor valor no necesariamente sera la oferta o propuesta que 

presente el costo o precio mds bajo. 

62. Micro-compras — Una compra de suministros 0 servicios, cuyo monto total 

no exceda la cantidad de tres mil (3,000) dédlares. 

63. Municipio — Municipio Auténomo de Guaynabo. 

64. Negociacién — Proceso mediante el cual dos o mds partes buscan llegar a 

un acuerdo, defendiendo cada una sus intereses. 

65. Obligacié6n — Todo bono o pagaré, pago convenido bajo un conirato o 
instrumento de servicio o de arrendamiento, deuda, cargo u obligacién 

de similar naturaleza del Municipio. Todo compromiso contraido 

legalmente vdlido que esté representado por orden de compra, contrato 

Oo documento similar, pendiente de pago, debidamente firmado y 
autorizado por los funcionarios competentes para gravar las asignaciones 

y que es 0 puede convertirse en deuda exigible. 

66.Obra — Cualquier trabajo de construccién, reconstruccién, instalacién, 
alteracién, ampliacién, mejora, reparacién, excavacidén, conservacién o 
mantenimiento de cualquier estructura o superficie que sea de naturaleza 
fijia y permanente, requiera o no requiera permiso de construccion.
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67.Oferta o Propuesta — Documento que somete por escrito un licitador o 

proponente en respuesta a un aviso de subasta o cualquier otro proceso 
competitivo para la adquisicién de bienes y servicios. 

68. Oficina de Gerencia Municipal — Oficina adscrita a la Oficina de Gerencia 

y Presupuesto del Gobierno de Puerto Rico, con la facultad de asesorar a 

los gobiernos municipales en los asuntos relacionados a la administracién 
municipal. 

69. Oficina Peticionaria — Cualquier unidad administrativa del Municipio que 

solicite la compra o la adquisicidn de materiales, equipos o servicios no 
profesionales que deban adaquirirse. 

70.Orden de Cambio — Documento oficial que autoriza las modificaciones en 

las adquisiciones, obras o servicios acordados en érdenes de compra o 

contratos. 

71.Orden de Compra — Documenio oficial emitido por el Municipio para 
solicitar cualquier equipo, materiales, articulos, suministros, servicios u obra. 

72.Ordenanza — Legislacién de la jurisdiccidn municipal debidamente 
aprobada, cuyo asunto es de cardcter general o especifico y tiene 
vigencia indefinida. 

73.Persona — Toda persona, natural o juridica, publica o privada, y cualquier 
agrupacién de ellas. 

74.Pliego de Proposiciones — Oferta presentada por escrito por un licitador o 

proponente, acompanada de los documentos y_ certificaciones 

requeridas, en respuesta a un pliego de subasta o cualquier otro proceso 

competitivo para la adquisicién de bienes y servicios. 

75.Pliego de Subasta — Documento que adquieren los licitadores o 
proponentes interesados en presentar ofertas Oo propuestas bajo un 

procedimiento de subasta o cualquier otro proceso compe}itivo para la 

adquisicién de bienes y servicios. Est compuesto de la invitacién o aviso, 
las especificaciones de los bienes, obras o servicios no profesionales 

solicitados, los términos, las condiciones generales y especiales o 
especificas, las instrucciones de cémo presentar una licitacién, oferta o 
propuesta, restricciones Oo condiciones necesarias para satisfacer las
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necesidades municipales y cualquier otro documento que el Municipio 
entienda necesario hacer formar parte de este. 

76.Portal de Subastas en Linea — Sistema electrénico conectado al Registro 

Electrénico de Licitadores del Municipio, y disenado para automatizar los 

procesos de adquisicidn del Municipio. A través de este portal, los 
proveedores reciben los avisos e invitaciones a subastas, descargan los 
pliegos, someten sus ofertas o propuestas, tienen acceso a las ofertas o 

propuestas de sus competidores una vez se realiza la apertura y reciben 
las notificaciones de adjudicaci6én o determinacién final. Asimismo, todo 

ciudadano puede realizar bUsquedas de todas las subastas, solicitudes de 

propuestas y solicitudes de cualificaciones publicadas, conocer el estatus 

y detalles de estas y tener acceso a los pliegos, requisitos y ofertas o 

propuestas preseniadas y/o adjudicadas. 

77.Precio — Costo o valor que se le fija o asigna a un bien, obra o servicio, 

reflejado en ddlares y centavos. 

78.Precio Razonable — Precio regulado por el Departamento de Asuntos del 
Consumidor o, de no estar regulado, el precio que de ordinario se paga 

por un bien o servicio en el mercado. 

79.Propiedad — Cualquier bien material o derecho sujeto a dominio. En el caso 

de inmuebles, incluye tierras, solares, casas y otras construcciones y 

mejoras adheridas al suelo, asi como todo lo que esté unido a un inmueble, 

de una manera fija, de suerte que no pueda separarse de él sin 

quebrantamiento de la materia o deterioro del objeto. En el caso de 
muebles, incluye aquellos bienes que son susceptibles de apropiacién y 

que pueden transportarse de un sitio a otro sin menoscabo del inmueble a 

que estuvieron unidos. Esto incluye, sin limitarse a, créditos o dinero 

pagadero al coniribuyente, salarios y depdésitos bancarios pagaderos o 
pertenecientes al coniribuyente. También, se considera propiedad 

cualquier derecho real que puede ser vendido, cedido, arrendado o 

transmitido por cualquier medio cénsono con leyes y reglamentos del 

Gobierno de Puerto Rico. 

80.Propiedad Municipal — Cualquier bien mueble o inmueble perteneciente 

al, o de valor para el Municipio, adquirido mediante compra, donacién, 

permuta, traspaso, cesi6n o por cualquier otro medio legal. 

81.Proveedor o Suplidor — Persona natural o juridica que suple materiales, 

bienes 0 servicios.
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82.Reglamento — El Reglamento de Adquisiciédn de Bienes y Servicios No 
Profesionales del Municipio Auténomo de Guaynabo. 

83.Reglamento para la Administracié6n Municipal — El Reglamento para la 
Administraci6n Municipal de la Oficina de Gerencia Municipal adscrita a 

la Oficina de Gerencia y Presupuesto del Gobierno de Puerto Rico. 

84.Registro Electr6nico de Licitadores - Registro digital en el que, cumpliendo 

con los requisitos disouestos en este Reglamento, se inscriben aquellas 

personas naturales o juridicas que suplen o estan interesadas en ofrecer o 

suplir sus productos 0 servicios al Municipio. 

85.RUL de la ASG - Se refiere al Registro Unico de Licitadores de la 
Administracion de Servicios Generales del Gobierno de Puerto Rico. 

86.Renglén — Desglose de cada bien, servicio u obra que se solicita en una 

subasta. 

87.Resolucién — Legislacién de la jurisdicci6n municipal que habrd de perder 
su vigencia al cumplirse su finalidad, y cualquier medida, disposicién u 
orden para regir el funcionamiento interno de la Legislatura Municipal. 

88.ReuniOn Pre-Subasta — Reunién previa a la apertura de una subasta o 

cualquier otro proceso competitivo para la adquisicién de bienes y 

servicios que se celebra con los proveedores o licitadores interesados, 
cuyo propésito es aclarar términos, condiciones y especificaciones de los 

bienes, obras o servicios no profesionales que se van a adquirir o a realizar. 

89.Servicios no Profesionales -— Aquellos servicios que no requieren 

conocimientos o habilidades especializadas, ni poseer un_ titulo 
Universitario o licencia que lo acredite como profesional especializado. 

90.Solicitud de Cualificaciones — Conocida en inglés como Request for 
Qualifications (RFQ). Este método de licitacién sera utilizado cuando se 
trate de la adquisicién de bienes, obras o servicios especializados, que 
involucran asuntos altamente técnicos y complejos, mediante el cual se 

solicita a proponentes potenciales que sometan sus cualificaciones para 
participar en un proceso de _ licitacién mediante Solicitud de 

Cualificaciones o RFQ. Este mecanismo consistira en un proceso dual; en 

la primera fase, se cualificardn los proponentes; en la segunda fase, se 
adjudicard la propuesta. La invitacién correspondiente, asi como la
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evaluacidn y la adjudicacién serdé realizada por la Junta de Subastas, sin 
importar el costo de los bienes, obras y servicios especializados. 

.Solicitud de Informacién (Request for Information (RFI)) -— Proceso que se 

realiza para recopilar u obtener informacién escrita acerca de las 

capacidades de varios proveedores y sus productos o servicios a fin de 

compararlos entre si. Este procedimiento podrd llevarse a cabo de forma 

separada o como parte de una subasta. 

92.Solicitud de Propuestas y/o Solicitud de Propuestas Selladas — Conocida en 
inglés como Request for Proposal (RFP). Método de licitaciédn que sera 
utilizado para adquirir bienes, obras y servicios no profesionales, 

admitiendo la negociacién entre el oferente y el Municipio mientras se 
evaluan las propuestas recibidas, conforme a lo disouesto en el Cddigo 

Municipal y este Reglamento. 

93.Subasta o Subasta PUblica — Método de licitacién para la adquisici6n o 
compra de materiales, equipos, comestibles, medicinas y otros suministros 

de igual o similar naturaleza, uso o caracteristicas, para llevar a cabo obras 

de construccién o mejora publica o, para la venta de propiedad mueble 

oO inmueble, conforme a lo disouesto en el Cddigo Municipal y este 
Reglamento. 

94.Subasta Desierta — Cuando no se reciben ofertas 0 propuestas luego de 
haberse anunciado la subasta, solicitud de propuesta o solicitud de 

cualificaciones, o cuando se reciba y sea rechazada por no entregarse a 
tiempo. 

95.Subasta General — Aquella que el Municipio lleva a cabo por ano o por el 

término que considere conveniente, para aquellos suministros o servicios 

recurrentes, de manera que no se tengan que celebrar subastas 
individuales para dichos productos o servicios cada vez que sea necesario 

adquirirlos. 

96.Subasta Informal - Se refiere a todo procedimiento de adquisici6n que esté 

excluido del proceso y rigurosidad de una subasta. 

97.Unica fuente de abasto - Significa la existencia de un solo suplidor, 

debidamente certificado como distribvidor o manufacturero exclusivo.
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98.Urgencia - Situaciédn que requiera atencién inmediata, ya sea para 
prevenir o. resolver algun asunto que afecta o beneficia a la 
ciudadania. 

B. Las palabras o frases usadas en este documento se interpretardn segun el 

contexto y significado aceptado por el uso commun y corriente. Las voces 
usadas en el tiempo presente incluyen también el futuro; las usadas en 

singular, incluyen el plural, y el plural incluye el singular; y, las usadas en el 
género masculino, incluyen el femenino, salvo los casos en que tal 

interpretacién resulte ildgica. 

C. Para todos los fines prdacticos, cuando en este Reglamento se haga referencia 
al término subasta se entenderd que igualmente hace referencia a una 
solicitud de propuestas 0 a una solicitud de cualificaciones, excepto cuando 
se indique lo contrario o del contexto se desprenda claramente otro sentido. 
La distinciédn técnica entre un procedimiento u otro se desprende de las 

definiciones enunciadas en este Reglamento. En cualquier caso, tanto la 
subasta como la solicitud de propuestas y la solicitud de cualificaciones 

deberdn cumplir con los principios de competencia dispuestos en el Cddigo 
Municipal y su jurisorudencia interpretativa. 

D. Las disposiciones de este Reglamento se interpretaran de manera integrada 
con lo dispuesto en el Cédigo Municipal, asi como lo disouesto en cualquiera 

otra ley, reglamento o norma que se adopte al amparo de dicho Cédigo 

Municipal. 

E. En caso de duda sobre la interpretacién de este Reglamento, deberd optarse 
por el procedimiento que garantice la mayor competencia y que sirva el 

mejor interés del Municipio. 

F. En situaciones no previstas por este Reglamento, se podrd atender a lo 
disouesto por la reglamentacién de la ASG, en cuanto a adquisicién y 

subastas, Oo en cualquier otro reglamento de adquisici6n que sea de una 

corporacién publica o del gobierno federal. 

Seccidn 1.005 — Principio de Competencia 

A. Toda compra de materiales, comestibles, servicios, medicinas, equipo y todo 

contrato para cualquier construccién, obra o mejora publica se efectuarda 

mediante competencia al postor responsable cuya oferta sea la de mejor 

valor al Municipio, considerando el precio y las especificaciones, términos y 

estipulaciones requeridas.
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B. En aquellos casos en los cuales el Municipio se disoonga a adaquirir servicios, 

materiales, equipo, comestibles, medicinas y otros suministros de igual o similar 

naturaleza u obra de construcci6n o mejora publica cuyas fuentes de fondos 
provengan de programas federales, el Municipio llevara a cabo el proceso 
de adquisicién en cumplimiento con los pardmetros establecidos en el 2 CFR 

200. Disponiéndose que, en aquellos casos en que la adquisici6n se haga con 

fondos federales y el pareo de fondos municipales o estatales, se utilizard el 

proceso de adquisicién aplicable que sea mds restrictivo. El Municipio queda 

facultado a adoptar, mediante ordenanza o resolucién al efecto, aquellas 
politicas, métodos de licitacién y umbrales de adquisicién bajo la regulacién 
federal aplicable. 

Secci6n 1.006 - Adquisiciones 

A. Todas las necesidades afines previsibles deberdn agruparse como una sola 
compra para determinar el procedimiento a seguir. El Municipio planificarda 

las compras de tal forma que las mismas sean distribvidas durante el ano, 

evitando asi compras de extrema necesidad y la acumulacién de érdenes 
para ser emitidas durante el mismo ano econdémico y el Ultimo mes de dicho 
ano. 

En ninguna circunstancia el Municipio deberd fraccionar intencionalmente 

las compras a un suplidor o entre distintos suplidores con el propdsito de no 

excederse de los limites fiiados por ley y de esta manera evadir la subasta. 

Seccién 1.007 - Compras a través de la ASG 

A. Conforme lo establece la Ley 73, los Municipios “podrdn, de forma voluntaria, 
adoptar los métodos de licitacién y compras excepcionales y a seguir los 

procesos de compras y subastas de bienes, obras y servicios aqui 

establecidos, a través de la Administracién de Servicios Generales. Ademas, 
podrdan de forma voluntaria, realizar las compras y subastas de bienes, obras 

y servicios no profesionales a través de la Administracién de Servicios 
Generales." Véase, Articulos 3 y 24 de la Ley 73; y, Art. 7.012 del Cédigo 
Municipal. 

Cuando el Municipio interese voluntariamente realizar alguna compra a 

través de la ASG, notificard a esta por escrito su intencién de llevar cabo el 
proceso especifico que interesa. La ASG, por su parte, le notificard 
posteriormente al Municipio los documentos, informacién o cualquier otro 

requisito necesario para tramitar la adquisicién. Una vez completados los
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mismos, la ASG llevard a cabo el procedimiento aplicable de conformidad 

con el Reglamento Uniforme de Compra y Subastas de Bienes, Obras y 
Servicios no Profesionales de la Administraciédn de Servicios Generales del 

Gobierno de Puerto Rico, Reglamento 9230, segun enmendado. 

. El Municipio voluntariamente y en coordinacién con la ASG, podrd acogerse 
a las categorias previamente licitadas y contratos otorgados por esta para 

realizar alguna compra. 

. Una vez iniciado un procedimiento de compra al amparo del Cdédigo 
Municipal y este Reglamento, el Municipio culminarad el mismo de 

conformidad con el tramite iniciado. 

ARTICULO T 
REGISTRO ELECTRONICO DE LICITADORES 

Seccidn 2.001 - Creacién del Registro Electrénico de Licitadores 

A. El Municipio crea un Registro Electrénico de Licitadores clasificado por tipo de 

bien, obra o servicio, a los fines de mantener un archivo de todos los 

proveedores interesados en licitar o hacer negocios con el Municipio. El 

mismo se mantendra a través de un portal cibernético de autoservicio en el 

que los propios proveedores ingresan y actualizan sus datos. 

El Registro Electrénico de Licitadores sera utilizado como referencia para el 

proceso de solicitud de cotizaciones y para enviar los avisos e invitaciones a 

subastas, entre otros. Disponiéndose, sin embargo, que el Municipio 

continuara obligado a cumplir con el requisito de publicar el aviso o anuncio 

correspondiente en un periddico de circulaci6n general en Puerto Rico segun 

disouesto en el Cdédigo Municipal. 

. El Secretario Municipal tendrd a su cargo el mantenimiento del Registro 

Electronico de Licitadores. 

Secci6n 2.002 - Propdsito del Registro de Licitadores 

A. El Registro Electrénico de Licitadores se crea con los siguientes propésitos: 

1. Establecer las normas y procedimientos bajo los cuales el Municipio 

administrara y mantendrd el Registro Electrénico de Licitadores.
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2. Asegurar que toda persona natural o juridica que se invita a participar de 

los métodos de licitacién disouestos en este Reglamento cumple con los 

requisitos y las obligaciones necesarias para contratar con el Municipio. 

3. Establecer un procedimiento uniforme y confiable de evaluacién del 

servicio que brinden al Municipio los licitadores o proponentes. 

Seccién 2.003 - Deberes y Responsabilidades de los Licitadores 

A. Inscribirse y mantenerse al dia en el Registro Electrénico de Licitadores es un 
tramite voluntario y libre de costo para los proveedores. Estar registrado no 
sera una precondicién para poder ser invitado a participar en un proceso de 
adquisicién. No obstante, en caso de que un licitador no regisirado sea 

invitado y decida participar en dicho proceso, tendrd que _ ingresar 

previamente al Registro Electrénico de Licitadores y obtener un Certificado 

de Elegibilidad o, en la alternativa, someter toda la documentacién 
necesaria y requerida por la Junta, previo a que se emita cualquier 

adjudicacién. 

B. Toda persona natural o juridica interesada en inscribirse y mantenerse elegible 

en el Registro Elecirénico de Licitadores, tendrd los siguientes deberes y 
responsabilidades: 

1. Registrarse conforme a los procedimientos establecidos en este 
Reglamento. 

2. Proveer todos los documentos acreditativos necesarios para la evaluacién 

de su solicitud de ingreso y renovacidn al Registro de Licitadores. 

3. Cumplir con los términos y condiciones que se establezcan en el método 

de adquisicién correspondiente, asi como con los términos y condiciones 

del conirato que se le adjudique o que se le otorgue, en caso de que asi 

sea. 

4. Cumplir diligentemente con todos los requerimientos de informacién que 
le solicite el Municipio. 

5. Someterse y cumplir con todos los procedimientos y requisitos que se 

establecen en este Reglamento.
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6. Cualquier otra obligacién que el Municipio entienda necesaria y que en 

derecho proceda. 

Seccién 2.004 - Procedimiento para el Registro; Informacién y Documentacién 

A. Toda persona natural o juridica que interese ingresar oficialmente al Registro 

Electrénico de Licitadores del Municipio deberad cumplir con el tramite 

establecido en el portal cibernético en el que los proveedores ingresen y 
actualicen sus datos, a los fines de obtener un Certificado de Elegibilidad a 
emitirse por el Municipio. 

B. Como regla general, el Certificado del Elegibilidad expedido por el Municipio 
tendrda una vigencia de un (1) aho a partir de la fecha en que sea emitido, 
excepto cuando surja alguna de las siguientes circunstancias: 

1. Cuando el Unico documento presentado por el proveedor sea la 

Certificacién de Elegibilidad expedida por la ASG; en cuyo caso la 
vigencia de dicha certificacién estard limitada a la fecha de vencimiento 
establecida por la ASG. 

Cuando alguno de los documentos preseniados por el proveedor refleje 

una deuda pendiente con el Gobierno Estatal o Municipal sujeta a un plan 

de pagos vigente y en cumplimiento; en cuyo caso, la vigencia de la 

certificacién se limitard a los términos establecidos en el plan de pagos 
presentado. 

Cuando algun documento requerido y presentado por el proveedor tenga 

una vigencia menor de un (1) ano a partir de la fecha en que se emitié el 

Certificado del Elegibilidad expedido por el Municipio; en cuyo caso, el 
licitador deberd renovar dicho Certificado de Elegibilidad, en o antes de 

la fecha en que dichos documentos expiren. 

C. Como parte del tramite de ingreso, toda persona deberd incluir los 
documentos y la informacidén siguiente, segun aplique: 

1. Copia del Certificado de Elegibilidad que emite la ASG, de estar en el RUL 
de dicha agencia. Disponiéndose que, en caso de que el licitador posea 

el Certificado de Elegibilidad vigente emitido por la ASG, solo tendrd que 
presentar dicho Certificado sin necesidad de presentar nuevamente los 
documentos 0 certificaciones que estan cubiertas por el mismo. 

2. Nombre comercial y tiempo que lleva establecido.
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3. Tipo de organizacién o negocio ("haciendo negocios como" o h/n/c/, 
sociedad, corporaci6n, asociacidn, etc.) 

4. Nombre del dueno y de los miembros de la Junta de Directores si es una 

corporacién; de los socios, si se trata de una sociedad. 

5. NUmero de Seguro Social patronal o personal. 

6. Nombre, firma y titulo del representante autorizado de una persona 

juridica, con la resolucién corporativa, certificaci6n y/o declaracién jurada 
que lo autoriza, segun aplique. La resolucién corporativa, certificacién o 
declaracién jurada contendrd las firmas de las respectivas personas 
autorizadas. Disponiéndose que, en caso de que el representante 

autorizado que consta en el Registro Electrénico de Licitadores no pueda 

representar a la persona juridica en un procedimiento de subasta, la 

persona que someta la oferta en representacién de la entidad acreditarda 

en ese momento que tiene la capacidad legal para asi hacerlo. En caso 
de adjudicdrsele la subasta o algun renglén de esta y antes de firmarse el 
contrato correspondiente, dicho representante de la entidad en cuestién 
deberd presentar la resoluci6n corporativa o documento acreditando su 

facultad para representarla, en atencién a la entidad juridica. 

7. Direccién postal, fisica y electrénica. 

8. Numeros de teléfono y fax. 

9. Descripcién detallada de los bienes y servicios que ofrece y anos de 
servicio. 

10. Certificado de incorporacidn. 

11.Nombre y direccién del Agente Residente de la corporacién. 

12.Copia del Certificado de Existencia o Certificacién de Autorizacién para 
efectuar negocios en Puerto Rico. 

13. Certificado de “Good Standing” emitido por el Departamento de Estado. 

14. Copia de la Escritura de Sociedad.
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15.Por lo menos una referencia bancaria y comercial que incluya el término 

y el tipo de relacién con la entidad. 

16. Copia de los permisos estaiales y federales, incluyendo, sin que se 

entienda una limitacién, permisos ambientales, de uso, de salubridad y 
bomberos. 

17.Copia de las patentes, permisos, licencias y autorizaciones para realizar 

negocios, segun establecido por las leyes, reglamentos o colegios 

profesionales y técnicos, entre otros. 

18.Pdlizas y seguros vigentes. 

19. Certificaci6n que indique si est4 acogido a la Ley Num. 14-2004, segun 
enmendada, conocida como Ley para la Inversidn de la Industria 

Puertorriquena, el por ciento y los articulos cubiertos. 

20.Certificacién del Departamento de Hacienda sobre radicacién de 

planillas de contribucién sobre ingresos durante los Ultimos cinco (5) anos. 

21.Certificaciédn negativa o de deuda con el Departamento de Hacienda, 
Negociado de Recaudaciones. 

22.Copia del Certificado de Registro de Comerciantes como agente 
retenedor del Impuesto sobre Ventas y Uso (IVU). 

23. Certificaci6n de Radicacidén de Planillas del IVU. 

24. Certificaci6n de Deuda del IVU. 

25.Certificacié6n de Registro como patrono y de deuda por concepto de 

Seguro por Desempleo y Seguro por Incapacidad del Departamento del 

Trabajo y Recursos Humanos. 

26. Certificaci6n de Registro como patrono y de deuda por Concepto de 

Seguro Social Choferil. 

27.Certificacién de Radicacién de Planillas de Contribucién sobre la 

Propiedad Mueble e Inmueble. 

28.Certificaci6n de deuda por todos los conceptos, del Centro de 

Recaudaciones de Ingresos Municipales (CRIM).
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29.Carta de Relevo de la Retencién en el Origen Sobre Pagos por Servicios 

Prestados. 

30. Certificacié6n Negativa o de Deuda de la Administracién del Sustento de 

3] 

Menores (ASUME), si el Contratante no es una firma, corporacién o 

sociedad. De ser alguna de estas, debe entregar una Certificacién de 
Estado de Cumplimiento de ASUME, corroborando que cumple con las 

Oordenes emitidas a su nombre como patrono para retener del salario de 

sus empleados los pagos de la pensidén alimentaria. 

. Certificaciédn de Pdliza de la Corporacién del Fondo del Seguro del Estado 
(CFSE). 

32.Copia de la Certificacién Ideal emitida por la Compania de Comercio y 
Exportacion de Puerto Rico, de tenerla. Proveer el numero asignado de la 
Certificacié6n para que el Municipio pueda corroborar su validez y 
vigencia. De contar con la Certificacién Ideal, el licitador no tendra que 
someter copia de las Certificaciones que estan cubiertas por la misma. 

33.En caso de existir alguna deuda con cualquiera de las agencias antes 

mencionadas, certificacién de que existe un plan de pago y que esid 

Ccumpliendo con el pago de los plazos pactados. 

34.Declaracién jurada ante notario publico, en la que informard si la persona 
natural o juridica, o cualquier presidente, vicepresidente, director, director 

ejecutivo, Oo miembro de una junta de oficiales o junta de directores, o 

personas que desempenen funciones equivalentes para la persona 
juridica, ha sido convicta o se ha declarado culpable de cualquiera de los 

delitos enumerados en la Seccién 6.8 de la Ley Num. 8-2017, segun 
enmendada, conocida como Ley para la Administracidn y Transformacién 

de los Recursos Humanos en el Gobierno de Puerto Rico, 0 por cualquiera 

de los delitos sefialados en el Cédigo de Etica Para Contratistas, Suplidores, 
y Solicitantes de Incentivos Econdémicos del Gobierno de Puerto Rico, 

incluido en el Titulo Ill de la Ley NUm. 1-2018, segun enmendada, conocida 

como Cédigo Anticorrupciédn para el Nuevo Puerto Rico. Disponiéndose, 
que esta declaracién jurada serd actualizada por el licitador o 
proponente, cada seis (6) meses. 

35. Declaracién jurada de que no existe conflicto de intereses con ninguno de 
los empleados o funcionarios del Municipio, ni que sus socios, accionistas, 
duenos, ni oficiales estan emparentados con empleados o funcionarios del
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Municipio hasta el cuarto grado de consanguinidad o segundo de 
afinidad. Cualquier cambio relacionado con esta declaracién jurada, serd 
actualizado e informado de inmediato al Municipio. 

36. Cualquier otro documento o informacidén requerida por el Municipio o que 

sea requerida por ley o reglamento aplicable. 

D. De ingresar al Registro Electrénico de Licitadores, el licitador vendrdé obligado 
a mantener al dia toda la informacién suministrada para poder continuar 
activo en este. Expirada la vigencia de cualquiera de los documentos 
sometidos por el licitador, este quedard inactivo hasta tanto someta los 
documentos actualizados. 

Seccidn 2.005 - Criterios para Aceptar o Denegar las Solicitudes de Ingreso al 

Registro Elecirénico de Licitadores 

A. Las solicitudes de ingreso al Registro Electrénico de Licitadores del Municipio 

se evaluardn de conformidad con los documentos requeridos en la seccién 

anterior y en atencién a los siguientes criterios: 

3. 

Historial de capacidad técnica y cumplimiento con los contratos suscritos 
con el Municipio, en los casos que aplique. 

Cumplimiento con las licencias, autorizaciones y permisos requeridos por 

ley y reglamenios para brindar los servicios que ofrece. 

Cualquier otro criterio establecido por ley, reglamento o la jurisorudencia 

interpretativa, o que el Municipio entienda necesario considerar. 

B. Se podrdn denegar las solicitudes de ingreso al Registro Electrénico de 
Licitadores en las circunstancias siguientes: 

Si el solicitante no suministra toda la informacién o documentos requeridos. 

Si el solicitante ha sido convicto o se ha declarado culpable en Puerto Rico 

o los Estados Unidos de América por los delitos senalados en la Declaracién 

Jurada requerida para ingresar al Registro Electr6énico de Licitadores. 

Ante la existencia de justa causa, Oo por consideraciones de sana 
administraci6n publica.
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4. Por cualquier otro criterio establecido por ley, reglamento o la 
jurisorudencia interpretativa. 

C. A los fines de determinar el cumplimiento con los requisitos de ingreso al 

Registro Electrénico de Licitadores, el Comité Evaluador del Registro 
Electrénico de Licitadores revisard las solicitudes y documentos que la 

acompanan, y emitira su recomendacién para la aceptacién o denegatoria 

del solicitante, en atencién a los criterios que se establecen en este 

Reglamento. 

D. Una vez el Comité Evaluador del Registro Electrénico de Licitadores haga el 
andlisis correspondiente, preparard un informe y someterd su recomendacién 
al Secretario Municipal, quien tomard la decisién final respecto a la solicitud. 

E. El solicitante que cumpla con los criterios y requisitos de ingreso al Registro 

Electrénico de Licitadores sera informado de su inclusiédn oficial a este, 
mediante el correo elecirénico suministrado por dicho solicitante al presentar 
su Solicitud. La notificaci6n de inclusi6n contendrd la fecha de efectividad, la 

fecha de expiraci6n y cualquier otra informacién que el Municipio entienda 
pertinente y necesaria incluir. Disooniéndose que, en caso de que la solicitud 
sea denegada, se le notificard de dicha denegatoria por correo certificado 

con acuse de recibo y por correo electrénico, indicando las razones para su 

determinacién. A esos efectos, se le advertira al solicitante que podra 

presentar ante el Alcalde una reconsideracién fundamentada, deniro del 

plazo de cinco (5) dias laborables contados a partir del recibo de la 
notificaci6n informdndole la denegatoria o, en la alternativa, acudir en 
revisi6n judicial al Tribunal de Primera Instancia de conformidad con lo 
disouesto en el Art. 1.050(a) del Cédigo Municipal. En la eventualidad que el 
solicitante presente una reconsideracién ante el Alcalde y este ratifique la 

denegatoria, se le advertira, entonces, que podrda acudir en revisién judicial 

al Tribunal de Primera Instancia de conformidad con lo disouesto en el Art. 

1.050(a) del Cédigo Municipal. Disponiéndose, que la presentacién oportuna 
de la solicitud de reconsideraci6n ante el Alcalde paralizard el término para 
acudir en revision judicial. 

F. Se disoone que, proveer informacién o documentacién falsa, tergiversada vu 

omitir detalles relevantes y/o pertinentes en la solicitud de ingreso o 
renovacidén, conllevard la denegatoria y/o revocacién de la admisién al 
Registro Electrénico de Licitadores, previa vista administrativa informal y 
advertencia del derecho a acudir en revisidn a tenor con lo dispuesto en el 

Art. 1.050(a) del Cédigo Municipal. Disponiéndose que, ademds de denegar 

y/o revocar la admisién al Registro Electrénico de Licitadores, el Municipio
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podrd interponer las acciones que entienda procedentes en derecho y 
referira el asunto a las agencias gubernamenitales o entidades privadas 

pertinentes para las acciones penales, civiles oO administrativas que 
correspondan. : 

Secci6n 2.006 - Causales de Suspensién del Registro Electrénico de Licitadores 

A. Cualquier persona que forme parte del Registro Elecirénico de Licitadores 
podra ser suspendida del mismo cumplido el procedimiento establecido en 
este Reglamento, cuando aplique alguna de las causales que se detallan a 

continuacién: | 

1. Prohibicién contenida en el Art. 3.4 del Cédigo de Etica Para Contratistas, 
Suplidores, y Solicitantes de Incentivos Econémicos del Gobierno de Puerto 

Rico, incluido en el Titulo Ill de la Ley NUm. 1-2018, segun enmendada, 
conocida como Cédigo Anticorrupcidn para el Nuevo Puerto Rico. 

2. El licitador ha incurrido en incumplimiento de contrato, segun lo ha 
determinado finalmente una autoridad competente. 

3. El licitador ha suministrado informacién o documentos fraudulentos, 
enganosos 0 negligentes a cualquier funcionario o empleado municipal 
que participe en el proceso de admisi6n, renovacién o cualificacién del 
licitador al Registro Electrénico de Licitadores. 

4. Ellicitador no ha cumplido con alguna de las especificaciones, términos o 

condiciones establecidas en un contrato con el Municipio, causando 

demoras_ injustificadas u otra situacién perjudicial para su buen 

funcionamiento. 

5. El incumplimiento reiterado del licitador con los requerimientos de 

informaci6n o documentacién realizados por el Municipio. 

6. Cualquier otra situacién disouesta por ley o reglamento que en derecho 

proceda y que el Secretario Municipal asi lo determine para salvaguardar 

los intereses del Municipio y en cumplimiento con las facultades y 

obligaciones que le fueran conferidas. 

Secci6én 2.007 - Procedimientos de Suspensién del Registro Electroénico de 
Licitadores 

A. Procedimiento Ordinario
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El Municipio podrd iniciar un procedimiento ordinario para suspender a un 
licitador del Registro Electrénico de _ Licitadores, cuando advenga en 

conocimiento de que al licitador le aplica alguna de las causales de suspensién 
enumeradas en el Articulo Il, Seccién 2.006, de este Reglamento. 

El procedimiento podrd ser iniciado por cualquier persona que presente 

informacién confiable o, por iniciativa del Secretario Municipal o de algUn otro 
empleado o funcionario municipal en el marco de su responsabilidad de 

fiscalizar las gestiones contractuales de los licitadores con el Municipio, para 

asegurarse de que las mismas cumplan con las formalidades, requisitos y 

obligaciones que en derecho sean exigibles. A tales fines, se Cumplira con el 
siguiente tramite: 

1. Luego de evaluar la informacién provista, el Secretario Municipal notificard 

por escrito al licitador la intenciédn de suspenderlo del Registro Electrénico 

de Licitadores. Esta contendrad una expresién sobre la(s) causal(es) de 

suspension aplicable(s), una relacién sucinta de los hechos que 
fundamentan la accién y el periodo propuesto de la suspension. 

2. El licitador podrd presentar su posicién por escrito dentro del término de 
diez (10) dias contados a partir del archivo en autos de la notificacién de 
la intencidn de suspensid6n. Junto con su escrito, el licitador podrdé presentar 
evidencia documental que sostenga su posicién con relacién a la 

intenci6n de suspension. En ninguna circunstancia el procedimiento antes 
descrito puede considerarse un procedimiento de adjudicacién formal. 

3. Presentado el escrito por el licitador, el Secretario Municipal tendrd un 
término de treinta (30) dias para emitir una determinacién final sobre la 
intencién de suspensidn del licitador. La determinacién final deberd 
contener, de forma clara y precisa, los fundamentos en que se apoya la 

decisidn, pero no serd necesario exponer rigurosamente determinaciones 

de hecho y conclusiones de derecho. 

4. En caso de que el Secretario Municipal confirme la intenciédn de suspensién 

del licitador, se procederd inmediatamente a separarlo del Registro 
Electrénico de Licitadores por el término establecido en la determinacién 

de suspension final. No obstante, el perfil del licitador se mantendrda en el 
expediente del licitador bajo la custodia del Secretario Municipal. 

5. El Secretario Municipal le notificard al licitador, por correo certificado con 

acuse de recibo o por correo electrénico, su decisi6n de suspenderlo del
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Registro Electrénico de Licitadores, indicdndole las razones para su 
determinacién y advirtiéndole que podrd presentar una reconsideracién 

fundamentada ante el Alcalde, dentro del plazo de cinco (5) dias 
laborables contados a partir del recibo de la notificacién informdandole la 

suspension o, en la alternativa, acudir en revision judicial ante el Tribunal 
de Primera Instancia, de conformidad con lo dispuesto en el Art. 1.050(a) 

del Cédigo Municipal. En la eventualidad que el solicitante presente una 

reconsideraci6n ante el Alcalde y este ratifique la denegatoria, se le 

advertira, entonces, que podra acudir en revision judicial de conformidad 
con lo dispuesto en el Art. 1.050(a) del Cédigo Municipal. Disponiéndose, 
que la presentacién oportuna de la solicitud de reconsideracién ante el 

Alcalde paralizard el término para acudir en revision judicial. 

B. Procedimiento Extraordinario 

En los casos en que se haya iniciado un procedimiento de adjudicacién de una 

subasta, en los que surja una controversia sobre la aplicacién a cualquier licitador 
de alguna de las causales de suspensién establecidas en el Articulo Il, Seccién 
2.006, de este Reglamenio, la Junta de Subastas tendrad que conocer y adjudicar 
la misma dentro del método de licitaciédn correspondiente. En los demds 
procesos de adjudicacién iniciados, el asunto serd atendido por el Secretario 

Municipal para su adjudicacién. 

En el marco de su responsabilidad de evaluar y adjudicar de manera rdpida y 
eficiente los asuntos presentados ante su consideracién, salvaguardando los 
derechos procesales y sustantivos de las partes, la Junta de Subastas y el 

Secretario Municipal cumplira4n, respectivamente, con el — siguiente 

procedimiento: 

1. Solo sé podrdn atender asuntos relacionados a la suspensién de un 
licitador del Registro Electrénico de Licitadores bajo el procedimiento 
extraordinario, a instancia de parte con legitimacién activa en el proceso 
de adjudicacién en proceso, presentada por escrito y bajo juramento. No 
se podrdn atender planteamientos sobre hechos que hayan sido 

adjudicados previamente mediante el Procedimiento Ordinario de 

Suspensi6n del Registro, establecido en el inciso (A) de esta Seccidn. 

2. Se podrd solicitar al licitador que someta informacién adicional, evidencia 
y/o que presente su posicién por escrito respecto a la causal de suspension 

bajo consideracién.
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3. Se emitira una determinacidén final fundamentada sobre la suspensié6n del 
licitador, como parte de la adjudicacidén del procedimiento de adquisicién 
en iramite. 

En caso de que se determine que all licitador le aplica alguna de las 

causales de suspensién establecidas en el Articulo Il, Seccién 2.006 de este 

Reglamento, se ordenard su suspensién del Registro Electrénico de 
Licitadores por el término que se permita conforme a este Reglamento y 

se descualificard del procedimiento de adquisicién en tramite. 

El licitador adversamente afectado por dicha determinacién podrd 

solicitar revisi6n judicial de la determinacién de suspensién como parte y 

dentro de los términos dispuestos en el procedimiento establecido en este 

Reglamento para la revisién judicial de la adjudicacién del procedimiento 
de adquisici6n de que se trate. 

C. Sanciones Relacionadas a la Suspensién del Registro Electrénico de 
Licitadores 

De conformidad con los procedimientos establecidos en este Reglamenio, la 

suspension del Registro Electrénico de Licitadores sera efectiva por el término 

establecido en la determinacién final, a tenor con lo que se dispone a 
continuacién: 

1. En los casos en que la suspensién se fundamente en el Articulo Il, Secci6n 
2.006(A)(1) de este Reglamento, la suspensién sera de conformidad con 
los términos establecidos en la Seccién 6.8 de la Ley Num. 8-2017, segun 
enmendada, conocida como Ley para la Administracidén y Transformacién 
de los Recursos Humanos en el! Gobierno de Puerto Rico. Cuando no se 
disponga un término, la persona quedard inhabilitada por diez (10) anos, 
contados a partir de la fecha en que termine de cumplir la sentencia. 

A menos que otra cosa se disponga por ley o en este Reglamento, cuando 

la causa de la suspensién sea distinta a la expresada en el Articulo Il, 

Secci6n 2.006(A)(1) de este Reglamento, la Junta de Subastas y el 

Secretario Municipal, segun aplique, tendrdan la discrecién de suspender a 

un licitador del Registro Electrénico de Licitadores, por un periodo no 
menor de un (1) ano, ni mayor de tres (3) anos.
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ARTICULO III 
JUNTA DE SUBASTAS 

Seccidén 3.001 — Constitucion de la Junta de Subastas 

A. La Junta de Subastas constard de cinco (5) miembros. Cuatro (4) de los 
miembros serdn funcionarios municipales nombrados por el Alcalde y 
confirmados por la Legislatura Municipal. Un quinto (Sto) miembro, quien no 

sera funcionario municipal ni podrd tener ningUn vinculo contractual con el 
Municipio, sera un residente del Municipio, de probada reputacién moral, que 

sera nombrado por el Alcalde y confirmado por la Legislatura Municipal. 

El Alcalde podrd nombrar, ademds, miembros alternos para que estos 
sustituyan a los miembros en propiedad en caso de ausencia. Estos deberdn 

ser confirmados por la Legislatura Municipal y les aplicardn las mismas normas 

que a los miembros en propiedad. Estos miembros alternos seran convocados 

en caso de que se necesite completar qudérum y se trate de un asunto que 

no pueda esperar por la comparecencia de los miembros en propiedad. El 

Alcalde determinard cudntos miembros alternos debe nombrar y el orden en 

que serdn convocados. 

. El Alcalde designard un presidente de entre los miembros de la Junta o 

designard a un funcionario administrativo, que no sea miembro de la misma, 

para que la presida. De ser designado un funcionario administrativo, su 

nombramiento deberd someterse a la confirmacién de la Legislatura y este 

tendrd voz, pero no voto, limitandose sus funciones a una administrativa. 

. El Auditor Interno y el funcionario que tenga a su cargo los asuntos legales del 
Municipio no podrdn ser designados como miembros de la Junta. Sin 

embargo, el Director de Finanzas y el Director de Obras Publicas serdn 

miembros ex officio de la Junta de Subastas con voz, pero sin voto, por lo que 

su funcion en la Junta sera limitada a una asesorativa. 

Si algUn miembro de la Junta de Subastas ocupa el cargo de Alcalde Interino, 
no podrd participar en las determinaciones y votaciones de la Junta, hasta 

tanto termine su interinato como Alcalde; en cuyo caso, se podrd convocar 

a un miembro alterno para que lo sustituya. 

Seccién 3.002 — Funciones, Facultades y Deberes de la Junta y sus Miembros 

A. La Junta tendrd las siguientes facultades, deberes y funciones:
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1. Establecer las normas y procedimientos para su funcionamiento interno y 

para llevar a cabo las funciones y responsabilidades que se le fijen por ley, 
reglamento, ordenanza o resoluci6n municipal. 

2. Obtener el asesoramiento que estime necesario para el desempeno de sus 

funciones, de funcionarios o empleados de cualquier agencia publica, del 

Municipio y de cualquier persona, sujeto a que la persona que ofrezca el 
asesoramiento no sea dueno, accionista, agente o empleado de 
cualquier persona natural o juridica que tenga interés alguno, directo o 
indirecto, en cualquier asunto que la Junta deba entender o adjudicar. 

3. Entender y adjudicar todas las subastas que se requieran por ley, 

ordenanza o reglamenio y en los contratos de arrendamiento de cualquier 

propiedad mueble o inmueble y de servicios, tales como servicios de 

vigilancia, mantenimiento de equipo de refrigeracién y otros no 
profesionales. Disponiéndose, que, cuando se trate de compras, 
construcci6n o suministros de servicios, la Junta adjudicaréd a favor del 
postor razonable mds bajo. En el caso de ventas o arrendamiento de 
bienes muebles e inmuebles adjudicardé a favor del postor mds alto. 

4. Hacer las adjudicaciones tomando en consideracién que las propuestas 

sean conforme a las especificaciones, los términos de entrega, la habilidad 
del postor para realizar y cumplir con el contrato, la responsabilidad 
econdmica del licitador, su reputacién e integridad comercial, la calidad 
del equipo, producto o servicio y cualesquiera otras condiciones que se 

hayan incluido en el pliego de subasta. 

5. Adjudicar a un postor que no sea necesariamente el mds bajo o el mds 

alto, segun sea el caso, si con ello se beneficia el interés pUblico. En este 
caso, la Junta deberd hacer constar por escrito las razones aludidas como 

beneficiosas al interés pUblico que justifican tal adjudicacidn. 

6. Rechazar la licitacién o las licitaciones que se reciban como resultado de 
una convocatoria, cuando considere que el licitador carece de 

responsabilidad o tiene una deuda con el Municipio, el Gobierno de 

Puerto Rico o el Gobierno federal, o que la naturaleza o calidad de los 
suministros, materiales 0 equipo no se ajustan a los requisitos indicados en 

el pliego de la subasta, o que los precios cotizados se consideren 
irrazonables, o cuando el interés publico se beneficie con ello. 

7. Declarar desierta una subasta o rechazar las licitaciones segun dispuesto 
por ley y este Reglamento.
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8. Requerir a los licitadores o proponentes las garantias que estime necesarias 
a fin de asegurar el cumplimiento del contrato, érdenes de compra y 
cualesquiera otros y, fijar los demas términos de tales contratos u érdenes 
de compra que a su juicio considere necesarios, convenientes o utiles. 

9. En caso de obras y mejoras publicas, el contratista, antes de firmar el 
acuerdo correspondiente y ademas de lo requerido en el Articulo 2.014 del 

Cédigo Municipal, someterad o prestard las fianzas y garantias que le 
requiera la Junta para asegurar el fiel cumplimiento del contrato. 

10. Fijar el monto de la Fianza de Licitacién para asegurar la participacién del 

licitador o proponente en la subasta. 

11.Adoptar un sello. 

12.Emitir 6rdenes administrativas para establecer procedimientos especiales 

relacionados con las facultades conferidas por ley, reglamento, 

ordenanza o resoluci6n municipal que disponga la intervencién de la 

Junta de Subastas. 

13. Nombrar un Comité Evaluador para asesorarle en los aspectos técnicos de 

una subasta. Cuando ello le sea requerido por la Junta, este Comité emitira 
sus recomendaciones por escrito, las cuales podrdn ser rechazadas, o 

adoptadas parcial o totalmente por la Junta, a su entera discrecién. 

14.Ordenar la comparecencia de funcionarios y empleados municipales 

para poder cumplir con sus deberes y obligaciones. 

15. Hacer adjudicaciones por renglones, asi como adjudicar un mismo renglén 
a varios licitadores 0 proponentes, Cuando el interés publico asi se 
beneficie. 

16.Hacer adjudicaciones alternas, cuando los pliegos de subasta lo permitan 

y con ello se beneficie el interés pUblico. 

17.Enmendar en cualquier momento previo a su adjudicacién, las 
especificaciones de una subasta, cuando ello sea necesario y 

conveniente a los mejores intereses del Municipio. En tal caso, se notificara 
de ello a todos los licitadores o proponentes y se les concederd un término 

razonable para que enmienden sus pliegos de proposiciones a fin de 

atemperar los mismos con las nuevas especificaciones o enmiendas.
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18. Obviar cualquiera de las condiciones generales o especiales establecidas 

en el pliego de subasta, si con ello se beneficia el interés pUblico, y solicitar 

cualquier documento necesario que no altere o.modifique la oferta o 

propuesta presentada por los licitadores o proponentes. 

19.Aceptar o rechazar cualquiera o todas las ofertas Oo propuestas, y 

adjudicar una subasta bajo las condiciones mds favorables a los intereses 

del Municipio. 

20.Cancelar una subasta o la adjudicacién de esta, en cualquier momento 
antes del otorgamiento o la formalizacién del contrato, sin que medie 
responsabilidad alguna de parte de la Junta de Subastas y/o el Municipio. 

21.Celebrar reuniones y vistas. 

22.Observar el fiel cumplimiento de las disposiciones contenidas en las leyes y 

reglamentos sobre politica de  preferencia en las compras 
gubernameniales. 

23.Notificar a los licitadores agraciados y no agraciados, la adjudicacién de 
la subasta, mediante correo regular y certificado con acuse de recibo, y 

mediante correo electrdnico si asi fue provisto por el licitador o licitadores, 

y de conformidad con el Articulo 1.050 del Céddigo Municipal y este 

Reglamento. No se adelantard informacidn oficial sobre los resultados de 
la adjudicacién a licitador alguno. 

24.Ejercer todas las facultades, funciones y deberes que expresamenite se le 

deleguen por cualquier ley, reglamento o por cualquier ordenanza o 

resoluci6n municipal, y las necesarias e incidentales para el desempeno 
adecuado de sus deberes y obligaciones. 

B. Los miembros de la Junta tendrdn, respectivamente, las siguientes funciones 

y deberes: 

1. Presidente: 

a. Presidir las reuniones de la Junta; 

b. Establecer la agenda y el orden de los asuntos; 

c. Nombrar un Vicepresidente;
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d. Velar por el fiel cumplimiento de las normas y procedimientos por los 

que se rige la Junta; 

e. Insiruir al Secretario de la Junta para que proceda a citar a los 

funcionarios y empleados municipales para comparecer ante la 

Junta; 

f. Asegurarse que sus miembros y su personal administrativo cumplan 

fielmente con los deberes de su cargo; 

g. Dirigir los procedimientos y representar a la Junta; 

h. Convocar las reuniones ordinarias y extraordinarias de la Junta; 

i. Firmar todas las actas de las reuniones, el aviso de adjudicacién, 

cancelacién o rechazo de una subasta, y cualesquiera otras 
notificaciones sobre determinaciones, decisiones, resoluciones, 

acuerdos finales o adjudicaciones adoptados por la Junta; 

j. Revisar y adoptar como suyas las recomendaciones de los miembros 

de la Junta; 

k. Recomendar al Secretario Municipal el nombramiento de personal 

para la Junta; 

|. Determinar la necesidad y disponer la obtencién de cualquier 

asesoramiento legal, técnico o administrativo que sea necesario para 

el funcionamiento efectivo de la Junta. Dicho asesoramiento podra 

ser requerido tanto de funcionarios o recursos internos del Municipio, 

como de consultores externos que puedan ser necesarios en la 

consideracién de asuntos bajo la atencién de la Junta; 

m. Cumplir con todas las funciones y deberes inherentes e incidentales a 
su Cargo, O que expresamente se mencionen en otras disposiciones 

de este Reglamento.
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2. Vicepresidente 

Qa. Ejercerd las funciones del Presidente en ausencia de este por razén 
de vacaciones, enfermedad, ausencia de la jurisdiccién, renuncia, 

separacidén o destitucién, muerte u otra causa; 

En caso de que la inhabilidad del Presidente sea una permanente o 
por cualquiera de las causas que permiten la separacién o 
destitucién de un miembro de la Junta, el Vicepresidente fungird 
como Presidente interino de la Junta hasta tanto el Alcalde designe 

en propiedad el nuevo Presidente y este sea confirmado por la 

Legislatura Municipal; 

Cumplir con todas las funciones y deberes inherentes e incidentales 

a su cargo, o que se le deleguen por el Presidente. 

3. Secretario 

Responder directamenie al Presidente; 

Preparar, mantener y certificar las actas y minutas de la Junta; 

Firmar y certificar todas las actas conteniendo decisiones, acuerdos, 

determinaciones, resoluciones y procedimientos de la Junta; 

Custodiar toda la informacién contenida en los libros, expedientes y 

documentos de la Junta; 

Mantener récord de toda la correspondencia recibida o 

despachada por la Junta; 

Coordinar la programaci6n y celebracién de toda reunion ordinaria 

y extraordinaria, presencial, virtual o de teleconferencia, incluyendo 
la citacién adecuada a dichas reuniones de los miembros de la 

Junta (en propiedad y alternos); 

Certificar la existencia de quérum y la asistencia de los miembros de 

la Junta a las reuniones de esta; 

Certificar los acuerdos cuando estos se toman y cualquier otro 

documento de la Junta;
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Custodiar el sello de la Junta; 

En coordinaci6n con el Presidente y/o la Secretaria Municipal, 
preparard la agenda y el calendario de reuniones de la Junta de 
Subastas; 

Coordinar la preparacién y notificaci6n oportuna a los miembros de 
la Junta, de la agenda de los asuntos a ser atendidos en las 

reuniones; 

Mantener un registro actualizado de las subastas, que incluya para 
cada una, como minimo: numero, titulo, nombre de los licitadores 
participantes, fecha del aviso, fecha, hora y participantes de la 
reunion pre-subasta, fecha limite de entrega, fecha y hora de la 
apertura, fecha de la adjudicacién, licitador(es) agraciado(s), 
precio adjudicado, periodo de revisidn judicial, fecha de 
contrataci6n; 

Delegar sus funciones en un funcionario administrativo, quien le 
asistira en la ejecucién de estas, excepto el voto y la certificacién 

de los asuntos; 

Cumplir con todas las funciones y deberes inherentes e incidentales 

a su cargo, O que expresamente se mencionen en otras 

disposiciones de este Reglamento. 

C. Todos los miembros de la Junta tienen el deber y la responsabilidad de asistir 

a todas las reuniones de la Junta. Se inhibiran, ademas, de participar en 

cualquier asunto donde exista o pueda existir un conflicto de intereses, 
incluyendo cualquier interés personal directo o indirecto o que esté 
relacionado a cualquiera de los licitadores o proponentes dentro del cuarto 

grado de consanguinidad o segundo de afinidad o, en cualquier asunto que 
pueda dar apariencia de conflicto de intereses, favoritismo, preferencia o 
parcialidad. 

D. Todos los miembros de la Junta participaradn activamente en la evaluacién de 
las ofertas aportando sus conocimientos con el propdésito de hacer la mejor 
selecci6n en beneficio del Municipio.
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Seccidén 3.003 - Reuniones Ordinarias y Extraordinarias 

A. Las reuniones de la Junta de Subastas serdn de dos (2) clases; a saber: 
ordinarias y extraordinarias. Estas podrdn celebrarse de manera presencial, 

virtual o por teléfono. 

B. Las reuniones ordinarias, como regla general, se celebraradn semanalmente 

en el dia y hora fijada por la Junta, para evaluar ofertas recibidas mediante 
subastas, asi como para atender cualquier otro asunto ordinario de su 
incumbencia. 

C. Las reuniones extraordinarias se celebrardn cuando el Presidente de la Junta 

de Subastas lo considere necesario o conveniente. 

Seccidon 3.004 —- Quérum 

A. Tres (3) miembros de la Junta constituiran quérum para la apertura de pliegos 

de subasta, y la consideraciédn de los asuntos que se sometan a la misma. 

Disponiéndose, que todos los acuerdos y resoluciones de la Junta se tomaran 

por la mayoria del total de los miembros que la componen, excepto que de 

otra forma se disoponga en el Cdédigo Municipal o en cualquier otra ley u 
ordenanza. 

B. Cuando la Junta quede constituida con solo tres (3) miembros, todos los 
acuerdos y resoluciones se tomardn por unanimidad de la Junta asi 

constituida. Disponiéndose, que en ninguna circunstancia podrdn tomar 
decisiones en aquellos asuntos donde se requiera mds de la mayoria simple 

para la aprobacidén de estos. No obstante, en la eventualidad de falta de 

qudérum, el Secretario podrd transferir la consideracién de la agenda para una 
proxima reunion. 

C. Los casos en que hubiese empate los decidird la Junta de Subastas en pleno 

(5 miembros), con el asesoramiento técnico que estime necesario. 

Seccidn 3.005 — Término 

Los miembros de la Junta seradn nombrados durante el término que sea electo el 

Alcalde que someta sus nombramientos. En ningUn caso el término de 
nombramiento de los miembros de la Junta excederd del segundo lunes del mes 
de enero del ano siguiente a la Elecciédn General. No obstanie, se 

desempenaran en tal cargo hasta que sus sucesores sean nombrados y asuman 
la posici6n. Lo anterior no se entenderd como una limitacién para que sean
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renominados a términos subsiguientes. En esos casos, no aplicard la disposicién 
de que se desempenaradn en tal cargo hasta que sus sucesores sean nombrados 

y sus nombramientos tendran que ser nuevamente confirmados por la 

Legislatura. 

Seccid6n 3.006 — Dietas 

El miembro de la Junta que no sea funcionario, empleado municipal o de una 

agencia publica, podrd recibir en calidad de rembolso, una dieta no mayor de 
cincuenta ddlares ($50), por cada dia que asista a las reuniones de la Junta o 

aquella que se establezca en el Cédigo Municipal. 

Seccidén 3.007 - Alcance de Responsabilidad 

A. NingUn miembro de la Junta incurrira en responsabilidad econdmica por 

cualquier accién tomada en el desempeno de sus deberes y poderes, 

siempre y Cuando sus actos no hayan sido intencionalmente ilegales o 
contrarios a las prdacticas prohibidas en el descargue de sus funciones, o 

incurra en un abuso manifiesto de la autoridad o de la discrecién que le 

confiere el Cédigo Municipal, este Reglamento u otras leyes o reglamentos 
de aplicaci6n a tales procedimientos, incluyendo las disposiciones de la Ley 

1-2012, segun enmendada, conocida como la Ley Organica de la Oficina de 
Etica Gubernamental de Puerto Rico, o cualquier otra ley que la sustituya. 

B. El Municipio obtendrad un seguro que responderd contra cualquier acto 
intencional o ilegal de los miembros de la Junta de Subastas. 

Secci6én 3.008 - Separacién 

A. Los miembros de la Junta solo podrdn ser separados de sus cargos antes del 
vencimiento del término de su nombramiento, con el voto de 3/4 partes del 

total de los miembros de la Legislatura o cuando, después de una 
investigacié6n como parte de una formulacién de cargos en un tribunal de 

jurisdicci6n o en una agencia gubernamental con competencia, o en el 

propio Municipio, se pruebe una o varias de las siguientes Causas: 

1. Incompetencia manifiesta en el desempeno de sus funciones o deberes 
para proteger los mejores intereses fiscales del Municipio. 

2. Violacién a las disposiciones de ley que prohiben ciertas prdacticas relativas 

al descargue de sus funciones.
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3. La conviccién de un delito grave Oo menos grave que implique 

depravacién moral. 

4. Abuso manifiesto de la autoridad o de la discreci6n que le confiere el 
Cédigo Municipal u otras leyes. 

5. Abandono de sus deberes. 

6. La violacién de las disposiciones de la Ley 1-2012, segun enmendada, Ley 
Organica de la Oficina de Etica Gubernamental de Puerto Rico o sus 
reglamentos. 

Seccidn 3.009 — Actas 

A. Todas las decisiones, acuerdos, determinaciones, resoluciones y 

procedimientos de la Junta se hardn constar en sus actas, las cuales serdn 

firmadas y certificadas por el Presidente y el Secretario de la misma. Las actas 

constituiran un récord permanente, de la misma naturaleza que las actas de 
la Legislatura Municipal. 

B. Las actas de las reuniones de la Junta deberdn contener, al menos, la 

siguiente informacién: 

1. Fecha y lugar de la reunion. 

2. Hora de comienzo y terminacidén de los trabajos. 

3. Naturaleza de la reunion, si ordinaria o extraordinaria. 

4. Nombre del miembro de la Junta que preside la reunién y del Secretario 
de esta. 

5. Miembros presentes, ausentes y aquellos debidamente excusados. 

6. La agenda de los asuntos a ser considerados. 

7. Los asuntos considerados. 

Seccién 3.010 - Funciones del Secretario Municipal 

1. Ademds de otras funciones disouestas en este Reglamento, el Secretario 
Municipal tendrd las siguientes funciones relacionadas a los procesos de



REGLAMENTO DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS NO PROFESIONALES 

Pagina 40 de 89 

subasta: 

a. Recibir, custodiar y velar por la tramitacién adecuada de los 

expedientes de subastas; 

Notificar los acuerdos de la Junta a la oficina peticionaria y a las partes 

interesadas; 

Coordinar la preparacién y publicacién de los avisos Oo anuncios 

siguiendo las disposiciones de ley y reglamento aplicables a dichos 

Procesos; 

. Recibir y encausar los pliegos de subastas presentados por las unidades 

administrativas; 

. Aclarar cualquier duda y orientar a los licitadores 0 proponentes sobre 

los aspectos normativos y procesales de las subastas; 

Recibir, custodiar y referir a la oficina peticionaria las preguntas técnicas 

que se reciban de los licitadores 0 proponentes respecto a cualquier 
pliego de subasta en cuestién. En estos casos, la oficina peticionaria le 
notificara sus contestaciones al Secretario Municipal, quien a su vez 
notificard las mismas a los licitadores o proponentes; 

. Coordinar y efectuar la notificacién a todos los licitadores de toda 

adjudicacién o determinacidn final de la Junta de conformidad con lo 

disouesto en el Articulo 1.050 del Cédigo Municipal y en este 

Reglamento; 

Coordinar y efectuar la notificacién oportuna a la Oficina de Finanzas 
de todo caso que requiera la tramitacién y reclamacién de Fianzas de 
Licitaci6n, Pago o Cumplimiento segun las disposiciones aplicables a 

dichos casos; 

Coordinar y efectuar la notificacién oportuna de la suspensién del 
Registro Electrénico de Licitadores, de todo licitador al cual la Junta le 

haya impuesto dicha sanciédn, conforme a lo dispuesto en este 

Reglamento; 

Devolver la Fianza de Licitacién a los licitadores, al suscribirse el contrato 
U orden de compra con el licitador agraciado y al cancelarse una 

subasta;
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k. Contestar correspondencia de la Junta de Subastas segun se le 
instruya; 

|. Operar y mantener el Portal de Subastas en Linea del Municipio, a 

través del cual realizarad gran parte de las funciones aqui enumeradas 

| ARTICULO IV 
ADQUISICIONES DE BIENES, MATERIALES Y SERVICIOS 

Seccién 4.001 - Métodos de Adquisicién 

A. Toda compra de bienes y servicios, y todo contrato para cualquier 

construcci6n, obra o mejora publica se efectuarad mediante competencia y 
adjudicacién al postor responsable cuya oferta sea la de mejor valor para el 

Municipio considerando, entre otros, el precio, las especificaciones, los 

términos y las estipulaciones requeridas. 

B. El Municipio llevara a cabo sus compras mediante los siguientes métodos o 

procesos de adquisicién: 

1. Subasta o Subasta PUblica 

1.1 Método de licitacién para la adquisicién o compra de materiales, 

equipos, comestibles, medicinas y otros suministros de igual o. similar 

naturaleza, uso o caracteristicas, o para llevar a cabo cualquier obra de 

construcci6n o mejora publica por contrato, o para la venta de propiedad 
mueble o inmueble segun dispuesto en el Cédigo Municipal. La invitacién, asi 

como la evaluacién y la adjudicacidn serd realizada por la Junta de Subastas. 

Este procedimiento sera utilizado en las siguientes circunstancias: 

a. Las compras de materiales, equipo, comestibles, medicinas y otros 
suministros de igual o similar naturaleza, uso o caracteristicas que 

excedan de cien mil (100,000) ddlares; 

b. Toda obra de construccién o mejora publica por contrato que exceda 
de quinientos mil (500,000) dédlares; 

c. Cualquier venta o arrendamiento de propiedad mueble e inmueble, 
con excepcidn a lo dispuesto en el Cddigo Municipal:
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d. Cualquier asunto delegado por la Legislatura Municipal mediante 
ordenanza o resolucién; 

e. Cualquier otro asunto que se disponga por ley o reglamento. 

2. Solicitud de Propuesias y/o Solicitud de Propuestas Selladas y/o Request for 

Proposal (RFP) 

2.1 Conocida en inglés como Request for Proposal (RFP). Este método 

de licitacién sera utilizado para adquirir bienes, obras y servicios no 

profesionales y admite la negociacién entre el oferente y el Municipio 

mientras se evaluan las propuestas recibidas. El RFP permite la compra 

negociada y confiere a los licitadores la oportunidad de revisar y modificar 

sus Ofertas antes de la adjudicacién de la buena pro. El Municipio podrd 

solicitar de los licitadores la presentacién de su mejor y final oferta. El RFP debe 

contener los pardmetros que se utilizardn para la adjudicacién del contrato. 

Es decir, los requerimientos, los términos y las condiciones, asi como los 
factores que han de considerarse en la evaluacién para la adjudicacién de 

la subasta. La fase de negociacién no creard un derecho adquirido entre las 

partes. 

Las licitaciones, mediante Solicitud de Propuestas Selladas, serdn requeridas 

cuando el costo de los bienes y servicios no profesionales exceda la cuantia 

de cien mil (100,000) ddlares; y, en el caso de obras, excedan la cuantia de 
doscientos mil (200,000) ddlares hasta quinientos mil (500,000) ddlares, y la 

adjudicacién es realizada por la Junta de Subastas. Este método de 

adquisicién podrd ser utilizado: 

a. Cuando se trate de bienes o servicios especializados que involucran 
aspecitos altamente’ técnicos, — sofisticados, complejos o 

especializados; 

b. Cuando existan escasos competidores cualificados y/o no se 
conozcan suplidores en la Isla; 

c. Cuando los precios cotizados en una subasta sean irrazonablemente 

altos; 

d. Cuando los términos de las ofertas presentadas en una subasta 

resulten onerosos para el Municipio;
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2.2 

Cuando la oficina peticionaria y/o la Junta de Subastas, luego de 
ser debidamenie asesorada, determina que la negociacién con los 
licitadores que permite este método de licitacién resulta en mayores 

beneficios para el Municipio; 

Cuando el Municipio posea alguna propiedad inmueble que estaba 

destinada para un propésito y por razones presupuestarias no la 
pueda desarrollar, y le interesa que el adquiriente la use para dicho 

propdosito; o tiene propiedades que no le son Utiles al Municipio las 

cuales interesa vender, pero desea resiringir el desarrollo de las 
mismas; 

. Cuando los bienes o servicios requeridos sean de naturaleza tal que 

su alcance no pueda definirse de antemano con razonable certeza, 
o cuando dicha definicién eliminaria o restringiria indebidamente la 
competencia; 

Cuando, para proveer los bienes o servicios, se requiera que se 

considere la capacidad relativa de desempeno incluyendo el 
grado de capacidad técnica o experiencia, o Cuando pueda 
requerir que se tomen en consideracién factores como valores 

estéticos u otros, de manera que el precio no sea el Unico criterio de 
adjudicacién a utilizarse; 

Para la adquisicién de trabajos o servicios combinados bajo un 

mismo contrato, i.e. diseno y construccidén ("design and build"); 

En cualquier otra circunstancia que la ley, ordenanza municipal o 
este Reglamento lo autorice y, a juicio del Municipio resulte en 
proteger los mejores intereses de este. 

Los licitadores podrdn solicitar aclaraciones por escrito de aspectos 

relacionados con la solicitud de propuestas y o hacer preguntas, a excepcidn 
de cualquier requisito de esta, hasta el dia y hora que fije la Junta de Subastas. 
Dicha solicitud de aclaracién escrita y/o pregunta sera notificada a la Junta 
a su correo electrénico secretariamunicipal@quaynabocity.gov.pr oO 
entregada personalmente en la Oficina de Secretaria Municipal. El Secretario 

de la Junta de Subastas o su representante autorizado acusard recibo de la 
solicitud de aclaracién y/o pregunta entregada personalmente o recibida 
por correo electrdénico. 
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2.3. Toda solicitud de aclaracién y/o pregunta hecha conforme a lo 

disouesto anteriormente se contestard y se notificarad su contestacién 

oportunamente. La solicitud y su contestacién se incluiran como addendum 
al pliego de subasta. Dicho addendum estard disponible en la Oficina de 
Secretaria Municipal para todos los licitadores que hayan obtenido 

personalmente dicho pliego, y por correo electrénico para aquellos 

licitadores que proveyeron el mismo al descargar el pliego del Portal de 

Subastas en Linea. Asimismo, se publicard en el Portal de Subastas en Linea. 

Solo las resouestas por escrito de la Junta, provistas por esta como addendum, 

seran oficiales. Cualquier otro tipo de comunicacidén, escrita o verbal, con 
cualquier oficial, empleado o funcionario del Municipio, no se considerard 
parte del pliego de subasta. 

2.4 Como resultado de cualquier addendum notificado por la Junta, 

solo se aceptard una modificacién a una solicitud de propuesta ya recibida, 

si la misma se recibe antes de la fecha y hora limite establecida para someter 
las propuestas. Todas las modificaciones se hardn por escrito y se someteran 

en la misma forma y manera que la propuesta original. 

2.5 Las propuestas sometidas a la fecha y hora de la apertura no se 

leeradn en publico. Solo se anunciard la identidad de los licitadores cuando se 
abran las mismas. 

2.6 Todos los pliegos de proposiciones, asi como las evaluaciones, 

discusiones y negociaciones que se lleven a cabo conforme a este inciso, se 
mantendrdn en forma confidencial durante todo el proceso y hasta la firma 
del contrato. Solo los miembros de la Junta y del Comité Evaluador, cuando 

asi lo autorice la Junta, tendrdn acceso a los pliegos de proposiciones y a los 

resultados de las evaluaciones durante este periodo. 

2.7\nformaci6n y/o documentacién que haya sida clasificada o 
catalogada como confidencial, ya sea porque contenga: (i) secretos de 

negocios, (ii) informacién propietaria o, (ili) informacién privilegiada o 

confidencial de los licitadores 0 proponentes participantes de este proceso, 

no sera hecha publica en ningUn momento excepto por orden de tribunal 

competente o mediante autorizacién escrita de la persona que hizo entrega 

del documento confidencial solicitado. 

2.8 Las propuestas se evaluardn de acuerdo con los criterios de evaluacién 

establecidos en el pliego de subasta, el Cédigo Municipal y este Reglamento, 
asi como en atencién a la declaracién general sobre limites competitivos, 
cuando esta se emita.
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2.9 Si la Junta de Subastas decide llevar a cabo discusiones y 
negociaciones, las mismas se realizardn con los licitadores Ccuyas propuestas 
se encuentren dentro de los limites competitivos, segUn la declaracién 
general que se emita al respecto. A discrecién de la Junta de Subastas y 

previa autorizacion de esta, el Comité Evaluador podrd participar de dichas 
discusiones y negociaciones con el alcance que determine la Junta. 

2.10 El proceso de discusién y negociacién cumplird con lo siguiente: 

a. Ninguna declaracién hecha, ni acciédn tomada por la Junta o el 
Comité Evaluador durante dichas discusiones y negociaciones, se 

considerard como que obliga a la Junta en forma alguna; 

. Cada licitador dentro de los limites competitivos serd invitado por 
separado, a que asista a und o varias reuniones en privado con la 

Junta para discutir cualquier aspecto de su propuesta y contestar 

cualquier pregunta sobre esta; 

. El contenido y la extensién de las discusiones con cada licitador los 
determinard la Junta, a base de los hechos y circunstancias 

particulares de cada propuesta; 

. Sin que se entienda una limitacidn, el propdésito de cada reunion sera 

clarificar y asegurar el entendimiento de los requisitos del contrato; 

mejorar los aspectos técnicos de la propuesta en un esfuerzo por 

cumplir mejor con las especificaciones y requisitos de rendimiento 

y/o reducir el precio; y, discutir los datos que avalen el precio y los 

detalles pertinentes a cada propuesta que puedan mejorarla; 

Durante las reuniones que se lleven a cabo con los licitadores, se les 
otorgard un trato justo y equitativo con relacién a cualquier 
oportunidad para discutir y revisar sus propuestas. Sin embargo, toda 

vez que las revisiones 0 discusiones estardn basadas en los hechos y 

circunstancias particulares de cada propuesta, segun antes dicho, 
la informacién que se trate en dichas reuniones podrd variar con 

relaci6n a cada proponente; 

Como parte de sus funciones durante estas reuniones, la Junta 

podrd establecer los métodos e itinerarios para llevar a cabo las 

discusiones y controlar las mismas; aconsejar a los licitadores sobre 
deficiencias en sus propuestas para brindarles la oportunidad de
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2.11 

satisfacer mejor los requisitos del Municipio; intentar resolver 

cualquier incertidumbre relacionada con las propuestas y clarificar 

los términos y condiciones de la misma; resolver cualquier error que 

se entienda pueda existir, trayéndolos ala atencidn de los licitadores 

tan especificamente como sea posible, sin publicar ni hacer 
referencia a informacion relacionada con otras propuestas o con el 
proceso de evaluacidén; proveerle a los licitadores una oportunidad 

razonable para que sometan cualquier modificacién a_ sus 

propuestas sobre precio o costo, de naturaleza técnica o de 

cualquier otra indole, que pueda resultar de las discusiones; y, 
mantener un registro de la fecha, hora, lugar y propdsito de las 

discusiones y de las personas que asistan a las mismas; 

. Luego de cada entrevista o reunion con cualquier licitador, la Junta 
redactarad un memorando que incluirad todos los elementos 

importantes de la entrevista o reunion. El memorando formard parte 

del expediente de la solicitud de propuestas; 

El licitador someterd por escrito a la Junta, dentro del término que 
esta disponga en la reunion o entrevista con el licitador, cualquier 

clarificacién o modificacién verbal discutida en la reunién de su 

propuesta; 

A discrecién de la Junta, las discusiones y negociaciones con los 

licitadores se pueden llevar a cabo, en todo o en parte, en persona, 

mediante reuniones virtuales 0, mediante Comunicaciones por 

escrito; 

Las discusiones escritas, virtuales 0 verbales no se tienen que llevar a 

cabo en los casos en que se puede demostrar claramente la 

existencia de una competencia abierta y completa, o de 
experiencias pasadas sobre precios que demuesitren que la 

aceptacién de la propuesta inicial mds favorable sin discusién 
resultaria en el costo total mds bajo y en un precio justo y razonable 

para el Municipio. 

Luego de celebradas las discusiones y negociaciones con los 

licitadores Cuyas propuestas estuvieron dentro de los limites competitivos, la 
Junta podrd solicitarles que sometan enmiendas a sus propuestas, que 

respondan a las discusiones y negociaciones celebradas. Asimismo, la Junta 
podrd llevar a cabo discusiones o negociaciones adicionales luego de recibir 
las propuestas enmendadas y determinar que dichas discusiones adicionales
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oO negociaciones son en el mejor interés del Municipio; en cuyo caso, la Junta 
podrd requerirle a los licitadores que sometan sus propuestas nuevamente. 

2.12 La Junta adjudicard la solicitud de propuesta a la oferta que sea la 

de mejor valor al Municipio. 

2.13 El RFP podrd adjudicarse sin llevar a cabo ninguna discusi6n escrita ni 
verbal con ningun licitador. El pliego de subasta contendrd una advertencia 
a estos efectos. 

3. Solicitud de Cualificaciones 

3.1 Conocida en inglés como Request for Qualifications (RFQ). Este 
método de licitacién serd utilizado cuando se trate de la adquisicién de 
bienes, obras o servicios especializados, que involucran asuntos altamente 

técnicos y complejos, mediante el cual se solicita a proponentes potenciales 
que sometan sus cualificaciones para participar en un proceso de licitacién 

mediante RFQ. Este mecanismo consistira en un proceso dual; en la primera 

fase, se cualificardn los proponentes; en la segunda fase, se adjudicard la 
propuesta. La invitacién correspondiente, asi como la evaluacién y la 

adjudicacién serdé realizada por la Junta de Subastas, sin importar el costo de 

los bienes, obras y servicios especializados. Dicha evaluacién tomard en 
consideracidon los siguientes criterios: 

a. Preparaciédn académica y profesional o la de sus integrantes en 

casos de personas juridicas; 

b. Adiestramiento; 

c. Destrezas y experiencia en el Grea de interés; 

d. Capacidad financiera y recursos; 

e. Historial de cumplimiento y referencias; 

f. Honorarios 0 costos; 

g. Organizacién, contabilidad, controles operacionales y destrezas 

técnicas necesarias para cumplir sus obligaciones; 

h. Equipo técnico y facilidades necesarias, o la habilidad de obtener 

tal equipo y facilidades;
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i. Esta de otra forma cualificado y es elegible para recibir una 

adjudicaci6n de conformidad con las leyes y reglamentos 
aplicables; 

j. Cumple con cualesquiera otras condiciones que se hayan incluido 

en el pliego de subasta, enire otros; 

k. Este procedimiento podrd llevarse a cabo de forma separada o 

como parte de una solicitud de propuestas; 

|. Solo los licitadores cualificados bajo un RFQ, es decir, aquellos que 
cumplan o excedan los criterios minimos requeridos y establecidos 

en el RFQ, serdn considerados para la fase de adjudicacién de la 
propuesta, o invitados para el proceso de RFP correspondiente. 

3.2 Como resultado de la evaluacién, la Junta emitira una 
determinaci6n sobre cualificaciones, disoponiendo cudles potenciales 

proponentes resultaron cualificados y cudles no. 

4. Solicitud de Informacion 

4.] Conocida en inglés como Request for Information (RFI). Es el proceso 

que se realiza para recopilar u obtener informacién escrita acerca de las 

capacidades de varios proveedores y sus productos a fin de compararlos 

entre si. Este procedimiento podrd llevarse a cabo de forma separada o 

como parte de un RFQ, una subasta o un RFP. 

4.2. Adiscrecién de la Junta de Subastas, el procedimiento de subasta, 
RFP oO RFQ podrd incluir una solicitud de informacién a suplidores o 
proveedores de servicio. Segun se estime conveniente, se podrd emitir una 

invitacién conjunta o, se podrdn emitir invitaciones por separado. 
Disponiéndose, sin embargo, que un RFI no obligarad de modo alguno a la 

Junta a tramitar un procedimiento de subasta, RFP o RFQ. 

5. Solicitud de Cotizaciones 

5.1 Procedimiento a utilizarse en las compras anuales por rengl6n hasta 

la cantidad maxima de cien mil (100,000) ddélares para materiales, equipo, 
comestibles, medicinas y otros suministros de igual o similar naturaleza, Uso oO 
caracteristicas, y para toda construcci6n, reparacidén, reconstruccién de obra
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Oo mejora publica que, excepto por lo disouesto en el inciso (B)(2) de esta 

Seccién, no exceda de quinientos mil ddélares ($500,000). 

5.2. Previo a la adjudicacién de la compra o servicio, se deberdn 
obtener por lo menos tres (3) cotizaciones de licitadores debidamente 
registrados en el Registro Electr6énico de Licitadores del Municipio. En caso de 
que no se puedan obtener el minimo de tres (3) cotizaciones de licitadores 

registrados en el Registro Electrénico de Licitadores, se podrdn solicitar 
cotizaciones a otras companias disponibles en el mercado y/o que hayan 

participado anteriormente en subastas del Municipio en proyectos similares. 
Disponiéndose que, en estos casos aplicard el proceso dispuesto en el Articulo 

Il, Seccién 2.003(A) de este Reglamento. 

5.3 El funcionario o empleado municipal designado para solicitar las 

cotizaciones deberd escribir, en toda la documentacién pertinente, en forma 

legible y clara, su nombre completo y titulo, y deberd firmar en cada etapa 

del proceso, exponiendo las gestiones realizadas y las razones que justifiquen 

la no obtencidén del minimo de tres (3) cotizaciones. El funcionario o empleado 
autorizado a adjudicar la compra o servicio, certificard tal hecho escribiendo 
en forma legible y clara su nombre completo y titulo, y estampando su firma. 

5.4 En los casos que los bienes se compren fuera de Puerto Rico, se 

solicitard cotizacién a dos (2) o mds suplidores, excepto si se trata de compra 
de equipo pesado nuevo o usado, la cual se regird por lo dispuesto en el 
Articulo 2.037 del Cédigo Municipal. 

5.5 Las cotizaciones deberdn solicitarse por escrito y los documentos 

relacionados deben estar certificados como correctos por el funcionario o 

empleado encargado de solicitarlas. Dicho empleado o  funcionario 

preparard una relacién de los licitadores o suplidores a los cuales les ha 

pedido cotizaciones y mantendrd la informacién documentada en los 
expedientes de toda adquisicién. En caso de que no se decida por el postor 

que ofrecié la cotizacién mds baja o mds alta, segun sea el caso, debido a 
que han mediado otras condiciones y circunstancias, se hard la anotacién 
pertinente en la referida relacién, explicando claramente dichas condiciones 
y Circunstancias. 

5.6 Se podrdn aceptar cotizaciones por fax, correo electrénico y 

cualquier otro medio electrénico, siempre y cuando se imprima la misma y se 
certifique como correcta por el funcionario que la recibe. Solo se aceptaran 
cotizaciones recibidas por teléfono en los casos que, por la urgencia del 
pedido, no sea posible o conveniente esperar por la cotizacién escrita. En
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estos casos, el empleado o funcionario que la recibe debe certificar por 
escrito la informacién brindada, identificar el nombre de la persona que 
ofrecié la cotizacién y firmar la misma segun el procedimiento establecido en 

la ley. Disponiéndose, sin embargo, que no se adjudicard una cotizacién sin 

que se reciba previamente por escrito. 

5.7. La adjudicacién se hard al licitador que ofrezca el mejor valor 
considerando, entre otros, el precio y las condiciones mds ventajosas para el 
Municipio, y cumpla con las especificaciones, términos y condiciones 

exigidos. Disponiéndose, que en todos los casos de solicitud de cotizaciones 

se podrd requerir y recibir asistencia técnica y apoyo de personal de otros 

departamentos y oficinas del Municipio. 

5.8 La autorizaciédn de desembolso de fondos incluira una certificacién 
del funcionario o empleado municipal responsable de efectuar el mismo. Se 

prohibe el desembolso de fondos municipales para la compra de bienes, 

suministros, servicios U obras sin las debidas cotizaciones requeridas por este 

Reglamento o cualquier ley o reglamento aplicable, excepto cuando se 

disponga lo contrario por ley o reglamento. También se prohibe la alteracién 
en algun modo de las cotizaciones, certificaciones o documentos 
relacionados con las cotizaciones, adjudicacién o desembolso de fondos. 
Disponiéndose, sin embargo, que se podra solicitar la actualizacién de la 
cotizaci6én, en caso de ser requerido, siempre y cuando no tenga el efecto 
de modificar la oferta y/o términos y condiciones iniciales. 

5.9 Todo expediente donde se hayan autorizado o desembolsado 

fondos municipales deberd contener los documentos requeridos por este 

Reglamento y cualquier ley o reglamento que rija los procedimientos fiscales 
y administrativos municipales, incluyendo, sin que se entienda como una 

limitacién, evidencia de la preintervencidn interna y de los pagos realizados. 

6. Compras en Mercado Abierto 

6.1 Procedimiento de adquisicién directa a los proveedores que se 

realiza cuando una transaccién esta exenta de tramitarse mediante subasta 

O solicitud de cotizaciones, o cuando luego de celebrada una subasta se 

observe al menos una de las siguientes circunstancias y debido a las 

condiciones del mercado no sea posible realizar una segunda subasta: 

a. Todas las ofertas fueron rechazadas. 

b. Los precios cotizados son muy altos.
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c. Nose recibid oferta alguna. 

d. Los términos de las ofertas resultan de alguna manera onerosos. 

e. Las ofertas recibidas se desvian sustancialmente de los requisitos. 

7. Micro-Compra 

7.1 Es la compra de suministros 0 servicios, Ccuyo monto total no exceda 

la cantidad de tres mil (3,000) ddélares o aquel umbral establecido para micro- 
compras segun este término esté definido por la Regulacién Federal de 
Adquisiciones bajo el 48 C.F.R. Parte 2/Subparte 2.1, para lo cual no serd 
requisito realizar un procedimiento de solicitud de cotizaciones, presentacién 

de propuestas, u otro tipo de competencia. El Municipio podrd utilizar este 
procedimiento de adquisicidn para acelerar la_ finalizacidn de sus 

transacciones de compras pequenas y minimizar la carga administrativa y los 

costos asociados. 

8. Obra de Construccién o Mejora Publica que exceda de un millén 
(1,000,000) de ddlares, en Casos de Emergencia Declarada por el Presidente 
de Estados Unidos, el Gobernador de Puerto Rico o el Alcalde 

8.1 Cuando surjan emergencias o desastres declarados por el Presidente 

de Estados Unidos, el Gobernador de Puerto Rico o el Alcalde, en los que el 

procedimiento de subasta ponga en riesgo la salud o la seguridad y es 
necesario llevar a cabo una obra de construccién o mejora publica que 
exceda la cantidad de un mill6én (1,000,000) de délares, la adjudicacién de 
subastas se llevard a cabo de la siguiente manera: 

a. Se publicard un anuncio de subasta en un periddico de circulacién 
general, con al menos quince (15) dias de anticipacién a la fecha 

de la apertura. En dicho anuncio, el Municipio establecerd las 

directrices generales, requisitos de participacién y métodos de pago 

para los interesados en licitar sus ofertas; 

b. Los licitadores interesados en participar someterdn sus ofertas a 
través del Portal de Subastas en Linea, o enviardn sus ofertas en 

sobre sellado, por correo certificado con acuse de recibo. En estos 

casos, la fecha del depésito en el correo se considerara como la 

fecha de radicacién en el Municipio;



REGLAMENTO DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS NO PROFESIONALES 

Pagina 52 de 89 

8.2 

Orden 

La apertura de las ofertas sometidas se llevard a cabo en el dia, hora 

y lugar establecido en el anuncio publicado, Unicamente ante la 
Junta de Subastas y los funcionarios designados por ella. En la 
reunion deberdn tomarse todas las medidas necesarias para 
salvaguardar la salud y seguridad de los miembros presentes; 

. El proceso de apertura de las ofertas por parte de la Junta de 

Subastas sera publico, transmitido en vivo por la pdgina cibernética 
del Municipio, utilizando los mecanismos tecnolégicos disponibles 

para ello. El Municipio tendrd presente en el proceso de apertura de 

los sobres, un abogado notario que levantard un acta notarial que 

evidencie detalladamenie todo lo que acontezca durante la 

reunion; 

. Luego de culminado el proceso de evaluacién y adjudicada la 

subasta, el Municipio publicard las ofertas de todos los licitadores en 

su pagina cibernética, utilizando los mecanismos tecnoldégicos 
disponibles para ello; 

La Junta podrdé adjudicar a un postor que no sea necesariamente el 

mds bajo o el mds alto, segun sea el caso, si con ello se beneficia el 
interés publico. En este caso, la Junta deberd hacer constar por 
escrito las razones aludidas como beneficiosas al interés pUblico que 

justifican tal adjudicaci6n; 

. La adjudicacién de la subasta sera notificada a todos los licitadores 

certificando el envio de dicha adjudicacién mediante correo 

regular y certificado con acuse de recibo, y mediante correo 

electrdénico, si asi fue provisto por el licitador. En la consideracién de 
las ofertas de los licitadores, la Junta podrd hacer adjudicaciones 
por renglones cuando el interés publico asi se beneficie; 

La notificacién de la adjudicacién se informarad a todos los 
licitadores conforme a los requisitos de notificacién que aplican a las 

subastas, segun contemplado en el Articulo IV, Secciédn 4.004(H) de 
este Reglamento, infra. 

En situaciones de emergencias decretadas por el Alcalde mediante 
Ejecutiva o mediante Orden Ejecutiva del Gobernador y/o 

emergencia decretada por el Presidente de Estados Unidos, se podrdn
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adquirir equipos o materiales para atender la misma sin limitaciédn de 

cantidad alguna. 

9. Subasta General 

9.1 El Municipio podrd efectuar Subastas Generales por ano o por el 
término que considere conveniente, para aquellos equipos, suministros o 
servicios recurrentes, de manera que no se tengan que celebrar subastas 
individuales para dichos productos o servicios, cada vez que sea necesario 
adquirirlos. No obstante, dicha Subasta General deberd cumplir con el 

procedimiento establecido por ley y las adjudicaciones se realizaran por 

renglones. La notificacién de las adjudicaciones se informard a todos los 
licitadores conforme a los requisitos de notificacién que aplican a las subastas, 

segun contemplado en el Articulo IV, Secciédn 4.004(H) de este Reglamento, 
intra. 

9.2. Para realizar las compras, adquisiciones y servicios de los suplidores 

a los cuales se les adjudicaron renglones a través de una Subasta General, se 
debe realizar un contrato a esos fines. Cuando surja la necesidad de adquirir 

equipos, suministros o servicios, se emitiran érdenes de compra contra dicho 
contrato hasta que finalice la vigencia del mismo. 

9.3. La vigencia del contrato serd por el término establecido en la 
Subasta General y se incluiran todas las cldusulas de cumplimiento e 

incumplimiento que de ordinario establecen los contratos del Municipio, de 
acuerdo a la legislaci6n y reglamentacién aplicable. 

10. Adquisici6n Combinada: "Design and Build" 

10.1 El Municipio podrd llevar a cabo un proceso de adquisicién que 

combine en un solo contrato el diseno y la construccidén ("design and build") 
de facilidades. En estos casos, la adquisici6n se hard mediante un RFP, como 

parte del cual se llevard a cabo un RFQ, protegiendo los mejores intereses del 

Municipio. 

10.2 Cuando se determine seguir un proceso de adquisicidn combinada 
segun aqui establecido, ademas de lo dispuesto en este Reglamento sobre 
las solicitudes de propuestas y solicitudes de cualificaciones, se establecerda 
lo siguiente en el pliego de subasta: 

a. Una descripcién del trabajo o servicio requerido bajo la propuesta, 
el programa de entrega o rendimiento, los requisitos de inspeccién



REGLAMENTO DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS NO PROFESIONALES 

Pagina 54 de 89 

y aceptacién, si alguno, y los términos y condiciones propuestas del 

contrato; 

Una descripcidn e itinerario del proceso de seleccid6n; 

. Instrucciones y formularios para la preparacidén de la propuesta; 

. Cualquier opcién requerida o permitida, adiciones o alternativas; 

Criterios de evaluacién de las propuestas; 

Si aplica, una declaracién general acerca de cdmo_ se 
determinardn los limites competitivos; 

. Una declaracién acerca de cudndo y cémo se deben someter las 
ofertas; 

. Si es adecuado, una declaracién sobre cualquier fondo vu otras 

condiciones, contingencias, aprobaciones, autorizaciones, o 
certificaciones que se requieren para otorgar o ejecutar el contrato 

y la orden de proceder 0 pago; 

Una descripcién de la manera en la cual las propuestas se 

someteran, incluyendo cualquier formulario para dicho propésito; 

La fecha, hora limite y tramite para someter las propuestas que le 
provea a los licitadores un término de tiempo suficiente desde la 

publicacién del aviso o invitacién, para permitir la preparacién de 
las propuestas; 

Cualquier otra informacién que pueda ser Util a la Junta de Subastas 

para la evaluacidén de las propuestas. 

10.3 Ademds de lo dispuesto en el Articulo IV, Seccién 4.004(C)(q) de este 
Reglamento, infra, todo contrato de "design and build" incluira como partes 

individuales, tanto al contratista como al disenador y serd firmado por el 

Municipio como dueno de la obra; por el contratista; y, por el disenador. 

10.4. Las cladusulas de todo contrato de "design and build" establecerdan 
claramente: la separacién de las funciones del contratista y del disenador; la 
responsabilidad directa de cada parte; y, los riesgos que asumiria cada uno 

por incumplimiento, de acuerdo con el marco legal existente.



REGLAMENTO DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS NO PROFESIONALES 

Pagina 55 de 89 

11. Adquisicién con fondos de la Administracién Federal de Transporte (FTA, 
por sus siglas en inglés) 

11.1 El Municipio se regird por las normas y procedimientos de licitacién 

especificados en la Circular FTA 4220 vigente al momento de todo proceso 

de compra, subasta y/o contratacién que sea en parte o en todo financiado 

por la FTA. 

12. Compras a Plazos 

12.1 El Municipio efectuara compras a plazos para adquirir propiedad 

Cuyo Uso y goce se procede a disfrutar inmediatamente y Cuyo pago se 

efecitua a términos fijos, por partes o plazos. 

12.2Se podrdn efectuar compras a plazos bajo las siguientes 

Circunstancias: 

a. El equipo o maquinaria tiene un rendimiento de vida Util que exceda 

de cinco (5) anos; 

b. El costo de lo que vaya a adquirir es tan excesivo que el desembolso 

inmediato y completo puede afectar los fondos disponibles del 

Municipio; 

c. La cantidad a adquirirse es numerosa; 

d. No existe otra forma de addquirirse, dentro de las circunstancias 
existentes; 

e. Cualquier otra razén debidamenie justificada y que responda al 

interés publico. 

12.3 El Alcalde deberd cerciorarse de que existan las fuentes de ingreso 

correspondientes para cumplir con la obligacién contraida. A tales efectos, 

debe incluiro con cardcter preferente en los presupuestos de gastos 

correspondientes. 

12.4 Las tasas de interés no excederdn de la tasa legal prevaleciente en 
el mercado, ni se pagardn cargos por financiamiento, mercadeo, ni ningUn 
otro cargo especial a menos que el Banco Gubernamental de Fomento asi lo 

recomiende.
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13. "Trade-In" 

13.1 Mediante esta modalidad de compra, se adquiere algo nuevo y se 

entrega algo similar usado previamente tasado, acreditandose el valor de la 
tasacion al pago. La diferencia se satisface en dinero al contado o en pagos 
parciales por cantidades previamenie determinadas y acordadas por un 

periodo especifico determinado. 

13.2 La transaccién se efectua a base de precio en dinero, 
acreditandose el valor del bien entregado como si se hubiese recibido dinero 
en efectivo. 

13.3 Solo se podrd efectuar la adquisicién por "Trade-In" si dicha 

transaccién ha sido aprobada por la Legislatura Municipal y el Alcalde de 
conformidad con la ley. Se aplicardn las disposiciones del Cdédigo Civil de 

Puerto Rico de manera supletoria a lo disouesto en este Reglamento. 

14. Permuta 

14.1 El Municipio podrd efectuar transacciones bajo los términos de una 

permuta, la cual requiere que una parte se obligue a dar una cosa para 

recibir otra. 

14.2 La adquisicidn mediante permuta se efectuard bajo las siguientes 

condiciones: 

a. Que el bien a darse en pago haya depreciado considerablemente, 
o sea de rdpida depreciacidn; 

b. El valor de tasacidn dado al bien sea razonable de acuerdo con el 

criterio del Municipio; 

c. Que el uso del bien dado en cambio haya sido descontinuado por 
el Municipio; 

d. Que el Alcalde entienda que la transaccién es beneficiosa al 
Municipio.
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14.3 Solo se podrad efectuar la adquisicién por permuta si dicha 
transaccién ha sido aprobada por la Legislatura Municipal y el Alcalde de 

conformidad con la ley. Se aplicardn las disposiciones del Cdédigo Civil de 
Puerto Rico de manera supletoria a lo disouesto en este Reglamento. 

Seccidén 4.002 — Politica Preferencial 

A. Para toda adquisicién del Municipio, se aplicard el por ciento de preferencia 

para el articulo, segun la Resoluci6n otorgada porla Junta de Inversién en la 

Industria Puertorriquena creada por la Ley 14-2004, segun enmendada, 
conocida como Ley para la Inversién en la Industria Puertorriquena, y se 

restara a lo cotizado la cantidad que resulte al calcular tal por ciento del 

precio cotizado,! previo a determinar el postor mds bajo. Si luego de realizado 
este ejercicio, el postor que posed la Resolucién resulta ser el del precio o valor 

mds bajo, se le adjudicard a este la compra o subasta. El precio a pagar sera 

el licitado antes de aplicar la preferencia. 

B. Lo anterior no alterard los criterios de cumplimiento en cuanto a los requisitos, 

especificaciones, términos y condiciones. 

C. Si luego de aplicado el por ciento de preferencia los articulos quedan en 

igualdad de condiciones, la adjudicacién se realizard en el siguiente orden: 

1. Productos de Puerto Rico; 

2. Productos de Estados Unidos; 

3. Productos de cualquier otro pais. 

Seccidn 4.003 - Compras Excluidas de Subasta 

A. No sera necesario el anuncio y celebracién de subasta para la compra de 

bienes muebles y servicios, en los siguientes casos: 

1. Cualquier compra que se haga a otro municipio, al Gobierno de Puerto 

Rico o al Gobierno federal. 

2. Compras anuales por renglén hasta la cantidad maxima de cien mil 
(100,000) ddlares para materiales, equipo, comestibles, medicinas y otros 
suministros de igual o similar naturaleza, uso o caracteristicas. Previo a la 

' Formula: P Cotizado — ((P Cotizado) (% de Preferencia)) = Precio a Considerar para la Adjudicacién
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adjudicacién de la compra, se deberdn obtener por lo menos tres (3) 

cotizaciones de suplidores acreditados debidamente registrados como 
negocios bona fide bajo las leyes de Puerto Rico. En el caso de que no se 
puedan obtener el minimo de itres (3) cotizaciones, el funcionario o 

empleado municipal que las solicite deberd escribir, en toda la 

documentacidn pertinente, en forma legible y clara, su nombre completo 

y titulo, y deberd firmar en cada etapa del proceso, exponiendo las 

gestiones realizadas y las razones que justifiquen la no obtencién del 

minimo de tres (3) cotizaciones. El funcionario o empleado autorizado a 

adjudicar la compra o servicio, certificard tal hecho escribiendo en forma 
legible y clara su nombre completo y titulo, y estampando su firma. No 

obstante, lo anterior, no sera requisito realizar un procedimiento de 
solicitud de cotizaciones, presentacién de propuestas, u otro tipo de 
competencia en los casos de micro-compras, entiendase, una compra de 

suministros O servicios, cuyo monto total no exceda la cantidad de tres mil 
(3,000) ddlares o aquel umbral establecido para micro-compras segun 
este término esté definido por la Regulacién Federal de Adquisiciones bajo 
el 48 C.F.R. Parte 2/Subparte 2.1. 

3. Compra o adquisicidn de suministros o servicios en cualquier caso de 

emergencia en que se requiera la entrega inmediata de los suministros, 

materiales, o la prestacién de los servicios. No obstante, se deberd dejar 

constancia escrita de los hechos o circunstancias de emergencia por los 
que no se celebra la subasta. En estos casos, se podrdn efectuar compras 

de bienes, equipo o servicios sin tener que preparar previamente la orden 

de compra correspondiente, disponiéndose que el Alcalde y el Presidente 

de la Legislatura Municipal, o sus representantes autorizados, segun sea el 
caso, son las Unicas personas que aprobardn respectivamente tales 

compras. Al ordenar las compras, estos deben asegurarse de que existe 
crédito disponible en la asignacién y cuenta correspondiente en el 
presupuesto. Asimismo, el Alcalde, el Presidente de la Legislatura Municipal 

O sus representantes autorizados, segUn aplique, preparard la 
correspondiente orden de compra dentro de los diez (10) dias siguientes a 

la fecha en que se ordend la compra. Aquellas gestiones, gastos y 

obligaciones incurridas en casos de emergencia se someterdn ante la 

Legislatura Municipal, para su ratificaciédn y convalidacién. Se dispone, 

ademas, que nada de lo aqui expuesto, exime del cumplimiento de la ley 
con el otorgamiento de contratos antes de la prestacién de servicios. A los 

fines de evitar situaciones en las que la emergencia sea de tal naturaleza 
que se haga imposible la impresidn de un contrato, el Municipio preparard 

y tendrad siempre disponible, un contrato modelo impreso, al cual se le 

anadira la informacién necesaria a manuscrito. Todo lo que esté en
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manuscrito deberd ser iniciado por los que suscriben, dé manera que se 
pueda corroborar la identidad de las partes. Una vez se ordene este tipo 

de compra de emergencia, deberd notificarse inmediatamente al 

Director de Finanzas. En estos casos, deberd expresarse claramente en un 

sitio visible de la orden de compra, los hechos o circunstancias que 

justifican la compra de emergencia. 

4. Cuando los precios no estén sujetos a competencia porque existe una sola 

fuente de abasto (suplidor Unico o exclusivo). A tales efectos, la Oficina 
de Compras y Suministro del Municipio deberd hacer todas las gestiones 

necesarias para confirmar que en efecto es una sola fuente de abasio. 

Dichas gestiones deberdn estar consignadas en el expediente 

relacionado con la compra y/o la adquisicién del bien o servicio. 

5. La compra de materiales o equipo que no pueda adauirirse en Puerto Rico 

por no estar fisicamente disponible localmente o porque no existe un 
representante o agente autorizado de la empresa que los provea. En estos 

casos, se obtendrdan cotizaciones de dos (2) o mds suplidores acreditados 
y la compra se efectuard en vista de tales precios, de igual modo que si se 

hiciese por subasta. 

6. Cuando no concurran licitadores y exista el peligro de perderse cualquier 

oportunidad para adquirir los bienes, suministros, equipo oO servicios que se 

interesan, previa justificacién escrita que explique el peligro y necesidad 

que obliga a proceder con la compra o conitratacién. 

7. Las alteraciones o adiciones que conllevan un aumento en el costo de 

hasta un maximo del treinta por ciento (30%) del total del proyecto original 
en cualquier construccién o mejora de obra publica realizada por 

conirato. Tales alteraciones o adiciones deberdn cumplir con las 

disposiciones vigentes al respecto. Disponiéndose que, en circunstancias 
excepcionales debidamente justificadas y documentadas, el Municipio 

podrd aprobar una orden de cambio de hasta un maximo de treinta por 
ciento (30%) del costo del proyecto original en cualquier construccién o 
mejora de obra publica mediante la formulacién de un contrato 
supletorio. Cuando exista mds de una alteracién o adicién a un contrato, 
tales alteraciones 0 adiciones tomadas en conjunto no podrdn exceder el 
maximo del treinta por ciento (30%) del total del costo del proyecto original 

y tendrdn que ser aprobadas por la Junta de Subastas, salvo que cuando 

esto ocurra, se otorgue un contrato supletorio con el voto afirmativo de 
dos terceras (2/3) partes de los miembros de la Junta de Subastas. Dicho
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8. 

contrato no podrd exceder de un quince por ciento (15%) del costo total 
del proyecto, incluyendo las érdenes de cambio. 

Toda construccién de obra o mejora publica a realizarse por la 
administracién municipal. De requerirse la compra de los materiales y 

suministros para realizar la obra, la misma se hard a tenor con la ley y la 

reglamentaci6n vigente. 

Excepto por lo dispuesto en el Articulo IV, Seccién 4.001(B)(2) de este 
Reglamento, ante, toda obra de construcci6n o mejora publica por 
contrato que no exceda de quinientos mil (500,000) ddlares, previo 

cumplimiento con el proceso de solicitud de tres (3) cotizaciones. 
Disponiéndose que, en caso de una declaracién de emergencia emitida 

por el Alcalde de conformidad con el Cdédigo Municipal, o por el 

Gobernador de Puerto Rico, 0 por el Presidente de los Estados Unidos, se 

exime del requisito de subasta publica todo contrato que no exceda la 

cantidad limite de un mill6n de ddlares ($1,000,000). Tras una declaracién 
de emergencia, todo contrato que exceda la cantidad de un mill6n de 
ddlares ($1,000,000), deberd cumplir con las disposiciones del Articulo 
2.040(e) del Cédigo Municipal y el Articulo IV, Seccién 4.0001 (B)(8) de este 
Reglamento, anfe. 

10.Adquisici6n de equipo pesado nuevo o usado fuera de Puerto Rico, sujeto 
a lo dispuesto en el Articulo 2.037 del Cédigo Municipal. 

11.La adquisicién de bienes usados a través de procesos de subasta en y 
fuera de Puerto Rico, previa autorizacién de la Legislatura Municipal. 

12.Compra o adquisicidn de articulos u obras de arte de cardcter 
personalisimos, Cuando el valor de estos recaiga sobre caracteristicas 
especificas de la obra, o en el reconocimiento y fama del artista que la 

creo. Se considerard a los artistas puertorriquenos en primera opcidén al 
momento de efectuar una compra o adquisicién de articulos u obras de 
arte. En estos casos, se deberd dejar constancia escrita de las 

caracteristicas que hacen la obra una particular o de reconocimiento y 

fama del autor de la obra, dentro de la comunidad artistica. Dadas las 
circunstancias antes descritas, el requisito de cotizaciones tampoco aplica 
a este tipo de articulos u obras de arte. A los fines de este inciso, se define 
articulo u obra de arte como cualquier trabajo de arte visual, incluyendo, 
sin que se entienda una limitacién; pinturas, murales, esculturas, dibujos, 
mosaicos, fotografias, caligrafia, monumentos, trabajos de arte grdfico 
tales como litografias y grabados, artesanias, fuentes o cualquier otro
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despliegue u ornamentacién andloga que complemente la calidad y el 

efecto artistico de una instalacién o edificio publico en que estén 
contenidas 0 conectadas como parte de un diseno arquitectdénico total. 

13.La contrataci6n de servicios de mecanica o servicios de hojalateria para 

reparacién de vehiculos, equipos municipales y la reparacién de equipo 
computarizado. Estos servicios seran contratados por el Alcalde a través 
de una orden de compra y no serd requisito realizar un procedimiento de 
solicitud de cotizaciones, presentacién de propuestas, U otro tipo de 

competencia. Cuando el total del pago exceda de veinticinco mil (25,000) 

dédlares, serd requisito la obtencidn de tres (3) cotizaciones y se adjudicara 
la compra al proveedor, cuya licitacién sea mds conveniente para el 

interés municipal. De ser necesario ambos servicios, la cantidad maxima 
del pago sera evaluada separadamente. Para los servicios a ser 

sufragados con fondos federales, regird la regulacién federal aplicable. 

14.Toda compra que se realice para las operaciones de las franquicias y 

empresas municipales. 

15.Cualquier otra excepcién que se disponga en el Cédigo Municipal o 
alguna otra ley aplicable. 

B. Se prohibe la prdctica consistente en el fraccionamiento de las compras U 
obras a uno (1) o mds suplidores con el propésito de evitar exceder los limites 
fijiados por ley, y asi evadir el procedimiento de subasta publica. 

C. El Municipio destinarad no menos del quince por ciento (15%) de las compras 
excluidas de subastas a las pequenas y medianas empresas, asi como a las 
companias que manufacturen sus productos en Puerto Rico, siempre y 

cuando lo puedan proveer. 

Seccién 4.004 - Tramites Aplicables a los Procesos de Subasta; Inicio, Aviso, 

Pliego de Subastas, Pliego de Proposiciones, Apertura, Reunion Pre-subasta; 

Inspecciones; Andlisis y Evaluacién; Adjudicacién; Cancelacién de la 
Adjudicaciéon 

A. Inicio del Proceso 

1. El director de la oficina peticionaria someterd a la Junta de Subastas una 

solicitud para la celebracién de la subasta correspondiente. Este o la 
Oficina de la Secretaria Municipal gestionard y remitira con la solicitud la
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certificacién de disponibilidad de fondos. La solicitud establecerd la 
justificaci6n sobre la necesidad de lo solicitado. 

La oficina peticionaria sera responsable, en primera instancia, de preparar 

y someter a la Junta de Subastas el pliego de subasta, incluyendo solo 

aquellas resiricciones o condiciones necesarias para satisfacer las 
necesidades municipales. No obstante, la oficina peticionaria podrda 

solicitarle a la Oficina de la Secretaria Municipal que lleve a cabo, de 
forma parcial o total, la preparacién de dicho pliego. Disponiéndose, que 

las especificaciones se redactardn de manera que expresen claramente 

las necesidades de la oficina peticionaria. 

En caso de que la oficina peticionaria prepare el pliego de subasta, la 
Oficina de la Secretaria Municipal y/o la Junta lo evaluard. Si la Junta 

advierte la omisi6n de alguna informacién o documentacién requerida, 
esta podrd subsanar la omisién segUn corresponda. 

B. Aviso 

1. El Registro Electr6énico de Licitadores podré utilizarse como referencia para 

el proceso de solicitud de cotizaciones y para enviar los avisos e 
invitaciones a subastas. Disooniéndose, sin embargo, que el Municipio 

continuard obligado a cumplir con el requisito de publicar el aviso con no 
menos de diez (10) dias de anticipacién a la fecha de celebracién del 
proceso de subasta, mediante publicacién por lo menos una (1) vez en un 

(1) periddico de circulaci6n general en Puerto Rico o en una plataforma 
digital o red social de alto alcance publico, asi como en el Portal de 
Subastas en Linea, por correo electrénico para aquellos licitadores activos 
en el Registro de Licitadores del Municipio y en la pagina cibernética del 
Municipio.. 

El aviso incluird lo siguiente: 

a. Numero, asunto y/o descripcién de la subasta; 

b. Si los licitadores tendran que acudir al Municipio para obtener los 

pliegos de subastas, incluyendo copia de los planos en casos de 
construcciones, obras o mejoras, o si deberdn descargar los mismos a 
través del Portal de Subastas en Linea;
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c. Fecha, hora y lugar para la celebracién de reuniones y/o inspecciones 

pre-subasta, y si las mismas tendrdédn cardcter compulsorio para 
participar en el proceso de subasta; 

d. Fecha, hora, lugar y/o método para la radicacién de los pliegos de 

proposiciones y la hora exacta en que se cerraradn las licitaciones; 

e. Fecha, hora, lugar y/o método que se utilizard para abrir los pliegos de 

proposiciones; 

f. Elimporte de la Fianza de Licitacién requerida; 

g. Sise aceptaran ofertas alternas. 

h. En caso de subastas para obtener bienes, servicios, o realizar obras que 

seran sufragadas con fondos federales, deberd especificarse la fuente 
de fondos y la reglamentacién aplicable; 

Se podrad cancelar o enmendar cualquier aviso por razones justificadas, 
mediante la publicaciédn de un anuncio en un periddico de circulacién 

general, en la pdgina cibernética del Municipio, en el Portal de Subastas 
en Linea, a través del Registro Electrénico de Licitadores y por cualquier 
otro medio, incluyendo correo electrénico. Cualquier enmienda al aviso se 

notificara con no menos de cinco (5) dias laborables de anticipacién a la 
fecha de entrega del pliego de proposiciones. 

C. Pliego de Subastas 

LL El director de la oficina peticionaria sera responsable de identificar, 
preparar y someter las especificaciones de los articulos, equipos, oO servicios 
que se desean adauirir, conforme a lo dispuesto en el inciso (A) de esta 
Secci6n. 

Los pliegos de subasta contendrdn instrucciones especificas y precisas 

respecto a la manera en que se presentardn las ofertas, proposiciones o 

propuestas, asi como los términos y condiciones que regirdn el proceso, 

incluyendo la advertencia de que las Unicas ofertas que se van a 
considerar seran aquellas que se sometan en los formularios incluidos en 

los pliegos de subasta.
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3. Sin que se entienda una limitacion, los pliegos de subasta incluiran lo 
siguiente: 

d. Fecha, hora, lugar y/o manera en que se presentardn ofertas, asi como 
la fecha hora, lugar y/o manera que se llevard a cabo la apertura de 
la subasta; 

El término de tiempo requerido para la entrega de los articulos, 

materiales o servicios solicitados, el cual deberd ser razonable y en 
armonia con las instalaciones que disoonga el comercio local, siempre 

que no conflijia con las. necesidades del Municipio. Esto permitira 
obtener una competencia extensa y, por consiguiente, mejores precios 

y productos; 

. Cuando se requiera la instalacién de un equipo, se incluira en las 
especificaciones una cldusula al efecto de que la labor a realizarse 

deberd cumplir con los estandares nacionales, industriales, comerciales 

o técnicos aplicables, y con los reglamentos de ingenieria y seguridad 

vigentes; 

. Toda especificacié6n deberd requerir a los licitadores que indiquen 
claramente el nombre del fabricante del articulo, marca de fdbrica y 
referencia o modelo del articulo, asi como la garantia ofrecida, si 

alguna; 

La fecha, hora y lugar en que se llevard a cabo la reunion pre-subasta 
e indicard si la asistencia a la misma es de naturaleza compulsoria. No 

podrdan celebrarse reuniones compulsorias cuando ello esté prohibido 
por alguna legislacién y/o reglamentacién federal o estatal aplicable 

a la subasta que se esté llevando a cabo; 

Una cldusula exponiendo la facultad que se reserva el Municipio para 
realizar una inspeccidn ocular de las instalaciones de almacén u oficina 
del licitador o proponente, asi como de equipo vendido o servicio 

prestado a clientes anteriores, que sea similar al requerido; 

. La Fianza de Licitacién que aplicard segun la cuantia que la Junta 
considere necesaria. La Fianza de Licitacién podrd ser presentada en 
cheque certificado, oficial o de gerente, a nombre del Municipio, el 
cual sera emitido por una institucién financiera autorizada para hacer 
negocios en Puerto Rico; o, mediante garantia de una compania de
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fianzas autorizada por el Comisionado de Seguros de Puerto Rico para 

hacer negocios en Puerto Rico; 

h. Se especificardn las garantias, fianzas y seguros que se le requerirdn al 
licitador o proponente que resulte agraciado con la buena pro para 

asegurar el fiel cumplimiento y ejecucién del contrato, previo a la 

formalizacién de este. En el caso de subastas para la ejecucién de 
obras y mejoras publicas, se le requerira al licitador seleccionado la 
obtencidén de: 

(1) Una Fianza de Cumplimiento o Ejecucién (“Performance Bond”) 

por una suma equivalente al 100% del monto del contrato. 

(2) Una Fianza de Pago (“Payment Bond”) por una suma equivalente 
al 100% del monto del contrato con el propdésito de garantizar el 

pago de jornales y materiales que se utilicen en la obra. 

(3) Una Péliza de Responsabilidad Publica, asi como otros seguros 
que cubran diferentes tipos de riesgos que pudieran preverse. 

(4) En el caso de subastas para otras adquisiciones 0 servicios, se 

fiiaran aquellas fianzas y seguros que la Junta estime razonables, 
segun sea el caso. 

i. El pliego incluiré una cldusula indicando que la Junta podrd cancelar o 
enmendar cualquier invitacidn a subasta, por razones justificadas, 

notificando a los licitadores o proponentes en cualquier momento 
antes de la fecha y hora fijada para su apertura. Asimismo, incluira una 
advertencia de que las Unicas ofertas que se van a considerar seran 

aquellas que se sometan en los formularios incluidos en los pliegos de 

subasta; 

j. En todo pliego de subasta se especificardn los términos para impugnar 

cualquier determinacién tomada por la Junta; 

k. En los casos que se requiera de los licitadores o proponentes la firma de 

una certificacié6n o declaraciédn jurada como parte de su oferta, 
proposicién o propuesta, se incluira un formato o modelo de esta como 

referencia; 

|. En los casos que se requieran muestras de los productos solicitados, se 

deberd especificar si los productos seran exactamente iguales a las
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muestras presentadas y si podrdn ser recogidas por sus duenos luego 

de terminado todo el proceso de la subasta, siempre que no se trate 

de muesiras que estén sujetas a ser desiruidas durante el proceso de 
evaluacidén. Dichas muestras deberdn ser suministradas sin costo alguno 

para el Municipio; 

m. En las subastas de bienes, obras y servicios que por ley se requiera que 
el licitador o proponente tenga una licencia para dedicarse a vender 

U ofrecer los mismos, dicho requisiio debe establecerse como 

condicién de participacién; 

n. Seinformard si el Municipio tiene establecidos mdrgenes de preferencia 

oO concede prioridad a los licitadores locales que tienen establecidos 

sus Negocios dentro de la jurisdiccién del Municipio; 

Oo. Para obras o servicios que se van a sufragar con fondos federales, el 
Municipio incluird en los pliegos y especificaciones de la subasta, todo 
requisito contenido en la regulaci6n o legislacién federal con la que el 
licitador deberd cumplir si se le otorga el contrato; 

p. En casos de subastas para la adquisicién de equipos y suministros, los 

pliegos de subasta incluiran, ademas, lo siguiente: 

(1) Especificaciones o descripciédn detallada y completa del 
material, equipo, comestible, medicinas o cualquier otro bien 
que se desee obtener. Hasta donde sea posible, las 

especificaciones no deben ser restrictivas, evitando identificar 

una marca en particular de modo que se limite la competencia. 

En ese sentido, se incluiran en los pliegos solo aquellas 
restricciones Oo condiciones necesarias para satisfacer las 
necesidades municipales. 

(2) Esoecificar con la frase “igual o similar’ cuando se mencione una 
marca o fabricante en especifico, y justificar la razén por lo cual 
es beneficioso para el Municipio requerirla. Las referencias a 
marcas especificas de los articulos se hardn Unicamente como 
guia para ayudar al licitador a determinar la clase o tipo de 
articulo que se interesa obtener. En estos casos, los licitadores 

podrdn cotizar sus precios para otras marcas que cubran las 
especificaciones incluidas en el pliego de subasta. 

(3) Cantidad o nUmero de unidades que se requieren de cada 
equipo o suministro. En los casos que las cantidades sean 

estimadas, asi se hard constar.
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(4) Especificar si se debe proveer una muestra, literatura o cualquier 
documento para ser evaluado. 

q. Para subastas de obras de construccién, los pliegos contendran, 
ademas, lo siguiente: 

(1) Certificaci6n de que el proyecto cuenta con los endosos y 
permisos necesarios para su realizacién, excepto cuando se trate 

de proyectos u obras en los cuales se requiere al licitador o 
proponente que asuma la gestién de tramitar y obtener los 

endosos y permisos correspondientes de las agencias 
concernidas. 

(2) Planos y Especificaciones (si aplica), excepto cuando se trate de 
proyectos u obras en los que se requiere al licitador o 

proponente que asuma la preparacién de los planos y 

especificaciones. 

(3) Sin que se entienda una limitacién, un requerimiento a los 

licitadores para que, ademds de lo dispuesto en este 

Reglamento, estos sometan evidencia acreditativa de que el 

profesional esta autorizado para ejercer la profesiédn de 
ingeniero, arquitecto, agrimensor, disenador y/o arquitecto 

paisajista, segun aplique; que el profesional figura inscrito en el 

registro de la junta examinadora del colegio de profesionales que 

corresponda; que el profesional es miembro activo del colegio 
de profesionales que corresponda. 

(4) Cuando se trate de licitadores que sean entidades privadas, se 
requerira evidencia acreditativa de que: esta organizada como 

una corporacién profesional o una compania de responsabilidad 

limitada; se dedica exclusivamente al servicio profesional para el 

cual fue incorporada; todos sus accionistas o miembros son 

licenciados en la profesién de ingeniero, arquitecto, agrimensor, 

disenador y/o arquitecto paisajista, segun aplique; y, los servicios 
profesionales contratados son brindados por los oficiales, los 

agentes o empleados debidamente licenciados. 

(5) Cualquier otra informacién que se considere necesaria o se 

requiera por ley o reglamento aplicable.
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r. En casos de subastas para la venta, arrendamiento o cesién de una 

propiedad municipal u otras formas de disposicién, se incluira, ademas, 
en los pliegos lo siguiente: 

(1) Descripciédn general de la propiedad y su localizacién fisica. 

(2) Los términos y condiciones aplicables a la venta, arrendamiento 

o cesi6n, incluyendo el término para realizar la transaccién de 
compraventa, arrendamiento o cesidén de las propiedades. 

(3) Cualquier otra informacién que se considere necesaria o se 

requiera por ley o reglamento aplicable. 

s. La omisién en el cumplimiento de cualquiera de los requisitos de los 

pliegos de subasta antes enunciados no serd impedimento para que el 

Municipio pueda requerir su Cumplimiento U observacidn. No obstante, 
cualquier omisi6n de incorporar dichos requisitos en los pliegos de 
subasta no invalidard los mismos ni serad fundamento para que un 
licitador Oo proponente solicite la cancelacién de la subasta o la 
cancelacién de la adjudicacién de esta. 

D. Pliego de Proposiciones 

1. Los pliegos de proposiciones deberdn ser firmados por el licitador o su 

representante autorizado, en tinta indeleble si se entregan personalmente, 

o electrénicamente cuando el proceso de subasta se esta llevando a 

cabo a través del Portal de Subastas en Linea. 

Las correcciones 0 cambios en los pliegos de proposiciones deberdn ser 

debidamente justificadas y certificadas en los mismos, previo a la apertura 
de la subasta. De lo contrario, la oferta quedard invalidada. 

A menos que de otra forma se disponga, los pliegos de proposiciones 

deberdn ser sometidos tomando como base el precio unitario indicado 

para cada articulo en la invitacién a subasta y podrd radicarse por uno o 
mds de los articulos descritos. 

La oficina peticionaria indicard en su solicitud la fecha y condiciones de 

entrega requeridas. Asimismo, indicard, cuando sea necesario, si la fecha 

y lugar de entrega se consideran elementos esenciales del contrato, cuyo 

incumplimiento daria lugar a su resolucién. A esos efectos, el pliego de 

subasta le requerira a los licitadores indicar en su pliego de proposiciones
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la fecha estimada en que enitregardn los articulos o rendirdn el servicio 
para el cual cotizaron. 

5. El pliego de proposiciones sera radicado por los licitadores a través del 
Portal de Subastas en Linea o personalmente donde se especifique en el 

aviso. Elincumplimiento con las instrucciones establecidas en el aviso para 

la radicacidén de las ofertas podrd dar lugar a que la oferta o propuesta 
sea rechazada o descalificada. 

6. El pliego de proposiciones que requiera ser radicado personalmente 

deberd estar en sobre sellado, debidamente identificado en su exterior 

con el nombre y nUmero de la subasta correspondiente, la fecha y hora 

de apertura y el nombre del licitador con su direccidén y teléfono. Personal 

debidamente autorizado recibira el mismo, le estampard un sello 
indicando la fecha y hora exacta en que se recibid, escribira su nombre 
en letra de molde y firmard el sobre en cuestién. Los sobres se retendran y 
no se abriran en ninguna circunstancia hasta la fecha y hora fijada para 

su apertura. Todo pliego de proposiciones que llegue después de la fecha 

y hora fijada para la apertura de la subasta se podrd recibir, pero no se 
considerard para la subasta, sera rechazado y los sobres no seran abiertos. 
Solo en caso de que la subasia sea declarada desierta, y a manera de 
excepcidn, la Junta podrd considerar la oferta tardia, en cuyo caso asi lo 

consignard. Los sobres cerrados serdn devueltos con una carta indicando 
las razones del rechazo. 

7. El pliego de proposiciones que requiera ser radicado por los licitadores a 

través del Portal de Subastas en Linea permanecerd en archivos cifrados 
a los que ningUn otro usuario interno o externo tendrd acceso hasta el dia 
y pasada la hora exacta de la apertura de la subasta. 

8. Cada licitador o proponente tendrad derecho a presentar una sola oferta 
O propuesta para cada articulo, material o servicio no profesional 

especificado en cada subasta, a menos que se indique la aceptaci6on de 

ofertas o propuestas alternas en los pliegos de subasta. 

9. Los licitadores podrdn enmendar o retirar sus ofertas libremente, en 

cualquier momento antes de la fecha y hora limite de radicacién. Toda 

enmienda deberd tramitarse de igual forma que la oferta original. Podrdan, 
también, retirar sus ofertas por escrito, siempre que lo hagan antes de la 

fecha y hora fijada para la apertura e indicando las razones para ello. El 

licitador que retire su oferta luego de la fecha y hora limite de radicacion, 
no podrd hacer posteriormente una oferta sustituta.
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10.Cuando una misma empresa comercial someta varias ofertas en una 

11. 

misma subasta, a nombre propio, o de alguno o varios de sus socios, 

agentes u oficiales, cada una de dichas ofertas se declarard nula. La 
norma anterior no impide que un licitador someta una oferta principal y 
una o varias ofertas por articulos de calidades distintas y de distintos 
precios. Sin embargo, las ofertas alternas serdn consideradas solamente 
cuando asi se indique en la invitacién a subasta, brindando a todos los 
licitadores la misma oportunidad. Un manufacturero que haya cotizado 

precios a otros licitadores para que concurran a la subasta podrd someter 

también su oferta en la misma subasta. 

Las Unicas ofertas que se van a considerar serdn aquellas que se sometan 
en los formularios incluidos en los pliegos de subasta. 

12.La presentacién de un pliego de proposiciones se considera una 

aceptacidn de los términos y condiciones de la subasta y sus addendum. 

E. Apertura 

Ts Cuando se celebre una subasta que requiera que los pliegos de 

proposiciones se radiquen personalmenite, se seguird el siguiente tramite: 

a. En el dia y hora fijada para la apertura de los pliegos de proposiciones 
se requerira a todos los licitadores que asistan, firmar el registro de 
asistencia indicando el nombre de la firma o entidad a la que 

representan y el puesto que desempenan en esta. 

b. Ala hora senalada, el Secretario de la Junta se presentard con todas 

las ofertas cerradas y selladas. Una vez realizado el cotejo para 

determinar que los sobres estan debidamente identificados, las mismas 

se abrirdn y leerdn en alta voz por el Presidente de la Junta, o por la 

persona en quien este delegue, en presencia del publico, excepto que 
otra cosa se haya dispuesto en los pliegos de subasta. 

c. Durante el acto de apertura, no se contestardn preguntas, ni se podra 

interactuar con los miembros de la Junta. 

d. En presencia del personal designado por la Junta, los licitadores podrdan 
examinar los pliegos de proposiciones recibidos, los documentos donde 
constan los resUmenes de las proposiciones y cualquier otro documento 

relacionado, excepto que otra cosa se haya dispuesto en los pliegos
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de subasta. 

e. En ninguna circunstancia se permitira el retiro de una oferta o efectuar 
cambios o modificaciones a las mismas después de haber sido abierta 

y leida en publico. 

2. Cuando se celebre una subasta que requiera que los pliegos de 

proposiciones se radiquen a través del Portal de Subastas en Linea, se 
seguird el siguiente tramite: 

a. En el dia y hora fijada para la apertura de los pliegos de proposiciones, 
se requerira que tres (3) miembros de la Junta ingresen al Portal de 
Subastas en Linea y autoricen o activen el comando de “Abrir Subasta”. 

La Junta en pleno leerd y analizard preliminarmente las ofertas, asi 

como todos los archivos electrénicos que le acompanan. 

b. No se requerira la asistencia de los licitadores y tampoco se leerdn las 
ofertas a viva voz debido a que, una vez se realice la apertura, 

instantaGneamente todas las ofertas y documentos de subastas estaran 

disponibles y accesibles a través del Portal de Subastas en Linea, para 
la evaluacién y escrutinio de todos los participantes y publico en 
general, excepto que otra cosa se haya dispuesto en los pliegos de 

subasta. 

c. El Portal de Subastas en Linea tiene los controles necesarios para no 

permiitir a los licitadores que retiren sus ofertas o realicen modificaciones 

a las mismas después de la fecha y hora limite de radicacidn. 

3. Solo se considerardn aquellas licitaciones que cumplan con todos los 

requisitos exigidos en los pliegos de subasta. 

4. Evidencia de la prestacién de la Fianza de Licitacién sera incluida en el 
sobre sellado o cargada en el Portal de Subastas en Linea, segun 
corresponda, por lo que deberd ser pagada previo a la apertura, segun 

disouesto en este Reglamento. El recibo de pago expedido por la Oficina 
de Finanzas del Municipio deberd incluirse dentro del sobre sellado o en los 
archivos electrénicos a ser cargados en el Portal de Subastas en Linea. La 
misma debe ser prestada conforme disouesto en este Reglamento o lo 
disouesto en los pliegos de subasta, segun el proceso de adquisici6n 
aplicable, y su vigencia debe cubrir la fecha aproximada de terminacién 
de la obra o servicio. Los licitadores deberdn mantener en vigor la Fianza
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de Licitacién por un término no menor de noventa (90) dias, lo que se 
establecerd en los pliegos de subasta. 

5. El Secretario de la Junta redactard un Acta de todo lo acontecido en la 

apertura. La misma serd firmada por el Presidente y el Secretario de la 

Junta. 

6. Las ofertas que no cumplan con los siguientes requisitos podrdn ser leidas 
cuando ello proceda, las cuales podrdn descalificarse en ese momento o 

al momento en que sé realice la evaluacién técnica: 

a. Falta de firma en los pliegos de la subasta; 

b. Omisién de la propuesta o precio; 

c. Falta de Fianza de Licitacién; 

d. Fianza de Licitacién que no especifica la suma afianzada; 

e. No cumplir con las especificaciones detalladas de la subasta; 

f. No entregar junto con su oferta todos los documentos y 

certificaciones requeridas; 

g. Cualquier otra situacién que contravenga la ley, este Reglamento o 

la jurisorudencia aplicable. 

7. Se considerard como incumplimiento de contrato la cancelacién de una 
oferta o propuesta por parte de cualquier licitador o proponente, después 

de iniciada la apertura de los pliegos de proposiciones y sin que se 

muestren razones justificadas para ello. En estos casos, el Municipio tomarda 

la acci6n legal que considere pertinente. 

F. Reunion Pre-subasta; Inspecciones 

1. La Junta podra citar a los licitadores o proponentes interesados a reuniones 

y/o inspecciones, con el propdsito de orientar, contestar preguntas o 

aclarar términos, condiciones, especificaciones u otras dudas, y recibir 

sugerencias 0 comentarios de los licitadores o proponentes interesados 
con relacién a los términos, condiciones y especificaciones contenidos en 

el pliego de subasta.
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Dichas reuniones y/o inspecciones podrdn convocarse mediante el 

anuncio o aviso de subasta publicado; en la celebracién de la primera 

reunion pre-subasta, en caso de que sea necesaria mds de una reunion o 

sea necesario llevar a cabo una inspeccién; o mediante addendum. 

Cualquier aclaracién que se deba hacer con relaciédn a_ las 

especificaciones incluidas en el pliego de subasta serd retroactiva a la 
fecha de dicho pliego, excepto Cuando se disponga otra cosa. 

En la reunién y/o inspeccién pre-subasta deberdn estar presente, al menos, 
el Secretario Municipal, o su representante autorizado, un represeniante 

de la oficina peticionaria y/o cualquier otro que pueda tener inherencia 
en la subasta. Se preparard una minuta con lo discutido y los acuerdos 

alcanzados en la reunién y/o inspbeccién pre-subasta, la cual serd firmada 
por estos después de revisada. 

Las propiedades para la venta, arrendamiento o cesién mediante subasta 

podran ser inspeccionadas por los licitadores 0 proponentes interesados 

en la fecha y hora establecidas en el pliego de subasta, o segun se 

disoonga por la Junta de Subastas. Serd responsabilidad de los licitadores 

O proponentes Comunicarse con la Oficina de Secretaria Municipal para 

coordinar tales visitas. 

La Junta de Subastas tendrd facultad para determinar si una reunion y/o 
inspeccién pre-subasta serd compulsoria, en aquellos casos en los cuales 

el pliego de subasta no lo indique. Asimismo, establecerd si la reunion pre- 
subasta y/o de inspeccidn sera un requisito para licitar. 

G. Andlisis y Evaluacién de los Pliegos de Proposiciones 

L La Junta evaluard los pliegos de proposiciones susceptibles de ser 
considerados para adjudicacién, de acuerdo con lo establecido en el 
Cédigo Municipal, el Reglamento para la Administracién Municipal y este 
Reglamento. A esos efectos, procederd a verificar si las ofertas cumplen 

con las especificaciones y condiciones solicitadas en los pliegos de 

subasta. 

La Junta podrd solicitar un informe de la oficina peticionaria de entenderlo 
necesario, o designar un Comité Evaluador para asesorarla sobre los 

aspectos técnicos de una subasta y emitir las recomendaciones que 
estime apropiadas y pertinentes para su adjudicacidn. En los casos de un
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RFP, la designacién de un Comité Evaluador sera mandatoria. 

3. El informe del Comité Evaluador deberd contener o incluir, al menos, lo 

siguiente: 

a. Un resumen del tramite procesal relacionado con la subasta que 

incluya, al menos, los siguientes datos: fecha de la publicacién del 

anuncio o aviso; nUmero de la subasta; nombre, naturaleza o 

propdésito de la subasta; reuniones pre-subasta que se llevaron a 

cabo y los licitadores que participaron; insoecciones que se llevaron 
a cabo y los licitadores que participaron; referencia a cualquier 

addendum aprobado; fecha de celebracién del acto de apertura 

y los licitadores que participaron en el mismo. 

b. Resumen de cada una de las ofertas 0 propuestas de los licitadores 

que participaron en el acto de apertura. 

c. Los factores o criterios que se tomaron en cuenta para emitir y 

fundamentar sus recomendaciones sobre la adjudicacién a favor 

de uno o mais licitadores. 

d. Los defectos, si alguno, que se tomaron en cuenta para emitir y 
fundamentar sus recomendaciones en cuanto a las ofertas o 

propuestas de los licitadores o proponentes no favorecidos. 

e. Los factores o criterios que se tomaron en cuenta para cualquier otro 

tipo de recomendacién que en derecho proceda. 

4. En las subastas en las que se haya recibido una sola oferta o propuesta y 
la misma sea recomendada por el Comité Evaluador, este deberd llevar a 

cabo una evaluacién que le permita concluir que la Unica oferta recibida 
es razonable en comparacién con los precios del mercado. 

5. El informe de evaluacién y recomendacién preparado por el Comité 
Evaluador deberd ser presentado ante la Junta de Subastas en un término 

no mayor de ireinta (30) dias contados a partir de la fecha en que se le 
refirid el expediente para evaluacién. A discrecién de la Junta, este 
término podrd ser acortado o prorrogado, a solicitud escrita del Comité 
Evaluador con no menos de cinco (5) dias antes de vencer el plazo 
original. Disponiéndose, que la Junta tendrd siempre la facultad de 

adjudicar cualquier subasta sin haber recibido el informe del Comité 

Evaluador, en caso de que este no lo rinda en el término directivo antes
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mencionado. 

6. La Junta tendrd la facultad de aceptar los informes y recomendaciones 
en su totalidad o de forma parcial, asi como también la facultad de 
rechazarlos por completo. 

7. En el proceso de evaluacién de las ofertas recibidas y conforme a la 
jurisprudencia vigente, la Junta podrd requerir de uno o mais licitadores la 

aclaracién de informacidn provista en las ofertas que le ayude a entender 

mejor las mismas. Estos requerimientos de informacién podran incluir visitas 

a los licitadores, insopecciédn de equipos, procedimientos o servicios 

subastados, preguntas escritas, entre otros. En la conduccién de estos 

procedimientos, todos los licitadores serdn notificados de la informacién 
adicional requerida. 

8. La Junta podrd adjudicar a un postor que no sea necesariamente el mds 

bajo o el mds alto, segun sea el caso, si con ello se beneficia el interés 
pUblico. En este caso, la Junta deberd hacer constar por escrito las razones 

aludidas como beneficiosas al interés publico que _ justifican tal 
adjudicacién. 

9. Al determinar si un licitador que es una persona juridica cumple con los 

requisitos de experiencia previa, es necesario tomar en consideracién las 
habilidades, conocimientos, destrezas y experiencia de las personas 
naturales que componen la entidad. 

10.Excepto que otra cosa se disponga expresamente en el pliego de subasta, 

los estados financieros que se soliciten como parte del andlisis de las 
propuestas, se limitar4n a los de la persona natural o juridica que 
comparece y presenta la oferta. 

11.Al evaluar subastas relacionadas con la adquisiciédn de equipo en general, 

la Junta podrd tomar en consideracién otros aspectos, tales como: 

a. Economia en el consumo de combustible o fuerza eléctrica de un 

Equipo; 

b. Facilidades o locales de servicio para mantenimiento; 

c. Costo de las piezas de repuesto;
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d. Factores que afectan al servicio, como la disponibilidad de piezas 

en el mercado. 

12.Al evaluar las ofertas ante su consideracién, la Junta podrd encontrar una 

serie de ofertas que no cumplen la directriz general establecida, pero que 

podrian ser susceptibles de evaluacidn. Las siguientes reglas se adoptan 

para ofrecerle a la Junta las guias que tendrdn que seguir en las 

circunstancias previstas en ellas: 

a. Competencia Adecuada 

(1) Una subasta desierta sera aquella en la que no se reciba 

ninguna licitacidn o cuando se reciba y sea rechazada por no 
entregarse a tiempo. Cuando la Junta de Subastas rechace las 
licitaciones recibidas o declare desierta una subasta, podra 

convocar una segunda subasta 0 recomendar a la Legislatura 
Municipal que autorice atender el asunto administrativamente, 

ya sea utilizando los empleados y recursos municipales o 
mediante la contratacién directa de la obra o servicio utilizando 

el procedimiento de solicitud de cotizaciones, Cuando esto 

resulte mds econdmico y ventajoso a los intereses del Municipio. 

(2) Cuando se reciba una sola oferta, la Junta podrd adjudicar la 
subasta a favor de dicho licitador si su oferta cumple con las 
especificaciones y condiciones de la subasta y el precio 

ofrecido es razonable. 

(3) Cuando en una subasta se reciba la oferta de un solo licitador y 

se entienda que su precio es irrazonable 0 no cumpla con lo 

requerido por la Junta, dicha oferta sera rechazada por 
entenderse que no hubo competencia adecuada y deberd 
celebrarse una segunda subasta. De surgir la misma situacién en 
esta segunda subasta, se someterd una recomendacién ante la 
Legislatura Municipal para que esta autorice efectuar la 

compra o el servicio utilizando el procedimiento de solicitud de 

cotizaciones. 

(4) En los casos de subastas para construccién de obras o mejoras 
la Junta podréd recomendar a la Legislatura Municipal autorizar 
al Alcalde a realizar la obra 0 mejora por administraci6n, ya sea 

por el Departamento de Obras PUblicas del Municipio, o
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mediante la contratacién directa de la obra o servicio utilizando 

el procedimiento de solicitud de cotizaciones, cuando esto 
resulte mds econdémico y ventajoso a los intereses del Municipio 

y se certifique la disponibilidad de fondos. 

b. Una Sola Fuente de Abasto 

(1) En casos en que, luego de una investigaci6n documentada se 
determine la existencia de una sola fuente de abasio, el 
Municipio estarad exento de celebrar subasta y obtener 

cotizaciones, pudiendo entonces conitratar directamente a 

dicho suplidor. 

c. Cambios en el Mercado 

(1) Cuando se trate de articulos 0 servicios adjudicados a través de 
una Subasta General o que sean susceptibles de variacién en el 

costo por cambios en el mercado, el Municipio debe incluir en 
las especificaciones, contratos o acuerdos, una cldusula en la 

que el licitador se compromete a honrar los precios ofrecidos, 

independientemente que ocurra un aumento en precio de los 

materiales o servicios durante el ano subastado. En estos casos 

y, A modo de excepcidn, se incluira, ademds, una cldusula 
estableciendo la viabilidad de considerar cambios surgidos en 
el mercado solo en circunstancias extraordinarias en las cuales 

la economia, tanto local como mundial, se vea afectada 

adversamente causando tales cambios en el mercado, previa 

certificacién y/o corroboracién de ello. La Junta evaluard 
individualmente toda solicitud de cambio de precio que 
acompane la referida certificacién y que el contratista haya 
sometido oportunamente y por escrito a la Junta, quien 
determinard a su entera discrecién si procede o no cualquier 

cambio reclamado. Cualquier determinacién de la Junta que 

autorice un cambio de precio serd efectiva luego de que se 

enmiende a esos efectos el contrato correspondiente. En estos 
casos, la Junta procederd en beneficio de los mejores intereses 

del Municipio. 

d. Varias Ofertas por un mismo Licitador 

(1) Si continuamente la Junta se encuentra con subastas para un 
mismo asunto a la cual solamente comparezca un licitador, esta
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viene obligada a informarlo al Alcalde para que ordene una 

investigaci6n encaminada a identificar las causas para la 
incidencia de dicha situacién y tome las medidas correctivas 
que entienda procedentes. 

(2) Cuando un licitador presente varias ofertas en sobres separados 

para un mismo renglén bajo su nombre o bajo otros nombres o 
seuddnimos, estas seran rechazadas automdticamente y se 

iniciara contra dicho licitador el procedimiento aplicable de 

suspension del Registro Electrénico de Licitadores conforme a lo 
dispuesto en el Articulo 2.007 de este Reglamento. 

(3) Cuando, por razén de las especificaciones, en las subastas de 
equipos, mMaquinarias Oo vehiculos un licitador pudiera ofrecer 

varios modelos o estilos que todos cumplan con_ las 
especificaciones, este tendrd que escoger uno, d menos que en 

el aviso de subasta se hayan solicitado ofertas alternas. Si el 

licitador los ofreciera, la Junta tendrd que rechazarlas, aunque 

todas cumplan con las especificaciones. 

(4) Cuando dos o mds ofertas sean idénticas en precios, 
especificaciones y demds condiciones requeridas, la Junta 

tomard en consideracién la experiencia que haya obtenido con 

licitadores en contratos que le hayan sido otorgados 

anteriormente, o la calidad ofrecida y las garantias y términos de 

entrega. También podrd anunciar una nueva subasta donde solo 
participen los licitadores cuyas ofertas sean idénticas, o podra 
adjudicar la misma por sorteo, en presencia de los licitadores 
concernidos. De estos no comparecer, se entenderd que 

autorizan a un empleado de la Junta de Subastas a 

representarle. El sorteo se efectuard utilizando una moneda con 

lados distintos, se le asignarad un lado a cada licitador o 
proponenie, o su representante y se lanzard la moneda al aire. 

Se adjudicard la subasta al licitador o proponente cuyo lado 
asignado quede expuesto. Las incidencias de dicho sorteo seradn 

consignadas por el Secretario de la Junta de Subastas en un 

Acta. 

e. Conspiracién 

(1) Cuando se compruebe por lo irrazonable de las ofertas, por una 
investigaci6n efectuada como resultado de declaracién jurada
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f. 

presentada ante la Junta por otro licitador o por cualquier otro 
fundamento razonable, que dos (2) o mds licitadores se han 
puesto de acuerdo con la intencion de defraudar o perjudicar 
los intereses del Municipio, la Junta rechazard las ofertas de estos 

y se iniciarad contra dichos licitadores el procedimiento aplicable 
de suspension del Registro Electrénico de Licitadores conforme 
a lo dispuesto en el Articulo 2.007 de este Reglamento. 

(2) Si con posterioridad al procedimiento que se lleve a cabo la 
Junta comprueba que la declaracién jurada prestada por el 
licitador querellantie ha_ sido arbitraria, infundada_ y 
maliciosamente prestada, referirad el asunto al Departamento de 

Justicia para la accién que en derecho corresponda, e iniciard 

contra este el procedimiento aplicable de suspensién del 
Registro Electrénico de Licitadores conforme a lo dispuesto en el 

Articulo 2.007 de este Reglamento. 

Colusion 

(1) Cuando en una subasta surja evidencia de que todos los 

licitadores sé pusieron de acuerdo con la intencién de 
defraudar o perjudicar los mejores intereses del Municipio, se 
rechazardn todas las ofertas. En este caso, se podrd ordenar la 

compra mediante solicitud de cotizaciones siguiendo los 
procedimientos establecidos en este Reglamento. El Municipio 

iniciarad contra los licitadores que estuvieron involucrados en 

estos actos, el procedimiento aplicable de suspensién del 

Registro Electr6énico de Licitadores conforme a lo dispuesto en el 

Articulo 2.007 de este Reglamento. 

g. Rechazo Global: 

(1) Sin que se entienda una limitacién, la Junta podrd rechazar 
todas las ofertas recibidas para una subasta, cuando estén 

presentes cualquiera de las siguientes circunstancias: 

i. El licitador o proponente carece de responsabilidad. 

ii. El licitador 0 proponente carece de capacidad para 
cumplir con los términos y condiciones del contrato, ya sea 
porque no tiene experiencia previa, no tiene o cuenta con 
los equipos, Maquinarias, facilidades, entre otros, que son
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Vi. 

Vil. 

necesarios y/o convenientes para cumplir con el contrato, 
oO no tiene o cuenta con los recursos econdémicos para 

asumir las obligaciones contractuales bajo la subasta. 

El licitador o proponente tiene una deuda con el Municipio, 

el Gobierno de Puerto Rico o el Gobierno Federal, y no esta 

acogido a un plan de pago. 

El licitador no cumple con las especificaciones y/o 

condiciones del pliego de subasta. 

La naturaleza o calidad de los suministros, materiales o 

equipo no se ajustan a los requisitos indicados en el pliego 

de subasta. 

Los precios cotizados son irrazonables 0 no estan acordes 
con el mercado. 

Existe colusiédn entre los licitadores o proponentes de la 

subasta. 

El licitador oO proponente no ha dado atencién y 

cumplimiento satisfactorio a contratos que le hayan sido 

otorgados anteriormente. 

El licitador 0 proponente, sea Una persona natural o 

juridica, o cualquier presidente, vicepresidente, director, 
director ejecutivo, o miembro de una junta de oficiales o 

junta de directores, o personas que desempenen funciones 
equivalentes para la persona juridica, ha sido convicta 0 se 

ha declarado culpable de cualquiera de los delitos 

enumerados en la Seccidn 6.8 de la Ley Num. 8-2017, segun 
enmendada, conocida como Ley para la Administracidn y 

Transformacidon de los Recursos Humanos en el Gobierno 
de Puerto Rico, 0 por cualquiera de los delitos senalados 

en el Cddigo de Etica Para Contratistas, Suplidores, y 

Solicitantes de Incentivos Econémicos del Gobierno de 

Puerto Rico, incluido en el Titulo Ill de la Ley Num. 1-2018, 

segun enmendada, conocida como Cédigo 
Anticorrupcion para el Nuevo Puerto Rico.
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Xi. 

Xi. 

xiii. 

XIV. 

XV. 

XVi. 

XVil. 

Cuando un licitador oO proponente presente varias 

propuestas u ofertas para un mismo rengldén, ya sea con su 

propio nombre u otros nombres o seuddénimos. 

Cuando la Junta considere que no se ha obtenido la 
competencia adecuada. 

Cuando se compruebe mediante investigacién, que dos 
(2) Oo mds licitadores Oo proponentes han acordado 
defraudar o perjudicar los intereses del Municipio. 

Cuando no haya fondos suficientes para pagar los articulos 
y servicios. 

Cuando las ofertas o propuestas contienen frases, pdrrafos 

Oo comentarios ambiguos, incompletos o indefinidos en 
cuanto a su significado. 

Cuando los licitadores o proponentes anadan, eliminen, 

modifiquen o varien las especificaciones o condiciones 
solicitadas en el pliego de subasta sin que se haya 

presentado una enmienda = alterna  previamente 

aprobada. 

Cuando los licitadores oO proponentes conitrolan el 
mercado del producto entre si para cotizar precios 
irrazonables. 

Cuando el interés publico se beneficie con ello. 

(2) En caso de que todas las ofertas sean rechazadas, la Junta podrda 

convocar una nueva subasta o procederd de la siguiente 
manera: 

En los casos de subastas para construccién de obras o 

mejoras la Junta podrd recomendar a la Legislatura 

Municipal autorizar al Alcalde a realizar la obra o mejora 
por administraci6n, ya sea por el Departamento de Obras 
Publicas del Municipio, o mediante la contratacién 
directa de la obra o servicio utilizando el procedimiento 

de solicitud de cotizaciones, cuando esto resulte mds
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econdmico y ventajoso a los intereses del Municipio y se 
certifique la disponibilidad de fondos. 

En los casos de subastas no relacionadas a obras o 

mejoras de construccién, y el rechazo global incluya 

propuestas de licitadores que solo incumplieron con alguna 
directriz o especificacién general disouesta en el pliego de 
subasta, la Junta procederd a negociar con dichos 

licitadores, Oo se hard la compra mediante el 
procedimiento de solicitud de cotizaciones. 

h. Cancelacion de la Subasta 

(1) Se podrd cancelar una subasta antes o después de celebrada la 
misma, siempre y cuando la Junta fundamente razonablemente 
su decisién y la notifique por escrito a todos los licitadores o 

personas interesadas, de conformidad con lo dispuesto en el 
inciso H de esta seccién, infra. El Municipio deberd devolver las 

fianzas prestadas. Las siguientes seradn causas suficientes para 

que se notifique la cancelacién: 

Cuando los fondos disponibles no sean suficientes para 

cubrir el precio de la oferta mds baja, y; 

Cuando por cualquier causa, ya no estén disponibles 

los fondos asignados para la compra, obra o servicio; 

Cuando el Municipio desista de la compra. 

(2) En estos casos no se podrd efectuar compra similar por igual u 
otros medios durante el ano fiscal en curso, Gd Menos que surja 

una necesidad imprevista debidamente justificada o una 
situaci6n de emergencia que lo requiera. 

H. Adjudicacion 

1. Toda adjudicacién o determinacién de la Junta estarad basada en las 

disposiciones legales, reglamentarias y jurisorudenciales vigentes. 

2. La Junta hard las adjudicaciones tomando en consideracién que las 

propuestas sean conforme a las especificaciones, los términos de entrega, 

la habilidad del postor para realizar y cumplir con el contrato, la
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responsabilidad econdmica del licitador, su reputacién e integridad 
comercial, la calidad del equipo, producto o servicio y cualesquiera otras 

condiciones que se hayan incluido en el pliego de subasta. 

3. Cuando se trate de compras, construccién o suministros de servicios, la 

Junta adjudicardéd a favor del postor razonable mds bajo. En el caso de 
ventas o arrendamiento de bienes muebles e inmuebles adjudicard a 
favor del postor mds alto. 

4. En la consideracién de las ofertas o propuestas, la Junta podrd hacer 
adjudicaciones por renglones cuando el interés publico asi se beneficie. 
Inclusive, podrd adjudicar un mismo renglén a varios licitadores o 
proponenites si con ello se beneficia el interés pubblico. 

5. La Junta podrd adjudicar un bien, servicio u obra que, aun desvidndose 
de los requisitos minimos de las especificaciones, cumpla con el propdsito 

para el cual se destinard, siempre y Cuando sea en beneficio de los 

intereses y necesidades del Municipio. Esto implica, que las 

especificaciones incluidas en la invitacién serviran de guia para describir 
las caracteristicas del producto 0 servicio que se solicita, pero no deberdn 
interpretarse restrictivamente. Asimismo, la Junta podrd excusar u obviar 

cualquier informalidad y desviacién menor en las ofertas o propuestas 
recibidas, siempre y cuando no se altere o modifique la oferta o propuesta 

original y con ello se beneficie el interés pUblico. Tales desviaciones no 
podradn afectar sustancialmente la calidad de los articulos o servicios 

solicitados. 

6. Una vez la Junta haya seleccionado el licitador o los licitadores que 
obtuvieran la buena pro de la subasta, el Secretario de la Junta procedera 

a preparar una minuta donde se hardn constar las proposiciones recibidas 
y la adjudicacién de la subasta incluyyendo todos sus pormenores. La 

minuta original se conservard en el Libro de Actas de la Junta, el cual 
estard bajo la custodia del Secretario de la Junta. 

7. La decisién final de la Junta sera redactada por el Secretario de la Junta y 
firmada por el Presidente. Esta se notificard a todos los licitadores que 
participaron en la subasta, mediante correo certificado con acuse de 

recibo, o mediante correo electrdnico si asi fue provisto por el licitador o 

licitadores. No se adelantard informacién oficial sobre los resultados de la 
adjudicacién a licitador alguno, hasta tanto la Junta le haya impartido su 
aprobacidén final.



REGLAMENTO DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS NO PROFESIONALES 

Pagina 84 de 89 

8. La notificaciédn de adjudicacién o la determinacién final de la Junta se 
enviard a todos los licitadores que participaron en la subasta e incluird, al 
menos, la siguiente informacién: 

a. Un resumen del tramite procesal relacionado con la subasta que 

incluya, al menos, los siguientes datos: fecha de la publicacién del 

anuncio o aviso; nUmero de la subasta; nombre, naturaleza o 
propdsito de la subasta; reuniones pre-subasta que se llevaron a 
cabo y los licitadores que participaron; insoecciones que se llevaron 

a cabo y los licitadores que participaron; referencia a cualquier 
addendum aprobado; fecha de celebracién del acto de apertura 

y los licitadores que participaron en el mismo. 

b. Informaciédn de cada uno de los licitadores, incluyyendo nombre 

completo, direccién fisica, direccién postal, correo electrdénico, 
numero de teléfono y numero de fax. 

c. Resumen de cada una de las ofertas o propuestas de los licitadores 
que participaron en el acto de apertura. 

d. Los factores o criterios que se tomaron en cuenta para emitir y 

fundamentar la adjudicacién a favor de uno o mas licitadores. 

e. Los defectos, si alguno, que se tomaron en cuenta para emitir y 

fundamentar la no adjudicacién de las ofertas o propuestas de los 
licitadores 0 proponentes no favorecidos. 

f. Los factores 0 criterios que se tomaron en cuenta para cualquier otro 

tipo de adjudicacién que en derecho proceda, i.e. cancelacién de 

la subasta. 

g. Advertencia sobre el derecho a solicitar revisidn judicial de la 

adjudicaci6n o acuerdo final, ante el Tribunal de Apelaciones, 
dentro del término jurisdiccional de diez (10) dias contados desde el 
depédsito en el correo de la copia de la notificacién del acuerdo final 

O adjudicacién o desde el envio del correo electrénico. 

h. Fecha de archivo en autos de la copia de la notificacién y a partir 
de qué fecha comenzard a transcurrir el término para acudir al 

Tribunal de Apelaciones. 

9. Una vez adjudicada la subasta o solicitud de propuestas, los licitadores o
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proponentes no agraciados podran solicitar la devolucién de la Fianza de 
Licitacién. No obstante, el licitador agraciado deberd mantener en vigor 
dicha fianza hasta la fecha en que se formalice el conitrato. 

10.Por disposicién del ley y reglamento, no se formalizarad contrato alguno 

hasta tanto transcurran diez (10) dias contados desde el depdsito en el 
correo de la notificacién del acuerdo final o adjudicacién o desde el envio 
del correo electrénico. La anterior prohibicién aplicard aun en los casos de 
subastas en las cuales participd un solo licitador. Transcurrido el término de 

los diez (10) dias de la notificacién de la adjudicacidén, el Municipio podrd 
otorgar el contrato correspondiente. 

Il. Cancelacién de la Adjudicacién de la Subasta 

1. La Junta podrd cancelar la adjudicacién de la subasta antes de la 
formalizacién del conirato o de emitida la orden de compra, bajo las 
siguientes circunstancias: 

a. Si el Municipio ya no tiene la necesidad que originé la subasta; 

b. Cuando por alguna causa inesperada e imprevisible, se agoten los 
fondos asignados para la adquisicién o deban utilizarse para otro 
proposito; 

c. Por otras razones que beneficien el interés publico; 

2. La determinacién de cancelacién serd notificada a todos los licitadores 
que participaron en la subasta, cumpliendo con los requisitos de 

notificacién de la adjudicacién de una subasta, segun dispuestos en el 

inciso H de esta seccién, ante. 

3. El Municipio ni la Junta incurriran en responsabilidad alguna por la 
cancelacién de la adjudicacién de subasta por cualquiera de las causas 

antes enumeradas. 

Seccid6n 4.005 - Formalizacién de Contrato; Negativa a Formalizarlo 

A. Adjudicada toda subasta, se solicitard al licitador agraciado los documentos 
requeridos por las leyes y reglamentos aplicables para la formalizacién del 
contrato con el Municipio. Los documentos para someterse serdan 
especificados en la notificaci6n de adjudicacién e incluiran, entre otros, la 
Fianza de Pago y Cumplimiento, evidencia de la obtencién de la pdliza de la
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Corporacién del Fondo del Seguro del Estado y declaraciones juradas sobre 

la inexistencia de conflicto de intereses, entre otros. 

El Municipio efectuarad todos aquellos tramites necesarios para que el 

contrato sea formalizado en el menor tiempo posible luego de sometidos los 

documentos por el licitador. 

C. Si el licitador agraciado se negase a formalizar el contrato, la Junta podrda 

adjudicar al segundo postor responsable mds bajo o tomar la accién que 

considere necesaria a _ los mejores’ intereses del Municipio. 
Independientemente de la accién que se tome por la Junta, se le ejecutard 
su garantia al licitador agraciado que se niegue a otorgar contrato. Con lo 
anterior se cubrird la diferencia entre la cantidad ofrecida por él y la del 

segundo postor. De no ser suficiente la garantia, se podrdn promover las 

acciones judiciales correspondientes contra el licitador para recobrar la 

diferencia. 

. No sera justa causa para que el licitador o proponente agraciado se niegue 

a formalizar el contrato el hecho de que el Municipio no le haya pagado por 

concepto de una relacién contractual u obligacién anterior. 

Seccidén 4.006 — Pagos por Adelantado 

A. El Alcalde, a solicitud del Director de Finanzas, autorizarad el pago por 

adelanitado de servicios prestados o suministros vendidos al Municipio en 
algun caso que, segun la costumbre o prdctica comercial se paguen por 
anticipado, cuando la necesidad del servicio asi lo requiera. 

Al autorizar tales pagos y cuando lo crea necesario y conveniente, el Alcalde 

podrda requerir del suplidor de los servicios o suministros, que preste una fianza 
por una cantidad que no excederd la cantidad del pago a efectuarse como 
garantia del fiel cumplimiento de la obligacidén. 

. En todo comprobante de desembolso mediante el cual se tramite el pago 

por adelantado de servicios o suministros, se insertard la frase "pago por 

adelantado de servicios 0 suministros al Municipio Auténomo de Guaynabo". 

Seccién 4.007 - Expedientes de Subastas 

A. La Oficina de Secretaria Municipal serd la responsable de custodiar los 
expedientes fisicos y digitales de toda subasta. La Oficina de Compras 

custodiard los expedientes de las adquisiciones mediante solicitud de
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cotizaciones. Disponiéndose, que el Municipio contard de forma automatica 
con un expediente digital de cada subasta, lo que facilitarad y agilizard el 
proceso de evaluacién y adjudicacién. Dichos expedientes estardn 
disponibles para el escrutinio de la ciudadania a través de la pdgina oficial 
de Internet del Municipio, en cumplimiento con su politica de transparencia y 

rendici6n de cuentas. 

B. Los expedientes de subastas deberdn contener, al menos, los siguientes 

documentos: 

1. Solicitud de subasta de la oficina peticionaria. 

2. Anuncio o aviso de la subasta. 

3. Pliegos de subasta y de proposiciones. 

4. En casos de obras de construcci6n o mejoras publicas, certificaci6n de 
que los planos y especificaciones obran en el Departamento de Obras 
PUblicas del Municipio. 

5. “Exhibits” y otros documentos de prueba. 

6. Fianzas y seguros aplicables. 

7. Actas del acto de apertura, acuerdos, determinaciones, decisiones, 
resoluciones, acuerdos finales o adjudicacién y cualquier otra acta 

relacionada con la subasta. 

8. Nombre de los licitadores 0 proponentes participantes y su informacién de 

contacto (direccién fisica, direccién postal, nUmeros de teléfono, fax, 
correo electrénico). 

9. Precio cotizado por cada licitador o proponente. 

10.Addenda, determinaciones, decisiones, resoluciones, acuerdos finales o 

adjudicacién de la Junta. 

11.lInformes emitidos por los Comités de Evaluacidon. 

12. Notificacién de Adjudicacidén.
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13.Ordenanza o Resolucién que autoriza la disposicién de bienes muebles e 
inmuebles municipales, cuando aplique. 

14.Certificaci6n donde consta la separacién de fondos y la partida 
presupuestaria. 

15. Copia de los documentos otorgados, si alguno. 

16.Cualquier otro documento que se estime necesario y/o conveniente 

conservar. 

A. Todo documento contenido en los expedientes de subasta constituye 

B.. 

informacién oficial y estarad sujeta a examen por la Oficina de Auditoria 
Interna. La Oficina del Contralor de Puerto Rico examinard los documentos 

antes indicados conforme su itinerario de intervenciones. 

Todos los documentos requeridos en los expedientes de subasta podrdn ser 

conservados en forma fisica y/o digital, electr6nica o cualquier otra forma 
que en el futuro pueda desarrollarse. Disooniéndose, que el medio utilizado 
para ello deberd garantizar la preservacidn fiel y exacta de la informacién 
contenida en los mismos, y cumplira con la legislacién y/o reglamentacién 
vigente y aplicable sobre la materia, incluyendo aquella que de tiempo en 
tiempo se apruebe referente al manejo y/o digitalizacién de documentos 

publicos. 

. En ningUn caso se permitira la revisidn o inspeccidn, Oo se suministrard 

informacién y/o documentacién que haya sida clasificada o catalogada 

como confidencial, ya sea porque contenga: (i) secretos de negocios, (ii) 
informacién propietaria o, (iii) informacién privilegiada o confidencial de los 
licitadores O proponentes que hayan participado en cualquiera de los 

procedimientos llevados a cabo al amparo de este Reglamento, excepto por 

orden de tribunal competente o mediante autorizacién escrita de la persona 

que hizo entrega del documento confidencial solicitado. 

. Toda reproduccién de documentos contenidos en los expedientes estard 

sujeta a la ordenanza vigente para el cobro de los derechos por la expedicién 

y certificacié6n de documentos publicos municipales.
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ARTICULO V 
SEPARABILIDAD 

Seccién 5.001 — Disposiciones Separables e Independientes 

Los articulos y/o disposiciones del presente Reglamento son separables e 

independientes entre si. Si cualquier seccién, apartado, inciso, pdrrafo, clausula 
O porcién de este Reglamento fuere declarado nulo por algUn tribunal de 

jurisdicciédn competente, la sentencia que se emita a ese efecto solo afectard 
la parte que fuere declarada nula; mas no afectard, perjudicard o invalidard 

las partes restantes del Reglamento, las cuales se mantendradn en toda su fuerza 

y vigor. 

_ ARTICULO VI 
CLAUSULA DE VIGENCIA 

Seccidn 6.001 - Vigencia 

Este Reglamento entrard en vigor inmediatamente después de haber sido 
adoptado por la Legislatura Municipal mediante la aprobacién de la 

Ordenanza correspondiente y firmado por el Alcalde, excepto las disposiciones 

del Articulo Il, relacionadas al Registro Electrénico de Licitadores, el cual no 
entrarad en funcién hasta tanto el mismo sea implantado por la Oficina de 

Secretaria Municipal. 

En Guaynabo, Puerto Ricoa_Y_ de Ag. 0 de 2025. 

Ke__ SR 
Hon. Edward A. O'Neill Rosa 

Alcalde 


