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ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
GOBIERNO MUNTICIPAL DE GUAYNABO
ASAMBLEA MUNICIPAL

ORDENANZA

Presentada pon: Administracign Senie 7988-89

PARA CREAR (A CLASE Y UN PUESTO DE ADMINISTRADOR DEL HOGAR DE ENVEFECTENTES,
EN EL SERVICIO DE CARRERA ADSCRITO AL PROGRAMA DE CUTDADO AL ENVEFECTENTE DEL
LEPARTAMENTO DE SERVICIOS A (A COMUNIDAD,ESTABLECER NATURALEZA DEL TRABAJO,
REQUISTITOS, FUNCIONES, ESCALA RETRIBUTIVA, PERIODO PROBATORIO Y ASTGNAR [A
PARTIDA PARA EL PAGO DEL MISMO.

Por Cuanto

POR TANTO

Seccidn 1ra.

Seccidn 2da.

Seccidn 3xa.

Seccion 4xa.

: Como parte de da neonganizacidn que estd dlevando
a cabo el Municipio de Guaynabo en su estructura
adninistrativa, 4e hace necesarnio crearn da clade
y un puesto de Admninisiradon del Hogar de Enveje-
clente adscnito al Programa de Cuidado al Enveje—
clente del Departamento de Senvicios a da Comuni-

dad.

: ORDENASE POR ESTA HONORABLE ASAMBLEA MUNICIPAL, DE
GUAYNABO, PUERTO RICO, REUNIDA EN SESTON EXTRAORDS -
NARIA HOY 3 DE MARZO DE 1989,

: Crean, como pon la presenite se crea, da clase y un
puesto de Administrador del Hogarn de Envejeciente
al Programa de Cuidado al Envejeciente.

: La naturaleza del trabajo para esta clase send
trabajo profesional de gran responsabilidad que
consiste en da direccion de divernsas fases adminis—
trativas.

: EL puesto tendnd das siguientes funciones:
Asignar una persona que le rnepresdente el iLiempo que
éaite no esté presente para que no se afecte el fun—
cionamiento de la institucion.

Responsable del control del presupuesto asignado.

Responsable de la supervision y prestacion de Los
denviciod.

Responsable de la supervision del personal.

Velarnd porn que el pernsonal sea adiestrado en el drea
de gerontologla, . cuidado del envejeciente y iécnicas
de evacuacipn en cados de emengencia.

Asistind a reuniones y adiestramientos.

Rendind informes narrativos y estadisticos de da
institucivn a dos deparitamentos deld Municipio y

agencias que do rnequieran.

: Los nequisitos para ocuparn este puesito son Los
digquientes:

Conocimiento de dos principios bdsicos de adminisina-
cion.,
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Conocimiento de das técnicas y prdcticas modernas de
administracivon y del trabajo de oficina.

Conocimiento de los métodos y técnicas de administra-
cidn en aspectos gemicodas.

Habilidad para onganizar, distribuin, coondinar y

evaluarn trabagjo.

Habilidad para expresarse en forma clara y precisa
verbalmente y pon escriito.

Habilidad para establecer y mantenen nelaciones efec-
tivas de trabajo.

Seccidn 5ta. : Este puesto sernd uno de carnrera y debernd cumplin con
Lodos dos rnequisitos que da Ley y el Reglamento de
Personal disponen.

Seccidn 6%a. : Este puesto estand asignado a da Escala 16 con una
netribucion mensual de $674.00 a $973.00 en da escala
netrnibutiva aprobada por da Oficina Centrnal de Admi-
nistracion de Personal.

Seccidn 7ma. : Esta clade tendnd un perniodo probatorio de siete (7)
mesded.
Seccion Sva. : Eate puesto de Adminisiradonr del Hogarn de Envejecien—

tes send pagado de da partida 36.70.02.771 Sueldos
Puestos Regulares del Departamento de Senvicios a da
Comunidad.

Seccidn 9na. : Esta ondenanza empezand a negin inmediatamente después
de su aprobacipn y copla de da misma e serd enviada
a das agencias estatales y municipales que correspon—
dan para los Lines de nigon.
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) Presidente Secretania

Fue ap/w[bada por el Hon. Alfredo R. Martyinez Resto, Alcalde Interino, el dia
/O de manzo de 7989.
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Estado Libre Asociado de Puerto Rico
Gobierno Municipal de Guaynabo
Asamblea Municipal

CERTIFICACTION

Y0, SRA. ASUNCION CASTRO DE LOPEZ, Secretaria de La Honorable Asamblea
Municipal de Guaynabo, Puerto Rico, por medio de £a presente certifico que
Lo que antecede es una copia fiel y exacta de La Ordenanza Nam. 68 , Serie
1988-89, aprobada por La Asamblea en su sesion extraordinaria del dia 3 de
marzo de 1989.

CERTIFICO, ADEMAS, que fLa misma fue aprobada por wunanimidad de Los
miembros presentes en dicha sesion, Los Hons. Adolfo Avilées Medina,
Loundes Aponte Rosario, Juan Fuentes Rodriguez, LifLian Jiménez de Inizay,
Juan E. Viera, Julio Vega Rosario, Carlos M. Santos Otero, Marcos A. Diaz

Laboy, Adma Tsabel Pérez, Francisco Nieves Figueroa, Carmen Delgado Morales
Milagros Pabon, Ramon Ruiz Sanchez y Maggie Ginés de Soto.

b4

Fue aprobada por el Hon. Alfredo R. Martinez Resto, Alecalde Interino,
el dia 10 de manzo de 1989.

EN TESTIMONIO DE TODO LO CUAL, Zibro La
presente centificacion bajo mi fima y el
sello oficial del Municipio de Guaynabo,
Puernto Rico, a Los diez dias del mes de
marzo del aiio mil novecientos ochenta y

nueve.
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