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Estado Libre Asociado de Puerto Rico 
Gobierno Municipal de Guaynabo 

Asamblea Municipal 

ORDENANZA 

Serie 1988-89 
Presentada por: Administracion 

PARA CREAR EL PUESTO DE FUNCIONARIO EJECUTIVO II EN EL SERVICIO DE CA
RRERA, ADSCRITO AL DEPARTAMENTO GUARDIA MUNICIPAL, ESTABLECER RE
QUISITOS, FUNCIONES, ESCALADE RETRIBUCION, PERIODO PROBATORIO Y ASIG
NAR LA PARTIDA PARA EL PAGO DEL MISMO. 

For Cuanto 

POR TANTO 

Seccion 1ra. 

Seccion 2da. 

Seccion 3ra. 

Como parte de la reorganizacion que esta llevando a cabo el Mu
nicipio de Guaynabo en su estructura administrativa, se hace ne
cesario crear la clase y un puesto de Funcionario Ejecutivo II, 
adscrito al Departamento de la Guardia Municipal. 

ORDENASE POR ESTA HONORABLE ASAMBLEA MUNICIPAL 
DE GUA YNABO, PUERTO RICO, REUNIDA EN SESION EXTRA
ORDINARIA, HOY DIA 27 DE FEBRERO DE 1989. 

Crear como por la presente se crea, un puesto de Funcionario Eje
cutivo II en el Departamento de la Guardia Municipal del Municipio 
de Guaynabo. 

El puesto tendra las siguientes funciones: 

Administracion 

A. Contabilidad 
B. Administracion y Supervision de Personal 
C. Encargado de comprar y suministrar ta:lo, el equipo al per

sonal y a la Oficina de Administracion de la Guardia Mu
nicipal. 

D. Dar conferencias ala comunidad relacionada con la vigi
lancia preventiva a escuelas y comunidades. 

E. Otras tareas afines. 

Los requisitos para ocupar este puesto son los siguientes: 

Conocimiento considerable de los metodos y practicas mo
dernas de organizacion y administracion aplicables a tareas 
de oficina. 

Conocimiento considerable de las practicas generales de 
oficina. 

Conocimiento de las normas y principios de supervision de 
personal. 

Habilidad para impartir instrucciones en forma clara y pre
cisa. 

Habilidad para preparar informes de alguna complejidad. 

Habilidad para entender y seguir instrucciones verbales y/o 
escritas. 
Habilidad para efectuar computos matematicos. 

Habilidad para establecer y mantener relaciones efectivas de 
trabajo con compafieros y publico en general. 
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Secci6n 4ta. 

Secci6n Sta. 

Secci6n 6ta. 

Secci6n 7 rna. 

Secci6n 8va. 
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Destreza en el manejo de calculadoras o equpo de oficina 
relacionado. 

Aprobaci6n de noventa (90) creditos de un colegio o univer
sidad reconocida. Un (1) afio de experiencia en tareas ad
minstrativas de responsabilidad progresiva. 

- o en su lugar -

Estar ocupando o haber ocupado durante dos (2) afios un 
puesto de Funcionario Ejecutivo I en el Iv1unicipio de 
Guaynabo, o su equivalente. 

Este puesto sera uno de Carrera y de bera cumplir con todos los requi
sites que la Ley y el Reglamento de Personal disponen. 

Este puesto estara en la Escala 17 con una retribuci6n mensual de 
$550 a $7 55, en la estructura retributiva vigente. 

El perido probatorio de este puesto sera de nueve (9) meses. 

Este puesto de Funcionario Ejecutivo II sera pagado de la Partida 
32.10.01.111 - Sueldos Puestos Regulares en el Departamento de la 
Guardia Municipal. 

Esta ordenanza empezara a regir inmediatamente despues de su apro
baci6n y copia de la misma le sera enviada a las agencias estatales y 
municipales que corresponda para los fines de rigor. 

/ 

Secret aria 

Fue aprobada por el Honorable Alcalde Interino, Alfredo R. Martinez Resto, el dia J 
de marzo de 1989. 

Alcalde Interino 



E~tado L{b~~ A~ociado d~ Pu~o R{eo 
Gob{~rw MurU.upal. d~ Gua.ynabo 

A~ambtea. Mu.rUupal. 

C E R T I F I C A C I 0 N 

YO, SRA. ASUNCION CASTRO VE LOPEZ, S~~e;tcuUa. d~ fu HonoMbt~ A~ambt~a 
Mun{upal. d~ Gua.ynabo, Pu~o R{eo, po~ m~d{o d~ fu p~~ ~nt~ evr_;t;_{j{eo qu~ 

fu qu~ ant~e~d~ ~ una eop{a {j{u y ~x.aeta d~ fu O~d~nanza Nfun. 64 , Se!Ue 
7988-89, ap~obada poJt fu A~ambtea. ~n ~u ~~{on ~Ww..o~d{na.Jl.J..a du cUa. 27 
d~ {jebJt~o d~ 7989. 

CERTIFICO, AVEMAS, que fu m~ma nu~ apJtobada poJt un.anim{dad d~ to~ miem
bJto~ pJt~~ntu ~n d{eha ~~ion, to~ HoM. Adot{jo Avile.A M~d{na, LoMdU 
Aponte Ro~aJtio, Juan Fu~nt~ Ro~gu~z, L~n J~en~z de IJtiz~y, Juan E. 
Vi~, J~o V~ga Ro~aJtio, CaJtto~ M. Santo~ Oz~o, M~eo~ A. V~z Laboy, 
Alma IJ.>abu P~~z, FMnweo Ni~vu ·F{gu.~oa, CaJr.m~n Vugado MoJtal.u, 
MilagJto~ Pabon, Ramon Ru.iz Sanc.h~z y Maggie G{ne.A de Sozo. 

Fue apJtobada poJt u Hon. AtnJt~do R. Ma..ILUn~z R~zo, Meatde Inte!Uno, 
u cUa. 3 de m~zo de 7989. 

EN TESTIMONIO VE TOVO LO CUAL, tibJto fu 

pJtUente c.~nieaubn bajo mi ni!una y U 

~eUo o{j{c.iat du Muniupio de Guaynabo, 

Pu.~o Rieo, a to~ ~~ dJ..a..1> du mu de 

m~zo del ano mil nov~u~nto~ oehenta y 

nu.~ve. 


