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Estado Libre Asociado de Puerto Rico 
Gobierno Municipal de Guaynabo 

Asamblea Municipal 

ORDENANZA 

Serie 1988-89 
Presentada por: Administraci6n 

PARA ELIMINAR EL PUESTO DE A YUDANTE EJECUTIVO DE ADMINISTRACION Y CREAR 
LA CLASE Y UN (1) PUESTO DE VICE-ALCALDE, ADSCRITO A LA OFICINA DEL ALCALDE, 
ESTABLECER NATURALEZA DEL TRABAJO, REQUISITOS, FUNCIONES, RETRIBUCION 
Y ASIGNAR LA PARTIDA PARA EL PAGO DEL MISMO. 

Por Cuanto 

POR TANTO 

Secci6n Ira. 

Secci6n 2da. 

Secci6n 3ra. 

Como parte de la reorganizaci6n que esta llevando a cabo el Muni
cipio de Guaynabo en su estructura administrativa, se hace necesa
rio crear el puesto de Vice-Alcalde, adscri~o a la Oficina del Alcalde. 

ORDENASE POR ESTA HONORABLE ASAMBLEA MUNICIPAL DE 
GUAYNABO, PUERTO RICO, REUNIDA EN SESION ESTRAORDINA
RIA, HOY DIA 27 DE FEBRERO DE 1989. 

Crear como por la presente se crea, la clase y el puesto de Vice-Al
calde del Municipio de Guaynabo con un sueldo mensual de $2,600. 

La naturaleza del trabajo de esta clase sera trabajo profesional, 
ejecutivo y de gran responsabilidad, asistiendo al Alcalde en acti
vidades variadas ycorrplcjas relativas ala Administraci6n Municipal. 

El puesto tendra las siguientes funciones: 

Asistir al Primer Ejecutivo en trabajos variados complejos. 

Servir de enlace entre la Oficina del Primer Ejecutivo y la 
Asamblea Municipal. 

Coordinar la labor que realizan los Ayudantes Especiales de 
la Oficina del Alcalde. 

Representar al Alcalde en actividades diversas, como inaugu
raciones, etrtn:ga de viviendas, reuniones sabre asuntos federa
les, reconocimientos, actividades profesionales, entre otros. 

A tender publico que visit en la Oficina y ~analizar sus plan
teamientos de la forma mas adecuada. 

Sustituir al Alcalde cuando este se ausente o se encuentre 
fuera de Puerto Rico en gestiones oficiales. 

Asesorar al Primer Ejecutivo en los aetas protocolarios o de 
estaclo y ayudar en el desarrollo y preservaci6n del aspecto 
cultural de Guaynabo. 

Promover actividades de valor turistico, coordinar ceremonias 
y aetas oficiales del Primer Ejecutivo, servir de enlace entre 
grupos culturales y civicos y el Municipio. 

Supervisar la administraci6n de los Centres Comunales adscri
tos al Municipio de Guaynabo. 
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Secci6n 4ta. 

Secci6n Sta. 

Secci6n 6ta. 
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Los requisites para ocupar este puesto son los siguientes: 

Preparaci6n academica segun requerida por el .Alcalde. 

Experiencia considerable en aspectos de coordinaci6n, su

pervisi6n y administraci6n ejecutiva. 

Conocirniento de los principios de supervisi6n. 

Habilidad para organizar, distribuir y revisar el trabajo 

dentro y fuera de la Oficina. 

Habilidad para establecer y conservar buenas relaciones 

efectivas con los empleados y con el publico en general. 

Habilidad para preparar informes escritos. 

ES:e Pt.esto de Vice-Alcalde sera pagado de la Partida 22.10.01.111 

Puestos de Confianza, de la Oficina del Alcalde. 

Esta ordenanza ernpezara a regir inrnediatamente despues de su apro

baci6n y copia de la misrna le sera enviada a las agencias estatales y 

municipales que corresponda para los fines de rigor. 

~~,-
' Secretaria ~ 

Fue aprobada por el Honorable Alcalde Interino, Alfredo R. Martinez Re:sto, el dia :J, 
de rnarzo de 1989. 

~calde Interino 



E~tado L~b~~ A~ociado d~ Pu~o R~~o 
Go b~~rw MurU.upal d~ Guaynab o 

A~a.mbtM MurU.upa.t 

C E R T I F I C A C I 0 N 

YO. SRA. ASUNCION CASTRO VE LOPEZ, S~Me;to..!Ua d~ fu HonoMbt~ A~a.mbt~a 
MuMupa.t d~ Gua.yna.bo, Pu~o R~~o, po~ m~~o d~ fu p~u ~YU:~ ~vr..;t;_6~~o qu.~ 
fu qu.~ ant~~~d~ u una ~op~a 6~U y ~x.a~ d~ fu O~d~nanza Nfun. 60, SVLi~ 
79 8 8-89, ap~obada. po~ fu A~a.mbt~a ~n ~u ~u~on ~xbw..o~~na.!Ua- du cUa. 3 d~ 
maJLzo d~ 7989. 

CERTIFICO, AVEMAS, qu.~ ta m~ma 6u~ ap~obada po~ mayo~ d~ to~ m~~
b~o~ p!LU~ntu ~n ~~ha. ~U~on, to~ HoM. Adot6o Avil~ M~dina, Lillian 
J~en~z d~ I~z~y, Juan E. V~~' J~o V~ga Ro~~o, Ca.Jtto~ M. Santo~ 
O:t~o, MaJt~o~ A. V-<.az Laboy, Afua I~aba PM~z, FMnWc..o N~~vu F~gu~oa, 
Ca.JLm~n Vagado Mo!Lalu, MitagJLo~ Pabon, Ramon R~z San~h~z y Magg~~ G~n~ 
d~ So:to. 

Vo:to-e ab~:t~Mdo~ d~ to-e HoM. LouJLdU Apont~ Ro-e~o y Juan Fue.nt~ 
Rod!L,[gu~z. 

Fu~ ap!Lobada. polL u Hon. AtnJL~do R. Ma.Jt:t.-<.n~z Ru:to, Atc..a.td~ In:t~no, 
u d-<-a 3 d~ ma.JLzo d~ 7989. 

EN TESTIMONIO VE TOVO LO CUAL, ~b!Lo la 

ma.JLzo da ano mil nov~u~nto-e o~h~n:ta. y 

nu~v~. 


