Ndmeno 57

Cstado Libre Asociado de Puento Rico
Gobieano Municipal de Guaynabo
Asamblea Municipal

ORDENANZA

Preseniada por: Administracidn Sernie 7988-89

PARA CREAR (A CLASE Y DOS PUESTOS DE AYUDANTE ESPECTAL EN EL SERVICIO DE
COVFIANZA, ADSCRITOS A (A OFICINA DEL ALCALDE, ESTABLECER NATURALEZA DEL
TRABAJO, REQUISTTOS, FUNCIONES, ESCALA DE RETRIBUCTON Y ASIGNAR (A PARTIDA
PARA EL PAGO DEL MISMO.

Por Cuanto

POR TANTO

Seccidn 1ra

Seccidn 2da

Seccidn 3za

Seccidn 4xta

Seccion 5ta

Como parte de da reorganizacidn que estd dlevando a cabo el
Municipio de Guaynabo, en su estructura adminisirativa se
hace necesarnio crearn la clase y dos puestos de Ayudante
Eapecial en el senvicio de Confianza en da Oficina del
Alcalde.

ORDENASE POR ESTA HONORABLE ASAMBLEA MUNICIPAL DE GUAYNARO,
PUERTO RICO, REUNTDA EN SESTON ORDINARIA HOY DIA 17 DE
FEBRERO DE 1989.

Crnean como pon da presente se crea la clade y dos puestos de
Ayudante Especial, adscrnitos a da Oficina del Alcalde.

La naturnalega del trabajo para esta clase send administna—
tivo, de nesponsabilidad y alguna complejidad que envuelva
asignaciones de trabajo variado y especiales, entre otros,en

da Oticina del Alcalde.

Los aspectos distintivos para esta clase gend .

&L empleado send nesponsable de ayudar al Alcalde en aquellos
aspectos que se de asignen. Reclbind instrucciones especiiicas
del Alcalde, quien evalua su dabon mediante infommes y nreuniones
de supenvision.

Los puesitos tendadn das siguientes funciones .

Asistin al Primen Ejecutivo Municipal en asuntos variados de
alguna complejidad.

Otnecen seguimiento a adunitos referidos por el Adcalde.

Atenden el piblico que visita da Oficina y canalizar sus plantea-
mientos de da forma mds adecuada.

Preparan infommes y mantenimiento de expedientes de asuntos ne-
quenidos.

Los nequisitos para ocupar estod puestos don dos siguientes :
Conocimiento de ldas funciones y de la onganizacidn del Municipio.

Capacidad para establecen y condervar nelaciones efectivas de tra-
bajo con los empleados y con el miblico en genenal.

Habilidad para redactar informes.



Ondenanza Nim. 57 - 2 = Sernie 7988-89

Seccidn 6ta  : Los puesitos estandn en la escala 7 con una retribucidn mensual
de $7,030.00 a $1,585.00 en la estructura netributiva propuedza
gometida a da Oficina Central de Administracidn de Personal para
du aprobacion.

Seccidn 7ma : Estos puestos de Ayudante Especial sendn pagados de da paritida
22.10.7.111. = Sueldos puestos de Confianza de da Oficina del
Alcalde.

Seccidn Sva : Esta ondenanza empegard a negin inmediatamente después de su

aprobacidn y copia de la wisma le serd enviada a das autonridades
estatales y municipales que conresponda para dos fines de rigox.
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7 Presidente Secrnetarnia

Fue aprobada por el Hon. Alfredo R. Martinez, Alcalde Interino, el d‘iao?_z de
Lebreno de 7989.

Alcalde
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Estado Libre Asociado de Puerto Rico
Gobierno Municipal de Guaynabo
AsamblLea Municipal

CERTIFICACION

Y0, SRA. ASUNCION CASTRO DE LOPEZ, Secretaria de La Honorable Asamblea
Municipal de Guaynabo, Puerto Rico, por medio de La presente certifico que
La que antecede es una copia fiel y exacta de La Ordenanza Nam. 57 , Serdie
1988-89, aprobada por La AsamblLea en su sesion ordinaia del dia 17 de ge-
brero de 1989.

CERTIFICO, ADEMAS, que La misma fue aprobada por mayoria de Los miem-
bros presentes en dicha sesion, Los Hons. AdoLfo AvilLées Medina, Rafael S.
Fuentes Riverna, Juan Fuentes Rodriguez, LilLian Jiménez de Irizary,
Juan E. Viera, Julio Vega Rosarnio, Carlos M. Santos Otero, Marcos A. Diaz
Laboy, Alma I1sabel Pérez, Francisco Nieves Figueroa, Carmen Delgado
Morales, Milagrnos Pabon y Ramon Rulz Sanchez.

Voto abstenido de La Honorable Lourndes Aponte Rosario.

Fue aprobada por el Hon. Alfredo R. Martinez Resto, Alcalde Interino,
el dia 27 de febrerno de 1989.

EN TESTIMONIO DE TODO LO CUAL, Libro La
presente cerntificacion bajo mi §iuma y

el sello oficial del Municipio de Guay-
nabo, Puento Rico, a Los ventisdiete dias
del mes de febrero del aiio mil novecientos

ochenta y nueve.
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7 Secnetaria Asamblea Municipal




