Estado Libre Asociado de Puerto Rico
Gobiesrno Municipal de Guaynabo
Asamblea Municipal

ORDENANZA

Ndmero 2
Presentada por: Administracidn Sendie 1988-89

PARA CREAR LA CLASE Y PUESTO DE ENCARGADO DE PUESTO DE GASOLINA EN EL SERVICIO
DE CARRERA ADSCRITO AL PROGRAMA DE TRANSPORTACION Y EQUIPO PESADO EN EL DEPARTA-
MIENTO DE OBRAS PUBLICAS, ESTABLECER NATURALEZA DEL TRABAJO, ASPECTOS DISTINTIVOS
DEL TRABAJO, REQUISITOS, FUNCTONES,ESCALA, RETRIBUCION Y PERTIODO PROBATORIO.

Porn Cuanto : A fenor con Las necesidades def servicio se hace necesario La

’ crneacidn de un puesto y La clase de Encargado de Puesto de Gaso-
Lina, adserito al Programa de Transporntacién y Equipo Pesado en
ol Departamento de Obras Pdblicas.

POR TANTO : ORDENASE POR ESTA HONORABLE ASAMBLEA MUNICIPAL DE GUAYNABO, PUERTO
RICO, REUNIDA EN SESION ORDINARIA HOY DIA 12 DE JULIO DE 1988.

Seccidn Tna : Crearn como por La presente se ciea La clase y un puesto de Encait-
e gado de Puesto de Gasofina en el Programa de Transportacidn y
Equipo Pesado en el Departamento de Obras PdbLicas del Municipio
de Guaynabo.

Seccidn 2da : La natuwwaleza del trabajo de esta clase send ¢

Trabajo administrativo que envuelve La supervision de Los serviclos
de expendio de combustiblespara £ob vehifculos oficiales del Munici-
pio de Guaynabo.

Seccidn 3na ¢  Los aspectos distintivgs de esta clase sends

EL empleado realizard trabajo rutinaiio de nesponsabilidad que
comprende encargaise de Los senvicios y operacin del puesto de
gasolina en cuanto al recibo, despacho y registio de Los combusti-
bles utilizados porn ek equipo automotriz dek Municipio. Supervisat
un ghupo pequeiio de trabajadores relacionados con ek expendio de
combustibles. Recibin instrucciones generales de un superiorn ferdn-
quico, quien evakida su Labon mediante informes de cuadie diwrios

¢ inspeceidn periddica.

Secoidn 4ta : EL puesto tendrd Las sdiguientes funciones:

1. Es responsable de fa operacidn y serviclo del puesto de gaso-
Lina para uso de Los vehiculos opleiales.

9. Recibin entregas peribdicas de combustibles tales como:
gasolina, "diesel" y aceife.

3. Mantener un inventwiio perpetuo de gasofina y acelle.
4. Rendin informes de recibo y despacho de combustibles.

5. Obserwvar que Los expendedores de gasolina cumplan con Las
normas establecidas al nrespecto.

6. Inspeccionarn el drea de thabajo para aseguraitse de que Ae cum-
ple con Las neglas de sequiidad requeridas en este £ipo de tha-
bajo.
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7. Supervisan La asistencia diwia de Los empleados a su
cargo.

8. Realizan otras tareas afines requeridas.

: Los nequisitos para ocupar este puesto son Los sigulentes:

Conocimiento de La operacidn de un puesto de gasolina.

Conocimiento del funcionamiento y clase de combustible
que utiliza el equipo automoirniz.

Conocimiento de Las reglas de seguiidad a observar en el
trhabajo.

Habilidad para preparar informes sencillos que Lincluyan
clmputos aritméticos bdsicos.

Habilidad para entendern y seguirt insfrucciones.
Habilidad para supervisar empleados subalternocs.

Habitlidad para estabfecern y mantener rnelaciones efectivas
de trhabajo con compaiiernos y piblico en general.

Destrneza en ef manefo de heramientas y equipo relaclonado
con su thabajo.

Haber completado el octavo grhado de escuefa intermedia. Un
(1) ano de experiencia en tareas helacionadas con Los sen-
vicios de expendio de gasolina incluyendo alguna experien-
el como AupervLson.,

Este puesto send uno de carrena y deberd cumplin con todos Los
nequisitos que La Ley y el Reglamento de persvial disponen.

Esta clase estarnd asignada a La escala 4 con una retribucidn de
$ 422.00 a $ 572.00 en fLa estructwia netributiva aprobada por
La Ofilcina Centrnal de Administracidn de Personak.

Esta clase tendrd un perfodo probatorio de res (3) meses.

Este puesto de Encargado de Puesto de Gasolina serd pagado de
La partida 25.03.10.111- Sueldos Puestos Regulares del Departa-
mento 'de Obras Piblicas en el Programa de Transportaciin y
Equipo Pesado.

Esta Ondenanza empezarnd a hegirn Anmeédiatamente después de su
aprobacidn y copia de La misma Le sernd enviada a Las agencias
estatales y municipales que cornrnesponda para Los fines de rigor.
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Fue aprobada por el Hon. Alefandno Cauz, Jr., Alcalde, el dia Q de julio de

1988.

=

. Alcalde

( ' / ) O cx{/ Ji 4 , }\



Estado Libre Asociado de Puerto Rico
Gobierno Municipal de Guaynabo
Asamblea Municipal

CERTIFICACION

Y0, SRA. ASUNCION CASTRO DE LOPEZ, Secretaria de £a Honorable Asamblea
Municipal de Guaynabo, Puerto Rico, por medio de La presente centifico que
La que antecede es una copia fiel y exacta de La Ondenanza Nam.2 , Serie

1988-89, aprobada porn La AsamblLea en su sesion orndinaria del dia 12 de julio
de 1988.

CERTIFICO, ADEMAS, que La misma fue aprobada por mayoria de Los miem-
bros presentes en dicha sesion, Los Hons. Luis A. Bewrios, Pénez, Gladys
Rodriiguez de Muiiiz, Adolfo Avilées Medina, Adrnian Martinez Maldonado, Julio
Vega Rosarnio, Milagrnos Pabon, Lillian Jiménez de Inizary, Francisco Nieves
Figueroa, Jaime E. Zequeira Romén y Maggie Ginés de Soto.

Voto abstenidos del Honorable Juan Fuentes Rodriiguez.

Fue aprobada por el Honorable Alcalde, Alejandro Cruz, Jn., el dia 272
de fjulio de 198§.

EN TESTIMONIO DE TOPO LO CUAL, Libno La
presente cerntigicacion bafo mi fima y
el sello oficial del Municipio de Guay-
nabo, Puernto Rico, a Los ventidos dias
del mes de julio del aiio mil novecientos
ocnenta y ocho.
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