GOBIERNO DE PUERTO RICO
MUNICIPIO AUTONOMO DE GUAYNABO
LEGISLATURA MUNICIPAL

ORDENANZA

Ordenanza NUmero 29 Serie: 2024-2025
(Proyecto NUm. 70)

Presentada por: Administracién

PARA DEROGAR LA ORDENANZA NUMERO 7, SERIE 2021-2022, Y LAS ORDENANZAS QUE
ENMIENDAN LA MISMA, ORDENANZA 17, SERIE 2022-2023, Y ORDENANZA NUMERO 40,
SERIE 2022-2023, Y ADOPTAR UN NUEVO REGLAMENTO SOBRE EL PROGRAMA DE
REHABILITACION Y CONSTRUCCION Y EL PROGRAMA POR NUESTROS VIEJOS, ADSCRITOS
AL DEPARTAMENTO DE VIVIENDA DEL MUNICIPIO AUTONOMO DE GUAYNABO; Y PARA
OTROS FINES RELACIONADOS.

Por Cuanto: La Ley NUm. 107-2020, segun enmendada, conocida como Cédigo
Municipal de Puerto Rico, establece en el Articulo 1.008, que los
municipios tendrdn los poderes naturales y cedidos que le
correspondan, para ejercer las facultades inherentes a sus fines y
funciones. En su inciso (p) dispone que podrdn ejercer el Poder
Legislativo y el Poder Ejecutivo en todo asunto de naturaleza
municipal que redunde en el bienestar de la comunidad y en su
desarrollo econémico, social y cultural, en la proteccién de la salud
y seguridad de las personas, que fomente el civismo y la solidaridad
de las comunidades y en el desarrollo de obras y actividades de
interés colectivo con sujecién a las leyes aplicables.

Por Cuanto: La Ley NUm.107-2020, supra, en su Articulo 1.018(c), dispone que,
entre las funciones, deberes, funciones y facultades del Alcalde, se
encuentra el promulgar y publicar las reglas y reglamentos
municipales. De igual forma, la Legislatura Municipal tendrd la
facultad de aprobar aquellas ordenanzas, resoluciones vy
reglamentos sobre asuntos y materias de la competencia o
jurisdiccidn municipal, segin lo establece en el Articulo 1.039 (m),
de la referida la Ley.

Por Cuanto: Mediante la Ordenanza NUmero 7, Serie 2021-2022, se aprobd el
Reglamento del Departamento de Servicios a la Familia y
Rehabilitacién de Vivienda del Municipio Auténomo de Guaynabo.

Por Cuanto: Posteriormente, con la aprobacién de la Ordenanza NUm. 51, Serie
2021-2022, se reorganizé la estructura administrativa de la Rama
Ejecutiva del Municipio Auténomo de Guaynabo. A esos efectos,
se cred el Departamento de Vivienda y se hizo parte de este, el
Programa de Rehabilitacién de Vivienda. Ademds, se redenomind
el Departamento de Servicios a la Familia y Rehabilitacién de
Vivienda como Departamento de Servicios a la Familia.

Por Cuanto: Por tanto, ante esta nueva estructura organizacional, se hace
necesario derogar el Reglamento del Departamento de Servicios a
la Familia y Rehabilitacién de Vivienda del Municipio Auténomo de
Guaynabo, aprobado mediante la Ordenanza NUm. 7, Serie 2021-
2022, y adoptar el Reglamento del Departamento de Vivienda,
Programa de Rehabilitacién y Construccidén y Programa por
Nuestros Viejos del Municipio Auténomo de Guaynabo, el cual se
adapta a las necesidades econdmicas y sociales de la actualidad.

POR TANTO: ORDENESE POR ESTA LEGISLATURA MUNICIPAL DE GUAYNABO,
PUERTO RICO, LO SIGUIENTE:



Ordenanza NUm. 29, Serie 2024-2025

Seccién 1ra: Se deroga la Ordenanza NUmero 7, Serie 2021-2022, y las
ordenanzas gue enmiendan la misma, Ordenanza NUmero 17, Serie
2022-2023, y Ordenanza NUmero 40, Serie 2022-2023, y se adopta un
nuevo Reglamento sobre el Programa de Rehabilitacién y
Construccién y el Programa Por Nuestros Viejos, adscritos al
Departamento de Vivienda del Municipio Auténomo de
Guaynabo, el cual forma parte de esta pieza legislativa, como sien
ella estuviera transcrito.

Seccién 2da: Toda Ordenanza, Resolucidn, acuerdo o parte de los mismos que
estén en conflicto con las disposiciones de esta Ordenanza quedan
por la presente derogadas.

Seccién 3ra: Esta ordenanza comenzard a regir inmediatamente después de su
aprobacién, disponiéndose que copia de la misma le serd enviada
a la Oficina de Servicios Legislativos (OSL) de la Asamblea
Legislativa, segun lo dispuesto en el articulo 1.045 (s) de la Ley NUm.
107-2020, segun enmendada, asi como toda aquella dependencia
gubernamental estatal y/o municipal pertinente, para su
conocimienfo y accién correspondiente.

Aprobada por la Legislatura Municipal de Guaynabo, Puerto Rico, reunida en Sesién
Ordinaria el dia 20 de marzo de 2025.

~

viyCarlos Maldonado Padilla Lillian Amado Sgrquella
( Presidente Secretaria
Apjobada por el Hon. Edward A. O'Neil Rosa, Alcalde, el dia ==S de
ﬂ@.&)ag__;de 2025.
| N—

Edward A. O'Neill Rosa
Alcalde



Gobierno de Puerto Rico

Municipio Auténomo de Guaynabo
Legislatura Municipal

CERTIFICACION

Yo, Lilian Amado Sarquella, Secretaria de la Legislatura Municipal de Guaynabo, Puerto
Rico, por medio de la presente CERTIFICO que la que antecede es copia fiel y exacta
de la Ordenanza NUmero 29, Serie 2024-2025, infitulada:

“PARA DEROGAR LA ORDENANZA NUMERO 7, SERIE 2021-2022, Y LAS ORDENANZAS
QUE ENMIENDAN LA MISMA, ORDENANZA 17, SERIE 2022-2023, Y ORDENANZA
NUMERO 40, SERIE 2022-2023, Y ADOPTAR UN NUEVO REGLAMENTO SOBRE EL
PROGRAMA DE REHABILITACION Y CONSTRUCCION Y EL PROGRAMA POR
NUESTROS VIEJOS, ADSCRITOS AL DEPARTAMENTO DE VIVIENDA DEL MUNICIPIO
AUTONOMO DE GUAYNABO; Y PARA OTROS FINES RELACIONADOS".

CERTIFICO, ademds, que la misma fue aprobada por la Legislatura Municipal, en la
Sesidén Ordinaria del dia 20 de marzo de 2025, con los votos afirmativos de los
siguientes miemibros presentes en dicha sesidn, los honorables:

Aida M. Mdrquez Ib&inez Miguel A. Negrén Rivera
Angel L. O'Neill Pérez Niurka Del Valle Coldn

Carlos M. Santos Otero Patricia S. Martinez Reyes
Gabriel A. Bdez Lozada Rafael Ruiz Comas

Guillermo Urbina Machuca Maria Elena Vazquez Graziani

Jorge R. Marquina Gonzdlez-Abreu Luis C. Maldonado Padilla
Juan Reyes Nieves

Excusados: Honorables Gabriela M. Alonso Ribas, Wilma I. Pastrana Jiménez y Joaquin

Rosado Morales.

Fue aprobada por el Hon. Edward A. O'Neill Rosa, Alcalde, el dia 25 de marzo de 2025.

En testimonio de lo cual fimo la presente
certificaciéon, bajo mi firma y el sello oficial de
esta municipalidad de Guaynabo, el dia 25 de

mo;g de 2025, /‘\
Luhidjuonl

Lillian Amado Sarc
Secretaria

PO Box 7885, Guaynabo, PR 00970 ¢ Tel: (787) 720-4040 Ext. 2208 Fax: (787) 287-1058



GOBIERNO DE PUERTO RICO
MUNICIPIO AUTONOMO DE GUAYNABO

REGLAMENTO
SOBRE EL PROGRAMA DE REHABILITACION Y CONSTRUCCION
Y EL PROGRAMA POR NUESTROS VIEJOS,
ADSCRITOS AL DEPARTAMENTO DE VIVIENDA
DEL MUNICIPIO AUTONOMO DE GUAYNABO

APROBADO MEDIANTE LA ORDENANZA NUM. 29, SERIE 2024-2025



Indice
INTRODUCCION. ...t 3
CAPITULO | e 4
ATHCUIO 17 TITULO e seses e e e e e e s s s s s eeeeeneeeann 4
AMTCUIO 27 BASE LEGAL e eeee s e s s e sneeene 4
Articulo 3: INTERPRETACION ...t 4
Articulo 4: PROHIBICION DE DISCRIMEN. ... seseseeeeeeeeen 4
CAPTTULO N et ee s s e e s s e s e s s e s s s s ees s e seees e s senneneeenn 5
PROGRAMA DE CONSTRUCCION Y REHABILITACION DE VIVIENDA ..eeeeeeeeene 5
Articulo 5: CRITERIOS DE ELEGIBILIDAD e eeeeeeeeene 5
Articulo 6:  COMPUTOS PARA DETERMINACION DE ELEGIBILIDAD............. 3
Articulo 7: CAUSAS PARA NO SER CUALIFICADO ... 7
AMICUIO 8: PRIORIDADES. ...ttt eesee e eeeeeee e eseeeeseseeseseeeeee s eseesseseeeesasasene 7
Articulo 9 SOLICITUD DE SERVICIO e s eeee e eeeseeene 8
Articulo 10: APORTACION MUNICIPAL «eeeeeeeeeeeeeee e teeeeeeeeees 9
Articulo 11: ENTREGA DE MATERIALES ... e 10
Articulo 12: ADQUISICION DE MATERIALES ... eeeeeeen 10
Articulo 13:  CUSTODIA Y RESPONSABILIDAD DE LOS MATERIALES.............. 10
AMCUIO 14: PROHIBICIONES ...ttt ee e ee e ee e e see s seeeeeseeene 1
Articulo 15:  COMIENZO DE LA CONSTRUCCION ..o 1N
Articulo 16:  RESTRICCIONES EN LA CONSTRUCCION ..o 1N
Articulo 17: PERMISO DE CONSTRUCCION ...t eeeeese e seseeene 12
Articulo 18:  CUMPLIMIENTOS DE NORMAS APLICABLES ..o 12
ATHCUIO 19 INFORMES .ottt e et e et e e e s eeeeeesesesaeeeesenene 12
Articulo 20:  ARCHIVO DE DOCUMENTOS ....eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesseeeseeeeeeeeeee 12
Articulo 21: MANTENIMIENTO DE EXPEDIENTE w..eeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 13
CAPITULO M e e e e s s e s s s s e eeee s eseeeeen 13
PROGRAMA POR NUESTROS VIEJOS ...eeeeeeeeeeeeeeseeeseeeeeseseeeeseeeeeesesseeeesseseeseseneesseeen 13
AMHCUIO 22: PROPOSITO ..ot e e e s e aeeseeaeen 13
ArHCUIO 23: METAS Y OBUIETIVOS ..o eeeee s eneeen 14
Articulo 24:  CRITERIOS DE ELEGIBILIDAD «....eeee et eeeeeeee 14
Articulo 25:  TRAMITE Y PROCEDIMEINTO ...t eeeeeeee e eeeen 14
Articulo 26:  MANTENIMIENTO DE EXPEDIENTE ..o e 15
Articulo 27:  PROYECTOS DE MEJORAS ... seeeeeeeen 16
CONSIDERACIONES ETICAS. ..ottt e e e e e e e e e e e eaeeeeee e 16
Articulo 28:  FUNCIONES Y OBLIGACIONES. ... veeeeeeeeeeeeeeeseeeeeseeeeeseeseeneeen 16
Articulo 29:  CLAUSULA DE SALVEDAD ... eeeeeeeeeeneean 17
AicUIO 30: DEROGACION ...t eeeee e eeseeeeseeeeeeseeese e esneean 17
ATHCUIO 312 VIGENCIA et eeesesee e seseee s eeseeseeeeseaseenean 17



INTRODUCCION

El Departamento de Vivienda del Municipio Auténomo de Guaynabo tiene una
gran responsabilidad social dentro de la estructura de servicios de la
Administracién Municipal, al desarrollar programas y encaminar acciones
concretas para mitigar la necesidad de vivienda a las familias de escasos

recursos.

El Departamento de Vivienda estd compuesto por el Programa de Rehabilitacion
y Construccion de Vivienda y el Programa Por Nuestros Viejos los cuales van
dirigidos a mejorar las condiciones y calidad de vida de las familias dentro la

jurisdiccién municipal.

El Reglamento del Departamento de Vivienda representa una herramienta
valiosa para dar direccién y estructura a la implementacién de los programas
anfes mencionados. Estos confirman el compromiso y finalidad de la
Administracidn Municipal con las familias de escasos recursos a nivel social y

estructural.



CAPITULO |

Articulo 1:  TiTULO

Este Reglamento se conocerd como Reglamento sobre el Programa de
Rehabilitacion y Construccidn y el Programa Por Nuestros Viejos, adscritos al
Departamento de Vivienda del Municipio Auténomo de Guaynabo, en

adelante también denominado como el Reglamento.

Articulo 2: BASE LEGAL

Este Reglamento se adopta al amparo de la faculiad que otorga el
Cdédigo Municipal de Puerto Rico, Ley NUm. 107-2020, a los Municipios de

Puerto Rico, a sus alcaldes y sus legislaturas municipales.

Este Reglamento consistird en una compilacién sistemdtica y ordenada de
toda la legislacion municipal sobre la organizacién y administracion de las
entidades municipales incluidas y de los procedimientos relacionados con la
prestacion de servicios municipales relacionados a familias y comunidades.
Incluird, ademds, aquella legislacién municipal que verse sobre asuntos de

desarrollo social y vivienda.

Articulo 3:  INTERPRETACION

El lenguaje de este Reglamento se interpretard de manera usual y ordinaria,
con sujecidn al contexto en que se usa y de manera inclusiva; disponiéndose,
que en el uso de los términos que puedan hacer referencia a ambos géneros,
se incluye tanto el femenino como el masculino; y donde se mencione el
singular se interpretard que incluye el plural, excepto que se indique lo

contrario.

Articulo 41 PROHIBICION DE DISCRIMEN

Se prohibe que cualquier empleado o funcionario del Municipio de

Guaynabo establezca, en la aplicacién de las disposiciones de este



Reglamento o en la concesidn de beneficios autorizados por éste o en las
prohibiciones impuestas por éste, discrimen alguno por motivo de raza, color,
sexo, orientacién sexual, nacimiento, edad, origen o condicién socidl,

matrimonio, ideas politicas o religiosas, impedimento fisico, mental o sensorial

o condicidén como veterano.

CAPITULOII

PROGRAMA DE CONSTRUCCION Y REHABILITACION DE VIVIENDA

Articulo 5: CRITERIOS DE ELEGIBILIDAD

Para recibir los servicios que el Departamento ofrece bajo este Programa,

el solicitante deberd cumplir con los siguientes criterios bdsicos:

a. Ser residente permanente del Municipio Auténomo de Guaynabo

por los pasados tres (3) anos.
b. Ser persona o personas con desventaja econdmica.

c. Presentar evidencia que certifique que es propietario del terreno

donde se locadliza la vivienda a rehabilitarse o a construirse.

d. De no estar la vivienda enclavada en la propiedad del solicitante,
deberd presentar una autorizacidon escrita y juramentada
(affidavit) por el duefio del solar, en la cual autoriza la construccidn
y a permanecer por lo menos ocho (8) anos en la propiedad a

construirse o a rehabilitarse.

e. En los casos de solicitar una ayuda para rehabilitacion y no tener
titularidad del terreno, pero si mds de veinte (20) afios viviendo en dicha
estructura, tendrd que presentar una declaracion jurada donde
certifiue dicha informacién. En los casos de nueva construccién o
rehabilitacién total de vivienda, se requerird también una autorizacién

mediante declaracion jurada del duefo del terreno.



Arliculo 6: COMPUTOS PARA DETERMINACION DE ELEGIBILIDAD

Para determinar la elegibilidad de aquellos participantes que recibirdn
ayuda del Programa de Rehabilitacion y Construccidon de Vivienda
Municipal, se utilizard la tabla vigente de niveles de ingresos moderados
del Departamento de Vivienda Federal (HUD), ajustada a un aumento
del 30%. Esta tabla deberd ser revisada anualmente por el
Departamento.

Se tomardn en cuenta, ademds, los siguientes criterios:

a. Cantidad total de salarios y jornales, neto. Esto es, el salario mdas
los jornales y toda aquella bonificacidbn que reciban los
beneficiaros. Estardn sujetos para cudlificar segun la tabla
correspondiente en aquellos casos donde los beneficios

proceden de fondos municipales, estatales o federales.

b. Cantidad total que se recibe de pensiones, pdlizas de seguro,

ingresos por incapacidad, muerte o cualquier otro.

c. Pagos en lugar de salario, tales como, compensacidén por
desempleo, incapacidad, seguro social, compensaciones por
despido, etc.

d. Todo pago regular, pagos especiales y asignaciones recibidas por

ser miembro de las Fuerzas Armadas y/o Reserva.

e. Pagos por concepto de pensidon que reciba el Jefe de Familia o
miembros de la familia residente para el sostenimiento de un
menor.

f. Ensituaciones especiales, donde la familia no cumpla con alguno
de los requisitos antes mencionados, pero esta tiene una situacién

de extrema necesidad, se presentard ante el Comité Evaluador



Articulo 7:

a.

Arliculo 8:

de Solicitudes de Proyectos de Vivienda del Municipio Auténomo
de Guaynabo, cuyas funciones y miembros estan designadas por
el Alcalde, el cual evaluard la situacidon especial o particular de la

familia.

. Dicho comité tendrd que someter un informe al Alcalde completo

y documentado de la situacidén porla que estd pasando la familia
y su recomendacién del caso en particular, para ser cudlificada

para participar de este programa.

CAUSAS PARA NO SER CUALIFICADO

Que el solicitante no sea residente de Guaynabo o no ha sido

residente durante los Ultimos tres (3) anos;

. Que el solicitante sea inquilino.

Que la ayuda solicitada sea para una segunda vivienda del

solicitante o el solicitante posea mds de una propiedad;

Que los ingresos familiares sean mayores de los permitidos por este

Reglamento;

Que la condicion de la vivienda no amerite mejoras o

reparaciones;

Que la unidad de vivienda se encuentre en un drea de alto riesgo
o drea propensa a inundaciones, segun el mapa de cien (100)

anos de FEMA, o propensa a derrumbes por causas no naturales.

PRIORIDADES

Se dard prioridad para recibir los beneficios de este Programa cuando exista

una de las siguientes condiciones:

a.

Emergencias tales como fuegos, inundaciones, terremotos y ofros



fendmenos naturales;
b. Envejecientes;
c. Personas con impedimento o incapacitados;
d. Personas en hacinamiento;
e. Hermanos de diferentes sexos compartiendo el mismo cuarto;

f. Enfermedades contagiosas, tales como SIDA y ofras

enfermedades terminales.
g. Jefes de familia que estén desempleados.

h. Personas con condiciones de salud mental u otras relacionadas.

Articulo 9:  SOLICITUD DE SERVICIO

La persona que interese recibir los servicios del Programa de Rehabilitacion
Vivienda, deberd completar el formulario correspondiente en la Oficina de
Servicios a la Familia, en el cual deberd incluir la informacidn solicitada para
determinar su elegibilidad. El solicitante firmard dicho formulario,

certificando que la informacidén incluida es correcta.

El solicitante deberd, ademds, presentar evidencia que sustente la
informacidén obtenida, como, por ejemplo, pero no limitado a:

a. Copia de certificacién del Programa Asistencia Nutricional;

b. Verificacidn de ingresos;

c. Copia de planillas de contribucidn sobre ingresos o certificacion

negativa.
d. Certificacién de deuda del CRIM.

e. Copia de escrituras y/o autorizacién del duefo del solar o
declaracién jurada, dependiendo de la situacidn del participante

con la titularidad.

f. Otros que el Director del Departamento de Vivienda asi le requiera.



El Trabajador Social, Técnico Social o Coordinador de Servicios a la Familia
serd responsable de la cualificacién social y econdmica del participante,
mientras que el Técnico de Vivienda serd responsable de la cudalificacion
fisica y estructural del terreno y/o estructura para la cual se estd solicitando
la ayuda.

Como parte del proceso de cudlificacion y aprobacidn de la solicitud de
este Programa, el personal de la Oficina de Servicios a la Familia y el
Técnico de Vivienda, deberdn verificar que toda la informacién
suministrada por el solicitante sea correcta. De determinarse que la
informacién suministrada es falsa, se descalificard automdticamente para
propodsitos del Programa.

Se readlizard una inspeccién de la vivienda durante el proceso de llenar la
solicitud al participante, en término de quince (15) dias, por parte del
personal de la Oficina de Servicios a la Familia y del Técnico de Vivienda.
Este proceso serd para verificar que tanto la cudlificaciéon social y
econdmica de la familia, como la cudlificacién del terreno y/o estructura
de la vivienda, cumplan con todos los pardmetros reglamentarios que rigen
dicho Programa.

Arficulo 10: APORTACION MUNICIPAL

En viviendas de madera, el Municipio aportard hasta un maximo de veinte
mil ddlares ($20,000.00) para materiales de construccidn, esto sin incluir
mano de obra. Cuando se incluya la mano de obra, el Municipio aportara

hasta un mdaximo total de sesenta mil ddélares ($60,000.00)

En viviendas de hormigdn, el Municipio aportard hasta un méaximo de veinte
mil ddlares ($20,000.00) para materiales de construcciéon, esto sin incluir
mano de obra.

Para cualquier proyecto que desarrolle el Municipio, este aportard hasta un

maximo de ciento sesenta mil ddlares ($160,000.00), sin exceder los limites



de acuerdo con el reglamento federal como costo mdximo por unidad.

Disponiéndose que, en los casos de construccién o reparacidén que no
incluyan mano de obra, el solicitante tendrd hasta un mdaximo de

doscientos cuarenta (240) dias calendario para finalizar la construccidn o
rehabilitacion.

En los casos que la rehabilitacion sea misceldnea, como por ejemplo,
sellador de techo, instalacion de puertas, cambio de equipo de bano, etc,
el solicitante tendrd hasta un mdximo de ciento veinte (120) dias calendario

para finalizar la obra.

El proyecto serd inspeccionado por un Técnico de Vivienda cada 15 dias
hasta que se haya completado la construccidn y se haya hecho buen uso
de los materiales entregados. Si de la inspeccidn realizada por el técnico,
se determinara que existen materiales sobrantes, los mismos serdn

recogidos por personal del Departamento.

Articulo 11: ENTREGA DE MATERIALES

No se entregard material de construccién alguno cuando el beneficiario

Nno se encuentre presente en su vivienda, al momento de la entrega.

Arficulo 12: ADQUISICION DE MATERIALES

No se hardn desembolsos en efectivo. Los materiales serdn adquiridos
mediante requisicién al almacén, siguiendo todos los procedimientos
exigidos por ley.

Articulo 13: CUSTODIA Y RESPONSABILIDAD DE LOS MATERIALES

El dueno de la vivienda serd el custodio y responsable del material hasta
tanto la obra, o mejora, termine. Luego de realizada la primera entrega de
materiales, el técnico visitard en los proximos diez (10) a quince (15) dias

para evaluar el progreso de la obra y coordinar las siguientes etapas.
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Concluida la obra realizada, el beneficiario deberd firmar los formularios
preparados para esos fines a los efectos de certificar que la misma se

construyd de acuerdo con lo pactado.

Estos formularios deberdn pasar a ser parte del expediente del beneficiario.
En los casos que no haya mano de obra, el beneficiario tendrd doscientos
cuarenta (240) dias calendario a partir de la fecha de enfrega para realizar

y terminar la construccion.

Luego de ferminados los doscientos cuarenta (240) dias calendario el
personal del Departamento procederd a inspeccionar la misma, quien
determinard, de ser necesario, la concesidon de tiempo adicional para la

construccién de la obra.

Articulo 14: PROHIBICIONES

Ningun beneficiario que posea materiales de construccién bajo su custodia
podrd vender, canjear, ceder o negociar o alegar pérdida de ninguno de
estos.  Cualquier violacion al respecto serd motivo suficiente para
suspender los trabagjos y serd obligaciéon de éste el pagar todo aquel
material del que haya dispuesto o perdido, al Municipio de Guaynabo y

estara sujeto a las provisiones del Codigo Penal de Puerto Rico.

Articulo 15: COMIENZO DE LA CONSTRUCCION

Es mandatario comenzar unareparacién y/o construccion de una vivienda,
dentro de diez (10) dias calendario a partir de la entrega de materiales.
Serd responsabilidad del Técnico de Vivienda velar porque se cumpla esta
condicion.

Arficulo 16: RESTRICCIONES EN LA CONSTRUCCION

No se podrd efectuar ninguna mejora que afecte las vias de paso, tales como:
accesos, caminos, carreteras, calles, aceras y otros. No se podrd construir mas

allé de los limites que se ha estipulado, tanto en la solicitud como en la

11



investigacion realizada. Tampoco se podré realizar mejora alguna que esté en,

o conlleve el deterioro de otras propiedades.

Arficulo 17:  PERMISO DE CONSTRUCCION

De necesitar algun permiso de cualquier agencia o personas particulares, serd
responsabilidad del beneficiario gestionarlo en la Oficina de Permisos del
Municipio de Guaynabo o en la agencia concernida y entregarlo al

Departamento antes de comenzar la obra.

Del beneficiario no poder obtener los referidos permisos, el Departamento de
Vivienda quedard liberado de toda responsabilidad al respecto, y no podra
llevarse a cabo la construccidon o mejora que el beneficiario solicito.

Articulo 18: CUMPLIMIENTOS DE NORMAS APLICABLES

El Director del Departamento serd responsable de que los trabajos se lleven a
cabo segun lo establecido en este Reglamento y se cumplan todas las normas
federales, municipales y otras leyes aplicables.

Articulo 19: INFORMES

El Director del Departamento rendird informes al Alcalde, segun sean requeridos,
sobre el desarrollo del Programa y sobre todos aquellos aspectos o detalles que
requieran su intervencién.
Articulo 20: ARCHIVO DE DOCUMENTOS
El Departamento mantendrd un archivo de los documentos concernientes a este
Programa con la siguiente informacién:

a. Reglamento del Programa;

b. Descripcidn de tareas y responsabilidades por cada miembro del personal
del Programa;

c. Presupuesto aprobado y revisiones;
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d. Informe al Alcalde sobre el progreso del Programa cuando se le requiera;

e. Cualqguier otro documento que a juicio del Director se requiera.

Articulo 21: MANTENIMIENTO DE EXPEDIENTE

El Director del Departamento, o la persona a quien este delegue, mantendrd un

expediente de cada caso, que contard con los siguientes documentos:

a. Solicitud de materiales para la construccién o reparacion;

b. Hoja de cotejo de elegibilidad con los documentos requeridos para

procesar la solicitud;
c. Fotografias del drea antes y después de ser reparadas.

d. En caso de ser una construccion, fotografia del solar antes del comienzo,

durante el proceso y al final de la construccion;
e. Notificacién de rechazo de la solicitud y/o aprobacion;
f. Estimado de costos;
g. Peticidn de materiales;
h. Ordenes de despacho de materiales;

i. Certificacion de Finalizacién de la Construccion o Rehabilitacion.

CAPITULO Il
PROGRAMA POR NUESTROS VIEJOS

Arliculo 22: PROPOSITO

Identificar envejecientes con necesidades en el hogar y que, por diversas

razones, no cuentan con quien les asista para realizar reparaciones menores en
sus viviendas.
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Articulo 23: METAS Y OBJETIVOS

El Programa Por Nuestros Viejos provee la integraciéon de agencias municipales

para brindar servicios a nuestra poblacion de envejecientes, con el fin de mejorar

su calidad de vida brindando servicios directos en su hogar.

Articulo 24: CRITERIOS DE ELEGIBILIDAD

a.

b.

Ser residente del Municipio de Guaynabo durante los Ultimos tres (3) afios.
Ser una persona de sesenta (60) anos de edad en adelante.

Tener alguna condicidn fisica limitante que pueda ser certificada por un
médico.

Ser titular de la unidad de vivienda.

En caso de no tener titularidad deberd presentar declaracion jurada

explicando la situacion.

Arficulo 25: TRAMITE Y PROCEDIMIENTO

a.

La Trabajadora Social o Directora del Centro de Envejecientes evaluard la

situacidn de sus participantes o solicitantes que tengan necesidades.

La Trabajadora Social, Técnico Social o Coordinadora de Servicios a la
Familia realizard la evaluacion socio econdmica correspondiente y luego

referird el caso al Departamento de Vivienda.

ElTécnico de Vivienda evaluard el expediente del caso y, de ser necesario,
podrd solicitar documentos adicionales. En los casos en que no haya
escritura publica, el participante deberd presentar una declaracion jurada

en la que indique el tiempo que lleva residiendo en el lugar.

. De los envejecientes tener hijos se evaluard la alternativa de que estos se

infegren en la gestidon y el municipio provea los materiales.
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e. Enlos casos que no haya mano de obra, una brigada del Departamento

realizard las reparaciones minimas requeridas.

f. De haberunanecesidad de limpieza se coordinard con unrecurso de ama

de llave (limpieza del hogar).

g. El mantenimiento y limpieza de dreas verdes serd realizado por brigadas

municipales.

h. Luego de la intervencién del personal del municipio, se mantendrd un
itinerario de visitas cada quince (15) dias para dar seguimiento de los
casos. Las mismas serdn realizadas por los Trabajadores Sociales de los
Centros de Envejecientes cormrespondientes y en los casos en que el
envejeciente no sea participante de algin programa, la Trabagjadora

Social del Departamento de Familia serd responsable de realizar las visitas.

Articulo 26: MANTENIMIENTO DE EXPEDIENTE
El Director del Departamento, o la persona a quien este delegue, mantendr& un
expediente de cada caso, que contard con los siguientes documentos:
a. Solicitud de materiales para la reparacién;
b. Referido del Trabajador Social;
c. Fotografias del drea antes y después de ser reparadas;
d. Evidencia de titularidad;
e. Autorizacion para entrar a la propiedad y relevo de responsabilidad;
f. Estimado de costos;
g. Peticién de materiales;
h. Ordenes de despacho de materiales;

i. Certificacion del trabagjo completado y firmado por el Director del

Programa y el beneficiario, en el caso que incluya mano de obra.
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Otros documentos de ser necesarios.

Articulo 27: PROYECTOS DE MEJORAS

Se redlizardn aquellas mejoras simples que sean necesarias para que el

envejeciente pueda moverse dentro de la residencia para evitar lesiones o

accidentes y brindar mayor seguridad al ciudadano. Las mismas pueden ser, sin

limitarse a, las siguientes:

@ 0 6 T Q

Barras de seguridad en los banos.

Un inodoro (alto).

Instalacidn de detectores de humo y mondxido de carbono.

Eliminacién de muro del drea de ducha.

Instalacion de cerraduras tfipo L (ayuda a los envejecientes con
condiciones en extremidades tanto para interior como exterior).

Limpieza de dareas verdes.

CONSIDERACIONES ETICAS

Articulo 28: FUNCIONES Y OBLIGACIONES

1.

<N

Ningun(a) servidor(a) publico(a) solicitard o aceptard bien alguno de valor
econdmico, vinculados a este servicio, incluyendo regalos, préstamos,
promesas, favores o servicios a cambio de que la actuacién u omisidén de

dicho servidor(a) publico(a) esté influenciada para beneficiar.

Conforme a las disposiciones del articulo seis (6) del Reglamento para la
Prevencién del Hostigamiento Sexual en el Municipio Auténomo de
Guaynabo, autorizado y aprobado mediante la Ordenanza NUm. 61, Serie
2017-2018, todo empleado del Municipio y todo participante de los

programas aqui descritos, delben cumplir con las disposiciones.

Todos los documentos, informes, datos e informacién que resulten de los
estudios y gestiones serdn de la exclusiva propiedad del MAG. No se podrd

divulgar, publicar, distribuir o de alguna manera utilizar la mencionada
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informacidn sin la autorizacidén escrita del Municipio.

Articulo 29: CLAUSULA DE SALVEDAD

Si cualquier palabra, inciso, oracién, seccidn u otra parte del presente
Reglamento fuera impugnada por cualquier razén ante el Tribunal y declarada
inconstitucional o nula, tal sentencia no afectard, menoscabard o invalidard las
restantes disposiciones y parte de este Reglamento, sino que su efecto se limitard
a la palabra, inciso, oracidén, seccidén o parte especifica, asi declarada nula o
inconstitucional.

Arficulo 30: DEROGACION

Cualquier norma, regla, reglamento, ordenanza, resolucidn u orden ejecutiva
cuyo contenido esté en conflicto con este Reglamento, queda por el presente
derogado.

Articulo 31: VIGENCIA

Este Reglamento comenzard a regir inmediatamente después de su aprobacion.

Aprobado en Guaynabo, Puerto Rico, a2S de MQJJI;@ de 2025.

e =l

Edward A. b’Neill Rosa
Alcalde
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