Estado Libre Asociado de Puerto Rico
Gobierno Municipal de Guaynabo
Asamblea Municpal

ORDENANZA

Namero 9§
Presentada pon: Administracion Sendie 1990-91

PARA CREAR EL PUESTO DE MENSAJERO 1 EN EL SERVICIO DE CARRERA ADSCRITO A LA OFI-
CINA DE AUDITORIA INTERNA, ESTABLECER REQUISIT0S, FUNCIONES, PERIODO PROBATORIO
Y ASIGNAR LA PARTIDA PARA EL PAGO DEL MISMO.

Porn Cuanto : A tenon con Las necuidadu del servdicio se hace necesario La

creacidon de un puesto de Mensajero adscrtio a La Oficina de Audi-
toria Interna.

POR TANTO ¢ ORDENASE POR ESTA ASAMBLEA MUNICIPAL DE GUAYNABO, PUERTO RICO,
REUNIDA EN SESION ORDINARIA, HOY DIA T1 DE FEBRERO DE 1991.

Seccidn Tha :  Creanr, como por La presente se crea, un puesio de Mensafero 1
en La Og¢icina de Auditoria Interna.
Seceidn 2da :  EL puesto tendrd Las.siguientes funciones:

Recogern y distrnibuin. cornespondencia en Las diferentes oficinas,
departamentos y agencias plhblicas.

Expedin . y obZener recibos de La correspondencia que asl Lo nre-
quiena.

Reproducin documentos de aquellos empleados que asi Lo soliciten.
Recibin instrucciones generales del supervison sobre tareas co-
munes, detalladas y especificas cuando durgen situaciones espe-
ciales o imphevisias. :
Ayudarn en tareas sencillas y rutinarias de La oficina.
Realizan otrhas tareas agines "/Lequeﬂ,édazs.

Seceidn 3na ¢ Los nequisitos panra: ocupar este. puesio son. Lob . sigulientes:

Algln conocimiento de Las nonmas aplicables a La distribucion
de documentos y materiales oficiales.

Habitidad para LLevar registrnos sencillos.
Habilidad para La organizacion y:éimplificacion del trabajo.

Habilidad para establecern y mantener relaciones efectivas de trabajo
con compaiiernod y piblico en general.

G/uxdua.e/(.{m de escuela intermedia.

Seceion 4ta : Este puesto send uno de carrena y deberd cumplin con todos Los re-
" quisitos que La Ley y el Reglamento de Personal disponen.

Seceibn 5ta : Este puesto estarnd asignado a La Escala 2 del Servicio de carrera
' con una rnetriibucion mensual de $470.00-630 en La estructuwra he-
nibutiva vigente.



Orndenanza Nam. 9§ -2 - Senie 1990-91

Seceldn ébta : EL pertodo probatorio de este puesto serd de seis (6) meses.

Seceldn Tma : Este puesio de .Wendafero I serd pagado de £a asignacion pre-
supuestoria y La economia. = generada por el puesto nimero
1009 de Auditorn 11 de La partida 38.10.01.111 - Sueldos Puestos
Reguwlanes de La 0ficina de Auditornta Interna.

Secelon 8va ¢ Esla ordenanza empezard a regin inmediatamente despuds de su

aprobacion y copia de La misma Le serd enviada a Las agencias
estatales y municipales que corresponda para Los fines de ni-
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Fue aprobada por el Hon. Alefandro Cruz, Jn., Alealde, el dia &5 de febrero de

1991,
| )
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Alcalde
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Estado Libre Asociado de Puerto Rico
Gobierno Municipal de Guaynabo
Asamblea Municipal

CERTTIVFICACTION

YO, SRA. ASUNCION CASTRO DE LOPEZ, Secretaria de la Honorable
Asamblea Municpal de Guaynabo, Puerto Rico, pormedio de la pre-
sente certifico que la que antecede es una copia fiel y exacta de
la Ordenanza Nam. 98, Serie 1990-91, aprobada por la Asamblea en
su sesidn ordinaria del dia 11 de febrero de 1991.

CERTIFICO, ADEMAS, que la misma fue aprobada por mayoria de
los miembros presentes en dicha sesidn, los Hons. Adolfo Avilés
Medina, Lillian Jiménez de Irizarry, Julio Vega Rosario, Milagros
Pabdn, Marcos A. Diaz Laboy, Rafael S. Fuentes Rivera, Carlos M.
Santos Otero, Nelson A. Miranda Hernandez, Alma Isabel Pérez,
Francisco Nieves Figueroa, Lourdes Aponte Rosario y Ramdn Ruiz
Sanchez.

Voto abstenido del Hon. Juan Fuentes Rodriguez.

Fue aprobada por el Hon. Alejandro Cruz, Jr., Alcalde, el dia
25 de febrero de 1991.

EN TESTIMONIO DE TODO LO CUAL, libro la
presente certificacidn bajo mi firma y

el sello oficial del Municipio de Guay-
nabo, Puerto Rico, a los venticinco dias
del mes de febrero del afio mil novecien-—

tos noventa y uno.

Secretaria Asamblea Municipal 7 O




