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EMado LibJc.e Moci.a.do de Puvcto Rico · 
GobieJUW Municipal de Guaqna.bo 

Mamb.f.ea. Municipal. 

ORVENANZA 

Pii.uenliiili. · poJc.: A~eion SVLie 1991-92 

PARA RECLASIFICAR EL PUESTO NUM. 23500 VE OFICINISTA I A OFICINISTA II AVSCRITO 
AL DEPARTAMENTO VE SER.VICIOS VE SALUV Y EVUCACION, ESTABLECER. REQ_UISITOS, FUNCIO.~ .. 
NES, ESCALA RETRIBUTIVA, Y ASIGNAR LOS FONVOS PARA CUBRIR EL EFECTO PRESUPUESTA
RIO VE LA TRANSACCION. 

PolL Cua.n;to 

POR TANTO 

Sec.ci.On 1 Jc.a... 

Sec.eiOn 2da. 

Seec.iO.n 3Jc.a... 

: A i:.enoJc. con .liL6 nec.u.idti.du dd l>M.vieio he ha..c.e 
nec.uaJLio i..a. Jc.eef..aAi~ic.ac.iOn polL evolueiO·n del 
pue&to nlunM.o 23500 de 06-iei.niAi:.a. I a O~ieini.td:a 
I I acUCJU;to al Vepalttamen;to de SM.vieioh de Sa.lud 
!J Educ.a~n. 

: ORVENASE POR ESTA ASAMBLEA MUNICIPAL VE GUAYNABO, 
PUERTO RICO, REUNIVA EN SESION ORDINARIA, HOY 
VIA 22 VE NOVIEMBRE VE 1991. 

: Reef..aAi~ic.aJc., como polL la. pJc.Ueni:.e l>e Jc.eef..aAi~ic.a., 
et pue&to '" Ntmr. 23500 de O~ieirr,iAt:a. I a O~iei.n.i~M:a. 
I I acU cMhJ-al VepaJLt:amen;to de SM.vieioll de Sa.lud 
!J Educa.eil!n • . 

: La na:l:u!Laleza. dd Vr.a.ba.j o de ut:a. . ef..aAe .6~: 

TJc.a..bajo de o~ici.na. Jc.ela.eiona.do con et pJc.oc.uam-ien
i:.o !J t:Jtamile ·.: de ~ oJunula/Uol> !J do c.umentoll u:tiliza.-
do-h en tihun;tol> ~voh. . 

: U puuJ:.o i:.~ .liL6 l>igCLieni:.u ~uneionu: 

UevaJc. con;tJc.o.f.u de en;tJc.ev.i.ld:fu, a. pa.ci.eni:.u de 
· Mi..Ai:.enc.i..a. MM.ica.. 

Reg.{At:Juvt .t;olici;tadoh de paeieni:.u que no a.hiAi:.en 
a c.it:a.h .c..Omo ·, <UU. o.h · a.ba.ndona.doll. 

Cumplimentall. d. FoJunuhvLio {ACJ-45. 0) "FoJuna. 
de identi6ic.a.eion de F~ Pllivatfa.6 a .liL6 
F~ que no- duean acoge/L6e al Ph.OgJlJllna. de 
A!l-i~J.enc.i..a. M&Lic.a. !J en;tJc.egaJc. la. hVtjet:a de iden
ti6ic.a~n ciJJcJte6pondieni:.e. 

OJLientall. al l>olic.i;tan;te .hobJc.e .liL6 NoJuna6 dd 
PJc.ogJLama !J o~Jc.ec.M. in~oJuna.c.ion .hobJc.e .toll l>M.v.icioll 
a .toll · ~ time dM.ec.ho. · 

Cumplimentall. ~oJunuf..a!Liol> de Noti~ic.a.eitm de IngJc.e
.ho-6 Agotado {MA-15) a lah pe1L6ona..6 que-~~iquen. 

CU:tvt cLien;tu euando .f.e .6 ea. Jc.equvU.do. 

RenovaJL hvtjeta6 i:.empoJc.(lj{(JA de Ident:.i~.ic.a.c.ion dd 
PJc.ogJLamaw de MiAi:.enc.i..a. M~c.a.. -
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Secci.on 4.ta. 

SeeeiOn 5.ta.. 

SeeeiOn 6.ta. 

SeeeiOn 1ma. 

SeeeiOn 8va. 
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P.ll.epaJLall. !J JLendi.JL i.n6oJunU que i.e .hea.n. JLequeJUdo.6. 

Rea.li.zaJL o.tlc.aA .taJc.etL6 a6i.nu que i.e .hean JLeque
lW.da..6. 

: Loh JLequi6iloh pa/Ul. ocupa.JL u.te puu:to .hon l.o.6 .6-i-
guientu: · 

Algii.n conocimien:to de .f.a.h p/W.c:ti.ClU genvc.alu de 
06-i&na.. .. 

Habilida.d paM. apJtrmdvc. .taJc.etL6 hen~ de 06-i&-
na. 

Habilidad , .pa:tat 'pll.epaJuVL .i.n6oJunU .-hene.iU.oh. 

Habilidad paJc.a entendvc. !J heguilt i.nU:Jc.ueuonu 
veJtbdu !J I o ~ c.Jc.itJu. 

Habilidad paiUI. u.ta.bl.eevc. !J mantenvc. Jtefaci.onu 
e6ectiva6 de Vc.abajo eon compaiivc.oh !J pUblieo en 
gen.MILf... .. 

Gll.adua~n de uc.u.eLa .6upMi..oJL. 

: E6.te puu.to u de caJcJuvc.a !J debvr.Q. cumplilr. eon .to
doh i.oh JLequi6ilo.6 que la. Leg !J i.Oh Reglamen:toh 
de P<VL6onal. cLiAponen. 

: EiM:e puu.to u.ttvr..a en la. E6c.ala. 3 eon una JLettci.bu
ci.on menhuai, de $485.00 .. a $645.00 en la. u.tJw.ci1llt.a 
JLehvibldiva vigente. 

: ~e puu.to de 06-ici.niA.ta. II hvW. pagado de la. a6ig
na.ci.on p.ll.Uupuu.tiVUa. !J .f.a.h eeonom.Ut6 geneJUI.ciah en 
la. pivLti..d.a 46.1 o. 27.111 - Sueldo.6 Puu.toh Re.gui.alr.u 
del Vepa!Ctamento de Svc.vici.o-6 de Sai,ud !J Edu.ca.ci.~n. 

: E6.ta. oJc.denanza empeza.JLa a JLegi.JL inmediatamente dM
puu de .6u ap1e.obaci.on iJ eopi.a de la. nail,ma i.e he!Ui 
enviada. a i.al:l agenc.Uu, U.tahll..U !J mr.uzi..ci.pai.e-6 que 
coMUponda. paJc.a i.oh 6-inM de Jc.igoJc.. 

Alejand;r.o CIC.uz, JJL., Alcahle, et ~ J 7 de noviembJLe de 



Estado Libre Asociado de Puerto Rico 
Gobierno Municipal de Guaynabo 

Asamblea Municipal 

C E R T I F I C A C I 0 N 

YO, SRA. ASUNCION CASTRO DE LOPEZ, Secretaria de la Honorable Asamblea Munici
pal de Guaynabo, Puerto Rico, por medio de la presente certifico que la que antece
de es una copia fiel y exacta de la Ordenanza N6m. 87, Serie 1991-92, aprobada por 
la Asamblea en su sesi6n ordinaria del dia 22 de noviembre de 1991. 

CERTIFICO, ADEMAS, que la misma fue aprobada por unanimidad de los miembros pre
sentes en dicha sesi6n, los Hons. Adolfo Aviles Medina, Lillian Jimenez de Irizarry, 
Julio Vega Rosario, Milagros Pab6n, Marcos A. Diaz Laboy, Carmen Delgado Morales, 
Maria Rosa Dapena Thompson, Carlos M. Santos Otero, Nelson A. Miranda Hernandez, 
Juan Fuentes Rodriguez, Alma Isabel Perez, Francisco Nieves Figueroa, Juan E. Viera, 
Lourdes Aponte Rosario, Ramon Ruiz Sanchez y Maggie Gines de Soto. 

Fue aprobada por el Hon. -Alejandro Cruz, Jr., Alcalde, el dia 22 de noviembre 
de 1991. 

EN TESTIMONIO DE TOOO LO CUAL, libro la 

presente certificaci6n bajo mi firma y el 

sello oficial del Municipio de Guaynabo, 

Puerto Rico, a los ventisiete dias del mes 

de noviembre del afio mil novecientos noventa 

y .uno. 


