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£Ma.do LibJL.e Moci.ado de PuCVLto . R..ico 
Gob-ivmo Municipal_ de Gua.qnabo 

Ahamb.lea Municipal_ 

ORVENANZA 

Pituen£ii.ilii:" poll.: A~ci..On SCVLie 1991-92 

PARA RECLASIFICAR EL PUESTO NUMERO 23920 VE OFICINISTA VACTILOGRAFO III A OFICINIS
TA VACTILOGRAFO IV EN EL ~ ,SfR.VICIO VE CARRERA, AVSCRITO AL VEPARTAMENTO VE SER.VICIOS 
VE SALUV Y EVUCACION, PROGRAMA VE VIRECCION (VISPENSARIOS) •. ESTABLECER REQUISITOS, 
FUNCIONES Y ASIGNAR LOS FONVOS PARA EL PAGO VEL MISMO. 

Poll. Cua.n;to 

POR TANTO 

Sec.ci..On 1 Jul.~ 

Sec.c.Wn 2da. • . 

· ~ ~ · ..... .. 

: A t:.enoll. con i..JU nec.u.i.da.du de£. .hvr.v-ici,o .he ha.ee. nec.uallio 
f..a. JL.eef.al,-i6-ica.ei0n poll. evolu.ci..On de£. puut:.o nlunvw 23920 de 
06-ici..rULUa. Vad:illJgJUL6 o I I I, a.i16 MA.hJ ai_ Vepait:tamen;to de 
Salud !J Educa~n~ 

: ORVENASE POR ESTA ASAMBLEA MUNICIPAL VE GUAYNABO, PUERTO 
RICO, REUNIVA EN SESION ORVINARIA, HOY VIA 21 VE NOVIEMBRE 
VE 1991. 

: Recla.l,-i6-icaJL. como p_oll. f..a. pll.Ue.Me 4e JL.eef.lu,-i6-ico.. d puut:.o 
nlunvw 23920 de Ofl-ieiniAW. Vacil..lo9Ju1.6o III, a 06-ici..rULUa. 
Vac;t.ilogJt.a.6o IV, acf.[)MA.hJ ai_ PJL.ogic.ama de Vi.ltec.ei.On (ViApen-
4aJli.o4 J , VepaJtt:amen;to de Salad !J Educa.~n. -

Atendvc. !J oJL.ien:talt a viAi;tantu · !J pf!hlico en genvr.ai... 

Pll.epaJuVt a maqlLi.ni.l.la. documen;to-6 .t:atu como -in6oJtme6 com
p.le j 04, caJc;/;.(U;, memoJr.a.n.d.o-6, oJc.dene6 de compJt.a. . !J o.t:Jw-6 JL.eiA..-

. Uonado-6. -

Pll.epallJVl. a maqlLi.ni.l.la. -in6oJtme6 de gllht:.o-6 de f..a. paJLt.ida. de 
mat:.eJUalu, !J Ueva.Jc. eL contJw.l de .lo.h.· . .rn.iAmo4. 

· Rupondvr. poll. f..a. pll.epaJLa.ci..On de£. i.n6oJc.me dd.. -invenA:aJUo 
de f..a. pll.Op-iedad !J mat:.eJUatu de.l o/tea de i:JLa.ba j o llh-ignado. 

Reci.biJL !J ela..6-i6-icaJL. t:.od.a4 i..JU ho j lLh de llhiAt:.enci.a. de .lo-6 
cLi.6peMaJLi.o4, paJLa. 4Vt Jc.eviAad.a4 poll. f..a. Supvr.viAoll.a.6 de 
ViApeMaJr.i.o4. 

M-ignall, JL.eviAaJc., !J 4upvc.viAaJc. Vr.aba.jo genvr.ai.. de o6-ici.na. 
a peMonal de menoll. j vuvc.q~. · 

Hac.vr. IJ Jc.eci.bi.lt ll.amacJ.ah t:.d..efl tmica6 IJ JL.e6 ~ de a.cuvr.
do a .lo4 pJc.oc.edimie.Mo4 ebtab.teeido4. 

PJc.epaJuVt -in6 oJtme6 meMWLf..U. 

M.chi,va.Jc. documenhJ4 o6-ici.ale6. 

AhiAWc. enhut:Jr.abajo a pM-6onal 4ecJLet.a/U.al de ma.yoll. jvuvc.
q~. 

Reci.bi.lt !J ef.al,-i6-icaJL. coJVc..Upondenci.a.. 

Fot:.ocopi.all documenhJ4 paJLa. U6o o6-ieial. 
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Seecifm. 3lla.. 

Seeei.On 5.ta.. 

Seeci.On 7ma. 
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: Lo-6 Jc.eqc.UAilo-6 pa!la. ocupaJL ui:e puu.to .6on .lo-6 .6-igfLient:u: 

. . 

: 

. . 

Conoei.miento de IP..6 .t~cni..ca6 !J p~ctica6 modeJl.YUL6 de o6-ici.na.. 

Conoei.miento de IP..6 .t~cni..ca6 !J p~ctica6 de la. mec.a.no!JIU16~· 

llabili.da.d paJUL UevaJL Jc.eeoll.d6 de o~-ieina.. 

llab.i.li.da.d pa!Ul. entendVt. -y .6egCLilc. iMVw.eeionu vM.bdu y/ o 
e6 CILi.A:a.h • .. 

llabili.da.d pa!Ul. ut:a.bl.eeVL !J ma.n;teneJL Jc.ela.eionu e6 ectiva.6 
de Vc.abajo eon eompaiiVL0-6 !J pf!hlieo. en genellll.i, • . 

VuVc.eza en el manej o de la. maqui.ni.li..a !J ot:Jw equi.po., de 
06-iei.na. 

G.lla.dua.ciiJ.n de ucu.ela. .6upe1Lioll que .inelu.ya o u.t~ .6upl.e
menta.da. poll un CU/U;O de meca.no!JIU16-UI.. T.lle-6 ( 3) aiio-6 de 
expeJL.ienci.a. en .tJr.a.bajo-6 on.ieinueo.i, que Jc.eqfLiMa.n el CL60 
de la. maqui.ni.li..a~ uno de etlo-6 en ni.vel .iguaf.. o eqfLivalent:e 
a un 06-ic.i.n.iAt:a. Va~glla.6o III en el Muni.e.ip.io . de Guaqnabo. 

f.6.te puu.to u de c.aNU?Jla !J debcma cumpli.Jt eon .todo-6 .lo-6 
Jc.equiAilo-6 que la. Ley !J el Reglamenw de PM..6onal. diAponen. 

U e6edo plle.hupuuhvci..o de ut:a t:Jc.a.n6aeei1Jn .6Vl& pagado 
de la. a.6.igna.ci.On plle.hupuu;(:a!Ua !J IP..6 eeononWu genVUlda6 
en la. Pti.ILtida. 46.1 0. 22. 111 - Sud..do-6 PuU.to-6 -Regulivl.eA del 
PllogJUlma de V.iJr.eeeiOn de VLspenhaJLio-6 del Vepa;z;tamen.to de 
SVLv.ieio-6 de ~ if Educaeif?n. 

E6t:a.. oJc.dena.nza empeza.JLa a Jc.eg.iJL .inmediatament:e dupu~ de 
.6U apllobaei.On !J eopi.a. de .f.a. mi./,ma l.e_ .t,e/Ui envi.JI.da. a ..iJu, 
agenci.a.6 utaA:ai..u !J munici.pdu que eoJcic.uponda. pa!la. .lo-6 
6-inu de JLigoll. 



Estado Libre Asociado de Puerto Rico 
Gobierno Municipal de Guaynabo 

Asarnblea Municipal .,. 

C E R T I F I C A C I 0 N 

YO, SRA. ASUNCION CASTRO DE LOPEZ, Secretaria de la Honorable Asarnblea Muni
cipal de Guaynabo, Puerto Rico, por media de la presente certifico que la que 
antecede es una copia fiel y exacta de la Ordenanza Nlim. 69, Serie 1991-92, apro
bada por la Asmablea en su sesi6n ordinaria del dia 21 de noviembre de 1991. 

CERTIFICO, ADEMAS, que la misma fue aprobada por mayoria de los miembros pre
sentes en dicha sesi6n, los Hons. Adolfo Aviles Medina, Lillian Jimenez de Irizarry, 
Julio Vega Rosario, Milagros PabOn, Marcos A. Diaz Laboy, Carmen Delgado Morales, 
Maria Rosa Dapena Thompson, Carlos M. Santos Otero, Nelson A. Miranda Hernandez, 
Juan Fuentes Rodriguez, Alma Isabel Perez, Francisco Nieves Figueroa, Juan E. Viera, 
Ramon Ruiz Sanchez y Maggie Gines de Soto. 

Voto abstenido de la Hon. Lourdes Aponte Rosario. 

Fue aprobada por el Hon. Alejandro Cruz, Jr., Alcalde, el dia 27 de noviembre 
de 1991. 

EN TESTIMONIO DE TODO LO CUAL, libra la 

presente certificaci6n bajo mi firma y el 

sella oficial del Municipio de Guaynabo, 

Puerto Rico, a los ventisiete dias del mes 

de noviembre del afio mil novecientos noventa 

y uno. 

Secretaria Asarnblea Municipa 


