Estado Libre Asociado de Puernto Rico
Gobiewno Municipal de Guaynabo
Asamblea Municipal

ORDENANZA

Mimeno 67 ‘ Senie 1989-90
Presenfada por: Administracipn

PARA CREAR UN PUESTO DE FUNCIONARIO EJECUTIVO I EN EL SERVICIO DE CARRERA,
ADSCRITO AL PROGRAMA DE ORIENTACION, PARTICIPACION Y EMPLEOD, DEL DEPARTAMENTO
DE LA JUVENTUD Y EXPANSION SOCIO CULTURAL, ESTABLECER FUNCIONES, ESCALA RETRI-
BUTIVA Y ASTGNAR LOS FONDOS PARA EL PAGO DE LOS MISMOS.

Por Cuanto « A tenon con las necesidades del senvicio se hace necesario
la creacipn de wn Puesto de Funcionario Ejecutivo J, ads-
crito al Programa de Orientacivn, Participacipn y Emploo
ded Depantamento de da Juventud y Expansipn Socio Culturnal.

POR TANTO + ORDENASE POR ESTA ASAMBLEA MUNICIPAL DE GUAYNABO, PUERTO
RICO, REUNTDA EN SESION ORDINARTIA, HOY DIA 16 DE NOVIEM-
BRE DE 1989. ' :

Seccipn 1za. : Cnean, como pon da presente se crea, el Puesto de Funcio-

nario Ejecutivo 9, adscrnito al Programa de Onientacion,
Participacidn y Empleo del Departamento de da Juventud y
Expansipn Socio Cultural.

- Seccidn 2da. s &L puesto tendnd las siguientes funciones:

7. Atender a estudiantes y publico en genernal que visitan
el programa en busca de infoamacipn y servicios que 4e
ofnecen en el drea de trabajo.

2. Responsable porque se procesen adecuadamente dos docu—

mentos o cualquien irabajo relacionado para los empleos
de venrano.

3. Preparan infommes que le sean requenidos por su supen~
VLSO, \

4. Mantenen informado a su supervison sobre el funciona-
miento del programa.

5. Actuan de enlace enine el Municipio de Guaynabo, y/o
cualquien agencia o entidad estatal o federal que de
alguna forma tenga nelacipn con el Deparitamento.

6. Aplicarn dos procedimientos adminisirativos connedpon-
dientes a 4su grea de trabajo.

7. Realizan las tareas afines nequenidas.
Seccivn 3ra. : Los requisitos para ocuparn este puesito son dos siguientes:

Conocimiento considerable de las prgcticas genenales de
oficina.

Conocimiento de dos mgritos y prfcticas de onganizacipn y
adninistracign aplicables a tareas de oficina.

Habilidad para preparan informes y mantenen réconds de
oficina.
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Habilidad para entendern y seguin instrucciones verbales
y/o edcritad.

Habilidad para establecer y mantener relaciones efectivas |
de trabajo con compafieros y piblico en general.

Aprobacipn de sesenta (60) créditos de un colegio o
univensidad nreconocida.

Dos (2) afios de experiencia en tareas de oficina de
nesponsabilidad progresiva.

Seccivn 4za. : Cate puesto senid uno de canrera y debeng cumplin con todos
dos nequisitos que lda Ley y los Reglamentos de Pensonal
disponen.

Seccipn 5&a. - ¢ Este puesto estand asignado a da escala 75 con un minimo

de 3575.00 y mgximo de $675.00 mensuales segpin la estruc—
turna rnetrnibutiva vigente.

Seccivn 6%a. ;&L penlodo probatorio de este puesto send de nueve (9)
meses.
Seccion 7ma. s &Eate puesto Funcionarnio Ejecutivo J, serd pagado con dos

fondos asignados para el pago del puestode Oficinista J77
asignada a esa firea y que send eliminada.

Seccipn Sva. : &sta Ondenanga empezand a negin inmediatamente despuiés de
au aprobacipn y copia de da misma send enviada a las
agencias estatales y muru,u_paleA que coarnesponda para Ados
fines de nigon.

Fue aprobada por eltfon. Alejandrd Cruz, Jn., Alcalde, el dia - 7 de noviembre
de 7989.
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Gobieno Municipal de Guaynabo
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CERTIFICACION

Y0, SRA. ASUNCON CASTRO DE LOPEZ, Secretaria de La HonornabLe Asamblfea
Municipal de Guaynabo, Puerto Rico, por medio de La presente certifice gue La
que antecede es una copia §iel y exacta de La Ondenanza Nam. 67, Serie
1989-90, aprobada porn La Asamnblea en su sesion orndinarnia del dia 16 de no-
viembre de 19%9.

CERTIFICO, ADEMAS, que fLa misma fue aprobada por mayoria de Los miembnos
presentes en dicha sesion, Los Hons. Adolfo Av.ilés Medina, Lourdes Aponte
Rosarnio, Lillian Jiménez de Inizawwy, Juan E. Viera, Julio Vega Rosario,
Calos M. Santos Oterno, Marcos A. Dia Laboy, Nelson A. Miranda Hernandez,

Alma 1sabel Pénez, Francisco Nieves Figuenoa, Carmen Delgado Morales, Milagnos
Pabon y Maggie Ginés de Soto.
Voto abstenido del Hon. Juan Fuentes Rodriguez.

Fue aprobada por el Hon. Alefandrno Cruz, In., Alcalde, el dia 27 de no-
viembre de 1989.

EN TESTIMONIO DE TODO LO CUAL, £ibno La
presente centificacion bajo mi §iuma y el
sello oficial del Municipio de Guaynabo,
Puerto Rico, a Los ventisiete dias del mes
de noviembre del aiio mil novecientos ochenta

y nueve.
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