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eST AIXJ LJ Bf<.e ASOCJAIXJ DC 7>Ue7<.TO f<.JCO 
~OBJe7WO frJUNJCJ'PAL DC ~UAIJNABO 

ASAfrJBLCA frJUNJCJ'PAL 

Of<.DeNANZA 

'P~tv.Jent.a.da po~t: Adnu".niAtA.a.cipn SvU_e 1989-90 

'PA7'<A Cf<.U/7<. UN 'PUeSTO DC OFJCJNJSTA DACTJLo:;'RAFO J CN eL Sef<.VJCJO DC CA7<.7<.c'RA, 
ADSCf<.JTO AL DC'PAf<.TAfrJCNTO De LA :JUVCNTUD lJ 6XflAN5JON SCXJO CULTUML, 'Pf<.()f'RAfrJA 
Af<.Te lJ CULTURA, eSTABLeCef<. f<.eQUJSJTOS, FUNCJQNeS, ASJfj!VACJON 7>7<.eSU7>UeSTA7<.JA, 
'Pef<.JOIXJ 'Pf<.OBATOR.JO lJ ASJf}NAf<. LA 'PAf<.TJ DA 7>An4,' eL 'PAfjO DeL ('t)J S/'fJO. 

'PoJt Cuanto 

POP.. TANTO 

S ecci6n 2da.. 

Seccion ]Jta. 

I 

A t.en.oJt con la.A neceAi_da.deA del .-1vz.vLcio .-1e hace neceAwU._o 
la CJteaci6n de un pueA;to de Of.j_cin.i.A;ta Dac.h_l_69fia.f-o J, 
a.d.1Cil_i_;to al_ Depa~tt.amen:to de la :Juvent.ud y exfX1.!UJi.6n Socia 
CuJXUJtal_, 7> JtO[)Aama A~tt.e y Cu)_;tUJta. 

OR.DCNASe POP.. eST A ASAf.18LEA ~1UNJCJPAL De f}UAIJNABO, 'PUef<.TO 
r<.JCO, f<.eUNJDA EN ScSJON ORDJNAf<.JA, HOY DJA 14- DE SE7>TJEfl1-
Bf<.E DE '1989. 

: C~tea~, como po!t la p~te.-1ent.e .-1e CJtea, un pueAt.o de Of.j_ciniA­
t.a Dac.h_l_69fiaf-o J en e1 Depa~t.ament.o de la :Juvent.ud y 
expa.Mi_6n Socio Cul:tUJta-1, P~to[)Aama A~tt.e y Cu-1:tUJta.. 

'Pil.epa~a~ a mdqui_na documenxo.-1 Jtu:ti.JLwU._o.-1 y de nat.UJta-1ej-a 
--1encilla como f_ol7.f71.u1G/l_..L0--1, memo~tando--1, ca~t.a.A, ~teq~ . .L­
ci.oneA, hoja.A de t~r:Jmi_;te. · y oiAo--1 --1i_mi_la.Jte..-1. 

Hacvz. y. a;ten.dvz. llamada.A t.elef_Pni,caA y ll.ef_vU_da.A de 
a.cuvz.do a-1 p~toce~ni.ent.o e..-11:.aoleci_do. 

All..chi.va~ doCl.llTl.enJ:.o--1 of.;i_ciale...-1 y manteruvi e1 --1~t.ema 
actua-1i. J.ado. 

V vz)_f.j_ca.Jt t.a.Jtj_etaA e i_nf_oi7.I71.eA de a.A-L1-tencia de 
empleado--1 y a.Aeg..ull.a~--1e que v.Jt.m lleno--1 en t.oda.A --1U--1 
paAt. e...-1. 

f<.ecibjA. y clait1i_f_i_ca~t coJl.Jl.e..-1pondencia. 

F ot.oco pi_a~t do-Cl.llTl.ent.0--1 fXIilG W-10 o.f-i-C:ialu ... 

Rea-1i.J.alt oiAa~ t.a.JteaA af_i_neA Jtequvz_i_da.A. 

Lo--1 ll..equ.i.Ailo--1 pa~a · ocupa~t. v.Jt.e pu.v.Jt.o --1on j.o--1 · --1~ent.eA: 

Alg_tln conociJTU.ent.o de laA ;tf_cni_ca.A y p~tdct.i_ca.A modvz.na.A 
de o f.j_cina. 

ConocVni.ent.o de la.A t.dcni.ca.A y pll.dct.i_ca.--1 de la 
mecano9Aaf-i-a. 

Habi_li_dad paAO. lleva.Jt ~t¢coJtci1 --1enciJ..)_o--1 de of_i_cina. 

Habi_li_dad pa~ta ent.endvz. y --1eg_ui_fl_ ~iAucci_onv.J vvz.ba.l_e...-1 
y/ 0 e.-1 Cll_j_;ta./J. 
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5ecci __ 6n 4-ta. 

5ecci6n 5la. 

5ecci6n 6ta. 

5ecci6n 7ma. 

Secci .. on. 8va. 
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Habi~dad pa!7..a eA~ablece/7.. y mantene/7.. la~ !7..elacioneA efec­

t) __ .v~ de t.l7..abajo con compafie!7..o~ y pU.blico en g_eneJ7..aJ.. 

DeAt.l7..eJ-a en el manejo de la maqp.inj_)__)__a y ot.l7..o eqp.i.po ~enci­

llo de o P-cina. 

~17..aduacipn de eAcuela ~upe!U_o/7.. que i..ncluya o eAt.i ~uplemen­

tada po17.. un CU/7..~0 de 'mecano[JI7..afia. 

c~te pueA~o ~e17..(i uno de ca.l7..17..el7..a y debel7..ri cumpli...l7.. con t.odo~ 

lo~ 17..equi..A~o~ que la Ley y lo~ R~am~o~ de Pel7..~ona1 

~ponen. 

c~te pueAto ~ e Cl7..eal7..d con una ~i_g_nacipn p!7..eAupueA~a.J7..j_a de 

$54-6.00 m~ualeA. 

c~te pu.e~to de Ofi..~t.a Dac;tU__rJ[fl7..afo J ~ e!7..d pag_ado de la 

pa!7..tida 41. 10. 02. 111 5ueldo~ PueAto~ Reg_ula17..e~ del Depa17..ta.­

mento de ) __ a Juventud y cxp~i_pn Socia Cult.U.J7..al, p 17..0[JI7..Gma 

Al7..t.e y Cult.U.17..a. 

[~:ta. 0!7..denan 3a empe J-G.I7..d a 17..e.g}.A inmedi.atamen.t.e deA pu~A de 

~u ap17..obaci6n y copi_a de la ~ma le ~el7..d envi_ada a 1~ 

ag__enci~ eAtataleA y muni..cipaleA que co17..17..eAponda, pa17..a lo~ 

fi..n.eA de ug__ol7.. • 

F ue a.p17..obada po17.. e1 Han. AlejandAo C17..u3, :J-17... , Alcalde, e1 d£a ;;L5"" de Septiem­

DI7..e de 1989. 



E.6:ta.do ub!t e. M o Uado de. P uvr.;to R-i_c_o 

Gob-<..eJLno Mun-<..ci_pai_ de. Gu.aynabo 
Mambte.a Municj_paJ:.. 

C E R T I F I C A C I 0 N 

YO, SRA. ASUNCION CASTRO VE LOPEZ, Se.VLe:t.a!U_a_ de fu Honofurb.te. Mamb-tea 

Mll.i'Uc4Ja-t de. Guayrw..bo , Puvc,to R-<..c.o, polL med-w de fu plLef>e.nxe. c.VLti~-<..co que. 

.ta. que arz:te.c.ede e..o un.a. co pia -6-<-e.i y e.xacta de. fu OJT..de.nanza Num. 14® 7 SvUe 

19 l59 - 90, apMba.da. polL .fa Mamb.tea. en ~u .orus-<..on o1ULiYw.Ju.1L det d:W. ---r4 de. .oep-

XiembJLe. de 7989. · 

CERTIFICO, AVEMAS, que fu m05ma £ue ap!tobado_ polL mayo~ de LoA mie.m­

b.!Loh p1Le..6e.rd~ en. diclr.a .6ebiim., f...o.6 Hon-6. Ado.t~a AvileA Me.d.i.na, Lawuie.o 

Ap o n:te. Ro.tSa.tl.io" Lillia.n. J -i1:1bte.z de. IJr.i.za.JUuj, J u..cm. f ~ V ~ePJL, J u2io Vega. 

R.o.caJ-z.ia 7 CoJL!JJA MQ San;to-6 O.tvw, Ma.Jtc.o.-5 A. Via.z Laboy, Nehon A .. MiJum..da 

H em1.il..nde.z 7 F Jui.nW c.o Ni.e.v u Eiguvr.oa, Ca.Jr.men. V etgado Morcleo, Mi!..ag;w.h 

Pabon, Ramon Rl1Lz Sb .. n.c.hez y Maggi-e. G.W.ec. de. So~to. 

Fu.e. ap/wbada palt et HanoJW..b.te AtCJ1£de., Ate.jandJtn CJw.z, JlL. y e1. cLia Z5 

de 1l e.ptiernbfLe de. 79 8 9 .. 

EN TESTIMONIO VE TOVO LO CUAL, LihfLo ta. 

o c.henta lJ rr11.e. v e.~ 


