Estado Libne Asociado de Puerto Rico
Gobierno Municipal de Guaynabo
Asamblea Municipal

ORDENANZA

Nimero 46
Presentada porn: Administracion Serie 1990-91

PARA RECLASIFICAR EL PUESTO NUMERO 727 CLASTIFICADO CONTADOR 11 A CONTADOR 1 ADS-
CRITO AL DEPARTAMENTO DE FINANZAS, ESTABLECER REQUISITOS, FUNCIONES, ESCALA RE-
TRIBUCION, PERIODO PROBATORIO ¥ ASIGNAR LA PARTIDA PARA EL PAGO DEL MISMO. .

Por Cuanto : A tenon con Las necesidades del servicio se hace necesa-
o La neclasificacion def puesto namero 727 Contadon
IT a Contadon 1, adscrito al. Dpeartamento de Finanzas,
Prognama Rentas PiablLicas.

POR TANTO ¢  ORDENASE POR ESTA ASAMBLEA MUNICIPAL DE GUAYNABO, PUERTO

RICO, REUNIDA EN SESION ORDINARIA, HOY DIA 9 DE OCTUBRE
DE 1990.

Seccion 1ra.

Reclasificar como por La presente se reclasifica el
puesto 727 de Contadon 11 a Contadorn I, adscrito al De-
partamento de Finanzas.

Seceion 2da.

EL puesto a reclasificarse tendni Las siguientes fun-
ciones:

Preparar y cuadrar el negisino de cheques expedidos y
pagados de §ondos ondinarios y/o fedenales.

Preparar conciliaciones bancarias de Los gondos ondina-
nios y/o fedenales.

Thasladar del jornal al mayon general desembolsos, ingre-
408, facturnas, peticiones de tondos federales, asigna-
ciones presupuestarias, inansgerencias de crédito, co-
bros de patentes municipales entre otios y nealizar el
cuadrne de dste.

Verificar que Las érdenes de compra de materiales, equi-
po o servicios estdn en subasta ¢ que Lengan Las cotiza-
ciones comrespondientes.

Observar que Las partidas predupuestarias asignadas para
La compra de materiales y equipo Lengan fondos disponi-
bles y nealizar et cuadre de Las mismas.

Cuadrar el mayon general con Los Libros de Libramiento,
negistno de ondenes y contratos y deiingresos.

Desglosarn el mayorn genenal al subsidiario Los conceptos
de pagos a contratistas de proyectos, pagos de nentas de
concesionarios, patentes municipales, etc.

Preparar Los informes que Le son nequesnidos.

- Prepararn el balance de comprobacion de Los §ondos ondina-
"o y/o federales.

Realizar otras tareas a §ines requenidas.



Ondenanza Nam. 46

Seccion 3na.

Seccidon 44a.

Seccion 5ta.

Seccion 61a.

Seccion 7ma.

Seccion 8va.

-2~ Serdie 1990-91

Los requisitos para ocupar este puesto son Los siguien—
Les:

Conocimiento de Los sistemas de contabilidad aplicables
a £as finanzas pablicas establecidos pon el Departamento
de Hacienda.

Conocimiento de La Leyes, neglamentos y orndenanzas que
nigen La contabilidad municipal.

Conocimiento de Los procedimientos modernos de contabi-
Lidad aplicables a La preparacién de estados financieros.

Habilidad para evaluar documentos §iscales en general y
nealizar Las determinaciones comrespondientes.

Habilidad para preparar informes contables de alguna
complejidad.

Habilidad para enteder y seguin .instrucciones verbales
y/o escrnitas.

Habilidad para efectuar caleulos matemdticos con napidez
Yy exactitud.

Habilidad para establecer y mantener nelaciones egectivas
de trabafos con compaiieros y pibLico en general.

Destreza en el manejo de claculadonas y otno equipo de
oficina nelacionadas.

Esle puesto send uno de cavriera y deberd cumplin con to-
dos Los nequisitos que La Ley y Los Reglamentos de Pex-
sonal disponen.

Esfe puestio estarnd en La Escala 18 con una netribucidn
mensual de $820.00 a $1,140.00 en La estructura retribu-
tiva vigente.

Este puesto tendrd un periodo probatornio de doce (12)
meses.

Este puesto de Contador 1, send pagado de La asignacién
presdupuestaria y Las economias generadas pon el mismo
puesio que se esta reclasificando de La partida 27.10.03.
111 nespectivamente, Sueldos Puestos Regulares def Pro-
guama de Rentas Publicas, del Departamento de Finanzas.

Esta Ondenanza empezari a negirn inmediatamente despuds

de su aprobacion y copia de La misma Le serd enviada a
Las agencias estatales y municipales que conresponda para
Los ganes de nigon.
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Fue aplwbix/da por el Hon. Alejandro Cruz, Jn., Aleakde, el dia /€ de octubse de

1990.

Alcalde




Estado Libre Asociado de Puerto Rico
Gobierno Municipal de Guaynabo
Asamblea Municipal

CERTIVFTIC CACTION

YO, SRA. ASUNCION CASTRO DE LOPEZ, Secretaria de la Honorable
Asamblea Municipal de Guaynabo, Puerto Rico, por medio de la pre-
sente certifico que la que antecede es una copia fiel y exacta de
la Ordenanza NGm. 46, Serie 1990-91, aprobada por la Asamblea en
su sesidn ordinaria del dia 9 de octubre de 1990.

CERTIFICO, ADEMAS, que la misma fue aprobada por mayoria de
los miembros presentes en dicha sesidn, los Hons. Maggie Ginés de
Soto, Lillian Jiménez de Irizarry, Julio Vega Rosario, Milagros
Pabdn, Carmen Delgado Morales, Carlos M. Santos Otero, Nelson A.
Miranda Hernandez, Alma Isabel Pérez, Francisco Nieves Figueroa,
Juan E. Viera y Ramdn Ruiz Sanchez.

Votos abstenidos de los Hons. Juan Fuentes Rodriguez y Lourdes
Aponte Rosario.

Fue aprobada por el Hon. Alejandro Cruz, Jr., Alcalde, el dia
18 de octubre de 1990. ‘

EN TESTIMONIO DE TODO LO CUAL, libro la
presente certificacidn bajo mi firma y

el sello oficial del Municipio de Guay-
nabo, Puerto Rico, a los dieciocho dias
del mes de octubre del afio mil novecien-

tos noventa.
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