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Eh.ta.do Liblle. Moci.a.do de PuM;to Rico 
Gob.ivmo Mc.miei.ptLt de Gua.qnabo 

Mambl.ea. Mc.micipal.. 

ORVENANZA 

P llU enta.da. ·poll: Aclm-i.n..iAVc.a.eiJJn Se!Lie. 1990-91 

PARA ELIMINAR EL PUESTO NUMERO 82 VE OFICINISTA TAQUIGRAFO II Y CREAR UN PUESTO 
VE SECRETARIA EJECUTIVA I EN EL SERVICIO VE CARRERA~ AVSCRITO AL VEPARTAMENTO 
VE OBRAS PUBLICAS ESTABLECER NATURALEZA VEL TRABAJO~ REQUISITOS~ FUNCIONES~ ES
CALA RETRIBUTIVA; PERIOVO PROBATORIO Y ASIGNAR LA PARTIVA PARA EL PAGO VEL MIS- · 
MO. 

Poll Cu.a.nto : A t:.enoll con loA ne.eu-ida.du del. heJr..v.iei..o he ha.ee ne.ee-
haJLio i..a. elimi.naeion deL pu.ut:.o Of..ieinAA.t:a. Taqu:i..gJc.a.f.o 
II !J la. M..ea.eiJJn de un puut:o de Se.CJLe:taJUa. Eje.cu.:ti..va 
I en el. heJl..v.iei..o de caJlJl.eJl.a.~ a.d6CJLi:to al. Vepa)l;(:amen:to 
de Ob}UU) Piiblica..6 Mc.micipal... 

POR TANTO : ORVENASE POR ESTA ASAMBLEA MUNICIPAL VE GUAYNABO~ 
PUERTO RICO~ REUNIVA EN SESION ORVINARIA~ HOY VIA 9 
VE OCTUBRE VE 1990. 

Se.ecion 1Jc.a.. . £f.i.minaJt como poll la. plluente. he e.l.imi.na. el. puut:.o . 
ntimvw 82 de Of..ieinAA.t:a. Taqu:i..gJc.a.f.o II !J CJLeaJL eomo ·polL. 
la. pllU ente. he Mea un puut:o de Se.CJLe:taJUa. Ej e.cu.:ti..va 
I en el. heJr..v.iei..o de caNleJc.a. 

Se.eeiJJn 2da. . La ntLtu!uLf..e.za del. Vc.a.ba j o de ut:a. ~e. h eJu1 Vr.aba j o . 
vaJLia.do !J de IL.UpoMabLtidad · de of..ieina. que. pu.ede. .in-
elLWc. t:.omaJL dic;tado en ·.t:a.quigJc.a.f.:l.a. en -ingi.U !J upaiiol. 
de mate!Li.a. compl.e.ja~ .impoA:tan;te. !J conf..idenci.a... 

Se.eciOn 3Jc.a.. : U pueld:o t:.end!W. loA h-iguientu f.unei..onu: 

T omaJL !J t:Jc.a.n6 vci.b-i.IL. dida.do en -ingi.U !J upaiiol.. 

Re.cib-i.Jc.. !J corWr.ohvc. la. coMUpondenci.a.. que he oJLig.ina. 
o he lle.cibe. en el. Ve.pa.tc.:tamento de Ob}UU) PUbU.ca..6 Mc.mi-

' I cipal... 

Ue.vaJL un Jr..e.g-i.td:Jw de conhul..t:a6 he.ch.a.J, poJr.. t:.el.~f.ono o 
media.n:te v-ihi;tal, al.. .igual.. que de £1.amada/:, a lalc.ga cliA-
mnci.a.. 

PJr..epaJuVc. .inf.oJunU me.nhuai..U !J memoJulndoh de la. acilv.i-
dadu Jc.ea.tizad~Lh en dieho depa.tc.:tamento. 

Redaetalr. !J cont:.u.ta/r. coMepondenci.a. de al..guna compl.e.-
ji.da.d de acuvulo a -inht:JULeei..onu Jr..e.cib~. 

Rea.tizaJL cuai:quieJc. oVc.a. .ta/r.ea. af.~ que l.e. hea. encomen-
dada.. 

Se.eciOn 4.ta. : Loh Jr..e.quiA-it:.oh pa1U1 ocu.paJL cu,.te. pucu,t:.o hon l.oh higuien-
.tcu,: 
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SeecilJn 5.ta.. 

Sec.cilJn 6.ta.. 

SeecilJn 7ma. 

Seeei..On &va. 

SeecilJn 9na. 

- 2 - Se!Lie. 1990-91 

Conoci.mien;to de. .liL6 pJcll.cil.c..aA !J pll.Ocedimiento.h modeJc.no.h 
de. o6-ieina. 

Habu.i.dad pall.a WmaJc. deciA-ionu de. al.guna impoJr;tanei.a 
e.n d Vc.abajo, .hegii.n .liL6 l-eyu, Jc.e.glamen:to.h, noJunah !I 
pJwc.edi.miento.h muni.ci.pal.u. 

Hab.ilida.d pa!UI. entendeJL y .he.guilt .in.hVw.c.ci.onu veJLbalu 
o u CJLi:tlu, de. bahhl.nte. compl-e. j -ida.d. 

: EM:.e. puuw .h eJc1l. uno de · ClVlJI..Vl11. !I de.beJcll. cumpli.lc. con 
:todo4 l-o.h Jc.e.quiAUo.h que. fu Ley !J d Reglamen;to de. Pe.IL-
.honaf.. fupone.n. I I 

: E.h:te. puuw u:taJr1r e.n fu E.hcala. 16 con una lle;tJri,bucilJn 
me.n.huat de. $160.00 a $1,000.00 en fu u~~ Jc.~-
bativa v-igente.. · 

: El. pe!Uodo plloba;toll-io de. u:te. puu~o .h eJc1l. de. .hW ( 6) 
muu. 

: EM:.e puu:to de. Se.Meto.JLia. Eje.c..uti..va 1 .heJcll. pagado de. 
fu ah..igna.ci!Jn p1Luupuu.t:a!Ua.. !J .fA!, e.conorn.UL.s genVc.ac:la6 
polL d rn.i.hmo puuw que. .he u.ta Jc.eci..lL6-i6-ica.ndo de. fu 
P~ 25.10.01.111 lle..hpeetivamente, Sueldo.h Puu:to.h 
Regul.aJr.u del, Vepalttamento de. Ob}[a[) PiibliCIL6 Muni.ci.pal.. 

: £6.ta. oJc.denanza empezaJcll. a lle.g.i.Jr. -inmed-iatamente. dupu~ 
de. .hu apllobaeion y copi.a. de. fu rn-i..hma l-e. .heJcll. env-iada. a 
lo.h nunci.onaJL-io.h U~a:taie.ll !/ muni.ci.pai_U que. COJVL.Upon
da. pa!UI. lo.h n-ine.h de' ll-igo.IL. 

Ale.ja.ndJc.o Clluz, Jll., Al..cahle, d d:C.a. I R de oetubJc.e. 



Estado Libre Asociado de Puerto Rico 
Gobierno Municipal de Guaynabo 

Asamblea Municipal 

C E R T I F I C A C I 0 N 

YO, SRA. ASUNCION CASTRO DE LOPEZ, Secretaria de la Honorable 
Asamblea Municipal de Guaynabo, Puerto Rico, por medio de la pre
sente certifico que la que antecede es una copia fiel y exacta de 
la Ordenanza Num. 45, Serie 1990-91, aprobada por la Asamblea en 
su sesion ordinaria del dia 9 de octubre de de 1990. 

CERTIFICO, ADEMAS, que la misma fue aprobada por mayoria de 
los miembros presentes en dicha sesion, los Hons. Maggie Gines de 
Soto, Lillian Jimenez de Irizarry, Julio Vega Rosario, Milagros 
Pabon, Carmen Delgado Morales, Rafael s. Fuentes Rivera, Carlos M. 
Santos Otero, Nelson A. Miranda Hernandez, Alma Isabel Perez, 
Francisco Nieves Figueroa, Juan E. Viera y Ramon Ruiz Sanchez. 

Votos abstenidos de los Hons. Juan Fuentes Rodriguez y Lourdes 
Aponte Rosario. 

Fue aprobada por el Hon. Alejandro Cruz, Jr., Alcalde, el dia 
18 de octubre de 1990. 

EN TESTIMONIO DE TODO LO CUAL, libro la 

presente certificacion bajo mi firma y 

el sello oficial del Municipio de Guay-

nabo, Puerto Rico, a los dieciocho dias 

del mes de octubre del ano mil novecien-

tos noventa. 

ecretaria Asamblea Municipal 


