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Estado Libre Asociado de Puerto Rico
Gobienno Municipal de Guaynabo
Asamblea Municipal

ORDENANZA

Presentada pon: Admbul&bnacéén Sernie 1990-91

PARA REGLAMENTAR LOS PROCEDIMIENTOS A LLEVARSE A CABO POR LA JUNTA DE SUBASTAS
DEL MUNICIPIO DE GUAYNABO. ‘

Pon Cuanto

Por Cuanto

Porn Cuanto

POR TANTO

Seccion 1aa.

Seccidn Zda.

Se hace necesario neglamentar Los procedimientos a seguin
porn £a Junta de Subastas del. Municipio de Guaynabo.

Debeni establecense una politica administrativa, La cual.
habra de regin La Junta de Subastas.

Este Municipio debe adoptar nommas y ponezz en vigon con-
Dwles que garanticen una sana y buena administracisn
Municipat.

:  ORDENASE POR ESTA ASAMBLEA MUNICIPAL DE GUAYNABO, PUERTQ
RICO, REUNIDA EN SESION ORDINARIA, HOY DIA 12 DE SEPTIEM-
BRE DE 1990.

o0

Adoptar, como por La presente se adopia, el Reglamento
de Subastas del Municipio de Guaynabo, Puerto Rico, el
cual forma parte de esta Ordenanza.

Esta Ondenanza empezari a negin inmediatamente desputs

de su aprobacidn, excepto Las disposiciones def Articulo
6, "Establecimiento del Regisino" de este Reglamento, el
cual porn Lo complicado def mismo La Ogicina de Secretaria
Municipal tendrna un periodo de seis (6) meses, a partin
de La aprobacion de esta Ordenanza.

Presidente Secnetarnia / a

@wﬂﬁ@; fron Qs Totortc g,

Fue aprobada
bre de 1990.

por el Hon. Alejandro Cruz, Jn., Alcalde, el dia ag[ de septiem-

Alcdlde




Estado Libre Asociado de Puerto Rico
Gobierno Municipal de Guaynabo
Asamblea Municipal

CERTIFICACTION

YO, SRA. ASUNCION CASTRO DE LOPEZ, Secretaria de la Hon.
Asamblea Municipal de Guaynabo, Puerto Rico, por medio de la
presente certifico que la que antecede es una copia fiel y
exacta de la Ordenanza Nam. 28, Serie 1990-91, aprobada por
la Asamblea en su sesidn ordinaria del dia 12 de septiembre de
1990.

CERTIFICO, ADEMAS, que la misma fue aprobada por mayoria
de los miembros presentes en dicha sesidn, los Hons. Adolfo
Avilés Medina, Lillian Jiménez de Irizarry, Julio Vega Rosario;,
Milagros Pabdn, Carmen Delgado Morales, Rafael S. Fuentes Rivera,
Carlos M. Santos Otero, Nelson A. Miranda Herndndez, Alma Isabel
Pérez, Francisco Nieves Figueroa, Juan E. Viera, Ramdn Ruiz
Sanchez y Maggie Giné&s de Soto.

Votos abstenidos de los Hons. Juan Fuentes Rodriguez y
Lourdes Aponte Rosario.

, Fue aprobada por el Hon. Alejandro Cruz, Jr., Alcalde, el
dia 24 de septiembre de 1990.

EN TESTIMONIO DE TODO LO CUAL, libro

la presente certificacidn bajo mi firma
y el sello oficial del Municipio de
Guaynabo, Puerto Rico, a los venti-
cuatro dias del mes de septiembre del

afio mil novecientos noventa.

4 \ A

Secretaria Asamblea Municipal
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8) Licitador - Postor - Persona natural
O juridica que presenta su oferta en una subasta

9) Registro de Licitadores - Registro en
el cual constan las personas naturales o juridicas
capacitados para contratar con el municipio por haber
cumplido los requisitos establecidos por la Junta de
Subastas

10) Recaudador Oficial - Funcionario auto-
rizado a recibir valores a nombre del municipio

11) Rengldén - Agrupaéién de articulos por
razén de caracteristicas o descripciones generales

12) Ley Orgénica - Ley Organica de los Muni-
cipios de Puerto Rico (Ley 146 aprobada el 18 de junio
de 1980, segun enmendada)

13) Reglamento sobre Normas Basicas - Regla-
mento sobre Normas Bésicas para los Municipios de

Puerto Rico, emitido por el Departamento de Hacienda

el 17 de septiembre de 1982, segin enmendado

Seccidén B: Registro de Licitadores
Articulo 6: Establecimiento del Registro

Se mantendra un Registro de Licitadores que estara
clasificado de acuerdo al bien, obra o servicio que

ofrezca cada licitador.
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NORMAS GENERALES

Seccidn A : Introduccidn
Articulo 1: Titulo Corto

Este reglamento se conocera como el "Reglamento
de Subasta para el Municipio de Guaynabo.
Articulo 2: Fuente Juridica

Se promulga este reglamento de acuerdo a las dis-
posiciones de 1a Ley Orgénica de 1los Municipios de
Puerto Rico, segtn enmendada, y al Reglamento de Nor-
mas Basicas para los Municipios de Puerto.Rico, apro-
bado por el Departamento de Hacienda.
Articulo 3: Propdsito

Este reglamento se adopta  con el propdsito de
éstablecer el procedimiento que se seguird en toda
subasta publica de adquisicién o disposicidn que se
efectle por 1a administracién municipal para adquirir
los bienes y servicios del municipio; para crear los
organismos que tendran a su cargo la administracign
de dicho procedimiento; para delegar algunas funciones
del Alcalde que son menester delegar para una adminis-
tracion méds eficaz de los procedimientés; Y para otros
propdsitos inherentes a las funciones que establecen

el reglamento.



Para salvaguardar los intereses del municipio
Yy en cuhplimiento con las disposiciones de nuestro
ordenamiento juridico, toda adqﬁisicién O disposicidn
que se haga, a fin de asegurarse una mejor competencia
en beneficio del municipio, se hara mediante subasta
publica.
Articulo 4: Alcance

Las disposiciones de este reglamento seran apli-
cables a todo empleado o funcioqario del Gobierno Mu-
nicipal; a toda persona particular que intervenga
directa o indirectamente en las subastas del munici-
pio; y a todo empleado o funcionario de cualquier en-
tidad gubernamental que voluntariamente se someta a
"la jurisdiccién del municipio.
"Articulo 5: Interpretacién de palabras y frases

1. En General

Las palabras y frases usadas en este reglamento
se 1interpretarédn segin el contexto y el significado
sancionado por el uso comin y corriente.

Las palabras usadas en este reglamento en el tiem-
po presente incluyen también el futuro; las usadas
en el género masculino incluyen el femenimo y el neu-
tro, salvo los casos en que tal interprétacién resul -
tare absurda; el namero singular incluye el plural

y el plural incluye el singular.



2. En Particular
Las siguientes palabras utilizadas en este
reglamento son términos abreviados o definiciones de
1és frases y palabras que a continuacidn se relacionan:

1) MUNTCIPIO - MUNTCTP1C DE GUAYNABO

2) Orden de Cambio.- Cualquier enmienda
posterior al envio de una Orden de Compra

3) Compra - Medio de adquirir el municipio
un bien, servicio u obra a cambio de un pago de dinero

4) Delegado Comprador - Funcionario o
empleado autorizado por el Alcalde a comprar y quien
tendrd a su cargo la funcién de comprar en el munici-
pio

S) Emergencia - Un suceso o combinacidn
ocasional de circunstancias que exijan inmediata accidn

6) Especificaciones - Conjunto dc carac-
teristicas fisicas, funcionales, estéticas y de calidad
de los bienes, obras o servicios solicitados

7) Fianza - Garantia o cantidad de dinero
depositado para asegurar el cumplimiento de una obli-

gacién contraida



8) Licitador - Postor - Persona natural
O juridica que presenta su oferta en una subasta

9) Registro de Licitadores - Registro en
el cual constan 1las personas naturales o juridicas
éapacitados para contratar con el municipio por haber
cumplido los requisitos establecidos por la Junta de
Subastas

10) Recaudador Oficial - Funcionario auto-
rizado a recibir valores a nombre del municipio

11) Renglén - Agrupaéién de articulos por
razén de caracteristicas o descripciones generales

12) Ley Orgéanica - Ley Orgdnica de los Muni-
cipios de Puerto Rico (Ley 146 aprobada el 18 de junio
de 1980, segun enmendada)

13) Reglamento sobre Normas Basicas - Regla-
mento Sobre Normas Basicas para los Municipios de

Puerto Rico, emitido por el Departamento de Hacienda

el 17 de septiembre de 1982, segin enmendado

Seccidn B: Registro de Licitadores
Articulo 6: Establecimiento del Registro

Se mantendra un Registro de Licitadores que estara
clasificado de acuerdo al bien, obra o servicio que

ofrezca cada licitador.



£1 Secretario de la Junta de Subastas tendra
a su cargo la preparacidn vy mantenimiento de dicho
Reéistro.

1. Uso y Propdsito del Regi;tro

El registro se adopta con varios propositos,
a saber:

a. Eliminar los costos de una subasta publi-
ca para casos de reparacién o reconstrucciéq, que
aunque no requiere subasta publica, requiere la consi-
deracién de por lo menos tres cofizaciones de ofgrtas.j

b. Evaluar al 1licitador que posiblemente
contratara con el municipio a los efectos de asegu-
rarse que sé va a contratar con personas de solvencia
moral 9 econémica que en su dia cumpliran cabalmente
los términos de los contratos.

c. Asegurar que aitodo licitador se le exijan
los mismos requisitos para licitar, evitando asi el
discrimen y favoritismo.

d. velar porque cada licitador cumpla real
v efectivamente para validar la contratacién en el
municipio, de suerte que a un mismo licitador no se

le exija en varias ocasiones durante un mismo periodo,

el cumplimiento de los requisitos de forma.



e. Publicar y hacer gque se cumpla con las
formalidades, requisitos y obligaciones que establece
el Alcalde en cuanto a los licitagores, garantizando
que en el municipio solamente se contrate con aquellos
licitadores gue hayan cumplido con los requisitos esta-
blecidos.

2. Convocatoria para establecer el Registro

La convocatoria se publicarda una vez a la
semana durante dos semanas conse;utivas, en distintos
periodicos de circulacidn en espanol. Dicha convoca-
toria ira dirigida a todo posible licitador interesado
en participar en las subastas del municipio y se publi-
card bajo la firma del Alcalde por lo menos una vez
‘al afio.

En adicién a 1la convocatoria, pero no en
sustituto, el Alcalde ordenarad utilizar otros .medios
de comunicacidén si asi lo entendiere necesario.

La convocatoria tendrd que 1indicar a los
interesados donde estaran disponibles todos los docu-
mentos necesarios.

3. Contenido del Registro

El registro contendrd la siguiente informa-
cidn:

a. Nombre comercial

b. Nombre del dueno



C. Numero del Seguro Social

d. Representantes autorizados a comparecer
en su nombre tanto en las subastas. como en cualquier
otra transaccidén con el municipio.

e. Titulo que ostenta dicho representante

£, Direccidén postal y ubicacién fisica del
negocio y teléfonos

g. Bienes, obras o servicios que ofrezca,
ejecuta, presta o interesa

h. Cualquier otra informacidén que el munici-
pio estime pertinente .

4. Requisitos para ser incluidos en el Registro

Para ser incluido en el Registro, el licita-
dor interesado deberd demostrar su solvencia para hacer
"cumplir su oferta. Para ello, suministrard cuando
proceda la siguiente informaciédn:
a. Un informé financiero anual certificado
por un Contador PuUblico Autorizado

b. Por lo menos una referencia bancaria
y comercial que incluya término y tipo de relacién
con la entidad

C. Si tiene exencidén contributiva copia

del decreto



d. Someter Certificado de Incorporacién

En los casos en que 1la corporacidén sea
una extranjera deberéd presentar en adicién, certifi-
cacidén del Secretario de Estado, a los efectos de que
dicha corporacidén estéd autorizada a efectuar negocios
eén Puerto Rico y que ha cumplido con todas las dispo-
siciones legales al efeéto; asi como el nombre y direc-
cidén de su agente residente.

Independientemente de que sea extranjera
© no, deberd notificar los_nombres de los miembros
de la Junta de Directofes Yy sus direéciones ¥y si ha
sido convicta o no de violar alguna disposicidén de
ley.

e. Lista de 1los contrétos o ventas que ha
tenido en los Gltimos cinco afios con instrumentalidades
de los Gobiernos Estatales o Municipales.

f. Lista dé los contratos o ventas que ha
tenido en los Gltimos dos afios con la empresa privada.

g. Certificacidén bajo juramento que no ha
tenido que responder por incumplimiento de contratos
por parte suya en los Ultimos cinco afios, bien sea
mediante sentencia de un Tribunal, resolucién adminis-
trativa; o aplicacién de las "Condiciones Generaies

de Contratacidn de Obras Publicas’.



h. En los casos en que la persona interesada
quiera acogerse a los beneficios de la Ley 103 del
24 de junio de 1977, seg&n. enmendada, éonocida por
Ley de Preferencia, deberd suministrar copia de 1la
certificacién de 1la Junta. de Preferencia establecida
conforme a las disposiciones de la citada ley vy los
reglamentos adoptados al amparo de ésta.

i. Descripcidén detallada de 1los bienes,
obras o servicios que ofrece, o interesa.

j. Experiencia y anos de servicios de esta-
blecida.

k. Copias de las patentes, permisos y auto;
rizaciones que tienen para operar negocios y que sean
necésarios para-la venta de sus productos, la presta-.
cién de ‘sus servicios o la ejecucién do ohras,

1. Pdlizas y seguros que tiene vigente y
cubiertas de las mismas. |

m. Certificados de los Departamento de Sa}ud
Estatal y Federal, segun sea el caso.

n. Se someterda la firma de la persona gue
esté autorizada a hacer negocios.

o. El Alcalde podréa, a su discrecidn, soli-

citar informacidén adicional que estime necesaria.
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S. Ingreso al Registro
El ingreso al registro no opera automdtica-
mente, si no que dependera de 1la eQéluacién y determi-
nacidén que haga el Alcalde o Su representante autorizado.
a. Procedimiento
1) Solicitud: Despacho y Recibo

Las solicitudes se distribuiran en
el municipio personalmente o enviandolas por correo
@ los que la soliciten.

Al momento de recibirse la solicitud,
se verificard que la misﬁa esté cumplimentada totalmente
Yy que venga acompafiada de los documentos adicionales
que se requierén. En el supuesto que no se 'hayan
incluido, se le comunicara a lé persona interesada
por el medio mas rapido disponiblé Yy se le solicitara
la informacién o documéntacién que falte.

2) Envié al Alcalde

Cuanao la solicitud que el licitador
interesado presente, esté debidamente cumplimentada
y acompariada de los correspondientes documentos comple-
mentarios, se referird el expediente de ésta al Alcalde.

3) Decisidn N
El Alcalde determinara el sistema

que habra de utilizar al evaluar las solicitudes ante
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su consideracidn, pero el sistema que establezca apli-
cara a todas las solicitudes.

E1l Alcalde resol&eré la 1inclusidn
del 1licitador en el Registro dentro de los prdximos
15 dias de recibir el expediente. De esta decisidn
se notificarda al licitador interesado dentro de 1los
préximos cinco dias.

a) Inclusidn

La notifiéacién de inclusiédn
tendra que incluir la siguiente informacidn:

1. Fecha en que se ha hecho
efectivo su inclusidén en el Registro.

2. Responsabilidades que con-
lleva estar registrado.

| 3 Derechos a los que se es

acreedor por estar registrado.

b) Rechazo

La notificacidén de rechazo tendra
que citar directamente las razones que haya sefialado
el Alcalde para su determinacidn.

6. Recurso en el caso de rechazo
Cuando el Alcalde deniegue el” ingreso de un
licitador al Registro, éste podra solicitar reconside-

cidén ante el mismo dentro de los préximos cinco dias



—12-

de recibir la notificaciodn.
7. Obligacidén de las personas incluidas en el

Registro

Los licitadores incluidos en el Registro
tendrédn que cumplir con las siguientes obligaciones:

a) Mantener al dia la informacidén suminis-
trada para la consideracidén de su inclusidén en el Re-
gistro. .
b) Mantener vigente una pdliza de respon-
sabilidad publica por el monto que fije el Alcalde.

8. Derechos de las personas incluidas en el

Registro

Todo 1licitador registrado tendra derecho
a lo siggiente:

a) Que se le invite a toda subésta que se
convoque sobre el renglén o renglones por el cual se
haya registrado.

b) Que se incluya su nombre en el Registro
Oficial de Licitadores que el Alcalde circulara entre
los Delegados Compradores.

c) Que se invite a todo seminario, conferen-
cia o adiestramiento especial que ofrezca el munici-
pio relacionado con compras y subastas, cuando ello
proceda, siempre y cuando el licitador cubra el costo
proporcional de la impresién y el franqueo de la invi-

tacidn a la actividad.



9. Historial del Licitador

Se llevara un historial de cada licitador.
Dicho historial constara de 1lo siéuiente:

a) Totalidad de subastas a las que se le
ha invitado durante cada afio o periodo, incluyendo:

1. Numero de la subasta
2. Asunto de la subasta
3. Fecha de la subasta

b) Totalidad de’subasfas a las que ha compa-
recido, indicando el numero asignado de éstas.

c) Totalidad de contratos vigentes '~ cada
ario, si cumplidé o no cumplidé con éstos y penalidades
impuestas en caso de incumplimiento.

d) El1 Alcalde podré.drdénar que se 1incluya
otra informacidén en dicho historial.

10. Sistemas de uso y control

E1l Alcalde e;tableceré el sistema de uso
y control del Registro!

11. Evaluacidén peridédica del Registro

Por lo menos una vez al ano, el Alcalde eva-
luara el Registro para determinar aquella informacién

o0 datos que deben actualizarse.



i

12. Obligacidén de los Compradores

Todo Delegado Comprador que emita oérdenes
de compra como consecuencia de subasta informal, mer-
cadé abierto, compras de emergencia o cualquier otro
procedimiento de adquisicidén solamente podréd expedir
éstas a los licitadores registrados en las listas ofi-
ciales.

Excepto en aquellas A&reas geograficas donde
el licitador registrado no puede hacer sus entregas,
la compra se podra hacer entre aquellos licitadores
responsables en dichas areas. En estos casos también
ﬁay' que cumplir con los prbcedimientos de'compra en
lo que respecta a la cuantia de dinero.

13. Ausencia de Licitador Registrado

Cuando se convocare una subasta para cuyos
renglones no hubiere licitador alguno registrado, se
procedera mediante convocatoria por periddico. En
las instrucciones del pliego de dicha subasta, se
advertird a los licitadores los requisitos que tienen
que cumplir para ser susceptibles de evaluarseles sus
ofertas. Estos tendrén que cumplir con los requisitos
que el Alcalde establezca como obligatorias para todo

licitador.
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14. Licitadores no Registrados
Cuando un licitador que no esté registrado
comparezca con wuna cotizacidn, 1la Junta no debera
rechazarlo por este motivo y le dara 10 dias desde
la apertura de 1la subasta para que someta todos 1los
documentos requeridos para ser incluido en el Registro
de Licitadores. '
15. Licitadores
a) Reevaluacién y Registro Automatico
Aquellos licitadores que estén registrados
a la.fecha enn que se inicie el Registro, si demuestran
.su responsabilidad cumpliendo con los conﬁratos‘ en
vigor, podrén ser incluidos automaticamente en el Regis-
tro sin necesidad de someterse al tramite de evaluacidn
forﬁal si cumplen con los requisitos establecidos en
este reglamento.
b) Notificacién Inclusién Autométiéa
Por el medio que crea méas conveniente,
el Alcalde notificara a los licitadores que incluira
automaticamente en el Registro. Dicha notificacién
contendra la siguiente informacidn:
1. Adopcién de 1la nueva reglamentacidn

2. Adopcidén de un nuevo Registro de

Licitadores
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3. Determinacidén de incluirlos automa-
ticamente sobre 1a base de 1a exper1enc1a que se ha
tenido con ellos.

4, Incluir formulario oficial de solici-
tud a ser cumplimentada pPara los fines de los expe-
dientes.

S. Solicitarle que someta para el récord,
los documentos adicionales solicitados. si los mismos
eéstuvieren en su €xpediente, actualizar éstos si procede.
Esta dlsp051c10n se refiere a los documentos mencionados
én el inciso 4 de este articulo.

6. Derechos a que son acreedores por
estar en el Registro.

7. Aavertencia a los efectos de que
la determinacién de incluirlos automaticamente estj
Sujeta a que sometan los documentos necesarios para
€l expediente por 1lo que si ‘dentro de los 15 dias de
recibir la notificacién de inclusidn automatica, éstos
no contestan ni someten los documentos requeridos,
S€ entenderd que no interesan se 1les incluyan en el

Registro nuevo.
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c) Determinacién de Exclusiodn
Si al reevaluar el expediente del lici-
tador actualmente registrado, el "Alcalde determinare
que no procede su inclusién automatica al Registro

tendra que proceder con la siguiente notificacion:

1. Adopcidén de la nueva reglamentacidn

2. Adopcién del nuevo Registro de Lici-
tadores

3. Enviarle copia de 1la solicitud e

instrucciones para cumplimentarla.

4. Advertencia a los efectos de que
no se le considera registrado bajo la nueva reglamen-
tacién por lo que tendrd que someter la solicitud debi-
damente cumpli@entada para reeval&arsele de acuerdo
a las nuevas normas.

Articulo 7: Registro Transitorio
Se podra seguir opérando con los 1licitadores
de inclusién automatica hasta que se confeccione el

nuevo registro.

Articulo 8: Penalidades
Cualquier persona interesada en ingresar al Re-

gistro de Licitadores que suministre informacidn
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fraudulenta, engafiosa, o negligente; o todo funcionario
O empleado que al evaluar las solicitudes a sabiendas
.y maliciosamente admite informacién fraudulenta o enga-
nosa, probado el hecho, previa vista a tales efectos
Se considerara incursa en violaciones a este regla-
mento y se le impondrd una de las siguientes penalidades
O varias de ellas segin sea el caso:

1. Inhabilitado para participar en las subastas
Por un periodo no menor de dos afnos ni mayor de 10
arios a discrecidén de la Junta.

2. Ejecucidn de la fianza

3. Someter su caso al Departamento de Justicia
paré. su procesamiento criminal o reclamacidn civil,
segin sea el caso.

4. En el caso de empleados o funcionarios del
municipio, se someterd un informe al Alcalde para la
sancién adecuada conforme a las disposiciones de 1la

Ley de Personal del Servicio PuUblico de Puerto Rico,

Ley S5 del 14 de octubre de 1975, segun enmendada.
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PROCEDIMIENTO DE SUBASTAS



PROCEDIMIENTO DE SUBASTAS

Articulo 9: Junta de Subastas

Base Legal

El Articulo 8.01 de la Ley 146 dei 18 de junio
de 1980, segun enmendada, conocida como Ley Orgénica
de los Municipios de Puerto Rico, dispone que es requi-
sito efectuar subasta pablica para 1los siguientes
propdsitos:

1. Compras de materiales, equipo, medicinas y
combustible de igual o similar naturaleza, uso o carac-
teristicas, que excedan de diez mil (10,000) dbélares.

2. Ventas'de propiedad mueble e inmueble.

3. Toda construccidén o mejora publica por con-
trato que exceda de cuarenta‘mil (40,000) ddélares.

Lé mencionada ley crea medianfe su Articulo 8.03,
una Junta de Subasta que sera la que entenderd y adju-
dicard todas las subastas a que se refiere el Articulo

8.01.

Articulo 10: Creacidn

El Articulo 8.03 de 1la Ley Orgéancia crea una
Junta de Subastas que tendra jurisdiccidén sobre 1la
celebracidén y adjudicacidén de todas las subastas que
se realicen en el municipio. |

La Junta estard compuesta por no menos de tres

funcionarios municipales nombrados por el Alcalde,
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quien sera el Presidente de la misma. éf Alcalde
mediante nombramiento suscrito por él, podrézg delégar
en cualquier otro funcionario que no sea m;gmbéo de
la Junta, sus funciones y deberes de Presi?gpte. El
Alcalde nombrard ademds, las personas que dep%n %usti—
tuir a los miembros de la Junta. Igualmentesgesignaré
un Secretario para la Junta de Subastas.

La Junta que aqui se ordena crear, e?tenderé y
adjudicara todas 1las subastas a que se rggiere el
Articulo 8.01 de la Ley Organica y en loskﬁpntratos
de arrendamiento de propiedad mueble e inmu%?le Yy ser-
vicios no profesionales tales como, perO'nor}imitados
a: servicios de vigilancia, mantenimientc>(§¢ equipo

de refrigeracidén y otros.

Otros deberes y facultades de la Junta gon:

1. En la consideracién de las ofert§§ de los
licitadores'podré hacer adjudicaciones por renglones
cgando el interés publico asi se beneficie.

2. Fijar el monto de la fianza provisf&nal para
asegurar la participacién del licitador en 1agéubasta.

3. Declarar desierta y convocar a otﬁéysubasta
O recomendar a la Asamblea que autorice atender el

asunto administrativamente cuando esto resulte mas

econdémico y ventajoso a los intereses del municipio.

dz



4. Notificar al 1licitador o licitadores favo-
recidos en una subasta la adjudicacidn realizada por
la Junta.

5. Establecer los procedimientos necesarios
para llevar a cabo sus funciones y responsabilidades
que aqui se fijan.

6. Hacer constar sus procedimientos en actas,
las cuales se;én firmadas y certificadas por el Presi-
dente y el Secretario que a egtos fines se designe.

Las actas constituiran un récord permanente de la misma

naturaleza que las actas de la Asamblea.

Seccidn C: Procedimiento

Luego de asegurarsé"que es necesario la celebra-
cidn de una subasta publica se procedera de la siguiente
forma:
Apticulo 11: Resolucidén del Alcalde

El Alcalde o su delegado, segun sea el caso,
redactarda una resolucidén especificando los requisitos
O condiciones de la subasta. La resolucidén indicara
la fecha y la hora exacta en que se cerrard la lici-
tacidén y el sitio y la hora exacta en que se celebrara

la vista para abrir los pliegos de proposiciones.
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Entre los requisitos para concurrir a subastas se

incluira la prestacién de una fianza provisional, para
garantizar al municipio que el li;itador formalizara
el contrato correspondiente si su propuesta obtiene
la buena pro. Copia de la resolucién se enviara al

Agente Comprador,>si hay uno en el municipio, y a los

miembros de la Junta de Subastas.

Articulo 12: Anuncio de Subasta

Se publicard un anuncio de subasta publica con
no menos de 10 dias de anticipacién a la celebracién
de la misma en un periddico de circulacién general
en el Estado Libre Asociado de Puerto Rico.

El anuncio de subasta que se prepare conténdré
la siguiente informacién: |

1. Namero asignado a 1la subasta (comenzando
con el nUimero uno de ;ada ario econdémico).

2. Descripcidn clara y especifica de los mate-
riales, equipo o servicios a obtenerse sin indicar
marca. |

3. Especificaciones detalladas y completas sobre
dichos materiales, equipos o servicios.

Al fijar las especificaciones se consideraran
tales factores como calidad, facilidad de funcionamiento
© de reparacién, capacidad técnica, servicio, disefio,

etc.
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4. Solicitud de cotizaciones de precios para
cada rengldn en particular, a menos que convenga a
los mejores intereses del municipio solicitar cotiza-
ciénes globales.

5. Términos de entrega o inspeccién y otras
condiciones requeridas.

6. Fecha, hora Yy lugar para 1la radicacioén de
solicitudes y para la apertura de proposiciones.

7. Lugar donde los licitadores podran adquirir .
todos los documentos relativos a 1a subasta y el modelo
que utilizarén péra someter sus proposiciones.

8. Fianza provisional exigida al licitador.

9. En subasta para 1la eompra de equipo, el equipo
usado que se desea dar a cuenta'y el precio minimo
-que se aceptara por el.mismd. En estos casos, para
los fines de determinar si se requiere subasta, se
tomaré en cuenta uUnicamente el_gﬁgcio de la propiedad
a adquirirse.

Por lo menos una invitacidén a subasta se fijara
en tablones de edictos o en puntos visibles que se
mantienen en las oficinas del municipio.

En los casos que las cantidades sean estimadas,_

asi se hara constar en la invitacidén a subasta.
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Las especificaciones no deben ser restrictivas
ni deben identificar a ninguna marca en particular,
ya que esto limita la competencia: Se le debe indicar
@ los licitadores que las ofertas deben contener el
numero de subasta, fecha, y hora de apertura, nombre
Yy direccidn del licitador.

Debe exigirsele a los licitgdores que especifiquen
claramente el nombre del fabricante del articulo, marca
de fabrica y referencia o modelo del articulo.

Debe especificarse el término de entrega de acuerdo
a la urgencia del articulo, e indicar si los descuentos
pbr pronto pago se consideraran como parte de la oferta.

Si ée trata de instalacién de equipo se requerira
el cumplimiento con 1los reglamentos de ingenieria y
seguridad'vigente.

No se anunciara subasﬁa de construccién alguna
sin estar aprobados los planos por el Gobierno Estatal.

Si el anuncio de subasta es para comprar produc-
tos farmaceuticos, el licitador debe poseer licencia
para vender tales productos en Puerto Rico.

Se podra cancelar o enmendar cualquier convoca-
toria a subasta por razones justifiéadas notificando
a los licitadores correspondientes por lo menos 48

horas de antelacién a 1la apertura.
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ARTICULO 13: Ofertas de Licitadores

de un pliego de eéspecificaciones Y condiciones espe-

ciales cuando esto sea necesario,

de 1la Subasta, la fecha Y la hora fijada para 1la aper-
tura de 1as broposiciones y el nombre y direccidn del

licitador,

Articulo 14: Recibimiento de Ofertas

1. a1 recibirse'en el municipio los ‘sobres que
contengan 1las Proposiciones, los mismos deberédn ser
marcados con el sello oficial del municipio Yy se indi-
cara la fecha y la hora exacta de recibo.

2. No se aceptara ninguna oferta presentads-
@ mano después de pasada 13 hora_que se haya fijado
en la invitacién 4 subasta para 1a apertura de 1las

Propuestas. Se devolvers también al remitente sin

rida fecha vy hora, o cuando el mismo se reciba después
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de hecha 1a adjudicacioén, dunque hubiere sido depositado
en el correo g tiempo. Los documentos devueltos deberan
ir acompanados de Uuna carta indicando las razones de

la devolucidn, Cada oferta debersa, ademas, venir acom-

3. No se aceptaran sobres abiertos ni sin iden-
tificar en su parte exterior,

4. Si se reciben wvarias ofertas en una misma
Subasta a nombre de una €émpresa, seran declaradas nulas.

S. Podrdn recibirse ofertas alternas si se
indica asi en 1a invitacién a subastaﬁ

6. No se consideraran ofertas sin firmar, a
menos que antes de la apertura de la subasta, el lici-
fador radique una car£a para justificar 13 ausencia
de la firma Y acepte 1la respoﬁsabilidad que le corres-
ponde.

7. Los participantes de 1a subasta indicaran
€n  sus ofertas 13 fecha aproximada de entrega de-
articulos o rendimiento de servicios. El municipio
indicari 13 fecha Y condiciones de entrega requeridas,

8. Los empleados>municipales No pueden preparar
ni éntregar 1los pliegos de ofertas. -iampoco pueden
influenciar a la Junta de Subasta sobre 1la adjudicacién

de una subasta.
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9> Las enmiendas y retiros de ofertas deberan
hacerse por correo certificado con acuse de recibo o
personalmente a la Junta de Subasta antes de la fecha
de apertura e indicando las razones.

Articulo 15: Apertura de Ofertas

Las proposiciones se abrirén en la fecha y hora
especificadas en presencia de los licitadores presentes,
y . se les dard lectura en voz alta. Se requerirda de
los presentes que firmen un registro de asistencia
vindicando el nombre de la firma o corporacidn que re-
presentan y el puesto que desempefian en dicha firma
O corporacidn.

Las partes ‘interesadas podran examinar en presen--
cia del funcionario correspondiente, las ofertas reci-
bidas, los documentos donde constan los resumenes de
estas proposiciones y cualquier otro documento rela-
cionado.

NO se permitira, bajo ninguna circunstancia, el
retiro de una oferta o efectuarle cambios o modifica-
Ciones a la misma después de haber sido abierta y leida

en. publico. ) -
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Seccidn D: Adjudicacién de Subasta

1. Después de celebrada lq vista, la Junta de
Subasta adjudicara 1la subasta al postor razonable méas
bajo en caso de compras o construcciones, siempre que
la oferta esté en estricto acuerdo con las especifica-
ciones, términos y estipulaciones establecidas en 1los
pliegos de subastas, o al postor mds alto en caso de
ventas o arrendamiento de propiedad municipal. Al
considerar ofertas se tomard en cuenta que éstas sean
conforme a especificaciones, férminos de éntrega y otras
condiciones insertadas en el pliego de subasta. Si
no se adjudica 1la subaéta al postor vya indicado, Sé
indicard en el acta correspondiente con cuidl o cuales
especificaciones, términos o condiciones de la subasta
dicho licitador no cumplid y cualquier razdn adicional
que se hubiera tenido en cuenta al hacer la adjudica-
cidn.

2. Si aun la propuesta mas baja excede 1la can;
tidad presupuestada, bajo ninguna circunscancia debera
adjudicarse la subasta, a Menos que se aumente previa-

mente la asignaciédn.



3. La adjudicacidén se hara a dos o mas licitado-
res por renglones, cuando asi convenga a los mejores
intereses del muhicipio.

4. S5i dos ofertas son iguales en precios Yy espe-
cificaciones, la Junta de Subastas podra:

a) Anunciar una nueva subasta entre los dos
licitadores de ofertas idénticas.

b) Adjudicar 1la sqbasta por sorteo entre
los dos licitadores concernidos, o

c) Adjudicar 1la subasta en partes iguales
a ambos licitadores si éstos lo aprueban por escrito.

5. Si se'recibe una sola oferta, el municipio
podra aceptarla si 1la considera justa y razonable.
Si no se reciben proposiciones, la Junta de Subasta
dispondréd del asunto en 1la forma que méas convenga al
municipio.
| 6. La Junta de Subasta podra rechazar la oferta
mas baja en precio cuando tenga conocimiento vy exista
evidencia de que el licitador que hace la oferta no
ha dado atencién y cumplimiento satisfactorio a con-
tratos que 1le hayan sido otorgados anteriormente, si
la naturaleza o calidad de 1los suministros, materiales

O equipo no se ajustan a los requisitos, si los precios
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cotizados se consideran irrazonables o si el interés

publico con ello se beneficia.

Articulo 16: Contrato Yy Fianza

se les exigird una fianza como garantia de 1a ejecu-
cidén del mismo (performance bond) . Cuando se trate
de la construccidn de obras, debera exigirse una fianza

(payment bond) bara garant:izar el pronto pago de 1los

Articulo 17: oObras por Administracién

Si se anuncia una subasta Y Nno concurren. licita-
dores, o si 1las ofertas recibidas No son aceptables
Y hay que rechazarias, podra anunciarse una nueva
subasta o atenderse. el asunto administrativamente,
seqgun convenga a los mejores intereses del municipio.

La Asamblea Municipal seré la que disponga que
las obras, el arrendamiento o la venta de propiedad
(excepto en los casos de exencién pr9vistos por el
Articulo 8.02 de 1la Ley Orgédnica de 1os Municipios de

Puerto Rico) se realicen por administracidn, En tales
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casos, la suma que se invierta o se Pague por la obra
no deberd exceder el importe de la\proposicién mas baja
rechazada por la Junta de Subasta, a4 menos que pueda
probarse a cabalidad que estuvo justificado un desem-
bolso mayor. Asimismo, la suma que se acepte por el .
arrendamiento o por la venta de 1la propiedad envuelta
no debera Ser menor que la propuesta mas alta que se

rechazdé en 1la subasta.

Seccidn E: Condiciones Exentas de Subasta

De acuerdo al Artlculo 8.02, de la Ley Organlcé
no serd necesario el requisito de subasta:

1. Para cualquier compra o venta que hubiere
que hacerse a otro munlClplO al Estado Libre Asociado
de Puerto Rico o al Gobierno de los Estados Unidos,
O cualquiera della§ instrumentalidades o dependencias
de éstos.

2. Compras anuales hasta un maximo de diez mil
(10,000) délares por materiales, equipo comestibles
y medicinas de igual o similar naturaleza, uso © carac-
teristica.

3. En caso de emergencia, segun se entiende en

el Articulo 7.03(d) que se requiera la entrega inmediata



de materiales, equipo o ejecucidédn de servicios, el
Alcalde o su representante autor%zado debera dejar
constancia de los hechos o circunstancias que justifi-
can el gue no se lleve a cabo mediante procedimiento
de subasta.

4. Cuando los precios no estan sujetos a compe-

tencia porque no haya mas que una sdéla fuente de abasto.

5. La compra de materiales o equipo que no
puedan conseguirse en Puerto Rico, por no haberlos
fisicamente. disponibles en Puerto Rico ni existif
representante autorizado de la firma gque los provea.
En éstos, el Alcalde o su representante autorizado
tramitard y obtendrd cotizaciones de dos o mas trafi-
cantes acreditados y la compra se efectuard en vista
de tales precios de igual modo que si se hiciere por
subasta.

6. No concurran licitadores y exista el peligro
de perderse cualquier oportunidad para adquirir los
suministros deseados.

7. Venta de nichos o parcelas de terrenos que
hayan de utilizarse para la inhumacidn de personas

fallecidas.
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8. La venta de cualquier unidad de propiedad
mueble cuyo valor no exceda de mil (1,000) dolares,
~segun lo determine y previa autorizacion del Secretario
de Hacienda.

9. Toda obra publica de reparacidén o reconstruc-
cidén, incluyendo efectos y materiales vy mano de obra,
previa consideracidén de por lo menos tres cotizaciones
en la seleccidn de la mas beneficiosa para los intereses
del municipio.

10. Alteraciones o adiciones en cualquier cons-
truccidén o mejora de obra pﬁblica realizada por contrato-
que conlleven un auménto en costo hasta un maximo del
veinticinco (25) por ciento del total del proyecté
'origihal. Entendiéndose, que tales alteraciones o
adiciones cumpliré&n con las disposiciones vigentes al
respecto.

11. La venta a propietario particular colindante
de terrenos pertenecientes al municipio que quedaren
entre la linea de construccidén de una calle en la zona
urbana; o de un camino en la zona rural y la propiedad
de éste. El precio serd el correspondiente al valor
de la tasacidén oficial por metro cuadrado de la pro-

piedad ubicada detrds de la linea de construccion.
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.12, Toda construccién de obra o mejora publica
a realizarse por administracidn.

13. Todo contrato de construccidén o me jora de
obra publica que no exceda de cuarenta mil (40,000)
ddélares.

14. E1 arrendamiento de propiedad mueble o
inmueble a otro municipio!" a1 Estado Libre Asociado
de Puerto Rico, al Gobierno de los Estados unidos o
a cualquier de sus instrumentalidades o dependencias.

15. Las ventas de propledad excedente de utilidad
agricola autorlzadas por la Ley 61 del 20 de junio de-

1978.

Seccidn F: Expedientes de Sgbaéta

| La'Junta de Subastas contara con el Secretario

desigggdo quien levaptaré las actas, Cuyos originales

los mantendri en un éuaderno que se conocera como Libro
de Actas de 1la Junta de Subastas y tramitara todo

asunto relaciona&o con subastas que estara a cargo y

sera custodio de los archivos de 1las subastas. Estos

archivos contendréan todos los expedientes vy documentos

referentes a las subastas.



En los expedientes para las subastas celebradas
cuando se trate de compras, deberd incluirse 1los
s;guientes documentos:

1. Resolucidén del Alcalde o su delegado, expo-
niendo la naturaleza de 1la operacidn, especificando
detalladamente los requisitos que habran de llenarse

y autorizando la licitacién.

2. Aviso de la subasta

3. Pliego de condiciones Yy especificaciones

4. Proposiciones recibidas

Se Acta levantada por la Junta de Subasta dﬁrante

la adjudicacidén, incluyendo la resolucién correspon-
pondiente adjudiéando la buena pro.

6. . Cuadro analitico relacionando los renglones
interesados, el precio cotiéado por cada licitador vy
las firmas comerciales a quienes se adjudiquen los
distintos productos. Un cuadro parecido debera hacerse
€n otros casos que se presten a un analisis similar,
tales como la compra de materiales de construccidn,
equipo de oficina, alimentos, etc.

Los expedientes relacionados con arrendamiento,
ventas o permutas de prdpiedad éonteﬁdfén los siguientes

documentos:
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1. Ordenanza de la Asamblea Municipal autorizando
la permuta, arrendamiento o venta de bienes raices o
de equipo.

2. Resolucidn promulgada por el Alcalde o su

delegado, para exponer la naturaleza de 1la operacidn,

etc.
3. Aviso de la subasta
4. Proposiciones recibidas
5. Acta levantada durante la vista que se celebre

para la licitacidén, incluyendo 1la .resolucién de 1la
Junta de Subasta adjudicando la buena pro.

6. Ordenanza de la Asamblea Municipal ratificando
la adjudicaciédn hecha por la Junta de Subasta.

7.. Certificacidn del Director de Finanzas
haciendo constar la fecha y el nimero del recibo, monto
del ingreso en caja y nombre del comprador, si se trata
de  una venta.

8. Copia de la escritura oteorgada, si se trata
de bienes raices.

Los expedientes de subastas y los contratos como
regla general son documentos publicos y por lo tanto
estaran accesibles a 1las partés iﬁtéresadas después

de la apertura de las ofertas.



Seccion G: Cancelacidn de la Adjudicacién
La adjudicacidn podra ser cancelada antes de

formalizar contrato por orden de la Junta de Subastas
si el municipio no necesita los productos o servicios
subastados o si los fondos se agotan de manera impre-
visible o se les asigne otro uso. Luego de la cance-
lacidén, no se podrd obtener el bien, obra o servicio
por otros medios, ni adquirirlo durante el ario econdmico
en que se canceld 1la adjudicacién. El municipio no
podra ser demandado en corte por la cancelacién dé la

adjudicaciodn.

Seccidén H: Aviso de Adjudicécién

1. Luego de adjudicar 1la subasta, se enviara
copia de 1la minuta que contiene las proposiciones y
el otorgamiento de la subasta a la Divisidén de Compras
del municipio, asi como todos los documentos relativos
'a la subastas.

2. Se avisara a todos los licitadores los resul-
tados finales de la subasta con la firma del Presidente
de la Junta de Subasta.

3. El1 contrato con el 1licitador agraciado no
debe formalizarse hasta tanto ?ransburran 20 dias gue

es el limite de tiempo que tienen los demas licitadores

~
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para impugnar la adjudicacién.

Seccidén I: Apelaciones

Las subastas, licitadores y adjudicaciones pueden
ser i1impugnadas dentro del plazo de 20 dias a contar
de la fecha en que el acuerdo haya sido promulgado o
comunicado al querellante. El honorable Tribunal
Superior de Puerto Rico, tendra jurisdiccidn exclusiva

para entender sobre el asunto.

Seccidn J:‘ Negativa a Formalizar Contrato

Una vez adjudicada 1la subasta, si el licitador
agraciado se négare a formalizar contrato, la Junta.
de Subasta podra:

1. Adjudicar al segundo postor responsable mas
bajo

2. Recomendar que las obras o servicios se eje-
cuten por administracidén

3. Confiscar la fianza de garantia (bid bond)

4. Entablar una accidén legal contra el licitador
para recobrar la diferencia entre su proposicidn y 1la
del segundo postor

5. Tomar alguna otra medida QQe estime pertinente
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Incumplimiento de contrato
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cancelar las Ordenes de compra @2 favor de

e aun estén pen
rren el mismo pée

1.
dientes de entrega,

dicho vendedor du
ue las mismas co ligro.

i se entiende 4
tro

s
rar 1la mercanci

a contratada a o

2. Comp
nsabilidad

La diferencia en precio €S respo

suplidor.
6 el contrato.

que incumpli

janza en garantia (bid bond)

del vendedor

confiscar la f
No solicitarle mas cotizacio
s ni adjudicarle subastas al lici-

3.
ni enviarle

4 .
cidn a subasta

invita
plir el contrato.

tador que dejd de cum
5. cobrarle una suma razonable por el incumpli-
‘miento.

obierno Estatal

Compras al G
os intereses del

seccidn L:
s econémico & 1

cuando resulte ma
que

n utilizar facilidades

municipio, S€ podra las
y 1la imprenta del Area de Compra,

ofrece el almacén
servicios VY suministros de 1la Admiﬂistracién de Servi-
y utilizar los contratos que por mate-
ha Admi-

cios Generales
riales, equipo V¥ servicios haya efectuado dic

nistracién.

de

tal

au-

:ra
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Seccidén M: Orden de Cambio

En el caso de cambio en contratos de obras de
construccidn, alternativas o adiciones, éste podra
hacerse hasta un veinticinco (25) por ciento del total
del contrato original, bien sea en aumento o disminu-

cidn. Si excediese veinticinco (25) por ciento seréa

necesario la formulacidén de un contrato suplementario.



