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8) Licitudor Pastor - Persona noturul 

o juridica que presenta su oferta en una subasta 

9) Registro de Licitadores - _Registro en 

. el cual cons tan las personas naturales o juridicas 

capacitados para contratar con el municipio por haber 

cumplido los requisi tos establecidos por la Junta de 

Subastas 

10) Recaudador Oficial - Funcionario auto­

rizado a recibir valo~es a nombre del municipio 

11) _Rengl6n - Agrupaci6n de articulos por 

raz6n de caracteristicas 0 descripciones generales 

12) Ley Organica - Ley Organica de los fvluni­

cipios de Puerto Rico (Ley 146 aprobada el 18 de junio 

de 1980, segun enmendada) 

13) Reglamento sobre Normas Basicas - Hegla­

mento sabre Normas Basicas para los Municipios de 

Puerto Rico, emi tido par el Departamento de Hacienda 

el 17 de septiembre de 1~82, segun enmendado 

Secci6n B: Registro de Licitadores 

Articulo 6: Establecimiento del Registro 

Se mantendra un Registro de Licitadores que estara 

clasificado de acuerdo al bien, obr·a o servicio que 

ofrezca cada licitador. 



PRIMERA PARTE 

NORMAS GENERALES 



Secci6n A : 

Articulo 1: 

NORMAS GENERALES 

Introducci6n 

Titulo Corto 

Este reglamento se conocera como el "Reglamento 
de Sub as ta para el Municipio de Guaynabo. 

Articulo 2: Fuente Juridica 

Se promulga este reglamento de acuerdo a las dis­
posiciones de la Ley Organica de los Municipios de 
Puerto Rico, seg6n enmendada, y al Reglamento de N6r­
mas Basicas para los Municipios de Puerto.Rico, apro­
bado par el Departamento de Hacienda. 

Articulo 3: Prop6sito 

Este reglamen~o se adopta · con el prop6si to de 
establecer el procedimiento que se seguira en toda 
subasta publica de adquisici6n o disposici6n que se 
efectue par la administraci6n municipal para adquirir 
los bienes y servicios del municipio; para crear los 
organismos que tendran a su cargo la adminis traci6n 
de dicho procedimiento; para delegar algunas funciones 
del Alcalde que son menester delegar para una adminis­
traci6n mas eficaz de los procedimientos; y para otros 
prop6sitos inherentes a las funciones que establecen 
el reglamento. 



-2-

Para sulvaguardar los intereses del municipio 

y en c urn p l i mien to con las d i s posicion e s de nuestro 

ordenamiento j uridico, toda adquisici6n o disposici6n 

que se haga, a fin de asegurarse una mejor competencia 

en beneficia del municipio, se hara mediante subasta 

publica. 

Articulo 4: Alcance 

Las disposiciones de este reglamento seran apli­

cables a todo empleado o funcionario del Gobierno Mu­

nicipal; a toda persona particular que intervenga 

directa o indirectamente en las subastas del munici­

pio; y ~ todo empleado o furicionario de cuulquier en­

tidad gubernamental que voluntariamente se someta a 

la jurisdiccion del municipio. 

· Articulo 5: Interpretaci6n de pal~bras y frases 

1. En General 

Las palabras y frases usadas en este reglamento 

se interpretaran segun el contexto y el significado 

sancionado por el uso comun y corriente. 

Las palabras usadas en este reglamento en el tiern­

po presente incluyen tambien el futuro; las usadas 

en el genera masculino incluyen el femenimo y el neu­

tro, salvo los casas en que tal interpretacion resul­

tare absurda; el nCunero singular incluye el plural 

y el plural incluye el singular. 
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2. En Particular 

Las siguientes palabras utilizad~s en este 

reglamento son terminos abreviados o definiciones de 

las frases y palabras que a continuaci6n se relacionan: 

1 ) MUNfCIPI 0 - MUN IC1P 10 VE GUr'\YNABO 

2) Orden de Cambia - Cualquier enmienda 

posterior al envio de una Orden de Compra 

3) Compra - Media de adquirir el municipio 

un bien, servicio u obra a cambia de un pago de dinero 

4) Delegado Comprador - Funcionario o 

empleado autorizado par el Alcalde a cornprar y quien 

tendra a su cargo la funci6n de cornprar en el rnunici-

pia 

5) Emergencia Un suceso o cornbinaci6n 

ocasional de circunstancias . que exijon inmediot~ acci6n 

6) Especificaciones Conj unto de cClr-uc-

teristicas fisicas, funcionales, esteticas y de calidad 

de los bienes, obras o servicios solicitCldos 

7) Fianza - Garantia o cant idad de dinero 

depositado para asegurar el cumplirniento de una obli­

gaci6n contraida 



8) Licit<J.dor Pastor Person<J. nc:1 tura 1 

o juridica que presenta su oferta en una subasta 

9) Registro de Licitadores - .Registro en 

el cual constan las personas naturales o juridicas 

capacitados para contratar con el municipio por haber 

cumplido los requisi tos establecidos por la Junta de 

Subastas 

10) Recaudador Oficial - Funcionario auto­

rizado a recibir valo~es a nombre del municipio 

11) .Rengl6n - Agrupaci6n de articulos por 

raz6n de caracteristicas 0 descripciones generales 

12) Ley Organica - Ley Organica de los Muni­

cipios de Puerto Rico (Ley 146 aprobada el 18 de juhio 

de 1980, segun enmendada) 

13) Reglamento sabre Normas Basicas - Hegla­

mento sobre Normas Basicas para los Municipios de 

Puerto Rico, emi tido por el Departamento de Hacienda 

el 17 de septiembre de 1~82, segun enmendado 

Secci6n B: Registro de Licitadores 

Articulo 6: Establecimiento del Registro 

Se mantendra un Registro de Licitadores que estara 

clasificado de acuerdo al bien, obra o servicio que 

ofrezca cada licitador. 
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El Secretario de la Junta de Subastus tcndr[1 

a su cargo la preparaci6n y mantenimiento de dicho 

Registro. 

1. Usa y Prop6sito del Registro 

El registro se adopta con varios prop6sitos, 

a saber: 

a. Eliminar los costas de una subasta publi­

ca para casas de reparaci6n o reconstrucci6n, que 

aunque no requiere subasta publica, requiere la consi­

deraci6n de por lo menos tres cotizaciones de ofertas. · 

b. Evaluar al licitador que posiblemente 

contratara con el municipio a los efectos de asegu­

rarse 4ue se va a contratar con personas de solvencia 

moral y econ6mica que en su dia cumpliran cabalmente 

los t~rminos de los contratos. 

c. Asegurar que a todo licitador se le exijan 

los mismos requisi tos para lici tar, evi tando asi el 

discrimen y favoritismo. 

d. Velar porque cada lici tador cumpla real 

y efectivamente para validar la contrataci6n en el 

municipio, de suerte que a un mismo lici tador no se 

le exija en varias ocasiones durante un mismo periodo, 

el curnplimiento de los requisitos de forma. 
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e. Publicar y hacer que se curnplo con lus 

formalidades , requisitos y obligaciones que establece 

el Alcalde en cuanto a los licitadores, garantizando 

que en el municipio solamente se contrate con aquellos 

licitadores que hayan cumplido con los requisitos esta­

blecidos . 

2. Convocatoria para establecer el Registro 

La convocatoria se publicara una vez a la 

semana durante dos semanas consecutivas, en distintos 

periodicos de circulaci6n en espafiol. Dicha convoca-

toria ira dirigida a todo posible licitador interesado 

eri parti~ipar en las subastas - del municipio y se publi­

cara baj o la firma del Alcalde por lo me nos una vez 

al afio. 

En adici6n .a la convocatoria , pero no en 

susti tuto, el Alcalde ordenara utilizar otros .medias 

de comunicaci6n si asi lo entendiere necesario. 

La convocatoria tendra que indicur a los 

interesados donde estaran disponibles todos los docu­

mentos necesarios. 

3 . Contenido del Registro 

El registro contendra la siguiente informa-

cion: 

a. Nombre comercial 

b. Nombre del dueno 
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c. Numero del Segura Social 

d. Representantes autorizados a comparecer 

en su nombre tanto en las subastas, como en cualquier 

otra transaccion con el municipio. 

e. Titulo que ostenta dicho representante 

f. Direccion postal y ubicacion fisica del 

negocio y telefonos 

g. Bienes, obras o servicios que ofrezca, 

ejecuta, presta o interesa 

h. Cualquier otra informacion que el munici­

pio estime pertinente 

4. Requisites para ser incluidos en el Registro 

Para ser incluido en el Registro, el_licita~ 

dor interesado deber~ demostrar su solvencia para hacer 

cumplir su oferta. Para ella, suministrara cuando 

proceda la siguiente informacion: 

a. Un inform~ financiero anual certi ficado 

por un Contador Publico ·Autorizado 

b. Por lo menos una referencia bancaria 

y comercial que incluya termino y tipo de relacion 

con la entidad 

c. Si tiene exencion contributiva copia 

del decreta 
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d. Someter Certificado de Incorporaci6n 

En los casas en que la corporaci6n sea 

una extranj era debera presentar en adici6n, certifi­

caci6n del Secretario de Estado, a los efectos de que 

dicha corporaci6n esta autorizada a efectuar negocios 

en Puerto Rico y que ha cumplido con todas las dispo­

siciones legales al efecto; asi como el nombre y direc~ 

cion de su agente residente. 

Independientemente ae que sea extranjera 

o no, debera notificar los nombres de los miembros 

de la Junta de Direct.ores y sus direcciones y si ha 

sido convicta o no de violar alguna disposici6n de 

ley. 

e. Lista de los contratos o ventas que ha 

tenido en los ultimos cinco anos con instrumentalidades 

de los Gobiernos Esta~ales o Municipales. 

f. Lista de los contratos o ventas que ha 

tenido en los ultimos dos anos con la empresa privada. 

g. Certificaci6n bajo juramenta que no ha 

tenido que responder por incumplimiento de contratos 

por parte suya en los ul times cinco anos' bien sea 

mediante sentencia de un Tribunal, resoluci6n adminis­

trati va; o aplicaci6n de las "Condiciones Generales 

de Contrataci6n de Obras Publicas". 



-9-

h. En los casas en que la persona interesada 

quiera acogerse a los beneficios de la Ley 103 del 

24 de j unio de 1977, segun enmend'ada, conocida por 

Ley de Preferencia, debera suministrar copia de la 

certificaci6n de la Junta de Preferencia establecida 

conforme a las disposiciones de la ci tada ley y los 

reglamentos adoptados al amparo ·de esta. 

i. Descripci6n detallada de los bienes, 

obras o servicios que ofrece, o interesa. 

j. Experiencia y anos de servicios de esta-

blecida. 

k. Capias de las patentes, permi~os y auto­

rizaciones que tienen para operar negocios y que sean 

necesarios para la venta de sus productos, la presta-. 

cion de ·sus servicios o la ejecuci6n de obras. 

l. P6lizas y seguros que tiene vigente y 

c~biertas de las mismas. 

m. Certificados de los Departamento de Salud 

Estatal y Federal, segun sea el caso. 

n. Se sometera la firma de la persona que 

este autorizada a hacer negocios. 

o. El Alcalde podra, a su discreci6n, soli­

citar informacion adicional que estime necesaria. 
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5. Ingreso al Registro 

El ingreso al registro no opera automatica­

mente, si no que dependera de la evaluaci6n y determi­

nacion que haga el Alcalde o su representante autorizado. 

a. Procedimiento 

1) Solicitud: Despacho y Recibo 

Las solicitudes se distribuiran en 
el municipio personalmente o enviandolas por correo 

a los que la soliciten. 

Al momenta de recibirse la solicitud, 

se verificara que la misma este cumplimentada totalmente 
y que venga acompanada de los documentos adicionales 

que se requieren. En el supuesto que no se hayan 

incluido, se le comunicara a la persona interesada 

par · el medio mas rapido disponible y se le solicitara 

la informacion o documE;_ntaci6n que fal te. 

2) Envio al Alcalde 

Cuando la solicitud que el licitador 

interesado presente, este debidamente cumplimentada 

y acompanada de los correspondientes documentos comple­

mentarios, se referira el expediente de esta al Alcalde. 

3) Decision 

El Alcalde determinara el sistema 

que habra de utilizar al evaluar las solicitudes ante 



-11-

su consideraci6n, pero el sistema que establezca apli­

cara a todas las solicitudes . . 

El Alcalde resolvera la inclusion 

del lici tador en el Registro dentro de los pr6ximos 

15 dias de recibir el expediente. De esta decision 

se notificara al lici tador interesado dentro de los 

pr6ximos cinco dias. 

a) Inclusion 

La notificaci6n de inclusion 

tendra que incluir la siguiente informacion: 

1. Fecha en que se ha hecho 

efectivo su inclusion en el Registro. 

2. Responsabilidades que con­

lleva estar registrado. 

3. Derechos a los que se es 

acreedor por estar registrado. 

b) Rechazo 

La notificaci6n de rechazo tendra 

que citar directamente las razones que haya senalado 

el Alcalde para su determinacion. 

6. Recurso en el caso de rechazo 

Cuando el Alcalde deniegue el- ingreso de un 

licitador al Registro, este podra solicitar reconside­

ci6n ante el mismo dentro de los pr6ximos cinco dias 
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de recibir la notificaci6n. 

7. Obligaci6n de las personas incluidas en el 

Registro 

Los licitadores incluidos en el Registro 

tendran que cumplir con las siguientes obligaciones: 

a) Mantener al dia la informacion suminis­

trada para la consideraci6n de su inclusion en el Re­

gistro. 

b) Mantener vigente una paliza de respon­

sabilidad publica por el manto que fije el Alcalde. 

8. Derechos de las personas incluidas en el 

Registro 

Todo licitador registrado tendra derecho 

a lo siguiente: 

a) Que se le invite a toda subasta que se 

convoque sabre el rengl6n o renglones por el cual se 

haya registrado. 

b) Que se incluya su nombre en el Registro 

Oficial de Licitadores que el Alcalde circulara entre 

los Delegados Compradores. 

c) Que se invite a todo seminario, conferen­

cia o adiestramiento especial que ofrezca el munici­

pio relacionado con compras y subastas, cuando ella 

proceda, siempre y cuando el licitador cubra el costa 

proporcional de la impresi6n y el franqueo de la invi­

taci6n a la actividad. 
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9. Historial del Licitador 

Se llevara un historial de cada licitudor. 

Oicho historial constara de lo siguiente: 

a) Total idad de subastas a las que se le 

ha invitado durante cada ano 0 periodo, incluyendo: 

1. Nlimero de la subasta 

2. Asunto de la subasta 

3. Fecha de la subasta 

b) Totalidad de - subastas a las que ha compa­

recido, indicando el numero as~gnado de estas. 

c) Totalidad de contratos vigentes - cada 

ano, si cumpli6 o no cumpli6 con estos y penalidades 

impuestas en caso de incumplimiento. 

d) El Alcalde podra ordenar que se incluya · 

otra informacion en dicho historial. 

10. Sistemas de u~o y control 

El Alcalde establecera el sistema de uso 

y control del Registro. 

11. Evaluaci6n peri6dica del Registro 

Por lo menos una vez al ano, el Alcalde eva­

luara el Registro para deterrninar aquella informacion 

o datos que deben actualizarse. 
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12. Obligaci6n de los Compradores 

Todo Delegado Comprador que emi ta 6rdenes 

de compra como consecuencia de subasta informal, mer­

cado abierto, compras de emergencia o cualquier otre 

procedimiento de adquisici6n solamente podra expedir 

estas a los licitadores registrados en las listas ofi­

ciales. 

Excepto en aquellas areas geograficas donde 

el licitador registrado no puede hacer sus entregas, 

la compra se podra hacer entre aquellos lici tadores 

responsables en dichas areas. En estos cases tambien 

hay que cumpl ir con los prucedimientos de compra en 

lo que respecta a la cuantia de dinero. 

13. Ausencia de Licitador Registrado 

Cuando se convocare una subasta para cuyos 

re0glones no hubiere lici tador alguno registrado, se 

proc.edera mediante · convocatoria por peri6dico. En 

las instrucciones del pliego de dicha subasta, se 

advertira a los licitaderes los requisites que tienen 

que cumplir para ser susceptibles de evaluarseles sus 

ofertas. Estes tendran que cumplir con los requisites 

que el Alcalde establezca como obligatorias para todo 

licitador. 
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14. Licitadores no Registrados 

Cuando un lici tador que no este registrado 

comparezca con una cotizaci6n, la Junta no debera 

rechazarlo por este motivo y le dara 10 dias desde 

la apertura de la subasta para que someta todos los 

documentos requeridos para ser incluido en el R~gistro 
de Licitadores. 

15. Licitadores 

a) Reevaluaci6n y Registro Automatico 

Aquellos licitadores que esten registrados 
a la fecha en que se inicie el Registro, si demuestran 

su responsabilidad cumpliendo con los contratos en· 

vigor, podran ser incluidos automaticamente en el Regis­

tro sin necesidad de someterse al tramite de evaluaci6n_ 

formal si cumplen con los requisitos establecidos en 

este reglamento. 

b) Notificaci6n Inclusion Automatica 

Par el medio que crea mas conveniente, 

el Alcalde notificara a los licitadores que incluira 

automaticamente en el Registro. Dicha notificaci6n 

contendra la siguiente informacion: 

1. Adopci6n de la nueva reglamentaci6n 

2. Adopci6n de un nuevo Registro de 

Licitadores 
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3. Determinacion de incluirlos automa­
ticamente sobre la base de la experiencia que se ha 
tenido con ellos. 

4. Incluir formulario oficial de solici­
tud a ser cumplimentada para los fines de los expe­
dientes. 

5. Solicitarle que someta para el record, 
los documentos adicionales solicitados. Si los mismos 
estuvieren en su expediente' act·ualizar estos si precede. 
Esta disposicion se refiere a los documentos mencionados 
en el inciso 4 de este articulo. 

6. . Derechos a que son acreedores por 
estar en el Registro. 

7. Advertencia a los efectos de que 
la determinacion de incluirlos automaticamente esta 
suj eta a que some tan los documentos necesar{os para 
~1 expediente por lo que si dentro de los 15 dias de 
recibir la notificaci6n de inclusion automatica, estos 
no contestan ni someten los documentos requeridos, 
se entendera que no interesan se les incluyan en el 
Registro nuevo. 



-17-

c) Determinacion de Exclusion 

Si al reevaluar el expediente del lici­

tador actualmente registrado, el 'Alcalde determinare 

que no procede su inclusion automatica al Hegistro 

tendra que proceder con la siguiente notificacion: 

1. Adopci6n de la nueva reglamentacion 

2. Adopci6n del nuevo Registro de Lici-

tadores 

3. Enviarle copia de la solicitud e 

instrucciones para cumplimentarla. 

4. Advertencia a los efectos de que 

no se le considera registrado bajo la nuev~ reglamen­

tacion por lo que tendrA que someter la solicitud debi­

damente cumplimentada para reevaluarsele de acuerdo 

a las nuevas normas. 

Articulo 7: Registro Transitorio 

Se podra seguir operando con los l ici tadores 

de inclusion automatica hasta que se confeccione el 

nuevo registro. 

Articulo 8: Penalidades 

Cualquier persona interesada en ingresar al Re­

gistro de Licitadores que sum~nistre informacion 
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fraudulenta, enganosa, o negligente; o todo funcionario 

o empleado que al evaluar las solicitudes a sabiendas 

.Y maliciosamente admite informacion fraudulenta o enga­

nosa, probado el hecho, previa vista a tales efectos 

se considerara incursa en violaciones a este regla­

mento y se le impondra una de las siguientes penalidades 

o varias de ellas segun sea el caso: 

1. Inhabilitado para participar en las subastas 

por un periodo no menor de dos afios ni mayor ·de 10 

anos a discreci6n de la Junta. 

2. Ejecuci6n de la fianza 

3. Sorneter su caso al Departamento de Justicia 

para su procesamiento criml.nal o reclamaci6n ci vi 1, 

segun sea el caso. 

4. En el caso de empleados o funcionarios del 

municipio, se sornetera un informe al Alcalde para la 

sanci6n adecuada conforme a las disposiciones de la 

Ley de Personal del Servicio Publico de Puerto Rico, 

Ley 5 del 14 de octubre de 1975, segun enmendada. 



SEGUNDA PARTE 

PROCEDIMIENTO DE SUBASTAS 



Articulo 9: 

PROCEDIMIENTO DE SUBASTAS 

Junta de Subastas 

Base Legal 

El Articulo 8. 01 de la Ley' 146 del 18 de junio 

de 1980, segun enmendada, conocida como Ley Organica 

de los Municipios de Puerto Rico, dispone que es requi­

sito efectuar subasta publica para los siguientes 

prop6sitos: 

1. Compras de materiales, equipo, medicinas y 

combustible de igual o simila~ n·aturaleza, uso o carac­

teristicas, que excedan de diez mil (10,000) d6lares. 

2. Ventas de propiedad mueble e inmueble. 

3. Toda construcci6n o mejora publica par con­

trato que exceda de cuarenta mil (40,000) d6lares. 

La mencionada ley crea mediante su Articulo 8.03, 

una Junta de Sub~sta que sera la que entendera y adju­

dicara todas las subastas a que se refiere el Articulo 

8 .. 01. 

Articulo 10: Creaci6n 

El Articulo 8. 03 de la Ley Organcia crea una 

Junta de Subastas que tendra jurisdicci6n sabre la 

celebraci6n y adjudicaci6n de todas las subastas que 

se realicen en el municipio. 

La Junta estara compuesta par no menos de tres 

funcionarios municipales nombrados par el Alcalde, 
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quien sera el Presidente de la misrnu. 
l -, 

E'i- Alcalde 

mediante nombramiento suscri to por el, podra:::~;· del.egar 

en cualquier otro funcionario que no sea mi_embro de 

la Junta, sus funciones y debe res de Presiden te. 
~ [1 ( 

El 

Alcalde nombrara ademas, las personas que deban ~usti-
~ r 

.. i~ tuir a los miembros de la Junta. Igualmente designara s:. 
L~ un Secretario para la Junta de Subastas. 

l 

La Junta que aqui se ordena crear, eQtendera y 

adjudicara todas 

Articulo 8.01 de 

las subastas a que 

la Ley Organica y en 

se refiere el c 

los contratos uc 

9 de arrendamiento de propiedad mueble e inmut?-le y ser-

vicios no profesionales tales como, pero ·no limit~dos r.·: _ 

a: servicios de vigilancia, mantenimiento de equipo 
(_: ·~. ; 

) ~.: ! de refrigeracion y otros. 
• 0 
~-

1 . - . 
• J J 

l ' ·: 

Otros deberes y facultades de la Junta son: 
q 

1 . En la consideracion de las ofert<Js de los 

lici tadores podra hacer adjudicaciones per renglones 

L · l cuando el interes publico asi se beneficie. 

2. Fijar el manto de la fianza provistdnal para 

asegurar la participaci6n del lici tador en l~ ' )subasta. 

3. Declarar desierta y convocar a ot~i f subasta 

o recomendar a la Asamblea que autorice atender el 

asunto administrativamente cuando esto re~~lte rn~s 

econ6mico y ventajoso u los intereses del municipio. 



-22-

4. Notificar al licitador o licitadores favo­

recidos en una subasta la adjudicaci6n realizada por 

la Junta. 

5 . Establecer los procedimientos necesarios 

para llevar a cabo sus funciones y responsabilidades 

que aqui se fijan. 

6. Hacer cons tar sus procedimientos en aetas , 

las cuales seran firmadas y certificadas por el Presi­

dente y el Secretario que a estos fines se designe. 

Las aetas constituir~n un r~cord permanente de la misrna 

naturaleza que las aetas de la Asamblea . 

Secci6n C: Procedimiento 

Luego de asegurars~·que es necesario la celebra­

ci6n de una subasta publica se procedera de la siguiente 

forma: 

Articulo 11: Resoluci6n del Alcalde 

El Alcalde o su delegado, segun sea el case, 

redactara una resoluci6n especificando los requisi tos ~. , 

o condiciones de la subasta. La resoluci6n indicara 

la fecha y la hera exacta en que se cerrara la lici­

taci6n y el sitio y la hora exacta en que se celebrara 

la vista para abrir los pliegos de proposiciones. 
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Entre los requisitos para concurrir a subastas se 

incluira la prestaci6n de una fianza prov~sional, para 

garantizar al municipio que el lici tador formalizara 

el contrato correspondiente si su propuesta obtiene 

la buena pro. Copia de la resoluci6n se enviara al 

Agente Comprador, si hay uno en el municipio, y a los 

miembros de la Junta de Subastas. 

Articulo 12: Anuncio de Subasta. 

Se publicara un anuncio de subasta publica con 

no menos de 10 dias de anticipaci6n ~ la celebraci6n 

de la misma en un peri6dico de circulaci6n general 

en el Estado Libre Asociado de Puerto Rico. 

El anuncio de subasta que · se prepare contendra 

la siguiente informacion: 

1. Nlimero asignado a la subasta (comenzando 

con el nlimero uno de cada ano econ6mico). 

2. Descripci6n clara y especifica de los mate-

riales, equipo o servicios a obtenerse sin indicar 

marca. 

3. Especificaciones detalladas y completas sobre 

dichos materiales, equipos o servicios. 

Al fijar las especificaciones se consideraran 

tales factores como calirlad, facilidad de funcionamiento 

o de reparaci6n, capacidad tecnica, servicio, diseno, 

etc. 
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4. Sol ici tud de cotizaciones de precios para 
cada rengl6n en particular, a menos que convenga a 
los mejores intereses del municipio solicitar cotiza­
ciones globales. 

5. Terminos de entrega o inspecci6n y otras 
condiciones requeridas. 

6. Fecha, hora y lugar para la radicaci6n de 
solicitudes y para la apertura de proposiciones. 

7. Lugar donde los licitadores podran adquirir 
todos los documentos relativos a la subasta y el modelo 
que utilizaran para someter sus proposiciones. 

8. Fianza provisional exigida al licit~dor. 
9. - En subasta para la compra de equipo , el equipo 

us ado que · se desea dar a cuenta y el precio minima 
acepta·ra por el mismo. En estos casos, para 

que 

los 

se 

fines de determinar si se requiere subasta, se 
tamara en cuenta unicamente el precio de la propiedad 
a adquirirse. 

Por lo menos una invitaci6n a subasta se fijara 
en tablones de edictos o en puntas visibles que se 
mantienen en las oficinas del municipio. 

En los casas que las cantidades sean estimadas, 
asi se hara constar en la invitaci6n a subasta. 
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Las especificaciones no deben ser res tricti vas 

ni deben identificar a ninguna rna rca en particular, 

.ya que esto limita la competencia. Se le debe indicar 

a los licitadores que las ofertas deben contener el 

numero de subasta' fecha' y hora de apertura' nombre 

y direccion del licitador. 

Debe exigirsele a los licitadores que especifiquen 

claramente el nombre del fabricante del articulo, marca 

de fabrica y referencia o modelo del articulo. 

Debe especificarse el termino de entrega de acuerdo 

a la urgencia del articulo, e indicar si los descuentos 

por pronto pago se consideraran como parte de la oferta. 

Si se trata de instalaci6n de equipo se requerira 

el cumplimiento con los reglamentos de ingenieria y 

seguridad vigente. 

No se anunciara subasta de construccion alguna 

sin estar aprobados los planes por el Gobierno Estatal. 

Si el anuncio de subasta es para comprar produc­

tos farmaceuticos, el lici tador debe poseer licencia 

para vender tales productos en Puerto Rico. 

se podra cancelar o enmendar cualquier convoca­

toria a subasta por razones j~stificadas notificando 

a los lici tadores correspondientes par lo menos 48 

horas de antelacion a la apertura. 
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ARTICULO 13: Ofertas de Licitadores 
Los licitadores someter~n s~s ofertas acompa~adas 

de un pl iego de especificaciones y condiciones espe­
ciales cuando esto sea necesario. 

Toda oferta debe venir firmada en tinta o lapiz 
indeleble por el licitador o su representante autori­
zado. La misma se sometera en un sabre cerrado y 
sellado en una de cuyas esquinas aparecera el numero 
de la subasta, la fecha y la hora fijada para la aper~ 
tura de las proposiciones y el nombre y direcci6n del 
licitador. 

Articulo 14: Recibimiento de Ofertas 
1. ·Al recibirse eri el municipio los ·sabres que 

contengan las· proposiciones, los mismos debe ran ser 
marcados con el sella oficial del municipio y se indi­
cara la fecha y la hora exacta de recibo. 

2. No se aceotara ninauna oferta presentada· 
a mana desoues de pasaci~ la hora que se hay a fi j ado 
en la invi taci6n 

propuestas. Se 

a subasta para la ap~rtura de 
devol vera tambien al remi tente 

J_as 

sin 
abrir cualquier sabre cuando el matasellos de correo 
demuestre que el mismo se deposito despues de la refe­
rida fecha y hora, o cuando el mismo se reciba despues 
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de hecha la adjudicaci6n, aunque hubiere sido depositado 
en el correo a tiempo. Los documentos devueltos deberan 
ir acompanados de una carta indicando las razones de 
la devoluci6n. Cada oferta debera, ademas, venir acorn-
panada de la fianza provisional correspondiente. 

3. No se aceptaran sabres abiertos ni sin iden­
tificar en su parte exterior. 

4. Si se reciben varias ofertas en una misma 
subasta a nombre de una empresa, seran declaradas nulas. 

5. Podran recibirse ofertas alternas si se 
indica asi en la invitaci6n a subasta. 

6. No se consideraran ofertas sin firmu.r, a 
menos que antes de la apertura de la subasta, el lici­
tador radique una carta para justificar la ausencia 
de la firma y acepte la responsabilidad que le corres­
ponde. 

7. Los participantes de la subasta indicaran 
en sus ofertas la fecha aproximada de entrega de ·· 
articulos o rendimiento de servicios. El municipio 
indicara la fecha y condiciones de entrega requeridas. 

8. Los empleados municipales no pueden preparar 
ni entregar los pl iegos de ofertas. Tampoco pueden 
influenciar a la Junta de Subasta sabre la adjudicaci6n 
de una subasta. 
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9. Las enmiendas y reti ros de ofertas debe ran 

hacerse por correo certificado con acuse de recibo o 

personalmente a la Junta de Subasta antes de la fecha 

de apertura e indicando las razones. 

Articulo 15: Apertura de Ofertas 

Las proposiciones se abriran en la fecha y hora 

especificadas en presencia de los licitadores presentes, 

y . se les dara lectura en voz alta. Se requerira de 

los presentes que firmen un registro de · asistencia 

indicando el nombre de la firma o corporaci6n que re­

presentan y el puesto que desempenan en dicha firma 

o corporaci6n. 

Las partes ·interesadas podran examinar en presen­

cia del funcionario correspondiente, las ofertas reci­

bidas, los documentos donde cons tan los resumenes de 

estas proposiciones y cualquier otro documento rela­

cionado. 

No se permitira, bajo ninguna circunstancia, el 

retiro de una oferta o efectuarle cambios o modifica­

ciones a la misma despues de haber sido abierta y leida 

en. publico. 
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Secci6n 0: _Adjudicaci6n de Subasta 

1. Despues de celebrada lc3:_ vista, la Junta de 
·subasta adjudicara la subasta al pastor razonable mas 
bajo en caso de compras o construcciones, siempre que 
la oferta este en estricto acuerdo con las especifica­
ciones, terminos y estipulaciones €stablecidas en los 
pliegos de subastas, o al pastor mas alto en caso de 
ventas o arrendamiento de propiedad municipal. Al 
considerar ofertas se tamara en cuenta que estas sean 
conforme a especificaciones, terminos de entrega y otras 
condiciones insertadas en el pliego de subasta. Si 
no se adjudica la subasta al pastor ya indicado, se 
indicara en el acta correspondiente con cual o cuales 
especificaciones, terminos o condiciones de la subasta 
dicho licitador no cumpli6 y cualquier raz6n adicional 
que se hubiera tenido en cuenta al hacer la adjudica­
ci6n. 

2. Si a6n la propuesta mas baja excede la can­
tidad presupuestada, bajo ninguna circunscancia debora 
adjudicarse la subasta, a menos que se aumente orevia­
ment.P la asignaci6n. 
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3. La adj udicaci6n se hara a dos o mas l ici tado­
res por renglones, cuando asi convenga a los mejores 
intereses del mu'nicipio. 

4. Si dos ofertas son iguales en precios y espe­
cificaciones, la Junta de Subastas podra: 

a) Anunciar una nueva subasta entre los dos 
licitadores de ofertas identicas. 

b) Adjudicar la subasta por sorteo entre 
los dos licitadores concernidos , o 

c) Adjudicar la subasta en partes iguales 
a ambos licitadores si estos lo aprueban por escrito. 

5. Si se recibe una sola oferta , el municipio 
podra aceptarla si la considera justa y razonable. 
Si no se reciben proposiciones , la Junta de Subasta 
dispondra del asunto en la forma que mas convenga al 
municipio. 

6. La Junta de Subasta podra rechazar la oferta 
mas baja en precio cuando tenga conocimiento y exista 
evidencia de que el lici tador que hace la OfPrta D0 

ha dado aLenci6n y cwnplimiento satisfactorio a con­
tratos que . le hayan sido otorgados at"?teriormente, si 
la naturaleza o calidad de los suministros , materiales 
o equipo no se ajustan a los requisitos, si los precios 
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cotizados se consideran irrazonables o si el interes 
publico con ella se beneficia. 

Articulo 16: Contrato y Fianza 

Cuando el lici tador o lici tadores que obtengan 
la buena pro formalicen el contrato correspondiente, 
se les exigira una fianza como garantia de la ejecu-
cion del mismo (performance bond). Cuando se tra.te 
de la construcci6n de obras, debera exigirse una fianza 
(payment bond) para garant~zar el pr?nto pago de los 
materiales y salarios de jornaleros utilizados en la. 
obru. 

Articulo 17: Obras por Administraci6n 
Si se anuncia una subasta y nn concurren __ licita-

dares, o si las ofertas recibidas no son aceptables 
·'· y hay que rechazar~as, podra anunciarse una nueva 

subasta o atenderse. el asunto administrativamente, 
sequn convenga a los mejores intereses del municipio .. 

La Asamblea Muilicipal sera la que disponga que 
las obras, el arrendamiento o la venta de propiedad 
(excepto en los casas de exenci6n provistos por el 
Articulo 8.02 de la Ley Organica de los Municipios de 
Puerto Rico) se realicen por administraci6n. En tales 
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casas, la suma que se invierta o se pague por la obra 
no deber~ exceder el importe de la~proposici6n m~s baja 
rechazada por la Junta de Subasta, a menos que pueda 
probarse a cabalidad que estuvo justificado un desem-
bolso mayor 0 Asimismo, la suma que se acepte por el 
arrendamiento o por la venta de la propiedad envuel t -a 
no debera ser menor que la propuesta mas alta que se 
rechaz6 en la subasta. 

Secci6n E: Condiciones Exentas de Subasta 
De acuerdo al Articulo 8o02, de la Ley Organica, 

no ser5 neccsario el rcquisito de sub~sta; 
1 0 Para cualquier compra o venta que hubiere 

que hacerse a otro municipio, al Estado Libre Asoc~ado 
de Puerto Rico o al Gobierno de los Estados Unidos, 
o cualquiera de las instrumentalidades o dcpcndencias 
de estoso 

2o Compras anuales hasta un m~ximo rl~ diez mil 
( 10,000) do lares por materiales, equip0 comestibles 
y medicinas de igual o similar naturaleza, uso o carac­
teristica. 

::5o En caso de emergencia, · segun se entiende en 
el Articulo 7.03(d) que se requiera la entreqa i.nmediata 
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de materiales, equipo o ejecuci6n de servicios, el 

Alcalde o su representante autorizado debera dejar 

constancia de los hechos o circunstancias que justifi­

can el que no se lleve a cabo mediante procedimiento 

de subasta. 

4. Cuando los precios no estan sujetos a compe­

tencia porque no haya mas que una sola fuente de abasto. 

5. La compra de materiales o equipo que no 

puedan conseguirse en Puerto Rico, por no haberlos 

fisicamente disponibles en Puerto Rico ni existir 

representante autorizado de la firma que los provea. 

En estos, el Alcalde o su representante autorizado 

tramitara y obtendra cotizaciones de dos 0 mas trafi­

cantes acreditados y la cornpra se efectuara en vista 

de tales precios de igual modo que si se hiciere por 

subasta. 

6. No concurran licitadores y exista el religro 

de perderse cualquier oportunidad para adquirir los 

surninistros deseados. 

7. Venta de nichos o parcelas de terrenos que 

hayan de utilizarse para la inhurnaci6n de personas 

fallecidas. 



. 8. La venta de cualquier unidad de propiedad 

mueble cuyo valor no exceda de rni l ( l, 000) do lares, 

segun lo determine y previa autorizaci6n del Secretario 

de Hacienda. 

9. Toda obra publica de reparaci6n o reconstruc­

ci6n, incluyendo efectos y materiales v mano de obra. 

previa consideraci6n de por lo menos tres cotizaciones 

en la selecci6n de la mas beneficiosa para los intereses 

del municipio. 

10. Alteraciones o adiciones en cualquier cons­

trucci6n o mejora de obra publica realizada por contrato· 

que conlleven un aumento en costa hasta un maximo del 

veinticinco ( 25) por ciento del total del proyecto 

original. Entendiendose, que tales alteraciones o 

adiciones cumpliran con las disposiciones vigentes al 

respecto. 

11. La venta a propietario particular colindante 

de terrenos pertenecientes al municipio que quedaren 

entre la linea de construcci6n de una calle en la zona 

urbana; o de un camino en la zona rural y la propiedad 

de este. El precio sera el correspondiente al valor 

de la tasaci6n oficial por metro ct:.Iadrado de la pro­

piedad ubicada detr.::is de la linea de construcci6n. 
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12. Toda construcci6n de obra o mejora publica 
a realizarse por administraci6n. 

13. Todo contra to de cons truce ion o me j ora de 
obra publica que no exceda de cuarenta mil (40,000) 
d6lares. 

14. El arrendamiento de propiedad mueble o 
inmueble a otro municipio~ · · al Estado Libre· Asociado 
de Puerto Rico, al Gobierno de los Estados Unidos o 
a cualquier de sus instrurnentalidades o dependencias. 

15. Las ventas de propiedad excedente de utilidad 
agr~~ola autorizadas por la Ley 61 del 20 de junio de · 
1978. 

....~.-. 

Secci6n F: Expedientes de Subasta 

La Junta de Subastas contara con el Secretario 
desigry9do quien leva~tara las aetas, cuyos originales . 
los mantendra en un ~uaderno que se conocer~ como Libra 
de Aetas de la Junta de Subastas y trami tara todo 
asunto relacionado con subastas que estara a cargo y 
sera CUStodio de los archives de las subastas. Estos 
archives contendran todos los expedientes y documentos 
referentes a las subastas. 
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En los expedientes para las subastas celebradas 

cuando se trate de compras, 

siguientes documentos: 

debera incluirse los 

1. Resoluci6n del Alcalde o su delegado, expo­

niendo la naturaleza de la operaci6n, especificando 

detalladamente los requisi tos que habran de llenarse 

y autorizando la licitaci6n. 

2. Aviso de la subasta 

3. Pliego de condiciones y especificaciones 

4. Proposiciones recibidas 

5. Acta levantada por la Junta de Subasta durante 

la adjudicaci6n, incluyendo la resoluci6n correspon­

pondiente adjudicando la buena pro. 

6 . . Cuadro anali tico relacionando los renglones 

interesados, el precio cotizado por cada licitador y 

las firmas comerciales a quienes se adjudiquen los 

distintos productos. Un cuadro parecido debera hacerse 

en otros casas que se pres ten a un anal isis similar, 

tales como la compra de materiales de construcci6n. 

equipo de oficina, alimentos, etc. 

Los expedientes relacionados con arrendamiento, 

ventas o permutas de propiedad contendran los siguien~es 

documentos: 
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1. Ordenanza de la Asamblea Municipal autorizando 

la permuta, arrendamiento o venta de bienes raices o 

de equipo. 

2. Resoluci6n promulgada por el Alcalde o su 

delegado, para exponer la naturaleza de la operaci6n, 

etc. 

3. Aviso de la subasta 

4. Proposiciones recibidas 

5. Acta levantada durante la vista que se celebre 

para la lici taci6n, incluyendo la resoluci6n de la 

Junta de Subasta udjudicando la buena pro. 

6. Ordenanza de la Asamblea Municipal ratificando 

la adjudicaci6n hecha por la Junta de Subasta. 

7 . . Certificaci6n del Director de Finanzas 

hacienda constar la fecha y el numero del recibo, monto 

del ingreso en caja y nombre del comprador, si se trata 

de · una venta. 

8. Copia de la escritura otorgada, si se trata 

de bienes raices. 

Los expedientes de subastas y los contratos como 

regla general son documentos publicos y por lo tanto 

estaran accesibles a las partes interesadas despu~s 

de la apertura de lds ofertas. 

;. " 
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Seccion G: Cancelaci6n de la Adjudicaci6n 

La adjudicaci6n podra ser cancelada . antes de 

formal izar contra to par arden de la Junta de Subastas 

si el municipio no necesita los productos o servicios 

subastados o si los fondos se agotan de manera impre-

visible o se les asigne otro uso. Luego de la cance-

laci6n, no se podra obtener el bien, obra o servicio 

por otros medias, ni adquirirlo durante el ana econ6mico 

en que se cancel6 la adjudicaci6n. El municipio no 

podr~ ser demandado en corte par la cancelaci6n de la 

adjudicaci6n. 

Secci6n H: Aviso de Adjudicaci6n 

1. Luego de adj udicar la subas.ta ,. se enviara 

copia de la minuta que · contiene las propo~iciones y 

el otorgamiento de la subasta a la Division de Cornpras 

del municipio, asi como todos los documentos relatives 

a la subastas. 

2. Se avisara a todos los licitadores los resul­

tados finales de la subasta con la firma del Presidente 

de la Junta de Subasta. 

3. El contra to con el lici tador agraciado no 

debe formalizarse hasta tanto transcurran 20 dias que 

es el limite de tiempo que tienen los demas licitadores 

•: 
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para impugnar la adjudicaci6n. 

Secci6n I: Apelaciones 

Las subastas, licitadores y adjudicaciones pueden 

ser impugnadas dentro del plaza de 20 dias a contar 

de la fecha en que el acuerdo haya sido promulgado o 

comunicado al querellante. El honorablP Tribunal 

Superior de Puerto Rico, tendra jurisdicci6n exclusiva 

para entender sobre el asunto. 

Secc16n J: Negativa a Formalizar Contrato 

Una vez adjudicada la subasta, si el licitador 

agraciado se negare a formalizar contra to, la Junta. 

de Subasta podra: 

1. Adjudicar al segundo pastor responsable mas 

bajo 

2. Recomendar que las obras o servicios se eje­

cuten por administraci6n 

3. Confiscar la fianza de garantia (bid bond) 

4. Entablar una acci6n legal contra el licitador 

para recobrar la diferencia entre su proposici6n y la 

del segundo pastor 

5. Tomar alguna otra medida que estime pertinente 
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Secci6n K: Incumplimiento de Contrato 

Cuando un vendedor o contra tista no cumpl iere 

un contrato por falta de responsabilidad, el municipio 

podra: 

1. Cancelar las 6rdenes de compra a favor de 

dicho vendedor que aun esten pendientes de entrega, 

si se entiende que las mismas corren el mismo peligro . 

2. Comprar la mercancia contratada a otro 

suplidor. La diferencia en precio es respol')sabilidad 

del vendedor que incumpli6 el contrato. 

3. Confiscar la fianza en garantia (bid bond) 

4. No solicitarle mas cotizaciones, ni enviarle 

invitaci6n a subastas ni adjudicarle subastas al lici­

tador que dej6 de cumplir el contrato. 

5. Cobrarle una suma razonable por el incumpli­

miento. 

Secci6n L: Compras al Gobierno Estatal 

Cuando resulte mas econ6mico a los intereses del 

municipio, se podran utilizar las facilidades que 

ofrece el almacen y la imprenta del Area de Compra, 

Servicios y Suministros de la Administraci6n de Servi­

cios Generales y utilizar los contratos que por mate­

riales, equipo y servicios haya efectuado dicha Admi­

nistraci6n. 

de 

tal 

:lU-

o. 
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secci6n M: Orden de Cambia 

En el caso de cambia en contratos de obras de 

construcci6n, alternativas 0 adiciones, este podra 

hacerse hasta un veinticinco (25) por ciento del total 

del contrato original, bien sea en aumento o disminu-

cion. Si excediese veinticinco (25) por ciento sera 

necesario la formulaci6n de un contrato suplementario. 


