Estado Libre Asociado de Puerto Rico
Gobierno Municipal de Guaynabo
Asamblea Municipal

ORDENANZA

NGmero 161
Presentada por: Administracidn Serie 1990-91

PARA ELIMINAR EL PUESTO NUMERO 0320 DE AYUDANTE ADMINISTRATIVO Y
CREAR UN PUESTO DE AYUDANTE ESPECIAL EN EL SERVICIO DE CONFIANZA
ADSCRITO A LA OFICINA DEL ALCALDE,ESTABLECER NATURALEZA DEL TRA-
BAJO, REQUISITOS, FUNCIONES, ESCALA RETRIBUTIVA, Y ASIGNAR LA PAR-
TIDA PARA EL PAGO DEL MISMO.

Por Cuanto : A tenor con las necesidades del servicio se
hace necesario la eliminacidn del puesto na-
mero 0320 de Ayudante Administrativo y la
creacidn de un puesto de Ayudante Especial
en el Servicio de Confianza adscrito a la
Oficina del Alcalde.

POR TANTO ORDENASE POR ESTA ASAMBLEA MUNICIPAL DE
GUAYNABO, PUERTO RICO, REUNIDA EN SESION OR-

DINARIA, HOY DIA 9 DE ABRIL DE 1991.

Seccidn lra. Eliminar como por la presente se elimina el

puesto nimero 0320 de Ayudante Administrati-
VO y Crear como por la presente se crea un
puesto de Ayudante Especial adscrito a la
Oficina del Alcalde en el servicio de Con-
fianza.

Seccidn 2da. La naturaleza del trabajo de esta clase sera:

La naturaleza del trabajo para esta clase
serd administrativo, de responsabilidad y
alguna complejidad que envuelva asignaciones
de trabajo variado y especiales, entre otros,
en la Oficina del Alcalde.

Seccidn 3ra.

El puesto tendrd las siguientes funciones:

Asistir al Primer Ejecutivo Municipal en
asuntos variados de alguna complejidad.

Ofrecer seguimiento a asuntos referidos por
el Alcalde.

Atender el plblico que visita la Oficina y
canalizar sus planteamiento de la forma més
adecuada.

Preparar informes y mantenimiento de expe-
dientes de asuntos requeridos.

Seccidn 4ta.

Los requisitos para ocupar este puesto son
los siguientes:

Conocimiento de las funciones y de la orga-
nizacidén del Municipio.
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Seccidn 6ta.

Seccidn 7ma.
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Capacidad para establecer y conservar rela-
ciones efectivas de trabajo con los emplea-
dos y con el pblico en general.

Habilidad para redactar informes.

Este puesto estard en la escala 7 con una
retribucidén mensual de $1,030 a $1,585 en la
estructura retributiva vigente en el Servi-
cio de Confianza.

Este puesto de Ayudante Especial serd paga-
do de la asignacién presupuestaria y las
economias generadas por el mismo puesto que
se estd eliminando de Ayudante Administrati-
vo de la Partida 22.10.01.111, Sueldos Pues-
tos Confianza de la Oficina del Alcalde.

Esta Ordenanza empezard a regir inmediata-
mente después de su aprobacidn y copia de la
misma le serd enviada a las agencias estata-
les y mun1c1pales que corresponda para los
fines de rigor.
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Fue aprobada por el Hon. Alejandro Cruz, Jr., Alcalde, el dia <

de abril de 1991.
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Estado Libre Asociado de Puerto Rico
Gobierno Municipal de Guaynabo
Asamblea Municipal

CERTIFICACION

YO, SRA. ASUNCION CASTRO DE LOPEZ, Secretaria de la Honorable Asamblea Mu-
nicipal de Guaynabo, Puerto Rico, por medio de la presente certifico que la que
antecede es una copia fiel y exacta de la Ordenanza NGm. 161, Serie 1990-91,
aprobada por la Asamblea en su sesidn ordinaria del dia 9 de abril de 1991.

CERTIFICO, ADEMAS, que la misma fue aprobada por mayoria de los miembros
presentes en dicha sesidn, los Hons. Adolfo Avilés Medina, Lillilan Jiménez de
Irizarry, Julio Vega Rosario, Milagros Pabdn, Marcos A. Diaz Laboy, Carmen
Delgado Morales, Carlos M. Santos Otero, Nelson A. Miranda Hernandez, Alma
Isabel Pérez, Francisco Nieves Figueroa, Juan E. Viera, Ramon RGiz Sanchez y
Maggie Ginés de Soto.

Votos en contra de los Hons. Juan Fuentes Rodriguez y Lourdes Aponte
Rosario.

Fue aprobada por el Honorable Alejandro Cruz, Jr., Alcalde, el dia 22 de
abril de 1991.

EN TESTIMONIO DE TODO LO CUAL, libro la
presente certificacidn bajo mi firma y el
sello oficial del Municipio de Guaynabo,
Puerto Rico, a los ventidos dias del mes de

abril del afio mil novecientos noventa y uno.
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