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Estado Libre Asociado de Puerto Rico
Gobierno Municipal de Guaynabo
Asamblea Municipal

ORDENANZA

Presentada por: Administracién - Serie 1980-81

PARA CREAR UNA PLAZA DE AYUDANTE ADMINISTRATIVO EN EL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS
SOCIALES Y RECURSOS HUMANOS, ESTABLECER REQUISITOS, FUNCIONES, REMUNERACION Y
AUTORIZAR TRANSFERENCIA DE CREDITO.

Por Cuanto

Por Cuanto

Por Cuanto
POR TANTO

Seccidn lra

Seccién 2da

Seccién 3ra

Seccidn 4ta

Seccién 5Sta

Las necesidades administrativas del Departamento de Servicios
Sociales y Recursos Humanos han aumentado considerablemente en
los ltimos afios, por lo cual se hace necesaria la creacién de
una plaza de Ayudante Administrativo para este Departamento.

Segin lo dispuesto en el Articulo 43 de la Ley Municipal Nim. 142,

la Asamblea Municipal tiene facultad para crear los cargos adicionales
de funcionarios administrativos que fueren necesarios para llevar a
cabo una administracién eficiente.

Al crearse este cargo, se hace necesario efectuar transferencias de
crédito entre partidas del presupuesto en vigor.

ORDENASE POR ESTA HON. ASAMBLEA MUNICIPAL DE GUAYNABO, PUERTO RICO,
REUNIDA EN SESION ORDINARIA HOY DIA 12 DE AGOSTO DE 1980.

Crear, como por la presente se crea, en el Grupo 360-Departamento
de Servicios Sociales y Recursos Humanos, el cargo de Ayudante
Administrativo.

Dicho cargo tendrd las siguientes funciones:

a) Supervisar la coutabilidad de los Programas Federales

b) Reconciliacién bancaria

c) Auditar pagos .

d) Revisién informes de contabilidad de programas federales

e) Conciliacién libros del Departamento de Finanzas con los
libros de Programas Federales

f) Tramitacién de érdemes de compra, comprobantes de desembolso,
pago a los suplidores, contratistas, etc.

g) Realizard otras tareas afines que se requieran

El candidato para ocupar este cargo deberd reunir los siguientes
requisitos:
1) Bachillerato en administracién comercial de una universidad
reconocida.

2) Dos afios de experiencia ejerciendo funciones de supervisién

Esta plaza serd de confianza y se adicionard al Plan de Puestos de
Confianza, aprobado mediante Ordenanza Ndm. 62 que rige en este Muni-
cipio; el nombramiento se har§ de acuerdo al Artfculo NUm. 44 de la
Ley Municipal, el cual requiere la confirmacién de la Honorable
Asamblea Municipal.

Esta plaza tendri una remuneracién de $'1,000.00 mensuales, los cuales
se pagarén con cargo a la Partida 36.1.111-Sueldos Puestos Regulares,
Departamento de Servicios Sociales y Recursos Humanos.
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Seccién 6ta : Se autoriza al Director de Finanzas a efectuar las siguientes
- transferencias de crédito: i

DE LA PARTIDA:

25.2.113 - Salario Personal Irregular.. . .
’ Departamento de Obras Pidblicas...... ceesess $.11,000.00

A LA PARTIDA:

36.1.111 - Sueldas Puestos Regulares
Depto. Serv. Soc. y Rec. Humanos.......... . $ 11,000.00

Seccién 7ma : Se autoriza al Director de Finanzas a llevar a los libros de
contabilidad a su cargo los asientos correspondientes para dar
cumplimiento a las disposiciones de esta ordenanza.

Seccidén 8va : Esta ordenanza empezari a regir inmediatamente después de su

aprobacién y copia de la misma serd enviada a los funcionarios
estatales y municipales que corresponda para los fines de rigor.
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Fue aprobaéi/qu €l Hon. Alejandro Cruz, Jr. Alcalde, el dfa /9 iﬁc@ﬁSO

Alcalde
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Asamblea Municipal

CERTIFICACTION

Y0, SRA.ASUNCION CASTRO DE LOPEZ, Secretaria de la Honorable
Asamblea Municipal de Guaynabo, Puento Rico, por medio de £a pre-
sente cerntifico que La que antecede es una copia §4ied y exacta de
La Ondenanza Nam. 16 ,.Senie 1980-81, aprobada por La Asamblea
en su sesibn orndinania -def dia 12 de agosito de 1980.

CERTIFICO, ADEMAS, que La misma fue aprobada pon mayoria de
Pos miembros phesentes en dicha sesién, Los Hons. Adolgo AvLlEs Medina,
José M. Cuevas Garcfa, Jesds Mantinez Urbina, Eduardo Vdzquez RLvera,
Pablo Rivera Peila, Julio Gonzdlez Gonzdlez, A. Ventura Ocasio Lépez,
Marnia M. Henndndez Baéz, Heamindio Nieves Gonzdlez, Jaime E. Zequeihra
Romdn, Sara Romdn Coldn Y Gilberto Gonzdlez Chabrienr.
Voto abstenido del Hon. Pedro E. Alicea Quiles.
Fue aprobada por el tHon. Alcatde, ALefandro Cruz, Jn. el dia 19
de agosto de 1980.
EN TESTIMONIO DE TODO LO CUAL, Libro fLa
presente cerntdficacddn bajo mi finma y el
sello cficial del Mundicdipdo de Guaynabo,

Puento Rico, a Los ventisiete dias del mes

de agosto del afo mil novecdenitosd ochenta.
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Selonetania Asamblea Municipaly



