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Estado Libre Asociado de Puerto Rico 
Gobierno Municipal de Guaynabo 

Asamblea Municipal 

ORDENANZA 

Presentada por: Administraci6n Serie 1980-81 

PARA CREAR UNA PLAZA DE _AYUDANTE ADMINISTRATIVO EN EL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS 
SOCIALES Y RECURSOS HUMANOS, ESTABLECER REQUISITOS, FUNCIONES, REMUNERACION Y 
AUTORIZAR TRANSFERENCIA DE CREDITO. 

Por Cuanto 

Por Cuanto 

Por Cuanto 

POR TANTO 

Secci6n lra 

Secci6n 2da 

Secci6n 3ra 

Secci6n 4ta 

Secci6n 5ta 

Las necesidades adrninistrativas del Departamento de Servicios 
Sociales y Recursos Humanos han aumentado considerablernente en 
los ultimos afios, por lo cual se hace necesaria la creaci6n de 
una plaza de Ayudante Administrativo para este Departamento. 

Segun lo dispuesto en el Art:fculo 43 de la Ley Municipal Nurn. 142, 
la Asamblea Municipal tiene facultad para crear los cargos adicionales 
de funcionarios administrativos que fueren necesarios para llevar a 
cabo una administraci6n eficiente. 

Al crearse este cargo, se hace necesario efectuar transferencias de 
credito entre partidas del presupuesto en vigor. 

ORDENASE POR ESTA HON. ASAMBLEA MUNICIPAL DE GUAYNABO, PUERTO RICO, 
REUNIDA EN SESION ORDINARIA HOY DIA 12 DE AGOSTO DE 1980 . 

Crear, como por la presente se crea, en el Grupo 360-Departamento 
de Servicios Sociales y Recursos Humanos, el cargo de Ayudante 

Administrativo. 

Dicho cargo tendra las siguientes funciones: 

a) Supervisar la coritabilidad de los Programas Federa1es 
b) Reconciliaci6n bancaria 
c) Auditar pagos 
d) .Revisi6n informes de contabilidad de programas federales 
e) Conci1iaci6n libros del Departamento de Finanzas con los 

libros de Prograrnas Federales 
f) Trarnitaci6n de 6rdenes de compra, comprobantes de desernbolso, 

pago a los sup1idores, contratistas, etc . 
g) Realizara otras tareas afines que se requieran 

E1 candidato para ocupar este cargo debera reunir los siguientes 

requisitos: 

1) Bachillerato en administraci6n cornercial de una universidad 

reconocida. 

2) Dos afios de experiencia ejerciendo funciones de supervision 

Esta plaza sera de confianza y se adicionara al Plan de Puestos de 
Confianza, aprobado mediante Ordenanza Num. 62 que rige en este Muni­

cipio; el nombrarniento se hara de acuerdo al Art1cu1o Num. 44 de la 
Ley Municipal, el cual requiere la confirmaci6n de la Honorable 

Asamblea Municipal. 

Esta plaza tendra una remuneraci6n de $·1,000.00 mensuales, los cuales 
se pagaran con cargo a la Partida 36.1.111-Sue1dos Puestos Regulares, 
Departamento de Servicios Sociales y Recursos Humanos. 
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Se autoriza al Director de Finanzas a efectuar las siguientes 

transferencias de credito: 

DE LA PARTIDA: 

25.2.113 - Salario Personal Irregular . . 
Departamento de Obras Publicas ••••••••••••• $ .11,000.00 

A LA PARTIDA: 

\ 

36.1.111 - Sueldos Puestos Regulares 
Depto. Serv. Soc~ y Rec. Humanos ••••••..••• $ 11,000.00 

Se autoriza al Director de Finanzas a llevar a los libros de 

contabilidad a su cargo los asientos correspondientes para dar 

cumplimiento a las disposiciones de esta ordenanza. 

Esta ordenanza .empezara a regir inmediatamente despues de su 

aprobaci6n y copia de la misma sera enviada a los funcionarios 

estatales y municipales que corresponda para los fines de rigor. 

I 

el Hon. Alejandro Cruz, Jr. 

Al~:;~(L980 

Alcalde 



E~~ado L~b~~ A~o~~ado d~ Pu~~~o R~~o 

Gob~~~no Mun~~~pal d~ Guaynabo 
A~ambl~a Mun~e~pal 

C E R T I F I C A C I 0 N 

YO, SRA.ASUNCION CASTRO VE LOPEZ, S~e~~~a~~a d~ la Hono~abl~ 

Ahambl~a Mun~e~pal d~ Guagnabo, Pu~~~o - R~eo, po~ m~d~o d~ lap~~­

h~nt~ ~~~t~6~eo qu~ la qu~ an~e~~de ~h una eop~a 6~~l y ~xa~~a de 

la O~denanza Num. 16 ,. 5~~~e 1980-81, ap~obada po~ la Ahambl~a 

~n hu heh~6n ohd~na~~~,d~l dia 12 d~ ago~to de 1980. 

CERTIFICO, AVEMAS, qu~ la m~hma 6u~ ap~obada po~ mayo~ia d~ 

lo~ m~~mb~o~ p~eh~nt~h ~n d~~ha heh~6n, lo~ Honh. Adol6o Av~l~~ M~d~na, 

Jo~~ M. Cu~va~ Ga~~ia, J~~uh Ma~tinez U~b~na, Edua~do V~zqu~z R~v~~a, 

Pablo R~v~~a P~na, Jul~o Gonz~lez Gonz~lez, A. Ventu~a O~a~~o L6pez, 

Ma~ia M. H~~n~nd~z Ba~z, He~m~n~o N~eve~ Gonz~lez, Ja~m~ E. Zequ~~~a 

R o m~n, Sa~a Rom~n Col6n y Gilbento Gonzdlez Chabn~~n. 

Fu~ apnobada po~ el Han. Al~alde, Alejandno Cnuz, Jn. el dia 79 

de agohto d~ 1980. 

EN TESTIMONIO VE TOVO LO CUAL, l~bno l a 

hello o6~~~al del Mun~~ip~o de Guaynabo, 

de ago~to d~t ano m~l nove~i~nto~ o~henta. 


