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Estado Libre Asociado de Puerto Rico 
Gobierno Municipal de Guaynabo 

Asamblea Municipal 

0 R D E N A N Z A 

Presentada por: Administraci6n Serie 1990-91 

PARA ELIMINAR EL PUESTO NUMERO 23240 DE TRABAJADOR DE LAVANDERIA Y 
CREAR UN PUESTO DE GUARDALMACEN EN EL SERVICIO DE CARRERA, ADSCRI
TO AL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE SALUD Y EDUCACION, ESTABLECER 
REQUISITOS, FUNCIONES, ASIGNACION PRESUPUESTARIA, PERIODO PROBATO
RIO Y ASIGNAR LA PARTIDA PARA EL PAGO DEL MISMO. 

Por Cuanto 

POR TANTO 

Secci6n lra. 

Secci6n 2da. 

Secci6n 3ra. 

A tenor con las necesidades del servicio se 
hace necesario la eliminaci6n del puesto de 
Trabajador Lavanderia y la creaci6n de un 
puesto de Guardalmacen en el servicio de ca
rrera, adscrito al Departamento de Servicios 
de Salud y Educaci6n. 

ORDENASE POR ESTA ASAMBLEA MUNICIPAL DE 
GUAYNABO, PUERTO RICO, REUNIDA EN SESION OR
DINARIA, HOY DIA 9 DE ABRIL DE 1991. 

Eliminar, como por la presente se elimina, 
el Puesto de Trabajador de Lavanderia y cre
ar como por la presente se crea un puesto de 
Guardalmacen I en el Departamento de Servi
cios de Salud y Educaci6n. 

El puesto tendra las siguientes funciones: 

Llevar inventario perpetuo de todo material 
que se recibe y despacha en almacen. 

Hacer el borrador de las 6rdenes de compra 
para los materiales que se van a ordenar y 
pasarlos a la oficina de compras debidamente 
cumplimentado. 

Recibir los materiales que le son ordenados 
a los suplidores mediante orden de compra y 
firmar el conduce de entrega. 

Despachar requisiciones internas por solici
tud de materiales a los Distintos Deoartamen 
to del Centro de Salud que asi lo siliciten. 

Poner todo material recibido en orden en los 
tablilleros. 

Cuando el material a ordenase es a traves 
del Gobierno Estatal se le pone en la Orden 
numero del contrato, partida y la cantidad 
solicitada. 

Los reouisjtos para ocuoar este ouesto son 
los siguientes: 
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Secci6n 4ta. 

Secci6n 5ta. 

Seccion 6ta. 

Secci6n 7ma. 

Secci6n 8va. 
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AlgGn conocimiento de los procedimientos 
aplicables a actividades de almacenaje e in
ventarios. 

AlgGn conocimiento de materiales, suminis
tros, equipo y otros productos que se depo
sitan en un almacen. 

Habilidad para organizar y clasificar pro
ductos y/o mercancia. 

Habilidad para entender y seguir instruccio
nes verbales y/o escritas. 

Habilidad para llevar records sencillos. 

Habilidad para establecer y matener relacio
nes efectivas de trabajo con companeros y 
pGblico en general. 

Destreza en el manejo de maquinas calculado
ras. 

Este puesto sera uno de carrera y debera 
cumplir con todos los requisites que la Ley 
y el Reglamento de Personal disponen. 

Este puesto estara en la escala 5 con una 
retribuci6n mensual de $515 a $675 en la 
estructura retributiva vigente. 

Este puesto tendra un periodo probatorio de 
seis (6) ineses. 

Este puesto de Guardalmacen I sera pagado de 
la asiqnaci6n presupuestaria y las economias 
generadas por el mismo puesto que se esta 
eliminando de la Partida 46.10.21.111. 

Esta Ordenanza empezara a regir inmediata
mente despues de su aprobaci6n y copia de la 
misma le sera enviada a las agencias estata
les y municip~les que corrresponda para los 
fines de rigor. 

Fue ap , Gbada por el Hon. Alejandro Cruz, Jr., Alcalde, el dia ~~ 
de abril de 1991. 
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CERTIFICACION 

YO, SRA. ASUNCION CASTRO DE LOPEZ, Secretaria de la Honorable Asamblea Muni
cipal de Guaynabo, Puerto Rico, por medio de la presente certifico que la que 
antecede es una copia fiel y exacta de la Ordenanza NGm. 157, Serie 1990-91, apro
bada por la Asamblea en su sesi6n ordinaria del dia 9 de abril de 1991. 

CERTIFICO, ADEMAS, que la misma fue aprobada por mayoria de los miembros 
presentes en dicha sesi6n, los Hons. Adolfo Aviles Medina, Lillian Jimenez de 
Irizarry, Julio Vega Rosario, Milagros PabOn, Marcos A. Diaz Laboy, Carmen Delgado 
Morales, Carlos M. Santos Otero, Nelson A. Miranda Hernandez, Juan Fuentes 
Rodriguez, Alma Isabel Perez, Francisco Nieves Figueroa, Juan E. Viera, Ramon 
Ruiz Sanchez y Maggie Gines de Soto. 

Voto abstenido de la Honorable Lourdes Aponte Rosario. 

Fue aprobada por el Honorable Alejandro Cruz, Jr., Alcalde, el dia 22 de 
abril de 1991. 

EN TESTIMONIO DE TOOO LO CUAL, libro la 

presente certificaci6n bajo mi firma y el 

sello oficial del Municipio de Guaynabo, 

Puerto Rico, a los ventidos dias del mes de 

abril del afio mil novecientos noventa y uno. 

Secretaria Asamblea Municipal 


