Estado Librne Asociado de Puerto Rico
Gobierno Municipal de Guaynabo
Asamblea Municipal

ORDENANZA

Nameso 111 ‘ ‘
Presentada por: Adminisinacion Senie 1991-92

PARA CREAR UN PUESTO DE OFICINISTA I EN EL SERVICIO DE CARRERA, ADSCRITO AL
DEPARTAMENTO DE SALUD Y EDUCACION, ESTABLECER REQUISITOS, FUNCIONES, ESCALA RE-
TRIBUTIVA, PERIODO PROBATORIO Y ASIGNAR LA PARTIDA PARA EL PAGO DE LA TRANSACCION.

Por Cuanto : A tenon con Las necesidades del servicio e hace nece-
' sarnio La creacidn de un puesto de Oficinista 1 adscrni-
Lo al Departamento de Salud y Educacidon, Programa
Cuidado af Envejeciente. )

POR TANTO

ORDENASE POR ESTA ASAMBLEA MUNICIPAL DE GUAYNABO,
PUERTO RICO, REUNIDA EN SESION ORDINARIA, HOY DIA 31
DE ENERO DE 1992.

%0

Seccion 1ra. Crear como por fLa presente se crea un puesio de 0f4i-
c,muta 1 adscrnito al Departamento de Salud y Educa-

con.

Seccion Zda.

EL puesto de nueva creacion tendid Las siguientes fun-
ciones: ’ ‘

CumplLimentar formatos a Los participanties para iden-
Lificar aquellas necesidades en Los Centros de Enve-
jecientes.

Por delegacitn de su supervisor referin participantes
al Centro de Safud para necibin atenciones médicas.

Visitarn a Los envejecientes en sus hogares cuando se
Le nequierna para identificar probLemas de ausentismo
en el Centrno adscrito.

Compaginas informes y otrhos trabajos de oficina.
Asistin a pewsonal de mayorn gerarquia.

Realizan otnas tareas afines requeidas.

Los nequisites para ocupar este puesto son Los 54~
guientes:

Seccidn 3na.

Conocimiento de Las pricticas generales de oficina.

Alglin conocimiento de administracion aplicable a ta-
neas de ofdicina.

Habilidad para preparar informes de alguna comple-
jddad.

Habitidad para establecern y mantenen nelaciones
efectivas de trabajo con compaiieros y pibLico en
genernal. .

Habilidad para preparar y mantener néconds de oficina.



Ondenanza Nam. 111

Seccibn 41a.

Seccj.@n 51a.

Seccidn 61a.

(1]

Se,ccj,{m Tma.

Seccj,{m Sva.

-G - Serwe 1991-92

Graduacidn de escuela Superioi.

‘Este pueslo send uno de cavrera y debend cumplin con
Zodos Los nequisitos que La Ley y el Reglamento de
Pessonal disponen.

Este puesic estard en La escala 2 con una retrnibucidn
mensual de $470.00 a $630.00 en La estrwetuwia rnetri-
butiva vigente.

Este puesto tendrd un periodo pfwba,touo de seis (6)
meses.

Este puesto de Oficinista 1 send pagado de La asigna-
cion presupuestaria y Las economias generadas en La
partida 46.10.41.111 Sueldos Puestos Regu&mu del
Depastamento de Salud y Educacidon.

Esta Ordenanza empezarii a negir inmediatamente des-
puéA de su a_plwbac,wn Yy copia de La misma Le serd

- enviada a Las agencias estatales y municipales que

corvesponda para Los §ines de rigox.

1992,

Alcalde .



Estado Libre Asociado de Puerto Rico
Gobierno Municipal de Guaynabo
Asamblea Municipal

CERTIFICACION

YO, SRA. ASUNCION CASTRO DE LOPEZ, Secretaria de la Honorable Asamblea
Municipal de Guaynabo, Puerto Rico, por medio de la presente certifico que la
que antecede es una copia fiel y exacta de la Ordenanza Nim. 111, Serie 1991-92,
aprobada por la Asamblea en su sesidn ordinaria del dia 31 de enero de 1992.

CERTIFICO, ADEMAS, que la misma fue aprobada por mayoria de los miembros
presentes en dicha sesidn, los Hons. Adolfo Avilés Medina, Lillian Jiménez de
Irizarry, Julio Vega Rosario, Milagros Pabdn, Marcos A. Diaz Laboy, Carmen
Delgado Morales, Maria Rosa Dapena Thompson, Carlos M. Santos Otero, Nelson A.
Miranda Herndndez, Alma Isabel Pérez, Francisco Nieves Figueroa, Juan E. Viera,
Lourdes Aponte Rosario, Ramdn Ruiz Sanchez y Maggie Ginés de Soto.

Voto abstenido del Hon. Juan Fuentes Rodriguez.

Fue aprobada por el Hon. Alejandro Cruz, Jr., Alcalde, el dia 10 de febrero
de 1992.

EN TESTIMONIO DE TO LO CUAL, libro la
presente certificacidn bajo mi firma y
el sello oficial del Municipio de Guay-
nabo, Puerto Rico, a los diez dias del
mes de febrero del afioc mil novecientos
noventa y dos.

/.

Secretaria Asamblea Municipal




