
NCuneJLo 10 7 

Eota.do L-i..bJLe Mocia.do de PueJLto R-i..eo 
Gob-i..eJLrw MunA,upa.l de Guaynabo 

Mamblea MunA,upa.l 

0 R V E N A N Z A 

PJLuentada polL: Adm-i..n-U.tM..ubn Se!L-i..e 7990-97 

PARA RECLASIFICAR EL PUESTO NUMERO 61 CLASIFICAVO OFICINISTA VACTILOGRAFO III 
A OFICINISTA III, AVSCRTIO A LA OFICINA VE PERSONAL, ESTABLECER REQUISITOS, 
FUNCIONES, ESCALA RETRIBUTIVA, PERIOVO PROBATORIO Y ASIGNAR LA PARTIVA PARA 
EL PAGO VEL MISMO. 

PolL Cuanto : A .tenoJL eon £..a,6 neeu-i..dade.o del .OeJLv-i..uo .oe ha.ee neeua.JUo fu 
JLe~-i..fi-i..c.adon polL camb-ia .ou.o.tanda..t en debe/Leo y JLeoponl.>a­
bil.i..da.du del puu.to nCuneJLo 61 de Ofi-i..dn-U.ta VactilogJLafio III, 
ad.oc.JU:to a fu Ofi-i..dna de peJL.oonal, PJLogJtama de M-iA.tenchL. 

POR TANTO ORV;EtNASE POR ESTA' ASAMBLEA MUN.l.C.r.PAL~VE - .. GUAYNABO,PUERTO RICO, 
REUNIVA EN SESION ORVINARIA, HOY PIA 12 VE ·FEBRERO VE 1991. 

Seedbn 1 JLa Rec.£1L6-i..fi-i..C.aJt , eomo polL fu p!Leoerz:t:e .oe JLec.£1L6-i..fi-i..ca, el puu.to 
nCuneJLo 61 de 06-i..~.ta. VactilogJLafio III a 06-i..~.ta III, 
ad6CJU:to a let On.t~ de PeJL.ooiza.l. 

Seeuon 2da. La ruLtu.!La.leza. d.el .tM..bajo de eo.ta. da..oe .oeJui: 

Seeuon 3JLa 

Seeubn 4ta 

TJLaba.jo de ofi-i..Una. JLefuuonado eon el pli.oc.uam-i..ento · y~ .t!Lamile 
de fio!Lmui.a.!Uo.o y doc.umen.to.o u.:tU.A..za.do.o en CL6unto.o adm-i..n-U:tJw.- '4 • 

.t-i..vo~. · 

El puu.to .tendJui lM .o-i..gu.-i..ente.o. fiunuoneo: 

R e v-iAaJL .taiL j eta..o de a..o-<A:tencia. e inn o!LmaJL .o o bJLe c.ualq u.-i..eJL bute­
gui.a.JUda.d. 

Ve!L-i..fiic.aJL que cada. hoja o .ta!Ljeta. de cada. empleado Ltegue a fu 
Seeubn de A.o-<A.tencia. eon let deb-ida. -i..nfio!Lmaubn. 

Reub-i..JL y cf.a.f.,-i..fi-i..c.aJL .ta!Lj eta..6 y ho ja-6 de a-6-<A:t·e.nc.-i.a de lo.o em-
pleado.o munA,upa.leo .o ema.n.almen.t.e. · 

Reub-i..JL eeJL.t-i..fi-i..cado.o medieo.o de empleado.o y ve!L-i..fi-i..ca!L que :ten­
ga.n el vi.o:to bueno del . .oupeJLv.iAoJL. 

A.tendeJL c.udlqu.-i..eJL lla.mada. .telefi~rU.ca. 

LamaJL a .fa-6 fuUn.t.a-6 dependendM JLefuuonadM eon p!Loblema-6 
de lM .taJLj eta..6 y ho j M de Mi.o.tencia. de empleado.o. 

P JLepaJLaJL lo.o -inn o!Lmu que le .o e.a.n JLequetl.-i..do.o. 

AJLc.hivaJL hoja-6 de :tltfJ..rn).;te de a-6-i..o.tencia. u o.t!Lo doeumen.to JLeu­
b-i..do. 

Lo.o JLequ.i.oilo.o pa!La oc.u.pa.Jt eo.te puu.to .oon lo.o .o-i..gu.-i..ente.o: 

Co no cA.m-i..en.to de lM pJu1cti..ca.o de o fi-i..una. 

Ha.bil.A..da.d pa!La a.pJLendeJL .taJLea.o de ofi-i..una. 
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sec.uon sta.: 

sec.uon 6ta.: 

Sec.uon 7ma.: 

Hab-i.Udad paM. en ectUM c.a..tc.uto-6 a.JL;{A:me.u.c.o-6 -6 enw.to.6. 

HabJ.Uda.d pcvc.a. p~ep~ -i-nn o!Urlu y manten~ ~~c.o~d-6. 

Ha.b-i.Uda.d pcvc.a. entend~ y .oegc.U!L -tn.o.:tJtuc.uonu v~ba.lu 
y/o u~. · 

Ha.b-i.Uda.d pcvc.a. uta.btec.~ y manten~ ~eta.uonu enect-<-va..o 
de tnaba.jo c.on c.ompan~o-6 y p~b.e.-<-c.o en gen~. 

GJtadua.uon de u c.ueta. .oupe!Uo~, .:tAu ( 3) a.no.o de ex,pe!Uen­
Ua. en .:tJw..ba.j 0 de on-tuna. 

E.ote puuto .oe.na uno de ~~ y debe.na c.ump~ c.on todo.o 
.f..o-6 ~eq~-<-to.o que la ley y .f..o-6 Reg.f..a.mento.o de P~ona..f.. 
~ponen. · 

E.ote puuto u.taJrit en la uc.a.fu 5 c.on una ~~buuon men­
.oua.l de $515.00 a. · $675.00 en fu u.:tJtuctUJta ~etUbutiva v-t­
gente. 

E.<>te puuto tenc1Jr4 un· peiUodo p~oba.to~o de .ow ( 6) muu. 

Sec.uon 8va.: E.ote puuto de On-i-uM.ota. III, .<>e.na pa.gado de la po.Jvtida. 
24.10.07.111-30 y la tna.n.<>a.c.uon no c.ontteva. -trnpa.cto p~e-
.o upuuta!Uo. · ·• ·-

Sec.ubn 9 na: E.6ta. 0Menanza. empezaJW. a. ~egbl. -tnmed-tCLta.meJU:e dupu~ de 
.6u a.p~oba.ubn y c.op-ta de fu m~ma .e.e .6ena env-to..da. a .ea..o 
a.genUo..-6 utaA.a..e.u y rriun-tupa.lu que c.oMUj-:>anda. paM to.o 
n-<-nu de ~go~. 

Fue a.p~obada. po~ u Han . Ateja.n~o C~uz, J~., Alc.ai_de, u ~ ~9de neb~~o 
de 799 7. 



Estado Libre Asociado de Puerto Rico 
Gobierno Municipal de Guaynabo 

Asamblea Municipal 

C E R T I F I C A C I 0 N 

YO, SRA. ASUNCION CASTRO DE LOPEZ, Secretaria de la Honorable 
Asamblea Murncipal de Guaynabo, Puerto Rico, por medio de la pre­
sente certifico que la que antecede es una copia fiel y exacta de 
la Ordenanza Num. 107, Serie 1990-91, aprobada por la Asmablea en 
su sesion ordinaria del dia 12 de febrero de 1991. 

CERTIFICO, ADEMAS, que la misma fue aprobada por mayoria de 
los miembros presentes en dicha sesi6n, los Hons. Adolfo Avil~s 
Medina, Lillian Jim~nez de Irizarry, Julio Vega Rosario, Milagros 
Pabon, Marcos A. Diaz Laboy, Carmen Delgado Morales, Rafael S. 
Fuentes Rivera, Carlos M. Santos Otero, Nelson A. Miranda Hernandez, 
Alma Isabel P~rez, Francisco Nieves Figueroa, Juan E. Viera, Lourdes 
Aponte Rosario, Ramon Ruiz Sanchez y Maggie Gin~s de Soto. 

Vot6 abstenido del Hon. Juan Fuentes Rodriguez. 

Fue aprobada por el Hon. Alejandro Cruz, Jr., Alcaiae, el dia 
25 de febrero de 1991. 

EN TESTIMONIO DE TODO LO CUAL, libro la 

presente certificaci6n bajo mi firma y 

el sello oficial del Municipio de Guay-

nabo, Puerto Rico, a los venticinco dias 

del mes de febrero del ano mil novecien-

tos noventa y uno. 


