
Nl1meJto 106 

E~tado Lib~e ~ociado de Puento Rieo 
GobieJtn.'o. MLl.rU.upa.t de Guayna.bo 

Mambtea. MwU.upa.t 

0 R V E N A N Z A 

P~uentadCi po~: Adm~:t.Jta.uon srue 7990-91 

PARA RECLASIFICAR EL PUESTO NUMERO 63 CLASIFICAVO OFICINISTA VACTILOGRAFO I 
A OFICINISTA II, AVSCRITO A LA OFICINA VE. PERSONAL, ESTABLECER REQUSITOS, 
FUNCIONES, ESCALA RETRIBUTIVA, PER10VO PROBATORIO Y ASIGNAR LA PARTIVA PARA 
EL PAGO VEL MISMO. 

Po~ Cua.n.:to : A .teno~ eon i.a.-6 neeu-Lda.du del ~Vtviuo ~e ha.ee neeua.JUo fu 
~ecta.,oif;ic.a.uon po~ c.ambio ~U6tanci.al en debeJtu y ~upoMa.
bil..A.da.du del puu.to nlimeJto 63 de Oniu~ta Vaetil..ogJUtf;o I, 
a~CIU...to a ta Oniclna. de PeMona.l, P~og~a de M~tenc.A..a.. 

POR TANTO ORVENASE POR ESTA ASAMBLEA MUNICIPAL VE GUAYNABO, PUERTO RICO, 
REUNIVA EN SESION ORVINARIA, HOY VIA 12 VE FEBRERO VE 1991. 

Sec.uon 1 JUt : Recta.,oif;ic.M eomo po~ la p~uen.te ~e ~eciMif;ic.a., el puu.to 
Nl1m. 63 de Of;i~ta Vac..tU..ogMno I a Oni~.ta II a~CJt,{;to 
a ta Onic.hW. de PeMona.t. ·· 

Seeubn 2da: La nctt~eza del :t.Jta.bajo de u.ta cta.,oe ~vui: 
I 

TJUtbajo de o6ic.hta ~elauonado eon el p~oeecUmien.:to y ~e 'l. • · 

de 6oJr.mtda!Uo~ y doewne.nto.o ut-i.Uzado~ en Mlmto~ admi~bw.-
Uvo~. · · 

Sec.uon 3Jta.: Et puu.to .tenclJta i.a.-6 ~iguieni:u f;unuonu: 

Rev~aJt .taJtj~ de M~.tenc.A..a. e inf;oJUnaJL ~ob~e c.uai.quieJt 
bvc.egu.i..o.JUdad. 

Reubbt y c.Wi6ic.M .taJtj~ y hojM de M~.tenc.A..a. de to~ 
emptea.do~ mwU.upa.tu ~ emana.R.men.te. · 

V Vti6ic.M que c.a.da ho j a o .taJt j eta de c.a.da emptea.do Uegue a 
ta Seeuon de ~~.tencia eon la debida in6oJr.mau~n. 

Reubbt evc;t,i..f;ic.a.do.o medico~ de emplea.do~ y velti6ic.M que .ten
gan el v.{A.to buena del- ~upeJtv~o~. 

A:tendeJt c.ua.lquieJt Ua.mada tele6 o nic.a.. 

LlamaJt a lM cl.AA:ti..n.t.M dependenUM ~elauonado eon p~oblemM 
de ·w .taJtj ~ y ho j M de M~.tencA.a. de · emplea.do~. 

A~ciUvaJt hojM de :tJciJ.mae de M~.tenic.a. u ouo doewnen.to ~eu
bido. 

Re.a.UzaJt o~ .taJteM a6inu ~equelti~. 

Sec.uon 4.ta: Lo~ ~eqc.Ul>ao.o paJta oeupaJt u.te puu.to ~on to~ ~iguien.tu: 

ConoUmien.to de lM p~c.tic.M de o6iclna.. 

Habil..A.da.d paJta ap~endeJt .taJteM de o6iuna.. 
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Hab.iUdad paJta. entenden y .oegLUJz. -i.n.o.t!Luc.uonu venbai..u y/ o 
u~. 

Hab.iUdad pa!ta. u.ta.blec.en y mantenen nelauonu en e~va.o de 
.t!Labajo c.on c.ompaneno.o y publico en gen~. 

Gnadua.Uan.-.de ~ ucu.ef.a.~~u.tJViia4. Un ( 1) ano de ex.pe!UencA,a en 
.t!Labajo de o6-Lc.ina. -

Sec.uon 5.ta.: E.o:te puu:to .ovu1 uno de c.aJVtena y debvzlL c.umpLi.Jt c.on :todo.o lo.o 
nequi-6-i.to.o que la Ley y el Reglamento de Pen.oonal ~ponen. 

Sec.uon 6:ta: E.o:te puu:to u:ta.Jta. e.n la uc.ata. 3 c.on una nWUbuuon men.oua£ 
de $485.00 a $645.00 e.n la e.o.t!Luc:tuna nWUbu,V,va v-i.gente. 

Sec.uon 7ma: E.o:te puu:to :tenclJLa un pe!Uodo pnoba.X.o~o de ( 6) me.oe.o. 

Sec.ubn 8va: E.o:te pue.o:to de 06-i.c.A..nAA.ta. II .ovu1 pagado d~ la a.o-<.gnauon pne
.oupuu.:ta.JU.a. y la-O ec.onom.ta..6 genenada.o pon el pue:to nUmeno 46 
de Funuo~o Ejec.utivo . IV de la p~da 24.70.01.177.15-
Sueldo.o Pue.o:to.o Reg~e.o del Pnognama de Cta.o-<.6-Lc.auon y Re
~buuon de la 06-i.Un.a de Pen.oonat. · 

Sec.uon 9na: E.o:ta Ondenanza empeza!U1 a neg-Ut -i.nme.cU.a.ta.mente. de.opuu de .ou 
apnobauon y c.op-i.a de la m-i..oma le .ovu1 env-i.ada a ~ agenUa.o 
u:to..to..tu y mun-i.upale.o que c.onnuponila. pa!ta. lo-6 t)-i.nu de ~
gon. 

J 

~\.~-......... ~-----~ v-lo''-~-~ 

s eene;ta,lt.A.a. 

'cia pon el Hon. Atejanc/Jto Cnuz, Jn., Alc.ai..de, e.l cita r:LS" de t)ebneno 



Estado Libre Asociado de Puerto Rico 
Gobierno Municipal de Guaynabo 

Asamblea Municipal 

C E R T I F I C A C I 0 N 

YO, SRA. ASUNCION CASTRO DE LOPEZ, Secretaria de la Honorable 
Asamblea Municipal de Guaynabo, Puerto Rico, por media de la pre
sente certifico que la que antecede es una copia fiel y exacta de 
la Ordenanza Num. 106, Serie 1990-91, aprobada por la Asmablea en 
su sesion ordinaria del dia 12 de febrero de 1991. 

CERTIFICO, ADEMAS, que la misma fue aprobada por mayoria de 
los miembros presentes en dicha sesion, los Hans. Adolfo Aviles 
Medina, Lillian Jimenez de Irizarry, Julio Vega Rosario, Milagros 
Pabon, Marcos A. Diaz Laboy, Carmen Delgado Morales, Rafael S. 
Fuentes Rivera, Carlos M. Santos Otero, Nelson A. Miranda Hernandez, 
Alma Isabel Perez, Francisco Nieves Figueroa, Juan E. Viera, Lourdes 
Aponte Rosario, Ramon Ruiz Sanchez y Maggie Gines de Soto. 

Voto abstenido del Hon. Juan Fuentes Rodriguez. 

Fue aprobada por el Hon. Alejandro Cruz_, Jr., Alcalde, el dia 
25 de febrero de 1991. 

EN TESTIMONIO DE TODO LO CUAL, libra la 

presente certificacion bajo mi firma y 

el sella oficial del Municipio de Guay-

nabo, Puerto Rico, a los venticinco dias 

del mes de febrero del ano mil novecien-

tos noventa y uno. 

1'\ 

~~ 
secretaiia Asamblea Municipal ~ 


