
NCuneJLo 102 

E~tado L~b~e ~ociado de Pue4to R~eo 
Gob~vr.no Mun.lupai. de Guaynabo 

Mamblea. Mu.rU.upai. · 

0 R V E N A N Z A 

P~U>entada po~: Adm~rU-6.tM..uon S~e 7990-97 

PARA RECLASIFICAR EL PUESTO NUMERO 65 CLASIFICAVO OFICINISTA I A OFICINISTA II 
AVSCRITO A LA OFICINA VE PERSONAL, ESTABLECER REQUISITOS, FUNCIONES, ESCALA 
RETRIBUTIVA, PERIOVO PROBATORIO Y ASIGNAR LA PARTIVA PARA EL PAGO VEL MISMO. 

PolL Cua.nto : A .:teno!L eon la.-6 neeu~da.du del ;.,vr.v~uo ;.,e ha.ee la. ~eefu}.,~6~
cauon polL evai.uauon del puu.:to nWneJLO 65 de On~un.A.Ata I' 
ad-6c.JU;to a la On~Una. de peA.6on.ai., -p!LogJta.ma de M,W.:tencia. 

POR TANTO ORVENASE POR ESTA ASAMBLEA MUNICIPAL VE GUAYNABO, PUERTO RICO, 
REUNIVA EN SESION ORVINARIA, HOY VIA 11 VE FEBRERO VE 7997. 

S eeu6 n liLa R ec£M~n~ca.IL, eomo polL la. p~u ente ;., e ~eela.-6~6~ca, el puU>.:to 
NCunvr.o 65 de 06~cJ.JU.6ta I a On~un.A.Ata II, ad-6CJU.:to a la. 06~
una de PVU>on.al. 

Seeuon 2da La na.:twz.a.leza del bla.bajo de U>ta ela.-6e ~~: 

T !Lab a j o de o n~Un.a ~ela.uo nado eon el p~o eec:Um~en.:to y bciJ..mUe 
de {)oJunui.aJUo;., y docwnento~ ~zado-6 en a;.,unt.o-6 adm~.:tM..
tivo-6. 

Seeuon 3JLa ; El puU>.:to .:tendJta la.-6 ;.,~guientu {)unuon.u: 

sec.uon 4ta 

Rev,WM tci!tjeta-6 de a;.,..L6.te.n.cia e ~nfioJunM ;.,ob~e eualquiVL ~e
gui.a!Udad. 

Reub~ y ela-6~6~ca.IL .:t.Mjeta-6 y hoja;., de a;.,~.:tencia de .to;., 
empleado;., mu.rU.upai.u ;., ema.na.lmente. 

V~n~ca.IL que cada. hoja o .:tMjeta de cada emplea.do Uegue a la. 
Seeuon de ~,W.tencia eon la. deb~da. ~nfioJunauon. 

Reub~ eeJt.;ti:,{)~cado;., mtdieo;., de emplea.do;., y v~n~ca.IL que .ten
gan el v~.to bueno del . ~upeJLv~o~. 

AtendeJL eualquieJL il.amada .tele6 o~ca. 

LlamM a lM cfAAtin,ta;., dependendM ~elauonado eon p~oblema;., 
de la.-6 .:tMj ~ y ho j M de M,iA.tencia de .to;., empleado;.,. 

AILehlvM hoja-6 de tJclJ.mUe de a;.,,W.tencA.a u otAo doewnento !Leu-
b~o. -

R e£.,i.zM ot.ILM .:tMe.M a{)~e.-6 ~eque;Uda,o. 

Lo-6 JLeq£1MUo;., paJta. oeupM u.te puu.to ;.,on .to;., ;.,~guien.:tu: 

AlgUn. eonodm~ento de lM pJuic.U..~ ge.n.eJLai.e.-6 de o{)~una. 

Hab-<.Ltdad paJta. p~epMM btfioJunU ;.,enc.-ii..to-6. 

Hab-<.Ltdad paJta. en e&u.a.JL c.atc.ui.o-6 aJti..,tmWc.o-6 ;., en dUo;.,. 

Hab~da.d paJta. p~epMM ~noJunu y mantenvr. JLeeo~d-6. 
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Hab-i.LUia.d paJta entendVL y .oegLUJz. ~.tltuc.uone.J.> veJLbai.u y/ o 
u~. 

Habil.ida.d paJta e.~.>.ta.blec.eJL y manteneJL ne.la.uone.J.> e6ectivcv.s de 
tnabajo c.on c.ompaneno.o y p~b.e.ic.o en geneJLCLt. 

Gnaduauon de uc.ue.la. .oupe!Uon. Un ( 1) aiio de ex.pe!UenUa. 
en tnabajo de o6iuna. 

Sec.uon 5ta.: E.o.te pue.~.>.to .oeJW.. uno de c.aJVteJta. y debeJW.. . c.ump~ c.on .todo-6 lo-6 
neq~ito-6 que la Ley y lo-6 Reglamen.to-6 de Pen-6onat ~ponen. 

Sec.uon 6.ta: E-6.te puu.to u.taJziL en fu uca..e.a. 3 c.on una nWUbuuon men~.>uai. 
de $485.00 a $645.00 en fu u.tltuctWUL JtebUbu:U.va v-Z.gente. 

Sec.ubn 7ma: E-6.te pu{?A.to .tenci.Jc4 un pe.!Uodo p!toba.to!tio de ~.:,w ( 6) muu 

Sec.ubn 8va: E~.:,.te puu.to de 06-L~.ta 11, ~.:,e.M. pagado de fu paJl..t,Uia 
24. 10. 01. 711. 30 y la .tnan-6ac.u0:n no c.onUeva -impacto p!te-6upuu-
.taJUo. .. 

Sec.uon 9na: Eo.ta oJtdenanza empeza.Jtii a Jtegbt inmecUa.ta.mente dupu~ de ~.:,u 
apnobaubn y c.op..i.a. de fu mi.oma le -6e.M. env..i.a.da. a lM agenc.ia-6 
u.ta.tai.u y mwU,upai.e-6 que c.oMuponda., paJta .to.o 6-Lnu de 

S ec.ne.;to.Jvi.a. 

Fue apJtobada. pon u Hon. M..eja.ndlz_o CJtaz, JJt., Atett£.de, u ~ ~fS de flebJteJto 
de 7997. 



Estado Libre Asociado de Puerto Rico 
Gobierno Municipal de Guaynabo 

Asamblea Municipal 

C E R T I F I C A C I 0 N 

YO, SRA. ASUNCION CASTRO DE LOPEZ, Secretaria de la Honorable 
Asamblea Municipal de Guaynabo, Puerto Rico, por media de la pre
sente certifico que la que antecede es una copia fiel y exacta de 
la Ordenanza NGm. 102, Serie 1990-91, aprobada por la Asamblea en 
su sesi6n ordinaria del dia 11 de febrero de 1991. 

CERTIFICO, ADEMAS, que la misma fue aprobada por mayoria de 
los miembros presentes en dicha sesi6n, los Hons. Adolfo Aviles 
Medina, Lillian Jimenez de Irizarry, Julio Vega Rosario, Milagros 
Pab6n,Marcos A. Diaz Laboy, Rafael S. Fuentes Rivera, Carlos M. 
Santos Otero, Nelson A. Miranda Hernandez, Alma Isabel Perez, 
Francisco Nieves Figueroa, Lourdes Aponte Rosario y Ramon Ruiz 
Sanchez. 

Voto abstenido del Hon. Juan Fuentes Rodriguez. 

Fue aprobada por el Hon. Alejandro Cruz, Jr., Alcalde, el dia 
25 de febrero de 1991. 

EN TESTIMONIO DE TODO LO CUAL, libra la 

presente certificaci6n bajo mi firma y 

el sella oficial del Municipio de Guay-

nabo, Puerto Rico, a los venticinco dias 

del mes de febrero del ano mil novecien-

tos noventa y uno. 

1Secretaria Asamblea Municipal 


