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£6t:a.do LibJt.e Moeiado de Puvz;to Rico 
Gobi.M.n.o Muni.e.ipal de Gu.a.qnabo 

Mamb.tea Muni.ci.pal 

ORVENANZA 

.i ~Jt.ecse¥iiiidii .~oJt.: ~ci.On Svc.ie 1.991-92 

PARA ELIMINAR EL PUESTO NUMERO 01200 VE TELEFONISTA RECEPCIONISTA III Y CREAR UN 
PUESTO VE OFICINISTA II EN EL SERVICIO VE CARRERA AVSCRITO A LA OFICINA VE PERSO­
NA~_:,_ EST ABLECER REQUISITOS, FUNCIONES, ESCALA RETRIBUTIVA, . PERIOVO PROBATORIO Y . 
ASIGNAR LOS FONVOS PARA EL PAGO VE LOS MISMOS .. 

PoJt. Cu.a.nto 

POR TANTO 

Sec.eiOn 1 Jt.a .. 

Sec.ci.on 2da. .. 

Sec.eiOn 3Jt.a .. 

: A .tenoJt. con la..6 neeecsi.dadecs del. .6M..vi.ci.o 4e ha.c.e nec.e­
.6aJLio l.a ef.i.mina.ci.on del. puecs.to de T el.e6 oni..6.ta. Rec.ep­
eiort.iA.ta. III { Vaca.iU:e) !I lJL Meaci.On. de un puecs.to de 
06-ici.niA.ta. I I, ad6 Mi;to a l4 Seeci.oo de Mi..6.tenci.a de 
lJL 06-iei.na. de PVL6onal... · -

: ORVENASE POR ESTA ASAMBLEA MUNICIPAL VE GUAYNABO, 
PUERTO RICO, REUNIVA EN .. SESION ORVINARIA, HOY VIA 30 
VE ENERO VE 1992 .. 

: EU.m.inaJL como poJt. lJL pJt.ecsen;te .6e ef.i.mina. el. puecs.to NU:m. 
01200 de Tel.e6ort.iA.ta. Reeepci.ort.iA.ta. III (Vacante) !I 
Mflall como poJt. lJL pJt.uen;te 4e Mea un puu.to de 06i.ci..­
ni..6.ta I I en el. .6 M..vi.ci.o de ·caJcJUVlll. .. 

: £6.te puecs.to .t~ .lat. 4-igui.en;te.cs 6unc.i.onecs: 

Revi..6aJt. .taJtjet:a.6 de a.6i.Uenci.a e i.n6oJuna.Jt. .6obJte CUJLl.­
qui.M.. i.M.egulaJzi.dad ... 

Reci.bi.Jt. !I cf.lUi.6i..CfVL hVt j et:a.6 !I ho j a.6 de a.6i.Uenci.a 
de .lo-6 emp.tea.do4 muni.ci.pal.u .6 emanahnen;te .. 

VM.i.6i..CfVL que c.ada hoja o .taJt.jet:a.6 de eada. emp.teado 
Uegue a lJL Sec.eiOn de Mi..6.tenci.a con lJL debi.da. i.n-
6oAma~n.. -

Reci..bi.Jt. cf!JLti6i..ea.do4 mMi..co-6 de emp.teado-6 !I vvc.i6i..CfVL 
que .tengan el. vi..6.to bueno del. .6upeJr..vi..6oJt .. 

AtendeJr.. CUJLl.qui.M.. ll..amada. .tel.e6 ~ni.ca. .. 

Lla.maJt. a .la.6 cLiA.tinta..6 dependenci.JIA Jtela.ci..onado con ·· 
Loh pll.ob.lemah de la..6 .taJtj et:a.6 !I ho j a.6 de a.6i.Uenci.a de 
Loh emp.lea.do-6 ... 

All. chi.. vall. ho j a.6 de .th.1J.mi;tu de a.6i..6.tenci.a u · oVt.o do­
cumen;to Jt.ec.i.bi..d.o-6.. -

Rea.li.zaJt. oVt.a-6 h1Jt(UL6 a6i.nu JtequeJti.clah .. 

: Lo4 Jtequi..6i.:to4 pall.a ocupall. eh.to4 puu.to-6 4on Lo-6 4-i­
gui.en;te.cs: 

Algtm conoe.imien;to de la..6 pll.il!et,ic.a.6 genvc.al.u de o6i..-
cinit.. -



(JJulena.nza Ntun... 101 

Sec.cibn 4.ta ... 

Sec.ei.On 5hl ... 

Sec.ei.On 6hl ... 

Sec.ci.On 1ma ... 

Sec.ciun 8va ... 

. . 

. . 

. . 

. . 

: 

- 2 - Svri..e 1991-92 

Habili.dad paJUI. · e~ echJ.aJt ~c.ulo-6 o.Jlilm~coll /len~-6 ... 

Habili.dad ptVUl. plLepaJc.aJc. .in~ oJunU IJ manteneJr. JL~colr.d6 ... 

Habili.dad paJUI. en;tendeJr. 1J .heguiJL i.nhVw.c.ci.onu veJr.­
balu . IJ 1 o u cJLit:aJ, ... 

Habili.dad paJUI. eUa.bl.ec.eJr. 1J manteneJr. Jtela.cionu e~ec.­
tiva-6 de Vt.abajo con compaiieJr.o!l 1J Pl!hlico en genvzal.. ... 

GJc.aduacifwt de ucaela. llupeMoJL... Un ( 1) aiio de expe-
. ~eneia. en Vc.a.baj 0 de o~i..ci.na. ... 

E.Ue puu.to .heJciL uno de cJVt.JU?./Ul. 1J debevc.Q; cumpli.JL con 
J:.odo.h l..o-6 Jt.equil,i..:to-6 que l..a Ley 1J i..oll Regl.amenhJ-6 de 
PM..6onai, diAponen ... 

E6~e puu.to ~ en l..a E.sCJLf.a. 3 con una. Jtw.i.bucion 
men.sULLl. de $485 a- $645 en l..a _UVw.ctuluL Jtw.i.bu;t,iva­
vi..gen;te ... 

E.Ue puu~o ~~ un p~do pJLobtLtolLio de .hW (6) 
muu ... 

E6~e pu~o de 0~-i.~ II .heM pagado de l..a a.hi.g­
naei.On pll.Uupu~aJLia. 1J l..a.6 econom.Uu genvr.a.d.tL6 polL 
e1.. pituw que lle u~a. elimi.na.ndo de 1..a paJLti.da. 
24 ... 1 0 ... 01 ... 111 - Sueld.O.h PuUJ:.oll Regul.altu de l..a 0~-i.ci.na. 
de PM..6onai, ... . 

E6hl 0Jc.denanza emp~a.llli a Jtegi.Jc. i.nmediatamen;te dupuM 
de .hu apll.oba.cion 1J cop.i.a. de l..a mi...6ma. i.e .heJui envi.ada.- · 
a l..a.6 a.geneia..s- ut:a;taLu 1J munici.pa.lu que eoJt.Jte.6pondo.. 
ptVUl. l.o-6 ~.i.nu de JLigoJL ... 

/ 

fue ap1Lobada. polL ef.. Hon ... Aleja.ndJw CJw.z, ]Jr. ... , Alcahle, 
1992 ... 



Estado Libre Asociado de Puerto Rico 
Gobierno Municipal de Guaynabo 

Asamblea Municipal 

C E R T I F I C A C I 0 N 

YO, SRA. ASUNCION CASTRO DE LOPEZ, Secretaria de la Honorable Asamblea 
Municipal de Guaynabo, Puerto Rico, por rnedio de la present~_certifico que la 
que antecede es una copia fiel y exacta de la Ordenanza NGm. 101, Serie 1991-92, 
aprobada por la Asamblea en su sesi6n ordinaria del dia 30 de enero de 1992. 

CERTIFICO, ADEMAS, que la rnisrna fue aprobada por rnayoria de los rniembros 
presentes en dicha sesi6n, los Hons. Adolfo Aviles Medina, Lillian Jimenez de 
Irizarry, Julio Vega Rosario, Milagros Pab6n, Marcos A. Diaz Laboy, Carmen 
Delgado Morales, Carlos M. Santos Otero, Alma Isabel Perez, Francisco Nieves 
Figueroa, Juan E. Viera, Ramon Ruiz Sanchez y Maggie Gines de Soto. 

Voto abstenido del Hon. Juan Fuentes Rodriguez. 

Fue aprobada por el Hon. Alejandro Cruz, Jr., Alcalde, el dia 10 de febrero 
de 1992. 

EN TESTIMONIO DE TOOO LO CUAL, libro la pre-

sente certificaci6n bajo rni firma y el sello 

oficial del Municipio de Guaynabo, Puerto 

Rico, a los diez dias del rnes de febrero del 

ano rnilrr~ecientos noventa y dos. 

~~~~ ,, ~ 
' Secretaria Asarnblea Municipal ~ 


