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NCun~o 1 

E~tado Lib~e A~ociado de Puento Rieo 
Gobi~no Mu.rUcipa.i. de Guaynabo 

A~ambiea Municipa.i. 

0 R V E N A N Z A 

P~ue.n-tada po~: Admi~:Uw..uon S~e 7989-90 

PARA CREAR LA CLASE Y UN PUESTO VE ASISTENTE AVMINISTRATIVO EN EL SERVICIO VE 
CARRERA, AVSCRITO AL DEPARTAMENTO VE SERVICIOS VE SALUV Y EVUCACION, ESTABLECER 
NATURALEZA VEL TRABAJO, REQUISITOS, FUNCIONES, ESCALA RETRIBUTIVA, PERIOVO 
PROBATORIO Y ASIGNAR LA PARTIVA PARA EL PAGO VEL MISMO. 

Po~ Cuan-to 

POR TANTO 

Se.c.uon 1 Jr.a 

Sec.cion 2da 

Se.ecion 3M 

Como paJLte de fu ~eo~ganizaubn que uta Uevando a eabo el 
Municipio de Guaynabo, en ~u u.tJLuet~ admi~.tftcttiva ~ e 
haee neeu~o ~~ un puu-to de A~~-ten-te Admi~.tftcttivo, 
a~ ~o a£ Vepa.Jttamen-to de S~vicio~ de Sa.i.ud y Educ.a.cibn. 

ORVENASE POR ESTA ASAMBLEA MUNICIPAL VE GUAYNABO, PUERTO RICO, 
REUNIVA EN SESION EXTRAORVINARIA HOY VIA 6 VE JULIO VE 7989. 

C!r.e.a.Jr. c.omo po!r. fu p!r.U e.n-te ~e. c.Jr.e.a fu ~ e y un puu-to de 
A~~-tenX.e Admi~.tftcttivo, a~~o a£ VepaJLtamen-to de S~vi
cio~ de Sa.i.ud y Edueacibn. 

La ncd.Mai.eza del .t!Laba j o paM u-ta ~ e ~~a .tJLaba j a p~o n e
~iona.i. que eoM~-te en M~~ a un V~eeto~ de VepaJLtamen-to 
u 0-Qicina gMnde, en lo~ Mpeeto~ de pfuni-Qic.a.cibn, eoo~di~ 
nacion y ~eecibn y/o ~up~v~ion de lM ae-tividadu . 
admi~.tJLativM ~elativM a lM din ~en-tu unidadu de 
.tJLabajo. 

Baja fu ~up~v~ion y delegacion del V~e.etoJr. del VepaJr.
-tame.n-to de Sa.i.ud y Edueacion, paJr.-tiupa ae-tivame.n-te e.n fu 
pianinieac.ion, o~ganizac.ion, ~ec.c.ion, eoo~dinauon, 

~up~v~ion y eva.i.u.a c.ibn de lM ctwtin-tM ae-tividadu de 
lo~ V~peM~o~ Me~ceo~, HogaJr. y Cen-t!r.o~ de. Envejecien-tu 
de aeu~do a lo~ p~oeedimien-to~ u-tabiecido~. 

PaJr.-ticipc~ en la ~up~v~ion, eoo~dina.aion . y eva.i.uacion de 
to~ ~~vicio~ que p~u-tan to~ V~peM~o~ Medieo~, HogM 
y Ce~o~ de Envejecien-tu. 

PMticipa!L en fu eva.i.uacibn de tM p~opu~tM ~ometidM paM 
det~inM ~i lM m~mM ~eunen lo~ ~eq~Uo~ de lM neee
.oidadu ew-ten-t~. 

ColaboJta!L:··en ta .oup~v-i.oibn di la p~epMacion de marwalu de 
.o~temM de eon-t!r.ot paM W MeM de .t!Labaj a baj o .ou ~upon.
.oabilidad. 

PMticipa!t en to~ ~ ~vicio~ de eompM, abMto y o.tJLo.o ~ ~vicio~ 

gen~U ew-tentu en io.O V~peM~o-0, HogM y Cen.tJLo.o de 
Envej ecien-t~. 

Cofubo/ta/L po!r.que .oe eumpla eon -todo~ lo.o ~eq~Uoi:> utabie
cido~ po~ no~M y ~eglamento.O U-tatalU y ned~U 
apueabtu at p~ogMma. 
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S£M~iUJL a1. VAA.ec..toJr.. de SeJr..v)..uo~.:, de Sal.ud y Educ.a.uon 
dUJr..a..n.te J.:,u a..U-6 enua.. a..J.:,um)..endo £.M !LUpoM~a..bil.).,da..dU a..dmiW
:tJu:U:A._ v M p!Lo phl-6 de1- puu.to • 

La~.:, Jr..equi!.:,Uo~.:, pa..Jr..a.. oc.upaJL u.te puu.to l>on lo1> J.:,).,guien.tu: 

Conoc.imien.to c.oM~ideJr..a..ble de lo~.:, p!Linup)..o.l> y pJr..ac..tic.aJ.:, de 
Admiw.t.Jr..a..uon Public.a. en gene!Lai.. 

Conoc.imien.to de lo~.:, p!Linup)..o.l> envuel.to.o en e1- M.e.a. de upe
~za..uon c.oMUpondien.te a1. puu.to. 

c 0 no c.im)..en.to de la..J.:, a..g enua..J.:, u-ta..-tal.e.-6 ' n ede!Lal.u lj e.ntida..du 
p!Liva..dM que o {)Jr..ec.en ~.:, eJr..v)..do~.:, a.. la. duda..da..Ma.. 

Ha..bil.,[da..d pa..!La.. a...tende!L y o!Lien.taJL duda..da..nol>. 

Ha..bil.,[da..d pa..!La.. p!LepaJLCVL in{) o!LmU y UevaJL Jr..eg).,}.,.t.Jr..ol>. 

Ha..bil.).,da..d pa..Jr..a.. e1- a..nfLW).,J.:, y eval.ua..don de l>eJr..viuol> y 
Jr..ec.omendaJL c.a..mb)..o.l>. 

Ha..biiida..d pa..Jr..a.. ~.ta..blec.eJr.. y ma..n.tene!L Jr..ela..donu e6ec..tivM 
de .t.Jr..a..ba..jo c.on c.ompa..neJr..ol> y public.o en geneJr..al.. 

Ba..c.hJ.,UeJr..a...to de c.olegio o unive!L.6ida..d Jtec.onouda.. que inc.luya.. 
c.JtedUol> en GeJr..enUa.. T!tU ( 3) anal> de exp<UUenua.. p!togJtUiva.. 
en .t.Jr..a..ba..j o geJr..enUal.. 

E1>-te puu.to 1>eJr..a uno de ea.!tlLvui.. y debeJr..a c.umpl-Ut c.on .todo1> lol> 
Jr..e.qui!.:,Uol> que la. Ley y lol> Regla.men.t.o-6 de peMonal. fuponen. 

E1>-te puel>.to u.ta..Jr..a Migna..do a.. la. u c.a.la.. 3 2 de1- 1> eJr..viuo de 
c.on6ia..nza.., c.on una.. Jt~buuon meM~ual. de $950.00 a.. $1,350.00 
en la. u.t.Jr..uc..t.UM vigen.te. 

E1>-ta.. c.la..J.:,e .tendJr..a un pe.!Uodo p!toba...to!Lio de oc.ho ( 8) muu. 

E1>-te puu.to de Al>).,J.:,.ten.te Admiw:t:Ju:U:)__vo ,oe,Jr..a pa..ga..do de la.. 
pa..Jr..tida.. 46. 10. 01. 111 - Sue1-do-O Puu.t.o-6 RegulaJl.u de1- Vepa..Jr...ta..
men.to de SeJr..viuol> de Sal.ud y Educ.a.don. 

E.o.ta.. O!tdena..nza empeza..Jr..a a.. Jteg-Ut inmediatmnen.te dupuu de 1>u 
a..p!toba..don y c.opia de la.. m).,J.:,ma.. J.:,e,Jr..a enviada.. a.. w a..genua..J.:, 
u.ta:ta£u y muniupal..u que c.o!t!tUponda.. pa..!ta lol> 6inu de 
Jr..igo!t. 

e1- Han. Ale.ja..nd!to C!tuz, ]Jt., Alc.al..de., e1- cUa. 1 de. julio 

Alc.al..de. 

I 
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E~tado Lib~e A~ociado de Pu~o Ri~o 
Gobie)r..no Municipal de Guaynabo 

A1>amble.a. Municipal 

C E R T I F I C A C I 0 N 

YO, SRA. ASUNCION CASTRO VE LOPEZ, Se~~ de la Hono~ble ~amblea 
Muniupa.l de Gu.aynabo, Pu~o Ri~o, po~ media de la pJtel>en;te Q~-Qi~o que 
fu que an;teQede e1> u.n.a ~op-W. 6iel y ex.a~ de la O~dena.nza Nfun. 1, S~e 
7989-90. apJtobada poJt la A~amblea en ~u ~el>ibn e~oJtdinaJt-Ul del dLa 6 de 
j utio de 7 9 8 9 • 

CERTIFICO, AVEMAS, que la m~ma -Que apJtobada poJt mayoJL1a de lol> miem
bJto~ pJtel>en;te_o en &~ha ~el>ibn, lol> HoM. Adol-Qo Avilu Medina, Ra-6ael S. 
Fuen;te-6 R~veJta, L~n J~enez de IJtiz~y, Juan E. V~eJta, J~o Vega 
Rol>aJtio, CaJtloJ.> M. San;to~ O:t~o, MM~oJ.> A. V.{az Laboy, Aema I~abel P~ez, 
FJtan~~o N~eve-6 F~gu~oa, CaJtmen Velgado MoJr..ale-6, MitagJto~ Pabon, Ramon 
R~z Sanchez y Magg~e G~nu de So ;to. 

Vo;to ab1>:tenido del Hono~ble Juan Fuen:te.J.> Rodniguez. 

Fue ap~obada. poJt el Hono~ble MM-tde, MejandJto CJtuz, ]Jr..., el d.{a 

12 de j~o de 7989. 

EN TESTIMONIO VE TOVO LO CUAL, ~bJto fu 

p~e.J.>en:te ~~n~c.auon bajo nU. -6~a y el 

1>ello o-6~Ua.l del Muniup~o de Guaynabo, 

j~o del ana m~ noveuen:to-6 OQhenta 0/ 

nueve. 


