ESTADO LIBRE ASQCTADO DE PUERTO RICO
GOBIERNO MUNICIPAL AUTONOMO DE GUAYNABO
LEGISLATURA MUNICIPAL

RESOLUCION

Numero 13 Serie 2014-2015
Presentado por: Javier Capestany Figueroa

Para enmendar la Caritula; el ARTICULO XII de la segunda v tercera pagina del
INDICE; el PREAMBULQ; los ARTICULOS I, IV v VI; los sub-incisos d. y L del
inciso 2., el sub-inciso b. del inciso 5., y el cuarlo pérrafo del inciso 9. del ARTICULO
VII,; los SIlh -incisos d. y m. del inciso 1. del ARTICULO VIIT; derogar el sub-inciso 1. y
redesignar los sub-incisos m. al v. como sub-incisos L al u., respectivamente del inciso
1. del ARTICULO VIIT; enmendar cl pritner parrafo y el %uh—m{:]f:u . del inciso 4. del
ARTIC ULO VII; enmendar el sub-inciso e. del inciso2. del ARTICULO XI; derogar
el ARTICULOQ XTI y eslablecer un nuevo ARTICULO XII; enmendar el sub-inciso f.
del inciso 2. del ARTICULO XIV del Reglamento Interno de la Legislatura Municipal
de Guaynabo, Puerto Rico, a los fines de re-estructurar las comisiones, establecer

finciones adicionales al Presidente de la Legislatura Municipal, y para otros fines.

POR CUANTO

POR CUANTO

POR CUANTO

POR CUANTO

POR CUANTO

El dia 21 de febrero de 2013 se aprobo la Resolucion Nim,
16, Serie 2012-2013 en la cual se adoptd el Reglamento de
la Legislatura Municipal de Guaynabo, Puerto Rico.

Dicho Reglamento dispone, cntre otras cosas, la
composicion v jurisdiccion de las distintas Comisionss
Permanentes que habran de atender los distintos asuntos
que se presentan ante la Legislatura Municipal.

Actalmente existen dier (10) Comisiones Permanentes
compuestas por un nimere no menor de siete (7)
miembros.

Es una realidad que muchas de las Comisiones exislentes
no se reunen con frecuencia debido a que la junsdiceion de
las mismas esta limitada a asuntos que sélo se atienden en
momentos determinados.

Con el propdsito de lograr una mejor distribucién de los
trabajos y asuntos a considerarse se hace necesario re-
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estructurar las comigiones existentes reduciendoe el nimero
de las mismas de manera gque haya una mejor distribucion,
no solo de los asunlos a atenderse, sino también, de los
miembros que componen las mismas.

POR CUANTO Ademas, s¢ ha hecho una revision total al Reglamento
Interno para corregir errores de forma y contenido, asi
como también para clarificar y establecer ciertas facultades
del Presidente de la Legislatura Municipal.

POR TANTO RESUELVESE  POR ESTA  LEGISLATURA
MUNICIPAL DE GUAYNABO, PUERTO RICO,
REUNIDA EN SESION ORDINARIA HOY DE
DE 2014.
Seccién 1ra. Enmendar la cardtula del Reglamenio Interno de la

Legislatura Municipal de Guaynabo, Puerto Rico, para que
se lea como sigue:

“GOBIERNO DE PUERTO RICO
MUNICIPIO AUTONOMO DE GUAYNABO

LEGISLATURA MUNICIPAL

REGLAMENTO INTERNO, SEGUN
ENMENDADO AL DE ENERO
DE 2015”

Seccion 2da. Enmendar el Articulo XII de la segunda y tercera pagina del

indice del Reglamento Interno de la Legislatra Municipal
de Guaynabo, Puerto Rico, para que se lea como sigue:
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Articulo XII
Comisiones Permancntes v Sub-Cormisiones 26
Comision de Hacienda

Comision de Gobiemno y Reglamento
Comision de Auditoria Interna
Comision de Obras Publicas-Norte
Comisién de Obras Pablicas-Sur
Comision de Recreacion y Deportes

Comision de Asuntos Municipales
Composicion de las Commsiones
Comisiones Especiales

Comisiim Total

Comisién Conjunta

Informes

(11

Quorum

Seccion 3ra. : Enmendar el Preambulo del Reglamento Interno de la
Legislatura Municipal de Guaynabo Puerto Rico, para que
s¢ lea como sigue:

“PREAMBULO




Seccion dta. ;

Nosotros, los micmbros de la Legislatura Municipal de
Guaynabo, Puerto Rico, en virtud de las facultades que nos
confiere el Articulo 5.001 de la Ley de Municipios
Autdnomos del Estado Libre Asociado de Puerto Rico,
(LMA) Ley Ntm. 81 del 30 de agosto de 1991, segin
cnmendada, y en cumplimiento de las obligaciones
impuestas por las leyes del Estado Libre Asociado de
Puerto Rico, como miembros de este Cuerpo, adoptamos
este Reglamento para regir los procedimientos legislativos
y nuestro gobierno intemno, a los fines de que podamos
darle cabal cumplimiento a las obligaciones que nos han
sido impuestas y ejercitar debidamente las premrogalivas

que nos han sido conferidas.”

Enmendar ¢l Articulo 1 del Reglamento Interno de la
Legislatura Municipal de Guaynabo, Puerto Rico, para que

se lea como sigue:

“ARTICULO I
Fuenle de Antoridad

Este Reglamento se adopta en virtud de la
autorizacion contenida en la Ley de Municipios Auldénomos
del Estado Libre Asociado de Puerto Rico de 1991, segiin
enmendada, que faculta a la Legslatura Municipal a
adoptar un Reglamento para su funcionamiento interno
(Art. 5.001 LMA) y la Resolucién Nam. 16, Seric 2012-
2013, segin enmendada por la Resolucién Nim.13, Serie
2014-2015."



Seccion Sta. :

Seccion 6ta. ;

Enmendar el Articulo IV del Reglamento Interno de la
Legislatura Municipal de Guaynabo, Puerto Rico, para que

se lea como sigue:

“ARTICULO IV
Aplicabilidad

Este Reglamento es aplicable a:

L Todos los Legisladores Municipales, funcionarios.
empleados y asesores de la Legislatura Municipal, y
a las Comisiones Permanentes, Especiales y Sub-
Comisiones de la Legislatura Municipal.

2 Todo ciudadane citade por la Legislatura
Municipal, su Presidente, su Secrﬂtaria.. sLS
Comisiones Pecrmanentes, Especiales y Sub-
Comisiones, asi como aguel que comparezca
voluntariamente sin que medie citacién, con
relacién a, y micntras dure su comparecencia ¥y no
sea excusado. :

3, A toda aquella persona que voluntariamente se
cncuentre presentc en las instalaciones de la
Legislatura Municipal, estando esta llevando a cabo

0 No una reunion de Sesién o Comision.”

Enmendar el Articulo VI del Reglamento Intermo de la
Legislatura Municipal de Guaynabo, Puerlo Rico, para que

se lea como sigue:

“*ARTICULO VI
Facultades v Atribuciones de la Legislatura Municipal




La Legislatura Municipal de Guaynabo cjercerd el poder
legislativo en el Municipic de Guaynabo y tendrd aqucllas
faculiades, deberes y funciones, asi como las incidentales y
necesarias a las mismas, que le confiere la Ley de Municipios
Autonomos del Estado Libre Asociado de Puerio Rico de 1991,
seglin enmendada, y otras estatales. (Art. 5.005 LMA)

La Legislatura ejercerd el poder legislativo en el Municipio
y tendra las facultades y deberes sobre los asuntos locales que le
confieren en esta ley, asi como todas aquellas mcidentales y
necesarias a las mismas, entre ellas las de:

I Aprobar anualmentc la resolucion de presupuesto general
de ingresos y gastos de operacion y  funcionamiento del
Mumcipio.

2. Confirmar los nombramientos de los funcionarios
municipales y de los oficiales municipales y miembros de juntas o
entidades municipales cuyos nombramientos estén sujetos a la
confirmacién de la Legislatura por disposicién de Ley de
Municipios Auténomos del Estado Libre Asociado de Puerto Rico
de 1991, segin cnmendada.

3..  Aprobar por Ordenanza los puestos de confianza del
Municipio, conforme a las disposiciones de la Ley de Municipios
Autdnomos del Estado Libre Asociado de Puerto Rico.

4. Aprobar la permuta, gravamen, arrendamiento o venta de
bienes inmuebles municipales.

3. Autorizar la imposicion de contribuciones sobre la
propicdad, tasas especiales, arbitrios, derechos o impuestos dentro
de los limites jurisdiccionales del Municipio sobre materias no
incompatibles con el Estado, con sujecion a cualquier ley
aplicable.

6. Aprobar ordenanzas que impongan sanciones penales o

multas administrativas por violacidn a las ordenanzas ¥
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Seccién Tma. :

resoluciones municipales, hasta los limites autorizados y de
acuerdo a lo dispuesto en la Ley de Municipios Aultnomos del
Estado Libre Asociado de Puerto Rico, segiin enmendada.

7. Autorizar los reajustes presupuestarios que someta el
Alcalde y las transferencias de crédito de las cuentas para el pago
de servicios personales a otras dentro del presupuesto general de
gastos, La Legislatura no podrd autorizar reajustes o transferencias
que afecten adversamente las cuentas para el pago de intereses,
auiorizacioncs y retiro de la deuda publica, las obligaciones
estatutarias, para el pago de sentencias de los tribunales de justicia
¥ confratos ya celebrados, ni la partida consignada para cubrir
déficit del afio anterior,

8. Autorizar la contratacién de empréstitos conforme las
disposiciones de la Ley Num. 64 de 3 de julio de 1996, segiin
enmendada, conocida como “Ley de Financiamiento Municipal de
Poerto Rico de 1996, las leyes especiales v la reglamentacion
aplicable, asf como las leyes federales correspondientes.

bl

Enmendar los sub-incisos d. y f. del inciso 2., el sub-inciso
b. del inciso 5. y el cuarto parrafo del inciso 9. del Articulo
WVII del Reglamento Internc de la Legislatura Municipal de

(ruaynabo, Puerto Rico, para que se lean como sigue:

“ARTICULO VII
Miembros
L &
2. Normas generales de Etica de los Legisladores (Art.
4.004 LMA)



Las siguicntes normas generales regiran la conducta de
los legisladores en todo aquello que se relacione
directa o indirectamente con los deberes oficiales de su

Cargo.

d. No podran ser empleados de la Oficina del
Contralor de Puerto Rico, de la Oficina del
Comisionado de Asuntos Municipales (OCAM), ni
del Centro de Recaudaciones de Ingresos
Municipales (CRIM). A excepcion de lo antes
dispuesto, los legisladores a la vez que cumplen sus
términos de eleccién podran ocupar o descmpefiar
cualquier otro cmpleo o cargo general en el
Gobierno del Estado Libre Asociado de Puerto Rico

que no sea un cargo publico electivo,

f. No podrd asumir la representacion profesional de
una persona anle los tribunales de justicia ¢n una
accion por violacién a cualquier ordenanza
municipal, ni prestar servicios de representacion
legal en ninguna accién administrativa o judicial
incoada contra el municipio de cuya Legislatura sea
miembro o en cualquier accion que el Municipio sea
parte.  Esta prohibicién no aplicard cuando el
municipio se convierta en parte después de iniciada
la accidn y tal intervencion de parte no se deba a la
accion o solicitud del legislador. Tampoco podra
prestar servicios profesionales a persona alguna ante
una unmidad administrativa o dependencia del
municipioc cuya Legislatura sea miembro. Los

legisladores  estarin  sujetos  también  al



cumplimiento de las otras  normas de conducta
establecidas por la Ley Num. 1 de 3 de enero de
2012, segtin enmendada, conocida como “Ley de
Etica Gubernamental de Puerto Rico de 2011” y a
los reglamentos adoptados en virtud de la misma.
Los miembros de la Legislatura tendran los deberes
y alribuciones que les sefiala la ley. Los legisladores
gozaran de inmumidad parlamentaria por sus votos y
cxpresiones en las sesiomes ordinarias 0
extraordinarias de la misma o cn cualquier reumion
de las comisiones de ésta debidamenle celebrada.
Los legisladores usarin prudencia, y dentro del
mayor marco de correccion, respeto y puleritud, en
el privilegio de immunidad parlamentaria que se le
confiere a la Legislatura Municipal vy a sus
miembros, v todo ello, ademés, conforme a las
Reglas de Procedimiento Parlamentario, Manual de
Reece B. Bothwell.

Ausencias y Tardanzas

b. Para que cualquier legislador(a) tenga
derecho a percibir la dieta correspondiente por su
comparccencia a alguna reunidn  de  sesidn
ordinaria y/o extraordinaria o de alguna comisién a
que perlenezca, éste deberd comparecer a los
trabajos de las sesiones y/o comisiones no mds tarde
del término de quince (15) minutos luego de haber
comenzado la misma, y dcberd, ademds,
permanecer durante todo el tiempo que dure el

trabajo de dicha reumién y/o comision. En la



eventualidad de gue el legislador(a) llegue lucgo del
término aqui establecido, deberd permanecer y
participar en los trabajos que se estan llevando a
cabo, y serd a la diserecidn del Presidente de la
Legislatura Municipal o del Presidente de la
Comisién o Sub-Comision, segin sea el caso, el
determinar si tendra derecho o no a percibir la dicta
comrespondiente. Disponiéndose, no obstante, que
en casos de fuerza mayor, y causa justificada, y a
solicitud del Legislador{a), la Legislalura yfo la
Comisién, por mayoria simple, podrd excusar la
tardanza de dicho legislador(a). Lsta disposicién
aplicard de igual forma en caso de que el
Legislador(a) tenga que retirarse de los trabajos, sin
que hayan concluide Jos mismos, por lo cual,

también tendrd derecho a la dieta correspondiente.

Renuncia de Legislador Municipal (Art. 4.006)

Cualguier persona que sea seleccionada para cubrir
la vacante deberd reunir los requisitos de
clegibilidad para el cargo establecidos en la Ley de
Municipios Auténomos y en la Ley 239-2014,
conocida como ‘Ley Electoral del Estado Libre
Asociado de Puerto Rico.”.

”
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Seccion 8va. :

Seeccion Yna.

Seccion 10ma. :

Enmendar el sub-inciso d. y el sub-inciso m. del inciso 1.
del Articulo VIII del Reglamenio Interno de la Legislatura
Municipal de Guaynabo, Puerfo Rico, para que se lean
cOmo sigue:

“ARTICULO VI

Funcionarios de la legislatura Municipal

1. Presidente (Art. 5.002 LMA)

El Presidente de la Legisiatura Municipal tendrd las
siguientes funciones, entre ofras:

d. Firmard las ordepanzas, resoluciones, acuerdos,
comunicaciones, actas, ordenes y citaciones decretadas
por la Legislatura, asi como todos los documnentos
oficiales que por su naturaleza sea necesario o

conveniente su firma.

m. Nombrard a los miembros de las comisiones
permancates, sub-comisiones y comisiones especiales
que se constiluyan al efecto y designard a los
Presidentes de éstas.
Derogar el sub-inciso |, y redesignar los sub-incisos m. al v, como
sub-incisos L. al u, respeclivamente, del inciso 1. del Articulo VTIT
del Reglamento Interno de la Legislatura Municipal de Guaynabo,
Puerto Rico.

Enmendar el primer parrafo y el sub-inciso a. del inciso 4. del

Articulo VTIT del Reglamento de la Legislatura Municipal de

Guaynabo, Puerto Rico, para gue se lean como sigue:
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“ARTICULO V111

Funcionarios de la Legislatura Municipal

1. Presidente (Art. 5.002 LMA)

4. Seecretario (a) de la Legislatura Municipal (Art. 5.010
L.MA)

El Secretario (a) de la Legislatura Municipal, ademas de
todos los deberes que lc impone la Ley de Municipios Auténomos
del Estado Libre Asociado de Pucrto Rico de 1991, segin
enmendada, deberd: (Arts. 5.011 v 5.013 LMA)

a. Hacer constar en actas de las reuniones que celebre la
Legislatura la agenda de los asuntos a considerarse, la
asistencia de los miembros, los asunlos discutidos, las
manifestaciones hechas por cada uno de los miembros
en relacidn a los asuntos en consideracitn, los acuerdos
con relacion a los proyectos de resoluciones y
ordenanzas, ¢l resultado de la votacion en favor y en
contra, los informes de comisiones, asi como todos los

incidentes del proceso legislativo.

Seccidn 11va. : Enmendar el sub-inciso e. del inciso 2. del ARTICULO XI del
Reglamenio Interno de la Legislatura Municipal de Guaynabo,

Puerto Rico, para que se lea como sigue:

“ARTICULO XI
Sesiones (Art. 5.003 LMA)
2. Lugar de Reuniones (Art. 5.003 LMA)
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Seccion 12va. :

B Civiiing
e. Durante los dias de sesion, tanto en el Salén de
Audiencias como en el Salon de Caucus, los
legisladores, los funcionarios y asesores varoncs
deberan usar chaqueta y camisa y/o camisa y corbata.
No se permitird ¢l uso de zapatos deportivos (tenis), el
uso de ropa deportiva, el uso de zapatos sin medias,
mahones destefiidos, pantalones cortos, ni camisas sin
IMANgas.

La vestimenta cn reuniones que lleven a cabo las
Comisiones en el Saldn de Caucus, cuando no haya
personas citmias- serd vestimenta adecuada, pero no se
permitird el uso de pantalones cortos, mahones
destifiados y camisas sin mangas.

Por parte de las damas, la vestimenla en reuniones
que lleven a cabo la Comisiones en el Salén de Caucus
y durante los dias de sesion, tanto en el Salén de
Audiencias como en ¢l Salon de Caucus, sera
vestimenta adecuada, pero no se permitird ¢l uso de
blusas cortas sin mangas, ropa y zapatos deporlivos,
escotes profundos, mahones destifiados, faldas o trajes
muy cortos o gjustados. _

En las reuniones qué lleven a cabo las Comisiones
en el campo la vestimenta scrd una adecuada y se

permitird el uso de tenis.”™

Derogar el ARTICULO XII y establecer un nuevo ARTICULO
XII al Reglamento Intemo de la Legislatura Municipal de
Guaynabo, Puerto Rico, para que se lea como sigue:

“ARTICULO XI1
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1.

Comisiones Permanantes ¥ Sub-Comisiones

Comisiones Permanentes y Sub-Comisiones:

a. Las Comisiones Permanentes y Sub-Comisiones serdn:

1)
2)
3)
4)
3)
6)
7

Comision de [acienda

Comision de Gobierno v Reglamento
Comision de Auditoria Interna
Comisién de Obras Piblicas-Norte
Comisién de Obras Pablicas-Sur
Comision de Recreacién y Deportes
Comision de Asuntos Municipales

b. El Presidente designard los miembros de las comisiones
permanentes ¥ de las sub-comisiones y determinard la
representacién de la minoriza en  las mismas. Los
legisladores que figuren en ¢l primer término en las listas
de las comisiones permanentes serdn los presidentes de las
mismas y los que figuren en segundo término serdn sus
vicepresidentes.

e. El Presidente de la Legislatura tendrd la discrecion para
relerir proyectos de ordenanzas, resoluciones y asuntos de
la comunidad a las comisiones permanentes y/o sub-
comisiones.

d. Cuando un legislador(a) falte, sin excusarse, a cinco (5)
reuniones consecutivas de una comisién o sub-comision
para la cual fue designado, a las cuales no se le ha
excusado, ¢l Presidente de la Comisién o Sub-Comisién le
notificard ¢l hecho al Presidente de la Legislatura y si el
legislador no justificare sus ansencias, su cargo cn la misma
quedard vacante. El Presidente de la Legislatura procedera
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2

a la designacién de un nueve legislador para llenar la
vacantc.

El miembro que mo pueda asistir a una reunion de la
Comisién o Sub-Comsion  deberd, en primer lugar,
notificar de ello al Presidentc de la Comision o Sub-
Comimidn. Si este no cstuviers disponible se le comumcard
de ello al Vicepresidente de dicha Comusién o Sub-
Comision, v en ausencia de ambos, la notificacién se le
hard al Presidente o Viceprcsidente de la Legislatura
Mumnicipal.

Las comisiones permanenies o sub-comisiones — serdn
convocadas a reuniones por sus respectivos presidentes, por
el Secrelario (a) de la Legislatura o a peticion escrita de
cinco (5) de sus miembros, con no menos de veinticuatro
(24) horas de anticipacion, para considerar asuntos que le
han sido encomendados por la Legislatura, o el Presidente,
cual fuere el caso.

Cada miembro de la Comisién o Sub-Comisién recibird
por parte del Secretario (a) de la Legislatura  Mumicipal
la notificacién de la convocaloria, copia de la carta o
documento gque origina el asunto a ser considerado por la
Comision o Sub-Comision para que se pueda llevar a cabo
los trabajos de esta.

En ausencia del Presidents de una Comisién o Sub-
Comisién, serd sustituido por el Vicepresidente de la
misma. En ausencia del Vicepresidente de la Comisidn o
Sub-Comision correspondiente, los micmbros designaran,
habiendo guérum, un presidente provisional para actuar ¢n
dicha reunidn.

Las Comisiones o Sub-Comisiones celebrardn sus sesiones

en cualquier dia de la semana y en privado, pero podran
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celebrar vistas piiblicas y recibir asesoramiento de
naturaleza técnica y/o legal cuando lo estime necesario.
En las audiencias publicas las Comisiones o Sub-
Comisiones podran oir todos los informes relacionados con
el asunto.de que se trate.

3 Serd deber del Presidente de cada Comision o Sub-
Comisidn, por conducto del Secretario(a) de la Legislatura
Municipal, procurar el darle scglzjmie:ﬁu: a los Informes
que sus respectivas comisiones hayan rendido, de forma
que se pucdan lograr los propdsitos que dieron lugar a la
aprobacién del mismo.

k. Las Comisiones o Sub-Comisiones podran solicitar la
cooperacidn  del Secretario (a) de la Legislatura para
requerir  los  datos que estimen necesarios o la
comparecencia  de  los  diversos  funcionarios
administrativos, a fin de llevar a cabo su encomienda.

1. Serd responsabilidad de todo miembro de una Comisién o
Sub-Comisitn participar activamenle en los trabajos de
ésta, y en forma alguna éste podrd dcsatender los trabajos
por otros asuntos ajenos a aquellos que sean de la
competencia de la Comision o Sub-Comisidn.

m.  FEl Presidentc de la Comision o Sub-Comisién podra
designar a un miembro de ésta como Secretario(a), el cual

asistird en la preparacion de dicho Informe.

2. Jurisdiceién de las Comisiones:

A) Comisitn de Hacienda:
(1)  FEstudiara y hara recomendaciones en el Presupuesto
General de Gastos, Fondos especiales y recursos generales.
(2)  Considerard los asuntos relacionados con las

contribuciones municipales.
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(3)  Consideraré la deuda publica.

(4) Considerard el sistema de cobro de patentes

municipales.

(5) Considerard lo relacionado con los fondos y asuntos
fiscales en general.

(6) Investigar, estudiar, evaluar, informar, hacer

recomendaciones y cnmendar o sustituir aquellos

proyectos de ordenanzas que le hayan sido referidos o

aquellos asuntos que estén comprendidos dentro de la

jurisdiccidén o relacionados con los mismos.

)] En lodos v cada uno de los asuntos anteriores, dicha

cormsion  rendird un informe con cualesquiera

recomendaciones que esta estime necesario.
B.) Comision de Gobierno y Reglamento

(1)  Estudiard todos los asuntos legales aplicables a la
Legislatura Municipal o a la Administracién Municipal.

(2)  Estudiard posibles cnmiendas a los Reglamentos,
Ordenanzas y Resoluciones vigentes.

(3)  Estudiard las enmiendas o cambios al Reglamento
Interno de la Legislatura Municipal.

(4)  Estudiard reglas especiales, s1 fuera el caso, para
dirigir los dcbates que puedan llevarse a cabo en la
consideracién de proyectos de ordenanzas y resoluciones.
(5)  Recomendard legislacién necesaria para ¢l mejor
funcionamiento del Municipio.

(6) Se encargard de esmdiar, discutir y entender con
toda la legislacion estatal o federal que afecte al Municipio.
(7) Eslard a cargo y coordinard todos los asuntos
delegados por ¢l pleno o el Presidente, en tomo a las

1



relaciones y la labor de gobiemo entre la Legislatura
Municipal y la Administracion Municipal.

(8)  Realizard estudios de la estructura organizacional
del Gobierno municipal y su funcionamiento,

(9)  Podri ecntender en todo lo relacionado a
procedimientos, administracion  y  funcionamiento del
Gobierno Municipal y/o de la Legislatura Municipal.
(10) Coordinard asuntos delegados por ¢l Presidente o su
designado, en torno a las relaciones entre la Legislatura, la
Administracion Municipal y otros municipios.

(11)  Preparard un curriculo de Educaciéon Continua para

los legisladores municipales.

(13) Se encargard de estudiar, discutir y enilender con
toda legislacion federal que afecte el Municipio.

(14)  Evaluard los servicios, becas y ayudas a estudiantes
a través de agencias federales y/o asuntos federales del
Municipio.

(15) Atenderi todo asunto relacionado a la reglamentacion
sobre el uso de fondos para el Programa ITead Start.

(16) Velard por el buen funcionamiento del Programa de
Head Start del Municipio.

(17) Solicitard al Cuerpo la participacién de la Legislatura
Mumnicipal cn iniciativas federales ¢ locales y otras
acciones que sean necesarias para asegurar la plenitud de
los derechos politicos y los beneficios de los residentes de
Guaynabo como ciudadanos americanos.

(18) Evaluard y dard seguimiento continuo a los
departamentos y  funcionamiento adecuado de aquellos
departamentos y oficinas del Municipio de Guaynabo
dentro de su jurisdiccidn, con el proposito de determinar st
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los mismos estdn cumpliendo efectivamente con las leyes,
reglamentos y programa que les correspondan.

(19)  En lodos y cada uno de los asuntos anteriores, dicha
Comision  rendird un  Informe con  cualesquiera

recomendaciones que esta estime necesario.

C.) Aunditoria Interna

(1)  En cuanto al drea Aunditoria Interna evaluard los

" informes que sc emitan sobre auditoria internas que se
realicen cn el Municipio.
(2)  Estudiard y dard scguimiento a los planes de accidn
correctiva que se preparen sobre dichos informes.
(3) Requerird evidencia de los funcionarios sobre las
medidas correclivas implantadas
(4)  Recomendard aprobacién  de  ordenanzas y
resoluciones para corregir situaciones sefialadas cn los
informes de auditoria.
(5)  Velard por que la Unidad de Auditoria Tnlerna
cumpla con los deberes y responsabilidades que le impone
la ley.
(6)  Velard porque se informen las  irrcgularidades y
pérdidas de la propiedad a las agencias gubemamentales
segun se dispone en la Ley Num. 86 de 13 de julio de 1988,
(7)  Investigard, estudiara, evaluard, informard, hard
recomendaciones y enmendard o sustituitd aquellos
proyectos de ordenanzas que le hayan sido referidos o
aquellos asuntos que estén comprendidos dentro de su
jurisdiccion o relacionados con los mismos.
(8)  Entodos y cada uno de los asuntos anteriores, dicha
Sub-Comisiéon rendirda wn  Informe con cualesquiera

recomendacioncs que esta estime neccsario.
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D.)

Comisidén de Obras Publicas-Norte

(1)Atenderd en primera instancia todos los asuntos que le
refiera el Presidente de la Legislatura Mumnicipal
relacionados con obras piiblicas en la parte Norte del
Municipio de Guaynabo.

(2) Intervendra y asesorard en lo referente a la construccion
o reparacion de calles, paseos, plazas, edilicaciones, ferias,
mercado, alumbrade, acueductos, caminos municipales y
transportacion piblica

(3) Atenderd y dard curso a peticiones de ciudadanos
relacionadas con obras piablicas.

(4) Evaluard los problemas relacionados con transito o
transportacion. .

(5) Reglamentard las dreas de carga y descarga en las
diferentes vias municipales.

(6) Reglamentard todo aquello que sea necesario para cl
m4s adecuado v libre fluyjo wehicular del transito en la
ciudad.

(7) Investigari, estodiard, evaluara, informard, hard
recomendaciones ¥ enmendard o sustitmirda  aquellos
proyectos de ordenanzas que le hayan sido referidos o
aquellos asuntos que estén comprendidos dentro de su
jurisdiceidn o relacionados con los mismos.

(8) En todos ¥ cada uno de los asuntos anteriores, dicha
Comision renditd  un  Informe com  cualesquiera
recomendaciones que csta estime necesanio.

(9) Atendera en segunda instancia todos los asuntos que le

refiecra el  Presidente de la  Legislamira Municipal
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relacionados con obras piblicas la parte Sur del
Municipio de Guaynaba.

E.) Comisién de Obras Publicas-Sur

(1)Atenderd en primera mstancia todos aguellos asuntos
gue le refiera el Presidente de la Legislatura Municipal
relacionados con obras publicas en la parte Sur del
Municipio de Guaynabo.

(2) Intervendra y asesorar4 en lo referente a la construccion
o reparacion de calles, paseos, plazas, edificacioncs, ferias,
mercado, alumbrado, acueductos, caminos municipales y
transportacion publica.

(3) Atenderd y dard curso a peticiones de ciudadanos
relacionadas con obras publicas.

(4) Evaluard los problemas relacionados con trénsilo o
transportacion.

(5) Reglamentard las dreas de carga y descarga en las
diferentes vias municipales.

(6) Reglamentard todo aquello que sea necesario para el
mas adecuado y libre flujo vehicular del trdnsito en la
ciudad.

(7) lovestigard, estudiard, evalvard, informard, hard
recomendaciones y cnmendard o sustituird  aquellos
proyectos de ordenanzas que le hayan sido referidos o
aquclios asuntos que estén comprendidos dentro de su
jurisdiccién o relacionados con los mismos.

(8) En todos y cada uno de los asuntos anteriores, dicha
Comsion rendird un Informe con cualesquiera

recomendaciones que esta estime necesario.
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(9) Atenderd en segunda instancia todos los asuntos que le
reficra el Presidente de la Legislatura Municipal
relacionados con obras publicas en la parte Norte del
Municipio de Guaynabo.

Sc¢ une y se hace formar parte de este Reglamento
Interno ¢l Mapa preparado por la Oficina de Planificacién
indicando los Barrios que componen el Municipio de
Guaynabo, asi como la lista preparada por dicha Oficina
que incluye los sectores que forman parte de todos y cada

uno de dichos bamios.

¥.) Comisién de Recreacién y Deportes
(1)  Lntenderi en todas las actividades y asunlos de
indole recreativa y deportiva.
(2)  Realizard estudios relacionados con las facilidades
deportivas.
(3)  Entenderéd los asuntos que fengan relaciones con ¢l
Estadio Municipal, Canchas, Complejos Deportivos y otras
facilidades de Recreacion v Deportes.
(4)  Evaluard aquellos programas municipales para el
tratarmento social de menores y jévenes.
(5)  Estard al tanto de los programas de adiestramiento,
cmpleo y rehabilitacién de la juventud.
(6) Estard al tanto de aquellos problemas, necesidades e
inquictudes que afectan a la juventud.
(7 Investigar, estudiar, evaluar, informar, hacer
recomendacioncs y enmendar o sustituir aquellos proyectos
de ordenanzas que le havan sido refendos o aquellos
asuntos que estén comprendidos dentro de su jurisdiccion o

relacionados con los mismos.
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(8)  En todos y cada uno de los asuntos anteriores, dicha
Comision rendird wm Informe con cualesquiera
recomendaciones que este estime necesarios.

(.} Comisién de Asuntos Municipales

(1)  Esta Comisién entenderd cspecialmenle en lo
concerniente a la  confirmacién de los funcionarios
Municipales, segin lo requiere la Ley de Municipios
Autémomos del Estado Libre Asociado de Puerto Rico,
seglin cnmendada.

(2) FEn tomo a los asuntos relacionados a Asuntos
Internos y Etica asistira al Presidente o su designado en el
liel cumplimiento de las disposiciones contenidas en el
Reglamenlo Interno vigente.

(3)  Intervendrd segin lo peticione el Presidente o su
designado, en mantener y propiciar el orden y una conducta
que guarde el decoro, la integridad y el buen nombre y
respelo publico que merece la Legislatura y el Municipio.
(4) Investipard y hard informe escrito de cualquier
asunto interno y/o asunto gue el Presidente o su designado
le refiera. De venir en conocimicnto de cualquier asunto
que amerite su intervencién, lo referird al Presidente o su
designado,

(5)  Velard sobre cualquier asunto que requiera analisis
alaluz de la Ley de Etica Gubernamental,

(6)  Velard por el funcionamiento y supervision de los
servicios de  bienestar social y todo aquello que afecta la
familia.

(7)  Evaluard los servicios que brinda el Departamento
de la Familia y/o agencia adscrita en los limites .



territoriales del Municipio ¥ hard las  comrespondientes
recomendaciones.

(8)  Evaluara todo asunto relacionado con las personas
de edad avanzada, veicranos, madres solteras, padres
solteros, persona deambulante, nifios maltratados y
personas con discapacidades 0 necesidades especiales, hard
las correspondientes recomendaciones,

(9) Evaluarda y dard scgnimiento continuo a los
departamentos y [uncionamiento adecuado de aquellos
departamentos y oficinas del Municipio dentro de su
jurisdiccion, con el propésito de determinar si los mismos
estan cumpliendo efectivamente con las leyes, reglamentos
v programa que le correspondan.

(10)  Investigard, estudiard, cvalvard, informard, hard .
recomendaciones y enmendard o sustituird  aquellos
proyectos de ordenanzas que le hayan sido referidos o
aquellos asuntos que estén comprendidos dentro de su
jurisdiceién o relacionados con los mismos.

(11) Entodos y cada uno de los asuntos anteriores, dicha
Comision rendirda un Informe con cualesquicra

recomendaciones que esla estime necesario.

3. Composicion de las Comisiones y Sub-Comisiones
T.as comisiones permanentes y las sub-comisiones se
compondrdn de un nimero no menor de cinco (5)
miembros. En caso de ausencia del Presidente de alguna
comisitn o sub-comisidn. el Vicepresidente asumird todas
y cada una de las responsabihidades yfo deberes del
primero, de mancra que no se posponga o retrasen los
trabajos de dicha comisién o sub-comisién en situacion

alguna. Cuando el Presidente de la Legislatura interese que
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un asunto sea atendido con premura, éste asignard la fecha
para la primera reunién, y la2 misma no podrd ser cancelada
ylo pospucsta a no ser que medien razones de cxtrema
emergencia,

a. Ll Presidente v/o el Vicepresidente de la Legislatura
Municipal con la coordinacién del Presidente de la
Comisién o Sub-Comisidn, serd la persona que asignard las
fechas en que habrdn de reunirse las comisiones o su-

comisiones.

b. LLas fechas que se asignen para las reuniones de las
comisiones o sub-comisiones se ajustardn siguiendo el
mismo orden en que se asignaron Jos casos a las diferentes
comisiones, tomando en consideracién ademds aquellos
casos que se han quedado en meses anteriores. Ello, sin
embargo, podrd modificarse cuando a juicio del Presidente
y/o Vicepresidente de la Tegislatura Municipal y debido a
la naturaleza urgente del asunto encomendado a una
comisién o sub-comisién en particular, se determine por
dicho Presidente y/o Vicepresidente debe asignarle una
fecha preferente a los trabajos de dicha comision o sub-
comision.

. [Las comisiones o sub-commsiones deberan evitar
llevar a cabo sus reuniones durante los dias en que se estd
lievando a cabo los trabajos de la sesion ordinaria y/o
extraordinaria, exceptudndose aguellas reuniones que por la
naturaleza urgente de las mismas el Presidente y/o
Vicepresidents= de la Legislatura entienda que deban
realizarse en dicha fecha.

d. Debe evitarse que dos (2) comisiones o sub-

comisiones lleven a cabe rcuniones el mismo dia. Los
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Presidentes de las comisiones o sub-comisiones no deberan
solicitar inicialmente mas de dos (2) dias para el trabajo de
sus comisiones o sub-comisiones v deberd comenzar sus
gestiones desde el primer dia de su reumdn. D¢ necesitar
posteriormente dias adicionales, éstos lo notificaran al
Presidente y/o Vicepresidente de la Legislatura, y con el
visto bueno de alguno de estos, coordinaran nuevas fechas.
por conducto de la Secretaria(o) para continuar los
trabajos de su comision o sub-comision.
e. El Presidente de la Legislatura Municipal sera
micmbro ex- oficio de todas las Comisiones y Sub-
Comisiones, y percibird la dieta que le corresponde
conforme a la ley v cualquier Ordenanza vigente,
4, Comisiones Fspeciales

El Presidente de la Legislatura y en ausencia de
este el Vicepresidente de la Tegislatura Municipal podran
crear  las Comisiones Especiales gque  estimen
convenientes. El Presidente de la Legislatura y/o el
Vicepresidente, en ausencia de este, designard los
micmbros de las Comisiones Especiales y determinard la
representacion de las mismas que estimen convenientes. El
Legislador que figure en primer término en la lista de la
Comision serd el Presidente, v el que fioure en segundo
término serd e] Vicepresidente.

5. Comisién Total

a La Comision Total es un procedimiento mediante el
cual el Cuerpo en pleno se constituye en una Colisidn, en
cualquier momento, para fratar todo asunto que considere
conveniente incluyendo proyectos de ordenanzas ¥y

resoluciones.
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b. A iniciativa del Presidente, la Legislatura Municipal
podra constituirse en Comision fotal.
& El Presidente de la Legislatura Municipal cjercerd
Jas funciones de Presidente de la Comisién Total,
d. Ll Reglamento Interno de la Tegislatura Municipal
regird para los procedimientos de la Comision Total,
¢ En casos de debate, el Presidente fijard los turmos en
pro y en contra para el debate, asi como el tiempo que usara
cada legislador a esos fines.
6. Comision Conjunta

Estard conformada por dos (2) o 'mas Comisiones
Permanentes o Especiales. Se constituirdn por iniciativa
del Cuerpo plasmada en resolucién, por iniciativa del
Presidente, o de una Comisién Permanente o Especial, con
la anuencia expresa del Presidente del Cuerpo.

Informes

a. Tas comisiones o sub-comisiones rendirdn informes
relativos a los asuntos que la Legislatura Municipal les
encomiende dentro del plazo sefialado por ésta. Si dentro
del plazo sefialado una comisién o sub-comision no rinde
informe del asunto que le fue encomendado por la
Legislatura, ésta por conducto de su Presidente le
solicitard una prorroga al Presidente de la Legislatura
Municipal para rendir el mismo. Este podrd descargar a la
Comisién o Sub-Comisién de la encomienda, y proceder a
considerar el asunto inmediatamente o en fecha posterior.
Sélo se permitird el rendir informes preliminares cuando el
Presidente de la Legslatura por la urgencia de la matena

asi lo requiera.

b. Los informes serdn rendidos por escrito por el
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Seceion 13va. :

Presidente de la Comision o Sub-Comision o cualquier otro
miembro de la comisién o sub-comisibn nombrado por
aguél, Se permitirdn informes orales en casos de
emergencia, cuando asi lo determine la Legislatura por
mayoria de los presentes. Dicho informe oral excepto en
¢l de la Comision de ITacienda, serd sometido por escrito
para la préxima reunién de la Legislatura. Los informes
indicarén los dias de reuniones, y a esta sc le agregard la
asistencia y hora en que empezd y termind la reunion. En
la consideracion del Presupuesto, la Comision de Hacienda
podré presentar Informe Oral a la Legislatura Municipal
para beneficio de los miembros de esta que no perlenecen a
dicha Comision.

Quérum

Mis de la mitad de los miembros que componen
una comisién o sub-comisién constitwird quérum y los
acuerdos de la comision o sub-comisién serdn tomados por
mayorfa de los miembros prescntes en cada reunidn,
aungue dicha mayorfza no sca el quérum inicial de la

comision o sub-comision.™

Enmendar cl sub-inciso f. del inciso 2. Del ARTICULO
X1V del Reglamento Interno de la Legislatura Municipal de
Guaynabo, Puerto Rico, para que se lea como sigue:

“ARTICULO XTIV
Reolas del Debaie

1. Drebate
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Seccion 1dva. :

Seccién 15va. :

2. Yotaciones

- P

f. Nadie podrd cambiar su voto a menos que la Legislatura,
a solicitud del interesado, lo autorice a hacerlo y lo hard

conforme a lo dispueste por el sub-inciso |, precedente,

Disposicion Transitoria

Aquellas Comisiones que al momento de aprobacién de
esta Resolucién tengan asuntos pendientes ante su
consideracién, continuardn trabajando y mantendrin la
misma composicién y jurisdiccién, hasta tanto concluyan
con los mismos. Una wer concluidos los asuntos
pendientes, la composicion y jurisdiceién de tales

Comisiones quedarin sin efecto.

Esta Resolucién empezard a regir inmediatamente después
de su aprobacién y copia de la misma serd coviada a las
agencias estalales y municipales que corresponda para los

fines de rigor.

Presidente

Secretario
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Estado Libre Asociado d¢ Puérto Rico

Municipio Autonomo de Guaynabo
Legislatura Mumnicipal

Javier Capestany Tiguerod
Presidente
CERTIFICACION

Yo, José A. Suarez Santa, Secretario de la Legislatura Municipal de Guaynabo, Puerto
Rico, por medio de la presente certifico que la que antecede es una copia fiel y exacta
de la Resoluciéon Nam. 13, Serie 2014-2015, aprobada por la Legislatura Municipal de
Guaynabo, Puerto Rico, reunida en Sesion Ordinaria el dia 21 de enero de 2015.

CERTIFICO, ADEMAS, quel la misma fue aprobada por los miembros presentes
en dicha sesion, los Honorables: )

Lilliana VVega Gonzalez Luis C. Maldonado Padilla
Aida M. Marquez Ibafiez Guillerrno Urbina Machuca
Carmen Baez Pagan Carlos M. Santos Otero
Carlos J. Alvarez Gonzalez Luis A. Rodriguez Diaz
Matalia Rosado Lebrén Miguel A. Negron Rivera
Carlos H. Martinez Pérez Javier Capestany Figueroa
Angel L. O'Neill Pérez - Omar Llopiz Burgos

Andrés Rodriguez Rivera

Abstenido: Antonio O'Neill Cancel

EN TESTIMONIO DE TODO LO CUAL, libro la presente certificacion bajo mi
firma y el sello oficial de esta municipalidad de Guaynabo, Puerto Rico, el 22 de enero
de 2015

¢ P Box 885 Guaynabo, Puerto Rico 00970/ Tel. 787-720-4040.ext 2207 Fax 787-287-1058 -
"Forjndo Nuestro Fufura®



GOBIERNO DE PUERTO RICO
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REGLAMENTO INTERNO
DE LA LEGISLATURA MUNICIPAL
DE GUAYNABO, PUERTO RICO

PREAMBULO

Nosotros, los miembros de la Legislatura Municipal de Guaynabo, Puerto Rico, en
virtud de las facultades que nos confiere el Articulo 5.001 de la Ley de Municipios
Auténomos del Estado Libre Asociado de Puerto Rico (LMA), Ley NUm. 81 del 30
de agosto de 1991, segun enmendadaq, y en cumplimiento de las obligaciones
impuestas por las leyes del Estado Libre Asociado de Puerto Rico, como miembros
de este Cuerpo, adoptamos este Reglamento para regir los procedimientos
legislativos y nuesiro gobiemo interno, a los fines de que podamos darle cabal
cumplimiento a las obligaciones que nos han sido impuestas y ejercitar
debidamente las prerrogativas que nos han sido conferidas,

ARTICULO |
Fuente toridad

Este Reglamento se adopta en virlud de la autorizacién contenida en la Ley de
Municipios Auténomaos del Estado Libre Asociado de Puerto Rico de 1991, segun
enmendada, que faculta a la Legislatura Municipal a adoptar un Reglamento
para su funcionamiento intferno (Art. 5.001 LMA) y la Resolucién NOm. 16, Serie
2012-2013, segun enmendada por la Resolucion NUm. 13, Serie 2014-2015.

| ]
Nombre

Este reglamenio se citard con el nombre de "REGLAMENTO INTERNO DE LA
LEGISLATURA MUNICIPAL DE GUAYNABO, PUERTO RICO."

1]
Fines y Propdsitos

Se aprueba este Reglamento para viabilizar las facultades legislativas de ofra
indole que por la Ley de Municipios Auténomos del Estado Libre Asociado de
Puerto Rico, segun ha sido enmendada, y que por otras leyes se conceden ala
Legislatura Municipal.

La Legislatura Municipal de Guaynabo es un Cuerpo con funciones legislativas
sobre los asuntos municipales, cuyos miembros son electos por el volo de los
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electores del Municipio. Este organismo responde a la intencién de promover
el fortalecimiento de la parficipacion ciudadana en las actividades de gobiemo
que afectan directamente o indirectamente a los residentes de esta
municipalidad.

De esta forma, se estimula la iniciativa individual y colectiva en la busqueda de
alternativas para atender adecuadamente las necesidades de todos los
ciudadanos.

ARTICULO IV
Aplicabilidad

Este Reglamento es aplicable a:

1. Todos los Legisiadores Municipales, funcionarios, empleados y asesores de
la Legislatura Municipal, y a las Comisiones Permanentes, Especiales y Sub-
Comisiones de la Legislatura Municipal.

2. Todo ciudadano citado por la Legislatura Municipal, su Presidente, su
Secretario, sus Comisiones Permanentes, Especiales y Sub-Comisiones, asi
como aguel que comparezca voluntariaomente sin que medie citacion,
con relacion a, y mientras dure su comparecencia y no sea excusado.

3. A toda aquella persona que voluntariamente se encuenire presente en las
instalaciones de la Legislatura Municipal, estando esta llevando a cabo o
no una reunion de Sesion o Comision.

ARTICULO V
Int | Reglamento

El Presidente de la Legislatura Municipal serd responsable del fiel cumplimiento
de las disposiciones contenidas en este Reglamento. Para ello, tendrd la
facultad absoluta de interpretar y aplicar éste en la forma mas justa y razonable
posible, tomando siempre en consideracion el orden, la dignidad e integridad
de la Legislatura Municipal y de sus procedimientos.

Cuando surgiera alguna sitvacion que no esté contemplada en este
Reglamento, el Presidente al tomar una decision podra referirse a decisiones que
la Legislatura Municipal haya tomado anteriormente sobre asunios similares, y no
existiendo los mismos, podrd recurrir a los principios de igualdad y frato justo.



ARTICULO VI
Facultades v Alribuciones de la Legislatura Municipal

La Legislatura Municipal de Guaynabo ejercerd el poder legislativo en el
Municipio de Guaynabo v tendré aquellas facultades, deberes y funciones, asi
como las incidentales vy necesarias a las mismas, gue le confiere la Ley de
Municipios Auténomos del Estado Libre Asociado de Puerto Rico de 1971, segun
enmendada, y ofras estatales. (Arf. 5.005 LMA)

La Legislatura ejercerd el poder legislativo en el Municipio v tendrd las facultades
v deberes sobre los asuntos locales que le confieren en esta ley, asi como todas
aquellas incidentales y necesarias a las mismas, entre ellas las de:

|2 Aprobar anualmente la resolucion de presupuesto general de
ingresos y gastos de operacion y funcionamiento del Municipio.

2 Confirmar los nombramientos de los funcionarios municipales y de
los oficicles municipales v miembros de junfas o enfidades
municipales cuyos nombramientos estén sujetos a la confirmacion
de la Legislatura por disposicion de Ley de Municipios Autonomos
del Estado Libre Asociodo de Puerfe Rico de 1991, segun
enmendada.

5 £ Aprobar por Ordenanza los puestos de confianza del Municipio,
conforme a las disposiciones de la Ley de Municipios Autonomos del
Estado Libre Asociado de Puerto Rico.

4. Aprobar la permuta, gravamen, arrendamiento o venta de bienes
inmuebles municipales.

5. Autorizar la imposicion de confribuciones sobre la propiedad, tasas
especiales, arbifrios, derechos o impuestos denfro de los limites
jurisdiccionales del Municipio sobre materias no incompatibles con
el Estado, con sujecion a cualquier ley aplicable.

5. Aprobar ordenanzas gue impongan sanciones penales o multas
administrativas por violacion o las ordenanzas y resoluciones
municipales, hasta los limites autorizados y de acuerdo alo dispuesto
en la Ley de Municipios Autdnomos del Estado Libre Asociado de
Puerto Rico, segun enmendada.

7 Autorizar los redjustes presupuestarios que someta el Alcalde v las
transferencios de crédito de las cuentas para el page de servicios



10.

11.

12.

13.

personales a ofras denfro del presupuesto general de gastos. La
Legislatura no podrd autorizar regjustes o fransferencias que afecten
adversamente las cuentas para el pago de intereses, autorizaciones
y refiro de la deuda pUblica, las obligaciones estatutarias, para el
pago de senlencias de los fribunales de justicia y contfratos ya
celebrados, ni la partida consighada para cubrir déficit del afio
anterior.

Autorizar la confratacion de empréstitos conforme las disposiciones
de la Ley NUm. 64 de 3 de julio de 1996, segiun enmendada,
conocida como “Ley de Financiamiento Municipal de Puerto Rico
de 1994", las leyes especiales y la reglamentacién aplicable, asi
como las leyes federales comespondientes.

Disponer mediante ordenanza o resolucidon lo necesario para
implantar las faculiades conferidas al Municipio en lo relativo a la
creacion de organismos intermunicipales v a la oforgacion de
convenios, en tanto vy en cuante comprometan econdmica vy
legalmente al Municipio.

Aprobar los planes del drea personal del Municipio que someta el
Alcalde de conformidad a la Ley de Municipios Autdnomos del
Estado Libre Asociado de Puerto Rico de 1991, segin enmendada,
y los reglamentos y las guias y clasificacion y escalas de pago que
deban adoptarse para la administracion del sistema de personal.

Aprobar la reglamentacion para las compras, arrendamiento de
equipo o ejecucidén de servicios para casos de emergencia
provocada por desasires.

Ratificar v convalidar las gestiones, actuaciones, gastos v
obligaciones incunidas por el Alcalde en el ejercicio de la facultad
conferida en la Ley de Municipios Autonomos del Estado Libre
Asociado de Puerto Rico, segun enmendada, para los casos en que
se decrete un estado de emergencia.

Aprobar aquellas ordenanzas, resoluciones y reglamentos sobre
asuntos y materias de la competencia o jurisdiccion municipal que,
de acuerdo a la Ley de Municipios Autdnomos del Estado Libre
Asociado de Puerto Rico, segin enmendada, o a cualquier otra ley,
deban someterse a su consideracion y aprobacion.



14. Cubrir las vacantes que surjan entre sus miembros de acuerdo al
procedimiento establecido en ley.

15. Avutorizar la constitucién de corporaciones municipales e
infermunicipales que hayan de organizarse y operar de acuerdo a
1 ley.

16. Redlizar aquellas investigaciones, incluyendo vistas publicas,
necesarias para la consideracion de los proyectos de ordenanzas y
resoluciones que le sometan para propoésitos de desarrollar cualquier
legislaciéon municipal.

ARTICULO VI
Miembros

Elegibilidad (Art. 4.002 LMA

Todo miembro de la Legislatura Municipal deberd reunir los requisitos
establecidos por la Ley de Municipios Auténomos del Estado Libre
Asociado de Puerfo Rico de 19?1, segin enmendada, y por la Ley
Electoral.

Normas Generales de Efica de los Legisladores (Art. 4.004 LMA)

Las siguientes normas generales regiran la conducta de los legisladores en
todo aqguello gue se relacione directa o indirectamente con los deberes
oficiales de su cargo.

a. Mantendrén una conducta que guarde el decoro, la
integridad y el buen nombre y respeto publico que merece la
Legislatura y el Municipio.

b. No podran ser funcionarios ni empleados del Municipio de
Guaynabo. No obstante lo antes dispuesto, cualguier
Legislador que renuncie a su cargo como tal podrd ocupar
cualquier cargo o puesto de confianza o de carrera en el
Municipio de Guaynabo, siempre y cuando cumpla con los
requisitos vigentes que establece la Ley de Elica
Gubernamental y cuando se trate de un cargo o puesto que
no haya sido creado o mejorado en su sueldo durante el
témino por el cual fue electo legislador.



No podran mantener relaciones de negocios contractuales

de clase dlguna con el Municipio de cuya Legislatura sean
miembros, ni con ningldn ofro con el gue dicho Municipio
mantenga un consorcio o haya organizado una corporacion
municipal, salve que se obtenga una dispensa del
Gobernador de acuerdo a la ley. No se entenderd que un
Legislador(a) incurre en la conducta prohibida en este inciso
cuando se frate de permisos, concesiones, licencias, patentes
o cualguier ofro de igual o similar naturaleza exigido por ley,
ordenanza municipal o reglomentc para gue el Legislador
pueda ejercer una profesién, oficio, negocio o actividad
siempre cuando cumpla con todos los requisitos de ley v
reglamentos y no solicite frato preferente distinto al publico en
general.

No podran ser empleados de la Oficina del Contralor de
Puerto Rico, de la Oficina del Comisionadoe de Asuntos
Municipales, ni del Cenfro de Recaudaciones Municipales
(CRIM). A excepcion de lo antes dispuesto, l0s legisladores a
la vez gque cumplen sus terminos de eleccidn podrdn ocupar
o desempenar cualguier ofro empleo o cargo general en &l
Gobierno del Estado Libre Asociado de Puerfo Rico gue no sea
un cargo publico electivo.

No participara en los frabagjos, deliberaciones y decisicnes de
los asuntos en sl que tenga algin interés que pueda
producirle un beneficio personal, bien directamente o a fravés
de otra persona. Esta prohibicidon no se entenderd como que
limita la participacion de los legisladores en aguellos asuntos
en que el beneficic que pueda recibir esté comprendido en
la comunidad en general o una parte de ella.

No podrd asumir la representacion profesional de una persona
ante los fribunales de justicia en una accidn por viclacion a
cualguier ordenanza municipal, ni prestar servicios de
representacion legal en ninguna accién administrativa o
judicial incoada contra el municipio de cuya Legislatura sea
miembro o en cualguier accion gue el Municipio sea parte.
Esta prohibicién no aplicara cuande el municipio se convierfa
en parte después de iniciada la accidn y tal intervencion de
parte no se deba a la accidén o solicitud del legislador.
Tampoco podrd prestar servicios profesionales a persona
alguna ante una unidad administrativa o dependencia del



5.

municipio cuya Legislatura sea miembro. Los legisladores
estardn sujetos también al cumplimiento de las otfras normas
de conducta establecidas porla Ley NOm. 1 de 3 de eneroc de
2012, segun enmendada, conocida como “Ley de Efica
Gubernamental de Puerto Rico de 2011" vy a los reglamentos
adoptados en virtud de la misma.

g. Los miembros de la Legislatura tendrdn los deberes y
afribuciones que les sefiala la ley. Los legisladores gozardn de
inmunidad parlamentaria por sus votos y expresiones en las
sesiones  ordinarias © exifrgordinarias de la misma o en
cualguier reunion de las comisiones de ésta debidamente
celebrada. Los legisladeores usaran prudencia, v dentro del
mayor marco de correccion, respeto y pulcritud, en el
privilegio inmunidad pardamentaria gue se le confiere a la
Legislatura Municipal y a sus miembros, y fodo ello, ademds,
conforme a las Reglas de Procedimiento Parlamentario,
Manual de Reece B. Bothwell.

Eleccién (Art. 4.003 LMA)

Los miembros de la Legislatura Municipal seran seleccionados por el vofo
directo de los electores del Municipio de Guaynabo en cada eleccidn
general por el término de cuairo (4] afos a partir del segundo lunes de
enero del afo siguiente a la misma v ejerceran el cargo hasta gque sus
sucesores tomen posasion. Los legisladores sustitutos serviran por el término
que le restaba a los legisladores sustituidos.

Toma de Posesion (Art. 5.001 LMA y Art. 186 Cédigo Politico de Puerto Rico)

Los legisladores fomardn posesion de su cargoe conforme d lo dispuesto en
la Ley de Municipios Autdnomaos del Estado Libre Ascciado de Puerto Rico
de 1991, segin enmendada, y el Codigo Politico de Puerto Rico.

Bajo la presidencia accidental del Secretario(a) de la Asamblea o
en su defecto del legislador electo de mayor edad y de mads
antigiedad como legisiador, la Legislatura Municipal celebrard su
sesion inaugural el segundo lunes de enero siguiente a cadd
eleccidn general. En dicha sesion la Legislatura elegira de su seno
un Presidents, gue una vez elecio, asumird la presidencia y se
procederd a la eleccion del Viceprasidente.

Avusencias y Tardanzas



Todo miembro de la Legislatura Municipal viene obligado a asistir
con regularidad vy punfudlmente a las sesiones debidamente
convocadas y alas reuniones de comisiones alas cuales pertenece.

Para que cudlguier legisiador{a) fenga derecho a percibir la dieta
corespondiente por su comparecencia o algunda reunion de sesion
ordinaria y/o extraordinaria o de algunag comision d que pertenezca,
éste deberd compaorecer a los frabajos de las sesionss y/o
comisiones no mds tarde del termino de guince (15) minutos luego
de haber comenzadoe la misma, v deberd, ademds, permanecer
durante todo el tiempo que dure el frabadjo de dicha reunidén y/o
comisidon. En la eventualidad de que el legislador(a) llegue luego
del término agui establecido, deberd permanecer y participar en los
frabajos gue se estan llevando a cabo, vy serd a la discrecion del
Presidente de la Legislatura Municipal o del Presidente de Ia
Comision o Sub-Comision, segin sea el caso, el determinar si tendrd
derecho o no a percibir la dieta comrespondiente. Disponiéndose,
no obstante, que en casos de fuerza mayor, y causd justificada, y a
solicitud del Legislador{a), la Legislatura y/o la Comisidn, por mayoria
simple, podrd excusar la tardanza de dicho legislador(a). Esta
disposicion aplicara de igual forma en caso de que el Legislador(a)
tenga gue refirarse de los trabagjos, sin que hayan concluido los
mismos, por lo cual, también tendrd derechc a la dieto
correspondiente.

Separacion del Cargo de Legislador Municipal (Art. 4.009 LMA)

La Legislatura, con la aprobacion de dos terceras (2/3) partes del nimero
total de sus miembros y mediante resolucion al efecto, podrd declarar
vacante y separar del cargo a cualguiera de sus miembros, por las
siguientes causas:

a.

b.

E Legislador{a) Municipal cambie su domicllio a ofro municipio.

Se ausente de cinco [5) reuniones, consecutivas o no, equivalentes
a una (1) sesion ordinaria, sin causa justificada y habiendo sido
debidamente convocado a ella.

Sea declarado mentalmente incapacitade  por  fribunal
competente o padezcd de una enfermedad que le impida ejercer
las funciones de Legislador Municipal.



d. Todao decision de una Legislatura declarando vacante vy separando

de su cargo a uno de sus miemibros, deberd noftificarse por escrifo al
Legislador Municipal afectado mediante comec cerfificadoe con
acuse de recibo, no mds tarde de los dos (2) dias siguientes a la
fecha en que la Legislatura tome tal decision. En dicha notificacion
se apercibira al Legislador Municipal su derecho d ser escuchado en
audiencia publica por la Legislatura. Asimismo, se le informard que
la decision serd final y firme en un término de diez (10 dias a partir
de la fecha de recibo de la referida nofificacion, a menos que en
ese mismao término muestre causa la cudl se debd dejar sin efecto la
decision de la Legislatura.

i) Serd facultad de la Legislatura autorizar ausencias mdas
prolongadas a sus miembros en casos justificados.

i) La autorizacion por la Legislatura para ausencia de un
miembro, con expresion de su duracion, se hard constar en &l
acta de la reunién en que fuere concedida.

iii) Los miembros de la Legislatura que no puedan asisfir o
determinada reunion deberdn informarlo a su Presidente y/o
Vicepresidente o Secretario, exponiendo sus motivos. Si estas
ausencias no permiten que se celebre determinada sesion o
reunidn por no haber quérum, serd deber del Secretario(q)
informarlo asi a los presentes, para gue se suspendda la sesién
o reunion. El Secretario deberd también investigar, si ello fuere
necesario, tales ausencias, y de no ser justificadas, lo informarda
asi a la Legislatura para que ésta tome la accidn gque cred
perfinents.

Reglamento (Art. 5001 LMA)

En la sesion inaugural de la Legislatura se comenzard a considerar su
Reglamento Interno. DISPONIENDOSE, que hasta que se apruebe uno
nuevo, redird el anterior.

Secretario(a) de la Legislatura Municipal (Arf. 5.010 LMA)
En la Sesion Inaugural de la Legislatura, el Presidente electo nombrard el
Secretario{a) de la Legislatura, quien no serd legislador y ocupara su cargo

sujeto al consejo v consentimiento de la Legislatura.

Renuncia de Legislador Municipal (Art. 4.006 LMA)



Cualguier miembro de la Legislatura podrd renunciar a su cargo mediante
comunicacion escrita dirigida a la Legislatura por conducto del Secretario
de la misma. Este acusard recibo de la comunicacion v la nofificard
inmediatamente al Presidente de la Legislatura. El Secretario deberd
presentar lo renuncia al pleno de la Legislatura en la primerda sesion
ordinaria o extraordinariao gue se celebre inmediatamente después de
recibida. El cargo de Legislador Municipal quedard congelado ala fecha
de |a referida sesion. El Secretario de la Legislatura notificard la vacante,
dentro de los cinco (5) dias siguientes a la terminacion de la sesion en gue
seqa efectiva la misma, por correo cerlificado con acuse de recibo, al
organismo directive del partido politico local que eligic al Legislador
Municipal renunciante.

El organismo politico local tendra quince ({15) dias para gue someta un
candidato para sustituir al Legislador Municipal renunciante. El Presidente
local del partido; deberd convocar a una Asamblea Extraordinaria a los
miembros del Comité Municipal del Parfido, en la cual se abriran las
nominaciones, se votard y certificara el nuevo Legislador Municipal. El
Secretario del Comité preparard vy certificara el acta de asistencia vy
votacion efectuada. E Presidente local del partido enviard una (1) copid
de la cerfificacién de votacion del Comité Municipal del Partido
acompanado con los formularios correspondientes a la Comisién Estatal
de Elecciones, ofra copia al Secretario General del Partido que represente
el Legislador Municipal elegido v una Ultima copia al Secretario de la
Legislatura Municipal, quien debera nofificar al pleno de la Legislatura en
la siguiente sesion ordinaria o exfraordinaria que se celebre.

Si el organismo politico local no toma accién dentro del términe fijado de
quince [15) dias, el Secretario de la Legislatura deberd nofificar al
Secretario General del parfido politico que eligio dl Legislador Municipal
renunciante, denfro de los cinco [5) dias siguientes al vencimienio del
término. Al ser nofificado, el Secretario cubrird la vacante con el
candidato que proponga el organismo central del partido politico que
corresponda.

Cualguier persond que sea seleccionada para cubrir la vacante deberd
reunir los requisitos de elegibilidad para el cargo establecido en esta Ley y
en la Ley 239-2014, conocida como “Ley Electoral del Estado Libre
Asociado de Puerto Rico".

La Comision Estatal de Elecciones expedira el correspondiente certificado
de eleccidn, una vez recibida la notificacion con el nombre de la persona
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seleccionada para cubrir la vacante del Legislador Municipal. Dicha
notificacion sera remitida por el Presidente de la Legislatura Municipal, por
el Presidente local del parfido politico o por el Secretario del parfido
politico, segun sed el caso. Una vez la Comision Estatal de Elecciones
expida el certificado al nuevo Legislador Municipal, el Presidente de la
Legislatura tomara juramento a éste en &l pleno de |la Legislatura en o
sesion ordinaria o exftraordinaria que se celebre después de emitida la
certificacidn.

ARTICULO VI
Funcionarios de la Legislatura Municipal

Presidente (Art, 5.002 LMA)

B Presidente de la Legislatura Municipal fendra las siguientes funciones,
enfre otfras:

al. Serd el oficial ejecutive de la Legislatura Municipal, representard o
ésta en todos los actos oficiales, v en la ejecucion de aquellas
misiones gue se le encomendare con arreglo a la Ley o por este
Reglamento.

b. Presidira las reuniones y actuard en dicha cdpqcidad como arbitro
y director de debate.

2k Convocdrd a sesion ordinaria y exiraordinaria en aqguellos casos que
la ley le autoriza para ello.

d. Firmard las ordenanzas, rescluciones, acuerdos, comunicacioneas,
actas, ordenes v citaciones decretadas por la Legislatura, asi como
todos los documentos oficidles que por su naturaleza sea necesario
0 conveniente su firma.

@

Tendrd facultad para establecer el orden, v en case gue ocurriera
algun desorden en el saldn de sesiones o en los pasillos contiguos
ordenar gue se gestione el arresto de |a persena o personas gue
nubieren promovido el desorden.

f. No permitird al publico intervenir en las deliberaciones de la
Legislatura ni en las manifestaciones de agrodo o desagrado, pero
queda a su discrecién permitir las manifestaciones de agrado
cuando los propios legisladores inicien ésfas,
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r.

Sometera a la Legislatura los asuntos que no requieren votacion por
lista en esta forma:

Los gue estéen por la afiimativa dirdn "SI" vy los que estdn por la
negafiva diradn "NO", Si ho estd seguro del resultado de la votacion
o dlgun miembro de la Legislatura pide la division de ésta, dispondrd
gue se pongan de pie; primero, los gue estén por la afirmativa y
después los que estén por la negativa.

Uamard a presidir al Vicepresidente o a cualquier legislador, en
ausencia de aquél, cuando desee presentar alguna mocion o
intervenir en los debates.

Podra designar a ofro miembro de la Legislatura para que sustituya
duranfe su ausencia a algin miembro de cualquier Comision
Permanente o Especial de la Legislatura que esté ausente por mas
de fres (3) dias de reunién.

Podrd nombrar a un miembro de la Legislatura para que lo sustituya
cuando desee ausentarse de |la reunién v no esté el Vicepresidente
en el salén, pero este nombramiento no se extenderd por mas de
una reunién. Disponiéndose que ausente tanto el Presidente como
el Vicepresidente, la reunién habra de ser presidida por el por el
Presidente de la Comision de Hacienda, o en su defecto por el
Vicepresidente de la misma, o en Ultima instancia en ausencia de
todos los anteriores por los presidentes de las comisiones, conforme
el cargoe que se establece en el Art.12 de este Reglamento.

Administrara juramento a los legisladores que no puedan prestar
juramento en la Sesién Inaugural, de acuerdo con las disposiciones
de la Ley de Municipios Auténomos del Estado Libre Asociado de
Puerto Rico de 1991, segun enmendada.

Nombrard a los miembros de las comisiones permanentes, sulb-
comisiones y comisiones especiales que se constifuyan al efecto y
designard a los Presidentes de éstas.

Nombrard un sustituto para el Secretario(a) de la Legislatura siempre
y cuando dicho nombramiento no sea por mds de una sesion.

Nombrard el cargo del Secretario(a) de la Legislatura con el consejo
y consentimiento de la Legislatura Municipal.

12



Supervisara el puesto de Secretario|a) de la Legislaturg, siendo éste
Unicamente responsable a la Legislatura.

Nombrara el personal correspondiente para el descargo eficiente
de su responsabilidad del Cuerpo de la Legislatura, asignado a esta
a fravés de las disposiciones presupuestarias.

Contratara los servicios profesionales y consultivos necesarios y
convenienfes para la redlizacion de las responsabilidades del
cuerpo como tal.

En el ano eleccionario, no mas tarde del 30 de noviembre designara
un Comité de Transicion para hacer enirega de la Secrefaria de la
Legislatura Municipal. El Comité estard compuesto por tres (3)
personas, quienes serdn: El Presidente de la Legislatura Municipal, el
Secretariola) y el Presidente de la Comision de Hacienda de este
Cuerpo.

Administrard la asignacién presupusstaria de la Legislatura con
sujecion a las disposiciones de esta ley y a las ordenanzas vy
reglamentos aplicables.

Ejercera las funciones propias de jefe administrative de la Legislatura
y en tal capacidad dirigird y supervisard las actividades y
transacciones de la Legislatura y de la Secretaria de ésta.

Redlizara todos aquellos actos necesarios y Ufiles para dar fiel
cumplimiento a las disposiciones de la Ley de Municipios Auténomos
del Estado Libre Asociado de Puerfo Rico de 1991, segun
enmendada, y los propoésitos para los cuales fue electo,

Vicepresidente

.

Tendrd los mismos deberes o iguales afribuciones que el Presidente
de la Legislatura mientras sustituya a éste en el ejercicio de sus
funciones.

Ejercera las funciones del Presidente en caso de ausencia o
enfermedad de éste; devengara la misma dieta que le coresponde
al Presidente, o si el Presidente fallece no estando la Legisiatura
reunida. En este Ultimo caso, en la primera reunion que se celebre
inmediatamente después, la Legislatura procederd a la eleccidén de
un nuevo Presidente.
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£ Portavoces
a. Designacion

Todo partido politico representade en la Legislatura Municipal
tendrd derecho a designar de entre sus miembros a un Portavoz y a
un Portavoz Alterno. En el caso del Partido de mayoria a aste se le
denominard come el Portavoz de la Mayoria, vy en el caso de cada
Parfido de minoria, a estos se le conocerd como Portavoz de la
hinoria.

b. Funciones del Portavoz de la Mayoria

El Portavoz de la mayoria parlamentaria en la Legislatura Municipal
tendrd las siguientes funciones vy responsabilidades.

i) Representard v hablard a nombre del grupo de legisladores
de su partido en sus caucus y conferencia.

i} Determinar conjuntamente con el Presidente de la Legislatura,
el Vicepresidente y el Porfavoz Alterno el Calendario de
Ordenes Especiales del dia, asi como encauzard los frabajos
del Cuerpo a través de los planteamientos y propuestas que
correspondan. Serd responsable también por la framitacion
ordenada y eficiente de los asuntos ante &l Cuerpo.

i} Serd responsable, ademdads, de dividir el tiempo asignado a la
mayoria enfre aguellos legisladores que deseen participar en
un debate cuando se hayan acordado [as reglas especiales
para el mismo e informard al Presidente el orden y el tiempo
que corresponda a cada infervencidn.

iv) Serd responsable de promover, encauzar y llevar a cabo
cualesguiera conversaciones o reuniones con lds minord
legislativas con el propdsito de lograr cualesquiera acuerdos
que sean necesarios y convenientes para el adecuado y mas
efectivo funcionamiento de la Legislatura Municipal. En dicha
funcion serd responsable, ademds de gue las partes cumplan
con los compromisos y acuerdos a que éstas hayan llegodo.
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v) Redlizard todas aquellas funciones que le sean delegadas
por el Presidente y las que le sean asignadas por la Legislatura
Municipal.

ok Portavoz Alterno de la Mayoria

i) El Portavoz Alterno de la mayoria tendrd los mismos deberes,
responsabilidades y afribuciones que el Portavoz, mientras
este sustituye al mismo en el gjercicio de sus funciones.

i) Asistird ademas al Portavoz en todas las gestiones y realizara
todas aquellas funciones que le sean delegadas por el
Portavoz de la Mayoria.

d. Portavoz de la Minoria

El Portavoz de la Minoria tendra las siguientes funciones vy
responsabilidades:

i) Representar@ y hablard a nombre de los legisladores
municipales de su partido.

ii) Expresara y tramitara los acuerdos de su grupo en términos
pariamentarios.

i) Promoverd y llevard a cabo conversaciones con los miembros
de la mayoria y serd responsable de velar por el cumplimiento
de los acuerdos y compromisos a que estos lleguen.

iv) Serd responsable de dividir el fiempo asignadeo a su
delegacién entre aquellos representantes de su partido que
participardn en un debate.

e. Portavoz Alterno de la Minoria
El Portavoz Alterno de la Minoria tendrd los mismos deberes e iguales
atribuciones que el Portavoz de la minoria, mientras sustituye a éste
en el ejercicio de sus funciones, ya sea por su ausencia o
delegacion. Ademas, asistird al Porfavoz de la Minoria en sus
gesliones como tal.

4, Secretario(a) de la Legislatura Municipal (Art. 5.010 LMA)
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El Secretario(a) de la Legislatura Municipal, ademas de todos los deberes
que le impone la Ley de Municipios Autdnomos del Estado Libre Asociado
de Puerto Rico de 1991, segin enmendada, deberd: (Art. 5011 y 5013
LMA)

a. Hacer constar en actas de las reuniones que celebre la Legislatura
la agenda de los asuntos a considerarse, la asistencia de los
miembros, los asuntos discutidos, las manifestaciones hechas por
cada uno de los miembros en relacion a los asuntos en
consideracion, los acverdos con relacion a los proyectos de
resoluciones y ordenanzas, el resuliado de la votacion en favory en
conirq, los informes de comisiones, asi como todos l0s incidentes del
proceso legislativo.

b. Ser miembro del Comité de Transicion que en vitud de este
Reglamento se crea para entregar al Secretario(a) de la Legislatura
entrante todos los documentos, libros, récords, aclas, que en virtud
de la Ley de Municipios Autdnomos del Estado Libre Asociado de
Puerto Rico de 1991, segin enmendada, estd obligado a llevar y
COonservar.

. Recibir del Secretario|a) de la Legislatura saliente y archivar bajo su
custodia los juramentos de los legisladores y todos los documentos
perlenecientes a los archivos de la Legislatura.

d. Pasar lista ol empezar las reuniones de cada dia de sesion.
Manifestar después el nimero de los presentes, y si el indicado
ndmero constituye quérum, esto es, si estd presente la mayoria del
total de los miembros de la Legislatura.

e, Hacer que se lean, cuando asi sea solicitado, las actas o
comunicaciones, ordenanzas, resoluciones, peliciones y toda clase
de documento que deba conocer la Legislatura.

f. Entregar o disponer que se enireguen, a los Presidentes de las
respectivas comisiones, todos los documentos y guardar la prueba
de que los mismos fueron entregados. LUevar direclamente a la
consideracion de la Legislalura aquellos documentos que sean de
cardcter general.
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Asegurar porque no salga ningun documento oficial del archivo de
la Legislatura o de su oficina, a no ser por orden escrita del Presidente
o acuerdo de la Legislatura.

Delegara al personal asignado para que los legisladores sean
debidamente citados a las sesiones de la Legislatura, a las reuniones
de las comisionas y a cualquier otro acto o reunidn de ésta.

Cerfificar la radicacion de los proyectos de ordenanzas y
resoluciones, informes y de ofros documentos somefidos o©
presentados a la Legislatura.

Redlizar todos aqguellos aclos necesarios y Ufiles para dar fiel
cumplimiento a las disposiciones de la Ley de Municipios Auténomos
del Estado Libre Asociado de Puerto Rico de 1991, segun
enmendada, y los propdsitos para los cuales fue nombrado.

Deberd remitir a la Oficina del Alcalde los Proyectos de Ordenanzas
y Resoluciones que éste debe firmar no mdas tarde del séptimo dia
laborable, luego de estos haber sido aprobados por la Legislatura
Municipal.

Bl Secretariola) de la Legislatura Municipal deberd remitir copia
cerfificada de Resoluciones sobre Acuerdos Internos al Alcalde no
mdas farde de los tres (3) dias laborables siguientes a la fecha en que
sean fimados por el Presidente.

La omision voluntaria por parte del Secretario{a) de la Legisiatura de
noftificar al Presidente del organismo local de un partido politico, en
los casos v términos que se disponen en esta ley, sobre cuadlquier
vacante en el cargo del alcalde o legislador municipal, constituira
falta administrativa y justa causa para su separacidon y destitucion
del cargo publico. También constituird cousa suficiente para |a
destitucion del Secretariola), el incumplimiento por este de su
obligacion de levantar, mantener, custodiar y compilar las actas de
los procedimientos legislativos de la Legislatura en la forma dispuesta
en esta ley. Asimismo, el Secretario(a) podra ser separado del cargo
por dejar de remitir intencionalmente al Alcalde copia cerfificada
de las resoluciones sobre acuerdos internos de la Legislatura, segun
se dispone en esta ley y de cualquier ofro documento, instancia o
asunto que por disposicion de esta ley o de cualquier ofra ley, dicho
funcionario obligado a presentar, someter o nofificar al Alcalde, al
Comisionado o a cualquier ofra autoridad publica.
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Procedimiento para Separacién o Desfitucion del Secretario(a) de la
Legislatura Municipal. (Arl. 5.012 LMA)

Si el Presidente de la Legislatura entendiere que existen causas para
separar o destituir al Secretario(a) de la misma, este deberd notificar por
escrito a dicho Secretario{a), mediante comreo cerlificado con acuse de
recibo de los fundamentos que fiene para que se fome dicha
determinacién. Una vez sea notificado el Secretario(a) podrd no mas
tarde de cinco (5) dias siguientes a la fecha en que reciba dicha
comunicacion contesiar la misma si asi lo entfiende necesario. Una vez el
Secretario confeste la comunicacién del Presidente, éste le nofificarG de
su derecho a ser escuchado en audiencia ejecutiva por la Legislatura. La
Legislatura, una vez escuchado el Secretario{a) emitird una decision la
cual advendra final y firme a menos que en el termino impromrogable de
diez (10) dias contados a parlir de la fecha de recibo de la referida
notificacidn, el Secretario(a) muestre causa por la cual se deba dejar sin
efecto la decision de la Legislatura.

Adiculo IX
Sargento de Armas

El Sargento de Ammas serda designado por el Presidente y serd responsable
a éste exclusivamente en el desempeno de sus deberes.

Asistira a las reuniones de la Legislatura y ejecutara las érdenes de ésta y
las del Presidente o del que le sustituya en funciones.

Mantendrd el orden bajo la direccion del Presidente de la Legislatura o del
sustituto de éste.

Diligenciara, sin demora alguna, las citaciones hechas por su conducto.

Distribuird la corespondencia y convocatoria que se despache a los
miembros de la Legislatura.

Realizard todas aquellas laobores necesarias y UOfiles para dar fiel
cumplimiento a las disposiciones de este Reglamento y los propésitos para
los cudales fue nombrado o contratado.

Redlizard olras funciones que le sean encomendadas por la Legislatura

Municipal, por su Presidente o el Secretario(a) de la Legislatura Municipal
y que sean afines con la Legislatura Municipal.
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8. El Sargento de Armas serd supervisado por el Secretariola) de la
Legislatura.

ARTICULO X
Sello

La Legislatura Municipal adoplard para su uso el Sello Oficial del Municipio
Auténomo de Guaynabo.

ARTICULO XI
Sesiones (Art. 5.003 LMA)

1. General

La Legislatura podra reunirse en sesiones ordinarias, exfraordinarias y
especiales. Las sesiones serdn publicas

2. Lugar de Reuniones (Arl. 5.003 LMA)

a.

Las sesiones se celebraran en la sede de la Legislatura en los dias y
horas como mds adelante se disponen. En aquellos casos de
situaciones especiales, de emergencia o fuerza mayor, el Presidente
de la Legislatura Municipal podrd determinar ofro lugar para llevar a
cabo las mismas.

La enirada al publico al salén de sesiones se hard en armonia con la
cabida del local, a juicio del Presidente. El Sargento de Armas hara
cumplir estrictamente esta regla, apelando para ello si fuera
necesario a la autoridad plblica, previa autorizacion del Presidente.

E Secretario{a) facilitard a los representantes de la prensa un sitio
conveniente del salén de sesiones, de modo que puedan oir los
debates y estar en condiciones de dar informes al publico.

Se prohibe el fumar, ingerir alimentos y fomar bebidas mientras se
estén llevando a cabo reuniones de la Legislatura, asi como trabajos
por las diferentes comisiones. Esta prohibicién se extendera tanto al
Salon de Sesiones como al Salon de Caucus. La prohibicion de
ingerir alimenfos y tomar bebidas no dlcohdlicas podra ser
dispensada por el Presidente de la Legislatura Municipal cuando
este lo estime conveniente,
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Durante los dias de sesion, tanto en el Salén de Audiencias como
en el Salén de Caucus, los legisladores, los funcionarios y asesores
varones deberan usar chaqueta y camisa o camisa polo y/o camisa
de manga larga y corbata. No se permitird el uso de zapatos
deportivos (tenis), el uso de ropa deportiva, el uso de zapatos sin
medias, mahones destefiidos, pantalones cortos, ni camisas sin
mangas.

La vestimentia en reuniones que lleven a cabo la Comisiones en el
Salén de Caucus, cuando no haya personas citadas, sera
vestimenta adecuadaq, pero no se pemilirad el uso de panialones
cortos, mahones destefidos y camisas sin mangas.

Por parte de las damas, la vestimenia en reuniones que lleven a
cabo las Comisiones en el Salén de Caucus y durante los dias de
sesion, fanfo en el Salén de Audiencias como en el Salén de Caucus,
sera vestimenia adecuada, pero no se permilird el uso de blusas
cortas sin mangas, ropa y zapatos deportivos, escotes profundos,
mahones destefidos, faldas o frajes muy cortos o ajustados.

En las reuniones que lleven a cabo las Comisiones en el campo la
vestimenta serd una adecuada y se permitira el uso de tenis.

Se prohibe el uso de teléfonos celulares mientras se estan llevando a
cabo trabdjos en las sesiones o comisiones de la Legislatura. Los
legisladores municipales deberan apagar los mismos cuando
comiencen dichos trabagjos, o en la altemativa, disponer solo el que
estos puedan vibrar al momento de recibir lomadas. En aquellos
casos en gue sea estrictamente necesario por parte del Legislador
Municipal hacer uso del teléfono, éste o ésta deberd pedirle permiso
al Presidente de la Legislatura o al Presidente de la Comisién para
salir del lugar de la reunién para atender este asunto,

Mientras el Presidente de la Legislatura se encuentre en el uso de |a
palabra o cuando estuviese efectuando alguna votacion, los
Legisladores Municipales no podran comentar o hablar entre si, asi
como tampoco dejar sus respectivos asientos. Cuando fuese un
Legislador el que estuviese en el uso de la palabra los demas
miembros de la Legislatura tampoco comentaran entre si, asi como
tampoco caminaran entre el orador y el Presidente de la Legislatura
Municipal.

Quérum (Art. 5.001 LMA)
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5.

El quérum de la Legislatura Municipal lo constituird una mayoria del nomero
total de los miembros que la componen.

Convocatorias

.

Sesiones Ordinarias (Art, 5.003 LMA)

No requieren convocatorias por estar fijadas en este Reglamento.
No obstante, la Sesion Ordinaria reservada para la consideracion del
Proyecto de Presupuesto serd convocada por el Alcalde con
veinticuatro (24) horas de anticipacion.

Sesiones Exiraordinarias (Art. 5.003-b LMA)

i)

Seran convocadas con dos (2) dias de anficipacion,
excluyendo de dicho término domingos v dias feriados; por
iniciativa del Alcalde o de la forma y manera que lo establece
la Ley. Las mismas serdn diligenciadas durante el primer dia
de los dos (2) antes establecidos, y éstas deberdn i
acompanadas con una copia de los proyectos de
ordenanzas y resoluciones a considerarse en la misma.
Disponiéndose, no obstante, que los anteriores términos no
seran de aplicacién en aquellos casos en que decretada una
emergencia fanto a nivel estatal como municipal el Alcalde
convogue a sesion extraordinaria.

La Sesion Ordinaria reservada para la consideracion vy
aprobacion del Proyecto de Presupuesio serd convocada
dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes a la radicacion
del Proyecto de Presupuesto por el Alcalde; disponiéndose
que sial 15 de mayo el Alcalde no ha radicado o ha sometido
ala Legislatura el Proyecto de Presupuesto, el Presidente de |a
Legislatura mediante convocatoria al efecto citard a reunion
para actuar conforme a lo dispuesio por la Ley de Municipios
Auténomos del Estado Libre Asociado de Puerto Rico de 1991,
seguin enmendada.

Clases de Seslones

La Legislatura Municipal llevard a cabo las siguientes clases de sesiones:

a.

Sesion Inaugural (Art. 5.001 LMA)
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Fecha

El segundo lunes de enero siguiente a cada eleccidn
general se llevard a cabo la Sesidon Inaugural;
disponiéndose que ésta podrd celebrarse aun cuando
dicho dia sea feriado.

Orden del dia bagjo la presidencia accidental del
Secretario{a) de la Legislatura Municipal Saliente, o en
su defecto del legislador electo de mayor edad vy
demds antigliedad como legislador, se realizaran [os
trabagjos siguiendo el orden que se relaciona o
continuacion:

(a) Uamada al orden
(b) Determinacion del gqudrum

Para el pase de lista se ufilizard la cerfificacion
que someta la Comision Estatal de Elecciones.

[c) Toma de juramenfos conforme al Art. 186 del
Cédigo Politico de Puerio Rico.

(d)  Eleccion del Presidente y Vicepresidente
(e) Comenzard a considerar su Reglamento Interno,
disponiéndose que hasta que se apruebe uno

nuevo, regird el anterior en todas sus partes.

(f) Nombrarad al Secrefariola) de la Legislatura
Municipal, quien no podrd ser legislador.

b. Sesion Ordinaria (Art. 5.003-a-LMA)

i)

Duracion Sesidn Ordinaria

La duracion de la sesidn ordinaria no podrd exceder de cinco
[5) digs, excluyendo la reservada para la consideracion del
Presupuesto. De determinarse que el periodo de cinco (5) dias
no serd suficiente para discutir y tratar los asuntos en agenda,
v mediante comunicacion escrita, se solicitara al Alcalde la
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i)

extension de dias requeridos, justificando los motivas por los
cuales se hace la misma. B Alcalde, si asi lo estima pertinente,
autorizard dicha extension por los dias que determine
necesarios para considerar los asuntos en agenda.

Mamero de Seslones Ordinarias

La Legislatura Municipal celebrard una sesion ordinaria todos
los meses.

En la sesion correspondiente al mes de junio se considerard el
Proyecto de Presupuesio de Ingresos y Egresos del Municipio.
Esta deberd celebrarse no mds tarde del dia 3 de junio y podrda
tener una duracién de diez (10) dias, excluyendo domingos y
dias feriados, la que podrd extenderse conforme a lo
dispuesto por la Ley de Municipios Autdnomos del Estado Libre
Asociado de Puerto Rico de 1991, pero nunca mas allé del dia
13 de junio.

Fechas de reuniones ordinarics

El primer lunes de cada mes se celebrard sesién ordinaria
comenzando la misma a las 00 PM, exceplo en aquellas
situaciones que el Presidente de la Legislatura Municipal
enfienda que debe transferise la fecha., lo cual deberd
notificarse a los miembros de la Legislatura Municipal, con no
menos de veinlicuatro (24) horas de antelacion. A esa hora el
Presidente llamara al orden, a falia de quérum los miembros
presentes determinaran fecha, hora y lugar de la préxima
reunion. Todas las demdas reuniones de la Legislatura
continuardn de igual forma a las seis de la tarde (6:00 PM.) en
los subsiguientes miércoles de cada mes, a menos que por
mavyoria de los miembros presentes se tome otro acuerdo en
cuanto a la hora v fecha con antelacidn a dichas reuniones.
Cuando haya conflicto en el calendario de sesion ordinaria
con cualguiera ofra sesion o dicho primer lunes de mes sed
feriado, entonces se celebrard la sesiéon  ordinaria
comenzando el martes de esa semana a menos que el
Presidente de la misma la convoque para iniciar el dia feriado.

Orden del dia

En la celebracidon de las reuniones de sesion ordinaria se
seguird el siguiente orden:
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[
t9)

d]

(f)
(gl
(h]
(i)
(i
(k)

Liamada al orden por el Presidente
Determinacion del qudrum por el Secretario
Turnos Iniciales - A concederse por el Presidente
de la Legislatura Municipal, maximo de fres (3)
turnos intransferibles, de dos (2) minutos cada
uno) Dicho término podrd ser extendido por el
Presidente a su discrecion.

Lectura y aprobacion del acta anterior
Peticiones, memoriales y ofras comunicaciones
Informes de Comisiones Permanentes

Informes de Comisiones Especiales

Proyectos de Ordenanzas ¥y Resoluciones

Asuntos pendientes de la reunion anterior

Asuntos Nuevos

Cierre de ld sesion o mocion de receso o clausura
de la sesion.

Sesion Extraordinaria (Art. 5.003 -b-LMA)

Las sesiones exiraordinarias serdn convocadas por el Alcalde, d su
propia iniciativa o previa solicitud escrita, firmada por no menes de
dos terceras (2/3) partes del nUmero fotal de los miembros de la
Legislatura. Estas no podrdn exceder de cinco (5) dias consecufivos
excepto gue se extienda dicho término en la forma dispuesta en el
inciso (a) de esie Arficulo.  En los sesiones extraordinarias se
consideraran dnicamente los asuntos incluidos en la agenda de la

convocatora.
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d.

Sesiones Especiales

i

Sesion para la consideracion del Presupuesto (Art. 5.003 LMA)

(al

(b)

(c)

Fecha [Art. 5.003 LMA)

La Legislatura se reunird no mas tarde del 3 de junio para
considerar el Proyecto de Presupuesto de Ingresos vy
Egresos del Municipio.

Duracion

La sesibn para la consideracion y aprobacion del
Presupuesto podra tener una duracion de diez (10) dias,
excluyendo domingos y dias feriados, y podra
extenderse dicha sesidn conforme a lo dispuesto por la
ley, pero nunca mas alla del dia 13 de junio.

Orden del dia

En la celebracién de las reuniones para considerar y
aprobar el Presupuesto se seguird el siguiente orden del
dia:

(i) Llamada al orden

(i) Determinacién del quérum

(i) Lectura y consideracion del acta de la reunion
anterior

[iv) Peticiones, memoriales y ofras comunicaciones
relacionadas con el Presupuesto  bdjo
consideracion

(v] Informe del Alcalde a la Legislatura sobre el
proyecto bagjo consideracion.

(vij Consideracién final del Proyecto de Presupuesto

(vii) Cierre de la sesion
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i) Sesion Especial para recibir Mensaje del Estado e
Informe de Finanzas:

(a) Fechas

La Legislatura se reunird mediante convocatoria
notificada a los efectos por el Alcalde, no mds
tarde del 15 de octubre de cada afio, para recibir
un informe completo de las finanzas y actividades
administrativas del Municipio, al ciere de
operaciones a 30 de junio del precedente ano
econémico.

iii) Ofras sesiones

La Legislatura se reunird en Sesién Especial en todos
aquellos casos en que las leyes vigentes del Estado Libre
Asociado de Puerto Rico, incluyendo la Ley de
Municiplos Auténomos de 1991, segin enmendada, asf
lo requieran o lo autoricen. La nofificacién de la
convocatoria a dichas sesiones serd cursada por el
Alcalde, el Presidente de la Legislatura o cualquier otro
funcionaric autorizado por ley para cursar dicha
convocatoria, la que sera nofificada diligentemente.

Cuando cudlquier persona, grupo, asociacion o enfidad desee audiencia
ante la Legislatura, deberd solicitarlo por escrifo haciendo exposicion de
motivos a fravés del Secretariola) de la Legisiatura, quien sometera la
solicitud a la Legislatura en pleno. La Presidencia decidirGd a qué comision
se refiere la solicitud para que sea ésta quien conceda audiencia. No se
concederan audiencias ante la Legislatura en pleno, a menos que la
Comision a quien se le reflera la solicitud recomiende audiencia ante la
misma.

Receso

Las reuniones de las sesiones ordinarias o exiraordinarias no podran
prolongarse mas alld de las doce de la noche.

Xl
Comisio s v Sub-Comisione

Comisiones Permanentes y Sub-Comisiones:
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Las Comisiones Permanentes y Sub-Comisiones seran:
i) Comision de Hacienda

i) Comision de Gobiermno y Reglamento

i) Comision de Auditaria Intferna

iv]  Comision de Obras Plblicas-Norte

V) Comision de Obras Publicas-Sur

vi) Comision de Recreacion y Deportes

viij  Comision de Asuntos Municipales

El Presidente designard los miembros de las comisiones permanentes
y de las sub-comisiones y determinard lo representacion de la
minoria en las mismas. Los legisladores que figuren en el primer
términe en las listas de las comisiones permanentfes seran los
presidentes de las mismas y los que figuren en segundo término seran
sus vicepresidentes.

B Presidente de la Legislatura tendrd la discrecion para referir
proyectos de ordenanzas, resoluciones y asuntos de la comunidad
a las comisiones permanentes y/o sub-comisiones.

Cuando un legislador(a) falte, sin excusarse, d cinco (5) reuniones
consecutivas de una comision o sub-comision para la cual fue
designado, a las cuales no se le ha excusado, el Presidente de la
Comision o Sub-Comision le nofificard el hecho al Presidente de la
Legislatura vy si el legislador no justificare sus ausencias, su cargo en
o misma quedard vacante. El Presidente de la Legislatura
procederd a la designacion de un nuevo legislador para llenar la
vacante.

El miembro que no pueda asistir a una reunidn de la Comision o Sub-
Comision deberd, en primer lugar, nofificar de ello al Presidente de
la Comision o Sub-Comision.  Si este no estuviere disponible se le
comunicara de ello al Vicepresidente de dicha Comision o Sub-
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Comisién, y en ausencia de ambos, la nofificacion se le hard al
Presidente o Vicepresidente de la Legislatura Municipal.

Las comisiones permanentes o sub-comisiones serdn convocadas a
reuniones por sus respectivos presidentes, por el Secretario(a) de la
Legislatura o a peticién escrita de cinco (5] de sus miembros, con no
menos de veinlicuatro (24) horas de anficipacion, para considerar
asuntos que le han sido encomendados por la Legislatura, o el
Presidente, cual fuere el caso.

Cada miembro de la Comisién o Sub-Comision recibira por parte del
Secretario(a) de la Legislatura Municipal la nofificacion de la
convocatoria, copia de la carta o documento que origina el asunto
a ser considerado por la Comision o Sub-Comisién para gque se
pueda llevar a cabo los frabajos de esta.

En ausencia del Presidente de una Comision o Sub-Comisidn, serd
sustifuido por el Vicepresidente de la misma. En ausencia del
Vicepresidente de la Comisién o Sub-Comisidon correspondiente, los
miembros designardn, habiendo gqudrum, un presidente provisional
para actuar en dicha reunidn.

Las Comisiones o Sub-Comisiones celebrardin sus sesiones en
cualguier dia de la semana y en privado, pero podran celebrar
vistas publicas y recibir asesoramiento de naturaleza técnica y/o
legal cuando lo estime necesario. En las audiencias publicas las
Comisiones o Sub-Comisiones podran oir todos los informes
relacionados con el asunto de que se trate.

Sera deber del Presidente de cada Comisién o Sub-Comisién, por
conducto del Secretario(a) de la Legislatura Municipal, procurar el
darde seguimiento a los Informes que sus respectivas comisiones
hayan rendido, de forma gue se puedan lograr los propdsitos que
dieron lugar a la aprobacién del mismo.

Las Comisiones o Sub-Comisiones podrdn solicitar la cooperacion del
Secretario|a) de la Legislatura para requerir los datos que estimen
necesarios o la comparecencia de los diversos funcionarios
administrativos, a fin de llevar a cabo su encomienda.

Sera responsabilidad de todo miembro de una Comisién o Sub-

Comision pariicipar activamente en los frabajos de ésta, y en forma
alguna éste podrd desatender los frabajos por ofros asuntos ajenos
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a aquellos que sean de la competencia de la Comision o Sub-

Comision.

m.  El Presidente de la Comisidon o Sub-Comision podra designar a un
miembro de ésta como Secretario(a), el cual asistird en g
preparacion de dicho Informe.

2. Jurisdiccion de las Comisiones:

a. Comisién de Hacienda:

i) Estudiard y hard recomendaciones en el Presupuesto General
de Gastos, Fondos especiales v recursos generales.

i) Considerard los asuntos relacionados con las confribuciones
municipales.

i) Considerard la deuda publica.

iv) Considerard el sistema de cobro de patentes municipales.

V) Considerard lo relacionado con los fondos y asuntos fiscales
en general.

vi) Investigar, estudiar, evaluar, informar, hacer
recomendaciones y enmendar o sustifuir aquellos proyectos
de ordenanzas que le hayan sido referidos o aquellos asuntos
que estén comprendidos dentro de la jurisdiccion ©
relacionados con los mismaos.

vil  En todos y cada uno de los asuntos antferiores, dicha comision
rendird un informe con cudlesquiera recomendaciones que
esta estime necesario.

b. Comisién de Gobierno y Reglamento

i)

Estudiard todos los asuntos legales aplicables a la Legislatura
Municipal o a la Administracion Municipal.

Estudiard posibles enmiendas a los Reglamentos, Ordenanzas
y Resoluciones vigenfes.
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i)

vi)

il

il

i)

xii)

xiii)

Xiv)

%)

Estudiard las enmiendas o cambios al Reglamento Interno de
la Legislatura Municipal.

Estudiard reglas especiales, si fuera el caso, para dirigir 1os
debates que puedan llevarse a cabo en la consideracion de
proyectos de ordenanzas y resoluciones.

Recomendard legislacion necesaria  pard el mejor
funcionamiento del Municipio.

Se encargard de estudiar, discutir y entender con toda la
legislacion estatal o federal que afecte al Municipio.

Estard a cargo v coordinard todos los asuntos delegados por
el pleno o el Presidente, en torno a las relacicnes y la labor de
gobiermo entre la Legislatura Municipal v la Administracion
Municipal.

Redlizard estudios de la estructura organizacional del
Gobierno municipal vy su funcionamiento.

Podré entender en tode lo relacionade a procedimientos,
administracion v funcionamiento del Gobierno Municipal y/o
de la Legislatura Municipal.

Coordinard  asuntos delegados por el Presidente o su
designado, en forno a las relaciones entre la Legislatura, 1o
Administracion Municipal y ofros municipios.

Preparard un curiculo de Educacidon Continua para los
legisladores municipales.

Se encargard de estudiar, discutir v entender con tfoda
legislacidn federal que afecte el Municipio.

Evaluard los servicios, becas y ayudas a estudiantes a fravés
de agencias federales y/o asuntos federales del Municipio.

Atenderd todo asunto relacionado a la reglamentacion sobre
el uso de fondos para el Programa Head Start.

Velard por el buen funcionamiento del Programa de Head
Start del Municipio.
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xvil)

xvili

Solicitard al Cuerpo la parlicipacion de la Legislatura
Municipal en iniciativas federales 6 locales y ofras acciones
que sean necesarias para asegurar la plenitud de los derechos
politicos y los beneficios de los residentes de Guaynabo como
ciudadanos americanos.

Evaluard y dard seguimiento continuo a los departamentos y
funcionamientfo adecuado de aquellos departamentos y
oficinas del Municipic de Guaynabo dentro de su jurisdiccion,
con el propoésito de determinar silos mismos estan cumpliendo
efectivamente con las leyes, reglamenios y programa que les
correspondan.

En todos y cada uno de los asuntos anteriores, dicha Comision
rendird un Informe con cualesquiera recomendaciones que
esta estime necesario.

Comision de Auditoria Interna

)

vii)

En cuanto al drea Auditoria Interna evaluard los informes que
se emitan sobre auditoria internas que se redlicen en el
Municipio.

Estudiara y dara seguimiento alos planes de accidn correctiva
gue se preparen sobre dichos informes.

Requerird evidencia de los funcionarios sobre las medidas
correctivas implantadas.

Recomendard aprobacion de ordenanzas y resoluciones
para coregir situaciones sefaladas en los informes de
auditoria.

Velard por que la Unidad de Auditoria Interna cumpla con los
deberes y responsabilidades que le impone la ley.

Velara porque se informen las imegularidades y pérdidas de la
propiedad a las agencias gubemamentales segin se dispone
en la Ley NUm. 86 de 13 de julio de 1988.

Investigard,  estudiara, evaluard, informara, hard
recomendaciones y enmendard o sustituird aquellos
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viil)

proyectos de ordenanzas que le hayan sido referidos o
aquellos asuntos que estén comprendidos dentro de su
jurisdiccion o relacionados con los mismos.

En todos y cadda uno de los asuntos antericres, dicha Sub-
Comision  rendird  un  Informe  con  cualesquiera
recomendaciones que esta estime neceasario.

Comisién de Obras POblicas-Norte

i

vi)

vl

il

Atenderd en primera instancia todos los asuntos que le refiera
el Presidente de la Legislatura Municipal relacionados con
obras pUblicas en la parte Norte del Municipic de Guaynabo.

Intervendrd y asesorard en lo referente a la construccion o
reparacion de calles, paseos, plazas, edificaciones, ferias,
mercado, alumbrado, acueductos, caminos municipales v
fransportacion publica.

Atenderd vy dard curso a peficiones de ciudadanos
relacionadas con obras publicas.

Evaluard los problemas relacionados con  fransifto o
transportacion.

Reglamentard las dreas de carga y descarga en las diferentes
vias municipales.

Reglamentard todo aquello que sea necesario para el mas
adecuado y libre flujo vehicular del frdnsito en la ciudad.

Investigarda, estudiarg, evaluard, informard, hard
recomendaciones vy enmendard o susfifuird  aquellos
provectos de ordenanzas que le hayan sido referidos o
aguellos asuntos que estén comprendidos denfro de su
jurisdiccion o relacionados con los mismos.

En todos v cada uno de los asuntos anteriores, dicha Comision

rendird un Informe con cualesquiera recomendaciones que
esta estime necesario.
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Atenderd en segunda instancia todos los asunios que le
refiera el Presidente de la Legisiatura Municipal relacionados
con obras publicas en la parte Sur del Municipio de
Guaynabo.

Comision de Obras Piblicas-Sur

i)

vi)

il

viii)

Atenderd en primera instancia todos aguellos asuntos que |e
refiera el Presidente de la Legislatura Municipal relacionados
con obras podblicas en la parte Sur del Municipio de
Guaynabo.

Intervendrd y asesorard en lo referente a la construccidon o
reparacién de calles, paseos, plazas, edificaciones, ferias,
mercado, alumbrado, acueductos, caminos municipales vy
fransportacion publica.

Atenderd vy dard curso a peficiones de ciudadanos
relacionadas con obiras publicas.

Evaluard los problemas relacionados con  transito o
transporfacion.

Reglamentard las dreas de carga y descarga en las diferentes
vics municipales.

Reglamentard todo agquello que sea necesario para el mas
adecuado y libre flujo vehicular del transito en la ciudad.

Investigard, estudiarg, evaluard, informara, hard
recomendaciones vy enmendard o sustituird aguellos
proyectos de ordenanzas que le hayan sido referidos o
aquellos asuntos gue estén comprendidos dentro de su
jurisdiccidn o relacionados con los mismaos.

En todos y cada uno de los asuntos anteriores, dicha Comision
rendird un Informe con cudlesquiera recomendaciones gue
esta estime necesario.

Atenderd en segunda instancia fodos los asuntos que le refiera
el Presidente de la Legislatura Municipal relacionados con
obras publicas en la parte Norte del Municipio de Guaynabo.



Se une y se hace formar parte de este Reglamento Interno el
Mapa preparado por la Oficina de Planificacion indicando los
Barrios que componen el Municipio de Guaynabo, asi como
la lista preparada por dicha Cficina que incluye los sectores
que forman parte de todos y cada uno de dichos barrios.

Comision de Recreacién y Deportes

)

wi)

vii)

il

Entenderd en todos los actividades y asunfos de indole
recreativa y deportiva,

Realizard estudios relacionados con las facilidades depaorfivas.

Entenderd los asuntos que tengan relaciones con el Estadio
Municipal, Canchas, Complejos Deportivos y ofras facilidades
de Recreacion y Deportes.

Evaluard aguellos programas municipales para el fratamiento
social de menoras y jovenes.

Estard al tanto de los programas de adiestramiento, empleo y
rehabilitaciéon de la juventud.

Estard al tanto de aguellos problemas, necesidades e
inquietudes gue afectan a la juventud.

Investigar, estudiar, evaluar, informar, hacer
recomendacionss y enmendar o sustituir aquellos prayectos
de ordenanzas gue le hayan sido referidos o aguellos asuntos
gue estén comprendidos dentro de su jurisdiccion o
relacionados con los mismaos.

En todos v cada uno de los asuntos anteriores, dicha Comision
rendird un Informe con cualesquiera recomendaciones gue
aste estime necesarios.

Comisién de Asuntos Municipales

Esta Comision entenderd especialmente en lo concemiente a
la confirmacién de los funcionarios Municipales, segin lo
requiere la Ley de Municipios Autdénomos del Estado Libre
Asociado de Puerto Rico, segin enmendada.
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il

vi)

Vil

il

En tormo a los asuntos relacionados a Asuntos Internos v Etica
asistirc al Presidente o su designado en el fiel cumplimiento de
las disposiciones contenidas en el Reglamento Intero vigente.

Intervendrd segun lo peticione el Presidente o su designado,
en mantener y propiciar el orden y una conducta que guarde
el decoro, la integridad vy el buen nombre y respeto poblico
gue merece la Legislatura v el Municipio.

Investigard y hard informe escrito de cualquier asunto inferno
y/o asunto que el Presidente o su designado le refiera. De
venir en conocimiento de cualguier gsunto gue amerite su
intervencion, lo referird al Presidente o su designado.

Velard sobre cualguier asunto gue requiera andlisis a la luz de
la Ley de Efica Gubernamental.

Velard por el funcionamiento y supervision de los servicios de
bienestar social y tfodo aquello gue afecta la familia.

Evaluard los servicios que brinda el Departamento de |d
Familia y/o agencia adscrita en los limites territoricles del
Municipio v hard las corespondientes recomendaciones.

Evaluard todo asunto relacionado con las personas de edad
avanzada, wveteranos, madres solteras, padres solteros,
persona deambulante, nifios maltratados y personas con
discapacidades © necesidodes especiales, hard  las
correspondientes recomendaciones.

Evaluard y dard seguimiento contfinuo a los departamentos y
funcionamienio dadecuado de aquellos departamentos y
oficinas del Municipic denfro de su jurisdiccion, con &l
propodsito de determinar si los mismos estdn cumpliendo
efectivamente con las leves, reglamentos y programa que le
correspondan.

Investigarg, estudiard,  evaluard, informarda, hara
recomendaciones y enmendard o sustituird  aquellos
proyectos de ordenanzas que le hayan sido referidos o
aquellos asuntos que estén comprendidos denfro de su
jurisdiccion o relacionados con los mismos.
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Xi) En todos y cada uno de los asunfos anteriores, dicha
Comisibn rendird un Infoorme con  cuadlesquiera
recomendaciones que esta estime necesario.

Composicion de las Comisiones y Sub-Comisiones

Las comisiones permanentes y las sub-comisiones se compondrén de un
numero no menor de cinco (5 miembros. En caso de ausencia del
Presidente de alguna comision o sub-comision, el Vicepresidente asumira
todas y cada una de las responsabilidades y/o deberes del primero, de
manera que no se posponga o retrasen los frabajos de dicha comision o
sub-comision en situacion alguna. Cuando el Presidente de la Legislatura
interese que un asunto sea atendido con premura, éste asignara la fecha
para la primera reunion, y la misma no podrd ser cancelada y/o pospuesta
a no ser que medien razones de extrema emergencia.

a. El Presidente y/o el Vicepresidente de la Legislatura Municipal con la
coordinacién del Presidente de la Comision o Sub-Comisién, serd la
persona que asignard las fechas en gue habrdn de reunirse las
comisiones o su-comisiones.

k. Las fechas que se asignen para las reuniones de las comisiones o
sub-comisiones se ajustardn siguiendo el mismo orden en que se
asignarcn los casos a las diferentes comisiones, fomando en
consideracion ademdas aquellos casos gque se han quedado en
meses anteriores. Ello, sin embargo, podrd modificarse cuando a
juicio del Presidente y/o Vicepresidente de la Legislatura Municipal y
debido a la naluraleza urgente del asunto encomendado a una
comisién o sub-comision en particular, se determine por dicho
Presidente y/o Vicepresidente debe asignarle una fecha preferente
a los frabajos de dicha comisién o sub-comision.

& Las comisiones o sub-comisiones deberan evitar llevar a cabo sus
reuniones durante los dias en que se estd llevando a cabo los
trabajos de la sesion ordinaria y/o exfraordinaria, exceptuandose
aquellas reuniones gue por la naturaleza urgente de las mismas el
Presidente y/o Vicepresidente de la Legislatura entienda que deban
redlizarse en dicha fecha.

d. Debe evitarse que dos [2) comisiones o sub-comisiones lleven a
cabo reuniones el mismo dia. Los Presidentes de las comisiones o sub-
comisiones no deberdn solicitar inicialmente mas de dos (2) dias
para el trabdjo de sus comisiones o sub-comisiones y debera

36



comenzar sus gesfiones desde el primer dia de su reunion. De
necesitar posteriormente dias adicionales, ésfos lo notificaran al
Presidente y/o Vicepresidente de la Legislatura, y con el visto bueno
de alguno de estos, coordinardn nuevas fechas por conducto de la
Secretarialo) para continuar los trabajos de su comision o sub-
comision.

e. El Presidente de la Legislatura Municipal sera miembro ex- oficio de
todas las Comisiones y Sub-Comisiones, y percibird la dieta que le
comresponde conforme ala ley y cualquier Ordenanza vigente.

Comisiones Especiales

El Presidente de la Legislatura y en ausencia de este el Vicepresidente de
la Legislatura Municipal podran crear las Comisiones Especiales gue
estimen convenientes. El Presidente de Ila Legislatura y/o el
Vicepresidente, en ausencia de este, designard los miembros de las
Comisiones Especiales y determinara la representacion de las mismas que
estimen convenientes. El Legislador que figure en primer término en la lista
de la Comision sera el Presidente, y el que figure en segundo término sera
el Vicepresidente,

Comision Total

a. La Comision Total es un procedimiento mediante el cual el Cuerpo
en pleno se constituye en una Colision, en cualquier momento, para
tratar todo asunto que considere conveniente incluyendo proyectos
de ordenanzas y resoluciones.

b. A iniciativa del Presidente, la Legislatura Municipal podré constituirse
en Comision total,

(o3 El Presidente de la Legislatura Municipal ejercerd las funciones de
Presidente de la Comisién Total.

d. El Reglamento Interno de la Legislatura Municipal regird para los
procedimientos de la Comision Total.

e. En casos de debalte, el Presidente fijara los tumos en pro y en contra
para el debate, asi como el fiempo que usara cada legislador a esos
fines.

Comision Conjunta
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Estard conformada por dos [2) o mds Comisiones Permanenfes o
Especiales.  Se constituirdn por iniciativa del Cuerpo plasmada en
resolucian, por iniciativa del Presidente, o de una Comision Permanente o
Especial, con la anuencia expresa del Presidenie del Cuerpo.

Informes

a. Las comisiones o sub-comisiones rendiran informes relativos a los
asuntos que la Legislatura Municipal les encomiende dentro del
plazo seficlado por ésta. Si dentro del plazo sefalado una comision
o sub-comision no rinde informe del asunto que e fue
encomendado por la Legislatura, ésta por conducto de su
Presidente le solicitard una promroga al Presidente de la Legislatura
Municipal para rendir el mismo. Este podrd descargar a la Comision
o Sub-Comision de la encomienda, y proceder a considerar el
asunto inmediatamente o en fecha posterior. Solo se permitira el
rendir informes preliminares cuando el Presidente de la Legislatura
por la urgencia de la materia asi lo requisera.

b. Los informes serdn rendidos por escrifo por el Presidente de la
Comisidn o Sub-Comision o cualguier ofro miembro de la comision o
sub-comision nombrado por aquél. Se permifiran informes orales en
casos de emergencia, cuando asi lo determine la Legislatura por
mayoria de los presentes. Dicho informe oral excepto en el de la
Comisidn de Hacienda, serd sometido por escrito para la prodimd
reunion de la Legislatura. Los informes indicardn los dios de
reuniones, y a esta se le agregara la asistencia y hora en gue
empez0 v termind la reunion. En la consideracion del Presupuesto,
lo Comision de Hacienda podrd presentar Informe Oral a la
Legislatura Municipal para beneficio de los miembros de esta que
no pertenecen a dicha Comision.

Qudrum

Mas de la mitad de los miembros gue componen und comisidon o sub-
comision constituird guorum vy los acuerdos de la comision o sub-comision
serdn tomados por mayoria de los miembros presentes en cada reunion,
aungue dicha mayoria no sea el quérum inicial de la comision o sub-
comision.

ARTICULO Xl
Ordenanzas, Resoluciones
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Acu siciones

General (Art. 5.007 LMA)

Los acuerdos y disposiciones de la Legislatura Municipal constardn en
ordenanzas y resoluciones aprobadas al efecto por mayeria, taly como lo
dispone la Ley de Municiplos Auténomos del Estado Libre Asociado de
Puerto Rico de 1991, segUn enmendada.

Radicacion y Tramite de Proyectos de Ordenanzas y Resoluciones (Art.
5.007 LMA)

.

Todo Proyecto de Ordenanza y Resolucion para ser considerado por
la Legislatura Municipal debera radicarse por escrito y en formato
digital ante el Secretario de la Legislatura, o ante la Oficina de
Radicaciones adscrita a la Oficina del Secretario|a) de la Legislatura
Municipal, quien deberd registrar el hecho de su radicacion y le
asignard el numero correlativo que corresponda de acuerdo con el
orden en gue sea presentado durante el afio fiscal. Solo se
consideraran Proyectos de Crdenanzas o Resoluciones que se hayan
sometfido ante dichas Oficinas. El Secretario{a) de la Legislatura
Municipal, enviara mediante correo electrénico y/o enfregara a
cada Legislador copia del Proyecto a ser considerado en la sesién
que se cita con un término no menor de veinticuatro (24) horas previo
a la celebracién de la misma. Todos los proyectos seran presentados
a la Legislatura Municipal por el Portavoz de la Mayoria, y en su
ausencia, por el Portavoz Alterno, quien se referird al Calendario de
los asuntos a considerarse, expresando sus fitulos y el orden en que
astos seran presentados. Todo Proyecio de Ordenanza o Resolucién
debera ser leido antes de considerarse y someterse a votacion. No
cbstante, al momento de estarse considerando un Proyecto de
Ordenanza o Resolucion en la Legislatura Municipal, @ mocion de
cualguier Legislador Municipal v secundada dicha mocién, se podrd
dar por leido el mismo como parte del frdmite. S algin miembro
solicitase que el proyecto sea leido el asunfo serd llevado a votacion
y se decidird por mayoria. El Presidente resolverd entonces si le da
consideracion inmediata o la refiere a una Comisién para informe en
una fecha determinada. Si el Presidente decide considerar el
Proyecto de Ordenanza o Resolucién se procederd con la votacion
del proyecto.

Ningun proyecto, exceptio el de presupuesto, contendrd mds de un
asunto el cual estard claramente expresado en su fitulo.
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Turnos de Enmiendas

Comenzada la discusion sobre cualquier Proyecto de Ordenanza o
Resolucion o cualquier mocion, se podrdn presentar enmiendas a las
mismas vy seran debatidas en un turmo Unico de enmiendas. Se dard
preferenciac a recomendaciones de enmiendas que sometan los
portavoces de las delegaciones, para lo cual tendrd un primer turno el
Portavoz de la delegacién de la mayoria parlamentaria. También se dard
preferencia a las recomendaciones de enmiendas que someta la
Comision que estudio el proyecto. En el furno Unico cada delegacion
tendrd un fiempo para debalir todas las enmiendas presentadas. Luego
de haber consumido ese tiempo no podran presentarse mas enmiendas
para ser debatidas, incluyendo las enmiendas al fitulo. Los turnos, los
cuales no son fransferibles, se conformaran de seis () minutos para la
mayoria parlamentaria y tres (3) minutos para cada una de las minorias.
De ser necesario por la naturaleza del asunfo, podrd dejarse sin efecto el
limite de tiempo vy establecer nuevaos términos por votacion de la mayoria
de los presentes.

Tramite

qQ. Cudlguier Informe de Comision que dé lugar a la consideracion de
un Proyecto de Ordenanza o Resolucion podra darse por leido a
peticién de cualquier miembro de la Legislatura Municipal, ello si no
hay objecion de que asi se haga. Informado un proyecto
favorablemente por una comision se le dard lectura total al mismo
ante la Legislatura. Luego se considerara el proyecto para ser
modificado y discutido. Se dara preferencia a las recomendaciones
de enmienda que someta la comision gue estudioé el proyecto.

b. Terminado el proceso de enmiendas y discusion se procederd con
la votacion del proyecto como haya sido enmendado.

C, Una copia de los proyectos aprobados por la Legislatura deberan
ser cerfificados por el Presidente y el Secretariola), para ser
presentados al Alcalde para su aprobacién o rechazo. Ningund
ordenanza o resolucion sera efectiva hasta que:

i) Sea aprobada por el Alcalde

ii) No fuese devueltla o rechazada por el Alcalde denfro del
término de veinte (20) dias después de haber sido presentada
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para su aprobacién. La Legislatura luego de considerar el
rechazo y objeciones del Alcalde, podrd aprobar
nuevamente el proyecto por dos terceras (2/3) partes del
numero total de sus miembros. Toda ordenanza o resolucion
aprobada por sobre las objeciones del Alcalde en la forma
antes dispuesta, serd ejecutiva, valida y efectiva como se la
hubiese firmado y aprobado el Alcalde.

Los acuerdos y resoluciones de indole interna de la Legislatura, los
tomados para cubrir vacantes en dicho organismo, o para la
confratacion de asesores para la Legislatura, estaran exentos de la
aprobacion del Alcalde para que sean ejecutables.

Las ordenanzas que tengan sancion penal deberdn publicarse en
uno o mas periddicos de circulacion general en Puerto Rico, y
reproducirse y poner a la venta al costo en la Oficina del
Secretariala), mediante el pago de los derechos corespondientes
segun lo dispone la Ley. (Art. 5.007 LMA)

Contenido de las Ordenanzas y Resoluciones

a,

Exposicion de Motivos

Toda ordenanza o resolucion deberd contener una breve
explicacion donde se haga constar los motivos © razones gue
mueven al presentante del proyecto a abogar por la aprobacion
del mismo. Dicha exposicion de motivos deberd ser breve, concisa
y estar expresada en parrafos y oraciones separadas, bajo el fitulo
de "POR CUANTOS".

Cléusula Decretativa
i) La cldusula decretativa de las ordenanzas serd:

"ORDENASE POR LA LEGISLATURA MUNICIPAL DE GUAYNABO,
PUERTO RICO".

ii) La clausula decretativa de las resoluciones sera:

“RESUELVASE POR LA LEGISLATURA MUNICIPAL DE GUAYNABO,
PUERTO RICO".
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Toda ordenanza o resolucion deberda tener después de la clausula
decrefatfiva las disposiciones que expresaran los alcances o
decreios de dichas ordenanzas o resoluciones.

Las mismas deberdn ser numeradas en secciones o articulos
dependiendo del alcance de dicha disposicion.

Fecha de su aprobacién

Firma del Alcalde, el Presidente de la Legislatura Municipal y del
Secretario(a) de la Legislatura Municipal.

Cerfificacion del Secretario de la legislalura Municipal que
contendra los nombres de los legisladores que voten en la
afirmativa, de los que voten en la negaliva, v de los que se
abstengan.

Ninguna medida legislativa serd invdlida porgue se haya aprobado
como ordenanza deblendo haberdo sido como resolucién o
viceversa. [Arl. 5007-g-LMA)

ARTICULO XIV

ate

Debate

a.

Cuando un legislador desee hacer uso de la palabra para intervenir
en la discusion de cualquier asunto, se dirigira al Presidente de la
Legisiatura en esta forma:

“Senor Presidente”, El Presidente responderd “Sefnor Legislador”,
identificando adecuadamente al legislador. El legislador entonces
debe dirigirse o la Legislatura de pie desde su banca o escritorio, a
menos que por circunstancias especiales sea previamente
autorizado por el Presidente a permanecer sentado,

Cuando dos (2) o mas legisladores soliciten el uso de la pdlabra al
mismo fiempo el Presidente decidird a quien le corresponde de estos
el turno. H Presidente de la Comision que informe sobre un proyecto
de ordenanza o resolucién y el autor de una mocién debatible
tendran derecho a abrir y a cerrar el debate sobre el asuntfo. Sise
tratara de un proyecto de ordenanza o resolucion que no hubiese
sido informado por una Comision, el derecho corresponderd al autor
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del mismo, o le corresponderd al Portavoz de la Mayoria si se fratase
de un proyecto sometlido por la Administracion Municipal.  La
aprobacién de la cuestion previa no impedirad el ejercicio del
derecho concedido por esta regla.

Ningin legislador hablard mas de dos (2) veces sobre el mismo
asunto; la primera vez durante cuatro (4] minutos, en un tumo de
exposicidon durante el cual se podran formular preguntas o
exponerse dudas, a menos gue otro legislador le ceda el fumo gue
le corresponda, cuyo término total no podra exceder de ocho (8)
minutos. No se podrd hacer uso del tiempo de rectificacion hasta
tanto todos los legislodores que soliciten y obtengan un turno de
exposicidn hayan participado en el debate. En ningin caso el
legislador podrd hablar por mds de dos [2) minutos en el turno de
rectificacion sin el consentimiento de mayoria de la Legislatura, la
cual podrd conceder en cualquier caso fiempo adicional por
mayoria de sus miembros presentes. Luego de comenzada la ronda
de rectificacion ningln Legislador Municipal podrd hacer uso de la
palabra por primera vez en el debate".

i) El Presidente de la Legislatura llevara la cuenta del fiempo de
los turnos. Sus decisiones dentro de esta responsabilidad son
apelables ante el cusrpo.

i} El legislador que usa su turno de exposicion en un debate fiene
el derecho al turno de rectificacion, aungue ofro legislador
haya usado turno de exposicion.

ii) Si un legislador se excede en el tiempo que tiene en su turno
de exposicion y el Presidente de la Legislatura, por medio de
sefias, le advirtiera que su turno ha concluido, el momento del
tiempo en que se exceda le serd descontada del fiempo que
otro legislador le ceda, o se le descontara de su turno de
rectificacion.

Todo legislador al diigirse a la Legislatura hablard cifiéndose al
asunto del debate, sin que le sea permitido fratar sobre cuestiones
de indole personal. Siel legislador dejore de cumplir estos preceptos
reglamentarios o si faltare al decoro de la Legislatura, el Presidente
de ésta llamardé al orden inmediatamente después del legislador
haber incurrido en la falta v no mas tarde en ningun casoe. Cuando
el Presidente de la Legislatura llame al orden a un legislador, repelird
los conceptos pronunciados por el legislador llamando al orden vy &l
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Secretario(a) los anotard o reproducir, medianle grabacion,
repifiendolos ante la Legislatura. Si el legislador fiene duda, podrd
solicitar que le franscriban sus palabras.

i) El legislador llamado al orden deberd explicar sus palabras, vy
si el Presidente de la Legislatura no aceptare su explicacion, el
legislador solamente podrd hacer uso de la palabra parg
apelar de la decisién del Presidente ante la Legislatura. La
apelacion serd sin debate, y si la decision por mayoria de los
presentes es favorable al legislador, éste podra continuar en
el uso de la palabra, de lo contrario ocupard su asiento sin mas
alegacion.

ii) Si el legislador llamado al orden no apela de la decision del
Presidente de la Legislatura o si después de haber apelado, la
decisién de la Legislatura no le fuere favorable, el Presidente,
el mismo legislador declarado fuera de orden, o cualquier ofro
miembro de |la Legislatura podrd solicitar que se borren del
acia los conceptos pronunciados fuera de orden en todo el
debate relacionado. Para proceder a borrar las palabras se
requerird dos terceras (2/3) partes de los miembros presentes.

No se concederd la palabra para volver a fratar de un asunto
después de haber sido discutido y resuelto, a menos que sea para
consignar un voto explicativo, o para sdliciiar la reconsideracion del
mismo.

El autor de una mocién, peticion o enmienda podra retirarla antes
de ser secundada.

Aungue el autor no se le permite argumentiar en contra de su
mocion o peficion, podrd votar en contra de las mismas,

Las enmiendas al titulo de un proyecto de ordenanza o resolucion
se resolverd sin debate y sélo podran presentarse después de haber
sido aprobadas todas las enmiendos a dicha ordenanza o
resolucidn, pero antes de someterse a votacion.

Toda mocidén proponiendo que se levante la sesibn puede
presentarse en cualquier momento, salvo en los siguientes casos:

i) Cuando se esta efectuando una votacion
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2,

ii) Cuando no se conozca el resultado de una votacion

iii) Cuando un miembro de la Legislatura esté en el uso de la
palabra,

iv)]  Cuando se ha presentado la cuestion previa y ésta no haya
sido resuelta.

Cualqguier miembro de la Legislatura que vote con el lado que gand
en la votacion podra solicitar la reconsideracion del asunto, siempre
gue la solicitud se haga en la misma reunién o en la subsiguiente.
Nada impide que el asunto pueda ser sometido nuevamente ante
la Legislatura en una préxima "Sesion” como asunto nuevo. (Pags.
152- 153, Manual de Reglas Parlamentarias - Reece B. Bothwell).

El Legislador tiene derecho a solicitar del Presidente y éste a pedir
para la Legislatura, por los medios que sean necesarios, todos los
antfecedentes e informes acerca de los asuntos relativos a la
legislacion o a la Administracion en todas las ramas municipales o
estatales, ya sean de acludlidad o de época pasada, y tales
peticiones seran aceptadas por el Presidente si no hay oposicion.

En este Ultimo caso la Legislatura decidird por dos terceras (2/3)
partes de los miembros presentes. Cuando los antecedentes o
informes solicitados se refieran a un asunio que se esta discutiendo
en el momento en que se hace la solicitud, el legislador que la
formula no podrd ser complacido sin previo acuerdo de la
Legislatura.

El Secretario(a) de la Legislatura leerd los informes de |as comisiones
antes de proceder a la consideracion y discusion de los mismos en
todos aquellos casos en que no se solicite se den por leidos, Estos
deberan ser aceptados por mayoria simple. Una vez disculidos los
informes deberd presentarse una mocién para que se aprueben los
MIsMmaos.

Votaciones

a.

Cuando una decision del Presidente sea apelada a la Legisiaturg,
esta decidira por mayoria de los presentes dicha decision.
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En toda votacion gque envuelva dalgin asunto relacionado con
algin miembro de la Legislalura o pariente suyo, el legislador
incumbente se abstendrd de votar si asi lo desea.

La Legislatura, por mayoria de los presentes, podra ordenar votacion
secreta de cualquier asunto, salvo los proyectos de ordenanzas vy
resoluciones.

Las enmiendas a ordenanzas y resoluciones deberan ser aprobadas
por mayoria de los miembros gque componen la Legislatura.

Cuando la votacién sobre alguna mocion resulla en empate, la
mocion es derrotada. $i el empate surge cuando se apela una
decision de la presidencio, la decision permanece. En ofras
palabras, los empates no alteran la situacion que ya existe.

Nadie podrd cambiar su volo a menos que la Legislatura, a solicitud
del interesado, lo autorice a hacerlo v lo hard conforme a lo
dispuesto por el sub-inciso (i) precedente.

Cuestiones de Privilegio

a.

La cueslion de privilegio es una mocion que frata generalmente de
un asunto que afecta a un miembro o a un grupo de la Legislatura
y respecto al cual se desea hacer adlguna manifestacion, solicitar un
permiso, plantear una queja o demandar un remedio.

Las mociones que planteen una cuestion de privilegio seran
atendidas inmediatamente y las mismas no necesitan ser
secundadas ni serdn debatibles. A pesar de ello deber
reconocérsele a |la presidencia discrecion suficiente para
determinar si la cueslidn de privilegio que se presenta exige una
atencion inmediata o si resulta mds beneficiosa posponer su
consideracion por breves minutos, todo ello a las exigencias de la
ley.

Seran cuestiones de privilegio las siguientes, entre otfras:
i) Privilegio del Cuerpo: Son aqguellas cuestiones que se plantean
al Cuerpo sobre hechos o expresionss que afectan los

derechos, la dignidad, el decoro, seguridad y la integridad de
la Legislatura o de sus procedimientos.
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ii) Privilegio Personal: Son aquellas cuestiones que se plantean
al Cuerpo para sefalar hechos o expresiones que afectan los
derechos, la reputacién o la conducta de los Legisladores,
individualmente, en su capacidad representativa como
miembros del Cuerpo.

i) La cuestion de privilegio es una mocion que no se confundird
con las mociones priviegiadas, no obstante, enfre las
mociones privilegiodaos se incluye la cuestion de privilegio.

iv) Se podran utilizar mociones priviegiadas en los siguientes
COs0s:

(a) Para fijar fecha, hora y sitio de la prdxima reunion
mientras hay algun ofro asunto ante la consideracion
de la Legislatura.

(b) Para proponer gue se levanten los frabgjos de la
Legislatura.

[c) Para proponer un receso de efecto inmediato cuando
hay algun asunto ante la Legislatura.

(d]  Suscitar una cuestion de privilegio.

[e) Para solicitar gue se siga el orden del dia.
Las cuestiones de privilegio de la Legislatura o personal, deberdn
plantearse en un términe no mayor de cuatro (4) minutos, a menos

que la Legislatura por mayoria de los presentes acuerde extender
dicho término.

4, Cuestiones de Orden

.

Cuando en una reunion de la Legislatura uno de los legisladores
advierte que no se estd siguiendo el orden preestablecido en el
procedimiento parlamentario en el Reglamento, dicho legislador
debera recurrir a la Legislatura mediante mocion para que se sigd el
orden del dia, a fin de corregir la situacion.

Cuando un legislador enfienda que se violan las normas de

procedimiento deberd plantear cuestion de orden y para ello no
tiene que ser secundado, todo lo que necesita hacer el legislador es
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levantarse v decir dirigiendose al Presidente de la Legislatura: "Para
und cuestion de orden, senor Presidente”. El Presidente de lo
Legislatura debe pedire inmediatamente al legislador gque presente
la cuestion de orden. Procede entonces gue el legislador indique lo
que a su juicio constitfuye cuestion de orden.

e, La cuestidn de orden se someterd al Presidente de la Legislatura,
guien deberd resolverla de inmediato. No obstante, de asi
entenderlo necesario, este podrd reservar cualquier decision sobre
la decision de la cuestion de orden, la cuadl deberd emitirse no mas
tarde del termino de veinticuatro (24) horas luego de haber sido esta
planteada. Este térming, sin embargo, podrd extenderse a solicifud
del Presidente.

Mociones
Q. Mocion Principal
i) La mocidn principal es una medida que fiene por objefo que
la Legislaturg fome un acuerdo o un curso de dccidn con
respecto a determinado asunto,
i) Las mociones principales generamente deberdn  ser

secundadas. Los legislodores secundardn las mociones
principales  simplemente diciendo en alta voz "Sefior
Presidente, secundo la mocién”, fan pronte se propone la
misma o cuando el Presidente informe a la Legislatura la
presentacion de la mocion, inguiriendo si alguien desea
secundarla.

ii) Una mocién principal debidamente secundada quedard
ante la consideracion de la Legislatura cuando el Presidente
asi lo anunciare. Esto lo hard con la frase ‘zHay oposiciéon?”.

iv) Las mociones principales seran debafibles, a menos que exista
en contrario una disposicién en el Reglamento Interno de |d
Legislatura.
b. Mociones Subsidiarias
Serdn consideradas como mociones subsidiarias cuando  se

relacionen a la mocion principal que estd bajo consideracion de la
Legislatura.
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Serdn mociones subsidiarias entfre ofras las siguientes:

Mocion para posponer indefinidamente la mocion principal.
Dicha mocidén debe ser secundada por algun otro legisiador
distinto al proponente, es debatible, si la mocion principal lo
es, ¥y permite que el debate se extienda ala mocion principal.

, Mocidn para Enmendar
La mocién para enmendar estard en orden cuando se hayd
presentado una mocion principal y antes de que ésta sea aprobada
o rechazada finalmente.
Esta mocion deberd ser secundada por un legislador, distinto dl
proponente.
i) Enmiendas Primarias
La enmienda primaria es la que se ofrece para alterar la
mocion principal, la cual una vez secundada pasard a la
consideracion de la Legislatura. Esta enmienda primaria serd
considerada antes gue la mocion principal.
i) Enmiendas secundarias
La enmienda secundaria es la gue propone und rmaodificacion
a la enmienda primaria, la cual a su vez propone una
modificaciéon a la mocion principal o o que es lo mismo
enmienda a la enmienda. Las enmiendas secundarias una
verz secundadas desplazardn o las enmiendas primarias para
suU consideracion.
d. La Previa

La cuestidn previa se presentard para fraer a discusion el
Ultimo asunto que tenga la Legislatura ante su consideracion.
Dicha mocion requiere ser secundada, no es debaltible, no es
enmendable y para su aprobacion necesitard el voto
afimativo de dos terceras [2/3) parfes de los miembros
presentes en la Legislatura.

La cuestion previa podrd en cualguier momento en el curso

de un debate ser planteada por cualguier legislador
debiendo ser debidomente secundada por un legislador
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distinto al proponente. Cuando los debatientes presenten los
mismos argumentos una y ofra vez y algun legislador este
convencido de gue se ha dicho ya todo lo que hay que decir
sobre el asunto, podrd levantar la cuestion previa para decidir
el asunto.

g, Voto Explicativo

)

i)

General

El voto explicativo es un remedio disponible a cualquier
legislodor para publicar el motive por el cual se opone ©
abstiene en una votacion.

Cudndo procede:

El legislador que por una razon vdlida entfiende que debe
abstenerse de votar en un asunto ante la consideracion de
este cuerpo, deberd al momento llamado para emitir su voto,
solicitar simultdneamente v antes de gue vote el proximo
legislador o de anunciarse el resultado de la votacion, cudl de
las dos situaciones ocurra primero, su derecho a explicar su
voto abstenido. Igualmente cuando un legislador, por una
razon valida entienda que deba votar en confra de un asunto
y no consumid un furmo a su favor durante el debate del
asunto, podrd al momento llamado a emitir su voto, solicitar,
simultdneamente, y antes de que vote el ofro legislador o de
anunciarse el resultado de la votacion, cudl de las dos
situaciones ocuma primero, su derecho a explicar su voto en
contra.

Procedimiento

E Presidente de la Legislatura en el ejercicio de su discrecion,
concederd el derecho al volo explicativo, y determinard la
forma vy cudndo el legislador justificard y hard publico los
motivos que tuvo para abstenerse o volar en confra del
asunto para el cual se llamao al peticionario.

[a) Lo exposicion de la justificacion por la cual se opuso ©
abstuvo el legislador, que solicitd a tiempo su derecho
a explicar el voto, se hard verbal o por escrito, segun lo
determine el Presidente.
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(b)

En caso que se le permita al legislador explicar su voto
en forma oral, el Presidente le ordenara al legislador que
haga su exposicion inmediatamente después de gue ya
anunciado el resultado de la votacion de la votacion
del asunto para el cual solicito que se le permitiera
explicar el mismo. El furno oral para explicar &l voto no
serd de mas de tres (3) minutos, a menos gue la
Legislatura por una mayoria de los miembros presentes
apruebe que el flempo a consumirse sea mas del anfes
indicado. Cualquier mocion solicitando medificacion dl
tiempo a consumirse durante la explicacion de un voto
deberd, y como parte de la mocién, indicar el fiempo
adicional. Dicha mocién luego de ser secundada se
someterd a votacion sin discusion. Si el Presidente de la
Legislatura en su sana discrecion autoriza al legislador
que solicita explicar su voto a que se lo haga por escrito,
o no habiendo el legislador expuesto la justificacion de
su voto en forma oral inmediatamente después de
anunciado el resultado de la votacion por cualquier
razén, el legislador radicard en la Secrefaria de la
Legislatura la explicacion en escrito no mas farde de
cuarenta v ocho (48} horas a contar desde la fecha en
que se autorizo la explicacion de su vofo.

El Secretario{la) de la Legislatura le dard lectura dl
escrito de voto explicative en la proxima reunidn
inmediata a la radicacion del escrito que celebre la
Legislatura. No se le dard lecturg dl escrito si el mismo
contiene lenguaje ofensivo, soez o hace referencia a
persona alguna gue pueda dar lugar a que cualguier
legislador levante la cuestion de privilegio personal o de
cuerpo. Si el Secretarioa) de la Legislatura enfiende
que ol escrito no se le debe dar lectura, por el
fundamento antes explicado, se lo informard al
Presidente, quien deberd decidir si s& le da o no lectura
al escrito. Si la decision del Presidente es a los efectos
de que no se le dé lectura, se hard circular entre los
miembros de la Legisiatura copia del escrito y ésta por
mayoria de los presentes decidird si debe darse lecturag,
mediante mocion al efecto, la que debe ser
secundada y sometida a votacion inmediatamente sin
discusion, Leido el escrito de voto explicativo, el mismo
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serd transcrito literalmente en el acta del dia en que se
le dio lectura.

ARTICULO XV

uto entaria

La ultima edicion revisada del Manual de Procedimiento Parlamentario de
Reece B. Borhwell serd la autoridad parlamentaria en fodo asunto no regulado
por disposicion de ley o de este Reglamento.

ARTICULO XVI
Enmiendas

Este Reglamento podrd ser suspendido en parte con el volo afirnativo de dos
terceras (2/3) partes del total de los miembros gque se compone la Legislatura.

Si la solicitud para suspender parte de este Reglamento se hubiese notificado en
la convocatoria o se hubiese anunciado en la reunién anterior, bastard sdlo el
voto de la mayoria de los presentes.

Este Reglamento podrd ser madificado o enmendado por mocién al efecto de
cualquiera de los legisladores en sesién ordinaria o extraordinaria.

La enmienda o nofificacion deberd ser sometida por escrito al Secrefario(a) de
la Legislatura con diez [10) dias de anticipacion a la fecha de la sesibn en que
se considerara la enmienda.

El Secretario(a) de la Legislatura hard circular dicha enmienda con no menos de
cinco (5) dias de anticipacion a la fecha de la sesion en que se considerard la
enmienda.

Para que una enmienda a este Reglamento sea aprobada, deberd fener el voto
favorable de dos terceras (2/3) partes del total de los miembros de la Legislatura.

ARTICULO XVII
Vigencia

Este Reglamento empezard a regir inmediatamente después de su aprobacion.

w/b

Secretario Presidénte
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