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Numero 13 

EST ADO UBRE ASOCJADO DE PUERTO RlCO 
GOBIERNO MUNICIP.A.L AUTONOMO DE GUA YNABO 

LEGISLATURA MUNICIPAL 

RESOLUCION 

Serie 2014-2015 
Presentado por: Javier Capestany Figueroa 

Para enmendar la Car{Jtula; el .AR'T1CULO XII de Ia scgunda y tercera pagina del 
INDICE; el PREAMBULO; los ARTrCU.LOS 1, IV y VI; los sub-incisos d. y f del 
inciso 2., el. sub-inciso b. del inciso 5., y el cuarto p{unrlo del inciso 9. del ARTICULO 
VII; los sub-incisos d. y m. del inciso L del ARTICULO VI!I; derogar el sub-inciso I. y 
redesignar l,os sub-incisos m. a! v. como sub-incisos I. a! u., rcspectivamente del inciso 
I. del ARTICULO VI!I; cnrnendar el primer pauafo y el sub-inciso a. del inciso 4. del 
ARTJ.CUI ,0 VfJJ; enmendar el sub-inciso e. del inciso2. del ARTICULO XI; derogar 
el ARTICULO XII y establecer un nuevo ARTICULO XII; enmendar cl sub-inciso f. 
del inciso 2. del ARTICULO XIV del Reglamento Tntemo de Ia Legislatura Municipal 
de Guaynabo, Puerto Rleo, a los fines de re-estructurar Ia> comisiones, establecer 
fi.tnciones adicionales al Presidente de la Legislatura Municipal, y para otros fines. 

PORCUANTO 

PORCUANTO 

PORCUANTO 

PORCUANTO 

PORCUANTO 

El dia 21 de febrero de 2013 sc aprob6 Ia Resoluci6n N(un, 
16, Serie 2012-2013 en Ia cual se adopt6 ef Reglamento de 
la LegislaturaMunicipal de Guaynabo, Puerto Rico. 

Dicho Reglamento dispone, entre otras cosas, la 
composici6n y jurisdieci6n de las distintas Comisiones 
Pennauen tes que habran de atender los distintos asuntos 
que se presentan ante la Legislatura MunicipaL 

Actualmente existen diez (l 0) Com.isiones Permanentes 
eompuestas por un n umero no roenor de siete (7) 
miembros. 

Es una realidad que muchas de las Comisiones exi$tentes 
no se rellnen con frecueneia dcbido a que la jurisdiecion de 
las m.ismas esta limitada a asuntos que solo se atienden en 
momeritos determinados. 

Con el prop6sito de lograr una mejor distribuei6r1 de los 
trabtYOS y a~untO$ a considerarse se hace neeesario re-
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POR CUANTO 

POR TANTO 

Secci6n ira. 

Secci6n 2da. 

esu·ucrurar las cornisiones existentes rcduciendo el m\mero 
de las mismas de manera que haya \.Ina mejor distrihuci6n, 
no solo de los asuntos a atendet'se, sino tambien, de los 
miembros que componen las mismas. 

Ademas, se ha hecho una revision total al Reglameuto 
Intemo para corregir errorcs de forma y conten.ido, as\ 
como tm:nbien para clarificar y cstab)ecer cicrtas facultades 
del Presidentc de Ia Legislatura Municipal. 

RESUELVES.R POR ESTA LEGISLATURA 
MUN'ICIPAL DE GUAYNJ\.BO, PUERTO RICO, 
REUNIDA EN SBSION ORDINARIA HOY DE 
_ _ DE 2014. 

Erunendar Ia caratula del Rcglamento Jntcrno de Ia 
Lcgislatura Municipal de Guaynabo, Puerto Rico, para que 
se lea corno sigue: 

"GOBIERNO DE PUERTO RICO 

MUNICIPIO AUIONOMO DE GUA YNAilO 

LEGJSLATURA MUNTCIP AL 

REGLAMENTO fNTERNO, SEGlJN 

ENMF.NDADO AL DEENERO 

DE 2015" 

Enmendar el Articulo XII de Ia segunda y tercera pasina del 
1nc!ice del Reglarncoto Intemo de Ia Legislarura Municipal 
de Guaynabo, Puerto Rico, para que se lea como siguc: 
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Sccci6n 3ra. : 

" 

Articulo XI1 

Com.isiones Permancntes y Sub-Comisiones 2G 

Comisi6n de Hacienda 

Comisi6n de Oobiemo y Reglamcnto 

C'.-omisi6n de Auditoria Jntema 

Com.isi6n de Obras PUblicas-Norte 

Comisi6n de Obras PUblicas-Sur 

Comisi6n de Recreaci6n y Dcportes 

Comisi6n de Asunlos Municipales 

Composici6n de las Comi~iones 

Com.isiones Especiales 

Comi~i6n Total 

Comisi6n Conjuofa 

lnformes 

Quorum .. 

Enmcndar el Premnbulo del Reglamento lntcmo de !a 
Lcgislatura Municipal de Guaynabo PuertO Rico, para que 
sc lea como sigue: 

"PREAMBULO 
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Secci6u 4ta. : 

Nosotros, los micmbros de Ia Legislatum Municipal de 

Guayoabo, Puerto Rico, en vi.rtud de Ia~ facultades que nos 

confiere el Articulo 5.001 de Ia Ley de Municipios 

Aut6nomos del Estado Libre Asociado de Puerto Rico, 

(LMA) Ley Num 8 L del 30 de agosto de 1991, seg(m 

cnmendada, y en cumplimiento de las ohligacioncs 

irnpuesta~ por las !eyes del Estado Libre Asociado de 

Puerto Rico, como miemhros de este Cuerpo, adoptamos 

este Rcglamento para regir los procedimientos legislalivos 

y nuestro gobiemo intemo, a los fines de que podamos 

dade cabal etunplimiento a las obligaciones que nos han 

sido impucstas y ejercitar debidamente las prerrogati vas 

que nos ban sido confcridas." 

Enmendar el Articulo I del Reglamento £nterno de )a 

Lcgislatura Municipal de Guaynabo, Puerto Rico, para que 

se lea como sigue: 

"ARTICULO I 

Fuente de Autoridad 

Este Reglamento se adopta en virtud de Ia 

autorizaci6n contcnida en Ia Ley de Mun.icipios Aut6nornos 

del Estado Libre Asociado de Puerto Rico de t 991, seglln 

enmcndada, que facult.a a la Legislatura Mun.i<:ipal a 

adoptar un Rcglamento para su funcionamiento intcrno 

(Art. 5.001 LMA) y la Resotuei6n Nt1m. 16, Scric 2012-

2013, seg(Jn enroendada porIa Resoluci6n Nlim.l3, Serie 

2014-2015." 
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Secci6JJ Sta. : 

Secci6n 6ta. : 

Enmendar el Articulo IV del Reglamento lnterno de la 

Legislatura Municipal de Guaynabo, Puerto .Rico, pam que 

se lea como sigue: 

"ARTICULO IV 

Aplicabilidad 

Este Reglamento es aplicablc a; 

1. Todos los Legisladores Municipales, funcionarios, 

empleados y asesores de Ia Legislatura MWlicipal, y 

a las Comisiones Permanente.~, Espcciales y Sub

C.:omisiones de Ia Legislatura MWlicipal. · 

2. Todo ciudadano cilado par Ia Lcgislatura 

Municipal, su Prcsidente, su Sccretaria, sus 

C.:omisioiJes Pcnnanentes, Espcciales y Sub-

Co111isioncs, ast como aquel que comparezca 

voluntariamente sin que medie citaci6n., con 

relaci6n a, y micntras dure su comparecencia y no 

sea excusado. 

J. A toda aquella persona que voluntariamente se 

cncuentre p<esentc en las instalaciones de Ia 

Legis I atura Municipal, estando csta !levan do a cabo 

o no una reunion de Sesi6n o Comisi6n." 

Enrocndar el Articulo VI del Reglarncnto Inte!Tio de Ia 

Legis)atura MWlicipal de Guaynabo, Puerto Rico, para que 

se lea como sigue: 

"ARTICULO VT 

Facultades v Mribuciones de la Legislatura Municipal 

5 



1'; • • 

La Lcgislatura Municipal de Guaynabo cjerceti e! poder 

lcgislativo en el Municipio de Guaynabo y tendra . aqucllas 

facultades, deberes y funciones, asi como las incidentalcs y 

necesarias a Ius mismas, que le confiere la Ley de Municipios 

Aut6nomos del Estado Libre Asociado de Puerto Rico de 1991, 

seg(tn enmcndada, y otras estatales. (Art. 5.005 LMA) 

La Lcgislatura ejercera el poder legislative en el Municipio 

y tendni las facuhades y deberes sobre los asuntos locales que le 

confieren en esta Icy, asi como todas aquellas incidcntales y 

necesarias a las mismas, entre elias las de: 

I. Aprobar anualmentc Ia reso!uci6n de prcsupu~io genentl 

de ingresos y gastos de operaci6n y funcionamienlo del 

Municipio. 

2. Con.finnar los nombranJ..ientos de los funciunarios 

municipales y de los oficiales municipalcs y miembros de jtwtas o 

entidades municipales cuyos nombramientos eslen sujetos a Ia 

confu:maei6n de Ia Lcgislatura por disposiei6n de Ley de 

Municipios Aut6nomos del Estado Libre Asociado de Puerto Rico 

de 1991 , segli.n enmendada. 

3. Aprobar pur Ordenanza los puestos de con.fi.an;r.a del 

Municipio, conforme a las disposiciones de Ia Ley de Municipios 

Aut6nomos del Estado Libre Asociado de Puerto Rico. 

4. /\pro ba.r Ia perm uta, gravamen, an·endamicnto o venta de 

bienes inmuehles municipales. 

5. Autorizar Ia imposici6n de eontribuciones sobrc Ia 

propicdad, tasas especiales, arbitrios, derechos o impuestos denlro 

de los limites jurisdicciona!es del Municipio sabre materias no 

incompatibles con el Estado, con sujeci6n a cualquier ley 

aplicable. 

6. Aprobar ordcnanzas que impongan saociones penales o 

rnultas administrativas por violaci6n a las ordenanzas y 
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Sccci6n 7ma. : 

rcsoluciones municipalcs, basta los limitcs autorizados y de 

acuerdo a In dispuesto en Ia Ley de Municipios A ut6nomos del 

Estado Libre Asociado de Puerto Rico, seg(Jn enmendada. 

7. Autorizar los reajustes presupuestmio~ que someta el 

Alcalde y las transferencias de crcdito de las c\lentas para el pago 

de servicios per~<males a otras dentro del prcsupuesto general de 

gastos. La Legislatura no podra auto1izar reajustes o tratls1ere,wias 

que afeclen adversamente las cuentas para el p~o de intcreses, 

autoriY.acioncs y retiro de Ia deuda p\1blica, las obligaciones 

estatutarias, par<~ el pago de sentencias de los tribunales de justicia 

y contratos ya cclcbrados, ni Ia partida consigoada para cubrir 

deficit del ar1o anterior 

8. Autoriza.r Ia contrataci6n de emprestitos conforme las 

disposiciones de Ia Ley Num. 64 de 3 de julio de 1996, scgim 

enmendada, cooocida como "Ley de J!inanciaru ient<) Municipal de 

Puerto .J.{jco de 1996", las !eyes especiales y Ia reglan1entaci6n 

aplicable, asf como las !eyes federales corrcspondieutes. 

" 

Enmendar los sub-incisos d. y f. del inciso 2., el sub-ineiso 

b. del inciso 5. y el euarto parrafo del inciso 9. del Altlculo 

VII del Reglamcnto Interno de Ia Legislarura Municipal de 

Guayoabo, Pue1to Rico, para que se I= como sigue: 

''AR1iCULO VII 

Miembros 

1. 

2. Norma' generales de Etica de los Legisladorcs (Art. 

4.004 LMA) 
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Las siguicotes oormas generales rcgiran Ia conducla de 

los lcgisladores en todo aquello que se relacione 

dirccta o indirectaroente con los deberes oficialcs de su 

cargo. 

a. 

d. No podran ser empleados de Ia Ofici.na del 

Contralor de Puerto Rico, de Ia Oficina del 

Comisionado de Asuntos Municipales (OCAM), ni 

del Cenll:o de Recaudaciones de lngresos 

MUJJicipales (Cl:UM). A excepci6n de lo antes 

dispucsto, los legisladores a Ia vez que cumplen sus 

terrninos de elecci6n podran ocupar o dcscmpeiiar 

cualq uier otro empleo o cargo general en el 

Gobicrno del Estado Lihre J\sociado de Puerto Rico 

que no sea u.n cargo publico electivo. 

e ......... . 

f. No podra asumir la representaci6n profesi anal de 

una persona ante los iribu.nales de justicia en una 

acci6n por violaci6n a cualquicr ordenaoza 

municipal, ni prestar servieios de representaci6n 

legal en ninguoa acci6n administrativa o judicial 

incoada contra el municipio de cuya Legislatura sea 

miembro o en cualquier acci<ln que cl Municipio sea 

parte. Esta prohihiei6n no aplicara cuando cl 

munlcipio se con vierta en patte despues de iniciada 

Ia acci6n y tal intervencion de parte no se deba a Ia 

acci6n o solicitud del legislador. Tampoco podra 

prestar se.rvi(;ios profesionales a persona alguna ante 

una unidad administrativa o depcndcncia del 

municipio cuya Legislatura sea miembro. Los 

lcgisladores estarJn sujetos tambien al 
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cumplimi.emo de las otras normas de conducta 

establccidas por la Ley Niun. 1 de 3 de cnero de 

2012, seg(m eomendada, conocida como "Ley de 

Etica Gubemamental de Puerto Rico de 2011" y a 

los reglarJleotos adoptados en virtud de Ia misma. 

Los miembros de la Legislatura tcndniu los deberes 

y atribuciones que les seiiala Ia ley. Los legisladores 

gozarao de inmuoidad parlamentaria por sus votos y 

expresiones en las sesiones ordinarias o 

extn10rdinarias de la mi~"Tlla o en eualquier reunion 

de las comisiones de esta debidamente cclebrada. 

Los legisladores usaran prudeneia, y dentro del 

mayor marco de eorrecci6n, rcspcto y pulcritud, en 

el privilegio de inmunidad parlrunentaria que se le 

eonfiere a la Legislatura Mu11icipal y a sus 

miem bros, y todo ello, ademas, confotme a las 

Reglas de .Procedimiento Parlamentario, M rumal de 

Reece B. BothwelL 

5. A usencias y Tardamas 

a . ........ . 
b. Para que cualquier lcgislador( a) tenga 

dereeho a pereibir Ia dieta corresponcliente por su 

comparcecneia a alguna rcuni6n de sesi6n 

ordinaria y/o extraordinaria o de algona comisi6n a 

que pertenezca, este debera comparecer a los 

trabajos de las sesiones y/o comisiones no mas tarde 

del terrnino de quince (15) minutos luego de haber 

comeozado Ia llliSID.a, y debcra, ademas, 

permaneecr durante todo e l tiempo que dure el 

trabajo de dicha reunion y/o cornision. En la 
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6. 

cvcotualidad de que ellegislador(a) Begue lucgo del 

tCnni.no aqui establecido, debcra permanecer y 

panicipar en los trabajos que sc cstan llevando a 

cabo, y sera a Ia discrecibn del Presideote de Ia 

T.egislatura Municipal o del Presideote de Ia 

Coroisi6n o Sub-Comisi6n, segun sea el caso, el 

determi.n.ar si tendra derecho o no a percibir Ia dicta 

COITespondiente. Dispooiendose, no obstante, que 

en casos de fuerza mayor, y causa justificada, y a 

solicitud del Legislador(a), Ia Legislatura y/o Ia 

Comision, por mayoria simple, podra cxcusar la 

tardanza de dicho legislador(a). I!sta disposicion 

aplicara de igual forma en caso de que el 

Legislador(a) tenga que retirarse de los trabajos, sin 

que hayrUl concluido los misrnos, por lo cual, 

tarnbien tendni derecho a Ia dieta conespondiente. 

9. Renuocia de Legislador ~Vfunicipal (Art. 4.006) 

Cualquier persona que sea seleccionada para cubrir 

Ia vacaote debeni reunir los requisites de 

elegibilidad pam el cargo establecido~ en Ia Ley de 

M unicipios Aut6nomos y en Ia Ley 239-2014, 

conocida como 'Ley Electoral del Estado Librc 

Asociado de Puerto Rico.". 

" 
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Sccci6n 8va. : 

Seccion 9ua. : 

Sccci(m J Om a. : 

Enmcndar el sub-inciso d. y el suh-inciso m. del inciso I. 
del Articulo VIU del Reglamento Jntcmo de Ia Legislatura 
Municipal de Guaynabo, Puerto Rico, para que se lean 
como sigue: 

"ARTICULO Vlff 

Funcionarios de la LeQislatura M unicipal 

l. Presideute (Art. 5.002 LMA) 

El Presidentc de Ia Legislatura Municipal tendnl las 
siguientes funciones, entre otra~: 

a ......... . 
d. Finnara Las ordenanzas, rcsoluciones, acuerdos, 

comun.icaciol,es, aetas, 6rdenes y ci taciooes decretadas 

por Ia Legislatura, asi como todos los documcntos 

o ficialcs que por :;u naturaleza sea ncccsario o 

cooveniente su firma. 

c .......... . 

m. Nombrara a los miembros de las comisiones 

pennancntes, sub-comisioocs y comisiones espcciales 

que se constituyan a1 efecto y designara a los 

Presideotes de estas. 

" 

Dcrogar el sub-inciso !. y redesignar los sub-incisos m. al v. como 

sub-iodsos l. al u. respeclivarocntc, del i.nciso 1. del Articulo VIn 

del Rcglamento Jntemo de Ia Legislalura Municipal de Ouaynabo, 

Puerto Rico. 

Enmendar el primer parrafo y el sub-inciso. a. del inciso 4. del 

Articulo VTTI del Reglaroento de Ia Legislatura Municipal de 

Ouayoabo, Puerto Rico, para que se lean como sigue: 
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Secci6n llva. : 

"ARTiCULO VIU 

Funcionarios de la Legis latura M un.icipal 

l . Presidente (Art. 5.002 J,MA) 

2. 

3. 

4. Secrctario (a) de In Legislatura Municipal (Art. 5.010 

LMA) 

El Secretal"io (a) de Ia Legislat1m1 Municipal, ademas de 

todos los deberes que le impone la T ..ey de Munieipios Aut6nomos 

del Esrado Librc Asociado de Puerto Rico de 1991, segllil 

crunendada, debenl: (Art~. 5.011 y 5.013 LMA) 

a. Racer eonstar en aetas de Ia~ rewtiones que celebre Ia 

Lcgislatura Ia agenda de los asuntos a con~iderarse, Ia 

asistencia de los micmbros, los asuntos discutidos, las 

manifestaeiones hechas por cada uno de los miembros 

en rclaci6n a los asuntos en consideraci6n, los acuerdos 

con relaci6n a los proyectos de resoluciones y 

ordenanzas, cl resultado de Ia votaci6n en favor y en 

contn, los info1mes de comisioncs, asi como todos los 

incidentes del proceso legislativo. 

Enmcndar el sub-inciso e. del inciso 2. del ARTiCUl.O X1 del 

Rcglamento Intemo de Ia Lcgislatura Munic.:ipal de Uuaynabo, 

Puerto Rico, para que se lea como sigue: 

1. . ....... . 

"ARTiCULO XI 

Sesiones (Art. 5.003 LMA) 

2. Lugar de Reunionc.5 (Art. 5.003 LMA) 
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Secci6n .Uva. : 

a. 

e. Durante los elias de sesi6n, tanto en el Salon de 

Audicncias como en cl Salon de Caucus, los 

lcgislador~. lo~ funcionarios y a~esorcs varoncs 

deberan usa< chaqLteta y camisa y/o camisa y corbata. 

No se pennitira cl uso de zapatos dcportivos (tenis), el 

w;o de ropa deportiva, el uso de zapatos sin medias, 

mahones desteiiidos, pantalones cortos, ni carnisas sin 

mangas. 

La v~~timenta en reuniones que llcven a cabo las 

Comisioncs en el Salon de Caucus, cuando no haya 

personas citadas sera vestimenta adecuada, pcro no se 

permitini el uso de pantalones cortos, mahones 

destiliados y camisas sin mangas. 

Por parte de la5 dama~, Ia vesti.J.nenla en rcunioncs 

que lleven a cabo Ia Comisiones en el Sal6n de Caucus 

y dur.mle los dias de sesi6n, tanto en el Salon de 

Audieneias como en cl Salon de Caucus, sera 

vestimenta adecuada, pcro no se pennirici cl uso de 

blusas cortas sin mangas, ropa y zapatos deportivos, 

escotcs profundos, mahones destiiiados, faldas o trajes 

rnuy cortos o aj ustados. 

En Ius reLmioncs que lleven a cabo las Cornisiones 

en el campo Ia vestimenta sen\ un~ adecuada y se 

perrnitira el uso de Lenis." 

Derogar el ARTICULO XII y estahlecer un nuevo ARTiCULO 

XII al Rcglamento Intemo de Ia Legislatura Municipal de 

Guaynabo, Puerto Rico, para que se lea comn sigue: 

"ARTICULO XII 
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a. 

Comisiones Permanantes y S ub-Comisioues 

Comisioncs Permane!J.tes y Sub-Comisiones: 

Las Comisioncs Pcrmanentes y Sub-Comisiones sen'm: 

L) Comisi6n de Hacienda 

2) Comisi6n de Gobicrno y Reglamento 

3) Comisi6n de Auditoria Intema 

4) Comisi6n de Obras PUblicas-Nort.e 

5) Comisi6n de Obras Publicus-Sur 

6) Comisi6n de Recrcaci6n y Deportes 

7) Comisi{m de Asuntos Municipales 

b. EL l'rcsidente designani. los rniembros de las cornisiones 

permruJentes y de las sub-comisiones y determinani la 

representaci6n de La 1:ninoria en las mismas. Los 

legisladores que figuren en el primer tennino en las listas 

de las comisiones permanentes seran los presidentes de las 

mismas y los que figuren en segundo termino seran sus 

vicepresidentes. 

c. El Presidente de Ia Legislatura tendril Ia discreci6n para 

rele rir proycetos de ordenanzas, rcsoluciones y asW1Los de 

Ia comunidad a las cowjsiones pennanentes y/o sub

comisiones. 

d. Cuando un Jcgislador(a) falte, sin cxcusarse, a cinco (5) 

rc\Uuones consecutivas de una comisi6n o sub-cornisi6n 

para Ia cual fue dcsignado, a Ia~ cualcs no se le ba 

excusado, cl l'residente de Ia Cornisi6n o Sub-Comisi6n le 

notificara el hecho al Presidcnte de Ia Legislatura y si el 

. legislador no jlL~tificarc sus ausencia~. su cargo cola misma 

quedar.i vacante. El Presidente de Ia Legis latura procedera 

14 



a la designaci6n de un nuevo legislador para llcnar Ia 

vacantc. 

e . El miembro que no pueda a~;istir a una reunion de Ia 

Comisi6n o Sub-Comisi6n dcben\, en primer Iugar, 

notificar de ello al Presidente de la Comisi6n o Sub

Comisi6n. Si estc no cstuviere disponib le se le com Llnicanl. 

de ello al Vicepresidente de dicha Comisi6n o Sub

Comisi6n, y en ausencia de ambos, la notificaci6n se le 

hat<\ al Presidente o Viceprcsidcnte de Ia Legislatura 

Municipal. . 

f. Las comisiones permanentes o sub-comisiones senin 

convocadas a reuniones por sus respectivos presidente<;, por 

el Secretario (a) de Ia Lcgislatura o a petici{m escrita de 

cinco (5) de S\JS miembros, con no rncnos de veinticuatro 

(24) horas de anticipaci(m, para considerar asuntos que le 

h<m sido encomendados por Ia Legislatura, o el Presidente, 

cual fucre el caso. 

g. Cada nliembro de ]a Comisi6n o Sub-Comisi6n recibini 

por parte del Secretario (a) de Ia Le&1i_slatura Municipal 

Ia notificaci6n de Ia convocatoria, copia de Ia carta o 

documento que origina e\ asunto a scr considerado por la 

Comisi6n o Sub-Cornisi6n para. que se pueda Jlevar a cabo 

los trabajos de esta. 

h. En ausencia del Presidente de una Comisi6n o Sub

Com.isi6n, sen! sustituido por el Vicepresidente de !a 

misma. En ausencia del Vicepr.esidente de Ia Comisi6n o 

Sub-Comisi6n correspondiente, los micmbros designarao, 

habiendo tt u6rurn, un prcsidente provisional para actuar en 

dicha reunion. 

1. Las Comisiones o Sub-Cornisiones cclebrarfut sus sesiones 

en cualquier dia de ]a semana y en privado, pero podnin 
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celebrar vistas pUblicas y rccibir asesoramicoto de 

naturaleza tecoica y/o legal cuaodo lo eslimc oecesario. 

En las audiencias publicas las Comisioncs o Sub

Comisitmes podrfu1 oir todos los in1hnnes rclacionados con 

el as unto .de que sc trate. 

J. Sera dcbcr del Presidente de cada Comisi6n o Sub

Comisi6o, por conducto del Secrctario(a) de Ia Legislatura 

Municipal, procurar el darle seguiroienlo a los Informes 

que sus respectivas comisiones bayan rcndido, de forma 

que se pucdan lograr los prop6sitos que dieron Iugar a Ia 

aprobaci6n del mismo. 

k. Las Comisiones o Sub-Comisiones podran solicitar la 

coope1·aci6n del Secretano (a) de Ia Legjs]alura para 

rcqucrir los datos que estimeo necesarios o la 

comparecencia de los di versos funcionarios 

administrativos, a fin de llevar a cabo su eucomieoda 

L Sera rcsponsabilidad de todo miembro de una Comisi6n o 

Sub-Comisi6n participar activamenle en los trabajos de 

esta, y en forma alguna c!ste podn\ dcsatcndec los trabajos 

por otros asuutos ajenos a aquellos que sean de la 

competencia de Ia Comisi6n o Sub-Comisi6n. 

m. El Pn:sidcntc de Ia Comisi6n o Sub-Comisi6n podra 

designar a uo rniembro de esta como Secretario(a), el cual 

asist.ini en Ia preparaci6n de dicbo Tnfonnc. 

2. Jurisdicci6n de las Comisioucs: 

A) Comisi6o de Hacienda: 

{I) F~~tudiara y haci recomendacioncs en el Presupuesto 

General de Gastos, Fondos especiales y recucsos generales. 

(2) Considerani los asuntos relacionados con las 

coutcibuciones municipales. 
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(3) ConsideTllli Ia deuda publica. 

( 4) Considcrara el sistema de cobro de patentes 

municipales. 

(5) Considerani lo relacionado con los fondos y a~unlos 

fiscales en ge.neral. 

(6) lnvestigar, estudiar, evaluar, in l(mnar, haccr 

recomendaciones y cnmendar o su.~tituir aqt1ellos 

proyectos de ordenanzas que le hayan sido referidos o 

aqucllos asuntos que esten comprcndidos dentro de Ja 

jurisdicci6n o relacionados con los mismos. 

(7) Rn todos y cada uno de los asuntos antcriores, dicha 

comisi6n rendici un infonnc con cualesquiera 

rccomendaciones que esta cstirne necesario. 

B.) Comisi6n de Gobicrno y Reglamento 

(1) R~twliara todos los asuntos legales aplicables a Ia 

Legislatura Municipal o a Ia Administraci6n Municipal. 

(2) Estudiara posibles cwniendas a los Reglarnentos, 

Ordenanzas y Rcsoluciones vigentes. 

(3) Estudiara las enrniendas o cam bios al Reglarnento 

lntcrno de !a Legislatma Municipal. 

( 4) Esu.ldian't reglas cspeciales, si .l'uera el caso, para 

di1igir los debates que puedan llcvarsc a ca.bo en la 

considcraci6n de proyectos de ordcuauzas y resoluciol.les. 

(5) Recomendara lcgislaci6n necesatia para cl meJor 

funcionarniento del Municipio. 

(6) Se encargara de esrudiar, discutir y entender con 

toda Ia legislacion estatal o federal que afecte al Municipio. 

(7) F.stara a cargo y coordinara todos los asuntos 

delegados por cl pleno o el Presidcntc, en tomo a las 
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relacioncs y Ia labor de gobicrno entre Ia Lcgislatura 

Municipal y la Administraci6n Municipal. 

(8) Realizan1 estudios de Ia estructura organizacional 

del Gobiemo municipal y su funcionamicoto. 

(9) Podra cntender en todo lo relacionado a 

procedirnicntos, administracit)n y funci onamicnto del 

Gobiemo Municipal y/o de Ia Lcgislatura Municipal. 

(I 0) Coordinara asuntos delegados por cl Prcsidente o su 

dcsignado, en lomo a las relacione.~ entre Ia Legislalur.t, la 

Administracwn Municipal y otros mun.icipios. 

(11) Preparara un curriculo de Educaci6n Continua para 

los legisladores municipales. 

(13) Se encargara de estudiar, discutir y enlender con 

toda lcgislaci6n federal que afccte el Municip io. 

( 14) EvaJuan'i los scrvicios, becas y ayudas a estudianles 

a traves de agencias federates y/o asuntos federales del 

Municipio. 

( 15) Atender<'i todo asunto relacionado a Ia reglamentaci6n 

sobre el uso de foodos para el Programa Head Start. 

( 16) V clara por el buen funcionamienlo del Programa de 

Head Start del Municipio. 

(17) Solicitan\ al Cuerpo Ia participaci6o de La Legi~lalura 

Municipal en illiciativas feclcrales 6 locales y otras 

acciones que sean necesarias para asegtu·ar Ia plenitud de 

los derechos politicos y los benelicios de los residente.~ de 

Guaynabo como ciudadanos americanos. 

( 18) Evaluara y dan\ seguirniento continuo a los 

departamentos y funcionamiento adccuado de aquellos 

departamentos y oficinas del Municipio de Guaynabo 

dcntro de su jurisdicci6n, con el proposito de dctcrminar ~i 
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los mismos estan cumpliendo efectivamente con las !eyes, 

rcglamentos y programa que les cocre.<:pondan. 

( 19) En todos y cada uno de los a.~untos anteriore~, dicha 

Comisi<)n rcudin\ un Infocrne con cua\esquiera 

recomendaciones que esta estime neccsario. 

C.) Auditoria lntc.-na 

(1) En cuanto al area Auditoria Intcrna evaluaJ.·a los 

informes que sc emitan sobre auditoria intemas qut: se 

realiccn en el Municipio. 

(2) cstudiarii y dara scguimiento a los planes de acci6n 

cocrecti va que se preparen sobre dichos informes. 

(3) Regueririi evidencia de los funcionarios sabre las 

medidas correcti vas implantadas 

(4) Recorncndara aprobaci6n de ordenan:z.as y 

resolueiones para con·egir situaeiones sei'ialadas en los 

informes de auditoria 

(5). Velara por que la Unidad de Auditoria Tnterna 

cwnpla con los deberes y responsabilidades que le impone 

Ia ley. 

(6) Velara porque se informen las irregularidades y 

perdidas de Ia propiedad a las agencias gubemamentalcs 

scgun se dispone en Ia Ley Ntun. 86 de 13 de julio de 1988. 

(7) Tnvestigara, estudiara, evalua.ra, informara, bani 

recomendaeiones y enmendara o sustituinl. aquellos 

proyectos de ordenanzas que le hayan sido rcferidos o 

aquellos asuntos que esten comprendidos dentro de su 

jurisdicci6n o relacionados con los rnismos. 

(8) En todos y cada uno de los asuntos anteriores, dicha 

Sub-Comlsi6n rcodirii un Jnfocrnc con cualesquiera 

recomendacioncs Q\le esta estime ncccsario. 
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D.) Comision. de Obr-as Piiblicas-Norte 

( I )Atendera en primera instancia todos los a~ unto~ que le 

refiera el Presidentc de !a Legislatura Municipal 

relacionados con obras publicas en !a parte Norte del 

Municipio de Guaynabo. 

(2) Intervendni y asesorara en lo rcferente a !a conSLTucci6n 

o reparaci<ln de callcs, paseos, plazas, edi ficacioncs, ferias, 

mercado, alumbrado, acueductos, caminos municipales y 

transportaci6n pl1blica. 

(3) Atendeci y dara curso a peticiones de ciudadanos 

relacionaclas con obras pub!icas. 

(4) Evaluara los problemas relacionados con tr;1nsito o 

transportaci(m. 

(5) Rcglamcntara las areas de carga y dcscarga en las 

diferentes vias muni.cipales. 

(6) Reglamentani todo aquello que sea necesario para cl 

mas adecuado y libre flujo vehicular del tninsito en !a 

ciudad. 

(7) Investigani, estudiara, evaluan1, il1forrnanl., hani 

recomendacioncs y enmendani o suslituira aqucllos 

proyectos de ordenanzas que le hayan sido referidos o 

aquellos asuntos q Lte esten comprendidos dentro de su 

j urisdicci6n o relacionados co.n lo~ mismos. 

(8) En todos y cada uno de los asuntos anteriores, dicha 

Comisi6n rendini till Informe con cuale~quiera 

recomendaciones que csta estime necesario. 

(9) Atcndcn\ en segunda i.Dstancia todos los asuntos que le 

rcficra e1 Presidente de la Legislatura Municipal 
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relaciooados con obra<> publicas en Ia pane Sur del 

Municipio de Guaynabo. 

E.) Cnmision de Obrll.i> J>uhlicas-Sur 

(!)Atenclcra en primera instaocia todos uquellos asunto~ 

que Jc refiera el Presidente de Ia Lebr:islalura Municipal 

rclacionados con obras publicas en Ia parte Sur del 

Municipio de Guaynabo. 

(2) lntcrvcndr3 y asesorani en lo rcferente a Ia construcci6n 

o rcparaci6n de ca1les, pascos, plazas, edi ficacioncs, ferias, 

mercado, al urnbrado, acueductos, caminos municipales y 

transportaci6n publica. 

(3) Atendera y dura curso a peticiones de ciudadanos 

rclacionudas con obras ptlblicas. 

(4) Evaluara los problema~ relacionados con tninsi to · o 

transportaci6n. 

(5) Reglamentara las areas de carga y descarga en las 

cliferentcs vias municipales. 

(6) Reglamentam todo aqucllo que sea necesario para el 

mas adecuado y libre flujo vehicular del transito en la 

ciudad. 

(7) lnvcstigara, estudiani, evaluani, intom1arU, hara 

rccomendaciones y crunendara o sustituira aquellos 

proyectos de ordenanzas que le hayan sido referidos o 

aqucllos asuntos que esten comprendidos dentro de su 

jurisdicci6n o relacionados con los mismos. 

(8) En todos y cada uno de los asuntos anteriores, clicha 

Comisi6n renclira un lnforrne con cualesquiera 

rccomeudaciones que esta cstime necesario. 
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(9) Atcnderlt en segunda instancia todo~ los asuntos que le 

rcficra el Presidcnte de la Legislatura Municipal 

relacionados con obras publicas en Ia parte Norte del 

Municipio de Guaynabo. 

Se une y se hace forrnar parte de este Reglarnento 

lnterno cl Mapa preparado por Ia Oficina de Planificaci6n 

indicando los Barrios que componen cl Municipio de 

Guaynabo, as! como !a lista preparada por dicha Oficina 

que incluyc los sectores que forman parte de todos y cada 

tmo de dichos barrios. 

1?.) Cnm·isi6n de Recrcaci6n y Deportcs 

(I) Ente11dera en todas las actividadcs y asun tos de 

indole recreativa y dep01tiva. 

(2) Rcalizara estudios relacionados con las facilidades 

dcportivas. 

(3) Entendera los asuntos que tcngan relncione.~ con cl 

Estadio Municipal, Canchas, Complejos Deportivos y otras 

facilidades de Recreaci6n y Deportes. 

( 4) Evaluani aqucllos programa~ rnunicipales para el 

tratamiento social de menores y j6venes. 

(5) Estar·a al tanto de los prograrnas de adicstraruiento, 

cmpleo y rebabilitaci6n de la juventud. 

(6) Estara al tanto de aquellos problemas, nect:sidadcs e 

inquietudes que afectan a Ia juventud. 

(7) Investigar, estudiar, evaluar, informar, baccr 

recomendncioncs y enmendar o sustituir aquellos proycctos 

de ordenanzas que !e hayan sido referidos o aquellos 

asuntos que esten comprendidos dentro de su jurisdicci6n o 

rclacionados con los ruismos. 
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(8) En todos y cada uno de los asuntos anteriorcs, dicha 

Comi~;6n rendi.ci un lnforme con cualesquiera 

recomendaciones que esle estime necesarios. 

G.) Comisi6u de Asuntos Municipales 

( I) Esta Comisi6n entenden\. cspecialmenle en lo 

concernienle a Ia confmnaci6n de los runcionarios 

Muuicipalcs, seg1ln lo requierc la Ley de Municipios 

Aut6nomos del Estado Librc Asoeiado de Puerto Rico, 

segli.n comendada. 

(2) Eo tomo a los asuutos rclacionados a ll.suntos 

In Lemos y f:tica asistira al Prcsidente o su dcsig.o.ado en el 

fiel cumplimiento de las disposiciones contenidas en el 

Rcglamenlo lntcmo vigente. 

(3) Tntcrvcndra segun lo pcticione el Presidcnte o su 

designado, en manlener y propiciar el ordcn y una conducta 

que guarde el decoro, Ia integridad y el buen nombrc y 

respeto publico que merece Ia Legislatura y el Municipio. 

(4) lnvestigari y hara informe escrito de cualquier 

asunto interno y/o asunto que el Presidcnte o su designado 

le re:fiera. De vcnir en couocimicnto de cualquier asunto 

que arncrite su intervenci6n, lo referir'.i al Prcsident.e o su 

designado. 

(5) Velura sobre cualquier asU11to que requiera ana.tisis 

a Ia I uz de Ia Ley de Etica Gubcrnamental. 

(6) Vei!U<i por el funcionamiento y supervisi6n de los 

scrvicios de biencstar social y todo aquello que afecta la 

familia 

(7) Evaluara los servicios que brinda el Dcpart!Ullento 

de Ia Familia y/o agencia adscrita en los lfmites . 
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territoriales del Municipio y hara las correspondientcs 

recomcndaciones. 

(8) livaluan\ todo asunto relacionado con las personas 

de cdad avao7.ada, vctcranos, madrcs solteras, padres 

soltcros, persona deambulante, ninos malt.ral.ados y 

personas con discapacidades 6 necesidades especiales, han\ 

las con·espondientes recome11dacioncs. 

(9) Evaluanl y dara scguimienlo continuo a los 

departamentos y funcionamiento adecuado de aquellos 

dcpanameotos y oficinas del Municipio dentro de su 

jurisdicci6n, con el prop6sito de determinar si los mismos 

estan cumpliendo e[ectivamente con las !eyes, reglamenlos 

y programa que lc correspondan. 

(10) lnvcstigara, estudian\, cvaluara, inlormara, hara . 

recomcndaciones y enmcndara o SLlStituirll aquellos 

proyectos de ordcnanzas que le hayan sido referidos o 

aquellos asuntos que ~1:en comprendidos dentro de su 

j urisdicci6n o relacionados con los mismos. 

(II) En todos y cada uno de los asuntos anteriore:>, dicha 

Comi~i6n rcndira un lnforme con cualcsquiera 

recomendaciones que esla estimc necesario. 

3. Composici<in de las Comi.siunes y Sub-Comisiones 

J .us comisiones pennanentcs y las suh-comisiones se 

compondi'!ln de un nfunero no mcnor de cinco (5) 

miembros. En caso de ausencia del Presidente de alguna 

comisi6n o sub<amisi6n, el Vicepresidente aslllllira todas 

y cada una de las responsabilidadcs y/o deberes del 

primero, de mancra que no se posponga o retr.L~en los 

trabajos de dicha comisi<'m o sub-comision en situaci6n 

a\guna. Cuando el Presidentc de la. Legislantra interese que 
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un asunto sea atcndido con preroura, cste asignrui Ia [echa 

para Ia primera reunion, y Ia misma no podnl ser cancclada 

ylo pospucsta a no ser que mcdien razones de extrema 

emcrgcncia. 

a. :m Presic..lente y/o cl Vicepresidente de Ia Lcgislatura 

Municipal con Ia coordinaci6n del Prcsidente de Ia 

Comisi6n o Sub-Comisi6n, sen! Ia persona que asignani ]as 

rechas en que habnln de reunirsc las comisiones o su

comisiones. 

b. Las fcchas que se a!>;gnen para las reuniones de las 

comisiones o sub-comisiones se ajustanin siguiendo el 

mismo orden en que se asignaron los ca!.os a las diferentes 

comisioncs, tomando en considcraci6n ademU,:; aquellos 

casos que se han quedado en meses ante1i.ores. Ello, sin 

embargo, podra modificarse cuando a juicio del P residente 

y/o Viceprcsidcntc de la J .egislatura Municipal y debido a 

Ia naturaleza UTgenle del asunto encomendado a una 

comisi6n o sub-comisi6n en particular, se determine por 

dicho Prcsidentc y/o Vicepresidente debe asignarle una 

fecha preferente a los trabajos de dicha comisi6n o sub

comisi6n. 

c. Las comisiones o sub-comisioncs deberitn evitar 

llevar a cabo sus reunion.es durante los d.ias en que se esta 

llcvando a cabo los trabajos de la sesi6n ordinaria y/o 

exb·aord.inaria, exceptuandose aquellas reuniones que por Ia 

naruralcza urgente de las mismas el Presidenle y/o 

Vieepresidente de Ia Legislaturd entienda que deban 

realizarse en dieba fccha. 

d. Debe evitarse que dos (2) comisioo.e~ o sub

comisiones lleven a cabo rcuniones el mismo dfa. Los 
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Presidcntes de las comisiones o sub-comisiones no deber'dll 

solicitac inicialroenle mas de dos (2) dfas pard el trabajo de 

sus comisiooes o sub-comisiones y debeni comenzar sus 

gestione~ desde e l primer dia de su reuni6n. De ncccsitar 

posteriormentc dlas adicionales, estos It) notificaran aJ 

PTesidcntc y/o Vicepresidente de Ia Lcgislatura, y con el 

visto bucao de alguno de estos, eoordinaran nuevas fechas. 

por conducto de Ia Seeretaria(o) para continuar los 

trabajos de su comisi6n o sub-comisi6n. 

e. El Presidente de Ia T .egislatura Municipal sera 

micmbro ex- oficio de todas las Comisiones y Sub

Comisiones, y percibir!l Ia dieta que le corrcsponde 

con li>rme a Ia ley y cualquier OTdenanza vigente. 

4. Comisioncs Espcciales 

El Presiuente de Ia Legislatura y en auscneia de 

este el Viccprcsidente de Ia Legislatura Municipal podran 

crcar las Comisiones Especiales que estirnen 

convenientes. El Prcsidente de la Legislatura y/o el 

Yicepresidente, en ausenc1a de este, dc.signan\ los 

micmbros de las Comi~iones Espceiales y determinani Ia 

representaci6n de las mismas que estiw.en convenientes. El 

Legislador que figure en primer termino en Ia lista de Ia 

Cornis i6u sera el Presidente, y el que fig11te en segundo 

termino sera el Vicepresidente. 

5. Comisi6u Total 

a. La Comisi6n Total es un procedimiento mediante el 

cual el Cuerpo en pleno sc constituye en una Colisi6n, en 

cualquier momenta, para tratar todo asunto que considere 

convenicntc incluyendo proyectos de ordenanzas y 

rcsolucio.aes. 
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b. A iniciativa del Presiden!e, Ia Legislatura Municipal 

podr!\ constituirse en Com.ision total. 

c . El Presidente de Ia Legislatura Municipal cjercera 

Ia~ funcioues de Presidente de Ia Com.isi6n Total. 

d. E1 Reglarnento Intcmo de Ia J.egislatl.lra Municipal 

rcginl. pa.ra los proccdllilientos de la Comisi6u Total. 

e. Rn ca.~os de debate, el Presidentc fijara los tumos eu 

pro y e11 contra para el debate, asi como el tiempo que usara 

cada lcgislador a esos lines. 

6. Comision Conjunta 

Estanl. conformada por dos (2) o ·mas Comisiones 

Perrnancntcs o Especiales. Sc constituiran por iniciativa 

del Cuerpo plasmada en rcsoluci6n, por iniciativa del 

Presidente, o de una Comisi6n Permaucnte o Especial, con 

Ia anuencia cxpresa del Presidentc del Cuerpo. 

7. Informc_~ 

a. La.~ comisiones o sub-comisiones rend iran in rormes 

rela!ivos a los asuutos que Ia Legislatura Municipal les 

encomiende dentro del plazo seiialado por esta. Si dentro 

del pl117A> sefialado una com.isi(m o sub-comisi6n no rinde 

inforrne del asunto que le fuc encomendado por Ia 

Legislatura, esta por conducto de Sll Prcsidcnte !e 

solicitanl u11a prorroga a! Presidentc de Ia Legislatu ra 

Municipal para rendir el mismo. Este podra desc.trgar a la 

Comisi6n o Sub-Comisi6n de Ia encomienda, y proceder a 

considemr el asunto irunedialaJlJente o co fecba posterior. 

Solo se permitinl. el renciir informes preliminares cuando el 

Presidcote de Ia Legislatum por la urgencia de la materia 

asf lo rcquiera 

b. T.os informes senin rendidos poe escrilo por el 
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Presidente de Ia Comision o Sul>-Comision o eualquier otro 

miembro de Ia comi~-i6n o sub-comisi6u oombr.Klo por 

aquel. Se perrnitinio informes oralcs en casos de 

emergeocia, cuando asi lo determine Ia Legislatura por 

mayoda de lo~ presentes. Dicho informe oral excepto en 

el de la Cornisi6n de Hacienda, sera sometido por escrito 

para Ia pr6xima reunion de la Legislatura. Los inf01mes 

i.ndicaran los dias de reuniones, y a esta sc le agregaru la 

a.~isteocia y hora en que empez6 y termin6 la reu.ni<'m. En 

Ia consideraci6n del Presupuesto, Ia Comisi6n de Hacienda 

pod.ra presentar Infonne Oral a Ia l.egislatura Municipal 

para beneficia de los r.o.iembros de esta que no perteneccn a 

dicha Comi~iim. 

8. Quorum 

Secci6n 13va. : 

Mas de Ia mitad de los miembros que componen 

una comisi6n o sub-comisi6n constituir.l qu6rum y los 

acuerdos de la comisi6n o s\Ib-comisi6n scr8n tornados por 

mayoria de los miembros prescntes en cada rcuni6n, 

aunque dicha mayoria no sea el qu6rum i.o.icial de Ia 

comisi6n o sub-comisi6n." 

Enmendar el sub-i.nciso f. del inciso 2. Del ARTICULO 

XIV del Reglamento [nterno de la Legislatura Municipal de 

Ouaynabu, Puerto Rico, para que se lea como siguc: 

"ARTICULO XIV 

Rezlas del Debate 

1. Debate 

a. . ...... . 
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Secci6n14va. : 

Seccion 15va. : 

Presidentc 

2. Votaciones 

a ....... . 

f. Nadic podia cambiar su voto a menos que Ia Legislatura, 

a solicitud de\ interesado, lo autor.ice a hacerlo y lo han\ 

confonne a lo dispuesto por el sub-inciso j . precedente. 

Disposici6n Transitoria 

Aquellas Comisiones que al memento de aprobaci6n de 

esta Resoluci6n tengan asuntos pendientes ante su 

consideraci6n, continuardJl trabajando y mantcndnln Ia 

misma compo~ici6n y jurisdicci6n, hasta tanto concluyan 

con los mi~'TilOS. Una vez concluidos los asuntos 

pendientcs, !a composici6n y jurisdicci6n de tales 

Comisiones quedanl.n sin efecto. 

Esta Resoluci6n empezani a regir inrnediatamente dcspues 

de su aprobaci6n y copia de la misma sera cnviada a las 

agencias eslalales y municipales que corrcsponda pam los 

fines de rigor. 

Secretario 
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Estado Libre Asociado MPuerto Rico 
Municipio Aut6nomo de Guaynabo 

Le gis{atura.:M.unicip:tl 

Ja-rJier Capstan y Pi gueroa 
. Presiaenie 

CERT/FICACION 

Yo, Jose A Suarez Santa, Secretario de Ia Legislatura Municipal de Guaynabo, Puerto 
Rico, por medio de Ia presente certifico que Ia que antecede es una copia fiel y exacta 
de. Ia Resoluci6ri Num. 13, Serie 2014-2015, aprobada por Ia Legislatura Municipal de 
Guaynabo, P1,1erto Rico, reunida en Sesi6n Ordinaria el dfa 21 de enero de 2015. 

CERTIFICO, ADEMAS, que Ia misma fue·aprobada por los miembros presentes 
en dicha sesi6n, los Honorables: 

Li lliana Vega Gonzalez 
Aida M. Marql.lez Ibanez 
Carmen Baez Pagan 
Carlos J. Alvarez Gonzalez 
Natali.a Rosado Lebron 
Carlos H. Martinez Perez 
Angel L. O'Neill Perez 
Andres Rodriguez Rivera 

Luis C. Maldonado Padilla 
Guillermo Urbina Machuca 
Carlos M. Santos Otero 
Luis A Rodrlguez·orai 
Miguel A Negron Rivera 
Javier Capestany Figueroa 
Omar Llopiz Burgos 

Abstenido: Antonio O'Neill Cancel 

EN. TESTIMONIO DE TODD LO CUAL, libro Ia presente ce1tificaci6n bajo mi 
firma y el sello oficial de esta municipalidad de Guaynabo, Puerto Rico, el 22 de enero 
de 2015 

. ' 
··· · ... p_o: Box l885 Guaynabo, Pu911o Rico 00970/ Tel. 787 -7204040.ext220l Fax 787.-287-1058 · 

"Forjando Nuestro Futuro• 
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REGLAMENTO INTERNO 
DE LA LEGISLATURA MUNICIPAL 
DE GUA YNABO, PUERTO RICO 

PREAMBULO 

Nosolros, los miembros de Ia Legislatura Municipal de Guaynabo, Puerto Rico, en 
virlud de las facultades que nos confiere el Artfculo 5.001 de Ia Ley de Municipios 
Aul6nomos del Estado libre Asociado de Puerto Rico (LMA), Ley Num. 81 del 30 
de agosto de 1991. segun enmendodo, yen cumplimiento de los obligaciones 
impuesfas por las I eyes del Eslado Ubre Asociodo de Puerto Rico, como miembros 
de esle Cuerpo, odoptamos esle Reglamento para regir los procedimientos 
legislotivos y nuestro gobierno inferno, o los fines de que podamos darle cobol 
cumplimiento o las obligaciones que nos han sido impuestos y ejercitar 
debidamente las prerrogativas que nos han sido conferidas. 

ARTICULO I 
Fuente de Aulorldad 

Esl·e Reglamento se adopta en virlud de Ia autorizaci6n contenida en Ia Ley de 
Municipios Aut6nomos del Estado Libre Asociado de Puerto Rico de 1991. segun 
enmendada, que faculla a Ia Legislotura Municipal a adopter un Reglamento 
para su funcionamienlo inlerno (Art. 5.001 LMA) y Ia Resoluci6n Num. 16, Serie 
2012-2013. segun enmendada porIa Resoluci6n Num. 13, Serie 2014-2015. 

ARTICULO II 
Nombre 

Esle reglamenlo se c itar6 con el nombre de "REGLAMENTO INTERNO DE LA 
LEGISLATURA MUNICIPAL DE GUAYNABO, PUERTO RICO." 

ARTICULO Ill 
Fines y Prop6sitos 

Se aprueba este Reglamento para viabilizar las facullades legislativos de olra 
indole que por Ia Ley de Municlpios Aul6nomos del Eslado libra Asociado de 
Puerto Rico, segun ha sido enmendada, y que por otras leyes se conceden a Ia 
Legislatura Municipal. 

La Legislatura Municipal de Guaynabo es un Cuerpo con funciones legislolivas 
sabre los asuntos municipales, cuyos miembros son electos por el voto de los 
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electores del Municipio. Esle organismo responde a Ia intenci6n de promover 
el forlalecimiento de Ia participaci6n ciudadana en las actividades de gobierno 
que afeclan directamente o indirectamenle a los residentes de esla 
municipalidad. 

De esta forma, se estimula Ia lnlcla llva individual y colectiva en Ia busqueda de 
alternativas para atender adecuodomente las necesidades de todos los 
ciudodonos. 

Este Reglamenta es aplicable a: 

ARTICULO IV 
Aplicabilidad 

1. Todos los Legislodores Municipales, funcionarios, empleados y asesores de 
Ia Legislature Municipal, y a los Comisiones Permanentes, Especiales y Sub
Comisiones de Ia Legisla lura Municipal. 

2. Todo ciudadano citado por Ia Legislatura Municipal, su Presidente, su 
Secretario, sus Comisiones Permanenles, Especiales y Sub-Comisiones, asi 
como aquel que comparezco voluntariamente sin que medie c itaci6n, 
con relaci6n a, y mientras dure su comparecencia y no sea excusado. 

3. A toda aquella persona que volunlariamente se encuentre presente en las 
inslalaciones de Ia Legislalura Municipal, estando esta llevando a cabo o 
no una reunion de Sesi6n o Comisi6n. 

ARTICULO V 
lnterpretac!6n del Reglamento 

El Presidente de Ia Legislature Municipal sera responsable del fiel cumplimiento 
de los disposiciones contenidas en este Reglamento. Para ello, tendr6 Ia 
focultad absoluta de interpreter y oplicar este en Ia forma mas justa y razonable 
posible, tomando siempre en consideraci6n el orden, Ia dignidad e integridad 
de Ia Legislatura Municipal y de sus procedimientos. 

Cuando surgiera alguna situaci6n que no este contemplada en este 
Reglamento. el Presidente al tomor una decision podr6 referirse o decisiones que 
Ia Legislatura Municipal haya tornado anleriormente sobre asuntos similores, y no 
existiendo los mismos. podra recurrir o los principles de igualdad y trato jus to. 
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ARTICULO VI 
Facullades y Alrlbuclones de Ia Legislatura Municipal 

La Legislature Municipal de Guaynabo ejercera el poder legislativo en el 
Municipio de Guaynabo y tendr6 aquellas facultades, deberes y funciones, asi 
como las incidentales y necesarias a las mismas, que le confiere Ia ley de 
Municipios Aut6nomos del Estado Libre Asociado de Puerto Rico de 1991, segun 
enmendada, y otras estatales. (Art. 5.005 LMA) 

La Legisla ture ejercer6 el poder legislativo en el Municipio y tendra las facultades 
y deberes sabre los asuntos locales que le confieren en esta ley, osi como todas 
aquellas incident ales y necesarias a las rnismas, entre elias las de: 

1. Aprobar anualmente Ia resoluci6n de presupuesto general de 
ingresos y gastos de operaci6n y fvncionamiento del Municipio. 

2. Confirmor los nombramientos de los funcionarios municipales y de 
los oficiales municipales y miembros de juntas o entidades 
mvnicipales cuyos nombramienlos esten sujetos a Ia confirmaci6n 
de Ia Legislatura por d isposici6n de Ley de Municipios Aut6nornos 
del Eslado Libre Asociado de Puerto Rico de 1991. segun 
enmendada. 

3. Aprobar por Ordenanza los puestos de confianza del Municipio, 
con forme a las disposiciones de Ia Ley de Municipios Aut6nomos del 
Estado Libre Asociado de Puerto Rico. 

4. Aprobar Ia permuta, gravamen, arrendamiento o venia de bienes 
inrnuebles mvnicipales. 

5. Autorizar Ia imposici6n de contribuciones sobre Ia propiedad, tasas 
especiales, arbitrios, derechos o impuestos dentro de los limites 
jvrisdiccionales del Municipio sabre moterios no incompatib les con 
el Estodo, con sujeci6n a cualquier ley aplicable. 

6. Aprobar ordenanzas que impongan sanciones penales o mvltas 
administrativas por violaci6n a las ordenanzas y resoluciones 
municipales, has to los limites avtorizados y de acuerdo a lo dispuesto 
en Ia Ley de Municipios Aut6nomos del Estado Libre Asociado de 
Puerto Rico, segun enmendada. 

7. Autorizar los reajustes presupuestarios que someta el Alcalde y las 
transferencias de credito de las cuentas para el pogo de servicios 
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personates a otras dcntro del presupuesto general de gostos. La 
Legislature no podr6 aulorizor reojustes o transferencios que a fecten 
adverso mente las cuenlos para el pogo de intereses, autorizaciones 
y re tiro de Ia deuda publica, las obligaciones estatutarios, para el 
pogo de sen·lencias de los tribunates de jus·iicia y contratos yo 
celebrados, ni Ia partido consignada para cubrir deficit del a f\o 
anterior. 

8. Autorizar Ia controtocl6n de empn§stitos conforme los disposiciones 
de Ia Ley Num. 64 de 3 de julio de 1996, segun enmendada, 
conocida como "Ley de Financiamiento Municipal de Puerto Rico 
de 1996", los !eyes especiales y Ia reglomentoci6n oplicable, asi 
como las !eyes federates correspondientes. 

9. Disponer mediante ordenonza o resoluci6n lo necesorio para 
implontar las focultodes conferidas al Municipio en lo relativo a Ia 
c reaci6n de orgonismos intermunicipales y a Ia otorgoci6n de 
c onvenios, en tonto y en cuonto comprometan econ6mica y 
legalmente al Municip io. 

1 0. Aprobar los planes del 6reo personal del Municipio que someta el 
Alcalde de conformidod a Ia Ley de Municipios Aul6nomos del 
Estodo Libre Asociodo de Puerto Rico de 1991, segun enmendodo, 
y los reglomentos y los gufas y clasificaci6n y escolos de pogo que 
deban adoptorse para Ia administraci6n del sistema de personal. 

II . Aprobar Ia reglomenlaci6n para los compras, orrendamiento de 
equipo o ejecuci6n de servicios para casas de emergencia 
provocada por desostres. 

12. Rotificar y convalidor los gestiones, octuaciones, gostos y 
obligaciones incurridos por el Alcalde en el ejercicio de Ia facultad 
conferida en Ia Ley de Municipios Aut6nomos del Estodo Libre 
Asociado de Puerto Rico, segun enmendoda, para los cosos en que 
se decrete un estodo de emergencia. 

13. Aprobar aquellas ordenonzas, resoluciones y reglomentos sobre 
asuntos y materias de Ia competencia o jurisdicci6n municipal que. 
de acuerdo a Ia Ley de Municipios Aut6nomos del Eslado Libre 
Asociado de Puerto Rico. segun enmendodo, o a cuolquier otra ley, 
deban someterse a su consideraci6n y aprobaci6n. 
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14. Cubrir las vacanfes que su~an entre sus miembros de acuerdo al 
procedimiento esfablecido en ley. 

15. Aulorizar Ia conslituci6n de corporaciones municipales e 
intermunicipales que hoyan de organizorse y operar de acuerdo a 
Ia Iey. 

16. Realizer aquellas investigaciones, incluyendo vistas publicas, 
necesarias para Ia consideraci6n de los proyectos de ordenanzas y 
resoluciones que le somefan para prop6sitos de desarrollar cualquier 
legislaci6n municipal. 

I. Elegibilidad (Art. 4.002 l MA) 

ARTICUlO VII 
Miembros 

Todo miembro de Ia Legislature Municipal deber6 reunir los requisites 
eslablecidos por Ia Ley de Municipios Aul6nomos del Es todo Ubre 
Asociado de Puerto Rico de 1991, segun enmendada, y por Ia Ley 
Electoral. 

2. Normas Generales de ~flea de los Legisladores (Art. 4.004 LMA) 

Las siguienfes normas generales regir6n Ia conducfa de los legisladores en 
todo aquello que se relacione directa o indirectamente con los deberes 
oficiales de su cargo. 

a. Mantendran uno conducfa que guorde el decoro, Ia 
infegridad y el buen nombre y respeto publico que merece Ia 
Legislature y el Municipio. 

b . No podr6n ser funcionarios ni empleados del Munic ipio de 
Guaynabo. No obstante lo antes d ispuesto, cualquier 
Legislador que renuncie a su cargo como ta l podr6 acupar 
cualquier cargo o puesto de contianza o de carrera en el 
Municipio de Guaynabo, siempre y cuando cumpla con los 
requisites vigentes que eslablece Ia ley de ~fica 
Gubernamental y cuando se Irate de un cargo a pueslo que 
no haya sido creado o mejorado en su sueldo durante el 
lermino por el cual fue electo legislador. 
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c . No podr6n mantener relaciones de negocios conlracluales 
de close alguna con el Municipio de cuya Legislatura sean 
miembros, ni con ningun olro con el que dicho Municipio 
manlenga un consorcio o haya organizado una corporaci6n 
municipal, salvo que se obtenga una dispense del 
Gobernador de acuerdo a Ia ley. No se entender6 que un 
Legislador(a} incurre en Ia conducla prohibida en este inciso 
cuando se Irate de permisos, concesiones, licencias, patentes 
o cualquier otro de igual o similar naluraleza exigido por ley, 
ordenanza municipal o reglamento para que el Legislador 
pueda ejercer una profesi6n, oficio, negocio o actividad 
siempre cuando cumplo con lodos los requisites de ley y 
reglomentos y no solicile lrato preferente distinto al publico en 
general. 

d . No podr6n ser empleados de Ia Oficino del Conlralor de 
Puerto Rico, de Ia Oficina del Comisionado de Asuntos 
Municipales, ni del C.enlro de Recaudaciones Municipales 
(CRIM). A excepci6n de lo antes dispuesto, los legisladores a 
Ia vez que cumplen sus terminos de elecci6n podr6n ocupar 
o desempenor cualquier otro empleo o cargo general en el 
Gobierno del Estado Libre Asociado de Puerto Rico que no sea 
un cargo publico elective. 

e. No participar6 en los trabajos, deliberaciones y decisiones de 
los asuntos en el que tenga algun interes que pueda 
producirle un beneficia personal, bien directamenle o a troves 
de otra persona. Est a prohibici6n no se entender6 como que 
limita Ia participaci6n de los legisladores en aquellos asuntos 
en que el beneficia que puedo recibir esle comprendido en 
Ia comunidad en general o una parte de ella. 

f. No podr6 asumir Ia representaci6n profesional de una persona 
ante los tribunates de justicia en una acci6n por violaci6n a 
cualquier ordenanza municipal, ni prestor servic ios de 
representoci6n legal en ninguna acci6n adminislrativa o 
judicial incoada contra el municipio de cuya Legislature sea 
miembro o en cualquier acci6n que el Municipio sea parte. 
Esta prohibici6n no aplicar6 cuando el municipio se convierta 
en parte despues de iniciada Ia acci6n y tal intervenci6n de 
parte no se deba a Ia acci6n o solicilud del legislador. 
Tampoco podr6 prestar servicios profesionales a persona 
alguna ante una unidad adminislrativa o dependencia del 
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mun1c1p1o cuya Legislature sea miembro. Los legisladores 
estar6n sujetos tambien al cumplimiento de las otras normas 
de conducta establecidas por Ia Ley Num. 1 de 3 de enero de 
2012, segun enmendada, conocida como "Ley de Etica 
Gubernamental de Puerto Rico de 201 1" y a los reglamentos 
adoptados en virtud de Ia misma. 

g. Los miembros de Ia Legislalura tendr6n los deberes y 
a lribuciones que les senoia Ia ley. Los legisladores gozar6n de 
inmunidad parlamentaria por sus votos y expresiones en las 
sesiones ordinarias o extraordinarias de Ia misma o en 
cualquier reunion de las cornisiones de esla debidamente 
celebrada. Los legisladores usar6n prudencia, y dentro del 
mayor marco de correcci6n, respeto y pulcritud, en el 
privilegio inmunidad parlamentaria que se le confiere a Ia 
Legislatura Municipal y a sus miembros, y todo ello, adem6s, 
conforme a las Reglas de Procedimiento Parlarnentario, 
Manual de Reece B. Bothwell. 

3. Eleccl6n (Art. 4.003 LMA) 

Los miembros de Ia Legislature Municipal ser6n seleccionados por el voto 
directo de los electores del Municipio de Guaynabo en coda elecci6n 
general por el termino de cuatro [4) anos a partir del segundo Junes de 
enero del ano siguienle a Ia misma y ejercer6n el cargo hasta que sus 
sucesores tomen posesi6n. Los legisladores sustitutos servir6n por el termino 
que le rest abo a los legisladores sustituidos. 

4. Torno de Posesi6n (Art. 5.001 LMA y Art. 186 C6digo Politico de Puerto Rico) 

Los legisladores tomar6n posesi6n de su cargo con forme a lo dispuesto en 
Ia Ley de Municipios Aut6nomos del Estado Libre Asociado de Puerto Rico 
de 1991, segun enmendada, y el C6digo Politico de Puerto Rico. 

Bajo Ia presidencia accidental del Secretario[a) de Ia Asamblea o 
en su defecto del legislador electo de mayor edad y de m6s 
antfguedad como legislador, Ia Legislatura Municipal c elebrar6 su 
sesi6n inaugural ei segundo iunes de enero siguiente a coda 
elecci6n general. En dic ha sesi6n Ia Legislatura elegir6 de su seno 
un Presidente, que una vez electo, asumir6 Ia presidencia y se 
proceder6 a Ia eiecci6n del Vicepresidente. 

5. Ausencias y Tardanzas 
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a. Todo miembro de Ia Legisla ture Municipal viene obligado a asistir 
con regularidad y puntualmente a las sesiones debidamente 
convocadas y a las reuniones de comisiones a las cuales p.ertenece. 

b. Para que cualquier legislador{a) tenga derecho a percibir Ia dieta 
correspondiente por su comparecencia a alguna reunion de sesion 
ordinaria y/o extraordinaria o de alguna comision a que pertenezca, 
este debera comparecer a los trabajos de las sesiones y/o 
comisiones no mas tarde del termino de quince (15) minutos luego 
de haber comenzado Ia misma, y debera, ademas, permanecer 
durante todo el tiempo que dure el trabajo de dicha reunion y/o 
comision. En Ia eventualidad de que ellegislador(a) llegue luego 
del termino aqui establecido, debera permanecer y participar en los 
trabajos que se estan llevando a cabo, y sera a Ia dis.crecion del 
Presidente de Ia Legislature Municipal o del Presidente de Ia 
Comision o Sub-Comision, segun sea el coso, el determiner si tendra 
derecho o no a percibir Ia dieta correspondiente . Disponiendose, 
no obstante, que en casas de fuerza mayor, y causa justificada, y a 
solicitud del Legislador(a), Ia Legislature y/o Ia Comision, por mayoria 
simple, podra excusar Ia tardanza de dicho legislador(a). Esta 
disposicion aplicara de igual forma en coso de que el Legislador(a) 
tenga que retirarse de los trabajos, sin que hayan concluido los 
mismos, par Ia cual, tambien tendra derecho a Ia dieta 
correspondien te. 

6. Separaci6n del Cargo de legislador Municipal (Art. 4.009 LMA) 

La Legislature, con Ia aprobaci6n de dos terceras (2/3) partes del numero 
total de sus miembros y mediante resolucion al efeclo, podra declarar 
vacante y separar del cargo a cualquiera de sus miembros, por las 
siguientes causas: 

a. El Legislador{a) Municipal cambie su domicilio a olro municipio. 

b . Se ausente de cinco (5) reuniones, consecutivas o no, equivalentes 
a una (1) sesion ordinaria, sin causa justificada y habiendo sido 
debidamente convocado a ella. 

c. Sea declarado mentalmente incapacitado por tribunal 
competente o padezca de una enfermedad que le impida ejercer 
las funciones de Legislador Municipal. 



d. Toda decision de una Legislature declarando vacante y seporando 
de su cargo a uno de sus miembros, debera notificarse por escri lo ol 
Legislador Municipal afeclado mediante correo certificado con 
acuse de recibo, no mas tarde de los dos (2) dias siguientes a Ia 
!echo en que Ia Legislature tome tal decision. En dicha notificaci6n 
se aperc ibir6 al Legislador Municipal su derecho a ser escuchado en 
audiencia publica por Ia Legislatura . Asimismo, se le informara que 
Ia decision sera final y firme en un termino de diez (10) dias a partir 
de Ia !echo de recibo de Ia referida nolific aci6n, a menos que en 
ese mismo termino muestre causa Ia cual se deba dejar sin e feclo Ia 
decision de Ia Legislature . 

i) Sera facullad de Ia Legislatura autorizar ausencias mas 
prolongadas a sus miembros en casas justificados. 

ii) La autorizacion por Ia Legislalura para ausencio de un 
miembro, con expresion de su duracion, se har6 constar en el 
acta de Ia reunion en que fuere concedida. 

iii) Los miembros de Ia Legislatura que no puedan asistir a 
determinado reunion deber6n informarlo a su Presidenle y/o 
Vicepresidente o Secretario, exponiendo sus motivos. Si estes 
ausenc ios no permiten que se celebre delerminada sesion o 
reunion por no haber quorum, sera deber del Secretorio(a) 
informarlo asl a los presentes, para que se suspenda Ia sesion 
o reunion. El Secreta rio deber6 tam bien investigar, si ella fuere 
necesorio, tales ausencias, y de no ser juslificadas, lo informar6 
asf a Ia Legislature para que esta tome Ia acci6n que crea 
pertinente. 

7. Reglamento (Art. 5.001 LMA} 

En Ia sesion inaugural de Ia Legislalura se comenzar6 a considerar su 
Reglamento Inferno. DISPONIENDOSE, que hasta que se apruebe uno 
nuevo, regir6 el anterior. 

8. Secretario(a) de Ia Legislature Municipal (Art. 5.010 LMA) 

En Ia Sesi6n Inaugural de Ia Legislature, el Presidente electo nombrar6 el 
Secretario (a} de Ia Legisla tura. quien no ser61egislador y ocupar6 su cargo 
sujeto al c onsejo y consentimiento de Ia Legislatura . 

9. Renuncia de Legislador Municipal (Art. 4.006 LMA) 
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Cualquier miembro de Ia Legislatura podr6 renunciar a su cargo mediante 
comunicaci6n escrita dirigida a Ia Legislatura por conducto del Secretario 
de Ia misma. Este acusar6 recibo de Ia comunicaci6n y Ia notificar6 
inmediatamente al Presidente de Ia Legislatura. El Secretario deber6 
presentar Ia renuncia al pleno de Ia Legislatura en Ia primera sesi6n 
ordinaria o extraordinaria que se celebre inmediatamente despues de 
recibida. El cargo de Legislador Municipal quedar6 congelado a Ia fecha 
de Ia referida sesi6n. El Secretario de Ia Legisla tura notificar6 Ia vacante. 
dentro de los cinco (5) dias siguientes a Ia terminaci6n de Ia sesi6n en que 
sea efectiva Ia misma, por correo certificado con acuse de recibo, al 
organismo directivo del partido politico local que eligi6 al Legislador 
Municipal renunciante. 

El organismo politico local tendr6 quince (15) dias para que someta un 
candidoto para susti tuir al Legislador Municipal renunciante. El Presidente 
local del partido; deber6 convocar a una Asamblea Extraordinaria a los 
miembros del Comite Municipal del Partido, en Ia cual se abrir6n las 
nominaciones, se votar6 y certificar6 el nuevo Legislador Municipal. El 
Secretario del Comite preparar6 y certificar6 el acta de asistencia y 
votaci6n efectuada. El Presidente local del partido enviar6 una (1) copia 
de Ia certific aci6n de votaci6n del Comite Municipal del Partido 
acompanado con los formularies correspondientes a Ia Comisi6n Estatal 
de Elecciones, otra copia al Secretorio General del Partido que represente 
el Legislador Municipal elegido y una ultima copia al Secretario de Ia 
Legisla tura Municipal, quien debera notificar al pleno de Ia Legislatura en 
Ia siguiente sesi6n ordinaria o extraordinaria que se celebre. 

Si el organismo politico local no lorna acci6n dentro del termino fijado de 
quince (15) dias, el Secretario de Ia Legislatura deber6 notificar al 
Secretario General del partido politico que eligi6 al Legislador Municipal 
renunciante, dentro de los cinco (5) dias siguientes al vencimiento del 
termino. AI ser notificado, el Secretario cubrir6 Ia vacante con el 
candidato que proponga el organismo central del partido politico que 
corresponda. 

Cualquier persona que sea seleccionada para cubrir Ia vacante debera 
reunir los requisites de elegibilidad para el cargo establecido en esta Ley y 
en Ia Ley 239-201 4, conocida como "Ley Electoral del Estado Libre 
Asociado de Puerto Rico". 

La Comisi6n Estotal de Elecciones expedir6 el correspondiente certificado 
de elecci6n, una vez recibida Ia notificaci6n con el nombre de Ia persona 
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seleccionada para cubrir Ia vacante del Legislodor Municipal. Dicho 
notificoci6n sera remitido por el Presidenle de Ia Legislatura Municipal, por 
el Presidente local del partido politico o por el Secretario del partido 
politico, segun sea el coso. Una vez Ia Comisi6n Estatal de Elecciones 
expida el cerlificado ol nuevo Legislador Municipal, el Presidente de Ia 
Legislature tomor6 juramenta a esle en el plena de Ia Legisla tura en Ia 
sesi6n ordinaria o extraordinorio que se celebre despues de emitida Ia 
certificaci6n. 

ARTICULO VIII 
Funcionarios de Ia Legislature Municipal 

1. Presidente (Art. 5.002 LMA) 

El Presidente de Ia Legislatura Municipal tendr6 los siguientes funciones, 
entre otras: 

a. Sera el o ficial ejecutivo de Ia Legislature Municipal, representar6 a 
esta en todos los aetas oficiales, y en Ia ejecuci6n de aquellas 
misiones que se le encomendare con arreglo o Ia Ley o por este 
Reglamento. 

b. Presidir6 las reuniones y actuar6 en dicha capacidad como 6rbitro 
y director de debate. 

c. Convocar6 a sesi6n ordinaria y extroordinoria en aquellos casos que 
Ia ley le outoriza para ello. 

d. Firmar6 las ordenanzas, resoluciones, acuerdos, comunicociones, 
aetas, 6rdenes y cilaciones decretados porIa Legislature, asl como 
todos los documentos o ficiales que por su naturalezo sea necesario 
o conveniente su firma. 

e. Tendr6 facultad para establecer el arden, y en caso que ocurriera 
algun desorden en el salon de sesiones o en los pasillos contiguos 
ordenar que se gestione el arresto de Ia persona o personas que 
hubieren promovido el desorden. 

f. No permitir6 ol publico intervenir en las deliberaciones de Ia 
Legislatura ni en las manifestaciones de agrado o desagrado, pero 
queda a su discreci6n permitir los manifestaciones de agrado 
cuando los propios legisladores inicien estas. 
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g. Someter6 a Ia Legislatura los asuntos que no requieren votaci6n por 
lista en esta forma: 

Los que esten por Ia afirmativa dir6n "SI" y los que est6n por Ia 
negativa dir6n "NO". Si no es16 seguro del resultado de Ia volac ion 
o algun miembro de Ia Legisla lura pide Ia division de esta, dispondr6 
que se pongan de pie; primero, los que esten por Ia a firmativa y 
despues los que esten por Ia negative. 

h. llamar6 a presidir al Vicepresidenle o a cualquier legislador, en 
ausencia de aquel. cuando desee presentar alguna mocion o 
intervenir en los debates. 

i. Podr6 designar a otro miembro de Ia Legislotura para que sustituyo 
durante su ousencla a olgun miembro de cualquier Comision 
Permanents o Especial de Ia Legislature que este ausenle por mas 
de Ires (3) d fos de reunion. 

j. Podr6 nombror a un miembro de Ia Legislatura para que lo sustituya 
cuando desee ausentarse de Ia reunion y no este el Vlcepresidente 
en el salon, pero este nombramiento no se extender6 por mas de 
una reuni6n. Disponiemdose que ausenl e tanto el Presidents como 
el Vicepresidente, Ia reuni6n habra de ser presidida por el por el 
Presidents de Ia Comisi6n de Hacienda, o en su defecto por el 
Vicepresidente de Ia misma, o en ultima instancia en ousencia de 
lodos los anleriores por los presidenles de las comisiones, con forme 
el c argo que se establece en el Art.l2 d e esle Reglomento. 

k. Administrar6 juramenta a los legisladores que no puedan prestar 
juramenta en Ia Sesi6n InauguraL de acuerdo con las disposiciones 
de Ia Ley de Municipios Aut6nomos del Eslado Libre Asociado de 
Puerto Rico de 1991, segun enmendada. 

I. Nombrar6 a los miembros de los comisiones permanentes, sub
comisiones y comisiones ospeciales que se constiluyan ol efecto y 
designar6 a los Presldentes de estas. 

m. Nombrar6 un sustitulo para el Secrelario(a) de Ia Legislotura siempre 
y cuando dicho nombromiento no sea por mas de uno sesi6n. 

n. Nombrar6 el cargo del Secrelario(a) de Ia Legislature con el consejo 
y consentimiento de Ia Legislotura Municipal. 
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o. Supervisar6 el pueslo de Secretario(a) de Ia Legislatura. siendo este 
unicamente responsable a Ia Legisla ture. 

p. Nombrar6 el personal correspondienle para el descargo eficiente 
de su responsabilidad del Cuerpo de Ia Legisla ture, aslgnado a esta 
a troves de las disposiciones presupuestarias. 

q. Contratar6 los serviclos profesionales y consul tivos necesarios y 
convenientes para Ia realizaci6n de las responsabil idades del 
cuerpo como tal. 

r. En el a no eleccionario, no m6s tarde del30 de noviembre designar6 
un Comite de Transici6n para hacer enlrega de Ia Secretaria de Ia 
Legislature Municipal. El Comite estar6 compuesto por Ires (3) 
personas. quienes ser6n: El Presidenle de Ia Legislature Municipal. el 
Secrelario(a) y el Presidente de Ia Comisi6n de Hacienda de esle 
Cuerpo. 

s. Administrar6 Ia aslgnacl6n presupuestaria de Ia Legisla ture c on 
sujeci6n a las dlsposlciones de esla ley y a las ordenanzas y 
reglamenlos aplicables. 

t. Ejercer61as lunciones propios de jete administrativo de Ia Legislalura 
y en tal capacidad dirigir6 y supervisar6 las actividades y 
transacciones de Ia Legislature y de Ia Secrelarfa de eslo. 

u. Realizar6 lodos oquellos aetas necesarios y utiles para dar tiel 
cumplimiento a las disposiciones de Ia l ey de Municipios Aut6nomos 
del Estado libre Asociado de Puerto Rico de 1991. segun 
enmendada. y los prop6sitos para los cuales tue electo. 

2. Vlcepresidente 

o. Tendr6 los mismos deberes o iguales atribuciones que el Presidente 
de Ia Legislatura mientras suslituya a este en el ejercicio de sus 
funciones. 

b. Ejercer6 las tunciones del Presidente en coso de ousencia o 
enfermedad de este; devengor61a misma diet a que le corresponde 
al Presidente, o si el Presidente follece no estando Ia Legislotura 
reunida. En este ultimo coso. en Ia primero reunion que se celebre 
inmediatamente despues. Ia Legislature proceder6 o Ia elecci6n de 
un nuevo Presidente. 
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3. Portavoces 

a. Designaci6n 

Todo partido politico representado en Ia Legislature Municipal 
tendra derecho a designer de entre sus miembros a un Portavoz y a 
un Portavoz Alterno. En el coso del Partido de mayorio a este se le 
denominar6 como el Portavoz de Ia Mayoria, y en el coso de coda 
Partido de minorla, a estos se le conocera como Portavoz de Ia 
Minoria. 

b . Funclones del Portavoz de Ia Mayorfa 

El Portavoz de Ia mayoria parlamentaria en Ia Legislature Municipal 
tendr6 las siguientes funciones y responsabilidades. 

i} Representara y hablar6 a nombre del grupo de legisladores 
de su partido en sus caucus y conferencia. 

ii} Determiner conjuntamente con el Presidente de Ia Legislature, 
el Vicepresidente y el Portavoz Alterno el Calendario de 
Ordenes Especiales del dia, asl como encauzara los trabajos 
del Cuerpo a troves de los p lanteamientos y propuestas que 
correspondan. Sera responsable tambien por Ia tramitacion 
ordenada y eficiente de los asuntos ante el Cuerpo. 

iii} Sera responsable, edemas, de dividir el tiempo asignado a Ia 
mayorla entre aquellos legisladores que deseen participar en 
un debate cuando se hayan acordado las reglas especiales 
para el mismo e informar6 al Presidente el arden y el tiempo 
que corresponda a coda intervenci6n. 

iv) Sera responsable de promover, encauzar y llevar a cabo 
cualesquiera conversaciones o reuniones con las minoria 
legisla tivas con el prop6sito de lograr cualesquiera acuerdos 
que sean necesarios y convenientes para el adecuado y m6s 
efectivo funcionamiento de Ia Legislature Municipal. En dicha 
funci6n sera responsable, adem6s de que las paries cumplan 
con los comprornisos y acuerdos a que estas hayan llegado. 
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v) Realizar6 todas oquellas funciones que le sean delegodos 
por el Presidente y los que le sean asignados porIa Legislature 
Municipal. 

c. Portavoz Alterno de Ia Mayorla 

i) El Portovoz Alterno de Ia moyorfa tendr6 los mismos deberes, 
responsobilidodes y otribuciones que el Portovoz, mientras 
este sustituye ol mismo en el ejercicio de sus funciones. 

ii) Asistir6 adem6s al Portavoz en todas los gestiones y realizara 
todas aquellos funciones que le sean delegodos por el 
Portavoz de Ia Mayorfa. 

d. Portavoz de Ia Minorfa 

El Portavoz de Ia Minorfa tendr6 las siguientes funciones y 
responsabilidades: 

i) Representor6 y hablar6 a nombre de los legisladores 
municipales de su partido. 

ii) Expresar6 y tramilar6 los acuerdos de su grupo en IE~rminos 
partamentarios. 

iii) Promover6 y llevar6 a cabo conversaciones con los miembras 
de lo mayorfo y ser6 responsable de velar par el cumplimiento 
de los acuerdos y compromises a que est as !Ieguen. 

iv) Sera responsable de divid ir el tiempo asignodo a su 
delegaci6n entre aquellos representantes de su partido que 
participar6n en un debate. 

e. Portavoz Alterno de Ia Mlnorfa 

El Portavoz Alterno de Ia Minoria 1endr6 los mismos deberes e iguales 
atribuciones que el Portavoz de Ia minoria, mientras sustituye a este 
en el ejercicio de sus funciones, yo sea por su ausencia o 
delegaci6n. Adem6s, asislir6 al Portavoz de Ia Minaria en sus 
gestiones como tal. 

4. Secretario(a) de Ia leglslatura Municipal (Art. 5.010 LMA) 
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El Secretario(a} de Ia Legislatura Municipal, adem6s de todos los deberes 
que le impone Ia Ley de Municipios Aut6nomos del Estado Ubre Asociado 
de Puerto Rico de 1991. segun enmendada. deber6: (Art. 5.011 y 5.013 
LMA} 

a . Hacer constar en aetas de las reuniones que celebre Ia Legislature 
Ia agenda de los asuntos a considerarse, Ia asistencia de los 
miembros, los asuntos discutidos, las manifestaciones hechas par 
coda uno de los miembros en relaci6n a los asuntos en 
consideraci6n, los acuerdos con relaci6n a los proyectos de 
resoluciones y ordenanzas, el resultado de Ia votaci6n en favor yen 
contra, los informes de comisiones, asi como lodos los incidentes del 
proceso legislative. 

b. Ser miembro del Comite de Transici6n que en virtud de este 
Reglamento se crea para entregar al Secrelario(a} de Ia Legisla ture 
entrante todos los documentos, Iibras, records, ac las, que en virtud 
de Ia Ley de Munic ipios Aut6nomos del Estado Libre Asociado de 
Puerto Rico de 199 1. segun enmendada, est6 obligado a llevar y 
conseNar. 

c. Recibir del Secretario(a} de Ia Legislature saliente y archivar bajo su 
custodia los juramentos de los legisladores y todos los documentos 
perlenecientes a los archivos de Ia Legislatura. 

d. Pasar lista al empezar las reuniones de coda dia de sesi6n. 
Manifestar despues el numero de los presentes, y si el indicado 
numero conslituye qu6rum, esto es, si est6 presente Ia mayoria del 
total de los miembros de Ia Legislature. 

e. Hacer que se lean, cuando asi sea solicitado, las aetas o 
comunicaciones, ordenanzas, resoluciones, pe tic iones y toda close 
de documento que deba conocer Ia Legislatura. 

f. Entregar o disponer que se entreguen, a los Presidentes de las 
respectivas comisiones, todos los documentos y guarder Ia prueba 
de que los mismos fueron entregados. Llevar directamente a Ia 
consideraci6n de Ia Legislatura aquellos documentos que sean de 
coracter general. 
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g. Aseguror porque no salga ningun documento oficial del archive de 
Ia Legislatura ode su oficino, a noser pororden escrita del Presidenle 
o ocuerdo de Ia Legislatura. 

h. Delegor6 at personal asignado para QlJe los legisladores sean 
debidamente citados a las sesiones de Ia Legislature, a los reuniones 
de las comisiones y a cuolquier otro octo o reunion de esta . 

i. Certificor Ia radicaci6n de los proyectos de ordenonzos y 
resoluciones, informes y de otros documentos sometidos o 
presentodos a Ia Legislature. 

j. Reolizar todos aquellos aetas necesarios y utiles para dar fie! 
cumplimiento a las disposiciones de Ia Ley de Municipios Aut6nomos 
del Estado Ubre Asociado de Puerto Rico de 1991, segun 
enmendada, y los prop6sitos para los cuales fue nombrado. 

k. Debera remitir a Ia O fic lno del Alcalde los Proyectos de Ordenanzos 
y Resoluciones que este debe firmar no mas tarde dol septimo dfa 
loboroble, luego de estos hober sido oprobados por Ia Legislalura 
Municipal. 

I. El Secretario(a) de Ia Legislature Municipal deber6 remitir copio 
certificodo de Resoluciones sabre Acuerdos Infernos al Alcalde no 
mas tarde de los Ires (3) dias loborobles siguientes a Ia fecha en que 
sean firmados por el Presidente. 

m. La omisi6n voluntoria por porte del Secretorio(a) de Ia Legislature de 
notificor al Presidenle del organismo local d e un partido politico. en 
los c asas y terrninos que se disponen en esta ley, sabre cualquier 
vocante en el cargo del alcalde o leg islador municipal, cons ti tuir6 
falto administra tiva y justa causa para su separaci6n y dcstituci6n 
del cargo publico. Tambien constituir6 causa suficienl·e para Ia 
destituci6n del Secretario(a), el incurnplirniento por este de su 
obligaci6n de levan tar, mantener, custodiar y corn pilar los aetas de 
los procedimientos legislativos de Ia l egislatura en Ia forma dispuesta 
en est a ley. Asimismo, el Secretario(a) podr6 ser separado del cargo 
par dejar de remilir intencionalmenle al Alcalde copia certificada 
de las resoluciones sabre acuerdos infernos de Ia Legislatura, segun 
se dispone en esto ley y de cualquier otro documento, instancia o 
asunto que por disposici6n de est a ley ode cualquier afro ley, dicho 
funcionario obligado a presenlar, sorneter o notificar al Alcalde, al 
Comisianado o a cualquier otra autoridad publica. 
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5. Procedimienlo para Separacl6n o Destituci6n del Secrelorio(o) de lo 
Legislature Municipal. (Art. 5.012 LMA) 

Si el Presidente de Ia Legislature enlendiere que existen cousas para 
seporar o destituir al Secretorio(a) de Ia misma, este deber6 notificar por 
escrito a d icho Secretarlo(a), mediante correo certificado con ocuse de 
recibo de los fundamenlos que Ilene para que se tome dicha 
determinacion. Una vez sea notificado el Secretorio(a) podr6 no mas 
tarde de cinco (5) dias siguientes a Ia !echo en que reciba dicho 
comunicacion conies lor Ia mismo si asl lo entiende necesario. Uno vez el 
Secrelario conteste Ia comunicocion del Presidente, este le nolificor6 de 
su derecho a ser escuchodo en audiencia ejecutiva porIa Legislotura. La 
Legislatura, uno vez escuchado el Secretario(o) emitir6 una decision Ia 
cual advendr6 final y firma a menos que en el termino improrrogable de 
diez ( 1 0) dlas contados a partir de Ia fecha de recibo de Ia referida 
notificocion, el Secretario(a) muestre causa por Ia cual se deba dejar sin 
e fecto Ia decision de Ia Leglsla tura . 

Artfculo IX 
Sargento de Armas 

1. El Sargento de Armas ser6 designado par el Presidente y ser6 responsable 
a esle exclusivamente en el desempeflo de sus deberes. 

2. Asistir6 a los reuniones de Ia Legislotura y ejecutara las 6rdenes de esla y 
las del Presidente o del que Je sustituya en tunciones. 

3. Montendra el arden bajo Ia direcci6n del Presidente de Ia Legislatura o del 
sustituto de esle. 

4. Diligenciara, sin demora olguna, las c itaciones hechas par su conducto. 

5. Distribuira Ia correspondencla y convocaloria que se despache o los 
miembros de Ia Legislature. 

6. Realizar6 Iadas aquellas lobores necesarios y utiles para dar tiel 
cumplimiento a las disposiclonos de este Reglamenlo y los prop6sitos para 
los cuales fue nombrado o con!ratodo. 

7. Realizara olros funciones que le sean encomendadas por Ia Legisla!ura 
Municipal, por su Presidente o el Secretario(o) de Ia Legislature Municipal 
y que sean a fines con Ia Legislalura Municipal. 
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8. El Sorgenlo de Armas ser6 supervisodo por el Secretorio(o) de Ia 
Legislature. 

ARTICULO X 
Sello 

La Legislature Municipal adoptar6 para su uso el Sella Oficial del Municipio 
Aut6nomo de Guaynabo. 

1. General 

ARTICULO XI 
Sesiones (Art. 5.003 LMA) 

La Legislature podr6 reunirse en sesiones ordinaries, exlroordinarios y 
especiales. Las sesiones ser6n publicas 

2. Lugar de Reuniones (Art. 5.003 LMA) 

a . Las sesiones se celebror6n en Ia sede de Ia Legislature en los dfas y 
horas como mas odelante se disponen. En aquellos cosos de 
situaciones especiales. de emergencio o fuerza mayor. el Presidente 
de Ia legislature Municipal podr6 determiner otro Iugar para llevar a 
cabo las mismas. 

b. La entrada ol publico al sal6n de sesiones se har6 en armonfo con Ia 
cabida del local, a juicio del Presidente. El Sorgento de Armas har6 
cumplir estrictamente esta regia, apelando para ello si Iuera 
necesario a Ia autoridad publico, previa autorizaci6n del Presidenle. 

c . El Secretario(a) facilitar6 a los representantes de Ia prensa un sitio 
conveniente del sal6n de sesiones, de modo que puedan oir los 
debates y estar en condiciones de dar in formes al publico. 

d. Se prohfbe el tumor, ingerir alimentos y tomor bebidos mientras se 
eslEm llevando a cabo reuniones de Ia Legislatura, asr como lrabajos 
por los diferentes comisiones. Esta prohibici6n se extender6 tanto al 
Salon de Sesiones como al Salon de Caucus. La prohibici6n de 
ingerir alimentos y tamar bebidas no alcoh61icas podr6 ser 
dispensada por el Presidente de Ia Legislature Municipal cuando 
este lo eslime convoniente. 
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e. Durante los dias de sesi6n, tanto en el Salon de Audiencios como 
en el Salon de Caucus. los legislodores, los funcionarios y asesores 
vorones deber6n usar chaqueta y camisa o camisa polo y/o camisa 
de mango largo y corba ta. No se permitir6 el uso de zapatos 
deporlivos (Ienis). el uso de ropa deportiva. el uso de zapatos sin 
medias, mahones destef'iidos. pantatones carlos, ni camisas sin 
mangos. 

La vestimenta en reuniones que !Ieven a cabo Ia Comisiones en el 
Salon de Caucus. cuando no haya personas citodos. ser6 
vestimenta adecuada, pero no se permitir6 et uso de pontalones 
cortos. mahones desteiiidos y camisas sin mangos. 

Por parte de las damas. to vestimenta en reuniones que lleven a 
cabo las Comisiones en et Salon de Caucus y durante los dias de 
sesion. tanto en et Sal6n de Audiencias como en et Sal6n de Caucus. 
ser6 veslimenta adecuoda, pero no se permilir6 el uso de btusas 
cortas sin mangos. ropa y zapatos deportivos, escotes p rofundos, 
mahones destenidos, faldas o trajes muy cortos o ajustados. 

En las reuniones que lleven a cabo las Comisiones en el campo Ia 
vestimenta sera una odecuada y se permitir6 el uso de Ienis. 

f. Se prohibe el uso de telefonos celulores mientras se est6n llevondo a 
cabo trabajos en los sesiones o comisiones de Ia Legislature. Los 
tegistadores municipales deber6n apogar los mismos cuando 
comiencen dichos trabajos. o en Ia altemativa, disponer solo el que 
estos puedan vibrar at momenlo de recibir llamadas. En oquellos 
casos en que sea estrictamente necesario por porte del Legistador 
Municipal hacer uso dellelefono. este o esta deber6 pedirle permiso 
at Presidente de Ia Legislature o al Presidente de Ia Comisi6n para 
salir del Iugar de Ia reunion para a lender este asunto. 

g. Mientras et Presidente de Ia Legisla tura se encuentre en el uso de Ia 
palabra o cuando estuviese e fecluando atguna votaci6n. los 
Legisladores Municipales no podr6n comentar o hablar entre sf, osi 
como tampoco dejor sus respectivos asientos. Cuondo tuese un 
Legislador el que estuviese en et uso de Ia palobro los demos 
miembros de to Legislotura lampoco comentar6n entre si. osi como 
tampoco caminaron entre el orodor y el Presidenle de Ia Legislaturo 
Municipal. 

3. Quorum (Art. 5.001 LMA) 
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El quorum de Ia Legislatura Municipal to canstituira una mayorfa del numero 
total de los miembros que Ia componen. 

4. Convocatorias 

a. Sesiones Ordinaries (Art. 5.003 LMA) 

No requieren convocaforios por estar fijodos en esfe Reglomento. 
No obstante, Ia Sesi6n Ordinaria reservada para to consideraci6n del 
Proyecfo de Presupuesto sera convocoda por el Alcalde con 
veinlicuolro (24) horas de anticipoci6n. 

b. Sesiones Extraordinarias (Art. 5.003-b LMA) 

i) Ser6n convocados con dos (2) dfos de anticipaci6n, 
excluyendo de dicho termino domingos y dfos feriodos; por 
iniciativa del Alcalde ode Ia forma y manera quo to establece 
Ia Ley. Los mismos seran diligenciodas durante el primer dfa 
de los dos (2) antes establecidos, y estas deberan ir 
acompanadas con una copia de los proyectos de 
ordenanzas y resoluciones a considerarse en Ia misma. 
Disponiendose, no obstante, que los anteriores terminos no 
seran de aplicoci6n en aquellos cosos en que decrelado uno 
emergencio tonto o nivel estatal como municipal el Alcalde 
convoque a sesi6n exlroordinaria. 

ii) La Sesi6n Ordinaria reservodo para Ia consideroci6n y 
aprobaci6n del Proyeclo de Presupuesfo ser6 convocodo 
den fro de las veinticuotro (24) horas siguienles o Ia radicaci6n 
del Proyecto de Presupueslo por el Alcalde; dlsponiemdase 
que si at 15 de mayo el Alcalde no ho rodicado o ho some lido 
a Ia Legislotura el Proyeclo de Presupuesto, el Presidente de Ia 
Legislotura mediante convocaloria al efecto cltor6 a reunion 
para actuar conforme a lo dispuesto por Ia Ley de Municipios 
Aut6nomos del Estado Libre Asociodo de Puerto Rico de 1991, 
segun enmendodo. 

5. Closes de Seslones 

La Legislatura Municipolllevor6 o cabo las siguienfes closes de sesiones: 

a. Sesi6n Inaugural (Art. 5.001 LMA) 

21 



i} Fecha 

El segundo lunes de enero siguiente a coda eleccion 
general se llevar6 a cabo Ia Sesion Inaugural; 
disponiendose que esta podr6 celebrarse aun cuando 
dicho dfa sea feriado. 

ii} Orden del dfa bajo Ia presidencia accidental del 
Secretario[a) de Ia Legislature Municipal Saliente, o en 
su defecto del legislador electo de mayor edad y 
demos antiguedad como legislador, se realizar6n los 
trabajos siguiendo el arden que se relaciona a 
continuacion: 

{a} Llamada al orden 

{b) Determinacion del quorum 

Para el pose de lista se utilizar6 Ia certificacion 
que someta Ia Comision Estatal de Elecciones. 

{c) Torno de juramentos conforme al Art. 186 del 
C6digo Politico de Puerto Rico. 

{d) Elecci6n d el Presidente y Vicepresidente 

[e) Comenzar6 a considerar su Reglamento Inferno, 
disponiendose que hasla que se apruebe uno 
nuevo, regir6 el anterior en lodas sus partes. 

[f) Nombrar6 al Secretario[a} de Ia Legisla tura 
Municipal, quien no podr6 ser legislador. 

b. Sesl6n Ordinaria (Art. 5.003-a-LMA) 

i) Duracion Sesion Ordinaria 

La duraci6n de Ia sesion ordinaria no podr6 exceder de cinco 
{5) dias, excluyendo Ia reservada para Ia consideraci6n del 
Presupuesto. De determinarse que el periodo de cinco (5) d fas 
no sera suficienle para discutir y tratar los osuntos en agenda, 
y mediante comunicacion escrita, se sol icitar6 al Alcalde Ia 
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extension de dias requeridos, juslificando los mofivos par los 
cuales se hace Ia misma. El Alcalde, si asi lo esfima pcrtinente, 
auforizar6 dicha extension par los dfas que determine 
necesarios para considerar los asuntos en agenda. 

ii) Numero de Seslones Ordinaries 

La Legislafura Municipal celebrara una sesi6n ordinaria !ados 
los meses. 
En Ia sesion correspondiente al mes de junio se considerar6 el 
Proyecto de Presupueslo de lngresos y Egresos del Municipio. 
Est a deber6 celebrarse no mas tarde del dfa 3 de junio y podra 
lener una duraci6n de diez (10) dias. excluyendo domingos y 
dfas feriados, Ia que podr6 exfenderse conforme a lo 
dispuesfo par Ia Ley de Municipios Auf6nomos del Eslado Libre 
Asociado de Puerto Rico de 1991. pero nunco m6s all6 del dia 
13 de junio. 

iii) Fechas de reuniones ordinaries 

El primer lunas de coda mes se celebrara sesi6n ordinaria 
comenzando Ia misma a las 6:00 PM, excepfo en aquellas 
situaciones que el Presidente de Ia Legislafura Municipal 
entienda que debe transferirse Ia fecha.. lo cuol debera 
notificarse a los miembros de Ia Legislalura Municipal, con no 
menos de veinticualro (24) haras de anlelacion. A esa hora el 
Presidente llamor6 al arden, a folia de qu6rum los miembros 
presentes deferminar6n fecha, horo y Iugar de Ia proxima 
reunion. Todas los demos reuniones de Ia Legislatura 
continuar6n de igual forma a las seis de Ia tarde (6:00 PM.) en 
los subsiguientes miercoles de coda mes, a menos que por 
mayoria de los miembros presentes se tome otro acuerdo en 
cuanl·o a Ia hora y fecha con antelacion a dichos reuniones. 
Cuando hoya confliclo en el calendario de sesl6n ordinaria 
con cualquiero otra sesi6n o dicho primer lunes de mes sea 
feriado, enfonces se celebrar6 Ia sesi6n ordinaria 
comenzando el maries de esa semana a menos que el 
Presidenle de Ia misma Ia convoque para iniciar el dia feriado. 

iv) Orden del dfa 

En Ia celebracion de las reuniones de sesi6n ordinaria se 
seguir6 el siguiente arden: 

23 



(a) llamada al orden por el Presidente 

(b) Determinacion del quorum por el Secretario 

(c) Turnos lniciales- (A concederse por el Presidente 
de Ia Legislatura Municipal, maximo de Ires (3) 
turnos intransferibles. de dos {2) minutos coda 
uno) Dicho termino padre ser extendido por el 
Presidente a su discrecion. 

(d) Lec tura y aprobacion del acta anterior 

(e) Peticiones, memoriales y otras cornunicaciones 

(f) lnformes de Comisiones Permanentes 

(g) lnformes de Comisiones Especiales 

(h) Proyectos de Ordenanzas y Resoluciones 

(i) Asuntos pendientes de Ia reunion anterior 

(j} Asuntos Nuevos 

(k} Cierre de Ia sesion o mocion de receso o clausura 
de Ia sesi6n. 

c . Sesi6n Extraordinarla (Art. 5.003 -b -LMA) 

Las sesiones extraordinarias seran convocadas por el Alcalde, a su 
propia iniciativa o previa solicitud escrita, firmada por no menos de 
dos terceras (2/3) partes del numero total de los miembros de Ia 
Legislatura . Estas no podr6n exceder de cinco (5) dfas conseculivos 
excepto que se extienda dicho termino en Ia forma dispuesta en el 
inciso (a) de esle Articulo. En las sesiones extraordinarias se 
considerar6n unicamente los asuntos incluidos en Ia agenda de Ia 
convocatoria. 
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d. Sesiones Especlales 

i} Sesi6n para Ia consideraci6n del Presupueslo (Art. 5.003 LMA} 

(a} Fecho (Art. 5.003 LMA} 

La Legisloturo se reunir6 no m6s tarde del 3 de junio para 
considerar el Proyecto de Presupuesto de lngresos y 
Egresos del Municipio. 

(b) Duraci6n 

La sesi6n para Ia consideraci6n y aprobaci6n del 
Presupuesto podr6 tener una duraci6n de diez ( 1 0} dias, 
excluyendo domingos y dias feriados. y podr6 
extenderse dicha sesi6n conforme a lo dispuesto par Ia 
ley, pero nunca mas a116 del dia 13 de junio. 

[c) Orden del dia 

En Ia celebroci6n de las reuniones para considerar y 
aprobor el Presupuesto se seguin) el siguiente arden del 
dfa: 

(i) Uamada al orden 

(ii) Determinacion del qu6rum 

[iii) Lecture y consideraci6n del octo de Ia reunion 
anterior 

[iv) Peticiones, memorioles y otras comunicaciones 
relacionados con el Presupuesto bajo 
consideroci6n 

[v) Informs del Alcalde a Ia Legisla tura sabre el 
proyecto bajo consideraci6n. 

(vi) Consideraci6n final del Proyecto de Presupuesto 

(vii) Cierre de Ia sesi6n 
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ii) Sesi6n Especial para recibir Mensaje del Eslado e 
In forme de Finonzas: 

(a) Fechas 

La Legislalura se reunir6 mediante convocatoria 
notiflcada a los e fectos por el Alcalde, no mas 
tarde del 15 de ocfubre de cad a ano, para recibir 
un in forme completo de las tinanzas y actividades 
administrativas del Municipio, al cierre de 
operaciones a 30 de junio del precedenle afto 
econ6mico. 

iii) Otras sesiones 

La Legislature se reunir6 en Sesi6n Especial en todos 
aquellos casas en que las !eyes vigentes del Estado Libre 
Asociado de Puerto Rico, incluyendo Ia Ley de 
Municiplos Aut6nomos de 1991, segun enmendada, asi 
lo requieran o lo autoricen. La notificaci6n de Ia 
convocatoria a dichas sesiones ser6 cursada por el 
Alcalde, el Presidente de Ia Legislature o cualquier otro 
tuncionario autorizado por ley para cursor dicha 
convocatoria, Ia que sera notificada diligentemente. 

Cuando cualquier persona, grupo, asociaci6n o enlidad desee audiencia 
ante Ia Legislatura, deber6 solicitarlo por escrito hacienda exposici6n de 
molivos a troves del Secretario(a) de Ia Legislature, quien someter6 Ia 
solicitud a Ia Legislature en plena. La Presidencia decidir6 a que comisi6n 
se refiere Ia solicitud para que sea esta quien concede audiencia. Nose 
conceder6n audiencias ante Ia Legislatura en plena, a menos que Ia 
Comisi6n a quien se le re flera Ia solicilud recomiende audiencio ante Ia 
misma. 

6. Receso 

Las reuniones de las sesiones ordinaries o extraordinarias no podr6n 
prolongarse m6s all6 de las dace de Ia noche. 

ARTICULO XII 
Comisiones Permanentes y Sub-Comisiones 

I. Comisiones Permanentes y Sub-Comisiones: 
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a. Las Comisiones Permanentes y Sub-Comisiones ser6n: 

i) Comisi6n de Hacienda 

ii) Comisi6n de Gobierno y Reglamenlo 

iii} Comisi6n de Audilorfa lnterna 

iv) Comisi6n de Obras Publicas-Norte 

v) Comisi6n de Obras Publicas-Sur 

vi) Comisi6n de Recreaci6n y Deportes 

vii) Comisi6n de Asunlos Municipales 

b. El Presidenle designaralos miembros de las comisiones permanentes 
y de las sub-comisiones y determinar6 Ia representaci6n de Ia 
minorfa en las mismas. Los legisladores que figuren en el primer 
termino en las listas de las cornisiones permanentes ser6n los 
presidentes de las mismas y los que figuren en segundo termino ser6n 
sus vicepresidentes. 

c. El Presidente de Ia Legislatura Jendro Ia discreci6n para referir 
proyectos de ordenanzas, resoluciones y asuntos de Ia comunidad 
a las comisiones permanentes y/o sub-comisiones. 

d. Cuando un legislador(a) falte, sin excusarse, a cinco (5) reuniones 
consecutivas de una comisi6n o sub-comisi6n para Ia cual fue 
designado, a los cuales no se le ha excusado, el Presidenle de Ia 
Comisi6n o Sub-Comisi6n le notificar6 el hecho al Presidenle de Ia 
Legislature y si el legislador no justificare sus ausencias, su cargo en 
Ia misma quedar6 vacante. El Presidente de Ia Legislalura 
proceder6 a Ia designaci6n de un nuevo legislador para lienor Ia 
vacante. 

e. El miembro que no pueda asistir a una reunion de Ia Comisi6n o Sub
Comisi6n deber6, en primer Iugar, notificar de ella al Presidente de 
Ia Comisi6n o Sub-Comisi6n. Si este no estuviere disponible se le 
comunicar6 de ello al Vicepresidente de dicha Comisi6n o Sub-
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Comisi6n, y en ousencio de ambos, Ia nofilicoci6n se le hor6 ol 
Presidente o Vicepresidente de Ia Legislature Municipal. 

f. Los comisiones permanentes o sub-comisiones ser6n convocados a 
reuniones por sus respectivos presidentes, por el Secretario{a) de Ia 
Legislature o a peticl6n escrito de cinco {5) de sus miembros, con no 
menos de veinticuatro {24) horos de onticipaci6n. para consideror 
osuntos que le han sido encomendados por Ia Leglsla tura, o el 
Presidente, cuol tuere el coso. 

g. Coda miembro de Ia Comisi6n o Sub-Comisi6n recibir6 por parte del 
Secreforio(a) de Ia Legislalura Municipal Ia nolificaci6n de Ia 
convocotoria, copio de Ia carla o documento que origino el osunto 
a ser considerado par Ia Comisi6n o Sub-Comisi6n para que se 
pueda llevar a cabo los trabojos de esta. 

h. En ausencio del Presidente de una Comisi6n o Sub-Comisi6n, sera 
sustiluido por el Vicepresidente de Ia misma. En ausencia del 
Vicepresidente de Ia Comisi6n o Sub-Comisi6n correspondiente, los 
miembros designar6n, habiendo quorum, un presidente provisional 
para actuor en dicha reunion. 

i. Los Comisiones o Sub-Comisiones c elebraran sus seslones en 
cuolquier dfa de Ia semana y en privodo, pero podr6n celebror 
vistas publicas y recibir osesoramiento de naturolezo tecnica y/o 
legal cuando lo eslime necesario. En las audiencias publicos las 
Comisiones o Sub-Comisiones podr6n air todos los inlormes 
relacionados con el asunto de que se Irate. 

j. Sera deber del Presidente de coda Comisi6n o Sub-Comisi6n, por 
conducto del Secrelario{a) de Ia Legisla tura Municipal, procuror el 
dorle seguimiento a los lnformes que sus respeclivas comisiones 
hayan rendido, de forma que se puedan lograr los prop6sitos que 
dleron Iugar a Ia aprobaci6n del misrno. 

k. Las Comisiones o Sub-Comisiones podr6n solicitor Ia cooperaci6n del 
Secretario{a) de Ia Legislatura para requerir los datos que estimen 
necesarios o Ia comparecencia de los diversos funcionarios 
administrativos. a fin de llevar a cabo su encomienda. 

I. Sera responsabilidad de todo miembro de una Comisi6n o Sub
Comisi6n participar aclivamente en los trabajos de est a. y en forma 
alguna este podr6 desotendcr los trabajos por otros asuntos ajenos 
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a aquellos que sean de Ia compelencia de Ia Comisi6n o Sub
Comisi6n. 

m. El Presidente de Ia Comisi6n o Sub-Comisi6n podr6 designer a un 
miembro de esta como Secre tario(a), el cual asistir6 en Ia 
preparaci6n de dicho lnforme. 

2. Jurisdicci6n de las Comlslones: 

a. Comis16n de Hacienda: 

i) Estudiar6 y har6 recomendaciones en el Presupuesto General 
de Gastos, Fondos especiales y recursos generales. 

ii ) Considerar6 los asuntos relacionados con los contribuciones 
municipales. 

iii) Considerar6 Ia deuda publica. 

iv) Considerar6 el sistema de c obro de patenles municipales. 

v) Considerar6 lo relacionado con los fondos y asuntos fiscales 
en general. 

vi) lnvestigar, estudiar, evaluar, informer, hacer 
recomendaciones y enmendar o sustiluir aquellos proyectos 
de ordenanzas que le hayan sido referidos o aquellos asuntos 
que esten comprendidos dentro de Ia jurisdicci6n o 
relacionados con los rnismos. 

vii) En todos y coda uno de los asuntos anteriores, dicha comisi6n 
rendir6 un informe con cualesquiera recomendaciones que 
esta estime necesario. 

b. Comisi6n de Gobierno y Reglamento 

i) Estudiar6 todos los asuntos legales aplicables a Ia Legislatura 
Municipal o a Ia Administraci6n Municipal. 

ii) Estudiar6 posibles enmiendas a los Reglamentos, Ordenanzas 
y Resoluciones vigentes. 
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iii) Estudiar6 1as enrniendas o cam bios al Reglamento Inferno de 
Ia Legisla ture Municipal. 

iv) Esludiara reglas especiales, si fuera el coso, para dirigir los 
debates que puedan llevarse a cabo en Ia consideraci6n de 
proyectos de ordenanzas y resoluciones. 

v) Recomendar6 legislaci6n necesaria para el mejor 
funcionamiento del Municipio. 

vi) Se encargar6 de estudiar, discutir y entender con toda Ia 
Jegislaci6n estatal o federal que afecte al Municipio. 

vii) Estar6 a cargo y coordinara todos los asuntos delegados por 
el p leno o el Presidente, en torno a las relaciones y Ia labor de 
gobierno entre Ia Legislature Municipal y Ia Administraci6n 
Municipal. 

viii) Realizara estudios de Ia estructura organizacional del 
Gobierno municipal y su funcionamiento. 

ix) Podr6 entender en todo Jo relacionado a procedimientos, 
administraci6n y funcionamiento del Gobierno Municipal y/o 
de Ia Legislature Municipal. 

x) Coordinar6 asuntos delegados por el Presidente o su 
designado, en torno a las relaciones entre Ia Legislature, Ia 
Administraci6n Municipal y otros municipios. 

xi) Preparar6 un currfculo de Educaci6n Continua para los 
legisladores municipales. 

xii) Se encargar6 de estudiar, discutir y entender con toda 
legislaci6n federal que afecte el Municipio. 

xiii) Evaluar6 los servicios, becas y ayudas a estudian tes a troves 
de agencias federales y/o asuntos federales del Municipio. 

xiv) Aiendera todo asunto relacionado a Ia reglamentaci6n sobre 
el uso de fondos para el Programa Head Start. 

xv) Velara por el buen funcionarnienio del Programa de Head 
Star! del Municipio. 
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xvi) Solicitor6 ol Cuerpo Ia porticipaci6n de lo Legislaturo 
Municipal en iniciotivos federates 6 locales y otras occiones 
que sean necesorias para osegurar Ia plenitud de los derechos 
politicos y los beneficios de los residentes de Guoynobo como 
ciudadonos omericonos. 

xvii} Evoluor6 y dar6 seguimiento continuo o los departamenlos y 
funcionamiento odecuado de aquellos departomentos y 
oficinas del Municipio de Guaynobo dentro de su jurisdicci6n, 
con el prop6sito de determiner silos mismos est6n cumpliendo 
efeclivamente con las leyes, reglamentos y programo que les 
correspondon. 

xviii) En todos y coda uno de los asuntos onteriores, dicha Comisi6n 
rendir6 un lnforme con cualesquiera recomendociones que 
esfa estime necesario. 

c. Comisl6n de Audltorla lnterna 

i) En cuanto ol 6rea Audilo1ia Inferno evaluar6 los informes que 
se emitan sabre ouditoria infernos que se realicen en el 
Municipio. 

ii) Estudiar6 y dar6 seguimiento o los planes de occi6n correctiva 
que se preporen sabre dichos informes. 

iii) Requerir6 evidencio de los funcionorios sabre los medidas 
correctives implontodas. 

iv) Recomendor6 aprobaci6n de ordenanzos y resoluciones 
para corregir si tuaciones senaladas en los informes de 
auditorfa. 

v) Velar6 por que Ia Unidad de Audiloria Inferno cumplo con los 
deberes y responsabilidodes que le impone Ia ley. 

vi) Velor6 porque se informen las irregularidades y perdidas de Ia 
propiedad a las agendas gubemamenfales segun se dispone 
en Ia Ley Num. 86 de 13 de julio de 1988. 

vii) lnvestigar6, es1udiar6, evoluar6, 
recomendaciones y enmendar6 o 

informor6. har6 
susfi tuir6 aquellos 
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proyectos de ordenanzas que le hayan sido referidos o 
aquellos asuntos que esten comprendidos dentro de su 
jurisdicci6n o relacionados con los mismos. 

viii) En todos y cada uno de los asuntos anteriores, dicha Sub-
Comisi6n rendir6 un lnforme con cualesquiera 
recomendaciones que esta estirne necesario. 

d . Comisi6n de Obras Publicas-Norte 

i) Alendera en prim era instancia todos los asuntos que le refiera 
el Presidente de Ia Legislatura Municipal relacionados con 
obras publicas en Ia parte Norte del Municipio de Guaynabo. 

ii) lntervendr6 y asesorar6 en lo referente a Ia construcci6n o 
reparaci6n de calles, paseos. p lazas, edificaciones, ferias, 
mercado, alurnbrado, acueductos. caminos municipales y 
transportaci6n publico. 

iii) Atender6 y dara curso a peticiones de ciudadanos 
relacionadas con obras publicas. 

iv) Evaluar6 los problemas relacionados con tr6nsito o 
transportoci6n. 

v) Reglamentar6 las areas de cargo y descarga en las diferentes 
vias municipales. 

vi) Reglamentara todo aquello que sea necesario para el mas 
adecuado y libre flujo vehicular del transite en Ia ciudad. 

vii) lnvestigara, estudiar6, evaluar6, informara, har6 
recomendaciones y enmendara o sustituira aquellos 
proyectos de ordenanzas que le hayan sido referidos o 
aquellos asuntos que estem comprendidos dentro de su 
jurisdicci6n o relacionados con los mismos. 

viii) En todos y coda uno de los asunlos anteriores, dicha Comisi6n 
rendira un lnforme con cualesquiera recomendaciones que 
esta estime necesario. 
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ix) Atender6 en segundo instancia todos los asuntos que le 
refiera el Presidente de Ia Legisla tura Municipal relacionados 
con obras publicas en Ia parte Sur del Municipio de 
Guaynabo. 

e. Comlsl6n de Obras Publicas-Sur 

i) Alender6 en primera instancia todos aquellos asuntos que le 
refiera el Presidente de Ia Legisla ture Municipal relacionados 
con obras publicas en Ia parte Sur del Municipio de 
Guaynabo. 

ii) lntervendr6 y asesorar6 en lo referente a Ia construcci6n o 
reparaci6n de calles, paseos, plazas, edificaciones, ferias, 
mercado, alumbrado, acueductos, caminos municipales y 
transportaci6n publica. 

iii) Atender6 y dar6 curso a peticiones de ciudadanos 
relacionadas con obras p(Jblicas. 

iv) Evaluar6 los problemas relacionados con tr6nsito o 
transportaci6n. 

v) Reglarnentar6 las areas de cargo y descarga en las diferentes 
vfas municipales. 

vi) Reglamentar6 todo aquello que sea necesario para el mas 
adecuado y libre flujo vehicular del tr6nsito en Ia ciudad. 

vii) lnvestigar6, estudiar6, evaluar6, informar6, har6 
recomendaciones y enmendar6 o sustituir6 aquellos 
proyectos de ordenanzas que le hayan sido re feridos o 
aquellos asuntos que esten comprendidos dentro de su 
jurisdicci6n o relacionados con los mismos. 

viii) En todos y cada uno de los asuntos anteriores, dicha Comisi6n 
rendir6 un lnforme con cualesquiera recomendaciones que 
esta estime necesario. 

ix) Atender6 en segundo ins Iancia todos los asuntos que le refiera 
el Presidente de Ia Legislatura Municipal relacionados con 
obras publicas en Ia parte Norte del Municipio de Guaynabo. 
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Se une y se hace Iormor parte de este Reglamento Inferno et 
Mapa preparado por Ia Oficina de Planificaci6n indicando los 
Barrios que componen el Municipio de Guaynabo. asf como 
Ia lista preparada por dicha Oficina qlJe incluye los sectores 
que forman parte de fodos y coda uno de dichos barrios. 

f. Comisi6n de Recreacl6n y Deportes 

i) Entender6 en todas las ac1ividades y asuntos de indole 
recreative y deportiva. 

ii) Realizar6 estudios relacionados con las facilidades deportivas. 

iii) Entendera los asuntos que fengan relaciones con el Estadio 
Municipal. Conchas, Complejos Deportivos y olras facilidades 
de Recreaci6n y Deportes. 

iv) Evaluara aquellos programas municipales para el tratamiento 
social de rnenores y j6venes. 

v) Estara al tanto de los prograrnas de adiestramiento, empleo y 
rehabilitaci6n de Ia juventud. 

vi) Estar6 al tanto de aquellos problemas, necesidades e 
inquietudes que afectan a Ia juvenlud. 

vii) lnvestigar. esludiar, evaluar, . inform or, hacer 
recomendaciones y enmendar o sustituir aquellos proyectos 
de ordenanzos que le hayan sido referidos o aquellos asuntos 
que esten comprendidos dentro de su jurisd icci6n o 
relacionados con los mismos. 

viii) En todos y coda uno de los asuntos anteriores, dicho Comisi6n 
rendira un lnforme con cuolesquiera recomendaciones que 
este estime necesarios. 

g. Comisi6n de Asuntos Municipales 

i) Esta Comisi6n enfendera especial mente en lo concerniente a 
Ia confirmaci6n de los funcionarios Municipales, segun to 
requiere Ia Ley de Municipios Au16nomos del Estado Libre 
Asociado de Puerto Rico, segun enmendada. 
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ii) En torno a los asuntos relacionados a Asuntos Internes y Elica 
asistir6 al Presidente o su designado en el fiel cumplimienlo de 
las disposiciones contenidas en el Reglamento lnterno vigente. 

iii) lntervendr6 segun lo peticione el Presidente o su designado, 
en manlener y propiciar el orden y una conducta que guarde 
el decoro. Ia integridad y el buen nombre y respeto publico 
que merece Ia Legisla tura y el Municip io. 

iv) lnvestigar6 y har6 inforrne escrilo de cualquier asunto inlerno 
y/o asunto que el Presidente o su designado le refiera. De 
venir en conocimiento de cualquier asunto que amerite su 
intervenci6n, lo referir6 al Presidente o su designado. 

v) Velara sobre c ualquier asunto que requiera analisis a Ia luz de 
Ia Ley de Etica Gubernamental. 

vi) Velar6 por el funcionarniento y supervision de los servicios de 
bieneslar social y todo aquello que afecta Ia familia. 

vii) Evaluar6 los servicios que brinda el Departamento de Ia 
Familia y/o agencia adscrila en los lfmites territoriales del 
Municipio y har6 las correspondienfes recomendaciones. 

viii) Evaluar6 todo asunlo relacionado con las personas de edad 
avanzada, veteranos, madres solteras, padres solteros, 
persona deambulante, nirios maltralados y personas con 
discapacidades o necesidades especiales, har6 las 
correspondientes recomendaciones. 

ix) Evaluar6 y dora seguimiento continuo a los departamentos y 
funcionamienlo adecuado de aquellos departamentos y 
oficinas del Municipio dentro de SlJ jurisdicci6n, con el 
prop6sito de determinar si los mismos estan cumpliendo 
efectivarnente con las leyes. reglamentos y programa que le 
correspondan. 

x) lnvestigar6, estudiar6, evaluar6, informar6, har6 
recomendaciones y enmendar6 o sustituira aquellos 
proyectos de ordenanzas que Je hayan sido re feridos o 
aquellos asuntos que esten comprendidos dentro de su 
jurisdicci6n o relacionados con los mismos. 
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xi) En todos y coda uno de los asuntos anteriores, dicha 
Comisi6n rendir6 un lnforme con cuolesquiera 
recomendaciones que esta estime necesario. 

3. Composici6n de las Comislones y Sub-Comlsiones 

Las cornisiones permanentes y los sub-comisiones se compondr6n de un 
numero no rnenor de c inco (5) miembros. En coso de ausencia del 
Presidente de alguna comisi6n o sub-comisi6n, el Vicepresiden1e asumira 
todas y coda una de las responsabilidades y/o deberes del primero, de 
manera que no se posponga o retrasen los trabajos de dicha comisi6n o 
sub-comisi6n en situaci6n alguna. Cuanda el Presidenle de Ia Legislatura 
interese que un asunto sea atendido con premura, este asignora Ia fecha 
para Ia primera reunion, y Ia misma no podra ser cancelada y/o pospuesfa 
a no ser que medien razones de extrema emergencia. 

a. El Presidente y/o el Vicepresidenle de Ia Legislature Municipal con Ia 
coordinaci6n del Presidente de Ia Comisi6n o Sub-Comisi6n, sera Ia 
persona que asignar6 las fechas en que habr6n de reunirse las 
comisiones o su-comisiones. 

b. Las fechas que se asignen para las reuniones de las comisiones o 
sub-comisiones se ajusfaran siguiendo el mismo orden en que se 
asignaron las casos a las diferenfes comisiones, tomando en 
consideraci6n adem6s aquellos casas que se han quedado en 
meses anferiores. Ello, sin embargo, podra modificarse cuando a 
juicio del Presidenfe y/o Vicepresidente de Ia Legislalura Municipal y 
debido a Ia naluraleza urgenfe del asunto encomendado a una 
comisi6n a sub-comisi6n en particular, se determine por dicho 
Presidente y/o Vicepresidente debe asignarle una fecho preferente 
a los trabajos de dicha comisi6n o sub-comisi6n. 

c . Las comisiones o sub-comisiones deber6n evitar llevar a cabo sus 
reuniones durante los dfos en que se est6 llevando a cabo los 
trabajos de Ia sesi6n ordinaria y/o extraordinaria, exceptu6ndose 
aquellas reuniones que por Ia naturaleza urgente de las mismas el 
Presidente y/o Vicepresidente de Ia Legislatura entienda que de bon 
realizarse en dicha fecha. 

d. Debe evitarse que dos (2) comisiones o sub-comisiones !Ieven a 
cabo reuniones el mismo dia. Los Presidentes de las comisiones o sub
comisiones no dcber6n solicitor inicialmente m6s de dos (2) dfas 
para el lrabajo de sus comisiones o sub-comisiones y deber6 
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comenzor sus gestiones desde el primer dio de su reuni6n. De 
nec esitor posteriormente dfos odicionoles. estos to notificor6n ol 
Presidente y/o Vicepresidente de Ia legisloturo. y con el vis to buena 
de olguno de estes, coordinor6n nuevas fechas por conducto de Ia 
Secretario(o) para continuer los trobojos de su comisi6n o sub
comisi6n. 

e. El Presidente de Ia Legislotura Municipal sera miembro ex- oficio de 
todos los Comisiones y Sub-Comisiones. y percibir6 Ia dieto que le 
corresponde con forme a Ia ley y cuolquier Ordenanzo vigenle. 

4. Comisiones Especiales 

El Presidente de Ia Legislature y en ausencia de este el Vicepresidente de 
to l egisloturo Municipal podr6n crear las Comisiones Especiales que 
estimen convenientes. El Presidente de Ia Legislotura y/o el 
Vicepresidente. en ousencia de esle. designar6 los miembros de las 
Comisiones Especiales y determinor6 Ia represen1aci6n de las mismas que 
estimen convenientes. El Legislador que figure en primer termlno en Ia I isla 
de Ia Comisi6n sera el Presidente. y el que figure en segundo termino sera 
el Vicepresidente. 

5. Comisi6n Total 

a. La Comisi6n Total es un procedimienlo mediante el cual el Cuerpo 
en pleno se constituye en uno Colisi6n. en cualquier momenta, para 
lra lar todo asunlo que considere c onvenienle incluyendo proyectos 
de ordena nzas y resolucianes. 

b. A inicialiva del Presidente, Ia Legislolura Municipal podr6 constituirse 
en Comisi6n total. 

c . El Presidente de Ia Legislatura Municipal ejercer6 las funciones de 
Presidente de Ia Comisi6n Total. 

d. El Reglomento Inferno de Ia l eg islature Municipal regir6 para los 
procedimientos de Ia Comisi6n Total. 

e. En casas de debate. el Presidente fijar6 1os tumos en pro yen contra 
para el debate, asf como el tiempo que usara coda legislador a esos 
fines. 

6. Comisi6n Conjunla 
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Estar6 conformada par dos (2) o mas Comisiones Permanentes o 
Especiales. Se constituir6n por iniciativa del Cuerpo plasmado en 
resoluci6n, por iniciativa del Presidente, ode una Comisi6n Permanente o 
Especial, con Ia anuencia expresa del Presidente del Cuerpo. 

7. lnformes 

a. Las com1S1ones o sub-comisiones rendir6n informes rela tivos a los 
asuntos que Ia Legislature Municipal les encomiende dentro del 
p lazo senalado por esta. Si dentro del plazo senalado uno comision 
o sub-comisi6n no rinde informe del osunto que le fue 
encomendado por Ia Legislotura, esta por conducto d e su 
Presidente le solicitar6 una prorroga ol Presidente de Ia Legislature 
Municipal para rendir el misrno. Este podra descargar a Ia Comision 
o Sub-Comisi6n de Ia encomiendo, y proceder a considerar el 
asunto inmediatamente o en fecho posterior. Solo se permitira el 
rendir informes preliminares cuando el Presidente de Ia Legislature 
por Ia urgencia de Ia materia asf lo requiera. 

b. Los inforrnes seran rendidos por escrito por el Presidente de Ia 
Comision o Sub-Comisi6n o cualquier otro miembro de Ia comisi6n o 
sub-comision nombrado por aquel. Se permitir6n in formes orales en 
casos de emergencia, cuando osi lo determine Ia Legislature por 
mayoria de los presentes. Dicho informe oral excepto en el de Ia 
Comision de Hacienda, sera sometido por escrito para Ia proxima 
reunion de Ia Legislature. Los informes indicar6n los dios de 
reuniones, y a esto se le agregar6 Ia asis tencia y hora en que 
empezo y termin6 Ia reunion. En Ia consideracion del Presupuesto, 
Ia Comision de Hacienda podra presenter lnforme Oral a Ia 
Legislaturo Municipal para beneficia de los miembros de esta que 
no pertenecen a dicho Comisi6n. 

8. Quorum 

Mas de Ia rnitad de los miembros que componen uno comisi6n o sub
comisi6n constituira quorum y los acuerdos de Ia comisi6n o sub-comisi6n 
ser6n tornados por mayoria de los miembros presentes en coda reunion, 
aunque dic ha moyorfa no sea el quorum inicial de Ia comisi6n o sub
comisi6n. 

ARTICULO XIII 
Ordenanzas, Resoluciones. 
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Acuerdos y Disposiciones 

I . General (Art. 5.007 LMA) 

Los acuerdos y disposiciones de Ia Legislatura Municipal constar6n en 
ordenanzos y resoluciones aprobadas al efecto por mayoria. tal y como lo 
dispone Ia Ley de Municiplos Aut6nomos del Estado Libre Asociodo de 
Puerto Rico de 1991, segun enmendoda. 

2. Radicaci6n y Tramlle de Proyectos de Ordenanzas y Resoluciones (Art. 
5.007LMA) 

a . Todo Proyecto de Ordenonzo y Resoluci6n para ser considerodo por 
Ia Legisloluro Municipal deber6 radicarse por escrito y en formate 
digital ante el Secretario de Ia Legislature. o ante Ia Oficino de 
Radicaciones adscrita a Ia Oficino del Secretorio(o) de Ia Legislotura 
MunicipaL quien deber6 registrar el hecho de su rodicaci6n y le 
osignar6 el numero correlative que correspondo de ocuerdo con el 
orden en que sea presentodo durante el a fio fiscal. Solo se 
consideroron Proyectos de Ordenonzos o Resoluciones que se hoyan 
sometido ante dichos Oficinas. El Secre torio(o) de Ia Legislatura 
MunicipaL enviora mediante correo electr6nico y/o entregar6 a 
coda Legislador copia del Proyecto a ser considerado en Ia sesi6n 
que se cit a con un IE~rmino no menor de veinticuatro (24) horas previo 
a Ia celebraci6n de Ia misma. Todos los proyectos ser6n presentados 
a Ia Legislatura Municipal por el Portavoz de Ia Mayorfo, y en su 
ausencia, por el Portovoz Altemo, quien se referir6 al Calendorio de 
los asuntos a considerarse. expresando sus tftulos y el arden en que 
estos ser6n presentodos. Todo Proyec to de Ordenonza o Resoluci6n 
deber6 ser leido antes de considerarse y someterse a votoci6n. No 
obstante, al momento de estorse considerando un Proyecto de 
Ordenanzo o Resoluci6n en Ia Legislature Municipal, a moci6n de 
cuolquier Legislador Municipal y secundodo dicho moci6n, se podr6 
dar por le fdo el mismo como parte del tr6mite. Si algun miembro 
solicitose que el proyecto sea leido el asunto sera llevado a vo toci6n 
y se decidir6 por mayoria. El Presidente resolver6 entonces si le do 
consideraci6n inmediata o Ia refiere a uno Comisi6n para in forme en 
una fecha determinada. Si el Presidente decide considerar el 
Proyecto de Ordenonza o Resoluci6n se proceder6 con Ia votoci6n 
del proyecto. 

b. Ningun proyecto. excepto el de presupuesto, contendr6 m6s de un 
osunto el cual estar6 cloramente expresado en su lf1ulo. 



3. Turnos de Enmlendas 

Comenzada Ia discusi6n sobre cualquier Proyecto de Ordenanza o 
Resoluci6n o cualquier moci6n, se podran presenter enmlendas a las 
mismas y ser6n debatidas en un turno unico de enmiendas. Se dora 
preferencia a recomendaciones de enmiendas que sometan los 
portavoces de las delegaciones, para lo cual tendra un primer turno el 
Porlavoz de Ia delegaci6n de Ia mayorfa parlamentario. Tombien se dora 
preferencia a las recomendociones de enmiendas que someta Ia 
Comisi6n que estudi6 el proyecto. En el tumo unico coda delegaci6n 
tendr6 un liempo para debolir lodos los enmiendas presenladas. Luego 
de haber consumido ese liempo no podran presentarse mas enmiendas 
para ser debalidas, incluyendo las enmiendas al titulo. Los lurnos, los 
cuales no son transferibles. se conformaran de seis (6) minutes para Ia 
mayorfa parlamentaria y Ires (3) minutes para coda una de las minorfas. 
De ser necesario par Ia naturaleza del asunto, podr6 dejarse sin etecto el 
lfmite de tiempo y establecer nuevas terminos por votaci6n de Ia mayoria 
de los presentes. 

4. Tr6mile 

a. Cualquier lnforme de Comisi6n que de Iugar a Ia consideraci6n de 
un Proyecto de Ordenanza o Resoluci6n podr6 darse por lefdo a 
petici6n de cualquier miembro de Ia Legislatura Municipal, ella si no 
hay objeci6n de que asf se haga. lnformado un proyecto 
favorablemente par una comisi6n se le dar6 lectura total al mismo 
ante Ia Legislatura. Luego se considerar6 el proyecto para ser 
modificado y discutido. Se dora preferencia a las recomendaciones 
de enmienda que someta Ia comisi6n que estudi6 el proyecto. 

b. Terminado el proceso de enmiendas y discusi6n se praceder6 con 
Ia votaci6n del proyecto c omo haya sido enmendado. 

c . Una copia de los proyectos aprobados por Ia Legislature deber6n 
ser certificados por el Presidente y el Secretario(a), para ser 
presentados al Alcalde para su aprobaci6n o rechazo. Ninguna 
ordenanza o resoluci6n ser6 elective hast a que: 

i) Sea aprobada par el Alcalde 

ii) No fuese devuella o rechazada par el Alcalde dentro del 
termino de veinte (20) dfas despues de heber sido present ada 
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para su aprobaci6n. La l egislalura luego de considerar el 
rechazo y objeciones del Alcalde. podr6 oprobar 
nuevamente el proyecto por dos terceras (2/3) partes del 
numero total de sus miembros. Toda ordenonza o resoluci6n 
aprobada por sabre las objeciones del Alcalde en Ia forma 
antes dispuesta, ser6 ejecutiva , valida y efectiva como se Ia 
hubiese firmado y ap robado el Alcalde. 

d. Los acuerdos y resoluciones de indole inferno de Ia legislalura. los 
lomados para cubrir vacontes en d icho organismo. o para Ia 
controtoci6n de asesores para Ia legislature, eslar6n exentos de Ia 
aprobaci6n del Alcalde para que sean ejecutobles. 

e. los ()(denanzas que tengan sonci6n penal deber6n publicarse en 
uno o m6s peri6dicos de circuloci6n general en Puerto Rico, y 
reproducirse y poner a Ia venia al costo en Ia Oficina del 
Secretaria(a). mediante el pogo de los derechos correspondientes 
segun lo d ispone Ia Ley. (Art. 5.007 LMA) 

5. Conlenldo de los Ordenonzas y Resoluclones 

a. Exposici6n de Motivos 

Toda ordenanza o resoluci6n deber6 contener una breve 
explicaci6n donde se haga conslar los motivos o rozones que 
mueven al presentante del proyecto a obogar por Ia oproboci6n 
del mismo. Dicho exposici6n de motivos deber6 ser breve. concisa 
y estor expresodo en p6rrofos y oraciones separadas. bojo el tftulo 
de "POR CUANTOS". 

b. Cl6usula Decrelativa 

i) La c l6usulo decretotiva de las ordenanzas ser6: 

"ORDENASE POR LA LEGISLATURA MUNICIPAL DE GUAYNABO. 
PUERTO RICO". 

ii) La cl6usulo decretativa de las resoluciones ser6: 

"RESUEL VASE POR LA LEGISLATURA MUNICIPAL DE GUA YNABO, 
PUERTO RICO". 
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c. Todo ordenonzo o resoluci6n deber6 tener despues de Ia cl6usulo 
decretotiva los disposiciones que expresor6n los olconces o 
decretos de dichos ordenonzos o resoluciones. 

d . Los mismos deber6n ser numerodos en secciones o orticulos 
dependiendo del olconce de dicho d isposici6n. 

e. Fecho de su oprobaci6n 

f. Firma del Alcalde, el Presidente de Ia Legisloturo Municipal y del 
Secretorio(a) de Ia Legisloturo Municipal. 

g. Certificoci6n del Secretario de Ia Legislolura Municipal que 
contendr6 los nombres de los legislodores que voten en Ia 
afirmativa. de los que volen en Ia negativa. y de los que se 
obstengon. 

h. Ninguno medido legislotivo sera inv61ido porque se haya aprobodo 
como ordenanza deblendo haber1o sido como resoluci6n o 
viceversa. (Art. 5.007-g-LMA) 

1. Debate 

ARTICULO XIV 
Reglas del Debate 

o. Cuando un tegistador desee hocer usa de Ia polobra para intervenir 
en Ia discusi6n de cualquier osunto. se dirigir6 at Presidenle de Ia 
Legislo turo en eslo forma: 

"Senor Presidente". El Presidente respond er6 "Senor Legislodor". 
identificando adecuadomente al legislador. El legislador entonces 
debe dirigirse a Ia Legislalura de pie desde su banco o escritorio, a 
menos que por circunstoncias especioles sea previamenle 
outorizado por el Presldente o permanecer senlado. 

b. Cuando dos (2) o mas legisladores soliciten el usa de Ia palabro al 
mismo tiempo el Presidenle decidira a quien le corresponde de eslos 
ellurno. El Presidente de Ia Comisi6n que informe sabre un proyeclo 
de ordenonzo o resoluci6n y el outor de uno moci6n debotible 
tendr6n derecho o abrir y o cerror el debate sabre el osunto. Si se 
traloro de un proyecto de ordenonzo o resoluci6n que no hubiese 
sido informodo por una Comisi6n, el d erecho corresponder6 ol au lor 
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del misrno, o le correspond era al Portavoz de Ia Mayoria si se tra tase 
de un proyeclo sornetido por Ia Administraci6n Municipal. La 
aprobaci6n de Ia cuesti6n previa no impedir6 el ejercicio del 
derecho concedido por esta regia. 

c. Ningun legislador hablar6 mas de dos (2) veces sobre el mismo 
asunto; Ia primera vez durante cualro [4) minutos, en un turno de 
exposici6n durante el cuol se podr6n formular preguntos o 
exponerse dudas, a menos que otro legislador le ceda el turno que 
le correspondo, cuyo termino total no podr6 exceder de ocho (8) 
minutes. No se podr6 hacer uso del tiempo de rectificaci6n hasta 
tanto todos los legisladores que soliciten y obtengan un turno de 
exposici6n hoyan participado en el debate. En ningun coso el 
legislador podr6 hablar por mas de dos (2) minutos en el turno de 
rectificaci6n sin el consenlimiento de mayorra de Ia Legislature, Ia 
cual podr6 conceder en cualquier coso tiempo adicional por 
mayor! a de sus miembros presentes. Luego de comenzada Ia ronda 
de rectificaci6n ningun Legislador Municipal podr6 hacer uso de Ia 
palabra por primera vez en el debate". 

i) El Presidente de Ia Legislatura llevar6 Ia cuenta del tiempo de 
los turnos. Sus decisiones dentro de esta responsabilidad son 
apelables ante el cuerpo. 

ii) El legislodor que usa su turno de exposici6n en un debate tiene 
el derecho al turno de rectificoci6n, aunque otro legislador 
hoyo usado turno de exposici6n. 

iii) Si un legislodor se excede en el tiempo que tiene en su turno 
de exposici6n y el Presidente de Ia Legislatura, por medio de 
sefias, le advirtiera que su lurno ha concluido, el mom en to del 
tiempo en que se exceda le sera descontado del tiempo que 
otro legislador le ceda, o se le descontara de su turno de 
rectificaci6n. 

d. Todo legislador al dirigirse a Ia Legisla tura hablar6 cinendose al 
asunto del debate, sin que le sea permitido tratar sobre cuestiones 
de Indole personal. Si ellegislador dejare de curnplir eslos preceptos 
reglamentarios o si fa ltare al decoro de Ia Legislatura, el Presidente 
de esta llamar6 al orden inmediatamente despues del legislador 
haber incurrido en Ia lalla y no mas tarde en ningun coso. Cuando 
el Presidente de Ia Legislature llame al orden a un legislador, repel ira 
los conceptos pronunciados por el legislador llamando al orden y el 
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Secretario(a) los anotar6 o reproducir6, mediante grabaci6n, 
repiti{mdolos ante Ia Legislatura. Si el legislador tiene duda. podr6 
solicitor que le transcriban sus palo bras. 

i) Ellegislador llamado al arden deber6 explicar sus palo bras, y 
si el Presidente de Ia Legisla ture no aceptare su explicaci6n, el 
legislador solamente podr6 hacer usa de Ia palabra para 
apelar de Ia decisi6n del Presidente ante Ia Legisla ture. La 
apelaci6n ser6 sin debate, y si Ia decision por moyoria de los 
presentes es favorable al legislador, este podr6 conlinuar en 
el usa de Ia pal a bra, de lo controrio ocupar6 su asiento sin m6s 
alegacion. 

ii) Si el legislodor llomado al arden no apelo de Ia decision del 
Presidente de Ia Legislature o si despues de hober opelodo, Ia 
decision de Ia Legislature no le fuere favorable, el Presidente, 
el mismo legislador declarado fuero de arden, o cuolquier olro 
miembro de Ia Legislatura podr6 solicitor que se barren del 
acta los conceptos pronunciados fuera de arden en todo el 
debate reloclonado. Para proceder a borror los polabras se 
requerir6 dos terceros {2/3) partes de los miembros presentes. 

e. No se conceder6 Ia palabra para volver a tratar de un asunto 
despues de haber sldo discutido y resuelto, a menos que sea para 
consignor un voto explicativo. o para solicitor Ia reconsideracion del 
mismo. 

f. El autor de una moci6n, pelicion o enmienda podr6 reliror1o antes 
de ser secundada. 

Aunque el aulor no se le permite argumentar en contra de su 
mocion o peticion, podr6 volar en contra de las mismas. 

g . Las enmiendas al trlulo de un proyecto de ordenanzo o resolucion 
se resolver6 sin debate y s61o podr6n presentarse despues de hober 
sido oprobadas Iadas las enmiendas a dicha ordenanza o 
resolucion. pero antes de some terse a votaci6n. 

h. Todo mocion proponiendo que se levante Ia sesi6n puede 
presentarse en cualquier momenta, salvo en los sigulenles casas: 

i) Cuando se est6 efectuando una votaci6n 
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ii) Cuando nose conozca el resultodo de una voloci6n 

iii) Cuando un miembro de Ia Legislature este en el uso de Ia 
palabra. 

iv) Cuando se ha presentado Ia c uesti6n p revia y esta no haya 
sido resuelta. 

i. Cuolquier miembro de Ia Legislature que vote con ellado que gan6 
en Ia votoci6n podr6 solicitor Ia reconsideraci6n del asunlo, siempre 
que Ia solicitud se haga en Ia misma reunion o en Ia subsiguienle. 
Nada impide que el asunto pueda ser some lido nuevamente ante 
Ia Legislature en una pr6xima "Sesi6n" como asunto nuevo. (P6gs. 
152- 153, Manual de Reglos Par1amenlorios - Reece B. Bothwell). 

j . El Legislador liene derecho a solicitor del Presidenle y este a pedir 
para Ia Legislature, por los medias que sean necesarios. todos los 
antecedentes e informes acerca de los asuntos rela livos a Ia 
legislacion o a Ia Administraci6n en Iadas las ramas municipales o 
estata les, yo sean de actualidad o de epoca pasada. y tales 
peticiones ser6n acepladas par el Presidente si no hay oposicion. 

En este ultimo coso Ia Legislature decidira por dos terceras {2/3) 
partes de los miembros presentes. Cuando los antecedentes o 
informes solicitados se refieran a un asunto que se est6 disculiendo 
en el momenta en que se hace Ia solicitud, el legislodor que Ia 
formula no podr6 ser complacido sin previa acuerdo de Ia 
Legislalura. 

k. El Secretario(a) de Ia Legislo tura leera los informes de las comisiones 
antes de p roceder a Ia consideraci6n y discusion de los mismos en 
todos aquellos casas en que no se solicite se den por leidos. Estos 
deber6n ser ocep todos por mayoria simple. Una vez d iscu lidos los 
informes deber6 presentorse una mocion para que se aprueben los 
mismos. 

2. Votaclones 

a. Cuando una decision dol Presidente sea apelada a Ia Legislotura, 
esto decidir6 par moyoria de los presentes dicha decisi6n. 
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b. En lodo voloci6n que envuelvo olgun osunlo relocionodo con 
olgun miembro de Ia Legislature o porienle suyo, et legislodor 
incumbenle se obstendr6 de volar si asf to deseo. 

c . l o Legisla ture, por mayorfa de los presentes, podr6 ordenar votoci6n 
secreta de cuolquier asunto, salvo los proyectos de ordenanzas y 
resoluciones. 

d. Las enmiendas a ordenanzas y resoluciones deber6n ser aprobodas 
por mayoria de los miembros que componen Ia Legislatura. 

e. Cuando Ia votaci6n sobre alguna moci6n resulta en empote, Ia 
moci6n es derrotada. Si el empale surge cuando se apela uno 
decision de Ia presidencio, Ia decision permanece. En otras 
palabras, los empates no aileron Ia situacion que yo exisle. 

f. Nodie podr6 cambiar su vole a menos que Ia Legislature, a solicilud 
del inleresado, lo outorice o hacerlo y lo har6 conforme a lo 
dispuesto por el sub-inclso (i) precedente. 

3. Cuestlones de Privilegio 

a. La cuesti6n de privilegio es una moci6n que !rata generolmente de 
un asunlo que afecta a un miembro o a un grupo de Ia Legislature 
y respeclo al cuol se deseo hacer alguna monifeslaci6n, solicitor un 
permiso, planlear uno queja o demander un remedio. 

b. Las mociones que planteen una cuesti6n de privilegio ser6n 
a lendidas inmediotomente y las mismos no necesitan ser 
secundodas ni ser6n debatibles. A pesar de ello deber 
reconocersele a Ia presidencia discreci6n suficiente para 
determiner si Ia cuesll6n de privilegio que se presenta oxige una 
alenci6n inmedio to o si resulla m6s beneficioso posponer su 
c onsideraci6n por breves minutes, todo ello a las exigencies de Ia 
ley. 

c. Ser6n cuestiones de privilegio las siguienles, entre otros: 

i) Privilegio del Cuerpo: Son aquellas cuestiones que se plontean 
al Cuerpo sobre hechos o expresiones que ofectan los 
derechos, Ia dignidad, el decoro, seguridad y Ia integridad de 
Ia Legislatura o de sus procedimienlos. 
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ii) Privilegio Personal: Son aquellas cuestiones que se plantean 
al Cuerpo para senalar hechos o expresiones que afectan los 
derechos, Ia repulaci6n o Ia conducta de los Legisladores, 
individualmente, en su capacidad representa tiva como 
miembros del Cuerpo. 

iii) La cuesti6n de privilegio es una moci6n que no se confundira 
con las mociones privilegiadas, no obstante, entre las 
mociones privilegiadas se incluye Ia cuesti6n de privilegio. 

iv) Se podr6n utilizer mociones privilegiadas en los siguienles 
casas: 

(a) Para fijar fecha, hora y sitio de Ia prox1ma reunion 
mientras hay algun otro asunto ante Ia consideraci6n 
de Ia Legislatura. 

(b) Para proponer que se leva nten los lrabajos de Ia 
Legisla ture. 

(c) Para proponer un receso de efec1o inmediato cuando 
hay algun asunto ante Ia Legislature. 

(d) Suscitar una cuesti6n de privilegio. 

(e) Para solicitor que se siga el orden del dfa. 

d . Las cuestiones de privilegio de Ia l egislature o personal, deber6n 
pla n1earse en un termino no mayor de cua1ro (4) minutos, a menos 
que Ia Legisla ture por mayoria de los presentes acuerde extender 
dicho termino. 

4 . Cuesliones de Orden 

a . Cuando en una reunion de Ia Legisla ture uno de los legisladores 
advierle que no se est6 siguiendo el arden preestablecido en el 
procedirniento parlamentario en el Reglamento, dicho legislador 
deber6 recurrir a Ia Legisla ture mediante rnoci6n para que se siga el 
arden del dfa, a fin de corregir Ia situaci6n. 

b. Cuando un legislador entienda que se violan las normas de 
procedimiento debera plantear cuesti6n de arden y para ello no 
tiene que ser secundado, lodo lo que necesita hacer ellegislador es 
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levantarse y decir d irigiendose al Presidente de Ia Legislatura: "Para 
una cuesti6n de arden, senor Presldente". El Presidente de Ia 
Legislatura debe pedirfe inmediatamente al legislador que presente 
Ia cuestion de orden. Procede entonces que el legislador indique lo 
que a su juicio constituye cues lion de orden. 

c. La cues1ion de orden se someter6 al Presidente de Ia Legislature, 
quien deber6 resolverla de inmediato. No obstante, de asi 
entenderlo necesario, este podr6 reservar cualquier decision sobre 
Ia decision de Ia cuestion de orden, Ia cual deber6 emitirse no mas 
tarde del termino de veinticuatro {24) horas luego de haber sido esta 
planteada. Este termino, sin embargo. podr6 extenderse a solicitud 
del Presidente. 

5. Moclones 

a. Moci6n Principal 

i) La mocion principal es una medida que tiene por objeto que 
Ia Legislature tome un acuerdo o un curso de accion con 
respecto a determinado asunto. 

ii) Las mociones principales generalmente deber6n ser 
secundadas. Los legisladores secundaran las mociones 
principales simplemente diciendo en alta voz "Senor 
Presidente, secunda Ia mocl6n", tan pronto se propone Ia 
misma o cuando el Presidente informe a Ia Legislatura Ia 
presentacion de Ia mocion, inquiriendo si alguien desea 
secundarla. 

iii) Una mocion principal debidarnente secundada quedar6 
ante Ia consideracion de Ia Legislalura cuando el Presidente 
asi lo anunciare. Esto lo har6 con Ia !rase 'i Hay oposlcl6n?". 

iv) Las mociones principales ser6n debatibles. a menos que exista 
en conlrario una disposicion en el Reglamento Inferno de Ia 
Legislatura. 

b. Mociones Subsidiaries 

Ser6n consideradas c omo mociones subsidiaries cuando se 
relacionen a Ia mocion principal que est6 bajo considerocion de Ia 
Legislatura. 
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Ser6n mociones subsidiarias entre otras las siguientes: 

i) Moci6n para posponer indefinidamente Ia moci6n principal. 
Dicha moci6n debe ser secundada por algun otro legislador 
distinto al proponente. es d ebatible, si Ia moci6n principal lo 
es, y permite que el debate se extienda a Ia moci6n principal. 

c. Moci6n para Enmendar 

La moci6n para enmendar estara en orden cuando se haya 
presentado una moci6n principal y antes de que esta sea aprobada 
o rechazada finalmente. 

Esta moci6n deber6 ser secundada por un legislador, distinto al 
proponent e. 

i) Enmiendas Primarias 

La enmienda primaria es Ia que se ofrece para alterar Ia 
moci6n principal. Ia cual una vez secundada pasar6 a Ia 
consideraci6n de Ia Legisla tura. Esta enmienda primaria sera 
considerada a ntes que Ia moci6n principal. 

ii) Enmiendas Secundarias 
La enmienda secundaria es Ia que propone una modificaci6n 
a Ia enmienda prirnaria, Ia cual a su vez propane una 
modificaci6n a Ia moci6n principal o lo que es lo rnismo 
enmienda a Ia enmienda. Las enmiendas secundorias una 
vez secundadas desplazar6n a los enmiendas primarias para 
su consideraci6n. 

d . La Previa 

i) La cuesti6n previa se presentara para traer a discusi6n el 
ultimo asunto que tenga Ia Legislatura ante su consideraci6n. 
Dicha rnoci6n requiere ser secundada, no es debatible, no es 
enmendable y para su aprobaci6n necesitar6 el voto 
afirmativo de dos terceras (2/3) partes de los rniembros 
presentes en Ia Legislatura . 

ii) La cuesti6n previa podra en cualquier mornento en el curso 
de un debate ser plonleada por cualquier legislador 
debiendo ser debidamente secundada por un legislador 
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distinto al proponente. Cuando los debalientes presenten los 
mismos argumentos una y otra vez y algun legislador este 
convencido de que se ha dicho yo todo lo que hay que decir 
sobre el asunto, podralevantar Ia cuesti6n previa para decidir 
el asunto. 

e. Voto Explicative 

i) General 

El voto explicative es un remedio disponible a cualquier 
legislador para publicar el motivo por el cual se opone o 
abstiene en una votaci6n. 

ii) Cu6ndo procede: 

El legislador que por una raz6n valida entiende que debe 
abstenerse de volar en un asunto ante Ia consideraci6n de 
este cuerpo, deber6 al momenta llomado para emitir su voto, 
solicitor simult6neamente y antes de que vote el proximo 
legislador ode anunciarse el resultado de Ia votaci6n, cu61 de 
las dos sifuaciones ocurra primero, su derecho a explicar su 
voto abslenido. lgualmente cuando un legislador, por una 
raz6n val ida entienda que deba volar en contra de un asunto 
y no consumi6 un turno a su favor durante el debate del 
asunto, podr6 ol momenta llamado a emilir su vola, solicitor, 
simultaneamente, y antes de que vote el otro legislador ode 
anunciarse el resultado de Ia votaci6n, cu61 de las dos 
siluaciones ocurra primero, su derecho a explicar su voto en 
contra . 

iii) Procedimiento 

El Presidente de Ia Legislatura en el ejercicio de su discreci6n, 
conceder6 el derecho al voto explicative, y determinar6 Ia 
forma y cu6ndo el legislador justificar6 y hor6 publico los 
rnotivos que tuvo para abstenerse o volar en contra del 
asunto para el cuol se llam6 al peticionario. 

(a) La exposici6n de Ia justificaci6n por Ia cual se opuso o 
abstuvo el legislador, que solicit6 a tiempo su derecho 
a explicar el voto, se har6 verbal o por escrilo, segun lo 
determine el Presidente. 
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(b) En coso que se le permita al legislador explicar su voto 
en forma oral. el Presidente le ordenara allegislador que 
haga su exposicion inmediatamente despues de que ya 
anunciado el resultado de Ia voiacion de Ia votacion 
del asunto para el cual solicito que se le permitiera 
explicar el mismo. El turno oral para explicar el volo no 
sera de mas de Ires {3) minutos, a menos que Ia 
Legisla tura por una mayoria de los miembros presentes 
apruebe que el tiempo a consumirse sea mas del antes 
indicado. Cualquier mocion solicitando modificacion at 
tiempo a consurnirse durante Ia explicaci6n de un voto 
debera, y como parte de Ia mocion, indicar el tiempo 
adicional. Dicha moci6n luego de ser secundada se 
someter6 a votacion sin discusi6n. Si el Presidenle de Ia 
Legisla tura en su sana discrecion autoriza al legislador 
que solicit a explicar su voto a que se lo haga por escrito, 
o no habiendo el legislador expuesto Ia juslificaci6n de 
su voto en forma oral inmediatamente despues de 
anunciado el resultado de Ia votaci6n por cualquier 
razon, el legislador radicara en Ia Secretarfa de Ia 
Legisla tura Ia explicaci6n en escrito no mas tarde de 
cuarenta y ocho (48) horas o cantor desde Ia fecha en 
que se autoriz6 Ia explicacion de su voto. 

(c) El Secretario{a) de Ia Legislatura le dar6 lectura al 
escrito de voto explicativo en Ia pr6xirna reunion 
inmediata o Ia radicaci6n del escrito que celebre Ia 
Legislatura. No se le dora lectura at escrito si el mismo 
contiene lenguaje ofensivo, soez o hace referenda a 
persona alguna que pueda dar Iugar a que cualquier 
legislador levante Ia cuesti6n de privilegio personal ode 
cuerpo. Si el Secretario(a) de Ia Legislatura entiende 
que at escrito no se le debe dar lectura, por el 
fundamento antes explicado, se to informar6 at 
Presidente, quien debera decidir si se le do o no lectura 
at escrito. Si Ia decision del Presidente es a los efectos 
de que no se le de lectura, se hara circular entre los 
miembros de Ia Legislalura copia del escrito y esta por 
mayoria de los presenles decidira si debe darse lectura, 
mediante moci6n al efecto, Ia que debe ser 
secundada y sometida a votaci6n inmediatarnente sin 
discusi6n. Lefdo el escrito de voto explicativo, el mismo 
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ser6 tronscrito lileralmente en el octo del dfo en que se 
le dio lecturo. 

ARTICULO XV 
Autoridad Parlamenlarla 

La ul timo edici6n revisado del Manual de Procedimienfo Porlomentorio de 
Reece B. Borhwell ser6 Ia autoridod porlomentorio en todo asunfo no regulodo 
por disposicion de ley o de este Reglamento. 

ARTICULO XVI 
Enmlendas 

Este Reglomento podr6 ser suspendido en parte con el voto ofirmotivo de dos 
ferceros (2/3) partes del total de los miembros que se c ompone Ia Legislotura. 

Si Ia solicitud para suspender parte de este Reglomento se hubiese notificado en 
Ia convocatorio o se hubiese onunciodo en Ia reunion anterior, bostor6 solo el 
vo la de Ia mayorfa de los presentes. 

Este Reglomenlo podr6 ser modificodo o enmendado por moci6n ol efecto de 
cuolquiera de los legislodores en sesi6n ordinaria o extraordinario. 

La enmienda o notificaci6n deber6 ser sometida por escrito al Secrelario(a) de 
Ia Legislature con diez (10) dfos de anticipacion a Ia fecha de Ia sesi6n en que 
se considerara Ia enmiendo. 

El Secrelario(a) de Ia Legislalura har6 circular dicha enmienda con no menos de 
cinco (5) dios de onlicipoci6n a Ia fecho de Ia sesi6n en que se considerar6 Ia 
enmienda. 

Para que uno enmienda a este Reglomento sea aprobada, deber6 1ener el voto 
favorable de dos lerceros (2/3) partes del total de los miembros de Ia Legislaluro. 

ARTICULO XVII 
Vlgencla 

Este Reglamento empezor6 a regir inmediatamenfe despues de su aprobacion. 

Secretario 
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