6étado Libre Asociado de Puernto Rico
Gobiewno Municipal de Guaynabo
Asamblea Municipal

ORDENANZA

Nidmeno 9
Presentada por: Administracion Senie 1987-88

PARA CREAR EL PUESTO DE FUNCIONARIO EJECUTIVO TV, ADSCRITO AL DEPARTAMENTO DE
SERVICTOS RECREATIVOS Y DEPORTES, PROGRAMA CENTRO RECREACTONAL DEL CARIBE,
ESTABLECER REQUISITOS, FUNCIONES, ESCALA, RETRIBUCTON, PERTIONO PROBATORIO Y
ASTGNAR (A PARTIDA PARA EL PAGO DEL MISMO.

Por Cuanto . 4 tenon con das necesidades del servicio 4se hace necesario da
creacidn de un puesto de Funcionario Ejecutivo IV, adscrito al
Depantamento de Senvicios Recreativos y Depontes, Programa
Centro Recreacional del Caribe.

POR TANTO . ORDENASE POR ESTA HON. ASAMBLEA MUNICIPAL DE GUAYNABO, PUERTO
RICO, REUNTDA EN SESTON ORDINARIA HOY DIA 11 DE AGOSTO DE 1987.

Seccidn 1ra  : Crean como pon la presente se crea el puesto de Funcionario
Ejecutivo IV, en el Departamento de Senvicios Recreativos y
Deportes, Programa Conino Recneacional del Caribe, del
Municipio de Guaynabo.

Seccidn 2da  : Dicho puesto tendrd das siguientes funciones:

Asignar tareas a todos los empleados, tinma de asistencia y
lugan donde send asignado.

Toma de decisiones en cuanito a inconvenientes y problemas que
sunjen en complejo.

Onientar a da comunidad sobre el wso de das facilidades del
complejo.

Colaboran en da preparacivn de programas de actividades a cele-
brarse dunante el med.

Colaboran con el Administradon en la confeccidn de da peticion
presupuestaria y nesponsable inmediato del conitrod de gastos y
presupuesto una vezg aprobado.

Coondinarn estadias de grupos depontivos visitantes del exteriox.
Responsable del adiestramiento del peﬂAOﬂal a cargo.

Responsable de nendin informes mensuales sobre accidentes,

problemas y actividades ocurridos dentro del complejo al
Administradon.

Preparan actividades para dar promocion de das facilidades que
brinda el Centro Recrneacional.

Seccidn 3na ¢ Los nequisitos para ocupar este puesto son dos siguientes:
Algin conocimiento de los principios tundamentales y de das

padcticas modernas de administracitn de oficina, personal,
compras, contabilidad y controdes presupuesiales.
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Algiin conocimiento de las funciones y onganizacivn del Estado
Libre Asociado de Puento. Rico y de das relaciones entre agencias
claves y entre el nivel estatal y otrnos niveles del gobienno.

Habilidad para organizar, asignar y nevisar el trabajo en
una oficina.

Habilidad para levar a cabo asignaciones especiales y genenales
que nequienen la onganigacidn de material y desarrodlo de proce-
dimientos.

Habilidad para establecer y conservar nelaciones efectivas de
trabajo con empleados y con el publico en genenal.

Cuanto Afo de Escuela Superion de una insiitucion neconocida.
Expeniencias en puestos de nesponsabilidad en organizaciones
comenciales o en el senvicio piblico preferniblemente incluyendo

alguna expeniencia en supenvisipn.

Seccidn 4ta : Este puesto send uno de cawrera y deberd cumplin con todos los
nequisitos que da Ley y el Reglamento de Pensonal disponen.

Seccidn 5ta @ Este pueblo estand en la Escala 21 con una Retribucidn mensual
de $635.00 a $835.00, en la estructura netrnibutiva vigente.

Seccidn 6ia : Este puesto el pendodo probatorio send de nueve (9) meses.

Seccivn 7ma  : Este puesto de Funcionarnio Ejecutivo IV, send pagado de da

pantida 26.10.04.111 — Sueldos Puestos Regulares en el Programa
Centro Recrneacional del Carnibe. ‘

Seccidn Sva : Esta ondenanga empegzand a negin inmediatamente después de su

aprobacidn, y copia de da misma le send enviada a las agencias
estatales y municipales que conresponda para dos fines de nigon.
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Fue aprobada por el Hon. Alfredo Martinez Resto, Alcalde Interino, el dia !9 de
agosto de 71987. T
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7 Alcalde Internino
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CERTIFICACTON

Y0, SRA. ASUNCION CASTRO DE LOPEZ, Secrefaria de La Honcrable Asamblea
Mwiicdpal de Guaynabo, Puerto Rico, por medio de La presente cerntlfico que La
que antecede e una copia f4iel y exacta de La Ordenanza Nim. 9, Sernie 1987-8§,
aprobada por La Asamblea en su sesiin ordinaria del dia 11 de agosic de 1987.

CERTIFICO, ADEMAS, que La misma fue aprobada porn mayorla de £os miembros
presentes en dicha sesibn, Los Hons. Luis A. Berrnfos Pérez, Gladys Rodriguez
de Muiiz, Miguel M. Matos, Adolfo Avilés Medina, José M. Cuevas Garela, Zoraida
Meléndez de Aguayo, Julio Vega Rosario, Mifagrnos Pabdn, Rafael Pesquera
Cantellops, Lillian Jiménez de Jiménez, Jaime E. Zequeira Romdn.

Voto abstenido def Honorable Juan Fuentes Rodralguez.

Fue aprobada porn el Honorable Alcalde Interino, Al{redo Martinez Resto,
el dia 19 de agesto de 1987.

EN TESTIMONIO DE TODO LO CUAL, £ibro La
presente certifleacdidn Eajo mi fLuma y el
sello oficial del Manicipio de Guaynabo,
Puerto Rico, a Los diecinueve dias del
mes de agosto del aio mil noveclentos
ochenta y siete,
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