ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
GOBIERNO MUNICIPAL AUTONOMO DE GUAYNABO
LEGISLATURA MUNICIPAL

ORDENANZA

Niumero 84 ' Serie 2005-2006
Presentada por: Administracion

PARA CREAR DOS (2) PUESTOS DE TECNICO(A) DE PRESUPUESTO, ADSCRITO A

LA OFICINA DE GERENCIA Y PRESUPUESTO, ESTABLECER FUNCIONES,

REQUISITOS, ESCALA RETRIBUTIVA 'Y ASIGNAR LOS FONDOS PARA EL PAGO DE

LOS PUESTOS A CREAR.

Por Cuanto . A tenor con las necesidades del servicio, se hace necesario crear dos
(2) puestos de Técnico(a) de Presupuesto, adscrito a la Oficina de
Gerencia y Presupuesto.

POR TANTO : ORDENASE POR ESTA LEGISLATURA MUNICIPAL DE
GUAYNABO, PUERTO RICO, REUNIDA EN SESION ORDINARIA
HQOY, DIA 26 DE OCTUBRE DE 2005.

Seccion 1ra : Crear, como por la presente se crea, dos puestos de Técnico(a) de
Presupuesto, adscrito a la Oficina de Gerencia y Presupuesto.

Seccién 2da . Los puestos tendran, entre otros, las siguientes funciones:

Evaluar las peticiones presupuestarias de fondos ordinarios y/o
federales, sometidos por los distintos departamentos.

Verificar las economias en las partfidas de fondos ordinarios y/o
federales para realizar los ajustes presupuestarios.

Verificar que los documentos de solicitud de crédito, contratos y otros,
que las partidas sean las correctas.

Colaborar en la elaboracion del Estado de Situacion Presupuestaria
del Municipio.

Preparar los informes que le son requeridos.
Seccion 3ra . Los requisitos para ocupar estos puestos son los siguientes:

Conocimiento considerable de los principios y préacticas modernas
aplicables a la preparacion de presupuestos.

Conocimiento considerable de los mecanismos mas efectivos para el
control de presupuesto.

Conocimiento considerable de las disposiciones que regulan Ia
administracion del presupuesto municipal.

Habilidad para orientar funciones en la preparacién del presupuesto.
Habilidad para entender y seguir instrucciones verbales y/o escritas.
Habilidad para preparar informes de alguna complejidad.

Habilidad para establecer y mantener relaciones efectivas de trabajo
con comparieros y publico en general.
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Seccioén 4ta

Seccion 5ta

Seccion 6ta

Seccién 7ma

Seccién 8va
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Destreza en el uso de sistemas de informacién.

Bachillerato en Administracion Comercial o Administracion de
Empresas con concentracion en contabilidad de un colegio o
universidad acreditado por el Consejo de Educacion Superior.

Los puestos de Técnico(a) de Presupuesto estaran asignados en la
escala 10 en la estructura retributiva vigente para el servicio de carrera
con una retribucion mensual de $1,265.00 a $1,665.00.

Estos puestos seran unos de carrera y deberéan cumplir con todos los
requisitos que disponen la Ley y los Reglamentos de Personal.

Los puestos de Técnico(a) de Presupuesto, seran pagados de la
partida 06.01.22.01.00.00.00.9101, de la Oficina de Gerencia y
Presupuesto.

Estos puestos tendran un periodo probatorio de cuatro (4) meses.

Esta Ordenanza comenzara a regir inmediatamente después de su
aprobacién y copia de la misma estara disponible para las agencias
estatales, federales y municipales que corresponda para los fines de
rigor.
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Fue aprobada por el Hon. Héctor O'Neill Garcia, Alcalde, el dia _a_aﬁe octubre de 200//5/
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CERTIFICACION

Y0, SRA. ASUNCION CASTRO DE LOPEZ, Secretaria de la Legislatura
Municipal de Guaynabo, Puerto Rico, por medio de la presente certifico que la que
antecede es una copia fiel y exacta de la Ordenanza Nim. 84, Serie 2005-2006,

aprobada por la Legislatura Municipal de Guaynabo, Puerto Rico, reunida en sesion
ordinaria del dia 26 de octubre de 2005.

CERIIFICO, ADEMAS, que la misma fue aprobada porvunanimid'ac{ de [os

miembros presentes en dicha sesion, los Hons..

Antonio Luis Soto Torres Carlos M. Santos Otero
Juanita Lebron Romdn Miguel A. Negron Rivera
Carmen Bdez Pagdn Aida M. Mdrquez Ibdfiez
Luis C. Maldonado Padilla Sara Nieves Colon

Carlos J. Alvarez Gonzdlez Guillermo Urbina Machuca
Ramén Ruiz Sdnchez Esther Rivera Ortiz

Fue aprobada por el Hon. Héctor O'Neill Garcia, Alcalde, el dia 28 de octubre
de 2005.

EN TESTIMONIO DE TODO LO CUAL, libro [a presente certificacion bajo
mi firma y el sello oficial de esta municipalidad de Guaynabo, Puerto Rico, el dia 31 del

mes de octubre de 2005.
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