Nimero 77

Eatado Libre Asociado de Puento Rico
Gobiernno Municipal de Guaynabo
Asamblea Municipal

ORDENANZA

Preseniada pon: Administracidn Sernie 71987-88

PARA CREAR EL PUESTO DE AGENTE COMPRADOR EN EL SERVICIO DE CARRERA, ADSCRITO
AL PROGRAMA DE DIRECCION EN EL DEPARTAMENTO DE OBRAS PUBLICAS, ESTABLECER
REQUISITOS, FUNCIONES, ESCALA, RETRIBUCION, PERIONO PROBATORIO Y ASIGNAR LA
PARTIDA PARA EL PAGO DEL MISMO.

Por Cuanto

POR TANTO

Seccidn 7ra

Seccidn 2da

Seccion 3ra

A tenon con das necesidades del senvicio se hace necesario
da creacidn de un puesto de Agente Comprador en el senvicio
de canrera, adscrito al Programa de Direccidn en el Departa-
mento de Obras Publicas.

ORDENASE POR ESTA HON. ASAMBLEA MUNICIPAL DE GUAYNABO, PUERTO
RICO, REUNIDA EN SESTON ORDINARIA HOY DIA 11 DE FEBRERO DE 1988.

Crear como pon la presente se crea el puesto de Agente
Compnadon, en el Programa de Dinreccidn.

&L puesto tendnd las siguientes funciones:

7.

Eatablecen nelacivn dinecta con suplidores de dos arnticulos,
mateniales y equipo de necesidad para el municipio.

. &studian y necomendar a su superion sobre ldas cotizaciones

rneclbidas.

. Obtenen informacidn de Libroas, catdlogos y panfletos sobre

da descripcidn de piezas, modelos, series, etc. de dos
arnticudos requisadoas.

Visitarn dos establecimientos comerciales para obseavar
dos productos y determinar da calidad de la mercancda
mositrada.

Preparan informes de cotizaciones, de dabon nealizada,
de coordinacidn con das dependencias municipales y cualquien
o0tro que sea requenido.

. Atenden y onientar a vendedones visitantes.
. Cotejan nequisicion de compras con da Subasta Municipad.

. Realizarn otrnas tareas afines requeridas.

Los requisizos para ocuparn este puesto son dos siguientes:

7.

Conocimiento de dos neglamentos, leyes y ondenanzas que
rnegulan das compras municipales.

Algtin conocimiento de las fluctuaciones de precios en
genvicios, materiales y equipo.

Habilidad para preparar informes.
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Seccion 4+ta

Seccidn 5%ta

Seccidn 6zta

Secciodn 7ma

4. Habilidad para da evaluacidn de das cotizaciones que someten
dos suplidones.

5. Habilidad para entenden y seguin instrucciones.

6. Habilidad para establecen y mantenen nelaciones efectivas
de trabajo con compafienos y piblico en general.

7. Destreza en la operacidn de mdquinas calculadoras.
8. Graduacidn de escuela superion.

9. Un (1) afio de experiencia en compra de servicios materiales,
equipo u otrnos nelacionados.

Cate puesto send uno de carrena y deberd cumplin con todos Aos
nequisitos que da Ley y el Reglamento de Personal disponen.

Eate puesto estarnd en da Escala 16 con una Retribucidn mensual
de $535.00 a $735.00 en la estructuna retributiva vigente.
lendrnd un peniodo probatorio de ocho (8) meses.

Cste puesto de Agente Compradon serd pagado de da partida
25.07.777.70 del Programa de Direccidn y estard adscrito a
esta oficina.

Cata ondenanga empegzard a negin inmediatamente después de su
aprobacidn y copia de la misma de serd enviada a las agencias
estatales y municipales que corresponda para dos fines de
LQON.
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Fue aprobada por el Hon. Alejandro Cau;, Tn., Adlcalde, el dia J£§7de Lebrero

de 7988.
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Estado Libre Asociado de Puerto Rico
Gobierno Municipal de Guaynabo
Asamblea Municipal

CERTIFICACION

YO, SRA. ASUNCION CASTRO DE LOPEZ, Secretaria de la Honorable Asamblea
Municipal de Guaynabo, Puerto Rico, por medio de la presente certifico que la que
antecede es una copia fiel y exacta de la Ordenanza Nam. 77 , Serie 1987-88, apro-
bada por la Asamblea en su sesién ordinaria del dia 11 de febrero de 1988.

CERTIFICO, ADEMAS, que la misma fue aprobada por mayoria de los miembros
presentes en dicha sesién, los Hons. Luia A. Berrios Pérez, Adolfo Avilés Medina,
José M. Cuevas Garcia, Zoraida Meléndez de Aguayo, Nelson A. Miranda Hernéindez,
Julio Vega Rosario, Milagros Pabdn, Rafael Pesquera Cantellops, Lillian Jiménez de
Irizarry, Francisco Nieves Figueroa, Jaime E. Zequeira Romén y Maggie Ginés de
Soto.

Votos abstenidos de los Honorables Gladys Rodriguez de Mufiiz, Miguel M. Matos
y Juan Fuentes Rodriguez.

Fue aprobada por el Honorable Alcadle, Alejandro Cruz, Jr., el dia 19 de febrero
de 1988.

EN TESTOMONIO DE TODO LO CUAL, libro
la presente certificacién bajo mi firma y el
sello oficial del Municipio de Guaynabo,
Puerto Rico, a los diecinueve dias del mes
de febrero del afio mil novecientos cohenta

y ocho.
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