
Numero 72 

Estado Libre Asociado de Puerto Rico 
Gobierno Municipal de Guaynabo 

Asamblea Municipal 

0 R D E N A N Z A 

Presentada por: Administraci6n SERlE 1986-87 

PARA CREAR EL PUESTO DE AGENTE COMPRADOR, ADSCRITO AL DEPARTAMENTO DE OBRAS 
PUBLICAS, ESTABLECER REQUISITOS, FUNCIONES, ESCALA, RETRIBUCION, PERIODO 
PROBATORIO Y ASIGNAR LA PARTIDA PARA EL PAGO DEL MISMO. 

Por Cuanto: 

POR TANTO: 

Secci6n lra: 

Se cci6n 2da: 

Secci6n 3ra: 

A tenor con las necesidades del servicio, se hace necesario 
un puesto de Agente Comprador, adscrito al Departamento de 
Obras Publicas. 

ORDENASE POR ESTA HONORABLE ASAMBLEA MUNICIPAL DE GUAYNABO, 
PUERTO RICO, REUNIDA EN SESION ORDINARIA, HOY DIA 11 DE 
JUNIO DE 1987. 

Crear como por la presente se crea el puesto de Agente Com
prador, del Departamento de Obras Publicas, del Municipio 
de Guaynabo. 

Dicho puesto tendra las siguientes funciones: 

1. Tramitar requisiciones de compra. 

2. Solicitar y comparar proposiciones de venta y recomen
dar los licitadores mas bajos y los terminos de entrega y 
de pago. 

3. Preparar especificaciones, investigar las fuentes de 
suministros y preparar la lista de vendedores. 

4. Establecer contacto con los abastecedores para seguir 
el curso y acelercrla entrega de los art1culos comprados. 

5. Establecer contacto con los abastecedores para compro
bar las solvencias econ6micas de los vendedores y la calidad 
d~ los materiales entregados. 

Los requisitos para ocupar este puesto son los siguientes: 

1. Conocimiento de los tipos, calidad y suministros de 
art1culos a ser comprados y de las tendencias de los precios 
y el mercado. 

2. Algun conocimiento de los principios y practicas de 
compra y de las leyes y reglamentos que rigen la compra 
publica. 

3. Algun conocimiento para determinar las necesidades de 
compra del Municipio. 

4. Habilidad para preparar especificaciones, analizar 
licitaciones y ejecutar otras funciones de compra. 

5. Habilidad para establecer y mantener relaciones efec
tivas de trabajo con otros empleados y con las personas 
con quienes se relacionan en el curso del mismo. 



Orde Tt a nz a Numero 72 - 2 - Ser~e 1986-87 

Se cci6n 4ta: 

Secci6n 5ta: 

Seccion 6ta: 

Seccion 7ma: 

Seccion 8va: 

6. Graduacion de Escuela Superior. Un (1) ano de expe
riencia en trabajos relacionados con compras de suministros, 
equipo y materiales. 

Este nuesto sera uno de carrera y debera cumplir con todos 
los ~: eqn isitos que la Ley y el Reglamento de Personal di.spo
nen. 

Este puesto estara en la Escala 16 con una retribuci6n men
sual de $535.00 a $735.00 en la estructura retributiva 
vigente. 

En este puesto el periodo probatorio sera nueve (9) meses. 

Este puesto de Agente Comprador sera pagado de la Partida 
25.10.01.111 - Sueldos Puestos Regulares del Programa de 
Direcci6n de Obras Publicas. 

Esta ordenanza empezara a regir i.nmediatamente despues de 
ser aprobada, y copia de la mi.sma le sera enviada a las 
agencias estatales y municip~les que corresponda para los 
fines de rigor. 

Presi.dente 

~~ 
Secretaria ~ 

Fue a probada por el Hon. Alcalde, Alejandro Cruz, Jr.,el d1a 2 2tie junio de 1987. 



£6ta.do Ub~te. A6 o ci..a.do de. Pu.e.Mo TUc.o 
Go bivr.no Mt.J.YU;upai. de Gu.a.yna.bo 

A6 ambf.ea MwU.upa£ 

C E'R T I F I C A C I 0 N 

YO, SRA. ASUNCION CASTRO VE LOPEZ, Se.c.JtetcvU.a. de fa. HonoJUI.b.te. A6amb.tea 

Mu.niupai. de. Gu.a.yna.bo, Pu.vr.to Ric.o, po!t me.cU.o de fa. pJtU e.nte. c.ell.lif;ic.o qu.e. 

£..a. que aYLtec.ede u u.na c.opia friel y ex.a.c:ta. de .ta. 0Jtdenanza. NU!n~ · 72 , SeJi.ie. 

1986-87, a.pJtOba.da. po!t .ta. A6amb.tea. en .6u. .6Ui6n oJtcUna.JUa. del cLUi 11 de. junio 

de 7987. 

CERTIFICO, AVEMAS, que .ta ~ma ~u.e a.pJtobada. po!t ma.yoftla de. lo.6 miembfto.6 

p!tuen:tu en cU.c.ha. -.oui6n, .to.o Ho.U. Lui-6 A. BeJVU.o.o PVc.ez, Ado.tt;o Avilu 

MecU.na., )oM.i.da. Melendez- de Agciayo, Nwon A. M.Ur.a.nda. Hvr.n.andez, Jul.A..o Vegci 

Ro.oa.JU.o, Mil..a.gfto.6 Pa.b6n, Ra.6a.el Puqu.e.Jta. Ca.ntellop.6, ~n Jimenez de 

I!U...zMJty, FJta.nwc.o NievVJ Figu.vr.oa., JcU.me E. Zequ.eiM P..oman y Maggie Ginu 

de So:to. 

Vo:to.o ab.6:te.rU.do.6 de. lo.6 HonoMblu Glady-6 RociJz.1.gu.ez de. Mu.ii{.z, M,i.guel M. 

McU:.o-6 y Juan Fue.n:tVJ Rocf.tt1.guez. 

Fue. a.pJtoba.da. po!t e1. HonoJta.ble. AJ!.e.jand!to Cftuz, ]ft., AJ!.c.ai.de., e.t cUa_ 22 de. 

j urU.o de. 1 9 8 7 • 

EN TESTIMONI 0 VE TOVO LO CUAL, ubJto .ta 

e1. -s elio o 6-i_c_J.._al_ del.. A!unic_ipio de. Guay-

de! ' mc.J.> de junio de_£ w1o nul novc_c.,.(elt-to-6 


