ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
GOBIERNO MUNICIPAL AUTONOMO DE GUAYNABO
LEGISLATURA MUNICIPAL

ORDENANZA

Numero 58
Presentada por: Administracion Serie 2006-2007

PARA CREAR UN (1) PUESTO DE SUB-DIRECTOR(A) DE OPERACIONES EN EL
SERVICIO DE CARRERA, ADSCRITO LA OFICINA DEL ALCALDE, ESTABLECER
REQUISITOS, FUNCIONES Y ASIGNAR LA PARTIDA PARA EL PAGO DEL MISMO.

Por Cuanto : A tenor con las necesidades del servicio, se hace necesario la
creacion de un (1) puesto de Sub-Director(a) de Operaciones,
adscrito a la Oficina del Alcalde.

POR TANTO : ORDENASE POR ESTA LEGISLATURA MUNICIPAL DE
GUAYNABO, PUERTO RICO, REUNIDA EN SESION ORDINARIA
HOY, DIA 25 DE OCTUBRE DE 2006.

Seccion 1ra :  Crear, como por la presente se crea, un puesto de Sub-Director(a) de
Operaciones, adscrito a la Oficina del Alcalde.

Seccion 2da :  Este puesto tendra las siguientes funciones:

Asistir al Director de Operaciones en la supervision de los trabajos que
realizan los Departamentos Operacionales.

Prepara Planes Estratégicos de trabajo dirigidos a resolver los
problemas de la ciudadania.

Realizar coordinacion Inter-departamental para la prestacion de
servicios regulares y de emergencia.

Realizar estudios estadisticos sobre prestacion de servicios con el
propdsito de medir la efectividad de los Departamentos Municipales.

Conjuntamente con el Director de Operaciones monitorear el Sistema
de Solicitud de Servicios.

Asistir al Director de Operaciones en la preparacion de
especificaciones para compra de equipos y materiales.

Administrar contratos de prestacion de servicios, construccion y
compra de bienes.

Asistir al Director en situaciones de emergencia segun establecido en
la cadena del Centro de Mando para realizar las intervenciones
necesarias de acuerdo al plan preestablecido a tales fines.

Atender y supervisar el Area de Querellas.

Realizar inspecciones oculares en la atencion de las Querellas
presentadas.

Coordinar reuniones con personal supervisivo a los fines de discutir
las soluciones a las Querellas presentadas.
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Seccion 3ra

Seccion 4ta

Seccion 5ta

Seccion 6ta

Los requisitos para ocupar este puesto son los siguientes:

Conocimiento sobre métodos y procedimientos de trabajo y Ia
agilizacion de servicios en general.

Conocimiento de las normas referentes a la custodia y conservacion
de propiedad publica en general.

Conocimiento en la realizacion de Estimados de Costos.
Conocimiento en la compra de materiales y servicios de construccion.
Conocimiento sobre los principios de supervision.

Conocimiento sobre estudios estadisticos.

Habilidad para supervisar personal subalterno.

Habilidad para expresarse con correccion, oralmente y por escrito.

Habilidad para realizar estimados de costos sobre reparacion y
mantenimiento de propiedad municipal

Habilidad para redactar informes claros y precisos sobre estimados de
costos.

Destreza en la operacion de equipo electronico tales como
computadora y calculadoras.

Bachillerato de una universidad acreditada. Dos (2) afnos de
experiencia en trabajos relacionados con las funciones y deberes del
puesto, uno (1) de los cuales incluya supervision.

Este puesto de Sub-Director de Operaciones estara asignado a la
Escala 9 en la estructura retributiva vigente para el servicio de carrera,
con una retribucién mensual de $3,284 a $6,193). Periodo probatorio
de nueve (9) meses.

Este puesto a crearse sera pagado de la partida
01/D02.01/001.000.000/00.9101.

Esta Ordenanza comenzard a regir inmediatamente después de su
aprobacion y copia de la misma estara disponible para las agencias
estatales, federales y municipales que corresponda para los fines de
rigor.
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Fue aprobada por el Hon. Héctor O’Neill Garcia, Alcalde, el dia _G&_ de 4 de 2006.
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CERTIFICACION

90, SRA. ASUNCION, CASTRO DE LOPEZ, Secretaria de la Legislatura
Municipal de Guaynabo, Puerto Rico, por medio de la presente certifico que la que
antecede es una copia fiel y exacta de la Ordenanza Niim. 58, Serie 2006-2007,
aprobada por la Legislatura Municipal de gua_ymzﬁo, Puerto .'RlCO, reunida en sesion
ordinaria del dia 25 (Ie octuEre zfe 2006. .

CER‘II FICO, MMS, que la mz.sma fue apfoﬁad’a por unanimidad de los
miembros presentes en dicha sesion, los Hons.

"+ Carlos M. Santos Otero Sara Nieves Colon
Miguel A. Negron Rivera Carlos 9. Alvarez Gonzilez
Guillermo Urbina Machuca Javier Capestany Figueroa
Carmen Baéz Pagan Juanita Lebron Romin
Luis Carlos Maldonado Padilla Aida M. Mdrquez Ibdfiez
Ramon Ruiz Sdanchez Esther Rivera Ortiz
Juan Berrios Arce Elsie Droz Rodriguez

Fue aprobada por el Hon. Héctor O'Neill Garcia, Alcalde, el dia 6 de
noviembre  de 2006.

ENQ'ESTIMONIO DE ‘TOQJO LO C‘LL‘ZLL libro [a presente certzﬁcaczon Ea]o
mi firma y el sello oficial de esta municipalidad de Guaynabo, Puerto Rico, a los 6 dias

del mes de noviembre de 2006.
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P.O. Box 7885 Guaynabo Puerto Rico 00970 / Tel. 787-720-4040 ext. 3600 ® Fax 787- 790-1616
“Forjando Nuestro Futuro”



