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PARA CREAR UN PUESTO DE OFICIAL DE TRANSPORTACION, ADSCRITO AL DEPARTAMENTO DE 
OBRAS PUBLICAS, ESTABLECER FUNCIONES, DEBERES, REQUISITOS Y SUELDO, Y ASIGNAR 
LA PARTIDA PARA EL PAGO DEL MISMO. 

Por Cuanto 

POR TANTO 

Secci6n 1ra 

Secci6n 2da 

Secci6n 3ra 

Dentro de la reorganizaci6n que esta llevando a cabo el Municipio 
de Guaynabo en su estructura administrativa, se hace necesaria la 
creaci6n de un puesto de Oficial de Transportaci6n. 

ORDENASE POR ESTA RON. ASAMBLEA MUNICIPAL DE GUAYNABO, PUERTO 
RICO, REUNIDA EN SESION ORDINARIA HOY DIA 20 DE NOVIEMBRE DE 1985. 

Crear como por la presente se crea, el puesto de Oficial de 
Transportaci6n. 

Dicho puesto tendra los siguientes deberes y responsabilidades. 

1. Llenar Ordenes de Trabajo ("Job Orders") a los veh{culos que 
entran al taller. 

2. Racer una inspecci6n de cada veh{culo en el taller para decidir 
que reparaci6n se le va a hacer. 

3. Asignar e\ mecanico o mecanicos para realizar el trabajo en el 
veh{culo. 

4. Solicitar las piezas al almacen de suministro con la Orden de 
Trabajo ("Job Order") debidamente cumplimentado. 

5. Supervisar las labores de los mecanicos a su cargo. 

6. Verificar que el trabajo realizado este correcto. 

7. Entregar el veh{culo a la persona a la cual esta asignado. 

8. Terminar de cumplimentar la Orden de Trabajo ("Job Order") con 
los costos de piezas, horas de trabajo de cada mecanico, entregar 
a la oficina la hoja correspondiente para su archivo. 

9. Organizar el trabajo tomando en cuenta las prioridades estable­
cidas por la oficina de transportaci6n. 

10. Mantener al Director de Transportaci6n informado sobre todos 
los acontecimientos del taller. 

11. Realizar otras tareas afines. 

El candidate para ocupar este puesto debera reunir los siguientes 
requisites: 

1. Conocimientos y/o habilidad para la supervision de empleados. 

2. Cbnocimiento sobre veh{culos de motor ya sean de caracter liviano 
0 pesado, y el metodo adquisitivo de sus piezas de respuesto. 
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Secci6n 4ta 

Secci6n 5ta 

Secci6n 6ta 

Secci6n 7ma 

3. Capacidad para verificar y revisar el trabajo realizado. 

4. Capacidad para expresar en forma clara y consisa verbalmente 
y por escrito. 

5. Habilidad para establecer y mantener relaciones efectivas de 
trabajo con empleados, funcionarios del gobierno y con otras 
personas con quienes se relacione. 

6. Poseer cuarto afio de Escuela Superior y dos (2) afios de expe­
riencia como Oficial de Transportaci6n o Supervision de Talleres 
de Mecanica, o una combinaci6n equivalente de preparaci6n y 
experiencia es aceptable. 

Este puesto sera uno de Carrera y debera cumplir con todos los 
requisites que la Ley de Personal y sus Reglamentos imponen. 

Este puesto estara en la Escala 13 (485-645), y tendra un sueldo 
mensual entre $485 y $645. Tendra un per{odo probatorio de seis 
(6) meses. 

Este puesto de Oficial de Transportaci6n sera pagado de la Partida 
25 . 10.3.111 del Departamento de Obras Publicas, Programa de Trans­
portaci6n y Equipo Pesado, y estara adscrito a esta oficina. 

Esta Ordenanza empezara a regir inmediatamente despues de su 
aprobaci6n y copia de la misma le sera enviada a los funcionarios 
estatales y municipales que corresponda para los fines de rigor. 

Secret aria 

por el Ron. 
I 

Alejandro/ Cruz, Jr., Alcalde, e 1 d{a 3 de die iembre 

Alcalde 



E~tado Lib~~ ~ociado d~ Pu~o Rieo 
Gobi~no Muniupai.. d~ Gua.yna.bo 

~amb-te.a Muniupal 

C E R T I f I C A C I 0 N 

YO, SRA. ASUNCION CASTRO VE LOPEZ, S~~eA:a.!Ua d~ to.. Hono~abl~ ~amb-te.a 
Muniupai.. d~ Gu.a.ynabo, Puvz;to · Rieo, po~ media d~ to.. p~~ en:t~ eeJl.;t.i-6ieo qu~ 
la qu~ an:teeed~ u una eo pia 6iel y ex.aeta. d~ to.. O~denanza Nfun. 4 0, SvU~ 
7985-86, ap~obada polL to.. Mamblea en ~u ~uibn o~din.cvV..a del cUo.. 20 d~ no­
viemb~~ d~ 7985. 

CERTIFICO, AVEMAS, qu~ la ~ma nue ap~obada po~ mayo~ d~ to~ miemb~o~ 
p~~en:t~ en dieha ~uibn, to~ HoM. JaA..m~ E. ZequeiM Roman, Adotno Avilu 
Medina, J o~ e M. Cu~vM Ga.JLcia, Zo!Laida. Melendez de Aguayo, AdJU.b..n Ma.Jz.;t.[nez 
Maldonado, N~on A. Minanda H~nandez, Julio V~ga Ro~anio, Milag~o~ Pabon, 
L~n J,W,en~z de I~zaJUuj, FMnWeo N-i..evu F-i.gu~oa, Maggi~ Ginu d~ So:to 
y L~ A. BVllU._o.o P~ez. 

Vo:to~ a.b~:tenido~ d~ lo.o HoM. Gfudy.o Roc:iJU,guez de Muii.iz, M-i.guel M. 
Ma:to~ y Ju.a.n Fuen:t~ Roc:iJU,gu.ez. 

Fu.e ap~obada po~ el HonoM.ble Alcalde, Mejan~o C®z, J~. el ciW. 3 de 
diuemb~e de 79 8 5. 

EN TESTIMONIO VE TOVO LO CUAL, lib~o ta 

p~~en:te e~n-i.caubn bajo mi 6~a y el 

.o ello o-6-i.ci..a£ del Muniup-i.o d~ Gu..a.ynabo, 

Pu.e..Uo Rieo, a lo.o ~u d1..a...6 del mu de 

diuemb~e del aii.o mil noveuen:to~ oehen:ta 

-Y uneo . . 


