Estado Libre Asociado de Puernto Rico
Gobienno Municipal de Guaynabo
Asamblea Municipal

ORDENANZA

Ndmeno 35
Preseniada pon: Administracion Senie 71987-88

PARA CREAR EL PUESTO Y [A CLASE DE FUNCIONARIO EJECUTIVO TV EN EL SERVICIO
DE CARRERA, ADSCRITO AL DEPARTAMENTO DE SALUD Y EDUCACION, PROGRAMA DE
DISPENSARIOS, ESTABLECER REQUISITOS, FUNCIONES, ESCALA, RETRIBUCION Y
PERTODO PROBATORIO.

Pon Cuanto : Como parte de da neonganizacivn que estd dlevando a cabo el
Municipio de Guaynabo, en su estructura administrativa se
hace necesarnio crear da clase y un puesito de Funcionario
Ejecutivo IV en el Sewvicio de Cannerna, adscriito al Depar—
tamento de Salud y Educacidn, Programa de Dispensarios.

POR TANTO : ORDENASE POR ESTA HON. ASAMBLEA MUNICIPAL DE GUAYNABO, PUERTO
RICO, REUNTDA EN SESTON ORDINARIA HOY DIA 23 DE OCTUBRE DE
1987.

Seccidon 1ra  : Crnean como pon la presente se crea la clase y un puesio de

Funcionanio Ejecutivo JV del Departamento de Salud y Educacicn
Programa de Dispensarios del Municipio de Guaynabo.

Seccivn 2da ;' EL puesto tendnd ,&M siguientes funciones:

7. Asignarn tareas a todos los empleados, firmarn Aa
asistencia y dugar donde send asignado.

2. Tomarn decisiones en cuanto a inconvenientes y problemas
que surjen en el Dispensario.

3. Ondentarn a da comurnidad sobre el wso de das facilidades
del Dispensario.

4. Colaborar en la preparacign de p/wg/zaln@ de actividades
a celebrarnse durante el mes. o ’

5. Mantenimiento de planta filsica 'g denvicios a prestarse.
6. Funcionamiento de equipo médico, incluyendo ambulancias.

7. Supenvisan el pernsonal clenical y de mantenimiento asi
como a dos chofernes de ambulancias.

8. Coondinarn con el Directorn Médico, da supervisivn de
enfenmenia y farmacia.

9. Facultad para designarn el pernsonal en aquellas funciones
que de ayuden a descargarn parte de sus funciones en la
adninisitracipn.

70. Coondinan dos turnos de los guardianes que le envie la
Agencia.
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Seccidn 3za

Seccivn 4zta

Seccivn 5ta

Seccidn 6+a

Seccidn 7ma

Seccidn Sva

Los nequisitos para este puesto son los siguientes:

7. Algiin conocimiento de dos principios fundamentales y
de las prgcticas modernas de administracipn de oficina,
personal, compras, contabilidad y controles predupued—
tarnias.

2. Algin . conocimiento de las funciones y onganizacitn del
Estado Libre Asociado de Puento Rico y de das nelaciones
entre agencias claves y entre el nivel esitatal y oitros
niveles del gobienno.

3. Habilidad para onganizar, asignar y nrevisarn el trabajo
en una oficina.

4. Habilidad para dlevar a cabo asignaciones especiales y
genenales que requienen da organizacign de material y
desanollo de procedimientos.

5. Habilidad para establecer y consenvar relaciones efectivas
de trabajo con empleados y con el miblico en genernal.

6. Cuatrno afios de Escuela Superion de una institucion
neconocida.

7. Expeniencias en puestos de nesponsabilidad en. organizaciones
comenciales o en el senvicio piblico paeﬁeaLbiemenie
incluyendo alguna experiencia en supervisipn.

Esta clase se incluinden el Plan de Clasificacign y Retribucidn
en el Seavicio de Carrera aprobado segiin la Ondenanza al
efecto que nige en este Municipio.

Esta clase estand asignada a da Escala 271. con una retribucivdn
mensual de $635.00 a $835.00 en la estructuna netributiva
propuesta, dometida a da Oficina Central de Adminisitracion
de Pensonal para su aprobacivn.

Eata clase tendnd un perifodo probatorio de nueve (9) meses.

Este puesto de Funcionario Ejecutivo IV send pagado de da
Partida 46.10.22.111 - Sueldos Puestos Regulares.

Esta ondenanza empegzanti a negin inmediatamente despugs de
su aprobacipn y copila de da misma de send enviada a Las
autornidades estatales u municipales que connesponda para Los
Lines de nigon.

De [l K;Q@Wuu/u Cilor—1e. wl/wfif

anALdenie ) Secretarnia

Fue aprobada por el Hon. Alejandro Crug, Jn., Adcalde, el dia ~OZZ de octubre

de 71987.

DeiSP

Alcalde
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CERTIFICACITION

Yo, SRA. ASUNCION CASTRO DE LOPEZ, Secretarnia de la Hononable Asamblea
Municipal de Guaynabo, Puerto Rico, por meedio de la presente certifico
que la que antecede es una copia Liel y exacta de da Ondenanza Ngm. 35,
Serie 1987-88, aprobada pon la Asamblea en su sesidn ordinaria del dia 23
de octubre de 1987. '

CERTIFICO, ADEMAS, que la misma fue aprobada pon mayorla de los miem—
bros presentes en dicha sesivn, los Hons. Luis A. Bernnlos Pérez, Gladys
Rodulguez de Muilgz, Adodfo Avilés Medina, José M. Cuevas Garcila, Zonraida
Meldndez de Aguayo, Julio Vega Rosario, Milagrnos Pabon, Rafael Pesquerna
Cantellops, Lillian Jimgnez de Jnizarry, Francisco Nieves Figuenoa, Jaime E.
Zequeina Romgn y Maggie Gings de Soto.

Votos ‘abstenidos de dos Hononables Miguel M. Matos y Juan Fuentes Roduigues.

Fue aprobada por el Honorable Alcalde, Alejandro Caug, Jr., el dia 30
de octubre de 1987.

EN TESTIMONIO DE TODO LO CUAL, Libro
la presente centificacivn bajo mi Linma
'y el sello oficial del Municipio de Guay-
nabo, Puento Rico, a dos treinta dilas del
mes de octubre del afio mild novecientos
ochenta y siete.

- \(2 : -

Secretaria Asamblea Murlcipgd Q




