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Estado Libre Asociado de Puerto Rico
Gobierno Municipal de Guaynabo
Asamblea Municipal

ORDENANZA

Presentada por: Administracidn Serie 1986-87

PARA ESTABLECER LAS NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL USO, CONSERVACION Y MANTE-
MIENTO DE TODOS LOS VEHIGULOS Y EQUIPO DE LOS DEPARTAMENTOS DEL MUNICIPIO DE
GUAYNABO Y DEROGAR LA ORDENANZA NUMERO 1, SERIE 1979.80

Por Cuanto

Por Cuanto

Por Cuanto

Por Cuanto

POR TANTO

Seccidén lra

Seccidn 2da

Seccidn 3ra

Seccidn 4ta

La Constitucidén del Estado Libre Asociado de Puerto Rico,
dispone en la Seccidén 9, del Articulo VI, que sélo se dispon-
drd de las propiedades ptiblicas para fines publicos y para el
sostenimiento y funcionamiento de las instituciones del Estado
y en todo caso por autoridad de Ley.

Este Municipio debe adoptar normas y poner en vigor controles
que garanticen el mejor uso de los vehiculos municipales y que
redunden en una mayor economia v eficiencia en su funcionamiento.

Los gastos para la adquisicidn, operacidén y mantenimiento de
estos vehiculos son sufragados por este Municipio.

Gomo cuestidén de politica pdblica, la actual administracidn

de Guaynabo siempre se ha preocupado por contribuir al estable-
cimiento de pautas y normas que redunden en beneficio de los
departamentos y/o oficinas de nuestro Municipio.

ORDENASE POR ESTA HONORABLE ASAMBLEA MUNICIPAL DE GUAYNABO,
PUERTO RICO, REUNIDA EN SESION ORDINARIA HOY DIA 13 DE
NOVIEMBRE DE 1986.

Adoptar, como por la presente se adopta, el Reglamento para
uso, conservacidén y mantenimiento de todos los vehiculos y

equipos de los departamentos del Municipio de Guaynabo, el

cual forma parte de esta Ordenanza.

Derogar, como por la presente se deroga, la Ordenanza Ndmero 1,
Serie 1979-80, y aprobada por esta Honorable Asamblea Municipal
de Guaynabo, Puerto Rico.

Toda ordenanza, resolucidén o acuerdo que en toda o en parte
estuviera en conflicto con la presente, queda por ésta derogada
hasta donde exista tal conflicto.

Esta Ordenanza empezard a regir inmediatamente después de su
aprobacidn y copia de la misma le serd enviada a las agencias
estatales y municipales que corresponda para los fines de
rigor.

) 72 o ! y P q)
I A Gpumssone Oulrialicf,

Presidente ‘ Secretaria

Fue aprobada por el Hon. Alejandro Cruz, Jr., Alcalde, el dia 2% de noviembre

de 1986.
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Alcalde




REGLAMENTO
PARA ESTABLECER LAS NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL USO, CONSERVACION
Y MANTENIMIENTO DE TODOS LOS VEHEQULOS Y EQUIPO DE LOS
DEPARTAMENTOS DEL MUNIGCIPIO DE GUAYNABO
ARTICULO I
GENERAL
Seccidén 1.1 — Fuente de Autoridad

Este Reglamento se adopta en cumplimiento con la Ordenanza Ndmero 32,
Serie 1986-87, titulada '"Para establecer las mormas y procedimiento para el
uso de todos los vehiculos y equipo de los Departamentos del Municipio de
Guaynabo y derogar la Ordenanza Nimero 1, Serie 1979-80; de la cual forma

parte.
Seccidén 1.2 - Propdsito

Este Reglamento tiene el propdésito de garantizar el uso mds provechoso
de equipo de transportacidén, basdndose en la premisa de que el vehiculo de

motor es un instrumento indispensable para la realizacién eficiente de las

funciones de los departamentos y sus programas de trabajo.
Seccidén 1.3 - Objetivos:

Los objetivos primordiales de este Reglamento se resumen de la siguiente

manera:

1. Ejercer control centralizado en la adquisicidn de vehiculos y equipo

de motor que han de dedicarse exclusivamente al servicio oficial del Municipio.

2. Establecimiento o reestructuracién de facilidades adecuadas para el

cuido y mantenimiento de los vehiculos de motor.

3. Asegurar el uso mds eficaz de los vehiculos y equipo y prohibir el

uso para otros fines.

4. Proveer los medios mds econdmicos para su reparacidén, servicio y

estacionamiento.

5. Establecer procedimientos para la inspeccidn sistemdtica de los
vehiculos y equipo de motor, con el fin de reducir los costos de operacidn

y mantenimiento.



/
Seccidén 1.3 — Politicas Publicas

1. Los vehiculos y equipo de los departamentos se utilizardn dnica y
exclusivamente en funciones oficiales. La transportacidn de personas ajenas
a los departamentos o de empleados que no estén ejerciendo sus funciones,

no se considerarad uso oficial, excepto en los siguientes casos:

a. GCuando sea autorizado por el Honorable Alcalde o su represen-

tante autorizado.

b. Cuando haya sido autorizado por el Director o su representante

autorizado.

Seccidén 1.4 — Definiciones:

Cuando se usen en este Reglamento los-siguientes términos tendrdn los

significados que a continuacidn se expresan:

1. Vehiculo

Significard cualquier artefacto motorizado que se use regularmente en
las calles y carreteras, tales como: automdviles, camiones, guaguas, pisicorres,
station wagon, jeeps, remolques, autobuses, camiones{ gruas, trailers, ambulancias,
motocicletas y otros tipos andlogos para la transportacién de personas o cosas,

pero sin incluir equipo automotriz especializado.

2. Asuntos oficiales:

Significard que se empleard exclusivamente al servicio oficial del

Municipio de Guaynabo, alglin otro municipio o agencia de gobierno.

3. Garaje Central:

Significard el drea destinada en el Departamento de Obras Pdblicas para

guardar, reparar y conservar todos los vehiculos bajo su control.
4. Conductor:

Significard toda persona autorizada a conducir un vehiculo de motor
y todo funcionario o empleado autorizado a conducir un vehiculo del Municipio

mientras ocupa otro puesto o cargo.

5. Operador de Equipo

Significard toda persona autorizada a operar cualquier equipo, pesado

o liviano, que no sea un vehiculo.



6. Equipo Pesado

Significard maquinaria de gran peso, utilizado generalmente para labores
de construccidn y que generalmente no transita por las carreteras tales como:

"Bulldozers'", Grader, Excavadores, Cargadores, Palas Mecdnicas, etc.

7. Equipo Liviano:

Significard maquinaria liviana, tales como mosquitos, (tractores), miquinas
de cortar grama, bomba de agua, mdquina de soldar, mezcladoras de cemento y otra

clase de maquinaria liviana con motor, no cubierta bajo las otras definiciones.
8. Municipio:
Significard el Municipio de Guaynabo
9. Control:
Significard normas para la custodia, cuidado, proteccidn, conservacidn
y uso adecuado de los vehiculos.
ARTICULO II

RESPONSABILIDADES

Seccién 2.1 - Responsabilidades del Departamento de Obras Piblicas

a. Responsabilidad General

1. Control de la adquisicidén de vehiculos y equipo pesado y liviano.
2. Establecimiento de facilidades adecuadas para reparacién y mante-—

miento.
3. Asegurar el uso mids eficaz de los vehiculos y equipo.

4. Establecer las politicas que sean necesarias y que no hayan sido

cubiertas en este Reglamento.

5. Mantener el nimero de vehiculos y equipo que sea necesario para

rendir un servicio eficiente para todo el Municipio.
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Seccién 2.2 — Responsabilidades de la divisién de talleres

1. Efectuar reparaciones de vehiculos equipo pesado y liviano.
2. Efectuar los lavados y engrases, cambios de aceite y filtros.

3. Servir combustibles y lubricantes.

4. Efectuar trabajos. de soldadura y torno.

5. Reparacién y montura de gomas para vehiculos y equipo.

6. Efectuar inspecciones iniciales y finales de los trabajos que
vienen al taller.

Seccidén 2.3 — Responsabilidades de encargados y personal de los ''Pools"
de vehiculos.

1. "Pools" de vehiculos livianos

a. Entregar y recibir los vehiculos que tenga bajo su control.

b. Asignar conductores a los diferentes servicios que se
requieren.

c. Emitirdn el permiso de uso para conductores que vayan a

salir en misién oficial.

d. Revisaran los vehiculos al despacharlos y al recibirlos
para asegurarse de que las gomas estdn llenas, las herramientas completas y
la carroceria en las mismas condiciones en que se entregé. También se encar—
gardn de que la gasolina, el agua del radiador y la baterfa y el aceite del

motor sean chequeados al entregar y recibir el vehiculo.

e. Deberdn hacer las debidas anotaciones cuando reciban un

vehiculo abollado o chocado. El conductor deberd rendir un informe que incluya:

Fecha

Nombre y nimero del conductor
Tablilla del vehiculo oficial
Sitio donde ocurrid el accidente

Tablilla del otro vehiculo o direccidén de la
persona o cosa a la cual causé dafios

Nombre de la otra parte envuelta

Testigos y direcciones
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f. Ese informe de accidente preliminar puede obviarse si se
llena el Aviso de Accidente que ha preparado la Divisidn Legal, copia de la

cual se entregara al conductor.

g. Notificard al jefe de la Divisidn de Talleres de cualquier
accidente que el conductor indique fue causado por fallas en los frenos, emer-
gencia, sistema de direccidn u otros. También deberd entregar al jefe del taller
dicho vehiculo personalmente y a la mayor brevedad posible para que se inspe-

ccione.

h. Estacionardn aparte los vehiculos que se hayan pedido para
lavado, engrase y cambio de aceite. Esos vehiculos no se entregardn hasta tanto
se efectle la labor de mantenimiento indicado. Si el vehiculo estuviere asignado
a alguna persona, temporal o permanentemente, hard los arreglos para prestar otro
vehiculo o hacer llegar el vehiculo al taller de lubricacidn. Si alguna persona
se negare a entregar un vehiculo que estd asignado para mentenimiento, lo infor-
mard al encargado del portén para que no se le permita la salida e inmediatamente

lo informard el jefe de la Divisidn de Talleres.

i. Deberdn investigar conductores sobre cualquier falla que hayan
notado en el vehiculo que operan. Indicardn detalladamente cudl es la falla y
no cuadl es el remedio. Deberdn entonces remover las herramientas del vehiculo,
guardarlas y enviar el mismo al taller. También deberdn remover y guardar la

goma de repuesto.

j. Estardn pendientes de los vehiculos que tienen en el taller

para que los reciban de vuelta, una vez reparados.

k. También recogerdn y devolverdn aquellos vehiculos que estén
reparados y que estén asignados a oficinas fuera del drea de Obras Pidblicas.

Deberdn avisar a esas unidades que sus vehiculos estdn reparados.

1. Solicitardn los servicios de grua para recoger cualquier

vehiculo con desperfectos, de los cuales tengan conocimiento.

m. Mantendrdn una pizarra que indique diariamente el '"status"
de los vehiculos bajo su responsabilidad. También mantendrdn un formulario

donde aparezca la firma y nimero del conductor, para cada dia de la semana.



n. Removerdn las herramientas del vehiculo (gato, llave,
repuesta) y lo marcardn con el nimero de tablilla antes de enviar el vehiculo
al taller. Las herramientas se mantendrdn en el "Pool" junto con la goma de
repuesto.

o 2 e
o. Entregaran y procesaran los vehiculos nuevos.

p. Preparardn los papeles de disposicién de vehiculos y equipo
a darse de baja y se lo notificardn al Director del Departamento o a su repre-—

sentante autorizado para que éste lo notifique al Encargado de la Propiedad.
2. "Pool" de vehiculos pesados:

a. Entregar y recibir los camiones que estén bajo su control.

b. Emitirdn el permiso de uso de cada camidn que vaya a salir.

c. Mantendrdn una lista de los camiones que podrdn ser utilizados
en cada turno y no permitirdn que se usen otros, excepto cuando los asignados

al turno se encuentren defectuosos.

d. Revisaran los camiones antes de despacharlos y al recibirlos
para asegurarse de que las gomas estdn llenas y de que los conductores han inspe-
ccionado el agua del radiador y el aceite del motor y de que han dejado lleno

el tanque de gasolina o diesel.

e. Deberdn hacer las debidas anotaciones cuando reciban un

vehiculo abollado o chocado. El conductor deberi rendir un informe que incluya:

Fecha

Nombre y nimero del conductor
Tablilla del camidn

Sitio donde ocurrid el accidente

Tablilla del otro vehiculo o direccién de la otra
persona 0 cosa a la cual caus$ dafio

Nombre de la otra persona envuelta

Testigos y direcciones

f. Ese informe de accidente preliminar podrd obviarse si se llena
el Aviso de Accidente que ha preparado la Divisién Legal, copia de la cual se

entrega al conductor.



g. Notificard personalmente al Jefe de la Divisién de Talleres
de cualquier accidente que el conductor indique fue causado por fallas en los
frenos, emergencia, sistema de direccidén u otros. También deberad entregar
personalmente al Jefe del Taller dicho vehiculo a la mayor brevedad posible

para que s¢ imspeccione.

h. Recogerd las llaves de los vehiculos pesados que no tengan

un "switch'" directo.

i. Hard que se estacionen aparte los camiones que se hayan
asignado para lavado, engrase y cambio de aceite. Esos vehiculos no seran
autorizados a salir antes de que se les haya dado el mantenimiento. Informaran
de cualquier conductor que trate de sécar dicho vehiculo sin consentimiento.
Informardn al Encargado del portdn, los vehiculos pesados y camiones tumba de

ganchos que no deberdn salir.

j. Deberan investigar y anotar las fallas que cada conductor
haya anotado en el vehiculo que opera, asi como también aquelloé camiones que mno
tengan focos o que teﬁgan bombillas fundidas. Deberdn preguntar cudl es la
falla.especificamente y no el remedio. Hardn que el conductor prepare la tarjeta

y la firme que se entregue el camién al taller.

k. Solicitardn los servicios de grua para recoger cualquier

vehiculo con desperfectos, del cual tengan conocimiento.

1. Mantendrdn una pizarra que indique diariamente el "status"

de los vehiculos bajo su responsabilidad.

m. Mantendrdn un formulario donde se indique que vehiculos estan

en uso cada dia, en el cual aparezcan la firma y nimero del conductor.

n. Hardn que se dejen funcionar los motores dos minutos antes de

permitir que salga el camidén para que se lubrique.

» d . .
0. Hardn que se vacien los tanques de aire de camiones con frenos

de aire.

Seccién 2.4 - Responsabilidades de todo conductor o chofer

1. Solicitar el permiso de uso del vehiculo que habrd de sacar

fuera del 4rea de Obras Piblicas.



2. Serd responsable de verificar las condiciones del vehiculo

y las herramientas que tiene.

3. Revisarid o hard que le revisen el aceite del motor y el agua
del radiador. El conductor sera resﬁonsable de los dafios que sufra por falta de

agua y aceite, aun cuando sea otro el que lo haya verificado.

4. Si al usar un vehiculo nota algin ruido o funcionamiento
extrafio, deberd buscar su procedencia para no ocasionar dafios mayores al

vehiculo, ya que se le responsabilizard de los mismos.

5. Si el desperfecto impide la operacidén del vehiculo, debera
llamar para que lo recojan con la grua y serd responsable de informar el desper-

fecto al taller y al encargado del 'pool'" al cual pertenece el vehiculo.

6. Antes de salir con el vehiculo, deberd probar los frenos y
el sistema de direccién (gufa) para ver si funcionan debidamente. Si el
vehficulo tiene algin desperfecto que puede poner en peligro su vida y de otros
conductores o peatones y el conductor continua utilizando el vehiculo y ocasiona
un accidente, serd responsable del mismo. Por ejemplo, un vehiculo al cual haya

que echarle liquido de freno mids de una vez al mes, traerd el vehiculo al taller.

7. No remolcard o empujard otros vehiculos, aun los vehiculos

oficiales, ya que serd responsable de cualquier dafio que ocurra a ambos vehiculos.

8. El conductor serd responsable de cualquier rotura que ocasione
a su vehiculo por conducir negligentemente, por conducir después de haber ingerido
licor o estupefacientes, por maltratar al vehiculo con salidas o frenazos bruscos,
por funcionar el motor sin agua o aceite, por sacar el vehiculo del taller o
drea sin permiso, por cargarlo sobre la capacidad establecida, por correrlo con
gomas vacias o en el caso de camiones sanitarios, por permitir que se sobrecargue,
causando dafios a los cilindros o que se haga vibrar el vehiculo moviendo las
palancas del "ejector" hacia atrds y adelante con rédpidez, rompiendo asi el
cilindro telescépico. También serd responsable por los dafios que ocasione al
sistema de suspensién por correr a alta velocidad en el vertedero o en cualquier

otro lugar.

9. No cambiard, bateria, herramientas o accesorios de un vehiculo

otro.



10. No sacard gasolina a un vehiculo sin el debido permiso del

Director o su representante autorizado.

11. Tendri sobre su persona su licencia de conductor o chofer
mientras opera un vehiculo. Si el Municipio ha expedido una licencia, deberd

tener ambas sobre su persona.

12. Conducird el vehiculo oficial a las velocidades establecidas
por ley o segin estén marcadas en las carreteras, calles o caminos. Un camidn

pesado nunca deberd conducirse a mds de 35 millas por hora.

13. Ningdn conductor deberd dejar un vehiculo abandonado si el
mismo sufre desperfectos. Tampoco deberd dejarlo abierto o con la llave puesta

mientras realiza cualquier otra funcidn.

14, Tomard gasolina o aceite en el Departamento de Obras Piblicas

solamente, a menos que se le autorice a tomar combustibles fuera.

15. Estacionard el vehiculo en los lugares establecidos dentro
del 4rea de Obras Pablicas. Si lo estaciona entre edificios o detrds de ellos,
fuera de lugar seri responsable por los hurtos o cualquier otro dafio que sufra

el vehiculo.

16. Si opera una grua, serad responsable de los datios que ocasione
por causa de amarres indebidos, exceso de velocidad, empuje, etc. Deberd prender

las luces de ambos vehiculos mientras remolca.

17. Sera responsable de toda denuncia por exceso de velocidad,
estacionamiento ilegal, accidentes, etc. que no sedn por causas atribuidas al

vehiculo que opera.

18. Al arrancar el motor de un vehiculo, deberd esperar el tiempo
necesario antes de acelerarlo o salir para no causar.daﬁos al motor por falta
de lubricacidén. Al terminar de utilizar un camidén o equipo 'diesel", debera
permitir al motor funcionar en baja, dos o tres minutos antes de apagarlo para
que no dafiar el motor. Se publicard el tiempo necesario de espera para cada
vehiculo.

19. Al terminar de utilizar un vehiculo con frenos de aire,

deberé vaciar el tanque de aire y cerrar luego la manecilla.



20. Inspeccionard el sistema de alumbrado si ha de operar el

vehiculo de noche.

21. No permitird que se escriban frases o dibujos sobre la carro-

ceria del vehiculo.

22. No instalard decoraciones u otros objetos que obstruyan la

visibilidad o la ventilacidén .adecuada del radiador.

23. No removerd piezas o accesorios de un vehiuclo para evitar

su uso en otros turnos.

24. Dejarad el vehiculo con los cristales cerrados pero sin cerrar
las puertas con llave, una vez lo estacione dentro del drea de Obras Publicas

Municipal.

25. Podri ser responsabilizado de los dafios ocasionados por
accidente, si se determina que se han cortado mangas de frenos o se ha tomado
alguna otra accidén que haga aparecer el accidente como consecuencia de fallas
del vehiculo, aun cuando un tribunal lo hubiera absuelto. La responsabilidad

sera administrativa.

26. Los choferes de camiones sanitarios y tumba de ganchos, deberan
cubrir la ruta que les sea asignada por sus supervisores aunque sea diferente a

la que acostumbraban cubrir.

27. Serd responsable de los dafios que ocasionen los pasajeros u

obreros del vehiculo, si no los reporta inmediataménte.

28. No enviard vehiculos a reparacién fuera de los talleres sin

una orden escrita por la Divisidén de Talleres o la Oficina de Compras.

29. No proferird insultos a otros conductores, pasajeros o

peatones.

30. Notificard todo accidente, de vehiculo de motor en primer

término a la policia estatal y luego al oficial municipal pertinente.

Seccidn 2.2 — Responsabilidades de todo operador de equipo

1. Sera responsable de verificar las condiciones del equipo

y las herramientas que tenga.



2. Revisard o hard que lo revisen el aceite al motor, el agua del
radiador y el agua de la bateria, antes y después de operar el equipo. El opera-
dor sera responsable de los dafios que sufra el equipo por falta de agua y aceite

aun cuando sea otro el que lo haya inspeccionado.

3. Si al operar un equipo nota algin ruido o funcionamiento
extrafio, deberd buscar su procedencia para no ocasionar dafios mayores al equipo

ya que se le responsabilizard de los mismos.

4, Si el desperfecto es dafiino, deberd llamar a su supervisor
inmediato o en su ausencia al Jefe de la Divisidn a la cual pertenece el equipo
para que lo recojan con un arrastre o lo remolquen al taller. Si se trata de
equipos livianos como bombas de agua u otros, deberd informar al supervis;%

inmediato para que se repare o se traslade al taller, pero en ningln caso

deberdn continuar operéandose.

5. Antes de mover cualquier equipo pesado que se mueva por si
solo, deberd probar los frenos y el sistema de direccién para saber si funcionan
debidamente. Si el equipo tiene alglin desperfecto que pueda poner en peligro
su vida y la de otros, y el operador continua utilizando el equipo y ocasiona

un accidente, serd responsable del mismo.

6. Al remolcar o empujar otro vehiculo o equipo oficial que se haya
atascado o descompuesto, debera tomar las precauciones debidas al amarrar y mover

los mismos para no ocasionar dafios por los cuales puedan ser responsabilizados.

7. El operador serd responsable de cualquier rotura que ocasione
a su equipo por operarlo negligentemente después de haber ingerido licor o
estupefacientes, por maltratar el equipo con salidas o frenazos bruscos, por
funcionar el motor sin aceite o agua, por sacar el equipo del Taller de Repa-
racidén o Area de Obras Piblicas u otros lugar sin permiso, por cargarlo sobre

la capacidad establecida y por correrlo con gomas vacias.

8. El operador no sacarad combustible de un equipo sin el debido

consentimiento del Director o su representante autorizado.

9. Deberd tener sobre su persona su licencia expedida por el
Departamento de Obras Pdblicas, de acuerdo con la ley y la licencia del Municipio,

si éste hubiera expedido una.
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10. Operard el equipo por las.carreteras a la velocidad esta-
blecida pero exceptuando los carros de turismo, nunca a mis de 35 millas por
hora.

11. Ningln conductor deberd dejar equipo abandonado. Si el
equipo sufre desperfectos, deberd informar a su supervisor inmediato o jefe de

divisidén para que se recoja.

12. Tomard combustible y lubricante en el garaje central o del

camién de engrase y combustibles.

13. Guardarad el equipo en los lugares establecidos dentro del
drea de Obras Piblicas o en aquellos que se hayan establecido fuera del garaje

central.

14. El operador de un equipo mévil serd responsable de las

denuncias por violaciones de ley que no sean atribuibles al equipo.

15. Al arrancar el motor de un equipo, especialmente ‘''diesel"
deberd esperar dos minutos antes de acelerarlo o salir para que se lubrique. Al
terminar de usar un equipo ''diesel' deberd dejar que el motor corra en baja dos

o tres minutos, para evitar dafios al mismo.
16. No removera piezas o accesorios del equipo.

17. Podra ser responsabilizado de los dafios ocasionados por
accidentes si se determina que se han cortado mangas de frenos o se ha tomado
alguna otra accidén que haga aparecer el accidente como consecuencia de fallas
del equipo, aun cuando un tribunal le hubiera absuelto. La responsabilidad sera

administrativa.

18. Serd responsable de los dafios que ocasionen otros obreros

al equipo si no lo reporta a tiempo.

19. No proferird insultos a otros peatones o conductores mientras

opera.el equipo en las carreteras, calles y caminos.

20. Llevara cualquier formulario sobre el equipo que se le haya

indicado.
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Seccidén 2.3 — Para rotular vehiculos

1. Todos los vehiculos y equipos del Municipio, éxcepto aquellos
que se utilicen para servicios del Honorable Alcalde, los jefes de departamento
y aquellos que el Honorable Alcalde o su representante autorizado determinen,

llevardn en sus puertas el rdtulo del Municipio de Guaynabo.

2. Para rotular los vehiculos y equipo, deberd hacerse una
solicitud por escrito al Director del Departamento indicando qué se incluiré

en el rétulo. El Director del Departamento aprobard o desaprobard la peticidn.

ARTICULO TII

MANTENIMIENTO PREVENTIVO

Seccidén 3.1 - Propésito

El servicio peridédico de inspeccidn y de lubricacién impide. las pérdidas
de tiempo y funcionamiento y el desgaste prematuro de los vehiculos y equipo del

Municipio.

Seccidn 3.2 — Inspecciones reglamentarias

1. El Director de la Divisidén de Talleres, con la aprobacidn

del Director del Departamento, estard facultado:

a. Para establecer un programa de inspecciones reglamentarias

de todos los vehiculos y equipo del Municipio.

b. Para ordenar que se traiga 'cualquier vehiculo o equipo

al taller para inspeccién.

Seccidn 3.3 — Servicios reglamentarios

1. Las divisiones que reciban instrucciones para éenviar un
vehiculo o equipo del taller de servicio para lubricacidén e inspeccidén no deberdn
posponer el servicio ya que el vehiculo o equipo no podrd abandonar el &drea de

Obras PiUblicas hasta tanto se haya efectuado la labor.

2. El Director de la Divisidn de Talleres estd facultado para

ordenar que se traiga para servicio, cualquier vehiculo o equipo que él deter-
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minare necesita lubricacién e inspeccidn, también estard facultado para establecer
un programa de servicios reglamentarios de todos los vehiculos y equipo del

Municipio.

ARTICULO 1V

SEGUIMIENTO

Seccidn 4.1 — Supervisidn

El Director de la Divisién de Talleres llevara a cabo inspecciones
periédicas para determinar si se estd cumpliendo con esta parte del Reglamento.
También estard facultado para inspeccionar cualquier vehiculo o equipo oficial
en cualquier lugar que éste se encontrare. Los conductores deberan prestarle

toda su cooperacién.

Cuando se determine que no se ha dado el debido cumplimiento al
Reglamento, el Director de la Divisidén de Talleres cursard notificacidén escrita
al Director del Departamento, con sus recomendaciones y éste a su vez recomendard

al Honorable Alcalde la accidn administrativa pertinente.

Seccidén 4.2 — Circulares

El Director del Departamento o su representante autorizado podran
expedir todas aquellas circulares y érdenes administrativas que a su juicio
fueren necesarias para cumplimentar o aclarar las disposiciomes de este Regla-

mento

El Director de la Divisidén de Talleres podrd expedir cartas o memo-—
riales a aquellas personas o divisiones que no estén cumpliendo con esta parte
del Reglamento, pero no podrd afiadir nada nuevo al mismo, sino por conducto del

Director del Depértamento y el Alcalde.



ARTICULO V
SANCIONES

Seccién 5.1 — Por accidentes:

1. Cualquier empleado o personas ajenas al Municipio que
fuere responsabilizada por haber causado un accidente, deberd pagar en efectivo
o reparar los daflos ocasionados. ©Si se negare a pagar por los daflos ocasio-—

nados, se le suspendard por un periodo no menor de 30 dias.

2. Si el accidente ocurrid con motivo de encontrarse el
conductor u operador en estado de embriaguez por haber ingerido licor o drogas,

serd destituido de su cargo.

3. Si un conductor u operador no reportare cualquier acci-
dente, pcr leve que sea, segun se hubiere determinado en este Reglamentoc se le

suspenderé por un perfodo de 15 dias.

4. La exoneracidn por un tribunal no impedird que el Municipio
investigue un accidente y determine la responsabilidad administrativa por el

mismo.

Seccidén 5.2 — Por violaciones al Reglamento:

1. Cualquier funcionario o empleado que infrinja la reglamen-
tacién aqui promulgada, excepto las ya estipuladas estarad sujeto a las siguientes
sanciones:

a. Por la primera infraccidn, suspensién de empleo y sueldo

por un periodo no mayor de 7 dias.

b. Por la segunda infraccidn, suspensién de empleo y sueldo

por un periodo no menor de 15 dias ni mayor de 30 dias.

c. Por la tercera infraccidén, formulacidén de cargos encami-
nada a la destitucidén definitiva de su empleo con suspensidén de empleo y sueldo

por un periodo no menor de 30 dias, mientras se gestione la destitucidn,
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Seccidn 5.3 — Informacidén a Jefes de Divisiones

1. Los jefes de divisiones deberan informar por escrito al
Director del Departamento de cualquier violacién al Reglamento de que tuvieren

conocimiento.

2. Si el empleado que viola el Reglamento pertenece a otra
divisién que no es la del que reporta la violacién, el jefe directo del empleado
y el Director de la Divisién a la cual pertenece, estardn en la obligacién de

reportar al Director del Departamento el incidente con todos sus detalles.
ARTICULO VI

PLAN PARA LA COMPENSAGION POR EL USO OFICIAL DE LOS

AUTOMOVILES QUE SE DESCRIBEN A CONTINUACION

Seccién 6.1 — Elegibilidad:

Serdn elegibles para participar en este plan todos aquellos funcio-
narios a quienes se les autorice mediante este Reglamento el uso de vehiculos

oficiales.
Seccidén 6.2 — Requisitos:

Los funcionarios elegibles que optaren por participar en este plan
deberdn proveerse de sus automéviles y seran compensados por el uso de sus

vehiculos en la forma siguiente:

1. El Municipio pagara al funcionario $225.00 mensuales para
compensarlo por los gastos fijos que conlleva el tener un automdvil privado listo
para usarse en cualquier momento en gestiones oficiales por el funcionario:
Entendiéndose que la citada compensacién no conlleva en modo alguno autorizacidn

para usar los servicios de un chéfer pagado con fondos municipales en gestiones.

2. El automévil deberd asegurarse con una compafiia aceptable

al Municipio contra los siguientes riesgos.

a. Responsabilidad piblica por daflos a personas por una
cantidad no menor de $20,000.00 para cada persona y

$40,000.00 por cada accidente.



b. Daflos contra la propiedad por una cantidad no menor

de $5,000.00 por cada accidente.

c. '"Omnibus Coverage' cubriendo las mismas cantidades

que en los apartados (a) y (b).

3. El automdvil que se incluye en este plan debe ser un modelo
que tenga cabida para no menos de cinco (5) pasajeros. El Municipio se reserva
el derecho de tasar cualquier vehiculo. que haya de acogerse al plan, a menos que
se trate de un automévil completamente nuevo, que reuna las especificaciones

requeridas y que haya sido adquirido directamente de una casa distribuidora.

4. El funcionario viene obligado a conservar el automdévil y

tenerlo disponible en todo momento para ser usado por él en asuntos oficiales.

5. Los funcionarios acogidos o que hayan de acogerse a este plan
reemplazardn sus vehiculos por automéviles nuevos durante un periodo que no
excederd de 60 meses, disponiéndose que ningln automévil podrd tener mids de
tres aflos de uso para la fecha en que se acoja al plan} Se dispone que el
Gobierno Municipal de Guaynabo se reserve el derecho de inspeccionar periddi-
camente estos vehiculos ¥ si en cualquier momento determinara que cualquiera de
éstos no se halla en condiciones fisicas o mecdnicas adecuadas, lo notificari
al respectivo funcionario quien deberd proceder inmediatamente a subsanar los
defectos mecdnicos que se sefialen'o a reemplézarlq.por.pnp nuevo, o de lo contrario,

se le suspendard el pago especificado.

6. Para todos aquellos casos en que se requiera transportacidn
pero Hue_por naturaleza de las actividades, dicha transportacidén debe efectuarse
en vehiculos que sean Pick Up, Jeep, etc., el Gobierno Municipal de Guaynabo
suministrard estos vehiculos y dichas actividades no podrdn ser en forma alguna
desarrolladas en los carros de turismo, que bajo las disposiciones de este

Reglamento, pertenezcan a funcionarios.



7. El funcionario acogido a este plan no tendrd derecho al pago
de la compensacidén durante el perfiodo de licencia que excedan de 5 dias labo-

rables.

8. Los funcionarios que ocupan los cargos mencionados y que
opten por acogerse a las disposiciones del plan establecido en el Articulo

anterior no podran disfrutar simultdneamente del uso de un vehiculo oficial.

9. Todos los funcionarios que tengan vehiculos asignados y que
estén autorizados a mantener sus vehiculos fuera del garaje después de las
8:00 P.M., deberdn entregar dicho vehiculo al Motor Pool cuando se ausenten
por vacaciones regulares o en ausencia de su oficina por un periodo mayor de

cinco (5) Dias.

10. Gualquier desviacién de las condiciones impuestas por este
Reglamento, serd causa suficiente para la suspensidén parcial o total de un

vehiculo oficial o pago de la compensacidn fijada, segﬁﬁ sea el caso.

ARTICULO VII

ENMIENDAS, SALVEDAD Y VIGENCIA

Seccidén 7.1 — Enmiendas

Las disposiciones de este Reglamento podrdn ser enmendadas mediante

Ordenanza por la Asamblea Municipal.

Seccidn 7.2 — Clausulas de Salvedad

Si cualquier palabra, inciso, oracidn, seccidn u otra parte del
presente Reglamento fuera impugnado por cualquier razdén ante el Tribunal de
Justiéia y fuere declarado inconstitucional o nula, tal sentencia no afectari,
menoscabard o invalidard las restantes disposiciones o partes de este Reglamento,
sino que su efectos se limitard a la parte especifica declarada inscontitucional
o nula y la nulidad o invalidez de cualquier seccién en algin caso especifico,
no afectard o perjudicard en sentido alguno su aplicacidn o validez en cualquier

otro caso.
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Seccién 7.3 - Vigencia

Este Reglamento empezard a regir inmediatamente después de

su aprobacidn por el Alcalde, segin lo dispone la Ley Orgdnica de los Municipios
de Puerto Rico.

En Guaynabo, Puerto Rico, a los del mes de noviembre de 1986.

P
Presidente 4 Secretaria

%@ /ggmj; %% C@g/u.m.&m %‘»%

Fue aprobada por el Honorable Alejandro Cruz, Jr., Alcalde, el dia gQZ?de
noviembre de 1986.
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Gobierno Municipal de Guaynabo
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CERTIFICACION

YO, SRA. ASUNCION CASTRO DE LOPEZ, Secretaria de la Honorable Asamblea
Municipal de Guaynabo, Puerto Rico, por medio de la presente certifico que la que
antecede es una copia fiel y exacta de la Ordenanza NGm. 32, Serie 1986-87, aprobada
por la Asamblea en su sesi6én ordinaria del dia 13 de noviembre de 1986.

CERTIFICO, ADEMAS, que la misma fue aprobada por mayoria de los miembros
presentes en dicha sesién, los Hons. Luis A. Berrios Pérez, Adolfo Avilés Medina,
José M. Cuevas Garcia, Zoraida Meléndez de Aguayo, Adridn Martinez Maldonado,
Nelson A. Miranda Hern4 ndez, Julio Vega Rosario, Milagros Pab6n, Rafael Pesquera
Cantellops, Lillian Jiménez de Irizarry, Francisco Nieves Figueroa, Jaime E. Zequeira
Romé&n, Maggie Ginés de Soto .

Votos abstenidos de los Honorables Gladys Rodriguez de Muiiiz, Miguel M. Matos
y Juan Fuentes Rodriguez.

Fue aprobada por el Honorable Alcalde, Alejandro Cruz, Jr., el dia 24 de noviembre
de 1986.

EN TESTIMONIO DE TODO LO CUAL, libro la
presente certificacién bajo mi firma y el sello
oficial del Municipio de Guaynabo, Puerto Rico,
a los venticuatro dias del mes de noviembre del

afio mil novecientos ochenta y seis.

C@Q/LL ol CoalTe o&/éj

Secretaria Asamblea Municipal




