NMimerno 29

Estado [ibre Asociado de Puento Rico
Gobierno Municipal de Guaynabo
Asamblea Municipal

ORDENANZA

Presentada por: Administracidn Senie 71987-88

PARA ELIMINAR [A CLASE DE TESORERO DEL SERVICIO DE CONFIANZA Y CREAR (A CLASE
Y UN PUESTO DE RECAUDADOR OFJCIAL EN EL SERVICIO DE CARRERA, ADSCRITO A [A
OFICINA DE FINANZAS, ESTABLECER NATURALEZA DEL TRABAJO, ASPECTOS DISTINTIVOS DEL
TRABAJO, REQUISITOS, FUNCIONES, ESCALA, RETRIBUCION Y PERTODO PROBATORIO.

Por Cuanto

POR TANTO

Seccidn 1ra

Seccivn 2da

Seccipn 3za

Seccipn 4ta

Como pante de da neonganizacipn que estg dlevando a cabo el
Municipio de Guaynabo, en su estructura adminisirativa se hace
necesarnio da eliminacign de da clade de Tesorerno del Senvicio
de Confianga y crearn la clase y un puesto de Recaudador Oficial
en el Seavicio de Canrnerna, adscrito a da Oficina de Finanzas.

ORDENASE POR ESTA HON. ASAMBLEA MUNICIPAL DE GUAYNABO, PUERTO
RICO, REUNTDA EN SESTON ORDINARIA HOY DIA 23 DE OCTUBRE DE 71987.

Crean como porn da presente se crea, da clase y un puesito
Recaudadon Oficial de da Olicina de Finangas, en el Servicio de
Carnrnena.

La naturnaleza del trabajo de esta clase send:

lrabajo de nesponsabilidad en el campo de las finanzas que
comprende el cobnro y depdsito de fondos piblicos municipales.

Los aspectos distintivos de esta clase sendn:

&L empleado es nesponsable de cobrarn, necibin y depositar dos
fondos piblicos municipales de acuerdo a das disposiciones
establecidas en el Reglamento de Contabilidad vigente. Actua
con alguna independencia de crniterio. Recibe instrucciones
generales del Dirnecton de Finanzas. Su dabor es evaluada
periodicamente mediante ‘pruebas e internvenciones a cobros
efectuados y porn dos informes rnequenidods.

&L puesto tendwd das siguientes funciones:

7. Cobran y hacen depdsitos bancarios diarnios de los fondos
piblicos municipales.

2. &pedin necibos oficiales en original por cada cobro de
Londos piblicos.

3. Vernifican y comprobar da correccivn de todos Los documentos
necibidos.

4. Responden porque todos los dineros cobrados se depositen
integnramente (sin deduccciones)

5. Mantenen comunicacivn con dos bancos respecto a transacciones
y depbaitos oficiales del Municipio.

6. Preparar Zodos aquellos infommes de su drea de competencia
que de sean nequenidos.
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Seccipn 5ta :  Los nequisitos para ocuparn esite puesto son los siguientes:

7. Conocimiento considerable de las leyes, negbmentos y
ondenanzas municipales relacionados con recibos, custodia
y depdsitos de fondos piblicos.

2. Conocimiento de los procedimientos modernos de contabilidad

municipal.

3. Habilidad para preparar cgmputos matemgiicos con ndpidez y
exactitud.

4. Habilidad para preparar informes.

5. Habilidad para erz,ten.dwz Yy seguin instrucciones verbales
y/o escrnitas.

6. Habilidad para establecer y mantenen nelaciones efectivas
de trabajo con compafieros y piblico en general.

7. Destrneza en el manejo de calculadoras y otrno equipo de
oficina rnelacionado.

8. Bachillerato en Administracign Comencial o Adminisitracion
de &mpresas de un Colegio o Univernsidad reconocida. Un (1)
afio de expeniencia en tareas nelacionadas con la custodia,
necibo y/o depdsitos de fondos piblicos.

Seccidn 6ta :  Este puesto send uno de carrea y deberd cumplin con todos Los
nequisitos de 4é Ley y el Reglamento de Persond disponen.

Seccion 7ma :  Esta clase estand asignada a da Escala 24 con una retribuciin
mensual de §770.00 a $950.00 en la estructura reinibuitiva
propuesta, sometida a da Oficina Central de Administracidn
de Pernsonal para su aprobacipn.

Seccipn Sva : Esta clase tendrnd un pe/gyfodo probatorio de seis (6) meses.

Seccidn 9na :  Este puesto de Recaudadorn Oficial serid pagado de da Paritida
27.10.7.02.111 - Sueldos Puestos Regulares del Programa de
Intenvencivn y Contadurnila del Departamento de Finanzas.

Seccign 70ma :  Esta ondenanga empezand a negin inmediatamenie despuiés de su

aprobacidn y copia de da misma le serd enviada a das agencias
estatales y municipales que connesdponda para dos fines de rigon.
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Fue aprobada por el Hon. Alejandro Crug, Jn., Adcalde, el dia FA de octubre
de 7987. o
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CERTIFICACITON

Yo, SRA. ASUNCION CASTRO DE LOPEZ, Secretaria de da Honorable Asamblea
Municipal de Guaynabo, Puerto Rico, por meedio de da presente centifico
que la que antecede es una copla fiel y exacta de la Orndenanza Ngm. 29 ,
Serie 1987-88, aprobada por da Asamblea en su sesipn ordinaria del difa 23
de octubre de 1987.

CERTIFICO, ADEMAS, que da misma fue aprobada por mayonia de Los miem-
bros presentes en dicha sesipn, Los Hons. Luis A. Bewnlos Péreg, Gladys
Roduwiguez de Mufiiz, Adodfo Avilés Medina, Josg M. Cuevas Garcfa, Zoraida
Meléndez de Aguayo, Julio Vega Rosario, Milagros Pabpn, Rafael Pesquera
Cantellops, Lillian Jiménez de Jnizarnny, Francisco Nieves Figueroa, Jaime &.
Zequeina Romgn y Maggie Ginés de Soto.
Votos abatenidos de dos Honorables Miguel M. Matos y Juan Fuentes Rodulguez.

Fue aprobada pon el Honorable Alcalde, Alejandro Crug, Grn., el dia 30
de octubre de 1987.

EN TESTIMONIO DE TODO LO CUAL, Libro

la presente certificacidn bajo mi £iwna
y el sello oficial del Municipio de Guay-
nabo, Puerto Rico, a dos treinta dias del
mes de octubnre del afio mil novecientos
ochenta y siete.

Secretarnia Asamblea Municipald




