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Estado Libre Asociado de Puento Rico
Gobieano Municipal de Guaynabo
Asamblea Municipal

ORDENANZA

Preserndada por: Adminisitraciin Senie 7987-88

PARA ELIMINAR EL PUESTO DE AUDITOR JIT Y CREAR LA CLASE Y UN PUESTO DE SUPERVISOR
DE RECAUDADORES EN EL SERVICIO DE CARRERA ADSCRITO A LA OFICINA DE FINANZAS,
ESTABLECER NATURALEZA DEL TRABAJO, ASPECTOS DISTINTIVOS DEL TRABAJO, REQUISITOS,
FUNCIONES, ESCALA, RETRIBUCION Y PERTODO PROBATORIO.

Por Cuanto

POR TANTO

Seccidn 1ra

Seccidn 2da

Seccidn 3nra

Seccion 4zta

Como pante de la neonganizacidn que esid Alevando a cabo el
Municipio de Guaynabo, en su estructura administrativa se hace
necesario da eliminacign deld  puesto de Auditon I3 y crearn
la clase y un puesto de Supenvison de Recaudadores en el
Seavicio de Cannena, adscrnito a da Oficina de Finangas.

ORDENASE POR ESTA HON. ASAMBLEA MUNICIPAL DE GUAYNABO, PUERTO
RICO, REUNTDA EN SESION ORDINARIA HOY DIA 22 DE OCUTBRE DE

1987.

Crearn como por la presente se crea da clase y un puesto de
Supervison de Recaudadornes de da Oficina de Finangas, en el
Senvicio de Cannena.

La naturaleza del #rabajo de esta clase send:

Trabajo de campo, de oficina y supeavisivn de das actividades
de necaudacidn pon concepto de patentes, arbitnios y nentas
municipales.

Los aspectos distintivos de esta clase send:

&L empleado nealiza trabajo de complejidad y de nesponsabilidad
considenable que comprende fundamenitalmente la asignacion y
supervision del trabajo que nealizan dos Recaudadones del
Municipio de Guaynabo én sus diferentes demarcaciones. Participa
dinectamente en las gestiones de .cobro cuando la situacion Lo
requiene. Recibe instaucciones genenales del Dirnector de Rentas
Piblicas. Actia con independencia de criterio en el desemperio
de sus funciones. Su daborn es evaluada mediante infonrmes y
neuniones de Supenvision.

EL puesto tendnd das siguientes funciones:

7. Asignan y supervisan el trabajo de dos Recaudadones de
anbitrnios, patentes y rentas municipales.

2. Asistin y orndlentarn a dos Recaudadonres en situaciones
complejas o de mayon dificultad.

3. Veriticarn que se acredite coarnectamente los pagos o abonos
que hacen los contribuyentes a sus deudas.

4, Examinan los Libros para determinar da deuda de los contai-
buyentes.

5. Envian facturas de cobro al contribuyente deudon.

6. Vernitican dos fondos recaudados con da copia de dos necibos
expedidos al contribuyente y que el concepto sea el connecko.
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7. Preparar lListado anual de contrnibuyentes deudores de afios
anteriores para enviardo al Departamento de Finanzas.

8. Prepararn dos informes que le son nequenidos.
9. Realizarn otrnas tareas afines nrequenidas.
Seccivn 5ta :  Los requisitos para ocupar esite puesito son dos siguientes:

7. Conocimiento considerable de las prdcticas y principlios
de necaudaciones municipales.

2. Conocimiento de las leyes, neglamentos y ondenangas nela-
tivas a contrlbuciones y/o impuestos.

3. Conocimiento de las prdcticas y principios de contabilidad
y de oficina.

4. Habilidad para dirnigin y supervisar personal.

5. Habilidad para impartin instrucciones claras y precisas
verbalmente y pon escriito.

6. Habilidad para preparar informes.

7. Habilidad para entendenr, seguin y transmitin instrucciones
verbales y/o escritas.

8. Habilidad para establecen nelaciones efectivas de trabajo
con compafienos y piblico en genenal.

9. Destreza en el manejo de calculadoras y otro equipo de
oficina rnelacionado.

Seccipn 6ta :  Este puesto send uno de canrera y debend cumplin con zodos
dos nequisitos de da Ley y el Reglamento de Pensonal disponen.

Seccidn 7ma :  Esta clase estanii asignada a da escala 716 con una retribucivn
de $674.00 a $9713.00 en la estructura netrnibutiva propuesia,
gometida a da Oficina Central de Administracign de Pernsonal
para du aprobacidn.

Seccidn 8va : Esta clase tendad un pendodo probatorio de ocho (8) meses.

Seccivn 9na :  Este puesto de Supenvison de Recaudadonres senidn pagados de
da Parntida 27.10.03.711 - Sueldos Puestos Regularnes del
Programa de Rentas Piblicas.

Seccidn 70ma :  Esta ondenanza empezand a negin inmediatamente después de
' su aprobacipn, y copia de da misma de send enviada a das
agencias estatales y municipales que corrnesponda para Los
Lines de nigon.
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Presidente Secretaria

Fue aprobada pon el Hon. Alejandro Crug, Jr., Aldcalde, el dia F0) de octubre
de 71987.
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Adlcalde
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CERTIFICACITON

YO, SRA. ASUNCION CASTRO DE LOPEZ, Secretaria de la Honorable Asamblea
Municipal de Guaynabo, Puerto Rico, pox medio de la presente certifico que
la que antecede es una copia Ziel y exacta de da Ondenanga Nim. 28. , Senie
7987-88, aprobada por da Asamblea en su sesidn ondinaria del dia 22 de octu-
bre de 7987.

CERTIFICO, ADEMAS, que la misma fue aprobada por mayonia de los miem-
bros presentes en dicha sesivn, dos Hons. Luis A. Bernwlos Pérez, Gladys
Rodulguez de Mufiiz, Adodfo Avilés Medina, Jose M. Cuevas Gancfla, Zoraida
Meléndez de Aguayo, Julio Vega Rosario, Milagros Pabon, Rafael Pesquerna
Cantellops, Lillian Jiménez de Jnizarny, Francisco Nieves Figueroa, ZJaime &.
Zequeina Romdn y Maggle Gings de SoZo.

Votos abstenidos de los Honorables Juan Fuenites Rodmwiguez y Miguel M.
Matos.

Fue aprobada porn el Honorable Alejandro Caug, Jr., Alcalde, el dia 30
de octubre de 1987.

EN TESTIMONIO DE TODO LO CUAL, Libro da
presente certificacipn bajo mi fimma y
el sello oficial del Municipio de Guay-
nabo, Puernto Rico, a los treinta dias
del mes de octubre del afio mil nove-

clentos ochenta y siete.
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Secictaiia Azamblea Muricifaldy



