Eatado Libre Asociado de Puerto Rico
Gobiernmo Municipal de Guaynabo
Asamblea Municipal

ORDENANZA

Nimeno 26
Presentada por: Administracipn Senie 7987-88

PARA ELIMINAR [A SERTE DE CLASES DE ESPECIALISTA EN VALORACION Y CREAR [A CLASE
Y 00S PUESTOS INVESTIGADOR DE PATENTES EN EL SERVICIO DE CARRERA, ADSCRITO A [A
OFJCINA DE RENTAS PUBLICAS EN EL DEPARTAMENTO DE FINANZAS, ESTABLECER NATURALEZA
DEL TRABAJO, ASPECTOS DISTINTIVOS DEL TRABAJO, REQUISITOS, FUNCIONES, ESCALA,
RETRIBUCION 'Y PERTIODO PROBATORIO.

Porn Cuanto :  Como parte de la reonganizacivn que estd dlevando a cabo el
Municipio de Guaynabo, en su estructuna administrativa se
hace necedarnio da eliminaciin de la sernie de clases Especia—
Lista en Valoracidn y crearn da clase y dos puesios de
Investigador de Patentes en el Seavicio de Carrera, adscrito
a da Oficina de Finanzas.

POR TANTO : ORDENASE POR ESTA HON. ASAMBLEA MUNICIPAL DE GUAYNABO, PUERTO
RICO, REUNIDA EN SESTON ORDINARIA HOY DIA 22 DE OCTUBRE DE 1987.

Seccivn 1ra :  Crean como pon la presente se crea, da clase y dos puestos de
Investigadon de Patentes, en el Senvicio de Carnrera.

Seccivn 2da :  La naturaleza del trabajo de esta clase send:

Trabajo de campo y contacto con el piblico que consiste en
da investigacidn de comencios para deteaminar da imposicion
y cobro de patentes.

Seccivn 3za @ Los aspectos distintivos de esta clase sendn:

&L empleado realiza trabajo de nesponsabilidad y de alguna
compie4¢dad que comprende el nealizan investigaciones en ed
comencio, dentro de la jurnisdiccipgn municipal, con el propd-
sito de establecen el volumen de ventas que se utiliza, para
deteiminarn da imposididn de patentes que debe cobrar el
Municipio. Recibe instrucciones especiificas de un supervison
jendrquico. Su trabajo es evaluado mediante informes que
ndinde , neuniones y pon dos resultados obstenidos.

Seccipn 4ta :  Los puestos tenduin das siguientes funciones:

7. Jnvestigan el volumen de venta de negocios a través de
estados financiernos, planillas rendidas al Depaatamenio
de Hacienda y otrnos documentos nelacionados.

2. Jnvestigarn negocios nuevos para da correspondiente aproba-
cign de patentes.

3. Jnvestigarn a dos conirnibuyentes que no rinden la planilla
municipal a da fecha establecida porn dey y a aquellos que
nunca han nendido.

4. Realizan computos sobre deficiencias, intereses y necargos
en caso4 de violacion de la Ley de Patentes Municipales.

5. Juramentan y dlenar Declaracivn de Volumen de Negocio a Los
contribuyentes municipales.
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Los requisitos para ocupar este puesio son dos siguientes:

7. Conocimiento de las Orndenangas Municipales nelacionadas
con el cobro de patentes y contribuciones.

2. Conocimiento general de los Zipos caractenisticas de
negociod, volumen de ventas y aspectos nelacionados.

3. Habilidad para realizarn invesitigaciones que nequieran
contacto con el publico.

4. Habilidad para preparar informes.

5. Habilidad para entenden y seguin instiucciones venbales
y/o escnitas.

6. Habilidad para establecer y mantenern nelaciones efectivas
de trabajo con .compafienos en genenal.

7. Destreza en el manejo de calculadoras y otno equipo de
oficina nelacionado.

8. Graduacipn de escuela superion que incluya o esté suplemen—
tada porn un cunso de Tenedunia de Libros. Un (1) afo de
expeniencia en tareas nelacionadas con da recopilacidn
de datos y/o investigacign de documentos fiscales.

Estos puestos sendn de canrera y debendn cumplin con todos Los
nequisitos de da Ley y Reglamentos de Pernsonal disponen.

Esta clase estand asignada a da Escala 9 con una retribucivn
mensual de $573.00 a $696.00 en la estructura retrnibutiva
propuesta, sometida a da Oficina Central de Administracipn
de Pensonal para su aprobacipn.

Esta clase tendnd un pemlodo probatorio de seis (6) meses.

Estos puesitos de Invesitigadon de Patentes sendn pagados a La
Partida 27.10.03.111 - Sueldos Puestos Regularnes del Programa
de Rentas Publicas. |

Esta ondenanza empezarid a regin inmediatamente después de su
aprobacivn y copia de la misma le send enviada a las agencias
estatales y municipales que corresponda para dos fines de
nLQoN.,
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Fue apnrobada porn el Hon. Alejandro Cauz, Jn., Alcalde, el dia 53() de octubnre

de 7987.
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Estado Libre Asociado de Puernto Rico
Gobieano Municipal de Guaynabo
Asamblea Municipal

CERTIFICACITON

YO, SRA. ASUNCION CASTRO DE LOPEZ, Secretaria de la Honorable Asamblea
Municipal de Guaynabo, Puerto Rico, por medio de la presente centifico que
la que antecede es una copia Ziel y exacta de da Ondenanga Nim. 26 , Sernie
1987-88, aprobada pon la Asamblea en su sesidn ordinaria del dia 22 de octu-
bre de 7987.

CERTIFICO, ADEMAS, que da misma {ue aprobada por mayonia de dos miem-
bros presenies en dicha sesipn, dos Hons. Luis A. Bewnlos Péreg, Gladys
Roduiquez de Mufiiz, Adodfo Avilés Medina, José M. Cuevas Garcla, Zoraida
Meléndez de Aguayo, Julio Vega Rosario, Milagros Pabon, Rafael Pesquerna
Cantellops, Lillian Jimgnez de Inizarny, Francisco Nieves Figuenoa, Jaime E.
Zequeina Romdn y Maggie Gings de SoZo.

Votos abstenidos de dos Honorables Juan Fuentes Roduiguez y Miguel M.
Maztos.

Fue aprobada por el Honorable Alejandro Caug, Jn., Alcalde, el dia 30
de octubre de 1987.

EN TESTIMONIO DE TODO LO CUAL, Libro da
presente cenitificacipn bajo mi fiwma y
el sello oficial del Municipio de Guay-
nabo, Puernto Rico, a dos treinta dias
del mes de octubre del afio mil nove-

clentos ochenta y siete.

Secrnetarnia Asamblea Municipaly Y



