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Estado [ibre Asociado de Puento Rico
Gobierno Municipal de Guaynabo
Asamblea Municipal

ORDENANZA

Preseniada por: Administracivn Senie 7987-88

PARA ELIMINAR (A CLASE DE ESPECTALISTA EN SEGUROS Y CREAR [AS CLASE Y UN PUESTO
DE CONTADOR 977 EN EL SERVICIO DE CARRERA, ADSCRITO A [A OFICINA DE RENTAS
PUBLICAS EN EL DEPARTAMENTO DE FINANZAS, ESTABLECER REQUISITOS, FUNCIONES,
ESCALA, RETRIBUCION Y PERTIODO PROBATORIO.

Por Cuanto

POR TANTO

Seccivn 7ra

Seccivn

Como parte de da neonganizacipn que estd Llevando a cabo el
Municipio de Guaynabo, en su estructura adminisirativa se
hace necesarnio da'eliminacibn de la clase Especialista en
Seguros y crean da clase y un puesto de Contadon J79 en el
Senvicio de Cannena, adsciito a da Oficina de Rentas Publicas
en el Departamento de Finangas.

ORDENASE POR ESTA HONORABLE ASAMBLEA MUNICIPAL DE GUAYNABO,
PUERTO RICO, REUNIDA EN SESTON ORDINARIA HOY DIA 22 DE OCTUBRE
DE 1987.

Crean como pon la presente se crea, la clase y un puesito de
de Contador 9399, en el Servicio de Canrena.

EL puesto tendnd las siguientes funciones:

7. Trasdadar da data de la relacivn de cobros al mayor de
ingres04.,

2. Distrnibuin los ingresos pon concepito de nenta al subsidiario
de nenta de da plaza del mercado.

3. Distribuin la data pon concepto de plan de pago ya sea de
nenta o de patente ml subsidiario de planes de pagos.

b, Abrnin expediente a todos los negoclos nuevos.
5. Rendin infonme comparativo de ingreso mensualmente.
6. Mdquina de suman.

7. Distrnibuin el trabajo a dos compaiienos del drea de
examinadores.

8. Coondinarn que toda das bajas o cambios en p.lan,i/(/{aA de
patentes se efectugn. Cambio de direcciones, etc.

9. Vernificarn que se envien todas das planillas de vodlumen
de negocio a nuestrnos contriibuyentes.

70. Mantenen contacto con el centro de cPmputos para que Los
cambios que se efectuen sean .informado al Director de Rentas
Publicas.

71. Chequearn toda conrespondencia que sea devuelta a esa
deccdbn.
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72.

73.

74.

75-

Los
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Solicitar pon escrito a dos contrnibuyentes estados {inan-
cienos 44 su volumen de negocio sobrepasa Los 700,000
o cualquien decneto nefenente a esto.

Mantenen un Aistado de archivo de peamisos provisionales
otongados y enviarle connespondencia a vencimiento de gsias
para que rindan su planilla de volumen de negocio.

Mantenen invenitario de zodos dos formularios que utiliza
en su frea de trabajo.

Coondinar con el Dirnectorn cualquien evaluacivn que 4e
efectue a los empleados de esta drea.

requisitos para ocuparn este puesto son los sigulentes:

. Conocimiento considerable de la #écnica y de ldos principios

comprendidos en el #rabajo de contabilidad o de intervencion
de cuentas. '

. Conocimiento considernable de todas las namas de da conta-

bilidad de gobienno, asi como de da contabilidad de costo,
la contabilidad comercial y otras.

. Conocimiento de la legisdacidn y de da neglamentacivn 4sobre

recaudacion y desembolso de fondos piblicos y sobre la
adquisicidn, conservacidn, uso y disposicidn de propiedad

piblica.

. Habilidad para asignar y supeavisar el trabajo de otros

contadones.

Habilidad para analizar hechos, nendin infoames y hacern
das recomendaciones necesariad.

. Habilidad para establecer y conseavarn nelaciones efecitivas

de #rabajo con funcionarios, empleados y el publico en
genenal.

. Expeniencia en iaabago de contabilidad o de .intervencign

de cuentas, incluyendo expeniencia como supervison. Poseer
el grado de bachillen en administracign comencial con espe-
cializacivn en contabilidad o el titulo de contadon piblico
autonizado.

Seccidn 4ita : Eate puesto - send uno de carrnena y debend cumplin con Zodos

Los

nequisitos de la Ley y el Reglamento de personal disponen.

Seccivn 5ta : Esta clase estand asignada a da Escala 22 con una retribucivn
mensual de $660.00 a $900.00 en la estructura netrnibutiva
propuesta, sometida a da Oficina Central de la Administracign
de Pensonal para su aprobacipn.

Seccivn 6ta : Esta clase tendnd un penifodo probatorio de doce (12) meses.

Seccivn 7ma :  Este puesto de Contadorn JI7 send pagado de la Partida
27.10.03.111 — Sueldos Puestos Regulares del Prnogrnama de Rentas
Publicas.
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Seccivn Sva :  Esta ondenanza empezand a nregin inmediatamente después de
su aprobacivn y copia de la misma le sernd enviada a das
agencias estatales y municipales que conresponda para Los
Lines de nigon.
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Presidente Secretania
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Fue aprobada porn el Hon. Alejandro Crugz, Jn., Alcalde, el dia 5’ U de octubre
de 7987.
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Estado Libre Asociado de Puento Rico
Gobieano Municipal de Guaynabo
Asamblea Municipal

CERTIFICACITION

Yo, SRA. ASUNCION CASTRO DE LOPEZ, Secretarnia de da Honorable Asamblea
Municipal de Guaynabo, Puento Rico, por medio de da presente centifico que
la que antecede es una copia fiel y exacta de la Ondenanga Mim. 15 , Serie
1987-88, aprobada por la Asamblea en su sesidn ondinaria del dia 22 de octu-
bre de 7987. '

CERTIFICO, ADEMAS, que la misma {ue aprobada pon mayornia de los miem-
bros presentes en dicha sesipn, dos Hons. Luis A. Bernilos Pérez, Gladys
Rodrlguez de Muiilz, AdodLo Avilés Medina, José M. Cuevas Garcka, Zoraida
Meléndez de Aguayo, Julio Vega Rosario, Milagros Pabon, Rafael Pesquena
Cantellops, Lillian Jiménez de Inizarny, Francisco Nieves Figueroa, Jaime &.
Zequeira Romdn y Maggie Gings de Sozo.

Votos abatenidos de los Hononables Juan Fuentes Roduiguez y Miguel M.
Maztos.

Fue aprobada porn el Hononable Alejandro Caug, Jn., Alcalde, el dia 30
de octubre de 1987.

EN TESTIMONIO DE TODO LO CUAL, Libro da
presente certificacivn bajo mi Linma y
el sello oficial del Municipio de Guay-
nabo, Puerto Rico, a los treinta dias
del mes de octubre del afio mil nove-

cientos ochenta y siete.

Secrnetania Asamblea Municipall O




