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Eatado Libre Asociado de Puento Rico
Gobierno Municipal de Guaynabo
Asamblea lMunicipal

ORDENANZA

Presentada por: Adminisitracion Senie 71987-88

PARA ELIMINAR EL PUESTO DE TRABAJADOR T Y CREAR [A CLASE Y DOS PUESTOS DE
RECAUDADOR DE RENTAS EN EL SERVICIO LE CARRERA,. ADSCRITO A LA OFICINA DE
RENTAS PUBLICAS EN EL DEPARTAMENTO DE FINANZAS, ESTABLECER REQUISTTOS,
FUNCIONES, ESCALA, RETRIBUCION Y PERIODO PROBATORIO.

Por Cuanto

POR TANTO

Seccivn 71ra

Seccivn 2da

Como parte de la neonganizacipn que estd dlevando a cabo el
Municipio de Guaynabo, en su estructurna administrativa se
hace necesdario da eliminacipgn del puesto de Trabajadon 7 y
crearn da clase y dos puestos de Recaudador de Rentas en el
Seavicio de Cannerna, adscrnito a da Oficina de Rentas Publicas
en el Departamenty de Finanzas.

ORDENASE POR ESTA HON. ASAMBLEA MUNICIPAL DE GUAYNABO, PUERTO
RICO, REUNTDA EN SESTON ORDINARIA, HOY DIA 22 DE OCTUBRE DE
1987.

Crean como pon da presente se crea, la clase y dos puestos de
Recaudadon de Rentas, en el Servicio de Cawrera, del Departa-
mento de Finanzas.

Los puestos tendngn das siguientes funciones:
7. Recaudan arbitnios en la Oficina de Recaudaciones
Municipales porn concepto de:

a. Patentes de comencio e indusirias,

b, Alquilen de equipos y facilidades filsicas
municipales.

Cobros pon arbitrios de construccivn.
Cobros pon contratos de ventas.

.. Cobros porn acometidas para agua.
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Cobros porn anrendamiento de facilidades municipales
tales como Coliseo, Centro Culturnal, Cenitrno Recrea-—
cional del Carnibe, Centro Envejeciente.

Cobros porn anrnendamiento de lotes en el Cemeniterio.

=P

. Cobros porn wso de facilidades del vertedero runicipal.

L. Cobros pon actividades artisticas o deporntivas en Los
centrnos, fuerna de horas daborables o en fines de semanas,
cuando 4ea necesario.

2. Prepararn diarniamente nelaciones de cobros.
3. Ondentarn y asesonarn a dos contrnibuyentes sobre las nommas
y neglamentos municipales aplicable a las recaudaciones

cual sdea su caso.

4. Otrnas tarneas que asigne el Dirnecton y quesean afines al
puesto.
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Seccivn 4zta

Seccivn 5%ta

Seccidn 6ta

Seccippn 7ma

Seccipn 8va

Los nequisitos para ocuparn este puesto son Los siguientes:
7. Conocimiento de los métodos y procedimientos de cobro.

2. Conocimiento de das Ordenangas Municipales nelacionadas
con el cobro de impuestos en genernal

3. Habilidad para requerin de los wsuarios el pago por
concepto de impuestos.

4. Habilidad para preparar informes.

5. Habilidad para entenden y seguin instrucciones verbales
y/o escnitas.

6. Habilidad para establecer y mantener relaciones efectivas
de trabajo con compafienos y piiblico en general.

7. Destreza en ei’manego de calculadoras y otrno equipo
de oficina relacionado.

8. Graduacipn de escuela superniorn que incluya o estié suple-
mentada por un curnso de Tenedurnla de Libros. Un (7) aro
de expeniencia en tareas relacionadas con algiin concepio
de cobro de Zipo contributivo.

Estos puestos serdn de carrnera y debenin cumplin con todos dos
requisitos de da Ley y el Reglamento de Personal disponen.

Esta clase estand asignada a la Escala 9 con una retribucivn
mensdual de §425.00 a $585.00 en la estructuna retrnibutiva
propuesita, sometida a da Oficina Central de Administnacion
de Pernsonal para su aprobacipn.

Esta clase tendnd un penlodo probatorio de nueve (9) meses.

Eatos puestos de Recaudador de Rentas seridn pagados de la
partida 27.10.03.111 - sueldos Puestos Regulares del Programa
de Rentas Publicas.

Esta ondenanza empegaﬁﬁ a negin inmediatamente después de su
aprobacipn y copia de da misma Ae 'serfi enviada a das agencias
estatales y municipales que corresponda para dos Lines de rigon.
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v%aeALdenie Secretarnia

Fue aprobada pon el Hon. Alejandro Caug, Jr., Adcalde, el dia S 9 de octubre de

1987.
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Estado [ibre Asociado de Puernto Rico
Gobierno Municipal de Guaynabo
Asamblea Municipal

CERTIFICACITON

YO, SRA. ASUNCION CASTRO DE LOPEZ, Secretaria de Aa Honorable Asamblea
Murnicipal de Guaynabo, Puerto Rico, pon medio de la presente centifico que
da que antecede es una copia Liel y exacta de da Ordenanga Nim. 14, Serie
7987-88, aprobada por da Asamblea en su sesidn ordinaria del dia 22 de octu-
bre de 17987. .

CERTIFICO, ADEMAS, que la misma fue aprobada por mayomia de dos miem—
bros presentes en dicha sesipn, Los Hons. Luis A. Bewwilos Pérnez, Gladys
Rodulguez de Muiiz, Adolfo Avilés Medina, Jos€ M. Cuevas Garcia, Zoralda
Meléndez de Aguayo, Julio Vega Rosario, Milagros Pabin, Rafael Pesquera
Cantellops, Lillian Jimgnez de Jrizarnny, Francisco Nieves Figuenoa, Jaime E.
Zequeina Romgn y Maggie Gings de Soto.

Votos abatenidos de los Honorables Juan Fuentes Roduiguez y Miguel M.
Maztos.

Fue aprobada por el Hononrable Alejandro Caug, Jrn., Alcalde, el dia 30
de octubre de 7987.

EN TESTIMONIO DE TODO LO CUAL, Libro da
presgente centificacivn bajo mi Liwma y
el sello oficial del Murnicipio de Guay-
nabo, Puernto Rico, a Aos treinta dias
del mes de octubre del afio mil nove-

clentos ochenta y siete.

Gasinnns, Coto Al

7 Secretarnia Asamblea Municipdl I




