Numero 160

ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
GOBIERNO MUNICIPAL AUTONOMO DE GUAYNABO
LEGISLATURA MUNICIPAL

ORDENANZA

Serie 2010-2011

Presentada por: Administracion

PARA AUTORIZAR LA CREACION DE UN FONDO DE CAJA MENUDA (PETTY CASH)
PARA EL COBRO DE DIFERENTES ACTIVIDADES DEL PARQUE FORESTAL LA
MARQUESA EN EL BARRIO SONADORA DE GUAYNABO, ESTABLECER NORMAS DE
USO Y PARA OTROS FINES.

POR CUANTO:

POR CUANTO:

POR CUANTO:

POR CUANTO:

POR CUANTO:

POR TANTO:

SECCION 1RA:

El Articulo IV, Seccion 26 del Reglamento para la Administracion Municipal,
Reglamento niimero 7539 del 18 de julio de 2008, promulgado por la Oficina
del Comisionado de Asuntos Municipales (OCAM), faculta al Director de
Finanzas, previa solicitud cursada por conducto del Alcalde y con la
aprobacion de la Legislatura Municipal, a establecer un Fondo de Caja
Menuda (“Petty Cash”) o Fondo de Cambio para efectuar aquellos pagos
que por su naturaleza y frecuencia involucran una cantidad minima, para lo
cual resultaria imprdctico preparar documentos de compra y pagos siguiendo
el procedimiento normal de pago.

Conforme a la citada disposicion reglamentaria, el Director de Finanzas ha
evaluado y determinado la necesidad de crear un Fondo de Caja Menuda
(“Petty Cash”) para las transacciones de entrega de cambio a los visitantes
y usuarios que pagan por acceder y disfrutar del Parque Forestal La
Marquesa, que por razon de la cuantia involucrada no ameritan preparar y/o
expedir documentos de pago.

A los fines antes apuntados, el Director de Finanzas ha determinado que la
cuantia a fijar como limite del Fondo Caja Menuda (“Petty Cash”) debe ser
suficiente y adecuada para responder a la demanda de los usuarios y
visitantes que pagan por el acceso y uso de dichas facilidades municipales.

El Director de Finanzas ha determinado necesario y solicita autorizacion
para crear un Fondo de Caja Menuda (“Petty Cash”) para el Parque
Forestal La Marquesa por la cuantia limite de $300.00, de modo que se
pueda atender adecuadamente las necesidades de cambio que se entrega al
momento de pago de los visitantes para acceder o usar las facilidades en
cuestion.

La Legislatura Municipal, luego de pasar juicio sobre la solicitud presentada
por el Director de Finanzas a los fines de crear el Fondo de Caja Menuda
(“Petty Cash”) para el Parque Forestal La Marquesa, y entender necesario y
beneficioso para la buena marcha y manejo del cobro de entrada,
estacionamiento, uso de gazebos y diversas actividades que se llevan a cabo
en dichas facilidades, AUTORIZA la creacion de un Fondo de Caja Menuda
(“Petty Cash”) por la suma de $300.00 para los fines antes consignados.

ORDENASE POR LA LEGISLAT UR4 MUNICIPAL DE GUAYNABO,
PUERTO RICO, REUNIDA EN SESION EXTRAORDINARIA HOY, DIA 15
DE JUNIO DE 2011.

Autorizar al Director de Finanzas a crear un Fondo Caja Menuda (“Petty
Cash”) por la cuantia limite de 3300.00 para su uso en el Parque Forestal La
Marquesa para manejar el cobro de entrada, estacionamiento, uso de gazebos
y diversas actividades que se llevan a cabo en dichas facilidades.
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SECCION 2pa.

SECCION 3Ra.

SECCION 4714

SECCION 5714

SECCION 674

SECCION 7Ma.

SECCION 8va.

SECCION 9n4.

SECCION 10M4.

SECCION 11Mma.

SECCION 12Ma.

El Fondo de Caja Menuda (“Petty Cash”) quedard bajo la custodia del
Director de Finanzas, o de aquella persona que se designe como su
representante autorizado, para administrarlo y el mismo se utilizard
exclusivamente para el propdsito para el cual fue autorizado.

El fondo se creara y se mantendrad por la cantidad autorizada y su limite solo
podra ser alterado previa autorizacion de la Legislatura Municipal.

El Director de Finanzas o su representante autorizado, emitird un
comprobante de desembolso o cheque por la cantidad autorizada a favor de
la persona a cargo de manejar el Fondo de Caja Menuda (“Petty Cash”). El
comprobante se contabilizard y se cargard directamente contra la cuenta
corriente y se ingresard mediante recibo a una cuenta especial denominada
“Fondo de Cambio-La Marquesa.”

La persona encargada de manejar el Fondo de Caja Menuda (“Petty Cash”)
deberd hacer efectivo el cheque una vez lo reciba y guardara dicho importe
en una caja de seguridad

Todo desembolso que efectiie el encargado de este Fondo de Caja Menuda
(“Petty Cash”) se evidenciara mediante recibo o factura firmada por la
persona que recibio el pago en efectivo. Los recibos o facturas servirdn como
evidencia o justificacion para que el encargado del fondo pueda reponer su
Fondo de Cambio.

El Fondo de Caja Menuda (“Petty Cash”) se utilizard solo para el propdsito
para el cual fue creado. De este fondo no se cambiardn cheques personales,
no se dard dinero a préstamo, ni se llevard a cabo transaccion alguna que no
sea la autorizada mediante esta Ordenanza.

El fondo debera utilizarse exclusivamente para efectuar desembolsos hasta el
importe madximo autorizado en cada pago. Los desembolsos no se
fraccionardn con el propdsito de evitar excederse del limite autorizado toda
vez que se entenderd como violacion a la autorizacion impartida.

El Director de Finanzas, su representante autorizado o la persona que
designe el Alcalde, efectuard intervenciones periddicas por sorpresa, para
determinar el uso y operacion adecuada del fondo.

El manejo, desembolso, designacion de la persona encargada del fondo y/o
cualquier tramite o asunto relacionado al Fondo de Caja Menuda (“Petty
Cash”) se regird, sin entenderse limitado, por aquellas disposiciones del
Reglamento para la Administracion Municipal, asi como por cualquier otra
disposicion de sana administracion publica y financiera que fuere aplicable.

Se autoriza al Municipio de Guaynabo, por conducto de su Alcalde, Hon.
Héctor O’Neill Garcia o su representante autorizado, a reglamentar la
creacion, administracion y uso del Fondo de Caja Menuda (“Petty Cash”) de
modo que se garantice el uso adecuado del mismo conforme a la leyes y
reglamentos aplicables y a la sana administracion publica.

Si cualquier seccion, apartado, inciso, pdrrafo o clatisula de esta Ordenanza
fuere declarado inconstitucional o nulo por un tribunal de jurisdiccion
competente, la sentencia dictada a esos efectos no afectard, perjudicard ni
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invalidard el resto de esta ordenanza, quedando los efectos de dicha
determinacion judicial limitados a la seccidn, apartado, inciso, pdrrafo o
clavisula de esta Ordenanza que fuere anulado.

SECCION 13R4. Esta Ordenanza entrard en vigor inmediatamente después de su aprobacion y
copia debidamente certificada de esta Ordenanza se remitird a todas aquellas
dependencias gubernamentales federales, estatales y/o municipales
pertinentes, para su conocimiento y accion.

ente ~ Secretaria /

Fue aprobada por el Hon. Hector O’Neill Garcia, Alcalde, el dia 20 de junio de 2011.
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Estado Libre Asociado de Puerto Rico

Municipio Auténomo de Guaynabo
Legislatura Municipal

Antonio Luis Soto Torres
Presidente

CERTIFICACION

Y0, SRA. ASUNCION CASTRO DE LOPEZ, Secretaria de la Legislatura
Municipal de Guaynabo, Puerto Rico, por medio de [a presente certifico que la que
antecede es una copia fiel y exacta de la Ordenanza Nim. 160, Serie 2010-2011,

aprobada por la Legislatura Municipal de Guaynabo, Puerto Rico, reunida en Sesion
ordinaria del dia 15 de junio de 2011.

CERIIFICO, ADEMAS, que la misma fue aprobada por unanimidad de los

miembros presentes en dicha sesion, [os Hons.

Antonio Luis Soto Torres Carlos M. Santos Otero
Juanita Lebron Romdn Andrés Rodriguez Rivera
Sara Nieves Diaz Carmen Bdez Pagan
Omar Llopiz Burgos Miguel Negron Rivera
Luis Carlos Maldonado Padilla Esther Rivera Ortiz
Carlos Juan Alvarez Gonzdlez Juan Berrios Arce
Guillermo Urbina Machuca Ramoén Ruiz Sdnchez

Fue aprobada por el Hon. Héctor O'Neill Garcia, Alcalde, el dia 24 de junio
de 2011.

EN TESTIMONIO DE TODO LO CUAL, libro [a presente certificacion bajo

mi firma y el sello oficial de esta municipalidad de Guaynabo, Puerto Rico, el dia 24 de
delmes de junio de 2011.

Qi Ctuig,

“Secretaria Legislatura Munici;fafa/

FO. Esx 7885 Ciiaynabo, Faerto Rico 00970/ Tel. 787-720-4040 ext.2207 Fak 787-287-1058
“For pndo Nuestro Futuro”



