GOBIERNO MUNICIPAL AUTONOMO DE GUAYNABO

Nuamero 1

LEGISLATURA MUNICIPAL

ORDENANZA

Presentada por: Administracién Serie 2001-2002

PARA APROBAR EL REGLAMENTO DE LA SECRETARIA, ADSCRITA A LA OFICINA DE
PERMISOS URBANISTICOS DEL MUNICIPIO DE GUAYNA8oY PARA OTROS FINES.

POR CUANTO

POR CUANTO

POR CUANTO

POR TANTO

Seccidn lra.

Seccién 2da.

La Oficina de Permisos Urbanisticos del Municipio Auténomo de
Guaynabo comenzara funciones proximamente. Dicha Oficina, en
conjuntd con la oficina de Ordenacidén Territorial, realizard las
funciones delegadas en el Convenio de Delegacion de Competencias
y la Administracién de Reglamentos y Permisos por el Gobierno de
Puerto Rico al Municipio Auténomo de Guaynabo, otorgado el 16 de
noviembre de 1999.

La Oficina de Permisos Urbanisticos tendra entre sus areas de trabajo
la supervisién de la Secretaria, que estd adscrita a la Oficina de
Permisos Urbanisticos del Municipio Auténomo de Guaynabo.

Se hace necesario y conveniente aprobar el Reglamento Interno de la
Secretaria de la Oficina de Permisos Urbanisticos del Municipio
Auténomo de Guaynabo.

ORDENASE POR ESTA LEGISLATURA MUNICIPAL DE
GUAYNABO, PUERTO RICO, REUNIDA EN SESION
EXTRAORDINARIA HOY, DIA 5 DE JULIO DEL 2001,
LO SIGUIENTE:

Aprobar, como por la presente se aprueba, el Reglamento Interno de
la Secretarfa de la Oficina de Permisos Urbanisticos del Municipio
Auténomo de Guaynabo.

Copia certificada de esta Ordenanza sea enviada a la Honorable
Gobernadora de Puerto Rico, al Comisionado de Asuntos
Municipales, al Departamento de Estado y a los Honorables
Secretarios de los Departamentos del Ejecutivo y a las Agencias
concernidas, sean estatales o federales. ‘
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Fue aprobada por el Hon. Héctor O’Neill Garcia, Alcalde, el dia q de julio del 2001.

g

/ . Alcalde




R
Sy
N9

(i e

Municipio Auténomo de Guaynabo
Hegislatura  Municipal

Hon. Milagros Pabén
Presidenta

CERTIFICACION

YO, SRA. ASUNCION CASTRO DE LOPEZ, Secretaria de la Legislatura Municipal de
Guaynabo, Puerto Rico, por medio de la presente certifico que la que antecede es una copia fiel y
exacta de la Ordenanza Nim.__ 1 , Serie 2001-2002, aprobada por la Legislatura en su sesién
extraordinaria del dia 5 de julio de 2001.

CERTIFICO, ADEMAS, que la misma fue aprobada por unanimidad de los miembros
presentes en dicha sesidn, los Hons.

Milagros Pabén Carlos M. Santos Otero
Guillermo Urbina Machuca Francisco Nieves Figueroa
Carmen Delgado Morales Miguel A. Negron Rivera
Carmen Baéz Colén Carmelo Rios Santiago

Luis Carlos Maldonado Padilla Aida Mérquez Ibafiez
Ramén Ruiz Sdnchez Adolfo A. Rodriguez Burgos
Elsie Droz Rodriguez Juan Berrios Arce

Fue aprobada por el Hon. Héctor O’Neill Garcia, Alcalde, el dia 9 de julio de 2001.

Y PARA QUE ASI CONSTE, expido la presente certificacién bajo mi firma y el sello oficial
de esta municipalidad en Giuaynabo, Puerto Rico, a los 9 dias del mes de julio del afio 2001.
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7 Secretaria Legislatura Municipal /0

PO. Box 7885 Guaynabo, Puerto Rico 00970 Tel. 720-4134 ext. 3601 Fax 790-1616
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REGLAMENTO DE LA SECRETARIA DE LA

OFICINA DE PERMISOS URBANISTICIOS DEL

Seccidn 1.00-
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MUNICIPIO AUTONOMO DE GUAYNABO

(REGLAMENTO INTERNO)
TOPICO I

APLICACION E INTERPRETACION

DISPOSICIONES GENERALES

Titulo Breve- Este Reglamento de
Numero se conocerd vy gitara como
“Reglamento Intermo”.

Autoridad- Este Reglamento se adopta en
virtud de las disposiciones de la Ley
Numero 81 de 30 de agosto de 1991, conocida
como Ley de Municipios Autdnomos.
Aplicacidn- Las disposiciones de este
Reglamento regirédn la organizacidn vy el
funcionamiento interno de la Secretaria ,
la cual estd adscrita -a la Oficina de
Permisos Urbanisticos del Municipio Autdnom
de Guaynabo, segun se define la misma en el
Tépico ___ de este Reglamento.

Vigencia- Este Reglamento Interno vy las
enmiendas al mismo, adoptadas v aprobadas
por la Asamblea Municipal de este
Municipio, regirdn inmediatamente despuies
de su aprobacidn.

Términos empleados- Cuando asi lo
justifigque su uso, en este Reglamento se

entenderéd que toda palabra usada en

singular incluye el plural y viceversa, Vv



1.06-

1.07-=

1.08=

1.09-

el masculino incluiréd el femenino vy
viceversa.

Términos Definidos- Los wvocablos gque se
definen en este Reglamento, siempre gue se
empleen en su contenido ¥y a todos los
efectos del mismo, tendrdn el significado
gue se expresa para cada término, salvo gue
del texto se desprenda claramente un
significado distinto. Los vocablos no
definidos tendrén el significado del
Dicccionario de la Real Academia Espafiola o
la corriente en el wuso local, segun se
desprenda del contexto general de este
Reglamento.

Disposicidédn de otros Reglamentos- Las
disposiciones de este Reglamento gquedaran
complementadas por las disposiciones de los
demés reglamentos aprobados por la Oficina
de Ordenacidn Territorial vy la Oficina de
Permisps Urbanisticos de este Municipio,
asi como el Plan de Ordenacidn Territorial.
Enmiendas- Este Reglamento Interno podra
ser enmendado en cualguier mcomento que el
Directoxr de la Oficina de Permisos
Urbanisticos (0Oficial de Permisos) estime
necesario v tales enmiendas estarédn sujetas
a las disposiciones de la Ley de Municipios
Autondmos.

Salvedad- Si cualguier disposicidn de este
Reglamento o su aplicacidn a cualquier
persona o circunstancia fuere declarada

nula, su nulidad no afectara otras



disposiciones del Reglamento que puedan
mantenerse en vigor sin zrecurrir a la

disposicidn anulada.

TOPICO 2
DEFINICIONES

Seccidn 2.00- SIGNIFICADO DE TERMINOS
2.01- Oficina de Permisos- La Oficina de
Permisos Urbanisticos del Municipio Autondmo de
Guaynabo.
2.02- Oficial de Permisos- Director de la
Oficina de Permisos Urbanisticos del Municipio
Autondmo de Guaynabo.
203 Oficina de Ordenacidn Territorial-
Oficina de Ordenacidn Territorial del Municipio de
Guaynabo.
2.04 - Derogacidn- Implica dejar sin efecto
cualgquier estatuto, ordenanza, reglamento, mapa,
plano o dibujo.
2.04- Enmienda- » Incluye cualgquier
modificacidn o cambio a cualguier estatuto,
ordenanza, reglamento, mapa, plano o dibujo.
2.05- Fase Operacibnal— Aquella parte de 1la
funcidén de revisidn de proyectos que comprende,
entre otros, el aplicar 37 wvelar por el
cumplimiento de las leves v reglamentos

promulgados para el uso, desarrollo y subdivisién
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de terrenos, asi como para la construccidén de
edificios vy estructuras.

2.06- Alcalde- EI1 Alcalde del Municipio
Autondmo de Guavnabo.

2.07- Comité de Permisos- Grupo compuesto

de tres miembros de los cuales uno serid el
Director de la Oficina de Ordenacidn Territorial,
los dos restantes serdn arguitectos, ingenieros o
agrimensores los cuzales serdn nombrados por el
2lcalde v confirmados por la Asamblea Municipal.
Estos dos miembros pueden ser empleados de la
Oficina de Permisos a tiempo completo o parcial o
podrédn ser voluntarios.

2.08 - Ley de Municipios Autondmos- La Ley Numero
81 de 30 de agosto de 1991, conocida como Ley de
Municipios Autondmos.

2.09 - Persoma- Toda persona natural o juridica,
publica o privada vy cualquier agrupacidén de
ellas.

2.10- Reglamentacién— Accidn Y efecto de
reglamentar, incluye restriccidn y prohibicidn.
2.11- Plan de Ordenacidn Territorial- Plan de un
Municipio para disponer del uso del suelo dentro
de sus limites territoriales vy ©promover el
bienestar social v econdmico de la poblacidn e
incluird el Plan territorial, el Plan de Ensanche
v el Plan de Area.

2.12- Resolucidn- Significa todo informe o
documento contentivo de un acuerdo que adopte la
Oficina de Permisos Urbanisticos del Municipio
Autondmo de Guaynabo.

2.13- Secretario- Persona encargada de la
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Secretaria gque esta adscrita a la Oficina de
Permisos Urbanisticos de este Municipio. Sus
funciones estédn claramente delimitadas en el
Tépico ----- de este Reglamento.

TOPICO 3

COMPOSICION DEL COMITE DE PERMISOS

Seccidén 3.00- COMPOSICION DEL COMITE

3.01- Comité de Permisos- Se compone de tres
miembros, uno de ellos serd el Director de la Oficina de
Ordenacidén Territorial, los otros dos miembros seréan
profesionales en arquitectura, ingenieria o agrimensursza,
nombrados por el Alcalde y confirmados por la Asamblea
Municipal.

3.02- Funciones del Comité de Permisos- Evaluar
las distintas autorizaciones © permisos gue requieren
variaciones de constriccion, excepciones, o
determinaciones sobre usos o estructuras no conformes
legales, y emitir su recomendacidn escrita al Oficial
de Permisos, quién decidird la aprobacidén o denegacidn

de tales acciones.

Seccidn 4.00 - FUNCIONES, DEBERES Y FACULTADES DEL SECRETARIO:

4.01 - Disposicidn General- El Secretario tendri,
entre otras, las siguientes funciones:
1. Autenticar o expedir copias certificadas
v enviar notificaciones de las drdenes,
decisiones y acuerdos del Comité de
Permisos, Oficina de Ordenacidn

ie
Territorial, Oficina de Permisos

Urbanisticos.



Coordinar las sesiones del Comité de
Permiscs y preparar la agenda para las
mismas.

Asistir a las reuniones del Comité de
Permisos v a las reuniones donde se le
convoque donde se discuten asuntos de
politica publica o casos y asuntos ante
la consideracidn del Comité, a los
efectos de levantar una minuta vy
preparar las actas.

Ser el responsable de gue se someten a
los funcionarios v organismos
correspondientes las resoluciones,
adoptadas por el Comité de Permisos,
segun lo requiere la Ley.

Someter y tramitar ante la
Administracidén de Reglamentos vy Permisos
(ARPE) los casos.

Ser el responsable de que se publiguen
en un periddico de circulacidn general
una descripcidn en forma general de las
disposiciones de cada uno de los
reglamentos o enmiendas a los mismos
adoptados por la Oficina de Permisos y
la Oficina de Ordenacidn Territorial de
este municipio.

Coordinar vy notificar la celebracidn de
las distintas vistas pudblicas vy
administrativas gue seflale o autorice el
Comité.

Asistir a las vistas publicas que

celebre la Oficina de Permisos para



tomar juramentos o expedir citaciones,
de ser necesario.

9. Ordenar la grabacidn y/o transcripcidn
de los récords que se toman en las
vistas publicas y conservar dichos
récoxrds.

10. Notificar al Oficial de Permisos todas
las resoluciones, reglamentos, mapas de
zonificacidén, Planes de Usos de
Terrenos, Planes de Area, Plan de
Ordenacidén Territorial.

11. Notificar al publico y a los organismos

gubernamentales pertinentes, mediante avisos

en la prensa, la adopcidén de reglamentos,
mapas de zonificacidn, Planes de Area, Plan
de Ordenacidn publicacidn de un aviso en un
periddico de circulacidén general en Puerto

Rico, cuando lo considere necesario.

3.03- Sello y Documentos Oficiales~ El
Secretaria adoptard un Sello Oficial para la debida
autenticacidn de sus dérdenes, decisiones,
resoluciones o acuerdos.

3.04- Notificacidén de Acuerdos- La
Secretaria remitird a todo funcionario o persona interesada
copias certificadas de todos los acuerdos adoptados por
ella que conciernan a dicho funcionario o persona,
entendiéndose por funcionario o persona interesada, agquel
que aparezca como parte directamente interesada de acuerdo
con la documentacidn obrante en el expediente del caso y
cuya direccidn postal conste en el mismo. La secretaria

podréd efectuar la notificacidn mediante la publicacidn de
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un aviso en un periodico de circulacidn general en Puerto
Rico, cuando lo considere necesario.
4,02- Delegaciones del Secretario- El Secretario
podrd delegar en cualgquier empleado de su
oficina, aquellas funciones gue estime necesario.
4.03- Certificacidn de Documentos- El Secretario
expedird copias certificadas de todas las
resoluciones adoptadas por el Comité de Permisos
v de aquellos documentos que reguieran
certificacidn para su debida autenticacidn.
4.04- Compilacidn y Publicacidn de las Decisiomnes
del Comité de Permisos- Serd deber del
Secretario compilar las actas del Comité de
Permisos. Las resoluciones adoptadas por el
Comité de Permisos podrén ser compiladas vy
publicadas para informacidn general;
disponiéndose, que el Secretario podréd ordenar
que la compilacidn de las resoluciones se haga en
forma de compendios o resumenes.
Seccidn 5.00- VISTAS PUBLICAS
5.0l- Vistas de Reconsideracidn-Serdn las Vistas
celebradas con el propdsito de entender en aguellos casos
en que la parte afectada no estuviera conforme con el
acuerdo o resolucidn adoptados por el Comité y este
considere necesario o apropiado la celebracidn de vistas.
5.02- Vistas Adjudicativas- Serédn las vistas
celebradas previo a cualguier actuacidn, decisidn o
resolucidn de la Oficina de Permisos Urbanisticos en sus
funciones adjudicativas discrecionales en los casos que
revistan un gran interés social y podrén ser publicas.

5.03- Vistas Especiales- Seran las vistas que
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celebre la Junta cuando interese discutir asuntos en gue
considere que funcionarios gubernamentales pueden aportar
data, argumentos o ciudadanos particulares pueden aportar
data, argumentos o recomendaciones que ayuden, o puedan
ayudar, a la Oficina de Permisos a descargar sus funciones
con mejores v mayores elementos de juicio. Estas vistas
sdlo se celebrardn a discrecidn de la Oficina de Permisos

Urbanisticos v cuando ésta determine su necesidad.



