
GOBIERNO MUNICIPAL AUTONOMO DE GUAYNABO 
LEGISLATURA MUNICIPAL 

ORDENANZA 

Número 1 
Presentada por: Administración Serie 2001-2002 

PARA APROBAR EL REGLAMENTO DE LA SECRETARIA, ADSCRITA A LA OFICINA DE 
PERMISOS URBANISTICOS DEL MUNICIPIO DE GUAYNABtoY PARA OTROS FINES. 

POR CUANTO : La Oficina de Permisos Urbanísticos del Municipio Autónomo de 
Guaynabo comenzará funciones próximamente. Dicha Oficina, en 
conjunto con la oficina de Ordenación Territorial, realizará las 
funciones delegadas en el Convenio de Delegación de Competencias 
y la Administración de Reglamentos y Permisos por el Gobierno de 
Puerto Rico al Municipio Autónomo de Guaynabo, otorgado el 16 de 
noviembre de 1999. 

POR CUANTO : La Oficina de Permisos Urbanísticos tendrá entre sus áreas de trabajo 
la supervisión de la Secretaría, que está adscrita a la Oficina de 
Permisos Urbanísticos del Municipio Autónomo de Guaynabo. 

POR CUANTO : Se hace necesario y conveniente aprobar el Reglamento Interno de la 
Secretaría de la Oficina de Permisos Urbanísticos del Municipio 
Autónomo de Guaynabo. 

POR TANTO : ORDENASE POR ESTA LEGISLATURA MUNICIPAL DE 
GUAYNABO, PUERTO RICO, REUNIDA EN SESION 
EXTRAORDINARIA HOY, DIA 5 DE JULIO DEL 2001, 
LO SIGUIENTE: 

Sección Ira. Aprobar, como por la presente se aprueba, el Reglamento Interno de 
la Secretaría de la Oficina de Permisos Urbanísticos del Municipio 
Autónomo de Guaynabo. 

Sección 2da. Copia certificada de esta Ordenanza sea enviada a la Honorable 
Gobernadora de Puerto Rico, al Comisionado de Asuntos 
Municipales, al Departamento de Estado y a los Honorables 
Secretarios de los Departamentos del Ejecutivo y a las Agencias 
concernidas, sean estatales o federales. 

'/raías? 7/L^c<^ 
(¡ Presidenta Secretaria 

Fue aprobada por el Hon. Héctor O'Neill García, Alcalde, el día J_ de julio del 2001. 

T 



Municipio Autónomo de Guaynabo 

SWoit. o'Uiíag/ios '-Pabón 

^íiesidenta 

C E R T I F I C A C I O N 

YO, SRA. ASUNCION CASTRO DE LOPEZ, Secretaria de la Legislatura Municipal de 
Guaynabo, Puerto Rico, por medio de la presente certifico que la que antecede es una copia fiel y 
exacta de la Ordenanza Núm. 1 . Serie 2001-2002, aprobada por la Legislatura en su sesión 
extraordinaria del día 5 de julio de 2001. 

CERTIFICO, ADEMAS, que la misma fue aprobada por unanimidad de los miembros 
presentes en dicha sesión, los Hons. 

Milagros Pabón 
Guillermo Urbina Machuca 
Carmen Delgado Morales 
Carmen Baéz Colón 
Luis Carlos Maldonado Padilla 
Ramón Ruiz Sánchez 
Elsie Droz Rodríguez 

Carlos M . Santos Otero 
Francisco Nieves Figueroa 
Miguel A. Negrón Rivera 
Carmelo Ríos Santiago 
Aida Márquez Ibáñez 
Adolfo A. Rodríguez Burgos 
Juan Berríos Arce 

Fue aprobada por el Hon. Héctor O'Neill García, Alcalde, el día 9 de julio de 2001. 

Y PARA QUE ASI CONSTE, expido la presente certificación bajo mi firma y el sello oficial 
de esta municipalidad en Giuaynabo, Puerto Rico, a los 9 días del mes de julio del año 2001. 

RO. Box 7885 Guaynabo, Puerto Puco 00970 Tel. 720-4134 ext. 3601 Fax 790-1616 
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REGLAMENTO DE LA SECRETARIA DE LA 

OFICINA DE PERMISOS ÜR3ANISTICI0S DEL 

MUNICIPIO AUTONOMO DE GUAYNABO 

(REGLAMENTO INTERNO) 

TOPICO I 

APLICACIÓN E INTERPRETACION 

Sección 1.00- DISPOSICIONES GENERALES 

1.01- T i t u l o Breve- E s t e Reglamento de 

Número se conocerá y citará como 

"Reglamento I n t e r n o " . 

1.02- Autoridad- Este Reglamento se adopta en 

v i r t u d de l a s d i s p o s i c i o n e s de l a Ley 

Número 81 de 3 0 de agosto de 1991, conocida 

como Ley de M u n i c i p i o s Autónomos. 

1.03- Aplicación- Las d i s p o s i c i o n e s de e s t e 

Reglamento regirán l a organización y e l 

f u n c i o n a m i e n t o i n t e r n o de l a Secretaría , 

l a c u a l está a d s c r i t a • a l a O f i c i n a de 

Permisos Urbanísticos d e l M u n i c i p i o Autónom 

de Guaynabo, según se d e f i n e l a misma en e l 

Tópico de e s t e Reglamento. 

1.04- V i g e n c i a - Este Reglamento I n t e r n o y l a s 

enmiendas a l mismo, adoptadas y aprobadas 

p o r l a Asamblea M u n i c i p a l de e s t e 

M u n i c i p i o , regirán inm e d i a t a m e n t e despúes 

de su aprobación. 

1.05- Términos empleados- Cuando así l o 

j u s t i f i q u e su uso, en e s t e Reglamento se 

entenderá que teda p a l a b r a usada en 

s i n g u l a r i n c l u y e e l p l u r a l y v i c e v e r s a , y 
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e l m a s c u l i n o incluirá e l femenino y 

v i c e v e r s a . 

1.06- Términos De f i n i d o s - Los v o c a b l o s que se 

d e f i n e n en e s t e Reglamento, siempre que se 

empleen en su c o n t e n i d o y a todos l o s 

e f e c t o s d e l mismo, tendrán e l s i g n i f i c a d o 

que se expresa para cada término, s a l v o que 

d e l t e x t o se desprenda c l a r a m e n t e un 

s i g n i f i c a d o d i s t i n t o . Los v o c a b l o s no 

d e f i n i d o s tendrán e l s i g n i f i c a d o d e l 

D i c c c i o n a r i o de l a Real Academia Española o 

l a c o r r i e n t e en e l uso l o c a l , según se 

desprenda d e l c o n t e x t o g e n e r a l de e s t e 

Reglamento. 

1.07- Disposición de otros Reglamentos- Las 

d i s p o s i c i o n e s de e s t e Reglamento quedarán 

complementadas por l a s d i s p o s i c i o n e s de l o s 

demás re g l a m e n t o s aprobados p o r l a O f i c i n a 

de Ordenación T e r r i t o r i a l y l a O f i c i n a de 

Permisos Urbanísticos de e s t e M u n i c i p i o , 

a s i como e l Plan de Ordenación T e r r i t o r i a l . 

1.08- Enmiendas- Este Reglamento I n t e r n o podrá 

s e r enmendado en c u a l q u i e r memento que e l 

D i r e c t o r de l a O f i c i n a de Permisos 

Urbanísticos ( O f i c i a l de Permisos) estime 

n e c e s a r i o y t a l e s enmiendas estarán s u j e t a s 

a l a s d i s p o s i c i o n e s de l a Ley de M u n i c i p i o s 

Autónomos. 

1.09- Salvedad- S i c u a l q u i e r disposición de e s t e 

Reglamento o su aplicación a c u a l q u i e r 

p e r s o n a o c i r c u n s t a n c i a f u e r e d e c l a r a d a 

n u l a , su n u l i d a d no afectará o t r a s 
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d i s p o s i c i o n e s d e i Reglamento que puedan 

mantenerse en v i g o r s i n r e c u r r i r a l a 

disposición anulada. 

TOPICO 2 

DEFINICIONES 

Sección 2.00- SIGNIFICADO DE TERMINOS 

2.01- O f i c i n a de Permisos- La O f i c i n a de 

Permisos Urbanísticos d e l M u n i c i p i o Autónomo de 

Guaynabo. 

2.02- O f i c i a l de Permisos- D i r e c t o r de l a 

O f i c i n a de Permisos Urbanísticos d e l M u n i c i p i o 

Autónomo de Guaynabo. 

2.03 O f i c i n a de Ordenación T e r r i t o r i a l -

O f i c i n a de Ordenación T e r r i t o r i a l d e l M u n i c i p i o de 

Guaynabo. 

2.04 - Derogación- I m p l i c a d e j a r s i n e f e c t o 

c u a l q u i e r e s t a t u t o , ordenanza, r e g l a m e n t o , mapa, 

p l a n o o d i b u j o . 

2.04- Enmienda- I n c l u y e c u a l q u i e r 

modificación o cambio a c u a l q u i e r e s t a t u t o , 

ordenanza, r e g l a m e n t o , mapa, p l a n o o d i b u j o . 

2.05- Fase Operacional- A q u e l l a p a r t e de l a 

función de revisión de p r o y e c t o s que comprende, 

e n t r e o t r o s , e l a p l i c a r y v e l a r p or e l 

c u m p l i m i e n t o de l a s l e y e s y reglamentos 

promulgados p a r a e l uso, d e s a r r o l l o y subdivisión 

: T 
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de t e r r e n o s , así como para l a construcción de 

e d i f i c i o s y e s t r u c t u r a s . 

2.06- A l c a l d e - E l A l c a l d e d e l M u n i c i p i o 

Autónomo de Guaynabo. 

2.07- Comité de Permisos- Grupo compuesto 

de t r e s miembros de l o s c u a l e s uno será e l 

D i r e c t o r de l a O f i c i n a ce Ordenación T e r r i t o r i a l , 

l o s dos r e s t a n t e s serán a r q u i t e c t o s , i n g e n i e r o s o 

agrimensores l o s c u a l e s serán nombrados por e l 

A l c a l d e y c o n f i r m a d o s por l a Asamblea M u n i c i p a l . 

Estos dos miembros pueden s e r empleados de l a 

O f i c i n a de Permisos a tiempo completo o p a r c i a l o 

podrán s e r v o l u n t a r i o s . 

2.08 - Ley de Municipios Autónomos- La Ley Número 

81 de 3 0 de agosto de 1991, co n o c i d a como Ley de 

M u n i c i p i o s Autónomos. 

2.09 - Persona- Toda persona n a t u r a l o jurídica, 

pública o p r i v a d a y c u a l q u i e r agrupación de 

e l l a s . 

2.10- Reglamentación- Acción y e f e c t o de 

r e g l a m e n t a r , i n c l u y e restricción y prohibición. 

2.11- P l a n de Ordenación T e r r i t o r i a l - P l a n de un 

M u n i c i p i o p a r a d i s p o n e r d e l uso d e l s u e l o d e n t r o 

de sus límites t e r r i t o r i a l e s y promover e l 

b i e n e s t a r s o c i a l y económico de l a población e 

incluirá e l Plan t e r r i t o r i a l , e l P l a n de Ensanche 

y e l Plan de Area. 

2.12- Resolución- S i g n i f i c a todo i n f o r m e o 

documento c o n t e n t i v o de un acuerdo que adopte l a 

O f i c i n a de Permisos Urbanísticos d e l M u n i c i p i o 

Autónomo de Guaynabo. 

2.13- S e c r e t a r i o - Persona encargada de l a 
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Secretaría que e s t a a d s c r i t a a l a O f i c i n a de 

Permisos Urbanísticos de e s t e M u n i c i p i o . Sus 

f u n c i o n e s están c l a r a m e n t e d e l i m i t a d a s en e l 

Tópico de e s t e Reglamento. 

TOPICO 3 

COMPOSICION DEL COMITÉ DE PERMISOS 

Sección 3.00- COMPOSICION DEL COMITÉ 

3.01- Comité de Permisos- Se compone de t r e s 

miembros, uno de e l l o s será e l D i r e c t o r de l a O f i c i n a de 

Ordenación T e r r i t o r i a l , l o s o t r o s dos miembros serán 

p r o f e s i o n a l e s en a r q u i t e c t u r a , ingeniería o agrimensura, 

nombrados p o r e l A l c a l d e y c o n f i r m a d o s p o r l a Asamblea 

M u n i c i p a l . 

3.02- Funciones d e l Comité de Permisos- E v a l u a r 

l a s d i s t i n t a s a u t o r i z a c i o n e s o p e r m i s o s que r e q u i e r e n 

v a r i a c i o n e s de construcción, excepciones, o 

d e t e r m i n a c i o n e s sobre usos o e s t r u c t u r a s no conformes 

l e g a l e s , y e m i t i r su recomendación e s c r i t a a l O f i c i a l 

de Permisos, quién decidirá l a aprobación o denegación 

de t a l e s a c c i o n e s . 

Sección 4.0 0 - FUNCIONES, DEBERES Y FACULTADES DEL SECRETARIO: 

4.01 - Disposición General- E l S e c r e t a r i o tendrá, 

e n t r e o t r a s , l a s s i g u i e n t e s f u n c i o n e s : 

1. A u t e n t i c a r o e x p e d i r c o p i a s c e r t i f i c a d a s 

y e n v i a r n o t i f i c a c i o n e s de l a s órdenes, 

d e c i s i o n e s y acuerdos d e l Comité de 

Permisos, O f i c i n a de Ordenación 

T e r r i t o r i a l , O f i c i n a de Permisos 

Urbanísticos. 
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2. C o o r d i n a r l a s sesion e s d e l Comité de 

Permisos y p r e p a r a r l a agenda p a r a l a s 

mismas. 

3. A s i s t i r a l a s r e u n i o n e s d e l Comité de 

Permisos y a l a s r e u n i o n e s donde se l e 

convoque donde se d i s c u t e n asuntos de 

política pública o casos y asuntos ante 

l a consideración d e l Comité, a l o s 

e f e c t o s de l e v a n t a r una m i n u t a y 

p r e p a r a r l a s a c t a s . 

4. Ser e l r e s p o n s a b l e de que se someten a 

l o s f u n c i o n a r i o s y organismos 

c o r r e s p o n d i e n t e s l a s r e s o l u c i o n e s , 

adoptadas p o r e l Comité de Permisos, 

según l o r e q u i e r e i a Ley. 

5. Someter y t r a m i t a r a n t e l a 

Administración de Reglamentos y Permisos 

(ARPE) l o s casos. 

6. Ser e l r e s p o n s a b l e de que se p u b l i q u e n 

en un periódico de circulación g e n e r a l 

una descripción en forma g e n e r a l de l a s 

d i s p o s i c i o n e s de cada uno de l o s 

re g l a m e n t o s o enmiendas a l o s mismos 

adoptados p o r i a O f i c i n a de Permisos y 

l a O f i c i n a de Ordenación T e r r i t o r i a l de 

e s t e m u n i c i p i o . 

7. C o o r d i n a r y n o t i f i c a r l a celebración de 

l a s d i s t i n t a s v i s t a s públicas y 

a d m i n i s t r a t i v a s que señale o a u t o r i c e e l 

Comité. 

8. A s i s t i r a l a s v i s t a s públicas que 

c e l e b r e l a O f i c i n a de Permisos para 

-



I 

9 

tomar ju r a m e n t o s o e x p e d i r c i t a c i o n e s , 

de s e r n e c e s a r i o . 

9. Ordenar l a grabación y/o transcripción 

de l o s récords que se toman en l a s 

v i s t a s públicas y c o n s e r v a r d i c h o s 

récords. 

10. N o t i f i c a r a l O f i c i a l de Permisos todas 

l a s r e s o l u c i o n e s , r e g l a m e n t o s , mapas de 

zonificación, Planes de Usos de 

T e r r e n o s , Planes de Area, P l a n de 

Ordenación T e r r i t o r i a l . 

1 1 . N o t i f i c a r a l público y a l o s organismos 

gubernamentales p e r t i n e n t e s , mediante a v i s o s 

en l a prensa, l a adopción de reglamentos, 

mapas de zonificación, Planes de Area, Plan 

de Ordenación publicación de un a v i s o en un 

periódico de circulación g e n e r a l en Puerto 

R i c o , cuando l o c o n s i d e r e n e c e s a r i o . 

3.03- S e l l o y Documentos O f i c i a l e s - E l 

Secretaría adoptará un S e l l o O f i c i a l p a r a l a debida 

autenticación de sus órdenes, d e c i s i o n e s , 

r e s o l u c i o n e s o acuerdos. 

3.04- Notificación de Acuerdos- La 

S e c r e t a r i a remitirá a tod o f u n c i o n a r i o o persona m teresada 

c o p i a s c e r t i f i c a d a s de todos l o s acuerdos adoptados por 

e l l a eue c o n c i e r n a n a d i c h o f u n c i o n a r i o o persona, 

entendiéndose p o r f u n c i o n a r i o o persona i n t e r e s a d a , aquel 

que aparezca como p a r t e d i r e c t a m e n t e i n t e r e s a d a de acuerdo 

con l a documentación o b r a n t e en e l e x c e d i e n t e d e l caso y 

cuya dirección p o s t a l c o n s t e en e l mismo. La secretaría 

oodrá e f e c t u a r l a notificación mediante l a oublicación de 
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un a v i s o en un periódico de circulación g e n e r a l en Puerto 

R i c o , cuando l o c o n s i d e r e n e c e s a r i o . 

4.02- Delegaciones d e l S e c r e t a r i o - E l S e c r e t a r i o 

podrá d e l e g a r en c u a l q u i e r empleado de su 

o f i c i n a , a q u e l l a s f u n c i o n e s que e s t i m e n e c e s a r i o . 

4.03- Certificación de Documentos- E l S e c r e t a r i o 

expedirá c o p i a s c e r t i f i c a d a s de todas l a s 

r e s o l u c i o n e s adoptadas por e l Comité de Permisos 

y de a q u e l l o s documentos que r e q u i e r a n 

certificación p a r a su debida autenticación. 

4.04- Compilación y Publicación de l a s Decisiones 

d e l Comité de Permisos- Será deber d e l 

S e c r e t a r i o c o m p i l a r l a s a c t a s d e l Comité de 

Permisos. Las r e s o l u c i o n e s adoptadas por e l 

Comité de Permisos podrán ser compiladas y 

p u b l i c a d a s p a r a información g e n e r a l ; 

disponiéndose, que e l S e c r e t a r i o podrá ordenar 

que l a compilación de l a s r e s o l u c i o n e s se haga en 

forma de compendios o resúmenes. 

Sección 5.00- VISTAS PUBLICAS 

5.01- V i s t a s de Reconsideración-Serán l a s V i s t a s 

c e l e b r a d a s con e l propósito de entender en a q u e l l o s casos 

en que l a p a r t e a f e c t a d a no e s t u v i e r a conforme con e l 

acuerdo o resolución adoptados p o r e l Comité y e s t e 

c o n s i d e r e n e c e s a r i o o apropiado l a celebración de v i s t a s . 

5.02- V i s t a s A d j u d i c a t i v a s - Serán l a s v i s t a s 

c e l e b r a d a s p r e v i o a c u a l q u i e r actuación, decisión o 

resolución de l a O f i c i n a de Permisos Urbanísticos en sus 

f u n c i o n e s a d j u d i c a t i v a s d i s c r e c i o n a l e s en l o s casos que 

r e v i s t a n un g r a n interés s o c i a l y podrán ser públicas. 

5.03- V i s t a s E s p e c i a l e s - Serán l a s v i s t a s que 
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c e l e b r e l a J u n t a cuando i n t e r e s e d i s c u t i r a s u n t o s en que 

c o n s i d e r e que f u n c i o n a r i o s gubernamentales pueden a p o r t a r 

d a t a , argumentos o ciudadanos p a r t i c u l a r e s pueden a p o r t a r 

d a t a , argumentos o recomendaciones que ayuden, o puedan 

ayudar, a l a O f i c i n a de Permisos a d e s c a r g a r sus f u n c i o n e s 

con m e j o r e s y mayores elementos de j u i c i o . E s t a s v i s t a s 

sólo se celebrarán a discreción de l a O f i c i n a de Permisos 

Urbanísticos y cuando ésta determine su n e c e s i d a d . 


