














2. Los servicios se podran prestar siempre que Ia persona interesada satisfaga el pago 
correspondiente y se cumpla con el proceso contemplado en este Reglamento y el 
Reglamento de Salud Ambiental del Departamento de Salud. 

3. Todo proceso de exhumaci6n debera ser efectuado bajo Ia direcci6n de un director 
funerario. 

4. Cada persona que solicite comprar y/o arrendar un pante6n , osario o niche, segun 
sea el caso, debera mostrar evidencia de que Ia persona fallecida era nacida en 
Guaynabo, residente de Guaynabo o empleado activo del Municipio Aut6nomo de 
Guaynabo al momento del fallecimiento. 

5. Los servicios de los cementerios estaran disponibles y deberan ser solicitados cuando 
surja Ia necesidad. Por contar con espacios limitados nose permitira pre reservar o 
separar los servicios. 

6. La parte interesada debera cumpl ir con todos los requisites de ley y de este 
Reglamento en Ia contrataci6n de los servicios y satisfacer los canones 
correspondientes. 

Secci6n 2: Costos 

1. Los siguientes contratos y serv1c1os ofrecidos por los cementerios municipales 
tendran los siguientes costas, que deberan ser pagados con anterioridad a llevarse a 
cabo los mismos: 

Concepto Cos to 

cempra de pante6n: cabida para 3 cajas regulares $ 2,700.00 

cempra de pante6n: cabida para 6 cajas regulares $ 5,250.00 

cempra de pante6n: cabida para 9 cajas regulares $ 7,300.00 

cempra de esarie $ 400.00 

arrendamiente de niche (incluye pesible plaze adicienal) $ 500.00 

arrendamiente e inhumaci6n en fesa (incluye pesible plaze adicienal) $ 600.00 

permise de construcci6n e mejeras $ 50.00 

servicie de inhumaci6n en niche e pante6n $ 150.00 

servicie de inhumaci6n en esarie $ 75.00 

servicie de exhumaci6n $ 150.00 

servicie de mantenimiente $ 50.00 

servicie de levantamiente de tapa $ 75.00 

2. Los pagos por los conceptos detallados deberan realizarse en Ia Oficina de 
Recaudaciones del Departamento de Finanzas del Municipio. El Municipio podra 
establecer otras alternativas de pago electr6nicos de forma segura. 

3. El incumplimiento de pago por parte del arrendatario o comprador, relacionado con 
los costos dispuestos en los incisos anteriores, dara Iugar a que el Municipio 
Aut6nomo de Guaynabo tome todas aquellas medidas legales que estime necesarias, 
para recobrar las sumas que se le adeuden. 

4 . El Municipio podra exonerar total o parcialmente a personas indigentes para costear 
los servicios. El Administrador o el Director del Departamento de Control Ambiental, 
referira el caso al Director del Departamento de Servicios a Ia Familia, para que 
evalue Ia elegibilidad de acuerdo a sus normas y procedimientos vigentes, tomando 
en consideraci6n las tablas de ingresos moderados vigentes al momenta de 
requerirse el servicio. 
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5. Los conceptos aqui contemplados son independientes unos de otros, por lo que cada 
uno tiene un costo individual, con las siguientes excepciones: 

a. El servicio de inhumacion en panteon incluira el levantamiento de tapa al 
momento del entierro. 

b. El costo de arrendamiento del nicho incluye Ia bandeja y mantenimiento por el 
termino del arrendamiento. 

c. El costo en Ia compra del osario incluye Ia primera inhumacion y el 
mantenimiento. 

6. El mantenimiento para los demas servicios se realizara a solicitud de parte interesada 
y pagando el costo correspondiente. Este servicio incluye: limpieza y lavado. 

Secci6n 3: Horario de los cementerios 

1 . El horario de los cementerios sera definido por el Director del Departamento de 
Control Ambiental. 

2. Las inhumaciones y exhumaciones deberan realizarse en el horario autorizado por el 
Administrador de los Cementerios, siempre que se realicen dentro del periodo de 
salida y puesta del sol. Solo se pod ran realizar estos servicios fuera de este periodo 
por autorizacion del Secretario o por orden del Tribunal competente. 

3. Las ceremonias religiosas y/o el despido de duelos, incluyendo aquellas en nichos u 
osarios, no excederan de treinta (30) minutos, para garantizar el recibo de otros 
servicios y cumplir con el horario establecido de cada cementerio. 

ARTiCULO 5: INHUMACIONES Y EXHUMACIONES 

Secci6n 1: Procedimiento para solicitud de inhumaci6n y/o exhumaci6n 

1. Las solicitudes para realizar inhumaciones y exhumaciones en los Cementerios 
Municipales de Guaynabo, se presentaran en el Departamento de Control Ambiental 
del Municipio, ya sea en persona o por via electronica. 

2. Para poder presentar Ia solicitud, el agente funebre o persona con interes debera: 

a. Cumplimentar en el Departamento de Control Ambiental municipal, Ia solicitud 
para el uso de los Cementerios Municipales de Guaynabo. 

b. Someter evidencia de que Ia persona fallecida era nacida en Guaynabo, era 
residente de Guaynabo al momento de su fallecimiento o era empleado activo 
del Municipio Autonomo de Guaynabo al momento del fallecimiento. Esta 
evidencia podra presentarse mediante identificacion con toto, certificado de 
nacimiento, certificacion de empleo del Municipio, recibo de servicio de 
utilidades u otro. 

3. El personal designado de Control Ambiental verificara Ia disponibilidad de espacios, 
de acuerdo al plano de distribucion del cementerio donde se solicita Ia inhumacion y 
asignara el numero de tumba, panteon, nicho u osario y zona designada para el 
sepelio. Este numero se especificara en Ia solicitud para propositos de incluirse en Ia 
descripcion o concepto en el recibo al momento de efectuarse el pago. 

4. El Administrador o Ia persona encargada de cumplimentar las solicitudes tomara Ia 
informacion general de Ia persona fallecida y del solicitante, e instruira a este a 
real izar el pago correspondiente. 
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5. El solicitante debera presentar el recibo de pago original al Administrador o personal 
a cargo del Cementerio y este debera registrar el numero de recibo y Ia cuantia en el 
registro correspondiente. 

6. En caso de arrendamiento de nichos el solicitante debera efectuar el pago y formalizar 
el contrato a esos fines, en el cementerio que este servicio este disponible. Por su 
parte, Ia Oficina de Control Ambiental mantendra un registro de dichos contratos 
indicando el termino de los mismos y Ia fecha de vencimiento. 

7. Las solicitudes deberan estar debidamente cumplimentadas, contener todas las 
firmas que requiere el documento y tener Ia aprobaci6n del Administrador. 

8. Las solicitudes de exhumaci6n que se originen por arden judicial, deben estar 
debidamente acompaiiadas de copia certificada de Ia arden judicial de exhumaci6n, 
Ia cual contendra Ia firma del juez que autoriza Ia misma y el sella del tribunal. 

9. Toda campania funeraria debera cumplir con los requerimientos establecidos en este 
Reglamento, con las ordenanzas municipales aplicables y con el Reglamento de 
Salud Ambiental. 

Secci6n 2: lnhumaciones 

1. Por regia general, no se permitira Ia inhumaci6n en fosa en el Cementerio Nuevo 
Municipal, localizado en el Barrio Frailes de Guaynabo. Los espacios que queden 
disponibles para inhumaci6n en fosa deberan ser reservados para los casas que por 
las dimensiones de Ia persona fallecida o por otra circunstancia extraordinaria no 
pueda ser inhumadas en un nicho u osario. En estos casas, Ia persona de interes 
debera pagar el canon correspondiente. 

2. El arrendamiento de fosa en el Cementerio Nuevo del Barrio Frailes se hara por el 
termino de 7 aiios, bajo las circunstancias y excepciones detalladas en el inciso 
anterior. Pasado este termino sera responsabilidad de Ia familia o de Ia persona con 
interes reclamar los restos para disponer de los mismos conforme las leyes, 
Reglamentos y ordenanzas pertinentes. Si los restos no son reclamados, se 
exhumara y pasaran a una fosa o nicho comun. Disponiendose que, sial vencimiento 
del arrendamiento de 7 aiios, el cuerpo no esta en condiciones para ser exhumado, 
el familiar o persona con interes podra optar entre lo siguiente: 

a. Se concedera un nuevo periodo de uso de hasta 3 aiios adicionales para 
asegurar su exhumaci6n. En este caso se utilizara Ia cantidad pagada por 
concepto de Ia exhumaci6n que no se pudo llevar a cabo para cubrir el uso de 
Ia fosa en este nuevo periodo. 

b. Cremar los restos y disponer de ellos segun el Reglamento de Salud Ambiental 
lo permita y cumpliendo con las disposiciones de este Reglamento. Los gastos 
seran cubiertos por el familiar o persona con interes. 

3. Las normas generales que aplicaran a cada proceso de inhumaci6n seran las 
siguientes: 

a. Los turnos de inhumaciones seran fijados por el Administrador y/o Supervisor 
del cementerio o por su representante autorizado, lo cual sera notificado a los 
agentes funerarios o a Ia persona solicitante del servicio. 

b. El agente funerario debera cumplir con Ia hora acordada por lo que se 
asegurara de estar en el cementerio segun dispuesto y presentar Ia boleta de 
inhumaci6n al Supervisor y/o Administrador del cementerio. 

c. Toda inhumaci6n sera realizada por personal del cementerio municipal. 
d. Los empleados deberan cumplir con el procedimiento rigurosamente y tamar 

las medidas de seguridad que correspondan en el proceso. 
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e. El Supervisor y/o Administrador de los cementerios, permitira Ia asistencia de 
familiares y/o particulares durante el proceso de inhumacion, siempre que las 
circunstancias y condiciones del tiempo lo permitan. 

4. Se dispone que, en casas con circunstancias particulares, ya sea a peticion de parte 
con inten§s o por iniciativa propia, el Administrador podra, a su discrecion, 
implementar normas razonables adicionales para atender adecuadamente cada 
caso. 

Secci6n 3: Exhumaciones 

Las siguientes normas generales aplicaran a cada proceso de exhumacion: 

1. Se debera cumplir con el Reglamento de Salud Ambiental del Departamento de Salud 
y cualquier otra Ley o Reglamento pertinente en el proceso de exhumacion. 

2. La persona interesada en exhumar un cadaver debera acudir a Ia Oficina de Salud 
Ambiental, adscrita al Departamento de Salud Estatal y pagar el importe 
correspondiente para el Certificado de Exhumacion y Traslado que otorga dicho 
organismo y presentar original y copia de Ia autorizacion ante el Administrador previa 
a cualquier proceso. 

3. Se permitira Ia exhumacion de osamentas de personas luego de transcurridos cinco 
(5) alios desde su inhumacion. 

4. El servicio de exhumacion sera solicitado por parte interesada, en cumplimiento a las 
disposiciones de Ley y Reglamento aplicables a tales fines, asi como en cumplimiento 
con las condiciones, turnos y sistema de trabajo establecidos por el Municipio con Ia 
supervision del personal del cementerio responsable de ello. 

5. El Administrador establecera el horario en que se llevara acabo Ia exhumacion de 
forma que no interrumpa las labores recurrentes y a Ia vez garantizando Ia privacidad 
de los solicitantes. 

6. Todo trabajo de exhumacion sera realizado por el personal del cementerio, luego de 
presentarse el correspondiente permiso segun requerido en el parrafo 2 de esta 
seccion, y en presencia de un Director Funerario. En aquellos casas de 
exhumaciones solicitadas por parte con inten§s, el servicio de dicho Director Funerario 
sera contratado por dicha parte. El solicitante debera, ademas de presentar el 
permiso, pagar Ia tarifa del servicio de exhumacion contemplado en este Reglamento, 
coordinar con el Administrador, cumplir con el sistema de turnos y demas directrices 
que imparta el Administrador. Se dispone que, en los casas de restos sepultados en 
fosas, ya sea en ataudes, cajas de restos exhumados o urnas cinerarias y que vayan 
a ser movidos a nichos u osarios dentro del mismo Cementerio, :gualmente requerira 
un Permiso de Traslado, al amparo de las disposiciones del parrafo 2 de esta seccion. 

7. Todos los gastos en que se incurra durante el proceso de exhumacion seran por 
cuenta de Ia parte interesada. 

Secci6n 4: Registro de lnhumaciones y Exhumaciones 

1. El Departamento de Control Ambiental debera mantener en cada cementerio 
municipal, un registro de inhumaciones y otro de exhumaciones. Estos registros 
deberan tener sus paginas enumeradas y se hara constar, para cada caso, Ia 
siguiente informacion: 

a. Nombre de Ia persona fallecida 
b. Edad y sexo 
c. Residencia 
d. Fecha y hora del deceso 
e. Fecha del sepelio 
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f. Causal de Ia muerte 
g. Nombre de Ia funeraria 
h. Nombre del Cementerio 
i. Numero, fecha e importe del recibo 
j . Zona y numero de tumba, nicho, osario o fosa 
k. Termine del arrendamiento y fecha de vencimiento, si aplica 
I. Si Ia exhumacion es par arden judicial. 

2. El Administrador podra incluir otra informacion, si asi lo entiende necesario. Dicho 
registro debera mantenerse actualizado y debidamente archivado par el 
Departamento de Control Ambiental. 

3. Tanto los registros de inhumaciones como los de exhumaciones, deberan ser 
registrados par arden de fecha en que se efectuo el procedimiento. El Director de 
Control Ambiental y el Administrador podran llevar registros adicionales y organizar 
los mismos para facilitar Ia busqueda de datos a los que se refiere esta Seccion. 

4. El Administrador asignara el personal necesario para el registro de las inhumaciones 
y exhumaciones en los Iibras de los cementerios y de mantener actualizados los 
archives de estos. Dicho personal preparara informes sabre las operaciones de cada 
cementerio, a solicitud del Director de Control Ambiental o del Administrador. 

ARTiCULO 6: NICHOS Y OSARIOS 

Secci6n 1 : Nichos 

1. Los niches o camaras de cementa prefabricadas deberan ser construidas de acuerdo 
con las especificaciones dispuestas en el Reglamento General de Salud Ambiental 
del Departamento de Salud. 

2. Los niches estaran disponibles para servicio de arrendamiento. 

3. El arrendamiento del nicho se hara por el termino de 7 aiios. Pasado este termino 
sera responsabilidad de los familiares o persona en interes reclamar los restos para 
disponer de los mismos conforme las leyes, Reglamentos y ordenanzas pertinentes. 
Si los restos no son reclamados, se exhumaran y seran trasladados a una fosa o 
nicho comun. 

4. Si al abrir el ataud, al vencimiento del arrendamiento de 7 aiios, el cuerpo no esta 
apto para ser exhumado, Ia familia o persona con interes podra optar entre lo 
siguiente: 

a. Se concedera un nuevo periodo de usa de hasta 3 aiios para asegurar su 
exhumacion. En este caso se utilizara Ia cantidad pagada par concepto de Ia 
exhumacion que no se pudo llevar a cabo para cubrir el usa del nicho en este 
nuevo periodo. 

b. Cremar los restos y disponer de elias segun el Reglamento de Salud Ambiental 
lo perm ita y cumpliendo con las disposiciones de este Reglamento. Los gastos 
seran cubiertos por el familiar o persona con interes. 

Secci6n 2: Osarios 

Sujeto a disponibilidad, los osarios solo estaran disponibles para compraventa. No se 
permitira el arrendamiento de los mismos. 

ARTiCULO 7: ORGANIZACION, DISTRIBUCION Y NUMERACION 

1. Todo cementerio debera tener un plano que seiiale Ia distribucion de las fosas, niches 
y osarios en zonas para cada una de estas areas. El mismo debera estar diseiiado 
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de forma tal que muestre Ia organizaci6n de estas zonas subdivididas e identificadas 
con las letras del abecedario y el numero correspondiente. Dicho plano debera estar 
aprobado por el Director de Obras Publicas y el Director de Control Ambiental. 

2. De los cementerios no tener los pianos de distribuci6n o si los mismos no estan 
conforme con Ia distribuci6n actual de las fosas, el Director de Control Ambiental 
debera coordinar con Obras Publicas Municipal, para rehacer los mismos y 
atemperarlos, segun se encuentran distribuidas las mismas. 

3. El Departamento de Control Ambiental debera conservar los pianos de los 
cementerios y el registro de estos, en aquella forma que ofrezca seguridad razonable 
para su custodia. 

4. La numeraci6n de las fosas debera realizarse con tinta o pintura indeleble en Ia 
superficie de Ia fosa o al relieve en Ia lapida. 

5. La numeraci6n de los nichos y osarios debera realizarse en Ia esquina superior 
derecha de Ia tapa exterior con tinta o pintura indeleble. 

6. Sera responsabilidad del Administrador ordenar Ia colocaci6n de las lapidas. 

7. Sera deber del Administrador velar que Ia situaci6n, tamano y numeraci6n de las 
fosas, panteones, nichos y osarios esten de acuerdo al plano de distribuci6n del 
Cementerio yen cumplimiento con el Reglamento de Salud. 

8. Hasta donde sea posible, estas disposiciones aplicaran a cementerios de antigua 
construcci6n. El Directory el Administrador haran un esfuerzo razonable para que 
estos cementerios cum plan con las disposiciones de este Articulo. 

ARTiCULO 8: ORNATO Y MANTENIMIENTO DE LOS CEMENTERIOS 

1. El Director de Control Ambiental y/o el Administrador designara el personal para 
realizar inspecciones peri6dicas a las facilidades de los cementerios. Estas tareas las 
podra realizar el propio Administrador, el supervisor o cualqu ier otro empleado a quien 
se le delegue esta responsabilidad . Quien ejerza estas funciones debera 
cumplimentar Ia Hoja de lnspecci6n de los Cementerios y presentar a petici6n del 
Director de Control Ambiental , un informe sobre las condiciones generales de los 
mismos y de aquellas que ameriten atenci6n inmediata. 

2. Cualquier labor de nivelaci6n, cerquillos, siembra de arbustos, grama y otras plantas 
ornamentales en los cementerios cubiertos por este Reglamento, seran 
responsabilidad del Municipio. No se perrnite cavar ni sembrar en las facilidades de 
los Cementerios. 

3. La remodelaci6n, construcci6n, edificaci6n o arreglo que cualquier ciudadano desee 
hacer en su pante6n requerira permiso del Administrador. 

4. Las flares deben ser colocadas en un area o recipiente hueco, que no permita Ia 
acumulaci6n de agua. El Municipio debera tener r6tu los a Ia entrada del cementerio, 
prohibiendo el uso de tiestos con agua y sin desagues. No se permiten recipientes 
de cristal , ceramica, tiestos o contenedores, que no sean los floreros aprobados por 
el Departamento de Salud. 

5. A los fines de garantizar Ia salud publica, como norma general, solo se permitira el 
uso de flares artificiales. Se podra permitir el uso de flares naturales unicamente en 
Ia fecha de inhumaci6n. En estos casos, todo florero, tiesto y flares naturales que se 
coloquen sera removidas posteriormente. El Municipio no tendra que devolver los 
tiestos y/o floreros a las personas que los coloquen. 
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6. En los Cementerios municipales se permitirim lapidas que cumplan con las guias de 
medida y disefio autorizada por escrito por el Administrador de los Cementerios. El 
Municipio Aut6nomo de Guaynabo no sera responsable por dafios a las lapidas, ni en 
cases de remoci6n de lapidas que no cumplan con las guias. 

7. Se prohibe dejar marcas, colocar objetos, adjuntarfotografias o recuerdos, pancartas, 
adornos, figuras, verjas, estatuas, marcos, globes, tarjetas, animales u otras figuras 
de juguete. No se permite Ia colocaci6n de banderas ni sellos en ningun Iugar dentro 
de los predios del cementerio. En caso de incumplimiento, las mismas seran 
removidas a cuenta del dueno, familiar o persona interesada y el Municipio no 
responden3 en caso de dafios ocasionados al remover las mismas. 

8. No se permitiran decoraciones permanentes de ningun tipo. En caso de 
incumplimiento, las mismas seran removidas a cuenta del duefio, familiar o persona 
interesada. y el Municipio no respondera en caso de danos ocasionados al remover 
las mismas. 

9. En ningun memento se permitira el uso de velas, independientemente de que sean 
operadas con bateria o llamas abiertas. En caso de incumplimiento, las mismas seran 
removidas a cuenta del duefio, familiar o persona interesada. 

10. En los cases en que las circunstancias del cementerio lo permitan, Ia construcci6n de 
panteones, monumentos o cualquier otro tipo de edificaci6n debera ser previa 
autorizaci6n por escrito del Director, el Administrador u otro funcionario autorizado y, 
ademas, debera cumplir con todas las normas, reg las, leyes y reglamentos aplicables 
y pertinentes, asi como con aquellas medidas que puedan resultar necesarias de 
acuerdo a las particularidades del caso de acuerdo a Ia evaluaci6n del Municipio. 

11 . Todo duefio o arrendatario de pante6n, niche u osario dentro de las inmediaciones 
de un Cementerio municipal tiene Ia obligaci6n en ley de destinar dicha estructura 
unica y exclusivamente a los usos autorizados por este Reglamento, a custodiarla y 
mantenerla en condiciones adecuadas en cuanto a seguridad, salubridad y ornate de 
acuerdo a las normas dispuestas por el Municipio. En cualquier caso de 
incumplimiento que resulte en el abandono o deterioro de una estructura, el Municipio 
podra tomar las medidas para corregir Ia situaci6n de considerarlo necesario, previa 
notificaci6n por escrito al duefio o arrendatario a Ia ultima direcci6n conocida que surja 
del expediente, otorgandose un termino de veinte (20) dias para corregir Ia situaci6n. 
La notificaci6n especificara que, en todo caso en que el Municipio realice trabajos 
para asegurar Ia integridad estructural, asi como por motives de seguridad, salubridad 
u ornate, el coste de los trabajos realizados.y de los gastos incurridos por el Municipio 
se le cobraran al duefio o arrendatario. 

12. Todo duefio, familiar o parte con interes que interese realizar trabajos dentro de los 
predios del cementerio, ya sea para mantenimiento, conservaci6n , limpieza de 
panteones, construcciones u otros, debera obtener Ia autorizaci6n previa del 
Administrador por escrito. Ademas, antes de iniciarse cualquier trabajo, el duefio, 
familiar o parte con interes debera evidenciar por escrito, a satisfacci6n del Director, 
del Administrador o de su representante autorizado, que cuenta con las 
autorizaciones necesarias de toda agencia pertinente, el equipo de seguridad 
necesario para los trabajos a realizarse, un relevo de responsabilidad a favor del 
Municipio Aut6nomo de Guaynabo y, en aquellos casos en que se entienda 
necesario, un endoso del seguro de responsabilidad publica a favor del Municipio 
Aut6nomo de Guaynabo, que cumpla con los requerimientos de: 

a. incluir al Municipio Aut6nomo de Guaynabo como asegurado adicional, 
b. clausula de Hold Harmless, 
c. clausula de subrogaci6n y 
d. clausula de notificaci6n de 30 dias. 

Estas disposiciones seran aplicables ya sea que los trabajos sean realizados por el 
duefio, arrendatario o por un contratista. 
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ARTiCULO 9: DEBERES Y FUNCIONES DE LOS EMPLEADOS DE LOS CEMENTERIOS 

Secci6n 1: Disposiciones generales 

1. Sera deber de los empleados mantener en 6ptimas condiciones las areas verdes, Ia 
via principal, los senderos y los alrededores de los cementerios, efectuar las tareas 
pertinentes con diligencia, asi como cualquier otra funci6n que se les asigne. 

2. Se prohibe a todo empleado de cementerios municipales: 

a. Actuar como agente o representante de cualquier funeraria , firma o persona 
contratada, suplidora de equipo para cementerios, empresa de pompas 
funebres y otros negocios y/o trabajos relacionados. 

b. Realizar trabajos privados en los cementerios municipales. 

c. Recibir remuneraci6n , obsequios, dadivas, o gratificaciones en relaci6n a los 
servicios publicos inherentes al cargo que ocupan. 

d. Efectuar trabajos de caracter personal o para empresas privadas, que 
interfieran con el cumplimiento de sus deberes y/o resulte en un conflicto de 
intereses. 

e. lncurrir en deudas o hacer pagos en nombre del Municipio Aut6nomo de 
Guaynabo por servicios, materiales o equipo de cualquier naturaleza, o gastos 
de transportaci6n de articulos consignados al Cementerio. 

3. El Supervisor y/o Administrador del cementerio y sus empleados, tomaran las 
medidas preventivas necesarias para desalentar Ia presencia de animales realengos, 
evitando que permanezcan en sus predios. 

4. El Administrador, asi como los trabajadores del cementerio, deberan recibir y atender 
de Ia manera mas adecuada posible al publico que visite los cementerios y para 
desarrollar ceremonias funebres o religiosas. Deberan hacer los ajustes de horario y 
de personal necesarios para estas actividades. 

Secci6n 2: Deberes y funciones del Administrador 

1. El Administrador estara a cargo de desarrollar y administrar los asuntos relacionados 
a los cementerios, hacer cumplir este Reglamento y velar que el personal asignado 
cumpla con sus deberes y obligaciones. 

2. El Administrador de los Cementerios sera responsable de: 

a. Mantener el control del registro de casos de inhumaci6n y exhumaci6n en cada 
cementerio municipal. 

b. Sera responsable del buen funcionamiento operacional de los cementerios 
municipales, asi como de su mantenimiento y limpieza. 

c. Brindar atenci6n y orientaci6n a familiares o personas con interes, asi como el 
referir a Ia Oficina de Recaudaciones Municipales para el pago de las tarifas 
correspondientes aqui establecidas. 

d. Preparar los informes de servicios realizados de estado de los cementerios y 
cualquier otra informacion necesaria a solicitud del Director y/o del Alcalde. 

e. Coordinar Ia realizaci6n de las exhumaciones y traslados con los agentes 
funerarios. 
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f. Establecer comunicaci6n con las agencias relacionadas tales como, ellnstituto 
de Ciencias Forenses, Registro Demografico, Departamento de Salud y 
agentes funerarios, entre otros. 

g. Coordinara y tramitara todos los casas de inhumaciones con las empresas 
funerarias y familiares, para el control adecuado de los trabajos. 

h. Velara que Ia ubicaci6n, tamanos y numeraci6n de fosas, este de acuerdo con 
el plano de distribuci6n de estas y velara de que sean de forma correlativa y 
secuencial. 

i. Velara porque Ia distribuci6n del terreno sea una conforme a lo establecido en 
el Reglamento General de Salud Ambiental , garantizando Ia existencia de 
senderos, profundidad y amplitud de las fosas, de acuerdo a Ia reglamentaci6n 
vigente. 

k. Cualquier otra encomienda delegada por mandata de ley, Reglamento u 
ordenanza, o por instrucci6n del Director o el Alcalde. 

ARTiCULO 10: NORMAS DE COMPORTAMIENTO EN LOS CEMENTERIOS 

Secci6n 1: Actividades y conductas no permitidas en los cementerios 

Con el fin de preservar un ambiente de paz, sosiego, solemnidad y solidaridad para todo 
visitante, tanto en el dificil momenta de despedir a un ser querido, asi como en los 
momentos que acuda alii a rememorarle en el Iugar de descanso final de los fallecidos, 
las siguientes normas de comportamiento deben observarse rigurosamente mientras se 
visiten los terrenos de los cementerios municipales: 

1. No se permitira el uso de los terrenos cJe los cementerios para celebrar giras, 
meriendas, actividades recreativas ni ningun otro tipo de actividad de entretenimiento 
u otro tipo de actividad que no este especificamente autorizada en este Reglamento. 

2. Esta prohibido traer, llevar, transportar o consumir bebidas alcoh61icas dentro de las 
facilidades de los cementerios municipales. No se permite tirar basura. 

3. No se permitiran ventas por parte de vendedores ambulantes, cantinas rodantes ni 
ningun otro tipo de negocio, venta y/o colecta ni en las entradas ni en los predios de 
los cementerios municipales, ya sea por parte de negocios, persona particular y/o 
agentes de servicios funerarios. 

4. No se permitira operar negocios de clase alguna para Ia venta de fotografias, 
recordatorios, flares, excepto en aquellos casas en que haya suscrito un contrato con 
el Municipio para tales fines. 

5. No se permitira Ia portaci6n de armas de fuego en los predios del cementerio 
municipal, excepto a funcionarios de ley y arden debidamente autorizados e 
identificados. 

6. Esta prohibido sentarse sabre los panteones y tumbas. lgualmente, esta prohibido 
marcar de ninguna manera, colocar, adjuntar o adherir objetos, fotografias o 
recuerdos, pancartas, adornos, figuras, verjas, estatuas, marcos, globos, tarjetas, 
animales u otras figuras de juguete. En caso de incumplimiento, las mismas seran 
removidas a cuenta del dueno, familiar o persona interesada. No se permite Ia 
colocaci6n de banderas, sellas ni distintivos en ningun Iugar dentro de los predios de 
los cementerios municipales. 

7. No se permitira Ia entrada de animales de ninguna clase a las facilidades de los 
cementerios, excepto animales de servicio debidamente identificados y que puedan 
presentar su identificaci6n al encargado del Cementerio. 
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8. Esta prohibida Ia profanaci6n de cadaveres, restos y cenizas, segun definido y 
penalizado en el C6digo Penal de Puerto Rico. Disponiendose que, en todo caso de 
profanaci6n, Ia persona sera procesada al amparo de dicha ley. 

9. No se permitira el uso de orquestas, bandas, radiodifusoras, altoparlantes o 
amplificadores en los cementerios, excepto en aquellos casos especiales en que 
justifique el uso de los mismos al Administrador y este asf lo autorice por escrito y 
previa al evento. 

10. Se prohfbe el merodear en Ia entrada o en las facilidades de los cementerios. 

Secci6n 2: Transito de peatones y vehiculos en los cementerios municipales 

1. La entrada o salida a los cementerios, sea de peatones o vehfculo de motor, sera por 
Ia entrada que se designe en cada uno de ellos. 

2. No se permitira el transito de vehfculos sobre el terreno de enterramiento, 
independientemente este ocupado o no, excepto por los vehfculos o equipos oficiales 
que se necesiten para llevar a cabo los servicios autorizados en este Reglamento. 

3. Los peatones utilizaran los caminos y paseos que han sido destinados para ese fin y 
no deberan caminar sobre el terreno de enterramiento indiscriminadamente. 

4. La velocidad maxima para todo vehfculo de motor dentro de las facilidades de los 
cementerios sera de quince (15) millas por hora. 

5. No se permitira el uso de bicicletas, motoras y de vehfculos "todo terreno" en areas 
verdes de los cementerios municipales. 

Secci6n 3: lncumplimiento con las normas de conducta 

1. Ante cualquier violaci6n a las normas de comportamiento antes establecidas se 
notificara verbalmente a Ia persona que Ia cometiere. Si Ia persona insiste en un 
comportamiento inadecuado, un funcionario municipal procedera a requerir que 
abandone las facilidades voluntariamente y, de negarse a ello, se solicitara 
intervenci6n de Ia Policfa Municipal. 

2. Un agente de orden publico de Ia Policfa Estatal o Municipal podra expulsar de las 
facilidades a cualquier visitante que no cumpla con las normas establecidas o cuya 
conducta afecte o pudiere afectar, Ia paz, seguridad, tranquilidad y solemnidad que 
debe observarse en los predios de los cementerios municipales. 

ARTiCULO 11 : TRASPASO DE TITULARIDAD 

El titular de un terreno podra traspasar su propiedad en un cementerio municipal siempre 
y cuando cumpla con las disposiciones del C6digo Civil de Puerto Rico aplicables sobre 
transacciones de derechos reales. En todo caso, el titular debera evidenciar su 
titularidad. 

Ademas, el traspaso debera ser notificado, con copia certificada de Ia escritura 
presentada en Ia Oficina de Secreta ria Municipal y el Departamento de Control Ambiental 
en un termino de treinta (30) dfas a partir de Ia transacci6n , a fin de informar al Municipio 
sobre el nuevo titular. Disponiendose, que en todo caso de traspaso se Iibera al Municipio 
de toda responsabilidad relacionada a dicha transacci6n. Disponiendose, ademas, que 
el Municipio se reserva Ia autoridad de detener todo asunto o tramite relacionado al 
traspaso hasta tanto el titular presente documentaci6n certificada adecuada y suficiente 
que permita al Director, al Administrador o a otro funcionario autorizado a tomar 
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conocimiento de Ia transacci6n realizada, documentar Ia misma en los registros 
correspondientes y poder continuar con cualquier asunto o tramite relacionado. 

ARTiCULO 12: PENALIDADES 

Las acciones en incumplimiento con lo aqui dispuesto podran ser objeto de multas 
administrativas de conformidad con las leyes y reglamentos aplicables, disponiendose 
que: 

1. Toda persona, natural o juridica, que infrinja las disposiciones de este Reglamento 
par primera vez, sera responsable de una multa administrativa de cien d61ares 
($100.00) par cada falta, par cada dia que transcurra desde el incumplimiento hasta 
que pague Ia multa, Ia expulsion del cementerio o ambas, a discreci6n del 
Administrador del Cementerio, funcionario municipal o el agente del arden publico, en 
consideraci6n a Ia norma de conducta incumplida y de Ia seriedad de Ia falta. 

2. En caso de que una persona, natural o juridica, infrinja las disposiciones de conducta 
repetidamente dentro de un termino de un (1) aiio, podra ser sancionada con una 
multa administrativa de hasta quinientos d61ares ($500.00) par cada falta, y podra ser 
procesado mediante querella par el delito de alteraci6n a Ia paz al amparo de las 
disposiciones del C6digo Penal de Puerto Rico. 

ARTiCULO 13: RELEVO DE RESPONSABILIDAD 

1. El Municipio Aut6nomo de Guaynabo, sus empleados y funcionarios no seran 
responsables en caso de daiios causados par cualquier persona que no cumpla 
especificamente con las disposiciones de este Reglamento. 

2. El Municipio no sera responsable par daiios causados por robos, profanaciones de 
tumbas, daiios maliciosos causados por ladrones u otras personas, asf como, par 
daiios ocasionados par eventos de fuerza mayor, tales como: terremotos, ciclones, 
inundaciones, corrientes de agua bajo Ia superficie del terreno escorrentfas y otras 
causas fortuitas. 

3. El Municipio no respondera par daiios, hurtos, destrucci6n a lapidas, panteones, 
osarios o nichos. 

4. El Municipio no sera responsable par los daiios que puedan sufrir a personas en las 
facilidades de los cementerios. lgualmente, el Municipio no sera responsable, ni 
incurrira en gastos, par cajas, ataudes, urnas u otros articulos y artefactos que sufran 
desperfectos durante el proceso de inhumaci6n y/o exhumaci6n. De requerirse 
nuevas ataudes o reparaci6n par daiios causados estos seran responsabilidad y par 
cuenta de Ia parte interesada. 

5. El Municipio no sera responsable par articulos dejados en los vehiculos ni en las 
facilidades del cementerio. 

ARTiCULO 14: CLAUSULA DE SEPARABILIDAD 

Si cualquier parte, clausula, parrafo, articulo o secci6n de este Reglamento fuera 
declarado nulo o inconstitucional par un Tribunal con competencia par sentencia al 
efecto, dicha sentencia solo tendra efecto sabre Ia parte, clausula, parrafo, articulo o 
secci6n especificamente nombrada par el Tribunal en su sentencia, par lo que no 
afectara, perjudicara ni invalidara las demas disposiciones. 
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ARTiCULO 15: DEROGACION 

Se deroga el Reglamento para Ia Administraci6n , Operaci6n y Funcionamiento de los 
Cementerios Municipales del Municipio Aut6nomo de Guaynabo, segun aprobado par Ia 
Ordenanza 20, Serie 2021-2022. lgualmente, toda disposici6n en Ia cual se haga 
referenda a dicho Reglamento queda enmendada a los efectos de ser sustituido par este 
nuevo Reglamento. 

ARTiCULO 16: PROCEDIMIENTOS NO CONTEMPLADOS 

En cuanto a procedimientos no contemplados par este Reglamento, el Director tamara 
las medidas necesarias a tono con las disposiciones de este Reglamento. 

ARTiCULO 17: VIGENCIA 

Este Reglamento comenzara a regir diez (10) dfas despues de Ia publicaci6n de Ia 
Ordenanza mediante Ia cual quede aprobado este Reglamento par Ia Legislatura 
Municipal, de conformidad con las disposiciones del C6digo Municipal de Puerto Rico 
aplicables a ordenanzas que establezcan penalidades. 

Este Reglamento fue aprobado mediante Ia Ordenanza Numero 2, Seri~2023-2024 . Fue 
firmado par el Alcalde, Han. Edward A. O'Neill Rosa, el dfa ~de ~ de 
2023. 

~ard~l~ 
Alcalde 
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Gobierno de Puerto Rico 
Municipio Aut nomo de Guaynabo 

Legislature Municipal 

CERTIFICACION 

Yo, Lillian Amado Sarquella, Secretaria de Ia Legislatura Municipal de Guaynabo, Puerto 
Rico, por medio de Ia presente CERTIFICO que Ia que antecede es copia fiel y exacta 
de Ia Ordenanza Numero 2, Serie 2023-2024, intitulada: 

"PARA DEROGAR EL REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION, OPERACION Y 
FUNCIONAMIENTO DE LOS CEMENTERIOS MUNICIPALES DEL MUNICIPIO AUTONOMO DE 
GUAYNABO, SEGUN APROBADO POR LA ORDENANZA 20, SERlE 2021 -2022; PARA ADOPTAR 
EL REGLAMENTO PARA LOS CEMENTERIOS MUNICIPALES, A FIN DE REVISAR LOS SERVICIOS 
QUE SE PROVEEN EN DICHAS FACILIDADES, REVISAR LOS COSTOS DE DICHOS SERVICIOS E 
INSTRUMENTAR UNA AYUDA A FAMILIAS DE ESCASOS RECURSOS ECONOMICOS PARA 
PROCESOS DE ENTERRAMIENTOS; Y PARA OTROS FINES RELACIONADOS." 

C ERTIFICO, adem6s, que Ia misma fue aprobada porIa Legislature Municipal, en Ia 
Sesi6n Ordinaria del dfa 21 de agosto de 2023, con los votos afirmativos de los 
siguientes miembros presentes en dicha sesi6n, los honorables: 

Jorge R. Marquina Gonz61ez-Abreu 
Mariana Castro 

ldis Mabel Velez Romero 
Felix A. Mendez Gonzalez 
Miguel A. Negron Rivera 
Gabriel A. B6ez Lozada 
Luis C. Maldonado Padilla 
Angel O'Neill Perez 
Carlos H. Martinez Perez 

Carlos M. Santos Otero 
Guillermo Urbina Machuca 
Javier Capestany Figueroa 
Niurka Del Valle Colon 
Gabriela M. Alonso Ribas 

Excusados: Hon. Marfa Elena Vazquez Graziani y el Hon. Joaqufn Rosado Morales. 

Fue aprobada por el Hon. Edward A. O'Neill Rosa, Alcalde, el dfa 22 de agosto de 2023. 

En testimonio de lo cual firmo Ia presente 
certificaci6n, bajo mi firma y el sello oficial de 
esta municipalidad de Guaynabo, el dfa 23 de 

] tode2023, 

Secretaria 

PO Box 7885, Guaynabo, PR 00970 +Tel: {787) 720-4040 Ext. 2208 Fax: {787) 287-1058 



® Goblemo do P\Jel10 Rico 

Municipio Aut6nomo de Guaynabo 
Oftdna de Ia Seaelart. dela Leglslatuno Munlclpol 

AVISO DE APROBACION DE ORDENANZA 

La Ordenanze Num. 2. Selie 202).2024,1ntitulada "PARA DEROGAR 
EL REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRAC16N, OPERACI6N Y 
FUNCIONAMIENTO DE LOS CEMENTERIOS MUNICIPALES DEL 
MUNICIPIO AUT6NOMO DE GUAYNABO, SEGON APROBADO 
POR LA ORDENANZA 20, SERlE 2021·2022; PARA ADOPTAR 
EL REGLAMENTO PARA LOS CEMENTERIOS MUNICIPALES, 
A FIN DE REVISAR LOS SERVICIOS QUE SE PROVEEN EN 
OICHAS FACILIDADES, REVISAR LOS COSTOS DE DICHOS 
SERVICIOS E INSTRUMENTAR UNA AYUDA A FAMIUAS DE 
ESCASOS RECURSOS ECON6MICOS PARA PROCESOS DE 
ENTERRAMIENTOS; Y PARA OTROS FINES RELACIONAOOS", 
lui sldo aprobada pot Ia Leglolatura Munlopal do Guaynabo. ol dla 
21 de agosto de 2023, y aprobada pot ol Alcalde de Guaynabo, Hon. 
Edward A. O'Neil Rosa. ol dla 22 de julio do 2023. 

Esta Ordenarua onlrara on vigor on ol dlldmo (10mo) dla a palbr de 
Ia Ioeiia de Ia pybllcaci6n do oslo AVIIO de Aj><obadcln. 

Cualquiet poraono ll'tlotesoda podti obiOM< copla cet1ificada del 
toto comple\o de n\8 Ofdenanze en Ia Ofiona del Secntarto 
de Ia Loglslaluta Munlc:ipol, modlanlo ol - de los dot"ecllos 
correspond~entes. 

:i'~&~:?:-
Secretana 

La publecaOOn de aste enundo 11 requerida por dtspoatdOn ~ 
ArtlctJio 1.009 y del ArtlctJio 1.041 <n do La Loy N~moro 107 do 14 
de agosto de 2020, segLin enmend&da, conodda como el •C6c:Jigo 
Munidpal de Puerto RICO'". 

t UlA) U. t.#JOtll ~ A.N IIOI.IA T 

INUA WC&A ~ &4k"""""' Nl...O ltCO 

""'t i""Ol 
lAHNAN • -.• loloH ..... T'fi 

fK HA.IOlt.Al.JD.II 
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GOBIERNO DE PUERTO RICO 
MUNICIPIO AUTONOMO DE GUA YNABO 

OFICINA DE LA SECRETARIA DE LA LEGISLATURA MUNICIPAL 

AVISO DE APROBACION DE ORDENANZA 

LA ORDENANZA NUM. 2, SERlE 2023-2024, INTITULADA "PARA DEROGAR EL 
REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION, OPERACI6N Y FUNCIONAMIENTO DE 
LOS CEMENTERIOS MUNICIP ALES DEL MUNICIPIO AUTONOMO DE GUA YNABO, 

ET/ALS" 

AFIDAVIT 
Yo, Miriam del Carmen Hernandez Marti, habiendo prestado el debido juramento declaro: 

Que soy Representante del peri6dico "PRlMERA HORA" que se publica en .Guaynabo, P.R.; que en las 
ediciones de este peri6dico correspondientes a los dias: 

24 DE AGOSTO DE 2023 

se dio publicidad al edicto expedido por 

LILLIAN AMADO SARQUELLA, SECRET ARIA 

Afidavit No. I oq_(~ 3 del Registro. 
--~----~--------

,~.,...-'--armen Hernandez Marti, vecina de San Juan, mayor de edad, 
HORA", a quien doy fe de conocer personalrnente, ~ Mif: 20y 

...... , . 
:=g ~~ . 

~ 
(J 
~ 

Oj 

0 

-' 

9397 
10119/20:,3 

ss.oo 
Sello de Asistl!ncia Leoal 

80004· 2023·1019·972539!·9 



Gobierno de Puerto Rico 
Municipio Aut6nomo de Guaynabo 

Legislature Municipal 

CERTIFICACION DE PUBLICACION 

Yo, Lillian Amado Sarquella, Secretaria de Ia Legislatura Municipal del Munic ipio 
Aut6nomo de Guaynabo, Puerto Rico, por Ia presente CERTIFICO que un aviso de 
aprobaci6n de ordenanza, con relaci6n a Ia Ordenanza Numero 2, Serie 2023-2024, 
intitulada: "PARA DEROGAR EL REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION, OPERACION Y 

FUNCIONAMIENTO DE LOS CEMENTERIOS MUNICIPALES DEL MUNICIPIO AUTONOMO DE 

GUAYNABO, SEGUN APROBADO POR LA ORDENANZA 20, SERlE 2021-2022; PARA ADOPTAR 

EL REGLAMENTO PARA LOS CEMENTERIOS MUNICIPALES, A FIN DE REVISAR LOS SERVICIOS 

QUE SE PROVEEN EN DICHAS FACILIDADES, REVISAR LOS COSTOS DE DICHOS SERVICIOS E 

INSTRUMENTAR UNA AYUDA A FAMILIAS DE ESCASOS RECURSOS ECONOMICOS PARA 

PROCESOS DE ENTERRAMIENTOS; Y PARA OTROS FINES RELACIONADOS", fue publicado, 
segun requerido por las disposiciones del Articu lo 1.009 y del Articulo 1.04 1, inciso (f), de 
Ia Ley Numero 107-2020, segun enmendada, mejor conocida como C6digo Municipal 
de Puerto Rico. 

El aviso se publico en el siguiente peri6dico de circulaci6n general: 

• Peri6dico Primera Hora, en Ia p6gina 18 de Ia edici6n correspondiente a l dia 
jueves, 24 de agosto de 2023. 

EN TESTIMONIO DE LO CUAL libro Ia presente 
Certificaci6n, bajo mi firma y sello oficial de este 
municipio hoy, 24 de agosto de 2023. 

PO Box 7885, Guaynabo, PR 00970 +Tel: (787) 720-4040 Ext. 2208 Fax: (787) 287-1058 


